’ FRBRESANNE OPERACNY PROGRAM
)9 /ﬁ\ IA MPSYR SR Bty iy o _ ® 99 [UDSKE ZDROJE
\ Eurdpsky fond regionalneho rozvoja - A s

EXTERNY POKYN ¢&. 6/2017

ktorym Implementaéné agentdra
Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny Sloveskej republiky
ako Sprostredkovaté’sky organ pre Opera&ny program Ludské zdroje

vydava na zaklade

ZMLUVY O VYKONANi CASTi ULOH RIADIACEHO ORGANU
SPROSTREDKOVATELSKYM ORGANOM

PRIRUCKU PRE PRIJIMATE I’A NFP
sprostredkovatského organu OBZ
pre prioritné ost. 2, 3, 4

Datum z&iatku platnosti: 02.05.2018
Datum zgiatku (Einnosti: 02.05.2018

Gestorsky utvar: Oddelenie metodiky, Ing. DuSauliRu

Schvalil: Generélny riaditd A MPSVR SR, Ing. Martin RuZka

PRIRUCKA PRE PRIJIMATH’A sprostredkovatiského organu OBZ pre prioritné osk. 2, 3, 4; verzia 6



EUROPSKA UNIA .
OPERACNY PROGRAM

Eurdpsky socialny fond 2 g 2 EUDSKE ZDROJE

Eurépsky fond regionalneho rozvoja

@ /\
)/\ 1A MPSVR SR

PRIRUCKA PRE PRIJIMATE LA NFP

sprostredkovatiského organu OBZ
pre prioritné ost. 2, 3, 4

Datum zgiatku platnosti predpisu: 02.05.2018
Datum zgiatku (Einnosti predpisu: 02.05.2018

PRIRUCKA PRE PRIJIMATEA sprostredkovatiského organu OBZ; verzia6; datumdinnosti 02.05.2018



Obsah

1.1 CieP priru ¢ky a zakladné informacie 0 prirlke ...........ooooiiiiiiciie e 5
1.2 PlAtNOSE PIITU EKY ..ttt ettt e e et e e e rebe e e s be e e enaeee s anbbeaean 5
1.3 Legislativny ramec/Legislativa Eurépskej Unie a Sheenskej republiky...........cccccvveeviiinnnn.n. 6
131 Zakladné pravne predpiSy EU..........ooceveeeeeeeeeeee ettt 6..
1.3.2 Zakladné pravne predpiSy SR.........ciiii e 6..
1.3.3 INE MAdiACE OKUMENTY......cii ittt ettt e e e e e st e e e e e s s sntbaeeeeesssaneaaesans 7
1.4 Pouzité skratky a skratené formy niektorych slovnyt SpPojeni...........ccccvvvvveeiiiiiiiieesiiiiiennnn, 7
15 [ 1= T a T {1 T= N o o] 1 1[0 L 2SR 9
2.1 VSeobecné informacie k realizacii ProjektoV.........cuuvviieiiiiiiiiee e 19
211 VEE0DECNE INTOIMACIE. ... e e e e e e e et ae e e e e nnnens 19
2.1.2 Na ¢o nezabudn® po podpise zmlIuvy 0 NFR........ccccoiiiiiiiiieeee e 21
2.2 VErejN€ ODSIArAVANIE..........oie i e e e e ee s e e e e e e e aaeee e e e e s e s s e saannnneneees 22
2.3. Finanéné riadenie realizacie ProjEKtUL.........uuuuurririiiiiiieee e e e e e e e e 23
2.3.1 (61 YA o111 1= - VT 24
2.3.2 SYSEM PIALIED.....cc oo —————————————— 24
2.3.3 Ziadost 0 platbu - postupy pri PIAtDACN..............ccov i 25
2.3.4 OPravneNOT’ VYAVKOV ......uviiieiiiiiiiiie e et e e e ettt e e e e st e e e e e st e e e e e s ssbaee e e e e e snsbaeeeeennnees 32
2.3.4.1 Preukazovanie opravnenosti VYOAVKOV.........c.uuuiiieiiiiiiiiiee st e e sieeee e sieaeee e e s snnnnaeeeee s 35
2.3.5 Nezrovnalosti a vysporiadanie finagnych vzZahov .............cccceeiiiiiiii e 38
P T T N V1274 (0 )V = o . oSSR 38
2.3.5.2 Vysporiadanie finan€nych VZPANOV............ccoiiiiiiiiiiii e 40
2.3.6 Postup a povinnosti prijimatd’a v savislosti s ukogenim programového obdobia............ 43
3.1 Monitorovanie po€as realiZacie ProJEKIU..........oiueiiiiieie ettt 47
3.11 Dophiujice monitorovacie UAaje K ZOP..............cceeoeeeeeeeeeeee oot 47
3.1.2 Monitorovacia sprava projektu s priznakom VYIo€Na ........ccceeeveeiiiiiiccciiiiiiniieeeeeereeeaeee a7
3.1.3 Informécia o G¢astnikoch projektu tzv. “karta Géastnika“..........cccccvveevieiieeeces 48
3.2 Monitorovanie pri ukon éeni realizacie ProjektoV...........uueveiiieiieeeeeeiie e 50
3.2.1 Monitorovacia sprava projektu s priznakom ZAver@€na..............ccccccvvvviviniieeiieeieeeeeee e 50
3.3. Monitorovanie po¢as obdobia udrzat@nosti projektov ..........ccccccveeeeeeiiieiiiiiccceeee, 51
3.3.1 Nasledna monitorovacia SPrava ProjEKIU...........uuuviuiiiiiiiiiiieieeeee e e e e e 52
3.4 KONEIOIA PrOJEKEU ...ttt e e e e e et r e eeaeaaaae e s 53
34.1 Administrativna finan &na KONTrola .............uviieiiiiiiiie et 56
3.4.1.1 Administrativna finan éné kontrola obstaravania tovarov, sluzieb, stavebrgh

Prac a SUVISIACICN POSTUPOV.......ccuvviiiee et e e e et e e e sttt e st e e e e e sttt e e e e e e ssbaeeaeeeenrees 57
3.4.1.2 Administrativna finan €n& KONrola ZOP..............ccocueiuiuiieeeeeeeeeeeeeeeeee e 57
3.4.2.1  Finanéna Kontrola Na MIESIE.........uuiiiei ittt e e e e s e e e e e neees 59
3.4.3 Kontrola verejného 0DStardVaniaL..........ccuuuiuiiiiiiiiiiiiiieeee e e e e e e e e e 63
4.1 Zmenové konanie z iniciativy prijimatala............ccooccciiiiiiiiiiiiiirree e e 66
411 VyznamnejSia ZMeNa ProJEKIUL........ociiii ittt r e e e e e e e e e e s e e e e e e e e e e e e e e e e e e 67
41.2 Menej vy¥znamna ZmMeENa PrOJEKIUL.......uuuuriieeiiiiri i e e e e e e e e e e e e s rr e e e e e e e e e e e e e e s e s s e e nnnnes 68
4.1.3 (o) aaT= 1T 4 0 U= o T= W o1 (0] 1= L 69
4.2 Zmenové konanie z iniciativy POSKYIOVABA............cuuiviiiiiiiiiiiiieeee e 70

PRIRUCKA PRE PRIJIMATEA sprostredkovatiského organu OBZ; verzia6; datumdinnosti 02.05.2018 3



PRIRUCKA PRE PRIJIMATEA sprostredkovatiského organu OBZ; verzia6; datumdinnosti 02.05.2018 4



Kapitola 1
1.1 Cid’ priru ¢ky a zakladné informacie o priructke

Implement&na agentira Ministerstva prace, socialnych vecio@iny Slovenskej republiky ako
Sprostredkovatisky orgadn pre Opetay programLCudské zdroje dalej v texte aj /A MPSVR SR* alebo
Jposkytovatd"“) vydava Prirdku pre prijimatéa NFP sprostredkovdtkého orgdnu OBZ v rAmci dopytovo —
orientovanych projektov dialej aj ,priritka®) za &elom podrobnejSieho rozpracovania prav a povinnosti
prijimate’a, ktoré si ramcovo uvedené v zmluve o NFP, pripadialSej riadiacej dokumentécii (najma v
Prircke pre ziadaf@, v Systéme riadenia eurdpskych Strukturalnychvasténych fondov na programové
obdobie 2014 — 2020 v platnom zneni a v Systénaafireho riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho tond
a Eurdpskeho namorného a rybarskeho fondu na prmyeé obdobie 2014-2020 v platnom zneni, v Stratégii
financovania eurdpskych Strukturalnych a invgstch fondov pre programové obdobie 2014-2020 vnplatt
zneni).

Ziadat¢ o NFP sa tlom nadobudnutia d@nnosti zmluvy o NFP stava prijimdt@m a je povinny sa
riadit’ touto prirgkou.

Povinnosti, stanovené v priéke su pri realizacii dopytovo orientovaného projekpodporeného
z Opergného programu’udské zdroje zavazné, ak nie je vo vyzve na predkle ziadosti o nenavratny
finan¢ny prispevok uvedené inak.

Ak nastanu situacie, ktoré v préke poskytovate nepopisuje, prijimateje povinny postupovapod’a
platnych vSeobecne zavaznych pravnych predpisok®Rs si vo vPahu k prirgke nadradené.

Prircka ma vysvdujaci a dophujaci charakter. Jej tlohou je pielinou formou usmemprijimatd’a
ako spravne realizovavecné a finatné riadenie projektu s diem zabezp#@t optimalnu realizaciu projektu,
ako aj jeho UspeSné ukmmie. V niektorych pripadoch riadiaci organ pre @GR vydava samostatné
usmernenia, ktoré si povazované za podrobnejSigracavanie prirtky a preto st ako také rovnako pre
prijimated’a zavdzné. Usmernenia riadiaceho organul’@Pktoré su zavéazné pre prijimiaesd zverejnené na
webovom sidlevww.esf.gov.skv ¢asti programové obdobie 2014-2020 - aktuality &asde Wasti dokumenty
a na webovom sidieww.ia.gov.sk

Ssag’ou pririky su Prilohy, platné pre vSetky vyzvy, vyhlasenékytovatéom (kapitola 11).

Prijimat& ma povinno$ sledov& zmeny na webovom sidle poskytovae( www.ia.gov.sk ).
V pripade zmien v prikke, ¢i uz z dovodu aktualizacie pritky, jej priloh alebo usmerneni, je prijimate
povinny postupova pod’a (&innosti zmien zver&pvanych na webovom sidle poskytovate Usinnog’
nadobudaja iom zverejnenia, resp. oddal stanoveného poskytoviden, nie skorSim ako dezverejnenia. V
pripade zmien priloh pritkly poskytovaté nie je povinny aktualizovaprirutku v zmysle novej/aktualizovanej
verzie. V takomto pripade je prijim@itgovinny postupova pod’a (Einnosti zverejnenych aktualizovanych
priloh.

Dokumentacia prijimat®, odoslana poskytovdtavi uz véase dinnosti zmien, avSak vyhotovena este

pocas &innosti predchadzajucej verzie piky, sa potla povahy danej dokumentacie, posudzujel'pod
pravidiel platnych adinnych v¢ase ich vyhotovenia, napr. pre#eé listiny.

1.2 Platnog’ priru ¢ky

Prircka, a rovnako tak kazda jej aktualizacia, je po gehvaleni zverejnena na webovom sidle
poskytovatéa (www.ia.gov.sk) s jasnym ozngenim datumu &innosti a verzie.
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1.3 Legislativny ramec/Legislativa Europskej Unie &lovenskej
republiky

1.3.1 Zakladné pravne predpisy EU

Na vykonavanie nariadeni EK vydava delegované d&ment&né akty, ktoré rieSia jednotlivé aspekty
upravené v legislative EU. Zaraveodrobnéa Uprava niektorych skétmsti moze by blizsie Specifikovana
v ramci usmerneni EK. Uvadzana legislativa poskytzgkladny prelad relevantnej legislativy vo tahu
k ustanoveniam tejto pritlay.

a) Zmluva o Eurdpskej Gnii a Zmluva o fungovani Eulkdgsinie (‘alej aj ,zmluva o fungovani EU);

b) Nariadenie Europskeho parlamentu a Rady (EU, EURMJQ. 1966/2012 z 25.0ktébra 2012,
o rozp@tovych pravidlach, ktoré sa tahuji na vSeobecny rozfet Unie, a zruSeni nariadenia Rady
(ES, Euratom§. 1605/2002 v platnom zneni;

c) Nariadenie Rady (EU, EURATOM). 1311/2013 z 2. Decembra 2013, ktorym sa ustaeowiacr@ny
finanény rdmec na roky 2014 — 2020;

d) Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU1303/2013 zo 17. Decembra 2013, ktorym sa
stanovuju spoléné ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho fazveurépskom socialnom
fonde, Kohéznom fonde, EurépskomIpohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a Eurépskom
namornom a rybarskom fonde a ktorym sa stanovugbh&cné ustanovenia o Eur6pskom fonde
regionalneho rozvoja, Eurépskom socialnom fondehd¢mom fonde a Eurépskom namornom
a rybarskom fonde, a ktorym sa zruSuje nariaderadyR(ES)¢. 1083/2006 dalej aj ,vSeobecné
nariadenie);

e) Nariadenie Europskeho parlamentu a Rady (EUL304/2013 z 17. Decembra 2013 o Eur6pskom
socialnom fonde a o zruSeni nariadenia Rady (E$)81/2006 {alej aj ,nariadenie o ESF).

1.3.2 Zakladné pravne predpisy SR

Zakladné pravne predpisy SR predstavuju fadhrelevantnych ustanoveni votahu k prirdgke.
Zavazné a oficialne znenie pravnych aktov je zveneg v Zbierke zakonov SR, ide najma o:

a) Zakon¢. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurggsistrukturalnych a investiych fondov
a 0 zmene a doplneni neskorSich predpidae| aj ,zakon o prispevku z ESI;

b) Zz&akong¢. 357/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektogakonov ¢alej
aj ,zakon o finan'nej kontrole’);

c) Zakong¢. 40/1964 Zb. Otiansky zakonnik v zneni neskorsSich predpisov;

d) Zakon ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskor§iokdpisov ¢alej aj ,Obchodny
zakonniK);

e) Zakong. 311/2001 Z. z. Zakonnik prasezneni neskorsich predpisa¥alej aj ,Zakonnik pracé);

f) Zakon¢. 523/2004 Z. z. o rozgtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a daglmiektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisdalej aj ,zakon o rozpdtovych pravidlach®);

g) Zakong. 431/2002 Z. z. odiovnictve v zneni neskorSich predpisdialgj aj ,zakon o @tovnictve);

h) Zakon¢. 358/2015 Z. z. o Uprave niektorychtahov v oblasti Statnej pomoci a minimalnej pomoci
a o zmene a doplneni niektorych zadkonov (zakodtmaj pomoci) {'alej aj ,zakon o Statnej pomoti

i) Zakon¢. 343/2015 Z. z.0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni nigtiozakonov v zneni
neskorSich predpisodélej aj ,zakon o verejnom obstaravanalebo ,ZoVOY);

j) Zakong¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informac&mzmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisalialej aj ,zakon o slobode informaci;

k) Zzakon¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o enaedoplneni niektorych zakonov v zneni
zékonat. 84/2014 Z.z.dalej aj ,zakon o ochrane osobnych udajyy
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[) Zakong¢. 160/2015 Z. z. Civilny sporovy poriadok;

m) Zakong¢. 161/2015 Z. z. Civilny mimosporovy poriadok;

Nn) Zakoné. 91/2016 Z. z. o trestnej zodpovednosti pravnibkgedb a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov;

0) Zzéakong. 543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny v Zrneeskorsich predpisod’élej len ,zakon o
ochrane prirody a krajinyj);

p) Nariadenie vlady Slovenskej republiky 247/2016 Z.z. zo 17. augusta 2016, ktorym sanostge
systém uplatovania niektorych pravomoci Uradu podpredsedu vi&lgvenskej republiky pre
investicie a informatizaciu;

gq) Z&kon¢.305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdssh organov verejnej moci a o zmene
a doplneni niektorych zakonowdlej aj,zakon o e-Govermentg"

r) Zakon¢. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejnéha@eka o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisa¥ialej aj ,zakon o registri partnerov verejného sekfp

1.3.3 Iné riadiace dokumenty
Ide najma o:
a) Systém riadenia eurdpskych Strukturdlnych a inyegth fondov na programové obdobie 2014 —
2020;
b) Systém finatiného riadenia Strukturdlnych fondov Kohézneho foradiEurdpskeho namorného a
rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020.
1.4 Pouzité skratky a skratené formy niektorych slenych spojeni
CKO - Centrélny koordinény organ
CO - Certifikatny organ
CPV - Spolany slovnik obstaravania
CRZ - Centralny register zmlGv
DPH - Dai z pridanej hodnoty
EK - Eurépska komisia
EFRR - Eurépsky fond regionalneho rozvoja
ELUR - Evidertny list Gprav rozp&tu
ESF - Eurépsky socialny fond
ESIF - Eurépske $trukturalne a investé fondy
EU - Europska Unia
IA MPSVR SR Implementé&n& agentura Ministerstva prace, socialnych veotay Slovenskej republiky
ISUF - Informany systém &tovnictva fondov
ITMS2014+ - IT monitorovaci systém 2014+
IZM - Iniciativa na podporu zamestnanosti mladych
HP - horizontalne principy (v programovom obdobi 2012020 su medzi HP zaradené
udrzatény rozvoj, rovnog medzi muzmi a Zenami a nediskriminacia)
MF SR - Ministerstvo financii Slovenskej republiky
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MPSVR SR -
MRK -

MS -

MMS -

MU -

MVO -
NFP -
NMS -

OA -
OLAF -
OPLZ-

PJ -

PO -

PpZ -

RO -

RO OPLZ -
SR -

SR ESIF -

SFR -

SR -
UVA -
uvo -
VMS -
VO -
VZP -

Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny Slakaj republiky
marginalizované romske komunity
monitorovacia sprava
mimoriadna monitorovacia sprava
meratény ukazovatg
mimovladne organizacie
nenavratny finatny prispevok
nasledna monitorovacia sprava
Organ auditu
Europsky Urad pre boj proti podvodom
opera&ny programCudské zdroje
Platobna jednotka
programové obdobie
prirucka pre Ziadat@a
riadiaci organ
Riadiaci organ pre opefay programiudské zdroje
Slovenska republika

Systém riadenia eurépskych Strukturalnych a invegtih fondov na programové obdobie
2014 — 2020dalej aj ,systém riadenia ESIF)

Systém finatiného riadenia Strukturalnych fondov Kohézneho foadiuropskeho namorného
a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014-p0aj aj ,systém finagného riadenia“)

sprostredkovatisky organ
samostatne zarobko¢mnos’
Strukturalny fond

Statny rozpoet

Urad vliadneho auditu

Urad pre verejné obstaravanie
Vyroéna monitorovacia sprava
Verejné obstaravanie

VSeobecne zmluvné podmienky k zmluve o NFP

zmluva o NFP - zmluva o poskytnuti nenavratného fidaaho prispevku, zmluva o poskytnuti NFP

ZMS -
ZoVO -
ZP -

ZONFP -
ZoP -

ZoVFP -
Z20ZZP -

zaverg€na monitorovacia sprava

Zakon o verejnom obstarani

zalohova platba

Ziado$ o nenavratny finamy prispevok
Ziadog o platbu

Ziadog o vratenie finatnych prostriedkov

Ziadog o z(&tovanie zalohovej platby
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1.5 Definicie pojmov

V nasledovnom prélade uvadzame vyber gaptejSich definicii pojmov, s ktorymi sa prijiméel

stretnG v prirgke. Uvedeny prdiad nie je vyerpavajicidaldie definicie obsahujd napr. Systém riadenia ESIF
Systém finatného riadenia dalSia riadiaca dokumentdcia, tykajuca sa implenémt&trukturalnych
a investénych fondov.

Aktivita - sUhrn¢innosti realizovanych prijimatem v rdmci projektu na to ¥enenymi finagnymi
zdrojmi za utity ¢as, ktoré prispievaju k dosiahnutiu konkrétneholedgisu a maju definovany vystup,
ktory predstavuje pridant hodnotu pre prijinfat@/alebo cigovi skupinu/uzivat®v vysledkov projektu
nezavisle na realizacii ostatnych aktivit. Aktivieajasne vymedzengsom, vecne a fingne. Aktivity sa
¢lenia na hlavné aktivity a podporné aktivity;

Analyza nakladov a prinosov (cost benefit analysis) nastroj, ktory je pouzivany pri posudeni socialno
ekonomickej vyhodnosti financovania projektu veyem zdrojmi (opravnenas podpory z verejnych
zdrojov) algebrickymi vyp&ami moneterizovanych diskontovanych ekonomickyahlén finagnych, ale

aj napr. hospodarskych, socidlnych, environmentdlpynakladov a prinosov za obdobiecemé

v zavislosti od povahy investicie, foim sa porovnava situacia bez financovania projalddinancovanim
projektu;

Bezodkladne- ak je v texte ulozené, zZe subjekt ma vykomgity ikon bezodkladne, znamena to, ze Ukon
je potrebné vykortabez akéhokivek ¢asového odkladu, najneskdr vSak do siedmich prgadvdni ak
nie je v tomto alebo inych pravnych dokumentochdavet inak;

Celkova cena prace— je hrub4 mzda zamestnanca za prislusné obdolmdvady zamestnavdia
prislichajuce k vyplatenej mzde zamestnancovi,étmiu vyplyvaji zo vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov SR;

Centralny koordinaény organ — Ustredny organ Statnej spravy zodpovedny zatigfek a @&innu
koordinaciu riadenia pomoci zo Strukturalnych aesténych fondov suvislosti s realizaciou partnerskej
dohody, operénych programov a programu rozvoja vidieka. V podrkéeh Slovenskej republiky pini
dlohy centralneho koorditiaého organu Urad podpredsedu viady SR pre investigiformatizaciu;

Certifikacia - potvrdenie spravnosti, zakonnosti, opravnenasbveriténosti vydavkov vo wahu k
systému riadenia a kontroly pri realizacii prispevko Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a
Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu;

Certifika ény organ - narodny, regionalny alebo miestny verejny orgarbalsubjekt verejnej spravy
uréeny ¢lenskym Statom zacélom certifikacie. Certifikény organ pini Glohu organu zodpovedného za
koordinaciu a usmeéovanie subjektov zapojenych do systému fiméino riadenia, vypracovanigtav,
certifikaciu vykazov vydavkov a Ziadosti o platbuijimate’ov pred zaslanim Eurdpskej komisii,
vypracovanie ziadosti o platbu a ich predkladaniedfskej komisii, prijem platieb z Eurépskej koraijsi
vysporiadanie finamych vz’ahov (najma z titulu nezrovnalosti a figagich oprav) s Eur6pskou komisiou
a na narodnej Grovni ako aj realizaciu platieb pednotlivé programy. V podmienkach Slovenskej
republiky pIni Glohy certifikaného organu Ministerstvo financii SR;

Certifika ¢éné overovanie- je proces, ktory vykonava certifikay organ v ramci svojich kompetencii s
cielom presvedit’ sa o spravnosti, zakonnosti, opravnenosti a @fansti vydavkov, ako aj spravnosti a
zakonnosti postupu riadiaceho organu a platobaeigeky pri realizacii prispevku;

CiePova skupina —osoby, v prospech ktorych sa realizuje projektpressoby vyuZzivajiuce vysledky
realizacie projektu (napr. frekventanti vzdelavhoieprogramu, navstevnici podporeného zariadenia,
pouzivatelia podporenej sluzby). @wou skupinou nie slenovia projektového timu (riadiaci a
administrativny pracovnici, lektori, socialni praodci a pod.);

Deii —za déi sa povazuje vzdy pracovnyigeokid’ v texte nie je vyslovne uvedené, Ze ide o kalemgdar
dey;

Deii doruéenia — ak nie je vtomto dokumente uvedené inak, zd derwenia sa v savislosti
s predkladanim dokumentov na RO/SO v pripade icbbre&ho doréenia povazuje de fyzického
dorwenia na RO/SO. V pripade zasielania dokumentov @&R poStou/kuriérom sa zamddoruwenia

dokumentu povazuje deodovzdania dokumentu na takdto prepravu, okremapt dordenia prijatého
navrhu na uzavretie zmluvy o NFP/dodatku k zmluvlF®, ktorého &inky nastavaju az momentom
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dorwenia prijatého navrhu na uzavretie zmluvy o NFPatkal k zmluve o NFP poStou/kuriérom
poskytovatéovi. Dei dorwenia je ukujlci aj pre posudenie splnenia podmienky denia dokumentu
v lehote stanovenej riadiacim organom. V pripadedkiadania pisomnej aj elektronickej formy
dokumentu sa datum daenia dokumentu ‘ahuje ku du dorwenia pisomnej formy dokumentu.
V pripade zasielania dokumentov riadiaceho orgdauleXe’ovi/prijimatd’ovi sa za di& doruienia povazuje
dei prevzatia dokumentu Ziad#ten/prijimatéom. V pripade ak Ziaddiprijimatd’ nebol dordovatd’om
na mieste dortenia zastihnuty, alebo bezdbévodne odoprel pisothrmmgat’, sa na dortbvanie
dokumentov riadiaceho organu zZiadat®/prijimatéom vz'ahuja prisluSné ustanovenia § 24 a 25 zakona
o spravnom konani. Spdsob déwuania prostrednictvom elektronickej komunikéacieogrednictvom e-
mailu alebo faxu), ak tak &rRO/SO, je blizSie popisany v kapitale5 tejto prirg¢ky ako aj v zmluve o
NFP;

. Eurdpsky socialny fond - jeden z hlavnych nastrojov Strukturainej a regdioej politky EU, ktory
podporuje vySSiu Urove zamestnanosti a kvality prace, zlepSuje pristup tnha prace, podporuje
geografickll a pracovnu mobilitu pracovnikov Baltuje ich prispésobenie sa priemyselnej zmene a
zmenam vyrobného systému nevyhnutnym na trvaloatdr#y rozvoj, podporuje vysoky stupezdelania
a odbornej pripravy pre vSetkych a podporuje prdchwdzi vzdelavanim a zamestnanim v pripade
mladychrudi, boj proti chudobe, zlepSuje socialnéleaenie a podporuje rodova roviioaediskriminaciu
a rovnaké prilezitost&im prispieva k prioritam Unie, pokidde o positovanie hospodarskej, socialnej a
Uzemnej sudrznosti;

«  Eurdpske Strukturalne a investiéné fondy - spoléné oznaéenie pre Eurdpsky fond regionalneho
rozvoja, Eurdpsky socialny fond, Kohézny fond, Epsiy pd'nohospodarsky fond pre rozvoj vidieka
a Eurépsky ndmorny a rybarsky fond. Prostrednictfioaménych prostriedkov eurépskych Strukturalnych
a investénych fondov méa dojsk nagnaniu ciga, ktorym je posilnenie hospodarskej, socialnegeninej
sudrznosti v ramci EU. Tieto ciele majutbgosiahnuté najma prostrednictvom znizovania réadimedzi
Grovfiami rozvoja jednotlivych regiénov a zaostalostivieg znevyhodnenych regiénov.

. Efektivnost’ (efficiency) — najvyhodnejsi vzdjomny pomer medzi pouZzitymi veyejn financiami a
dosiahnutymi vysledkami. Na arovni projektu sa éfelog’ou rozumie maximalne dosahovaniel’cie vo
vztahu k poskytnutym finamym prostriedkom;

+ Ex ante finaréna oprava —individualne znizenie hodnoty deklarovanych vydawkoddvodu zisteni
poruenia legislativy SR alebo EU, najma v oblastejného obstaravania. Vyska individualnej ex-ante
finantnej opravy sa @ v zodpovedajlicej sume neopravnenych vydavkov. edap percentuélna sadzba zo
sumy opravnenych vydavkov zékazky v rdmci schvdleridFP alebo jehoasti, a to vo faze pred Uhradou
dotknutej zadkazky, v ramci ktorej boli nedostatéigntifikované;

*  Finanény plan (projektu) - navrh buducich prijmov a vydavkov projektu pbtmgch pre realizaciu
projektu zodpovedajuci potrebam riadiaceho orgaméarave: vyjadrujici individualne potreby Ziaddte
vzhradom k ci€om projektu. Finaény plan obsahuje aj minimalne informacie o zdrbjioancovania v
¢leneni podla potrieb riadiaceho organu a predpokladanych Walztv projektu v kazdom roku jeho
realizécie;

. Finanéna analyza projektu - posudenie finafmej vykonnosti projektu pomocou fingmych ukazovatéov
zostavenych na zdaklade diskontovanychigdeych tokov porovnanim situacie s financovanirea b
financovania projektu, v rdmci ktorej sa preukaZifjanina udrzaténog’ vysledkov projektov;

* Finanénd kontrola na mieste — je kontrola skuténosti poskytovat®m u prijimat&a, ktoré suvisia
s finartnym riadenim projektu ako aj suladu realizacie gkt so zmluvou o NFP a to v akefkek faze
pocas alebo po uka@eni realizacie projektu;

. Finanéné ukontenie Projektu (zodpoveda pojmu ukdenie Realizacie Projektu, ako tento pojem
(ukorcenie realizacie projektu) pouZiva SR ESIF &shie v zmysle SFR sa Projekt po uleni
Realizacie Projektu oztaje ako ,ukorena operacia“} nastane tiom, kedy po zrealizovani vSetkych
Aktivit v ramci Realizacie aktivit Projektu doSloskineniu oboch nasledovnych podmienok:

a) prijimatg’ uhradil vSetky Opravnené vydavky vSetkym svojimrdBeatéom, vaii ktorym mal pravne
zavazna povinnas Ghrady vydavkov atieto sU premietnuté déowunictva prijimatéa v zmysle
prislusnych pravnych predpisov SR a podmienok semgch v zmluve o NFP a

b) prijimated’ovi bol uhradeny/z&tovany zodpovedajuci NFP.
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Harmonogram realizacie aktivit projektu — ¢asovy ramec (rozpis, plan) realizacie aktivit pkaje ktoré
sU nevyhnutné pre dosiahnutie planovanéhbacpgojektu. Harmonogram realizacie aktivit projekia z
¢asového hadiska vymedzeny Zemtok a koniec realizacie jednotlivych aktivit pekfu;

Hlasenie o realizacii aktivit projektu - formular generovany ITMS2014+ prostrednictvonor&ho
prijimatd’ oznamuje poskytovatevi zaiatie realizacie prvej hlavnej aktivity projektu. tdapovinnos
vyplyva zo zmluvy o NFP;

Hodnotenie — kvalitativny nastroj riadenia OP.&8lom hodnotenia je posdda zhodnoti efektivnos

a innog’ uplatiovania nastrojov na dosiahnutie Icie OP. Hodnotenie sa riadi prisluSnymi pravnymi
predpismi EU a SR, pfom kvalita hodnotenia, ktora je neodddiiteu siéas’ou hodnoteni, vychadza o. i.

z priricky EK k hodnotiacim planom. DetailnejSia Specifiktapodmienok sa stanovujgenskym Statom

a riadiacim organom s vytvorenymi prisluSnymi Stémami pre hodnotenie v sulade s nariadenim EP
a Rady (EU¥. 1303/2013;

Hospodarno®® — vynalozenie verejnych financii na vykonari@enosti alebo obstaranie tovarov, prac a
sluzieb v spravnontase, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlepSiw.c&@a Grovni projektu sa
hospodarna®u rozumie minimalizacia vydavkov nevyhnutnych ealizaciu projektu pri reSpektovani
cielov projektu pri zachovani vysSie uvedenych podnieno

Informa ény systém @&tovnictva fondov (alej aj ,ISUF") — samostatny diovny systém subjektov
zapojenych do finamého riadenia a implementéacie projektov Struktyrétinfondov (certifikény organ a
platobna jednotka) prectovanie transakcii tykajacich sa projektov pri d@adri jednotného postupu
(Ctovania, poskytovania vystupov zétdvnictva a spracovania Udajov vyhovujicich poziédan
Eurdépskej komisie a poziadavkam narodnej legisfapire vedenie &ovnictva. Prostrednictvom systému
ISUF je zabezpmvany aj vykon platieb na Urovni certifik@ho organu a platobnych jednotiek;

Individualny projekt — projekt pri vybere ktorého neprebieha’atl a ktory realizuje vopred riadiacim
organom uteny subjekt na zaklade jedimeho postavenia a funkcie tohto subjektu. Individydh
projektom je projekt technickej pomoci a narodngjekt;

IT monitorovaci systétm 2014+ — informany systém, ktory zala Standardizované procesy
programového a projektového riadenia. Obsahujeeliddpré su potrebné na transparentné a efektivne
riadenie, finatné riadenie a kontrolu poskytovania prispevku. fPedsictvom ITMS2014+ sa
elektronicky vymi@aju Gdaje s tdajmi v inforndaych systémoch Eurdpskej komisigemych pre spravu
europskych Strukturalnych a inveéstych fondov asinymi vnutroStatnymi infortmymi systémami
vratane ISUF, pre ktory je zdrojovym systémom veaimtegraného rozhrania;

Karta (astnika - prostrednictvom kartyéastnika su zbierané mikroldaje (Udaje o jednothivyc
U¢astnikoch operacii)

Kod (ITMS2014+) projektu — 10 miestny kéd projektu, ktory je ITMS2014+ genenoy pri vytvoreni
projektu zo ZoNFP alebo pri vytvoreni projektu aka@slednika pdvodného projektu v evidencii
ITMS2014+ pre projekty. Projekt je mozné v ITMS281 vytvori po zaevidovani zmluvy o NFP
v ITMS2014+;

Kod (ITMS2014+) Ziadosti o NFP —13 miestny kéd Ziadosti o NFP, ktory je generovariyzaevidovani
Ziadosti 0 NFP do systému ITMS2014+¢prn 1. - 3.miesto kédu je predpona — NFP;

Kontrolovana osoba - osoba u ktorej sa vykonava kontrola overovanychogkesti poda zakona o
prispevku ESIF a finama kontrola alebo audit pbal zakona o finaimej kontrole;

Krizové financovanie — v sulade €l. 98 vSeobecného nariadenia mézu fondy spwoposkytové
podporu operanym programom v rdmci dia Investovanie do rastu a zamestnanosti. EFRR ank&f
doplnkovym spdsobom a najviac do vysky 10 % prediov EU vglenenych pre kazdu prioritni os
oper&ného programu financov&ag’ operacie, ktorej ndklady su opravnené na podpanélzo fondu na
zaklade pravidiel opravnenosti platnych pre danydfaa predpokladu, Ze tieto naklady su potrebné na
uspokojivi realizaciu operacie a stigu priamo spojené. Tieto pravidla sa neuplat na programy
Eurdpskej tzemnej spoluprace;

Lehota ak nie je vtomto dokumente uvedené inak, za dnipsvazuju pracovné dni. V pripade
elektronického predkladania dokumentacie sa za mgnagl ktorého z&na plynd lehota, povazuje de
prijatia dokumentécie prislusSnym subjektom v ITMSj.(datum prijatia na prisluSnom subjekte sa zi@d
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s datumom predlozenia), ak nie je stanovené inapr(nv silade so Systémom riadenia ESIF datum
predloZenia pisomnej verzie ziadosti o platbu ipajie’om)

Do plynutia lehoty sa nezagitava dé, ked doslo k skutdnosti utujacej zd&iatok lehoty. Lehoty uené
pod’a tyzdiov, mesiacov alebo rokov sa kaa uplynutim toho #la, ktory sa svojim ozganim zhoduje s
diiom, ke’ doslo k skutoénosti ukujlcej zd&iatok lehoty. Ak taky di& v mesiaci nie je, lehota sa kion
poslednym dom mesiaca. Lehota je zachovand, ak sa poslednleldety podanie poda na prislusny organ,
alebo ak sa podanie odovzda na poStovu prepravuiggk v tomto dokumente uvedené inak. V pripade,
je koniec lehoty stanoveny na konkrétnyndeten pripadne na tlepracovného vina alebo Statneho
sviatku, za koniec lehoty sa povazuje najblizStpvay dei, ktory nasleduje po dni pracovnéhd’ma alebo
Statneho sviatku.

. Majetok — majetok definovany zdkonom étavnictve a zakonom o dani z prijmov;

. Marginalizované romske komunity — koncentracie RGmov, ktori trpia vysokou mierouiéimej exkllzie
a deprivacie, ako aj silnou socialnou zavistas na State, charakteristické tiez osobitnou tradiZivota
a inymi Specifickymi faktormi tohto etnika;

. Meratelny ukazovatd® — je hlavnym nastrojom monitorovania a hodnotenikrpku pri dosahovani
cielov OP. Predstavuje vychodiskovl informéaciu pri géesavani vykonnosti programu. K zakladnej
charakteristike merafaého ukazovata patri jeho nazov, definicia, metéda v§pp merna jednotka,
v ktorej sa udavaju dosahované hodnoty méngéteo ukazovata acas pinenia;

e Meratelny ukazovatd’ projektu s priznakom — meratény ukazovat® projektu, ktorého dosiahnutie je
objektivne ovplyvniténé externymi faktormi a ktorych dosahovanie nigljee v kompetencii prijimate.
Nedosiahnutie planovanej hodnoty mefajeh ukazovafiov projektu s priznakom v ramci
akceptovatinej miery odchylky pri preukdzani daného externgblyvu nemusi by spojené s finatmou
sankciou vo v#ahu k prijimatéovi;

. Meratel’ny ukazovatd’ projektu bez priznaku — meratény ukazovate projektu, ktorého dosiahnutie je
zavazné zradiska dosiahnutia jeho planovanej hodnoty¢qm akceptovat®ma miera odchylky, ktora
nebude maza nasledok vznik findmej zodpovednosti vyplyva&anku 6 zmluvy o NFP;

. Meratel’né ukazovatele vysledku- sa vZahuju na definované Specifické ciele prioritnych &P
s priamou vazbou na relevantné invegti priority a tematické ciele spolu s vychodiskoweuaig’ovou
hodnotou, poth potreby kvantifikované, ato v sllade s pravidlgre jednotlivé fondy. Poskytuji
informaciu o uéitom meraténom aspekte dosahovaného vysledku. Slizia na sledgopokroku v plneni
3pecifickych ciov OP. Kefze su dolezitym meradlom pokroku v implementéciysia spnat’ urcité
kvalitativne kritéria: vystihowa podstatné stranky podporovanej intervencie,t nzaozumiténi a
jednozn&nu interpretaciu a zber potrebnych Udajov by mal jeginoduchy a rychly. V pripade ESF je
planovanym vysledkom&akavany dinok programu na dastnikov alebo subjekty, napr. zamestnanecké
postavenie &astnikov, t.j. ide o zmenu situacie subjektov alétastnikov, napr. zamestnatips

. Meratel’né ukazovatele vystupu- suvisia s podporovanymi operaciami pre kazd@stinu prioritu (s
vynimkou prioritnej osi tykajlcej sa technickej paer), a to vratane kvalifikovanej dievej hodnoty, ktoré
by pod’a aiakavania mali v sulade s pravidlami pre jednotfimédy prispi@’ k dosiahnutiu vysledkov. Su
priamymi a okamzitymi produktmi operécii. Ich mamivanie umo#uje sledové plnenie aktivit v sulade
s harmonogramom projektu;

»  Miera finanénej medzery -podiel diskontovanych nakladov fiatocnej investicie, ktory nie je pokryty
diskontovanym¢istym vynosom projektu. V pripade projektov genécigh prijmy finagna medzera
predstavuje hodnotu celkovych opravnenych vydavkawtoru sa uplatje miera financovania stanovena
stratégiou financovania v sulade s fiiapm planom programu;

. Miesto realizacie projektu — sa rozumie miesto uzivania vysledkov projektu fipade investinych
projektov je miesto realizacie projektu spravidiaritické s miestom fyzickej realizacie projektyg azdy
uréené vyzvou;

. Monitorovacia sprava projektu (d’alej aj ,Monitorovacia sprava“) — sprava pripravena prijimdtm za
prislusny projekt v zmluvne dohodnutych terminochsahujuca vSetky informéacie o vecnej, fitraej,
¢asovej a administrativnej realizacii projektu;
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. Monitorovacia navSteva — je monitorovanie realizacie projektu priamo naeste jeho realizacie
poskytovatéom pomaoci;

. Monitorovanie — pravidelnacinnod’, ktora sa zaobera systematickym zberom, triedeafiregovanim
a ukladanim relevantnych informécii o sledovanychP/gPojektoch a prezentaciou vysledkov ich
monitorovania pre potreby vykonavania hodnotem@enych procesov na projektovej a programovej
arovni. Na Urovni projektu je hlavhym ¢@m monitorovania preverovanie suladu implementaoigektu
s uzatvorenou zmluvou o NFP. Na Urovni programumsmitoruje pokrok v realizacii priorit a ¢mv
stanovenych v ORip zabezp&uje monitorovaci vybor OP v spolupraci s RO;

« Narodny projekt — je individualny projekt investhého alebo neinvestiého charakteru s vopred
riadiacim orgdnom vymedzenym predmetom projektorykrealizuje riadiacim orgdnom vopredéeny
subjekt vziiadom na jeho jediteé postavenie a funkcie (napr. osoba ljpo@sobitného predpisu).
Narodny projekt je zaloZzeny na realizacii aktivitimnosti, ktoré vychadzaju z jasne stanovenych
regionalnych alebo narodnych politik alebo ktoeddtipolitiky dopgnaju. Narodny projekt je viazany na
stratégiu definovani v ramci prisluSného OP azeatiny najma s dérazom na od#traanie regionalnych
disparit prkom reSpektuje Uzemné a odvetvové aspekty rozvojghta Gzemia. Zoznam narodnych
projektov schvBuje monitorovaci vybor a komisia pri monitorovacefore zriadena riadiacim organom;

. Neopravnené vydavky— su vydavky, ktoré vznikli mimo obdobia opravnemogidavkov alebo boli
predmetom financovania inej nenavratnej pomoci @lspadaju do diovnej kategdrie neopravnenej na
spolufinancovanie z prostriedkov OP alebo nesindsimnog’ami nevyhnutnymi pre UspeSni realizaciu
projektu alebo su v rozpore so zmluvou o NFP;

* Nenavratny finanény prispevok - suma finatnych prostriedkov poskytnuta prijiméitei na zaklade
schvéaleného projektu pta podmienok zmluvy o NFP z verejnych prostriedkosulade so zakonom
523/2004 Z. z. v zneni neskorSich predpisov;

. Nezrovnalo®’ (Iregularita) — akékdvek porudenie prava Unie alebo vnutrostatneho prgkajiceho sa
jeho uplatiovania, vyplyvajuce z konania alebo opomenutia bdapskeho subjektu, ktory sacatiuje
na vykonavani ESIF, désledkotoho je alebo by bol negativny dopad na rémpdUnie za@iazenim
vSeobecného rozptu neopravnenym vydavkom. Naaly spravnej aplikacie podmienok definicie
nezrovnalosti stanovenej nariadenim Eurépskeh@memtu a Rady (EW. 1303/2013 sa pri posudzovani
skutatnosti a zistenych nedostatkov pod pojmom nezrogtiatizumie aj podozrenie z nezrovnalpsti

e Operécia - projekt alebo subor projektov vybranych riadiacingdmom prisluSného programu, alebo na
jeho zodpovednd's ktorého vykonavanie prispieva k dosiahnutiulcie prislusného Specifického tae
alebo cigov prioritnej osi alebo prioritnych osi. V pripafieanénych nastrojov operaciu tvoria finamé
prispevky z programu na fin&mé nastroje a nasledna fikad podpora, ktort poskytuju finémé nastroje;

e Operaény program - dokument predloZzenglenskym Statom a schvaleny EK, ktoryduje stratégiu
rozvoja pomocou jednotného suaboru priorit, ktoréngarealizova s pomocou fondu;

e Opravnené vydavky - vydavky, ktoré boli skuttne vynaloZzené p@as obdobia stanoveného v zmluve
0 poskytnuti nenavratného finarho prispevku alebo v zmluve o financovani aleb@ozhodnuti
o schvéleni Ziadosti o nenavratny fidap prispevok vo forme nékladov alebo vydavkov pgtda,
v relevantnych pripadoch partnera, a ktoré bolialybené na operécie vybrané na podporu v ramci
programov v sulade s kritériami vyberu a obmedzansanovenymi nariadenim Eurépskeho parlamentu a
Rady (EU) ¢. 1303/2013, nariadenim Eurépskeho parlamentu ay REt)) ¢. 1300/2013, nariadenim
Eurépskeho parlamentu a Rady (E€1)1301/2013, nariadenim Europskeho parlamentu ay REW)
¢.1304/2013 a nariadenim Eurépskeho parlamentu dg REU) ¢ 1299/2013 pri zdladneni
zjednoduSeného vykazovania vydavkov v zmyklé7 ods. 1 pism. b), ¢) a &), 68,¢l. 69 ods. 1 &l. 109
nariadenia Europskeho parlamentu a Rady (E1)303/2013 &l. 14 nariadenia Eur6pskeho parlamentu a
Rady (EU)¢&. 1304/2013. V podmienkach SR za stanovenie mimycal Standardov k opravnenosti
vydavkov zodpoveda centralny koording orgéan;

e Opravnenod’ - je charakterizovana ako sulad projektu s osobpywmacnymi, finadnymi, Gzemnymi
acasovymi predpokladmi poskytnutia pomociiemymi riadiacim orgadnom vo vyzve na predkladanie
Ziadosti alebo v ozname o predkladani projektowgherov;

e Orgéan auditu — narodny, regionalny alebo miestny organ veremegi alebo subjekt verejnej spravy,
ktory je funkine nezavisly od riadiaceho organu a certifitlého organu. V podmienkach SR pini Ulohy
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organu auditu Ministerstvo financii SR (ak vlada is#Rozhodne inak). Ministerstvo financii SR plnbhjy
organu auditu v sulade so zakondn357/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite;

Overena kopia- overenou képiou sa rozumie fotoképia originditgra je opeiatkovana a podpisana
Statutarnym organom prijimd& resp. nim splnomocnenou osobou v sulade so Dmlavposkytnuti
NFP;

Partner Ziadatela / prijimatela — osoba, ktora sa spolupothena priprave projektu so ziadam a ktora
sa spolupodiéa na realizacii projektu s prijimdtem pod’a zmluvy o poskytnuti nenavratného fitaého
prispevku alebo pdd pisomnej zmluvy uzavretej medzi prijimiam a partnerom alebo ktor4 sa
spolupodi&a na realizacii projektu s prijimdtam pod'a zmluvy, alebo pdé pisomnej zmluvy uzavretej
medzi prijimatéom a partnerom. ;

Partnerska dohoda SR na roky 2014 — 2028 dokument vypracovanglenskym Statom v spolupraci
s partnermi, ktory nastavuje stratégiu, prioritymplementé&ny mechanizmus eurdpskych Strukturalnych
a investénych fondov s citom efektivne adinne dosahowa ciele stratégie Eurdépa 2020. Partnerski
dohodu schviauje EK;

Pisomna forma — listinna (papierova) podoba alebo elektronickésprednictvom Ustredného portalu
verejnej spravy, podpisana kvalifikovanym elektotsiim podpisom s mandatnym certifikatom alebo
kvalifikovanou elektronickou p@t'ou;

Platobna jednotka — Ustredny organ Statnej spravycéemy vlddou SR alebo agentira (pre program
financovany z ENRF v stlade so zakoném280/2017 Z. z.) zodpovedny za prevod prostriedity

a Statneho rozgtu na spolufinancovanie prijimdtevi na zaklade vykonania kontroly Ziadosti o platbu
v zmysle zékonai. 357/2015 Z. z. ofinamej kontrole a audite. Platobni jednotkwuje viada SR

v stlade s osobitnym predpisom. Va'ahu k Statnej pokladnici vystupuje platobna jedaotkmene
prisludného ministerstva ako vnatorna orgamagednotka klienta Statnej pokladnice;

Pomoc "de minimis" - pomoc poskytnuta jedinému podniku (v zmydle2, ods. 2 nariadenia Komisie
(EU) &. 1407/2013), ktora neprektio sihrnne 200 000 EUR v priebehu troch fiskalnyokow a jej
poskytnutie je v stlade s pravnym predpisom EU skpmuti pomoci "de minimis". Celkova pomoc "de
minimis" poskytnuta jedinému podniku (v zmysie 2, ods. 2 nariadenia Komisie (EJ) 1407/2013)
pdsobiacemu v sektore cestnej nakladnej dopravyerngpme alebo za Uhradu nesmie preitro
100 000 EUR v priebehu troch fiSkalnych rokov. Vg§gomoci "de minimis" pre jeden podnik, ktory
poskytuje sluzby vSeobecného hospodéarskeho zaujesmie prekré&it 500 000 EUR v priebehu troch
fiSkalnych rokov.

Poskytnutie zdalohovej platby prijimate’ovi -poskytnutie narokovanych finamych prostriedkov
z vydavkov tatneho rozpt za prostriedky EU a $tatneho rozpona spolufinancovanie pri projektoch
vSetkych prijimatBov financovanych z ESF, a to maximalne do vySky%4Q relevantnefasti rozpatu
projektu zodpovedajicej 12 mesiacom realizacie vakiprojektu po nadobudnuti ¢innosti zmluvy
0 poskytnuti nenavratného finarého prispevku a Zati realizacie aktivit projektu.

Za poskytnutl zélohovl platbu sa povazuje kazdégeduma finatnych prostriedkov poskytnuta
prijimate’ovi / partnerovi na zaklade jeho ziadosti o plafpaskytnutie zalohovej platby) v zmystasti
2.3.3 tohto materiélu;

Poskytovatd’ - organ, ktory je zodpovedny za pridelenie NFP;

Pravny dokument - predpis, opatrenie, usmernenie, rozhodnutie aly&d'vek iny pravny dokument
bez offadu na jeho nazov, pravnu formu a procediru (ppgaim vydania alebo schvalenia, ktory bol
vydany akymkévek organom zapojenym do riadenia, auditu a koptESIF vratane finamého riadenia
al/alebo ktory bol vydany na zaklade a v suvislssti vSeobecnym nariadenim alebo nariadeniami k
jednotlivym ESIF, to v3etko vzdy za podmienky, bé 2verejneny;

Prebiehajuice skumanie — prebiehajuice posudzovanie suladu poskytovaniagpg@rku s pravnymi
predpismi SR a EU a inymi prislusnymi podzakonnymadpismi, resp. zmluvami vykonavané riadiacim
organom, certifikdnym organom, organom auditu alebo inymi vecne yigimi organmi SR a EU
z dévodu vzniku pochybnosti o spravnosti, opravsérozakonnosti vydavkov;

Prijimatel - organ, organizacia, pravnicka osoba, fyzicka asalebo administrativna jednotka, ktorej su
za &elom realizécie projektu alebo operacie poskytovanéstriedky Statneho rozpgn uriené na
spolufinancovanie a prostriedky zo Strukturélnychdov alebo Kohézneho fondu. Prijimiam je osoba
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od nadobudnutia dnnosti zmluvy alebo pravoplatnosti rozhodnutia frod 16 ods. 2, ktorej bola
schvalena Ziadds poskytnutie NFP v konani ptadzakona o prispevku z ESIF;

. Prinos - pozitivnhe dopady realizacie projektu na prijiefiatalebo na definovanu ¢mva skupinu, ktoré
mézu md& finaninU aj nefinatnl podobu. Ide o gét vSetkych dosiahnutych planovanych prinosov
projektu;

e Princip "pro-rata" - pomerné financovanie vydavkov projektu s probpet aj pre Uzemie spadajuce do
inej kategorie regionov pre realizaciu aktivit @kiu v prospech programu. Pre stanovenie percemual
vySky pomerného financovania sa pouzije ekvivalei@c rozvinutého regionu (napr. podiel gho
obyvatéov Bratislavského kraja na celkovompe obyvatéov Slovenska na zaklade Gdajov Statistického
Uradu zo 8itania obyvatBov, domov a bytov v roku 2011). Metodoldgia a iradikna alok&cia finamych
prostriedkov stanovenych prostrednictvom koeficigmb-rata pre ORZ tvori prilohu¢.10 OPLZ;

Zdroj "pro-rata" — zdroje Statneho rozpi ucené na krytie vydavkov ekvivalentu viac rozvinutého
regionu v pripade:

0 ak je prioritna os financovana len z kateg6érie meswvinutého regiénu alebo

o0 ak je prioritnA os financovana z oboch kateg6rgigeov, boli splnené podmienky
alimity v zmysle&l. 70 ods. 2 nariadenia Eurépskeho parlamentu g R&d) ¢.
1303/2013 &l. 13 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU)304/2013 a
aloké&cia viac rozvinutého regionu nie je dostatn

e Prispevok — prostriedky poskytované z ESF, EFRR, KF a ENRprostriedky Statneho rozpm
na spolufinancovanie. Prispevok je poskytovanyorme nenavratného fin&mého prispevku na realizaciu
projektu na zaklade zmluvy o poskytnuti nenavrabndimartného prispevku pdd 8§ 25 zakona:.
292/2014 Z. z. o ESIF alebo rozhodnutia o schvéiedosti potia § 16 ods. 2 zakora 292/2014 Z. z. 0
ESIF alebo ako prispevok do finaého nastroja na zaklade zmluvy o financovani’addl 15 zakona.
323/2015 Z. z. o finamych nastrojoch.

. Projekt — sUhrn aktivit atinnosti, na ktoré sa vahuje poskytnutie pomoci, ktoré popisuje Zziatlate
v ZoNFP a ktoré realizuje prijimdte sulade so zmluvou o NFP;

. Projekt generujaci prijmy - kazdy projekt zaliujlci investiciu do infrastruktiry, ktorej pouzivarje
spoplatnené a priamo hradené uzikmie alebo kazdy projekt zatwjuci predaj alebo prenajom pozemkov
alebo stavieb, alebo kazdé poskytovanie sluzielpaaatok. Projekty generujucsisty prijem po ich
dokorteni definujesl. 61 vS8eobecného nariadenia;

*  Refundécia— poskytnutie finatnych prostriedkov prijimatevi na zéklade zmluvy o NFP / rozhodnutia
o schvéleni ZoNFPza zdroje EU a Statneho rozpo na spolufinancovanie. Refundécia sa vykonava
v zmyslecasti 2.3.3 tohto materialu na zaklade Ziadostiathpl predlozenej prijimatem / partnerom,
ktorej s&ag’'ou st doloZzenéiovné doklad§, ktoré prijimaté uhradil najskér z vlastnych zdrojov;

. Riadiaci organ — narodny, regionalny alebo miestny organ veraimegi uceny ¢lenskym Statom, ktory je
uréeny na realizaciu programu a zodpoveda za riagaoigramu v stlade so zadsadou riadneho &iného
hospodarenia. V podmienkach Slovenskej republikyriggliaci organ ufeny uznesenim viady SR .
Pre &ely tohto materialu sa ulohy riadiaceho organtatmju aj na sprostredkovéiské organy v rozsahu
zmluvy o vykonavantasti Uloh riadiaceho organu sprostredkoksitgm organom;

e Rozhodnutie o schvaleni Ziadosti rozhodnutie, ktoré vydava Statutarny organ rieeti@ organu, ktorym
schvduje ZoNFP. Pre &ely tohto materidlu sa pod rozhodnutim o schvalgiaidosti rozumie aj
rozhodnutie poth § 16 ods. 2 zakona o prispevku z ESIF, a tedaodmuitie o schvaleni ZoNFP, ak je
prijimatd’ a riadiaci organ ta ist4 osoba a rozhodnutie aljysady prava a povinnosti riadiaceho organu aj
prijimate’a;

. Schémy Statnej pomoci a schémy pomoci "de minimis™— zavazné dokumenty, ktoré komplexne
upravuju poskytovanie pomoci jednotlivym prijim&den. Poskytovanie pomoci mdzu schémy pomoci
upravovd len v sllade s ich prisluSnym pravnym zékladonemd¥u by nad ramec pravneho zakladu. Z

! Len v pripade, ak je poskytovében a prijimatéom ta istd osoba

2 s vynimkou vydavkov zjednodusene vykazovanychtpedsictvom pausalnej sadzby, jednotkovych ciesp.rpausalnej sumy.

PRIRUCKA PRE PRIJIMATEA sprostredkovatiského organu OBZ; verzia6; datumdinnosti 02.05.2018 15



hradiska pravidiel EU v oblasti $tatnej pomoci aiminej pomoci a zakona 358/2015 Z. z. sa za e
poskytnutia pomoci povazuje leked nadobudol &inok pravny ukon, na zaklade ktorého sa pomoc
poskytuje prijimatBovi;

. Sprava o zistenej nezrovnalosti -dokument vyplneny RO, SO, PJ, CO, OA ajeho spalygdcim
orgadnom alebo UVA, na ktorého zaklade je oficiahs®kumentované podozrenie z nezrovnalosti alebo
zistenie nezrovnalosti;

»  Sprava z kontroly — vystupny dokument z kontroly projektu (napr.dzisati o platbu), ktory vypracovava
riadiaci organ v zmysle postupov definovanych vt&ye riadenia ESIF a v sillade so zakonam
357/2015 Z. z. o finaimej kontrole a audite;

*  Sprostredkovatd’sky organ - ministerstvo, ostatny Ustredny orgén Statnej spréagnospravny kraj, obec
alebo ind pravnickd osoba, ktord ma odborné, péhsena materidlne predpoklady, ktord j&ema
na plnenie ufitych Uloh riadiaceho organu pkaiél. 123 ods. 6 vSeobecného nariadenia a v sulad& s §
zakona o prispevku z ESIF.

SO vykonava ulohy v mene a naeti RO v rozsahu zmluvy o vykonavatdsti Uloh riadiaceho organu
sprostredkovatiskym organom;

. Sumarizaény harok — doklad sluziaci na deklarovanie vydavkov prijteiia za oblat pracovno-pravnych
vztahov, cestovnych nahrad a vydavkov, ktorych celkowdnota jednorazového nakupu materialu, alebo
sluzby neprevysSuje sumu 500,— EUR (vratane DPH).

e Systém finartného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fond a Eurépskeho namorného a
rybarskeho fondu na programové obdobie 2014-2026 dokument vydany CO, ktory predstavuje
komplex na seba nadvézujicich a vzajomne prepofepgdsystémov &nnosti, prostrednictvom ktorych
sa zabezpmije ®&inné finarkné planovanie, rozgtovanie, pouzivanie, &ovanie, vykaznictvo, platba
prijimate’om a pripadne Partnerom, sledovanie fimgieh tokov, kontrola a audit pri realizacii prispaz
ESIF;

. System riadenia europskych Strukturalnych a investinych fondov na programové obdobie 2014 —
2020 -dokument vydany CKO, ktoréha:€lom je definové Standardné procesy a postupy riadenia ESIF,
ktoré su zavazné pre vsetkyastnené subjekty;

. Statna pokladnica- organ $tatnej spravy zriadeny v zmysle zakor291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a

o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni m&ghto predpisov zabezpglci sustavuéinnosti

v ramci systému Statnej pokladnice, najma centializ riadenia verejnych financii, realizaciu rozpo
subjektov verejnej spravy, vedenie a spravtovi klientov a realizaciu platobného styku klientstatna
pomoc - akékdvek pomoc poskytovana z prostriedkov Statneho rémpalebo akoukivek formou

z verejnych zdrojov podniku péa ¢lanku 107 ods. 1 Zmluvy o fungovani EU, ktora naré&az alebo
hrozi naruSenim séze tym, Ze zvyhadije ugité podniky alebo vyrobu ditych druhov tovarov a méze
nepriaznivo ovplyvri obchod medzilenskymi Statmi Eurépskej Unie;

. Uétovny doklad - doklad definovany v § 10 ods. 1 zakonadounictve. Na Gely predkladania ZoP (
predfinancovanie, refundacia — priebezna platb&toxanie zalohovej platby) sa vyzaduje splnenie
néleZitosti definovanych v § 10 ods. 1 pism. aj)@ékona o &tovnictve, priom za dostatné splnenie
naleZitosti potla pism. f) sa povaZuje vyhlasenie prijiniate ZoP wasti Cestné vyhlasenie v zneni gad
prilohy &. 1a) Systému finamého riadenia. V suvislosti s postipenim [aafévky sa z pdiadu splnenia
poziadaviek vSeobecného nariadenia &avny doklad, ktorého dékazna hodnota je rovnocdakéiiram,
povaZzuje aj doklad preukazujuci vykonanie zdfamia.;

«  Utastnici projektu — osoby priamo zfastiujice sa aktivit projektu spolufinancovaného z E8&pr.
frekventanti vzdelavacich programov¢astnici socialnych programov), gom plati, Ze na kazdého
Geastnika projektu sa viazu vydavky projektucastnikmi projektu nie sélenovia projektového timu
(riadiaci a administrativni pracovnici, lektori,céini pracovnici a pod.) ani osoby tieej skupiny, ktoré
vyuZzivaju vysledky projektu, ale neastujl sa priamo aktivit projektu (napr. pri projekiozameranych
na vydanie publikacii pouzivatelia tychto publik#ici

. Ugelnog’ - rozumie sa veah medzi wenym &elom pouZitia verejnych financii a skdtym (Eelom ich
pouzitia. Na drovni projektu saéinog’ou rozumie priamo vazba na projekt a nevyhnutqoe realizaciu
projektu;
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. Uginnost’ - rozumie sa plnenie &nych ci®ov a dosahovanie planovanych vysledkov leztom na
pouzité verejné financie. Na Urovni projektu gmAog’ou rozumie vfah medzi planovanymi vystupmi
projektu a skuténymi vystupmi projektu;

. UdrzatePnost’ projektu - dodrzanie podmienok vyplyvajicich z prisluSnggwy aclanku 71 vSeobecného
nariadenia najma pre udrzanie (zachovanie) vyskegkojektu. Obdobie udrzdieosti projektu sa zdna
v kalendarny d& ktory bezprostredne nasleduje po kalendarnom dhitorom doSlo k finatnému
ukonzeniu projektu;

+  Uhrada Gétovného dokladu— predstavuje Ghradu zavézku aleboljpalavky prijimatéa / RO / SO / PJ /
CO. V suvislosti so vzajomnym zafitanim poliadavky a zavézku, zavézok prijiméte(napr. z titulu
nezrovnalosti) vysporiadany formou vzajomného zépaia poliadavky a zavazku sa povazuje za
uhradeny momentom schvélenia znizenej’pdBvky prijimatéa z poskytnutého nenévratného fitiaého
prispevku v suhrnnej ziadosti o platbu, resp. miatbrej suhrnnej Ziadosti o platbu;

. Ukonéenie realizacie aktivit projektu - realizacia aktivit projektu sa povazuje za uemi, ak sa fyzicky
zrealizovali vSetky aktivity projektu (hlavné ajgqmorné aktivity projektu). Moment ukdenia realizacie
aktivit projektu je dblezity pre posudenie splneminovanych vysledkov projektu definovanych
prostrednictvom merdteych ukazovafiov vysledku;

. Ukonéenie realizacie projektu- v sulade €l. 88 ods. 1 vSeobecného nariadenia sa projektzujwaza
ukorteny, ak doslo k fyzickému ukeeniu projektu (skuttne sa zrealizovali vSetky aktivity projektu)
a finatnému ukorieniu projektu (prijimaté uhradil, vSetky vydavky a prijimdievi bol uhradeny
zodpovedajuci NFP. Momentom ukmmia realizacie projektu sai&taa obdobie udrzafaosti projektu;

. UZivatel - osoba, ktorej prijimatealebo partner poskytuje prispevok alebo jeélag’ za podmienok
uréenych vo vyzve na zaklade predchadzajuceho pisconsi@iasu poskytovdia a v sulade so zmluvou
uzavretou medzi prijimakem a uzivatbom alebo partnerom a uzivioen;

«  Verejné vydavky - vSetky verejné prispevky na financovanie operddidyé pochadzaju z rozpw
narodnych, regionalnych a miestnych organov vejegpeavy, rozpdtu EU, rozpétu verejnopravnych
subjektov alebo rozgtu zdruzeni organov verejnej spravy alebo verejirnapych subjektov a nacély
stanovenia podielu spolufinancovania pre progragh@prioritné osi ESF m6ze zabt' pripadné finaétné
zdroje, ktorymi kolektivne prispeli zamestnavateliaamestnanci;

*  Vlastné zdroje prijimatela - finanéné prostriedky, ktorymi sa podee prijimaté na financovani operacie
v stanovenej vySke atenom podiele. Za tieto zdroje sa povazuju aj taspredky, ktoré prijimateziskal
z iného zdroja (okrem zdroja NFP — $tatneho répoa spolufinancovanie a zdroja EU), ako naprr Gve
z banky alebo prispevok tretej osoby;

e Vyzva na predkladanie zZiadostialeboVyzva - vychodiskovy metodicky a odborny podklad zo strany
poskytovatéa, na zdklade ktorého prijiméte postaveni ziadaite vypracoval a predloZil Ziadb® NFP
poskytovatéovi;

e Zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu - nastane v kalendarnyitekedy doSlo k z&tiu realizacie
prvej hlavnej aktivity projektu, a to kalendarnyiiodn:

(i) zatatia stavebnych prac na projekte, alebo

(ii) vystavenia prvej pisomnej objednavky pre daatéia, alebo nadobudnutingiGnosti prvej zmluvy
uzavretej s dodavdtem, pokid nebola vystavena objednavka alebo

(iii) zacatia poskytovania sluzieb tykajucich sa projektaba
(iv) zatatim rieSenia vyskumnej a/alebo vyvojovej tlohyamci projektu, alebo

(v) zatatia realizacie inej prvej hlavnej aktivity, ktonémoZzno podradipod body (i) az (iv) a ktora je
ako hlavna aktivita uvedena v prilotie2 zmluvy o NFP,

pod’a toho, ktora zo skutoosti uvedenych pod pism. (i) az (v) nastane aka.pr

Pre vylttenie nedorozumeni sa vyslovne uvadza, Ze vykonakéhokdvek Ukonu vFahujuceho sa
k realizacii VO nie je Realizaciou hlavnych aktigfbjektu, a preto vo ¥ahu k z&atiu realizacie hlavnych
aktivit projektu nevyvolava pravne désledky.

Zatatie realizacie hlavnych aktivit projektu je rozbgte pre ufenie obdobia pre vznik opravnenych
vydavkov, s vynimkou podpornych aktivit, ktoré sacme viazu k hlavnym aktivitam a ktoré boli
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vykonavané pred, resp. po realizacii hlavnych dikfiwojektu v zmysle definicie opravnenych vydavkov
acasovych podmienok opravnenosti vydavkov na podpaktigity projektu uvedenych #lanku 14 ods. 1
pism. b) VZP;

*  Zmluva o poskytnuti nenavratného finaréného prispevku - podrobna zmluva o podpore projektu
financovaného z ESIF a Statneho razpo na spolufinancovanie uzatvorend medzi posky&boat
a prijimatdom ugujuca podmienky poskytnutia prispevku, ako aj pray@vinnosti zéastnenych stran;

e Zl¢tovanie zalohovej platby— pre splnenie povinnosti redlne¢mva’ 100 % kazdej jednej poskytnutej
zalohovej platby do 9 mesiacov oddiad pripisania finatnych prostriedkov na dfe prijimatéa sa
povaZuje:

a) odoslanie Ziadosti o platbu @dvanie zalohovej platby) prijimdiem elektronicky cez verejndas’
ITMS riadiacemu organu v zmysle podmienok uvedeny¢hsti 2.3.3 tohto materialu, resp. v SFR
v plathom zneni, najneskdr v posledny de@edeného obdobia 9 mesiacawsEasne

b)v stlade so Systémom riadenia ESIF véavmi k momentu zatia plynutia lehoty na vykon kontroly
Ziadosti o platbu, aj predloZzenie Ziadosti o platfmiktovanie zalohovej platby) poskytovétei
v origindlnom vyhotoveni v pisomnej forme (tzn.istihnej podobe alebo elektronicky prostrednictvom
Ustredného portalu verejnej spravy, podpisant fikalianym elektronickym podpisom, kvalifikovanym
elektronickym podpisom s mandatnym certifikatom balekvalifikovanou elektronickou get'ou)
najneskdr do 3 pracovnych dni odéadodoslania Ziadosti o platbu (zdvanie zalohovej platby) cez
verejni ¢ag’ ITMS. V opa&nom pripade je poskytovdteopravneny predmetnt Ziado platbu
(z&tovanie zalohovej platby) v ITMS zamietha si&asne

c)schvalenie ziadosti o platbu @dvanie zalohovej platby) predloZzenej v zmysle body ab)
poskytovatéom alebo

d) vratenie celej sumy poskytnutej zalohovej platlegpr vratenie neztovaného rozdielu do 100 % kazdej
jednej poskytnutej zalohovej platby platobnej jetiteo

Povinnos ztova® 100 % kazdej jednej poskytnutej zalohovej platbiehote 9 mesiacov odond
pripisania finatnych prostriedkov na dfe prijimat€a sa vFahuje aj na pripady zjednoduSeného
vykazovania vydavkov pdd ¢l. 67 ods. 1 pism. b) a d) nariadenia Eurépskemtaupentu a Rady (EWR.
1303/2013, pripady vykazovania preddavkovych pbatiaaj na pripady 2fovania vydavkov
prebiehajuceho skiimania.

+  Ziadost o platbu — doklad, na zaklade ktorého je prijimie / partnerovi potla zmluvy o poskytnuti
NFP / rozhodnutia o schvéleni Ziadosti o NFP paslaty prispevok, t. j. prostriedky EU, Statneho
rozpaitu na spolufinancovanie (ak relevantné) a zdrojerrpta (ak relevantné) v prisluSnom pomere.
Ziados’ o platbu vypracovava a elektronicky odosiela peastictvom elektronického formulara v ITMS
vzdy prijimat& / sprostredkovatsky organ pre globalny grant (priloha la, prilohg). 1V sulade
so Systémom riadenia ESIF momentonsatia plynutia lehoty na vykon kontroly Ziadosti atbu je de
doruwienia pisomnej formy ziadosti o platbu (tzn. v fis&] podobe, alebo elektronicky prostrednictvom
Ustredného portalu verejnej spravy, podpisani fikalianym elektronickym podpisom, kvalifikovanym
elektronickym podpisom s mandatnym certifikatonbal&valifikovanou elektronickou get'ou);

«  Ziadost’ o vratenie finantnych prostriedkov — doklad, ktory pozostava z formularu Ziadosti atenie
financnych prostriedkov a priloh, na ktorého zaklade karposkytovatéovi pol'adavka z prispevku o
diznikovi (zvytajne prijimat&ovi), ktory ma povinnosvysporiadéd financné vz'ahy (vzajomne zapita
poladavku a zavazok z prispevku alebo vrdithaniné prostriedky v prisluSnom pomere na stanovené
bankové dty).
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Kapitola 2 Realizacia projektov
2.1 VSeobecné informacie k realizacii projektov

2.1.1 VsSeobecné informacie

Realizaciou projektu sa rozumie realizacia aktipibjektu v zmysle planovanych a schvalenych
aktivit v zmysle podmienok uvedenych v zmluve o NkBré si podrobne popisane v schvélenej ZoNFP
a v sulade s pisomnou vyzvou. Zmluva o NFP pokrfamu realizicie aktivit projektu a fazu po ukeni
realizacie aktivit projektu. Prijimdtesa zavazuje dodrziatyaistanovenia zmluvy o NFP tak, aby bol projekt
realizovany riadne, das a v sullade s jej podmienkami a postupqgwa realizacii aktivit projektu s nalezitou
starostlivogou. Prijimat& zodpoveda poskytovdivi za realizaciu aktivit projektu v celom rozsahu

Prava a povinnosti prijimdta sa podrobne definované v zmluve o NFP a zdirovgednotlivych
Castiach tejto prirky podra jednotlivych oblasti (finamé riadenie, informovanie a komunikacia,
monitorovanie, verejné obstaravanie a pod.), resibkumentoch, na ktoré sa prika odvolava.

Pre prijimatéa su zavazné aj:
- Pravidla a podmienky, ktoré s zadefinované v ramizvy na predloZenie Ziadosti o NFP;
- Pravidla opravnenosti vydavkov pre @R v PO 2014 — 2020 v platnom zneni (ako prilohZ)Pp
- Usmernenie Riadiaceho organu k verejnému obstai@van
- Manuadl pre informovanie a komunikaciu pre prijinfatev ramci ESIF;

- OPLZ v &innom zneni, ak inde nie je ustanovené inak.

Platné znenia tychto dokumentov s uvedenitimnosti su zverejnené na webovom sidle riadiacefydimu
www.esf.gov.ska na webovom sidle poskytovEdevww.ia.gov.sk

Patas realizacie projektu prijimdt&kkomunikuje oliadom projektu a inych zalezitosti suvisiacich so
Zmluvou o NFP s projektovym manazérom na stranéyogatd’a, ktory pisomne oznami emailovd adresu
prijimate’ovi po uzatvoreni a zverejneni zmluvy o NFP v CRRHjimatd’ po uzatvoreni a zverejneni zmluvy
o NFP v CRZ pisomne oznami poskytovate svoju kontaktnt osobu vo veci komunikaci¢adom projektu a
inych zalezZitosti suvisiacich so Zmluvou o NFP jiRatd je v elektronickej komunikacii povinny uvadza
ITMS2014+ kod projektu a nazov projektu ffadllanku 2 ods. 2.1. zmluvy o NFP. V pripade persoydin
zmien pri kontaktnych osobach vo veci vzajomnej kaikécie si prijimatt a poskytovateé tieto zmeny
vzajomne oznamia.

Prijimate’ je povinny pouzivaformulare, ktoré su v prilohe pritky, pokid’ ich poskytovatkvyzaduje
predkladd, a to v pisomnej formieV pripade, Ze Poskytovdteema vytvoreny Standardny formular, alebo ak
verejny portal ITMS2014+ nevygeneruje takyto foré&rulprijimatd moze vykond podanie na vlastnom tie.
Vlastné tl&ivo je vSak potrebné vyhotaviv stilade s Manualom pre informovanie a komunikapne
prijimatd’ov v ramci ESIF. (Poskytovdteakceptuje len formulare, ktoré st vyplnené naitpéi. Rukou
vyplnené formulare sa neakceptuju.).

Povinnosti prijimatel’a v suvislosti s riadenim projektu.

Pokid’ vo vyzve na predkladanie zZiadosti o NFP nie jedeveé inak, prijimaieje povinny v ramci riadenia
projektu zabezp#t' ¢innosti projektového manazéra a fidkaého manazéra, gam tento personal musiispt
nasledovné kvalifikéné predpoklady:

Kvalifika éné predpoklady — projektovy manazér a finagny manazér:
povinna preukazafea prax v oblasti riadenia projektov minimalne doky alebo preukazatea
skisenot s manazmentom aspdvoch projektov z ESF alebo inych Strukturalnyochdov.

3 Ak nastane situacia, Ze poskytovatéektory z formularov, ktoré su &i’ou tejto prirdky nepozaduje od prijimate v pisomnej forme,
tuto skuténog’ oznami na webovom sidieww.ia.gov.sk resp. priamo v relevantnésti tohto dokumentu.
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Uvedenu podmienku prijimdt@reukéaze predlozenim:

Struktarovaného Zivotopisu v predpisanom formateesienim overitnych referencii a

Képiou dokladu o ziskanom vzdelani a

Potvrdenim zamestnavéiteo dZke odbornej praxe v oblasti vykonavanej poziciojekte, alebo
inym ekvivalentnym dokumentom, ktory ovetibe preukazuje vykon v danej oblasti (uvedenie
z&iatku a konca praxe vo forméte kalendarny mesiserficirny rok).

Uvedené sa nevahuje na vydavky sulvisiace s riadenim projektu pmsiané formou zjednoduSeného
vykazovania vydavkov, pokiaso vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP nie jedevne inak.

Ramcovy opis pracovnychtinnosti - projektovy manazér a finanény manaZzér:

Projektovy manaZzér:

>

VVVVY A\

\ A%

zodpoveda za implementaciu projektu v silade seadehou ziada®u o NFP, resp. zmluvou o
poskytnuti NFP, s platnym systémom fitia@ho riadenia a systémom riadenia ESIF, platnymi
pravnymi predpismi SR a EK, usmerneniami a pokympmskytovatéa sivisiacimi s¢erpanim
fondov EU;

zodpoveda za kontrolu a efektivne vynakladanienfingch prostriedkov, napr. planuje, organizuje,
riadi, zabezp&uje a kontroluje aktivity projektu;

komplexne pripravuje procesy na priebezné monitamay aktivit a predklada dokumentaciu v
zmysle monitorovania pdd Prirkky pre prijimatéa NFP sprostredkovdikého organu ORZ
pre prioritné osk. 2, 3, 4 a usmerneni poskytoviae

komunikuje s poskytovakem v oblasti vEahov, vyplyvajlcich zo zmluvy o poskytnuti NFP;
sleduje dodrziavanie podmienok zmluvy o poskythlEP;

posobi ako manazér v projekte pre vytvorenie podakiena plynull realizaciu projektu;

riadi ¢innog’ projektového timu;

zodpoveda za realizaciu projektu v sulade so sehyah harmonogramom realizacie aktivit
projektu;

koordinuje pracovnu odborni skupinu na sledovan@eémentacie vystupov a pod.;

koordinuje vSetkyinnosti slvisiace s implementaciou projektu;

Finanény manazér:

>

>

A\

VV VYV

\ %

zodpoveda za fina@né riadenie projektu v sutlade s platnym systémomarfného riadenia a
systémom riadenia ESIF;

zodpoveda za spracovanie #asné predkladanie ziadosti o platbu, vratane Upbogjpornej
dokumentéacie a predklada dokumentaciu v zmysle tmianviania potla Prirkky pre prijimatéa
NFP sprostredkovaitského organu OIZ pre prioritné osk. 2, 3, 4 a usmerneni poskytovae
NFP;

zodpoveda z&erpanie finatinych prostriedkov v sulade s pokrokom v implementamjektu a
dosahovanymi ukazovdti pod’a zmluvy o poskytnuti NFP;

komunikuje s poskytovatem v oblasti finatinych vz'ahov, vyplyvajicich zo zmluvy o poskytnuti
NFP;

zodpoveda za styk s bankovymi inStiticiami a zab&me obchodnych procesov z ekonomického
hradiska;

zabezpeéuje vyhotovenie internych predpisov;

v pripade potreby spolupracuje pri vypracovaniadizevani opatreni, ktoré vedu k dosiahnutiu tloh
a cid’ov projektu;

predklada navrhy pre vypracovanie opatreni v oblastnéného riadenia projektu a pod.;

vedie &tovnl agendu, zodpoveda za vypracovanie miezd,zpahge ucelenécasti ttovného
systému organizacie, evidenciu &tavanie, inventarizaciu, spravovanie dani a pophatk
vyhotovenie, triedenie a archivacittdvnych dokladov;

spracovava prvotni ekonomickd agendu v rdmci ptojek

v ramci implementacie projektu vykonava pripraviyhldasenie a vyhodnotenie verejného
obstaravania v sulade so zadkonom o verejnom olvstiai;é
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2.1.2 Nato nezabudn®’ po podpise zmluvy o NFP

Prijimat& ma povinno$ zasl& poskytovatéovi Hlasenie o realizacii aktivit projektu)vyplnené
v ITMS2014+. Prijimaté predklada Hlasenie o realizacii aktivit iba razo ri zaati prvej hlavnej aktivit};
Hlasenie o realiz&cii aktivit je prijimdtepovinny zasla poskytovatéovi do 20 dni od zstia prvej hlavnej
aktivity. Ak vyzva umoduje za&atie realizacie hlavnych aktivit projektu predininog’ou zmluvy o NFP a
prijimate’ skut@ne z&al s realizaciou hlavnych aktivit projektu a téknite¢nog’ nie je predlozena ako priloha
zmluvy o NFP, je povinny zaslgoskytovatovi Hlasenie o realizacii aktivit do 20 pracovnyahi odo da
nadobudnutia &innosti zmluvy o NFP. Zaroweje prijimatd povinny zadé tieto Gdaje do ITMS2014+, a to do
casti Projekt / Hlasenia o &ati alebo konci realizacie projektu. Listinnu forrhlldsenia o ealizacii aktivit
prijimate’ predklada spolu Bodrobnym harmonogramom aktivit projektu (prilohac¢. 1), préom prijimate
Podrobny harmonogramom aktivit projektu zasiela aj elektronicky na e-mail svojmu projeiému
manazérovi poskytovdie a na adresharmonogram@ia.gov.slPodrobny harmonogram aktivit projektu na
nasledujuce obdobie, spravidla na dany kalenddoky predklada prijimatev stlade s pokynmi uvedenymi
v priloheg. 1 (elektronicky aj v listinnej forme) a to najkés posledny pracovny depred obdobim, na ktoré sa
dany Podrobny harmonogramtahuje.

V pripade, Ze si to povaha aktivit projektu alebstavenie Vyzvy na predkladanie ZoNFP vyzaduije, je
poskytovaté& opravneny zaviazaprijimatd’a povinnogou predkladé Podrobny harmonogram aktivit projektu
na kratSiggéasové obdobie.

Ak sa prijimaté omeska so z&tim realizacie aktivit projektu a teda nepredloZi Hlasenie oirdali
aktivit do3 mesiacowd terminu uvedeného v zmluve o NFP akiatak realizacie hlavnych aktivit projektu je
povinny bezodkladne poziatla zmenu zmluvy o NFP (prilokia 2) a to pred uplynutim tejto lehoty

V pripade, Ze tak prijimateevykona a nepoZiada o pigehie terminu zmtia realizacie aktivit
projektu, ide o podstatné porusenie jeho povinnogilyvajlicej mu zo zmluvy o NFP a poskytovatea pravo
odstupt’ od zmluvy o NFP.

V pripade akychkidrek zmien v zaslanofodrobnom harmonograme aktivit projektu (priloha¢. 1),
je prijimat¢ povinny tato skuttnog’ pisomne oznami poskytovatéovi na tl&ive Oznamenie zmeny
harmonogramu projektu (priloha¢. 3) a sdasne formulér zasfeelektronicky na e-mail svojmu projektovému
manazérovi poskytovdta a na adresharmonogram@ia.gov.skned’, po tom ako sa o zmenach dozvedel.
Nedodrzanim tejto povinnosti sa prijimate/stavuje riziku, ze pri vykone finanej kontroly (napr.: pri vykone
finantnej kontroly na mieste zameranej na zistenie resdilradtivit projektu, bez predchadzajuceho oznameni
o vykonani takejto finaimej kontroly na mieste) poskytovéteisti, Ze aktivita nebola vykonana v uvedenom
¢ase a mieste pdd aktualne platného Podrobného harmonogramu aktiejektu, a v pripade deklarovania
takychto vydavkov suvisiacich s touto aktivitou andm termine posidi vSetky ako neopravnené. V geipa
opakovaného zistenia, sa toto zistenie vyhodnaiipdcuSenie zmluvy o NFP a poskytovatedze od zmluvy
o NFP odstupl Poskytovatt mbéze akceptovaskut@nog’, ak v éase vykonu finainej kontroly na mieste
prijimatd’ preukaze, Ze poskytovéiteinformoval elektronicky o zmene na znamej admsskytovatéa, skor,
ako mohla by tato zmena poskytovdievi pisomne doréena.

Zarover pred samotnou realizaciou aktivit projektu je pbtré, aby si prijimatesplnil povinnog
zabezpé&t informovanie a komunikaciu v zmysle Manualu pre informovanie a komunikaciu prgimate’ov
vramci ESIF alej aj ,Manual pre informovanie a komunikaciu®),j.t napr. ozn&t budovu a miestnds
v ktorej sa aktivita projektu realizuje inforgmeou tabliou/plagatom.

Najneskdrdo 1 mesiacaodo dia zafatia realizacie projektu je prijimaté povinny zaslé na mailovd
adresu  projektového manazéra na strane poskytavattaaj RO na mailovl adresu
publicita@employment.gov.skyplneny Formular prikladov dobrej praxe, ktory je prilohou¢. 1 Manuéalu
pre informovanie a komunikaciu.

Vyplneny Formular prikladov dobrej praxe, ktory je prilohoué. 2 Manuélu pre informovanie
a komunikéaciu je prijimatepovinny zaslé na mailovi adresu projektového manazéra na spaskytovatéa
a aj RO na mailovlu adresquublicita@employment.gov.skajneskér do 1 mesiaca pred ukemim realizacie

projektu.

4 pricom Hlasenie obsahuje aj informéaciu o datumiatia realizacie podpornych aktivit projektu;
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Pre spravnasfinanéného riadenia projektu prijimate’ (ak je to relevantné) si musi po uzatvoreni
zmluvy o NFP doplni a zosuladi svoj vnutorny (interny) predpis k vedenidtdvnictva, evidencie majetku,
registratiry a pod., aby bol schopny plrpodmienky poskytnutia NFP. PodrobnejSiel.vkapitola 2.3
(Finartné riadenie pri realizacii projektu) ako @anok 15 a 18 vSeobecne zmluvnych podmienok zmluvy
o NFP.

V pripade, ak prijimatevyuziva systém refundacie, méze realizbuarady opravnenych vydavkov aj
z inych &tov otvorenych prijimat®m pri dodrzani podmienky existencie jednélitutina prijem prostriedkov
EU a Statneho rozgtu na spolufinancovanie ¢&t uvedeny v zmluve o NFP). Ak pre realizaciu plati
(vydavkov) bude pouzity iny bankovyét ako @et uvedeny v zmluve o NFP, je prijimatakyto et povinny
oznami’ poskytovatkovi®, inak uskuténené vydavky z takéhot@itll budi povazované za neopravnené.

Kazdu zmenu &tu je potrebné oznathposkytovatéovi.

V pripade otvoreniadfu pre prijem prostriedkov EU a SR na spolufinameie v kometnej banke v
zahranéi, prijimatd’ zodpoveda za Uhradu vSetkych nakladov spojenyehlgaciou platieb na a z tohtétd.

V pripade, ak je prijimatem Statna rozpttova organizacia/Statna prispevkova organizaciaéa i
subjekty verejnej spravy/obec a projekt realizepaitova alebo prispevkova organizacia v doaatd’skej
posobnosti prijimat&, Uhrada opravnenych vydavkov méze’ igalizovana aj z diov tohto subjektu pri
dodrzani podmienky existencigtd prijimatéa ugeného na prijem prostriedkov EU a Statneho réizpoa
spolufinancovanie. Zaroviesubjekt v zrid’ovatd’skej pdsobnosti prijimafa je povinny realizowaopravnené
vydavky prostrednictvom rozptu. Prijimaté je povinny bezodkladne pisomne oznérpioskytovatéovi
identifikaciu (tov, z ktorych realizuje Uhradu opravnenych vydavkma podmienky dodrzania pravidiel
vztahujucich sa na Specifické vydavky a aroky.

BlizSie informacie k &om prijimatéa su uvedené v kapitole 2.3.£ty prijimatd’a.

Upozotujeme prijimatéa, Ze v pripade, ak Vyzva na predkladanie ZoNFRostge predkladanie
osobitnych dokumentov/priloh/dokladov, ktorych pdedanie nie je blizSie Specifikované v tejto ptke,
prijimate’ pri ich predkladani postupuje v stlade so zvergjne pokynmi/usmerneniami SO pre prijimide.

2.2  Verejné obstaravanie

Prijimatd® ma pravo zabezp® od tretich oséb dodavku tovarov, sluzieb a pratrepoych pre
realizaciu aktivit projektu¢im sa prijimateé stdvaosobou povinnou postupové v silade s ustanoveniami
zdkona o verejnom obstaravania je povinny v zmysle zakona o verejnom obstarpauziva relevantny
postup zadavania zakazky.

VSeobecné ustanovenia k vykonu administrativnejrfinej kontroly pri obstaravani tovarov, sluzieb,
stavebnych prac a suvisiacich postupov st podroteisané v SR ESIF, ako aj v zmluve o NFP.

Cielom kontroly principov a postupov stanovenych ZoVkbatroly postupov pri obstaravani zakazky,
na ktori sa ZoVO nevahuje, je kontrola suladu fin&mej operacie s prdvom SR a EU a usmerneniami
a metodickymi pokynmi CKO a RO.

Prijimatd v ramci realizacie schvéleného projektu pri uzegmé zmldv s dodavaltmi tovarov, prac
a sluzieb postupuje v sitlade Wsmernenim ¢. 1/2015 Riadiaceho organu k verejnému_obstaravaniu
v platnom znen{ ktoré je zverejnené na webovom sigiew.esf.qgov.sk ZoVO a zmluvou o NFP.

® K oznameniu o pouZiti inéhatii je prijimaté povinny pripojt’ overent képiu zmluvy k predmetnémituil
® Dokument je zverejnenydasti: programove-obdobie-2014-2020 / dokumentyviaraenia
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Poskytovate kontroluje dodrziavanie pravidiel a principov V@plyvajucich zo zmluvy o fungovani EU
definovanych prislusnymi pravnymi aktmi EU a zo ZaV

Cinnog’ou poskytovatia nie je dotknutad vyltnd a kon&na zodpovedndsprijimatda ako verejného
obstaravata, obstaravate alebo osoby pdel § 8 ZoVO {alej g ,obstaravaté) za vykonanie VO pri dodrzani
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov SR a Elddrékh principov VO a zmluvy o NFP.

Postupy a povinnosti, ktoré su zavazné pre prighaat oblasti verejného obstaravania, sU upravené
v Usmernenié. 1/2015 Riadiaceho organu k verejnému obstardvaniv plathom zneni

2.3. Finartné riadenie realizacie projektu

Spbsob vedeniactovnictva resp. evidencie pre zaznamenanie gkogii tykajlcich sa projektu, ktoré
je prijimateé?, resp. aj partner projektu (ak je relevantny) payirealizové, je upraveny v 8§ 39 zékona o
prispevku z ESIF.

Na zaklade vySSie uvedeného vyplyva, Ze prijithatpartner projektu si musi po uzatvoreni zmluvy o
NFP dopini’ a zosuladi svoj vnuatorny (interny) predpis k vedenittdvnictva, evidencie majetku, registratiry
a pod., aby vedel pltipodmienky poskytnutia NFP.

Prijimatd vedie @&tovnictvo spravne, Uplne, preukadae, zrozumiténe a spdsobom zafujicim
trvalog’ (¢tovnych zdznamov, v sulade so zakonbm31/2002 Z. z. odiovnictve v zneni neskorSich predpisov
a vykonavacich predpisov. V zmysle tohto zdkonad&a#tovna jednotka &tuje bul’ v sUstave podvojného
Uctovnictva alebo v slstave jednoduchébimvnictva.

Pod’a § 10 ods. 1 z&kona jétavny doklad preukazatey tovny zaznam, ktory musi obsahéva

* ozn&enie &tovného dokladu - slovnédéselné oznéenie &tovného dokladu;

* 0 obsah é&tovného pripadu a ozéenie jeho Gastnikov;

e 0 pdiaznu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotkuaglrgiiie mnozstva;

» 0 datum vyhotoveniadiovného dokladu;

* 0 datum uskutinenia @étovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyteriay

* 0 podpisovy zdznam osoby zodpovednej Ztovny pripad v @tovnej jednotke a podpisovy
zadznam osoby zodpovednej za jehoctavanie;

e 0 oznd&enie @tov, na ktorych sadiovny pripad zaftuje v (G&tovnych jednotkach dujucich v
sUstave podvojnéhaitovnictva, ak to nevyplyva z programového vybavenia

Prijimate’ vedie &tovné pripady tykajuce sa projektu v syntetickep ak v analytickej evidenciidiovnictva,

aby bolo mozné jednoziae identifikova Gétovné pripady projektu. V analytickej evidenciijpmiatd’ (Ktuje aj

0 jednotlivych zdrojoch financovania (prostriedkyUE prostriedky Statneho rozgim ureného na
spolufinancovania a vlastné zdroje prijinfate ak relevantné).

V pripade systému refundéacie prijimlateevedie evidenciu na urovni jednotlivych zdrojomahcovania, s
vynimkou prijatia finagnych prostriedkov na zaklade zZiadosti o platbu.

Ak prijimatel’ (¢tuje v sUstave jednoduchéh&avnictva, jednotlivé &tovné zapisy su slovnecéselne ozné&ené
prislusnym projektom.

Prijimatd’ a partner, ktori nie sugtovnou jednotko?) ved( evidenciu majetRu, zavéazkoV , prijmov* a
vydavkov? tykajlcich sa projektu v diovnych knihacl so slovnym agiselnym oznéenim projektu pri

" Dokument je zverejnenydasti: programove-obdobie-2014-2020 / dokumentyviarsenia
881 ods. 2 zakona 431/2002 Z. z

°§ 2 ods. 4 pism. a) zakota431/2002 Z. z.

108 2 ods. 4 pism. b) zakota431/2002 Z. z.

118 2 ods. 4 pism. f) zakowra431/2002 Z. z.
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zapisoch v nich, ptbm na vedenie tejto evidencie, preukazovanie zapis@pOsob odmvania majetku a
zavazkov sa primerane pouziju ustanovenia osohbtpéddpist’ o (tovnych zapisoch, diovnej dokumentacii
a spbsobe ogevania.

2.3.1 Wty prijimate Pa

VSeobecnou povinndsu prijimatéa je ma pri podpise zmluvy o NFP otvorenyaet, ktory slGzi na
prijem prostriedkov EU a SR na spolufinancovafiislo (ttu prijimatéa je uvedené v Prilohe 2 zmluvy o
NFP (Predmet podpory) a prijimétge povinny udrziavé tento &et az do prijatia zavetaej platby NFP
otvoreny. V pripade zmenysla tohto dtu je prijimaté povinny postupouvav zmyslegl. 6 zmluvy o NFP. Bet
je vedeny v mene euro a v suladgémkom 15. az 18. VZP.

Ak je NFP poskytnuty systémom zalohovej platbylddgoskytnuté prostriedky su @ené, prijimaté
je povinny vynosy z tohtodtu vysporiadd pod'a élanku 10 VZP.

Uéty prijimate Pa — v rdmci implementéacie finaknych nastrojov

e ak prijimatéd ziska prispevky z viac ako jedného programu abiak viac ako jednej prioritnej osi, je
povinny zabezp#t vedenie samostatnéhd@tu pre prijem prispevku na finémy nastroj v Statnej
pokladnici / kometnej banke alebo pobke zahraninej banky so sidlom wlenskom State EU pre
kazdy program / prioritnu os alebo zabegpehodné kodové ozianie véleneni na jednotlivé zdroje
financovania;

* Ucet pre prijem prispevku na fingmy nastroj slizi na prijatie fingnych prostriedkov wenych na
financovanie finaénych néastrojov a ich spravu a preely vykonavaniacéinnosti prijimat&a v
suvislosti s vykonom finamych nastrojov;

*  prijimatd’ je povinny finané prostriedky programu n&teé pre prijem prispevku na fingwy nastroj v
sulade . 38 ods. 6 nariadenia Eurdpskeho parlamentu & Rad) ¢. 1303/2013 &tovne odlisf od
inych prostriedkov prijimata;

« v pripade, ak prostriedky EU a Statneho r@mpona spolufinancovanie poskytnuté prijinfate
prostrednictvom jednotlivych tranZi si Gené, je prijimate povinny pou vzniknuté aroky v sulade
s ¢&l. 43 nariadenia Europskeho parlamentu a Rady (EU)303/2013 ods. 2, Systémom riadenia
finanénych néstrojov financovanych z Kohézneho fondu,60Bskeho fondu regionalneho rozvoja a
Eurdpskeho socialneho fondu na programové obddlid 2 2020 a prisluSnou zmluvou o financovani;

* prijimatd’ si moze otvori viazany @et na @ely drzby finagnych prostriedkov vyplacanych po
uplynuti obdobia opravnenosti v suladé€ls42 nariadenia Eur6pskeho parlamentu a Rady (EU)
1303/2013 a v sulade so zmluvou o financovani;

* UGty st vedené v EUR.
2.3.2 Systém platieb

Prijimate’ mbze realizovélen systém platietktorého pripustné varianty su stanovené vo vyzkiigy
mu umo#uje uzatvorend zmluva o NFP a fadpodmienok v nej ustanovenych aa&sne je opravnenym
prijimate’om pre ten ktory typ financovania.

OPLZ vyuziva:

- systémom refundacie;

- systémom zalohovych platieb;

- kombinaciou systému refundacie a zalohovychedat

12§ 2 ods. 4 pism. g) zakota431/2002 Z. z
13§ 15 ods. 1. zakona 431/2002 Z.z.
14 7akong¢. 431/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov
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- systémom predfinancovania;

- kombinaciou systému predfinancovania, zalohovymlhtieb a refundaciou (za predpokladu
splnenia wenych podmienok);

V pripade ak prijimatemdze v stlade so zmluvou o NFP kombirntbsgstémy financovania, jednotlivé
Ziadosti o platbu predklada len na jeden z uvedesystémov; priklad: v jednej Ziadosti o platbu B2mby’
predlozené vydavky poskytnuté zo zalohovej platbyyalavky poskytnuté systémom refundacie. Jednétliv
Ziadosti o platbu mbze prijimdteredkladd len na jeden z uvedenych systémov, tzn. Zze vydagélizované
z poskytnutych zalohovych platieb nemdze prijifi&embinova spolu s vydavkami uplabvanymi systémom
refundacie v rdmci jednej Ziadosti o platbu. V takpripade prijimatepredklada samostatne ziadas platbu
(z&tovanie zalohovej platby) a samostatne Ziddoplatbu (priebezné platba).

2.3.3 Ziadog o platbu - postupy pri platbach

Prostriedky ESF a Statneho rozpo na spolufinancovanie sa prijimétei poskytuji na zaklade
Ziadosti o platbu dalej aj ,ZoP*). Prijimaté predklada ZoPnha zaklade podmienok dohodnutych v zmluve
o NFP ako je dodrzanie maximalnej lehoty na presihie, vyber systému financovania, ktory vyhovigkoj
potrebam, a na ktory je opravneny v zmysle platngystému finatného riadenia a prislusnych ustanoveni
¢lanku¢.17 b) az 18) vSeobecnych zmluvnych podmienok wzehej zmluvy o NFP.

Pre v&etky druhy platieb prijimatel pouZiva jeden formular Ziadosti o platbd®.

Prijimatd’ predklada poskytovdtevi ziados o platbu elektronicky prostrednictvom verejrigjsti
ITMS2014+ a stasne aj pisomne, a to nasledovnym spdsobom:
Prijimaté® ZoP vypracuje v dvoch vyhotoveniach (jedno vyhetue si ponecha u seba), kazdé vyhotovenie
opatri podpisom opravnenej osoby prijinfata v pripade, ak prijimdt@ouziva péiatku, vytlatené dokumenty
aj ope&iatkuje tak, aby podpis opravnenej osoby zogitalte’'ny a spolu s prilohami v pisomnej forme ddru
poskytovatéovi. Prijimaté predklada ZoP prostrednictvom elektronického fdémauv ramci verejnefasti
ITMS2014+ a néasledne do 3 pracovnych dni v pisorforeje 1 original spolu s povinnymi prilohami, kéor
predklada tiez v 1 originalnom vyhotoveni. V pripateodoslania, resp. osobného nedlemia pisomnej verzie
Ziadosti o platbu, poskytovdtepredmetn( ziaddso platbu zamietne / ,registraciu zrusi“. Za predioie
Ziadosti o platbu poskytovdivi sa povaZuje jej zaslanie cez verejny portal 8M14+ a zaroveaj pisomné
dorwenie vytlaenej Ziadosti o platbu z ITMS2014+ oZraou péiatkou™ a podpisom S$tatutarneho organu
prijimate’a. Momentom z&atia kontroly ZoP je dogienie pisomnej formy ZoP.

Minimalna vySka Ziadosti o platbu ktort predklada prijimate je 40,00 EUR s vynimkou Ziadosti
o platbu — z@tovanie zalohovej platby v pripadoch nevyhnutnyhgplnenie podmienok na&dvanie.

Podpornt dokumentaciu prijiméiteryhotovuje v dvoch vyhotoveniach pricom jedno vyhotovenie
zostava u prijimata a rovnopisy predklada poskytovaei. Ak povaha Gtovného dokladu neumddje
vystavi’ dve vyhotovenia podpornej dokumentacie, prijifatehovava origindl a nim overenu kopiu zasiela
poskytovatéovi.

V pripade, ak je projekt financovany na principeo*pta” z oboch kategérii regionov, je predkladana
len jedna zZiadaso platbu za obe kategorie regiénov.

V ramci formulara ZoP prijimate uvedie narokované finané prostriedky/deklarované vydavky
projektu poda skupin opravnenych vydavkov v zmysle zmluvy o NiSEtag’ou ziadosti o platbu je aj
podporna dokumentéacia. V pripade, Zze podporna dektémia je nedostatoa pre posudenie opravnenosti
uplatneného vydavku, poskytovatema pravo doziadaod prijimatda d’alSie dokumenty potrebné k spravnemu
posudeniu opravnenosti vydavkov a naplnenia podokiepravnenosti.

' Standardné ttavo Ziadosti o platbu je v prilohg. 1a Systému finamého riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho tord
Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu na progeambdobie 2014 — 2020. Pokyny k vyplneniu su iopd ¢. 1 uvedeného
dokumentu.

16y pripade, ak prijimatenedisponuje pgatkou, tak uvedie iba podpis Statutarneho orgaijimate’a
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Za (&elom sledovanig&erpania jednotlivych rozptovych poloziek (skupin opravnenych vydavkov) je
poskytovaté opravneny v Specifickych pripadoch zaviazaijimatea, aby si ku kazdej Zziadosti o platbu
(okrem zalohovej platby), viedol tabiw PrehPad ¢erpania rozpoétu podra schvalenych ZoRprilohag. 4).

Poias realizacie projektu predklada prijinfatepolu so ZoP poskytovdtvi aj Dopliiujice
monitorovacie Gdajek ZoP (prilohag. 5) v zmysle¢l. 4 VZP. Uvedena povinnéssa vZahuje na priebezni
platbu a zétovanie zalohovej platbyd@lej ,relevantna ZoP*). Ide orlicové informéacie o postupe realizacie
projektu, ¢im sa zabez@é Ze pri posudzovani opravnenosti vydavkov a ichpfgcani budd poskytnuté
relevantné informécie Z'adiska tohogo bolo za relevantné vydavky dosiahnuté a ako phethi prace na
projekte. Podrobny vyklad k viiganiu Doptiujucich monitorovacich ddajov k ZoP je uvedeny ilghre . 5a.

Ak prijimatel’ nepredkladaelevantni ZoP do Siestich mesiacowd nadobudnutiadginnosti zmluvy o
NFP a zarovie eSte neboli naplnené podmienky na zaslanie mamiémej spravy projektu (s priznakom
“vyrocnda“), resp. ak nebola podana relevantna ZoP $esiacov po zaslani monitorovacej spravy, prijéihgt
povinny najneskdér do 30 pracovnych dniod uplynutia stanovenej lehoty predibZposkytovatéovi
informaciu o stave realizacie aktivit projektu, pau projektu, identifikovanych problémoch a riztkdna
projekte ako aj afalSich informéciach v suvislosti s realizaciou pkbji formou Mimoriadnej monitorovacej
spravy projektu (priloh&. 5b), o ktorej aktivovani a spristupneni v systdidS2014+ ho bude informova
projektovy manazér poskytovéite prostrednictvom e-mailu. Podrobny vyklad kfigmiu MMS je uvedeny
v priloheé. 14.

V pripade projektov vyuzZivajucich partnerstvo satégn financovania partnera prijimédeuplatiuje
pod’a vyuzivaného systému financovania prijiniate. Prijimaté predklada ZoP za narokované fitiaé
prostriedky/deklarované vydavky samostatne zampaiffa a samostatne za partnera. Poskytdvai@ze pdas
vykonu administrativnej finamej kontroly ZoP oveti deklarované vydavky a ostatné skumoesti uvedené v
ZoP aj formouinanénej kontroly na mieste.

Prijimatd’ v stlade so zmluvou o NFP predklada poskytdieatenasledovné typy Ziadosti o platbu:

> Ziadost’ o platbu (zalohova platba)

Prijimatd’ je opravneny poziadao zalohovl platbu po nadobudnutiinhosti zmluvy o poskytnuti NFP
a po zaati realizacie aktivit projektu. Tato ziadosa predklada len v pripade, ak prijinfated moznot
vyuZitia systému zalohovych platieb. Prostrednictviejto Ziadosti o platbu, prijimdteziada o poskytnutie
zalohovej platby. Tato Ziad® platbu sa predklada bez podpornej dokumentécie.

Pri poskytnuti zalohovej platby sa postupuje v ZmBystému finatného riadenia Strukturalnych fondov,
Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného a rybardkeldo na programové obdobie 2014 — 202@imnbm
zneni.

Vypodet maximalneyysky prvej zalohovej platby:

« vpripade, ak zostavajuca celkoviZké realizacie aktivit projektu_nepresahuje 12 awsi, vyska
zélohovej platby sa vygita poda nasledovného vzorca:

maximalna vysSka = 04 x (suma nenavratného finameho prispevku — Werpana suma
prvej poskytnutej nenavratného finamého prispevku (zdroj EU a SR))
zélohovej platby

« vpripade, ak zostavajlca celkovdZlch realizacie aktivit projektu presahuje 12 mesiacvyska
zalohovej platby sa vygita poda nasledovného vzorca:

maximélna vySka = 0,4 x suma nenavratného finamého prispevku —  x 12
prvej poskytnutej vycerpana suma nenavratného fitraého
zélohovej platby prispevku (zdroj EU a SR)

zostavajlci ptet mesiacov realizacie aktivit
projektu v¢ase predloZenia prvej ziadosti
o platbu (poskytnutie zalohovej platby)
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Z casového Padiska je pre vypet maximalnej vysky zalohovej platby rozhodujlcitud predlozenia
Ziadosti o platbu — zalohova platba. Do celkovébstavajliceho gtu mesiacov realizacie aktivit projektu sa
zahfha aj mesiac, v ktorom doslo k predloZeniu zZiadostélohovu platbu. Z uvedeného vyplyva, Ze pri jgj
vypoéte sa do Gvahy berie celkovy zostavajucigianesiacov realizacie aktivit projektu (netykaaagcelkova
diZzka realizacie aktivit projektu nepresahuje 12 amsi) a aktualna suma nenavratného fného prispevku
znama \ase predloZenia Ziadosti o zalohovu platbu, kta@azpizena o aktualny stav uz ¢eypanych
finanénych prostriedkov NFP (Ziadosti o platbu - prieb@eplatba z&tovanie zalohovej platby) schvélenych
certifikaénym organom vo vyske prostriedkov zodpovedajlciotiglu prostriedkov EU a Statneho rozpona
spolufinancovanie. Prijimatemdze disponowa prostriedkami EU a $tatneho rozpo na spolufinancovanie
v maximalnej vyske 40 % z relevantriejsti rozpétu zodpovedajicim 12 mesiacom realizcie aktivdjgktu.

Maximalna vySka poskytnutej zalohovej platby sa ogffa pred poskytnutim prvej zalohovej platby.
K jej prepo¢itaniu dochadza pri predloZeni nasledujlcej Ziadostiloho&U platbuiba v pripadoch, ak pas
realizacie aktivit projektu ddjde zmene celkovej vysky NFP a/alebo zmene celkoviikg realizacie aktivit
projektu (napr. v pripade prinia realizacie aktivit projektu).

Prepgitanie maximalnej vySky zalohovej platbyi zmene pod’a vySSie uvedeného odseku:

« v pripade, ak po zmene celkova zostavajli¢gkadrealizacie aktivit projektu nepresahuje 12 awsi,
vySka zalohovej platby sa vypita poda nasledovného vzorca:

maximalna vyska = 0,4 X (suma nenavratného finameho prispevku po zmene —
poskytnutej vycerpana suma nenavratného fitraého prispevku (zdroj
zalohovej platby EU a SR))

« v pripade, ak po zmene celkova zostavajliikad realizacie aktivit projektu presahuje 12 mesiac
vySka zalohovej platby sa vypita poda nasledovného vzorca:

maximalna vyska = 0,4 x suma nenavratného finemého prispevku po  x 12
poskytnutej zmene — vyferpana suma nenavratného fitraého
zalohovej platby prispevku (zdroj EU a SR)

zostavajuci ptet mesiacov realizacie aktivit
projektu vcase predloZenia Ziadosti o platbu
(poskytnutie zalohovej platby) po zmene

V pripade projektov, ktoré okrem prijiméterealizuju aj partneri, sa v oboch pripadoch makim vyska
zalohovej platby vypgta na rovnakom principe, avSak samostatne prienaiif'a a samostatne pre partnera.

Pri zatriedeni zalohovej platby dfselnika ekonomickej klasifikacie vydavkov do systelTMS2014+
sa uvedie kod pda jeho typu.

Odporitame prijimatéom, aby pri aplikacii systému zalohovych platiebramci zjednoduSeného
vykazovania vydavkov pdd &l. 67 ods. 1 pism. c) nariadenia Eurépskeho paméumne Rady (EU¥.1303/2013
zvazili vhodnog vyuzivania systému zalohovych platieb predovSetkygimvz'ahu k podmienkam z€ovania
zalohovej platby. Rovnako je potrebné Eadnt’ aj maximalnu vysku poskytnutej zalohovej platbghtadom
na schopnasprijimatd’a z&tova’ poskytnuté prostriedkytas.

Zalohové platby sa poskytuju az do momentu dosigdimaaximalne 100 % celkovych opravnenych
vydavkov na projekt (v pripade kombinacie systérailotzovych platieb a refundacie sa kadiiuje celkova
vysSka finanych prostriedkov poskytnuta vSetkymi vyuZzivanymstémami financovania, t. j. suma kazdej
uhradenej ziadosti o platbu prijimBtesa nap&itava do jednej spotmej sumy, ktord vyjadruje sumarny stav
percentualnehaterpania celkovych opravnenych vydavkov na projekiktkidlnemu obdobiu). V pripade
znizenia celkovych opravnenych vydavkov sa zalohgledéba poskytuje do momentu dosiahnutia maximalne
100 % aktualnej vySky celkovych opravnenych vydawvk@rijimaté elektronicky prostrednictvom ITMS
predlozi riadiacemu organu posledna Ziadoglatbu (zdtovanie zalohovej platby - s priznakom zaves,
ktor& pIni funkciu zavermej ziadosti o platbu.
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UPOZORNENIE: Ak prijimatd po poskytnuti finatnych prostriedkov systémom zalohovej platby
nedodrziava podmienky Ziovania zalohovej platby je poskytovhte opodstatnenych pripadoch opravneny
pozastaui financovanie projektu prijimata systémom refundacie d@asu zétovania poskytnutej zalohovej
platby.

> Ziadost o platbu (z(&&tovanie zalohovej platby, priebezna platba, zavekma platba)

Prostrednictvom tychto typov Ziadosti o platbujimatd’ preukazuje skutmé vynalozenie vzniknutych
vydavkov pd&as realizacie projektu, resp. pri type Ziadostiathu ,z(&tovanie zalohovej platby” aj pouzitie
poskytnutej zalohovej platby. Tieto Ziadosti saditadaju spolu s podpornou dokumentéciou, ktordjinpatel
preukazuje vznik a opravnenosiplatnenych vydavkov. Prijimdtepredklada tieto ziadosti o platbu spolu s
Gctovnymi dokladmi’ spolu s ich podkladmi vratane vypisu z bankovétta (original alebo képil# oznaend
pesiatkou'? a podpisom Statutarneho orgénu prijifiajgoskytovatéovi.

V pripade poskytovania prispevku alebo jetmsti formou zjednoduSeného vykazovania vydavkov
prijimate’ predklada dokumentaciu potrebnu k preukazaniuvmgréych vydavkov, ktord je stanovend vo vyzve
na predkladanie ziadosti o NFP, resp. vychadzaneuseni poskytovafa. Poskytovatepri vykone kontroly
splnenia podmienok opravnenosti vydavkov overujendadosiahnutie vystupov alebo usktrienie procesov a
neoveruje vydavky skutme vynalozené prijimatem. Pri kontrole poskytovatevychadza predovSetkym z
podmienok vyzvy a dokumentacie potrebnej k preukiiz@pravnenych vydavkov stanovenej vo vyzve na
predkladanie Ziadosti o NFP.

Zalohovu platbu mozno #tova® predlozenim viacerych Ziadosti o platbudetranie zalohovej platby).
Povinnos zltova® 100 % kazdej jednej poskytnutej zalohovej platdghote 9 mesiacov odaid pripisania
financnych prostriedkov nadfe prijimatéa / partnera sa vahuje osobitne na kazdu jednu poskytnut( zalohovu
platbu a to aj na pripady, kedy je aplikované zpehlifené vykazovanie vydavkov fadl. 67 ods. 1 pism. b)

a d) nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (E1)B03/2013, ako aj na &idvanie vydavkov, ktoré su
predmetom prebiehajiceho skimania. V pripade, aldjde k dodrZzaniu podmienky &dvania zalohovej
platby, je prijimaté povinny vrati platobnej jednotke sumu ne&tdvaného rozdielu v silade s postupom
uvedenym v SFR kap. 6.2.5 Postup sledovania povinnostia@nia poskytnutej zalohovej platby.

Postup pri thrade vydavkov z poskytnutej zalohoveplatby

Prijimate’ si mdZe zvoli jeden z dvoch spdsobov, ako uhrétzgdavky z poskytnutej zalohovej platby:

Prvy sposob

Prijimate’ovi pride na osobitnydet pre projekf zalohova platba. Nasledne si prevedie na tetsé G
svoje spolufinancovanie, a to dupo castiach pred Ohradou kazdého vydavku, alebo si n&ige
spolufinancovanie na tentoc¢et previes naraz v plnej vySke spolufinancovania projektuijifiatel
v ramci Ziadosti o zttovanie zalohovej platby predloZi poskytovatd vypis z osobitného diu ako
potvrdenie o prevode z vlastnych zdrojov.

Az po tomto prevode modZe prijiméiteuhradz& svoje zavazky, nesmie teda uhradiely vydavok

z poskytnutej zalohovej platby, ale musi sa vzdykaezdom vydavku podfet’ aj svojim spolufinancovanim.
Prijimaté vyuziva pri tomto sp6sobe osobitnyefi pre projekt vyltne na prijem prostriedkov na zaklade
Ziadosti o} zalohov platbu, vloZenie spolufinangpaa a Uhradu vydavkov
z poskytnutej zalohovej platby.

1 Neplati v pripade zjednoduseného vykazovania Walav(Zjednodusené vykazovanie vydavkov ufiigg len prijimaté ktorému to
umo#iuje vyzva a ktory splnil stanovené podmienky.).

18 v pripade predkladania képigtavnych dokladov poskytovater ramci finanej kontroly na mieste na zéklade postupov vo vimam
manuali procedur overi zhodndsdpie &tovnych dokladov predloZzenych poskytovaté a origindlov uloZenych u prijimdiz.

19V pripade, ak prijimatenedisponuje pgatkou, tak uvedie iba podpis Statutarneho orgéijinmate’a. Povinnos prijimate’a uvadza na
dokumentoch pegatku plati, najmé v pripadoch ak ma povinhgsuziva peiiatku zakotvend v Obchodnom registfi,stanovach alebo
zriad’'ovacej listine.

20 prijimaté je povinny si otvori osobitny @et pre prijem finanych prostriedkov zo zalohovych platieb.
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Druhy spdsob

Prijimatd’ovi pride na osobitnydgt zalohova platba. Nasledne prijindfatéaradi svoje zavazky z dvoch
Uctov, t.j. z &tu, na ktory mu bola poskytnuta zalohova platbadhtas’ vydavku vo vyske prislichajaceho
NFP a ziného &u prijimatéa uhradicag’ vydavku vo vyske svojho spolufinancovania. Prijiefiaje
povinny ku kazdému uhradenému vydavku prediqaskytovatéovi vypis z osobitného du, potvrdzujici
Uhradu prostriedkov zo zalohovej platby a vypisé&hio @tu otvoreného prijimatem, potvrdzujici thradu z
vlastnych zdrojov prijimat&a. Prijimaté vyuziva pri tomto spésobe osobitngeti pre projekt vyltne na
prijem prostriedkov na zaklade Ziadosti o zalohphaibu a Ghradu vydavkov z poskytnutej zalohovajtpl.

Specifické typy vydavkov a spdsoby ich Ghrady

e s

z iného @tu otvoreného prijimatem. Prijimat& je povinny oznanti poskytovateovi identifikaciu takéhoto
Uc¢tu. Tieto vydavky nesmua lfyhradené z osobitnéhoctd zriadeného na realizaciu inych programov
zahranknej pomoci (napr. projektov Fin&mého mechanizmu Eurépskeho hospodarskeho priedidrskeho
financného mechanizmu alebo inych projektov financovargmtstrukturalnych fondov, Kohézneho fondu a
Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu). Prijiimate pripisani zalohovej platby prevadza prostriedky
NFP na uhradu Specifickych vydavkov jednym z naslegich spdsobov:

1. z osobitného &tu prijimatéfa prevedie alikvotny podiel Specifického vydavkuimadcet otvoreny
prijimatd’om a néasledne do 5 pracovnych dni realizuje Uhmléizku. Prijimateje povinny
predlozi’ poskytovatBovi vypis z iného &tu otvoreného prijimatem potvrdzujaci Uhradu
vydavku dodavat®vi’ a vypis z osobitnéhodtu prijimatéa potvrdzujici pouzitie (prevod)
prostriedkov z poskytnutej zalohovej platby;

2. minimélne raz mesae prevedie prijimateprostriedky z osobitnéhottu na iny @et otvoreny
prijimate’om, z ktorého priebezne realizuje Uhrady Specifitkyydavkov. Prijimatée prevedie
sumu vo vySke schvalenych opravnenych vydavkov kmaniych péas predchadzajiceho
kalendarneho mesiaca najneskér do 5 pracovnyclodinikorienia predmetného kalendarneho
mesiaca.

Specifickymi typmi vydavkov st vydavky v ramci skupin vydavkov:

e 521 - Mzdové vydavky,

e 910 - Jednotkové vydavky,

e 902 - Pau$éalna sadzba na nepriame vydawegndrna zaklade nakladov na zamestnancov,
* 903 - Pau$élna sadzba na ostatné vydavky projektu,

e 905 - Ostatné spdsoby pausalneho financovania.

Medzi Specifické vydavky mozu Byo sihlasom poskytovditezaradené afalSie typy vydavkov. Prijimate
mbze poziadadposkytovatéa o doplnenie Specifickych vydavkov pre dany progknailom.

Intervaly predkladania Ziadosti o platbu

Z dévodu zefektivnenia prace a rychlejSej kontrdlyP na UGrovni poskytovdie, resp. platobnej
jednotky a z dévodu zabezfmmia hospodarnosti, efektivnosti &lnosti vynakladania finanych prostriedkov,
odpori&ame prijimatéom predkladéa v priebehu jedného kalendarneho mesiaca maximdire Ziadosti
o platbu (zdtovanie zalohovej platby / refundéacia)

Prijimate je opravneny @'alSiu zalohovu platbu poziafiaz po schvéleni predlozenej zZiadosti o platbu
(z&tovanie zélohovej platby) certifikaym organom v ramci suhrnnej ziadosti o platbu.p&oom pripade
bude prijimatéovi ziado$ o zalohovd platbu zamietnutad. Uvedené sa twwze na pripady, ak
predchadzajuca zalohové platba nebola poskytnotéxiimalnej moznej vyske.

2L yyska vlastnych zdrojov - spolufinancovania jenstaena v Zmluve o NFP.
2 neplati pre vydavky v ramci zjednoduseného vykamivvydavkov (skupina vydavkov 910, 903, 902 905)
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Prijimaté predklada poskytovaltevi Ziados o platbu najmenej jedenkrat za tri kalendarne aoesi
posas realizacie hlavnych aktivit projekiu Ziados o platbu (s priznakom zaverg) prijimaté predloZi
najneskér do troch mesiacov po ukeni realizacie hlavnych aktivit projektu, a to aj \ZSetky zrealizované
podporné aktivity.

Ak prijimatd’ nie je opravneny na 100 % financovanie z prostogdESF a Statneho rozfta
arealizacia projektu je podmienena spolufinancéwarz vlastnych zdrojov, kazda platba prijinfate
z prostriedkov ESF a Statneho roZpona spolufinancovanie je realizovana len do vysigtu pomeru ESF
a $tatneho rozgtu, t. j. musi by doplnena zdrojmi prijimata v pomere schvalenom na projékt.

Prechod prav a povinnosti na iny subjekt

Prijimaté’ je opravneny previés prava a povinnosti zo zmluvy o NFP na iny subjé&h
s predchadzajucim pisomnym suhlasom poskyt@i@atsk prijimaté prevedie prava a povinnosti z tejto zmluvy
na iny subjekt bez predchadzajiceho sthlasu posktga, je prijimaté povinny vrat’ NFP alebo jehdag’.

Pri prechode prav a povinnosti na iny subjektrjgnpate’ povinny dodrziavé ustanovenial. 7 VZP
k zmluve o NFP, kapitoly 6.8 SFR (v zavislostisydtému platieb) k prechodu prav a povinnosti gaibjekt.

V pripade prechodu prav a povinnosti prijiniatena iny subjekt je poskytovdit@ovinny zabezpgt
vysporiadanie platieb, a to nasledovne:

a) prijimatd’ neodkladne, resp. s dostatgm casovym predstihom informuje poskytovite
o pripravovanom prechode prav a povinnosti prijéi@ha iny subjekt;
b)

- ak prijimaté vyuZziva systém zalohovych platieb alebo kombin&gstému zalohovych platieb
a refundécie - prijimatez poskytnutej zalohovej platby uhradi vSetky z&yazci dodavatéom, ktoré
vyplyvaju z implementacie projektu a ktoré vzniglied prechodom prav a povinnosti na iny subjekt.
Tieto vydavky zahrnie do ziadosti o platbu dmvanie zalohovej platby), ktord predlozi
poskytovatéovi. Prijimat¢ prevedie zostatok zalohovej platby n&eti platobnej jednotky. Po
z&tovani (schvaleni certifikenym organom)/vrateni negtiovanejcasti zalohovej platby, méze by
zrealizovany prechod prav a povinnosti prijiniatea iny subjekt.

- ak prijimaté& vyuziva vyl&ne systém refundacie — prijiméteykona Uhradu vSetkych svojich
zavazkov vei dodavatéom, ktoré vyplyvaju z implementacie projektu a Eteznikli pred prechodom
prav a povinnosti na iny subjekt. Nasledne predit@os o platbu (priebeznu). Po predlozeni ziadosti
o platbu (priebeznej) poskytovéitei ajej schvaleni certifikaaym orgdnom v sthrnnej Ziadosti
o platbu méze doéjsk prechodu prav a povinnosti prijimédena iny subjekt.

V pripade zmeny pravnej subjektivity prijimbdena typ, ktory v zmysle SFR, nie je opravneiaje;
vyuziva’ systém zélohovych platieb, prijimébei nie si poskytované Ziadne platby az do dobjtaania
poskytnutych zalohovych platieb.

Spolaény postup pri_predkladani ziadosti o platbu (z®&tovanie zalohovej platby, priebezna platba,
zaveraina platba)

1. Prijimat¢ predkladd poskytovatevi ziado$ o platbu elektronicky prostrednictvom verejn&gsti
ITMS2014+ a stasne aj pisomne.

2 Tato podmienka sa netghuje na projekty, pri ktorychdase uplynutia uvedenej lehoty neboli spinené poudkyi@pravnenosti vydavkov
v zmysle prislusnej vyzvy (napriklad: projekty wzi v ktorych je opravnentsrydavkov podmienend dok&enim intervencie / aktivity
a pod.).

24 pouzitie vlastnych zdrojov prijimdi pri hradeni vydavkov v ramci projektu musit byadne odkontrolovateé v &tovnictve
prijimate’a.
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2. Poskytovate vykonava kontrolu vydavkov uplavanych prijimatéom, a ak je to relevantné tak aj jeho
partnerov, na zaklade predloZenej Ziadosti o plattamysle zékona o prispevku z ESIF, zakona o
financnej kontrole, dinného SR ESIF, SFR a piad¢l. 125 v3eobecného nariadenia ana zéklade
podmienok a postupov pre vykon kontroly zZiadogtiatbu definovanych v Systéme riadenia eurépskych
Strukturalnych a investnych fondov na programové obdobie 2014 — 2020.

3. Poskytovate po prijati Zziadosti o platbu vykona kontrolu, i&@altia administrativnu finama kontrolu
a v pripade potreby aj fin&nl kontrolu na mieste, gom plati pravidlo, Ze kontrola ziadosti o platbu na
mieste nemdze nahrddikontrolu formou administrativnej finanej kontroly. V pripade zistenia
nedostatkov, ktoré je mozné odstrapbskytovaté vyzve prijimatéa™, aby v stanovenej lehote svoju
Ziadog doplnil. P@as odstraovania nedostatkov zo strany prijin&#esu lehoty na schvélenie Ziadosti o
platbu preruserf® az do doby odstranenia nedostatkov v Ziadosti atbpl prijimatéom. V pripade
zistenia zavaznych nedostatkbalebo nedoplnenia pozadovanych Gdajov v stanoveheje, Ziados
o platbu zamietne. Z vykonanej administrativnegfimej kontroly poskytovatevypracuje navrh spravy
(v pripade zistenia nedostatkov), alebo spravunzimidtrativnej finaginej kontroly ZoP. Ak sa na
zaklade zaverov administrativnej firiauej kontroly ma zé&t' konanie potl vSeobecného predpisu o
spravnom konafff, poskytovaté vyZzaduje od prijimat& v lehote ufenej poskytovat®m pisomné
vyjadrenie k zaverom administrativnej fikaej kontroly.

4. V pripade, ak sa poskytovéiteozhodne p&as vykonu administrativnej finanej kontroly vykond
finanénu kontrolu na mieste, lehoty na administrativmafin( kontrolu Ziadosti o platbu s pozastavené
len v pripade, ak je dovodom na preruSenie vykomimdlne jedna zo skutaosti uvedenych ¥lanku
132 ods. 2 vdeobecného nariadenia (napr. v pripakleZoP nie je spravna, ak povinna podporna
dokumentacia nie je gas’ou ZoP, ak podporna dokumentacia, ktora j@siou ZoP nie je uplna, alebo
ak je nespravne vyplnena).

5. Vydavky deklarované v ZoP, ktoré vznikli v stvidios realizaciou vysledku VO alebo obstaravania
nembzu by zo strany poskytovata schvalené skor, ako poskytovatéadne ukoni kontrolu VO,
pricom zaverom poskytovdta je na zdklade vykonanej kontroly pripustenie prethych vydavkov do
financovania. Ak napriek uvedenému prijimfafredloZi takito ZoP poskytovéitei, je poskytovate
opravneny takato ZoP zamiethuAk zo strany poskytovafa neddjde k zamietnutiu ZoP, pokuge
poskytovaté vo vykone kontroly ZoP, ptom je opravneny rozhodfi@ preruseni plynutia tejto lehoty v
zmysleélanku 132 vSeobecného nariadenia do momentudgkna finagnej kontroly VO alebo kontroly
obstaravania.

6. Po vykonani kontroly poskytovdteiado$ o platbu schvali, neschvdli, pozastavi (@su odstranenia
identifikovanych nedostatkovdlebo ju znizi o relevantni sumu. V pripade schialeposkytovate
predlozi tato ziadaso platbu platobnej jednotke.

7. Poskytovate je v pripadoch uvedenych v ustanoveni § 22 odsisth. a), b) a ¢) zakona o firamj
kontrole opravneny rozhodtii Ze cas’ deklarovanych vydavkov, ktora si vyzaduje napr.
doplnenie/opravu/overenie niektorych skimosti na mieste/overeniedialSich oséb, bude ¥enena do
predmetu samostatnej kontroly. V pripade, ak positd z dorgenej ZoP wyleni ¢ag’ vydavkov na
samostatnu kontrolu, lehota, ktora uplynula oddmjwenia az po jej Uplné ukoéanie, sa zapidtava do
lehoty stanovenej na kontrolu ZoP vykonan( admiaistnou finagnou kontrolou. Lehota neplynie len
v pripade, ak vykon kontroly bol preruSeny z dovadinimalne jednej zo skuwtaosti uvedenych v
¢lanku 132 ods. 2 vSeobecného nariadenia.

Poskytovatt mbéze pdas vykonu samostatnej kontroly dlgnenej éasti deklarovanych vydavkov
vyélenit z uz vylenenej ¢asti deklarovanych vydavkodalSiu ¢ag’ deklarovanych vydavkov na
samostatni kontrolu. Pre vykon kontroly deklaroxdnyydavkov v¢lenenych na samostatnd kontrolu
platia rovnaké prava a povinnosti ako pre vykontiap ZoP vykonanej formou administrativne;
financnej kontroly. Poskytovatee aj v tomto pripade povinny v zmysle ustanoveéh22 ods. 2 zdkona

% za vyzvanie poskytovadtem je moZné povaZovaaj dorwenie navrhu spravy z kontroly v pripade, ak bolégsokontroly zistené
nedostatky.

% za splnenia podmienok v zmysie 132 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (E()303/2013. Reas pozastavenia su lehoty
schvdovacieho procesu prerusené az do doby &oia pozastavenia, po ktorom prislusny subjekimerifalSi postup zodpovedajlci
ddévodom ukotenia pozastavenia.

27 7avazny nedostatok je nedostatok, ktory ma zavakmativny vplyv na realizaciu projektu, resp. jeozpore so vieobecne zavaznym
predpisom.

8 7akon¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadakeni neskorsich predpisov.
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o finarénej kontrole vypracovanavrh ciastkovej spravy z kontroly (v pripade zistenia asdtkov) a
¢iastkovl spravu z kontroly.

Spdsoby financovania (systém refundacie, systém ahbvych platieb) ako aj podrobny postup
spracovania ziadosti o platbu je detailne rozprangw systéme finamého riadenia, ktory je dostupny na
http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatlD=9348 Systém finatného riadenia Strukturalnych fondov,
Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného a rybardkeldo na programové obdobie 2014 — 2020, v kapitol
6 ,Systém informaych a finadnych tokov na narodnej trovni

2.3.4 Opravnenos vydavkov

Za opravnené vydavky v zmysle realizacie projektov sU povaZzované vygawtoré boli skutone
vynalozené peas obdobia realizicie aktivit projektu vo forme Inélkv alebo vydavkov prijimate/partnera
a boli vynalozené na projekty vybrané na podpomamci OPLZ v sulade s hodnotiacimi a vyberovymi
kritériami a v sulade s prisluSnymi ustanoveniarBeobecného nariadenia sTatiom na platnd narodnu
legislativu. Tato ¢ag’ prirutky sa nevfahuje na vydavky, pre ktoré je aplikované zjednodagé vykazovanie
vydavkov.

Prijimatd je povinny riadf sa a postupovav sulade s MP CKQ&. 6 v platnom zneni k pravidlam
opravnenosti pre négstejSie  sa  vyskytujce skupiny vydavkov, ktory jeverejneny na
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokgkg/ .

PodrobnejSie informacie o opravnenosti vydavkovSgécifikované v ramci Pravidiel opravnenosti
vydavkov pre OPZ v PO 2014 — 2020 a ktoré su zadefinované v rédmookrétnej vyzvy na predlozenie
Ziadosti o NFP.

Poznamka: Ak sU vramci vyzvy stanovené formuléilabdy na preukazovanie opravnenosti vydavkov
projektu, tak prijimatt ma povinnos pouziva formulare/doklady stanovené vo vyzve. Ak prijinfatekladuje
opravnenot vydavkov pracovnym vykazom a/alebo prezesu listinou a v prislusnej vyzve nie su tieto
formulare/doklady stanovené, tak prijimat®a povinnog pouzi’ formulare/doklady padih tejto priraky, t.).
Prilohag. 11 (Pracovny vykaz) a Priloal2 (Prezetnd listina).

Aby vydavky mohli byt opravnenymi, musia sjiiat’ pravidla vecnej opravnenosti vydavkov:

» vydavok je vynaloZzeny sllade s platnymi vSeobecne zavaznymi pravnymirgdpismi (napr.
zakon o verejnom obstaravani, zakon o Statnej pprdékonnik prace, Qtiansky zakonnik, a.i.);

« vydavok je vynaloZeny na projekt (existencia priameho spojenia s projektom) schale
poskytovatéom v sulade so zmluvou o NFP, pravnymi predpismi &BR a realizovany zmysle
podmienok vyzvy/schémy Statnej pomoci, resp. schéndg minimis;

« vydavok je vynalozeny sulade s ciBom oper&ného programu, a je plne v sllade $mieprojektu,
vydavok prispieva k dosiahnutiu planovanych akfprtjektu;

» vydavok jeprimerany, t. j. zodpoveda obvyklym cendm v danom miestase a zodpoveda potrebam
projektu (pohybuje sa do vySky limitov uvedenych wgzve, je v cene ustanovenej osobitnym
predpisor?’, je v stlade s cenami zverejnenymi/ziskanymi SU&&bo inymi nezavislymi subjektmi,
vykonanim prieskumu trhu poskytoviden v zmysle MP CKO&. 18 k overovaniu hospodarnosti
vydavkov a pod.)

« vydavok musi by identifikovatePny a preukazatdny a musi by doloZzeny dGtovnym dokladom
t.j. faktirami alebo inymi &ovnymi dokladmi rovnocennej preukaznej hodnotyoré&t st riadne
evidované v &tovnictve prijimatéa v sulade s platnymi vSeobecne zavaznymi pravipyaudpismi.
Preukazanie vydavkov faktirami alebdétavnymi dokladmi rovnocennej preukaznej hodnoty sa
nevz’ahuje na vydavky narokované zjednoduSenym spOsalytiazovania (pauSalna suma, pausalna
sadzba na jednu alebo viaceré kategoérie vydavkov)

2 napr. zakors. 382/2004 Z. z. o znalcoch, tignikoch a prekladatech a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneskorsich
predpisov
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« vydavok spiia podmienky:
- hospodarnosti
- efektivnosti;
- Uéelnosti;
- Géinnosti;

« vydavky sa navzajondasovo a vecne neprekryvajia neprekryvaju sa ani s inymi prostriedkami z
verejnych zdrojov;

» vydavky musia bty uhradené prijimatePom a ich uhradenie musi tygloloZzené pred ich certifikaciou a
preplatenim z fondov EU.

Aby vydavky mohli byt opravnenymi, musia sjiat’ pravidla ¢asovej a tzemnej opravnenosti vydavkov:

- vydavok musi skutme vznikni a jeho Uhrada musi byealizovana v obdobi opravnenosti
vydavkov v sulade s opravnenym obdobim pre vydatlypovené vo vyzve na predkladanie
ZoNFP a v zmluve o NFP,

- vydavok jerealizovany na opravnenom Uzemit.j. na Uzemi, na ktoré sat@huje OPL:Z,
resp. definovanom vo vyzve.

Aktivity spolufinancované z ESIF musia thari¢inni vézbu na region/Gzemie, na ktory sa podpora
vztahuje. Dolezitym kritériom su dopady projektu 'adom na povahu a digrojektu. VSeobecne plati, ze
vydavok ma mé vazbu na podporovany region/izemie, ktory musf maealizacie projektu preukazbe
Uplny alebo prevazujuci prospech.

Zaznamy v Gtovnictve a vystupy zdfovnictva musia umoztimonitorovanie pokroku dosiahnutého
pri realizacii schvaleného projektu, vytworzdklad pre narokovanie platieb Eakeit proces overovania
a kontroly vydavkov zo strany poskytovide

Prijimaté’ je povinny realizovésvoje vydavky (Uhrady dodavéten tovarov, sluzieb, prac, personéalne
vydavky a pod.) v opravnenom obdobi definovanormiuxe o NFP.

V pripade personalnych vydavkov - mzdy, platy, dbh@ pracach vykonanych mimo pracovného
pomeru je nutné, aby prijimdteeSpektoval odnimvanie jednotlivych pracovnych pozicii sladlom na jeho
predchadzajlicu mzdovu politiku, t.j. nie je mozkéeptova navySenie mzdy iba z dévodu prac vykonavanych
na projekte financovaného zo Strukturalnych fon(f@pr. rozdielne mzdové sadzby za prace vykonawam®d
aktivit projektu a za prace vykonavané na aktivitgcojektu; rozdielne hodinové sadzby v pripadeefigch
projektov tej istej funkcie - projektovy manazér jednej osoby; neopodstatnené rozdielne hodinaséhs pri
odbornom personali). Takéto navySenie budé maanasledok vznik neopravnenych vydavkov.

V pripade pracovnopravneho t@hu zamestnanca, ktory je aj Statutdrnym organaghoallenom
Statutarneho organu, dohodne podmienky vykonu pvigecovnej zmluve alebo v dohode mimopracovného
pomeru orgéan alebo pravnicka osoba, ktord ho akotérny organ ustanovila. Prijimate povinny predloZi
doklad preukazujuci akym spdsobom a ako boli gEtdmienky dohodnuté (napr. zapisnica, zaznam padpis
Statutarnym organom a pozadovanynidtpm osbb tvoriacich organ, ktory Statutarny orgatanovil), ako aj to,
akym spbsobom a kym bude schwaana vykonana praca.

UPOZORNENIE: Z dévodu zachovania kontrolného prostredia jesptaenie kritéria opravnenosti potrebmé,
aby bol zachovany prvok zavislej prace, a tedaespénnajma podmienky, Ze osoba ktora pracatindos’
vykonava nebola tou istou osobou, ktora aj konjeoha Urovni prijimatéa vykonavanie tejt@innosti. Ak je
pracovnopravny wah uzatvoreny tou istou osobou ako zamestnancoak@jzamestnavatem, najma v
pripadoch, ak je uvedena osoba jedinym Statutdroygédnom, pdom zarové tato osoba predstavuje fpj
najvyssi organ pravnickej osoby (napr. spoti®’ s rienim obmedzenym s jedinym spatdkom, ktory je
zarovéi aj jedinym konatBom a tento spolmik vykonava aj pésobntwalného zhromazdenia), vydavky ha
mzdu/odmenu vyplyvajlice z uvedeného pracovnopraveatahubudi posudené ako neopravnené
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Jednotkové ceny uvadzané v rodgosu maximalnymi cenami, to neznamena, ze je idZnd
poklada® automaticky za opravnené v maximalnej vySke (agvgdené v rozpie zmluvy ), naktko uvedené
jednotkové ceny musia zodpovédaenam v danom miestecéase, ¢0 mdze znametia Zze deklarovana
jednotkovéa cena nemusitbgovazovana v plnej vySke za opravnend.

Za opravnené vydavky si povazované len tie vydaptojektu, ktoré sjhaju zakladné kritéria a
podmienky opravnenosti vydavkov definované v zmluw®lFP ¢lanok 14 VZP), v prislusnej Vyzve na
predkladanie ZONFP a v ramci Pravidiel opravnenegtiavkov pre ORZ v PO 2014 — 2020. Prijimatge
povinny pri realizacii aktivit projektu a finanom riadeni projektu aplikova ustanovenia tykajuce sa
opravnenosti vydavkov vymedzené v tychto dokumentoc

V pripade, Zze Vyzva na predkladanie Ziadosti o NiffvZiuje e-learning ako spdsob vzdelavania,
prijimatd’ je povinny Poskytovatevi poskytnd&@ nasledovné zékladné podklady k overeniu opravrienos
vydavkov:

- umozni’ pristup na e-learningovy portal, cez ktory Sk@eaprebieha (odkaz na www stranku, prihlasovacie
heslo);

- predlozi’ minimalne vystupy zo systému, z ktorych bude zégjkto, kedy, odkia(IP adresa), v akom rozsahu
(¢as prihlasenia, vecné (konkrétne) ulohy — obsatelz@nia) bol prihlaseny do systému, ato za vébtky
Ucastnikov e — learningového Skolenia (celefavej skupiny);

- predlozt pristupové heslad do systému za vSetkychstnikov e — learningového Skolenia (celej’@iej
skupiny), aby bol v rdmci kontroly mozny pristup gistému za kazdého jednotlivéh@sinika;

- predlozt’ vypracovany harmonogram prace s osobou z CS, rejkfoudd zaznamenané vSetkinnosti
vykonané s osobou z CS smerujlce k jej aktivizéadii, aby bolo mozné vyhodngtikolko ¢asu odborny
pracovnik s touto osobou pracoval a aky je dosighwygsledok (priloh&. 13 - Evidencia prace s klientom).

Niektoré z dévodov, pre ktoré budul vydavky postdenéko neopravnené:

> PoruSenie vSeobecne zavaznych pravnych predpis¢wapr. zakona o verejnom obstaravani, zakona
o (tovnictve vratane vykonavacich predpisov, zdkonazpaitovych pravidlach a ostatnych pravnych
predpisov vFahujlcich sa na dany typ vydavku) alebo

» Nedodrzanie podmienok poskytnutia NFP (napr. poruSenie podmienok zmluvy, odmietnutie
finantnej kontroly na mieste, nepredlozenie dokumentégeojektu preukazujlicej realnyspravnos
a opravnendas vydavkov, nedodrzanie podmienky spolufinancovapigimatd’om (ak relevantné),
duplicita poskytnutia pomoci na totozné vydavkwlizovanie aktivity v rozpore so zmluvou) alebo

> Umysel podvodid® (napr. falo§né dokumenty, fiktivngnnosti a ostatné Gmyselné konanie $ie
zisk& neopravneny prospech) alebo

> Iné dovody (napr. nepredlozenie Uplnej podpornej dkumentéacie, neodstranenie odstraritg/ch
nedostatkov identifikovanych poskytovégen pomoci v ramci administrativnej finarej kontroly ZoP
na zéklade vyzvy poskytovdtem v termine utenom vo vyzve,nezachovanieodbornej garancie
0s6b"* podidajicich sa na realizacii projektu ESF napr. prizatene. a pod.).

V pripade identifikovania nedostatkov v ramci adistiativnej finagnej kontroly ZoP predloZenej
poskytovatéovi, poskytovaté vyzve prijimatéa na ich odstranenie. Ak nasledne prijiiaraSle Ziadds
a podpornt dokumentéciu druhykrat s rovnakymi ntdkami identifikovanymi ako pri predchadzajuicej
administrativnej kontrole, nereSpektujuc pokyny kytsvatd’a, poskytovaté posudi takéto vydavky ako
neopravnené a znizi narokovanl sumu v ZoP o sumiavkpv, ku ktorym prijimate ani na zaklade vyzvy
nepredlozil relevantni podpornd dokumentaciu preukeu opravnend’s uskut@neného vydavku. Za
odstranenie nedostatkov sa nepovazujg€igstainé odstranenie.

30V ramci podozrenia na podvod je SO povinny tdtetainos’ oznami' kompetentnym organom, v pripade potvrdeného Gnpetivodu
sa odstupuje od zmluvy z d6vodu podstatného poiaizeniuvy.
Sly pripade ak to je relevantné flad/yzvy na predkladanie ZONFP.
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V pripade, ak pias realizacie projektu poskytovhtelentifikuje porusenie zmluvnych podmienok zo
strany prijimatéa, m6ze pozastaviposkytovanie NFP prijimafevi az do odstranenia tohto poruSenia
(prijimatd’lom predlozené ZoP budl zo strany poskytdizteamietnuté a zalohové platby sa poskytova
nebudd). O tejto skutmosti je prijimaté pisomne informovany. &ihky pozastavenia poskytovania NFP
nastavaju dorkenim pisomnej informacie o pozastaveni poskytovelfiB prijimat&ovi. Ak prijimatd’ odstrani
porusenia zmluvy o NFP, ktoré boli dovodom pre ptenzenie poskytovania NFP, je povinny bezodkladne
dorwit poskytovatBovi oznamenie o ich odstraneni. Poskytolateeri, ¢i doSlo k odstraneniu predmetnych
poruseni a v pripade, Ze nedostatky prijifhatistranil, obnovi poskytovanie NFP.

Po obnoveni poskytovania NFP prijimiiei, nedochadza k automatickému dizmhiu realizacie
projektu.

2.3.4.1 Preukazovanie opravnenosti vydavkov

Opravnenos vydavkov musi by preukazatna v (tovnictve prijimatéa a vSetky &ovné pripady
musia by dolozené &ovnymi dokladmi. Prijimate dokladuje poskytovafevi vSetky opravnené vydavky
s vynimkou vydavkov vykazovanych zjednoduSenym spdém v sulade s prislusnou vyzvou na predkladanie
ZoNFP.

Prijimatd vedie @&tovnictvo spravne, Uplne, preukadae, zrozumittne a spdsobom zafujlcim
trvalog’ (¢tovnych zdznamov, v sulade so zakonbm31/2002 Z. z. odiovnictve v zneni neskorSich predpisov
a vykonavacich predpisov. V zmysle tohto zdkonad&aZtovna jednotka &tuje bul’ v sustave podvojného
Uctovnictva alebo v slstave jednoduchébimvnictva.

Prijimatd’ vedie @tovné pripady tykajlice sa projektu v syntetickep al§ v analytickej evidencii
etovnictva, aby bolo mozné jednozne identifikoval Uctovné pripady projektu. V analytickej evidencii
prijimate’ (Ctuje aj o jednotlivych zdrojoch financovania (pristky EU, prostriedky Statneho rozito
uréeného na spolufinancovania a vlastné zdroje prighaa ak relevantné).

Opravnené vydavky preukazuju prijimatelia najmaitgrdruhmi &tovnych dokladov:

= dodavatéskeé faktiry

= pokladn&né doklady

= interné doklady

= vypisy z bankovéhodfu (original alebo overena kdpia)

Ak vysSie uvedené doklady nemaji nalezitosti @ovného dokladu, k ZoP sa tieto doklady predkladaju
sUtasne s dtovnym dokladom!

U¢tovny doklad je preukazdiey Gitovny zaznam, ktory musi obsahéva

a) slovné &iselné ozn&enie &tovného dokladu,

b) obsah &tovného pripadu a ozéenie jeho dastnikov,

C) paiaznu sumu alebo (daj o cene za mernu jednotkuaalrgiie mnozstva,

d) datum vyhotoveniadiovného dokladu,

e) datum uskutinenia @tovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vylreniay

f) podpisovy zaznam osoby (8 32 ods. 3 zdkoné#tovaictve) zodpovednej z&tdvny pripad v

Gctovnej jednotke a podpisovy zaznam osoby zodpoyjengho zaétovanie,

9) oznd@enie &tov, na ktorych sadiovny pripad zaftuje v (Etovnych jednotkach diujucich v
sustave podvojnéhaitovnictva, ak to nevyplyva z programového vybavenia

Pre &ely finartnej kontroly sa poskytovdtevi opravnenasvydavkov preukazuije:
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» sumarizatnymi harkami (priloha ¢. 6) — sa preukazuji mzdové vydavky odborného, riatliace
a administrativneho personalu v pracovnopravnom gsema mimo pracovnopravneho poniéru
a mzdové vydavky clevych skupin v pripade zamestnancov poistné nalsecpoistenie, povinné
prispevky na starobné dochodkové sporenie, prispena doplnkové dbéchodkové sporenie za
zamestnanca péid § 2 ods. 2 pism. b) zdkota650/2004 Z. z. o doplnkovom déchodkovom sporeni
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v znerkar8&ch predpisov, poistné na zdravotné poistenie
a da z prijmu zamestnanca odvadzandaeému Uradu. Sumarigaymi harkami sa tiez dokladuju
nahrady pri pracovnej ceste 0sob v pracovnopravpomere ako aj mimo pracovnopravneho pomeru
a 0s0b citovej skupiny. Okrem toho sa sumatimgmi harkami v ZoP preukazuju aj vydavky v tychto
skupinach opravnenych vydavkov, ktorych celkovartutd jednorazovélid nakupu materiélu, alebo
sluzby neprevysuje sunif0,— EUR(vratane DPH):

Energie

Vodné, sténé

Postové sluzby a telekomunike sluzby

Materiél Interiérové vybavenie

Materiél Telekomunikéna technika

Material Prevadzkové stroje, pristroje, zariadet@ehnika a naradie
Material VSeobecny

Material Knihy,éasopisy, noviny, éebnice, debné pomdcky a komperizgé pombcky
Material Pracovné odevy, obuv a pracovné pomocky

Material Osobna spotreba diga

Paliva ako zdroj energie

Material Reprezentmé (len ak nesuvisi s vydavkami na odborné aktivitplasti vzdelavania)
Materiél komunik&nd infraStruktira

Palivo, maziva, oleje, Specialne kvapaliny

Servis, UdrZzba, opravy a vydavky s tym spojené r@aore)

Poistenie (dopravné)

Karty, znamky, poplatky (dopravné)

Pracovné odevy, obuv a pracovné pomocky (dopravné)

Udrzba Interiérového vybavenia

Udrzba Vypdatovej techniky

Udrzba Telekomunikanej techniky

32 Mimo pracovnopravnym pomerom sa rozumejfiaiy uzatvorené v zmysle ustanoveni § 223 — 228311/2001 Z. z. Zakonnika prace
v zneni nesk. predpisov (t. j. dohoda o vykonaricer dohoda o pracovnéinnosti a dohoda o brigadnickej praci Studentovptahy
uzatvorené v sulade iného pravneho predpisu, pgkiany z takejtotinnosti si predmetom dane z prijmov p@@& 5 ods. 1 z. 595/2003

Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpigmpr. nepomenovana zmluva, v niektorych pripaguottazna zmluva uzatvorena gad
Ohgianskeho zékonnika a pod.)

3 Jednorazovym nakupomsa pre tely tohto zjednodusenia rozumie nakup materialwigskeny len jeden raz, alebo sluzba poskytnuta
len jeden raz v @itom obdobi, pdom obdobim sa rozumie obdobie jedného ii@;d mesiaca, Stéwroka, polroka a roka. Za jednorazovy
nakup materidlu a sluzby sa povazuje aj opakovémeénie, pokidl je toto plnenie v danom obdobi mozno povafaxa koné&né. Napr.
Uhrada telefonnych poplatkov za konkrétny mesiag@kup kancelarskeho papiera na obdobie jednéhdrcia, nakup PHM pri jednom
tankovani, udrzba budov za jeden mesiac, a pednalazovym nakupom nie je jednotlivo uskumeny nakup, tj. kazdy osobitne od
obstaravaného celku, ktory predchadza jeho zaradknpouZzivania, resp. pred obdobim v ktorom saeaouzivé/vyuziva. Napr. ndkup
jedného kusu koberca (celku) na ktory st vystavéwe doklady z elektronickej registreej pokladnice pdih rozdelenych metrov
Stvorcovych, alebo jednorazovym nakupom tiez niegjer. nakup poitaca, kde prisluSenstvo ako je napr. obrazovka, kiéieasalebo mys
tvoriace jeden celok (@tacovu zostavu) je obstarané osobitne od toho isté@utAvhtéa v obdobi pred jeho zaradenim do pouzivania,
jednorazovym nakupom tiez nie je napr. tvorba wepatwranky (nie jej aktualizaciajastaine fakturovana p@s jej tvorby, pdom jej
spustenie bude az po jej Uplnom vytvoreni., Jedmesan nakupom tiez nie j&astana (priebeznd) fakturacia zhotovenia diela, analyz
alebo Stadii, externého wyovania a pod.. Napr. ak dodavateypracovava analyzu, vykonava zber (Gdajov, spraciev Udajov,
vyhodnotenie Udajov a tieto fakturuje osobitne¢q@m koné&nym vysledkom je vypracovana analyza (jeden Eoyevystup) na ktory
dodavaté spravidla vyhotovuje vyfiovanie fakturacie (zavemeu faktaru), tak jednotlivé faktary, vratane konej faktary nie je mozné
povazovd za jednorazovy nakup. Z uvedeného vyplyva, Zedagrazovy nakup mozno povazotaké obstaranie materialalebo sluzby
ktoré jeho odovzdanim dodavkdeodberatéovi (prijimatd’ovi/partnerovi) je konenym vystupom dodavaita a ku ktorému dodavdtgsho
odovzdanim, alebo poskytnutim sluzby straca viektnpravo k veci, pravo s vecatalej nakladd, upravovd, spracovavy alebo na
zaklade nejl’alej vykonavd, alebo vypracovavad’alSie vystupy pre jeho odberae(prijimatéa/partnera) a sasne kon&na obstaravacia
cena materidlu, alebo sluzby je nizSia ako 500,R EWatane DPH).
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Udrzba Prevadzkovych strojov, pristrojov, zariagdeethniky a naradia

Udrzba Budov, objektov alebo i¢asti

Udrzba Pracovnych odevov, obuvi a pracovnych potkdco

Udrzba Knih, gebnych pomocok a komperérg/ch pomocok

Udrzba Ostatného

Konkurzy a séaze

Propagacia, reklama a inzercia

VSeobecné sluzby

Specialne sluzby

Nahrady

Poplatky

Stravovanie (len ak nesuvisi s vydavkami na odbektigity v oblasti vzdelavania)
Poistné iné ako do ZP, SP a povinného poistenialzoz

Kolkové znamky

Reprezenténé vydavky(len ak nesuvisi s vydavkami na odbokti¥ity v oblasti vzdelavania)

Pouzitie ,systému sumariz&nych harkov“, t.j. sumarizénych harkov (priloha¢.6) spolu
s podpornymi tabilkkami rusi povinnod prijimatd’a predkladé poskytovatéovi vSetku podpornd
dokumentéciu tykajucu sa kontroly opravnenosti wyda pre vySSie uvedené druhy vydavkov
(faktary, pracovné listy, .dt). Uvedené neplati v pripade prvej ZoP, kde §inpatel narokuje
predmetné vydavky, na ktoré sa sumaii#a harky vfahuja. V takom pripade prijimdtevyplni
sumariz&né harky a v3etky diovné doklady pripoji k ZoP. Prijimdtema povinnog spolu s
rovnopisom ZoP uchovavai seba v3etkydiovné doklady a podpornt dokumentaciu, ktord mysi b
k dispozicii pre vykon finatnej kontroly na mieste zo strany poskytoVate Predkladanie
sumarizéného harku nenahradza povinfioprijimatd’a evidové vykonavané pracovnéinnosti
formou pracovného vykazu.

V pripade projektov vyuzivajlcich systém sumarizénych harkov prijimate’ predklada ZoP
v sllade so zmluvou o NFP formou elektronicky vgmiého formularu ZoP jeho odoslanim v ramci
verejnejéasti ITMS2014+ a nasledne predklada poskytdeatigej 2 rovnopisy.

V pripade uvedenia vydavku, ktory je nepriamym wjaan, sa takyto vydavok v sumarérem harku
uvadza, tak ze pred menom osoby/pred texton¢rstho popisu vydavku prijimdteivedie ozn&enie:
"an)

Sumarizaény harok je prepisom informacii zsfovnych dokladov, ktoré prijimatteuchovava u seba.
Z uvedeného dovodu sa v zozname deklarovanych pdafprilohaé. 1 ZoP) tieto_&tovné doklady
uvadzaju jednotlivo a nie v suhrnne ako sumarigeharoke. xx.

Sumarizény harok nie je mozné pouizha vydavky ku ktorym prijimafevyuziva iné zjednoduSenie
ich vykazovania. V praxi to znamena, Ze prijiniatedze vyua pre konkrétny vydavok len jedno
zjednoduSenie a nie kombinaciu zjednoduseni.

uétovnymi dokladmi — preukazuju ostatné druhy vydavkov.
Uhradenie vydavku sa doklada:
- vypisom z bankovéhoctu — v pripade bezhotovostnej thrady

- vydavkovym pokladrinym dokladom, vypisom zéovnych knih (v pripade podvojnéhétdvnictva
vypisom z dennika, alebo prislusnych strdn hlakmefy a v pripade jednoduchéhdtdvnictva
vypisom z paazného dennika) resp. aj poklatinim dokladori’.— v pripade hotovostnej Ghrady.

34 vystavenym elektronickou registraou pokladnicou pdi zékonas. 289/2008 Z. z. o pouzivani elektronickej registed pokladnice a o
zmene a doplneni zakona Slovenskej narodnej¢afi$1/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov a o zntem&tistave Gzemnych fingmych
organov v zneni neskorSich predpisov v zneni reskipisov.
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Prijimatd’ ma moznos realizova platby v hotovosti tykajlce sa realizacie aktRfbjektu. Vydavky
uhradzané v hotovosti pre kapitalové vydavky, kiaénaja vydavky na obstaranie dlhodobého hmotného a
nehmotného majetku, vratane vydavkov suvisiaciobhstaranim tohto majetku v zmysle zakén&95/2003 Z.

Z. 0 dani z prijmov v zneni neskorSich. predpiso®,su opravnené. V pripade Uhrad spotrebného idlatest

vydavky uhradzané v hotovosti opravnené, ak hotovoplatby jednotlivo nepreké@m sumu 500,- EUR

(vratane DPH), pricom maximalna hodnota realizovanych Uhrad v hotovost v jednom mesiaci

nepresiahne 1 500 EUR.Pod'a § 4 zdkona o obmedzeni platieb v hotovosti pavpickych osobach
a fyzickych osobach — podnikditeh sa zakazuje platba v hotovosti, ktorej vySkavpsuje 5 000 EUR.

Platba platobnou kartou vydanou &ul prijimaté’a nie je hotovostnou platbou.

V pripade, Ze prijimateuhradza vydavky spojené s projektom v inej mene dkméacej mene,
prislusné Gtovné doklady vystavené dodavam v cudzej mene su platobnou jednotkou prepladaméou
refundacie v domacej mene. Opravnenym vydavkondguaivkach tovarov a sluzieb ako aj vyplaty narakm s
v cudzej mene je za@tovany®, celkovy, skutone realizovany vydavok v cudzej mene préfamy na domacu
menu, potia platnych Gtovnych pravidiel’, ktora je pri hotovostnych platbach po prégona domacu menu
v sllade s ustanovenittanku 17 VZP zmluvy o NFP.

V pripade, ak obstaravany/prenajaty majetok jerepgtvyrobnyntislom, alebo inymi identifikénymi
znakmi je potrebné ich uvedenie zo strany doddimata faktlre, dodacom liste, alebo preberacom kotgo
a pod.

V pripade, Ze poskytovdtevo vyzve umozni prijimatem vykazovanie vydavkov formou
,preddavkovych platieb* prijimatepostupuje pri aplikacii preddavkovych platieb Vasie s ustanoveniami
zmluvy o NFP, systémom riadenia ESIF a vyzvy (nhmit pre vySku preddavkovej platby).

2.3.5 Nezrovnalosti a vysporiadanie finafnych vzt’ahov

2.3.5.1 Nezrovnalog

V sllade so vSeobecnym nariadenim sa pod pojftraarovnalost™ rozumie akékbvek poruSenie
prava Unie alebo vnitrodtatneho pravatykajuceho sa jeho uplaivania, vyplyvajlice z konania alebo
opomenutia hospodarskeho subjektu, ktory saagiiuje na vykonavani eurépskych Strukturalnych
ainvesténych fondov, désledkom ¢oho je alebo by bol negativny dopad na rozget Unie za’azenim
vSeobecného rozptu neopravnenym vydavkom.

Nezrovnalog® vznikne v dosledku porusenia pravnych predpisovalgho Slovenskej republiky, ktoré
upravuji poskytnutie alebo pouzitie firkrych prostriedkov EU a fingnych prostriedkov SR na
spolufinancovanie. Pre vznik nezrovnalosti formaizania nie je rozhodujica, nezrovnalosti, ktoréjima
charakter trestnyckinov (napr. posSkodzovania finemych zaujmov ES, podvodov, korupcie, prijimania
Uplatku, podplacania dt) si nezrovnalosti spésobené Umyselnym konaninboale nedbanlivosti. Za
nezrovnalog sa povaZuje aj porusenie pravnych prepisov EUca®lovenskej republiky, ktoré vo svojich
ustanoveniach chrénia finemé zaujmy EU.

Podrobny postup inforndaych a finagnych tokov pri rieSeni nezrovnalosti a fidagich oprav na
narodnej Grovni ako aj vo vahu k rozpstu EU a Europskej komisii, nadvézujici na zakladipec stanoveny
Systémom finagného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho toadcurépskeho namorného a rybéarskeho
fondu na programové obdobie 2014 — 2020 je rozgisatJsmerneni¢. 2/2015 - U k nezrovnalostiam a
finanénym opravam v ramci fin@mého riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho torad Eurépskeho
namorného a rybarskeho fondu na programové obd@bie4 — 2020 (dostupné na webovej stranke:
http://www.mfsr.sk/Default.aspx?CatlD=102Y.8

3 Napr. zakg. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v znekiongish predpisov.

%V stlade slankom 11 VZP zmluvy o NFP.

37 74k.¢. 431/2002 Z .z. odiovnictve v zneni neskorsich predpisov.

%8¢l 2, bod 36, 38 a 39 nariadenia Eurépskeho parama Rady (EU. 1303/2013, ptiom pod pojmom "nezrovnalfissa rozumie aj
podozrenie z nezrovnalosti.
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Z pohradu legislativy Slovenskej republiky ma na vzniknoenalosti priamy dopad najma:

» porusdenie finartnej discipliny pod’a § 31 ods. 1 zdkona o rozpavych pravidlach verejnej spravy,
pricom 8§ 31 zakona o rozpmvych pravidlach verejnej spravy definuje jednailiskutkové podstaty
poruSenia finatnej discipliny. Nezrovnalosnemusi vzdy predstavo/@orusSenie finatnej discipliny
a naopak porusenie finamej discipliny nemusi vzdy zodpovedsezrovnalosti;

e poruSenie pravidiel a postupov verejného obstaravaa pod’a rozhodnutia Komisié&. C(2013) 9527
o stanoveni a schvaleni usmerneni&nf finagnych oprav, ktoré ma Komisia uplatva’ na vydavky
financované Uniou v ramci zdianého hospodarenia pri nedodrzani pravidiel vengjrabstaravania a
pod’a zakona o verejnom obstaravani.

A. Zistenie nezrovnalosti

Nezrovnalogs mbze zisti poskytovatg, platobna jednotka, CO, organ auditu, spolupragugiigan,
Najvy3si kontrolny trad SR, Urad pre verejné oldstamie, Urad vladneho auditu, Urad vlady SR, orgéany
Eurdpskej komisie, Eurépsky dvor auditorov alebodpaky Urad pre boj proti podvodom v ramci vykonu
svojich kompetencii.

Nezrovnalog mdze zisti samotny prijimaté partner, uzivatealebo treti subjekt, ktory bezodkladne
oznami zistenl nezrovnaltba predlozi dokumenty preukazujice zistenu nezilogth@oskytovatéovi.

Nezrovnalos sa na narodnej Urovni formalne zdokumentuje semiél spravy o zistenej nezrovnalosti,
a to v nadvaznosti na schvalenie / prerokovaniaslanie / oboznamenie / déanie oficialneho dokumentu
pod’a typu vykonanej kontroly / auditu / overovanisspenadobudnutie pravoplatnosti rozhodnutia vydanéh
v spravnom konani.

B. RieSenie nezrovnalosti

Na (ely d’alSieho rieSenia nezrovnalosti je nevyhnutnéinsids’ subjektov zapojenych do systému
implementacie ESIF na narodnej Grovni pri oznameypovinnosti, a to formou Standardizovaného fodmul
Spréava o zistenej nezrovnalosti.

Subjekty zapojené do implementéacie ESIF na narodrmjni s povinné vietky zistené nezrovnalosti
bezodkladne oznamposkytovatéovi.

Ak ma poskytovate podozrenie z nezrovnalosti alebo zistena nezroghafinantny dopad,
poskytovaté spolu so spravou o zistenej nezrovnalosti predkldd 10 pracovnych dni odaia skorenia
vykonanej kontroly / overenia aj Ziados vratenie finatnych prostriedkov.

Prijimate je povinny v stanovenom termine vtapirostriedky na weny (et v stlade so zmluvou
o NFP.

Prijimaté je povinny vratf NFP alebo jeh¢ag’ uvedeny v Ziadosti o vratenie finarych prostriedkov
do 60 pracovnych dni odaid zaslania ziadosti o vratenie fikagich prostriedkov v zmysl&lanku 10 VZP
k zmluve o NFP. V pripade, Ze Prijimatéto povinnog nespini, ani nedéjde k uzatvoreniu dohody o sptdtk
alebo dohody o odklade pinenia, poskytovatenami porusenie fingnej discipliny Uradu vliadneho auditu (ak
ide o porusenie finamej discipliny) alebo Uradu pre verejné obstaréai@ik ide o porudenie pravidiel a
postupov verejného obstaravania) alebo postupujéap® 41 ods. 5, resp. § 41a ods. 3 zakona o pKapev
ESIF alebo, ak nie je moZné postupdwani jednym z uvedenych spdsobov, postupujel@aasobitného
predpisu (napr. Gllansky sudny poriadok).

C. Vysporiadanie nezrovnalosti

Za datum vysporiadania nezrovnalosti na straneyogatd’a sa povazuije:

» den pripisania finasinych prostriedkov na prisluSnonité certifikatného orgéanu, resp. prisluSnom
te platobnej jednotky, pfom splnenie povinnosti vysporiatlanezrovnalo§ zo strany
prijimatd’a sa viaze kuitl odpisania finamych prostriedkov z jehoctu;

» den pripisania poslednej dohodnutej splatky na prislos (Ete certifikatného organu, resp.
prislusnom ¢te platobnej jednotky v pripade uzavretia dohodsptatkach / dohody o doklade
plnenia;
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e dei schvalenia suhrnnej ziadosti o platbu certifikgm orgdnom v pripade vzajomného
zapc@itania poliadavok z NFP alebo jeliasti;

e dei splnenia dinnych napravnych opatreni na napravu zistenyclostatkov uvedenych v sprave
o0 splneni opatreni na napravu zistenych nedostatistenych viadnym auditom.

2.3.5.2 Vysporiadanie finanych vzt’ahov

Vysporiadanie finatnych va'ahov sa vykonava péd § 42 zakona o prispevku z ESIF nasledovne:
A. vratenim prispevku alebo jeliasti, alebo

B. vzajomnym zapétanim poliiadavok z prispevku alebo jebasti.

Ad. A: Vratenie finanénych prostriedkov od prijimatela

Vréatenie finadnych prostriedkov EU a $tatneho rozpona spolufinancovanie, ktoré boli poskytnuté
prijimate’ovi na zaklade zmluvy o NFP sa usktitoje v nasledovnych pripadoch:

+ prijimate’ nevyéerpal poskytnuté prostriedky EU a Statneho razpama spolufinancovanie,

+ prijimate’ vy&erpal poskytnuté prostriedky EU a Statneho razpona spolufinancovanie v rozpore so
vSeobecne zavaznymi predpismi SR alebo pravne mgirédzredpismi EU (najma poruSenie fidaej
discipliny alebo vznik nezrovnalosti),

+ prijimate’ vyéerpal poskytnuté prostriedky EU a Statneho ra#pona spolufinancovanie rozpore
s podmienkami zmluvy o NFR resp. prijimate poruSil alebo nesplnil povinnosti stanovené v aralu
o NFP (najma porusenie finarej discipliny alebo vznik nezrovnalosti) a porugetychto povinnosti,
resp. nesplnenie tychto povinnosti je spojené spog’ou vratenia finatnych prostriedkov,

« prijimate’ovi boli poskytnuté finagné prostriedky EU a $tatneho rozpona spolufinancovanie z titulu
mylnej platby,

e prijimatd’ poruSil pravidla a postupy verejného obstaravaniaa toto porusenie malo alebo mohlotma
vplyv na vysledok VO alebo pravidla a postupytatzujlice sa na obstaravanie sluzieb, tovarov
a stavebnych prac, ak takéto obstaravanie negmatiaakon o verejnom obstaravani,

 prijimate’ porusSil zakaz nelegalneho zamestnavania
« ainych (napr. bol vytvoreny prijem z projektu).

V sulade s § 33 zakona o prispevku z ESIF je pai@npod’a zmluvy o NFP povinny vrati
nenavratny finatny prispevok alebo jehdas’ za podmienok a spdsobom uvedenym v zmluve o pogiyt
nenavratného finamého prispevku.

V jednotlivych pripadoch vratenia finamych prostriedkov poskytovdtezasle prijimatiovi Ziados$
o vratenie finatnych prostriedko¥ pod’a zmluvy o NFP v képii certifikmému organu a platobnej jednotke
elektronicky v ITMS2014+ — nevyhnutndospredkladania listinnej podoby schvélenej Ziadastiratenie
financnych prostriedkov certifiktnému organu, platobnej jednotke a prijiniaté bude zavisla od podmienok
evidencie dokladov vysporiadania fidaych vz’ahov vo verejnefasti ITMS2014+ a neverejnefasti
ITMS2014+, préom prijimat& bude informovany o zozname svojich patidvok na verejnejasti ITMS2014+
na zaklade jedirmého, ITMS2014+ automaticky generovaného variahibrgymbolu.

Poskytovate je povinny vyzvu na UOhradu oznémidlznikovi, Ze eviduje Wi nemu
poH’adavku, upozortiiho na nasledky neuhradenia patidvky. Osobitna evidencia g@davok plynucich zo
zmluvy je vedena v ITMS a ISUF. V pripade vyspoaiaid finagnych vz'ahov na zéklade vlastnej iniciativy
prijimate’a, poskytovaté ziado$ o vratenie finatnych prostriedkov prijimatevi uz nezasiela. V tomto
pripade prijimaté oznadmi zodpovedajlicu sumu vratenia riadiacemu nergdrostrednictvom verejnejasti
ITMS, ¢im sa zabezp¢ aj evidencia pafadavky v ISUF. Pri realizacii Ghrady prijimétpostupuje v zmysle
podmienok zmluvy o poskytnuti nenavratného fitrarho prispevku.

% v pripade vréatenia fingnych prostriedkov na zéklade podnetu prijiriateposkytovate Ziados o vratenie finaénych prostriedkov
prijimate’ovi nezasiela.
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Formular ,Ziadosti o vratenie finanych prostriedkov* spolu s pokynom k jeho vyplnejgwvedeny
v prilohe 3a a 3b SFR.

Vratenie finakinych prostriedkov realizuje a oznamuje prijinfap@skytovatéovi cez verejnikas’
ITMS2014+ v sulade a péid zmluvy o NFP.

Vratené finatné prostriedky a vysporiadanie fikamych vz’ahov bude automaticky parované na
zéklade evidovanych Gdajov v ITMS2014+ zo stranijimatela, pricom pre splnenie pravnych zavazkov
prijimatd’a vo vz'ahu k vysporiadaniu fin&nych vz’ahov sa vyZaduje splnenie nasledovnych podmienok:

» prijimatd’ uvedie spravny, ITMS2014+ automaticky generovawggiabilny symbol pri uskutmeni
Uhrady prostriedkov (internetbanking alebo poStowédkéazka);

Ak prijimatd’ neuvedie spravny, automaticky ITMS2014+ generoyamgriabilny symbol pri
uskut@neni Uhrady prostriedkov, takto prijaté prostriedkg et certifika&ného organu alebo platobnej
jednotky sa posudzuju ako mylna platba a pravnéizdy prijimat&a zostavaji nezmenenim sa povazuju
nafalej za nevysporiadané. Mylna platba bude vratetdsielatéovi do konca mesiaca nasledujiceho po
mesiaci, v ktorom bola Uhrada prijata ri@ticertifikatného organu alebo platobnej jednotky.

V pripade, ak finatné prostriedky vratil prijimate ktory je Statnou rozmtovou organizaciou
prostrednictvom Upravy rozp cez spravcu kapitoly a platobn( jednotku, taikom pripade ako doklad slazi
ELUR (eviderny list Gprav rozpétu), ktory potvrdzuje Gpravu rozpt, t.j. aktivovany ELUR, ktorom je v
polozke (islo bankového du* uvedené: ,Gprava rozptu ELURGE.“ a v ndzve ELUR-u je uvedeny kod ZoP z
ITMS2014+ .

Prijimatéd méze vratl nezitovanu zalohova platbu pred uplynutim stanovenkepte na zdtovanie
poskytnutej zalohovej platby odia pripisania finagnych prostriedkov nadét poskytovatbovi — t.j. z vlastnej
iniciativy.

5 Prijimate’ je povinny odvies vynos, resp. vratiNFP alebo jehatas’ alebo¢isty prijem uvedeny
v Ziadosti o vrateni finamych prostriedkowdo 60 pracovnych dni odo da doruéenia Ziadosti o vrateni
finanénych prostriedkov.

V_pripade ak prijimafe nevrati finakné prostriedky v stanovenom termine¢amom v Ziadosti
o vratenie finatnych prostriedkov, poskytovdterypracuje podnet ndalSie rieSenie nevratenia finarych
prostriedkov (podozrenie z nezrovnalosti).

V ramci implementacie finamych ndastrojov su pravidla vratenia prispevku naariiny nastroj
a vysporiadanie finamych vz'ahov upravené ustanoveniami § 19 az 21 z4koB23/2015 Z. z. o finamych
nastrojoch financovanych z eurépskych Strukturdinganvestinych fondov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov. Prijimaté je povinny vrati prispevok na finamy nastroj v sulade s podmienkami zmluvy
o financovani, a to najmé v pripadoch, ak doSl@tugeniu povinnosti pdd § 20 ods. 2 zakona 323/2015
Z. z. o finagnych néstrojoch financovanych z eurépskych Striditych a investinych fondov a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov. Firiay sprostredkovatea konény prijimaté sa povinni vrati prispevok na
finantny nastroj v stlade s podmienkami zmluvy, a to @apk doSlo k poruSeniu ich povinnosti v zmluve.
V sullade s § 20 ods. 1 zékowa 323/2015 Z. z. o finamych nastrojoch financovanych z eurdpskych
Strukturalnych a investinych fondov a o zmene a doplneni niektorych zakadoguma prispevku na finamy
nastroj alebo jehdasti, ktor4 sa ma vréditinepresiahne 100,00 EUR, tento prispevok na fimamastroj alebo
jehocag’ Poskytovate neuplatiuje a nevymaha.

Ad. B: Vzajomné zapditanie pohPadavok a zavazkov

Vysporiadanie finainych va'ahov vzajomnym zagdétavanim potadavok z prispevku alebo jebasti
prostrednictvom ZoP je mozné upldtmistlade s § 40 az 42 a § 45 zakona o prispeB&IEvV ramci systému
refundacie ak je to relevantné.

Vzajomné zapéitanie poliadavok z prispevku / a zavazkov sa povaZuje zaobppkenia zavazku
a nejde o pgazny tok. Dokladom, na zaklade ktorého mozno vwigétatovny doklad jedohoda o zapditani,
resp. jednostranny zapditaci prejav. Je v kompetencii poskytovdite over’, ¢i boli aktivity na zaklade
uvedenych faktlir zrealizované v silade so zmluvolNFP, ¢i boli dodrzané ustanovenia Obchodného
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zdkonnika, Obtianskeho zakonnika a zako®a431/2002 Z. z. odiovnictve v zneni neskorSich predpisov.
Tymto sa nevyltuje vzajomné zapidtanie poliadavok medzi prijimatem a dodavatem.

VyuZitie ’vysporiadania finamych prostriedkov formowzajomného zapditania pohPadavok a
zavazkovmusi spiat’ nasledovné ramcové podmienky:

« vzajomné zapdtanie poliadavok a zavazkov je realizované v ramci jednélmeftu prijimatéa,
pricom ide o projekt programového obdobia 2014 — 2020;

« prijimatd’ nesmie mapravnu formu Statna rozpva organizacia;
 Ziados o platbu musi bytypu priebeznéa alebo zaveénd,;
« k jednej ZoP je mozné priratiniekd’ko vysporiadani finamych vz'ahov daného projektu;

« zapaitavana suma musi byiz3ia/rovna ako suma ZoP prijimiae(zavéazok platobnej jednotky &io
prijimate’ovi);

* pri zapditani nezrovnalosti musi madana nezrovnaldsdopad na vykaz vydavkov/rozjet EU
(pbvodné vydavky boli schvalené v suhrnnej ZoP ieli@Zna, zétovanie zalohovej platby) a &isne
nejde o systémovu nezrovnalps

» pokia’ ide o vysporiadanie fingnych vz'ahov k evidovanej Zziadosti o vratenie fidaych
prostriedkov, dana Ziadbso vratenie finatnych prostriedkov musi niadopad na vykaz
vydavkov/rozpdet EU;

« vzajomne sa zagitavaji pomernéiastky v ramci vietkych zdrojov financovania uvegiemna ZoP, a
to vratane zdroja pro — rata. Pri zdroji pro — q@tti pravidlo, Ze zdroj pro — rata obsahuje agequina
Ziadog o platbu, ku ktorej sa viaze vréatenie fitapich prostriedkov, tak aj ziadd® platbu, v ramci
ktorej sa zapdtanie realizuje.

Ak prijimatel’ predloZil Ziados o platbu, v ktorom navrhol vykonanie vzajomnéhpaitania, alebo
vzajomné zapdtanie poffadavok vykona jednostranne poskytoVateuma schvalena v ZoP poskytovaim
musi by vySSia ako suma schvalena poskytokate pri vysporiadani finamych vz'ahov.

Poskytovate bezodkladne oznami prijimdtevi pripravované vykonanie vzajomného zéipenia
pohradavok z prispevku alebo jelasti. Ak prijimate I’ s jednostrannym zapianim poliadavok z prispevku
alebo jehocasti poda § 42 odseku 4 zakona o prispevku z E@H3Uhlasj je povinny to oznamf
poskytovatéovi do troch dni odo dia dorienia oznamenia.

Vzajomnym zapéitanim poliadavok z prispevku alebo jeliasti zanikaju tieto pdtadavky vo vyske,
v ktorej sa kryja.

Na vzajomné zapidtanie poffiadavok z prispevku alebo jeltasti sa vzahuju ustanovenia § 358 az
364 Obchodného zakonnika, ak zakon o prispevkuE ES&istanovuje inak.

Ak poskytovaté zisti nesplnenie povinnosti prijimégevrati’ prispevok alebo jehéas’ a nevykoné sa
vzajomné zaptitanie poftadavok z prispevku alebo jeliasti, vyzve prijimatéa na vratenie prispevku alebo
jeho ¢asti. V tomto pripade prijimdtevrati prostriedky Eurdpskej Unie schvalené cdwifnym organom na
osobitny @&et Ministerstva financii SR vedeny v Statnej pokiad Prostriedky Eur6pskej Gnie neschvalené
certifikaénym organom a prostriedky $tatneho rapovrati poda osobitného predpisl Ak prijimatd’ nevrati
prispevok alebo jeh@dad’ na zaklade vyzvy pdd prvej vety alebo neuzavrie s poskytoVate dohodu
o splatkach, alebo dohodu o odklade plnenipod’a § 45 zakona o prispevku z ESIF, poskytdvatestupuje
pod’a osobitného predpisu

Poskytovatt méze na pisomné poziadanie prijinfatektory nemdze vrdtiprispevok alebo jehtas’
pod’a § 45 zakona o prispevku z ESIF riadneasyuzavrié s prijimat&om dohodu o splatkach, alebo dohodu
o odklade plnenia. Dohoda o splatkach a dohodakiade plnenia musi niapisomnud formu. Poskytovdte
nemdze dohodnisplatky na dobu dihSiu ako tri roky a odklad plaem dohode o odklade plnenia na dobu

40 Z&konak. 523/2004 Z. z. v zneni nesk. predpisov.
41§ 31 ods. 10 zakora 523/2004 Z. z. v zneni nesk. predpisov.
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dihSiu ako jeden rok odoid nasledujiceho po uplynuti lehoty uvedenej vo gyaa vratenie prispevku alebo
jehocasti.

Poskytovate mbéze uzavrig s prijimatéom dohodu o splatkach, ak:

a) prijimaté svoj dlh pisomne uznal vo forme notéarskej zap&Shi¢naklady na spisanie notarskej
zapisnice znaSa prijimadeco do dévodu aj vySky a &as’ou notarskej zapisnice je vyhlasenie
prijimatd’a, Ze suhlasi s jej vykonditems’ou; spisanie notarskej zapisnice sa nevyZzadujge ak
prijimate’om Statna rozptova organizacia, Statna prispevkova organizaeiace$tatny fond,

b) by sa prijimatéovi zaplatenim celého dlhu zhorSili jeho ekonomialebo socidlne pomery,

c) sa prijimate v dohode o splatkach zaviaze, ze ak nezaplattariglsplatku riadne acas, cely dlh
sa stane splatnym.

Poskytovatt moze uzavrigés prijimatéom dohodu o odklade pinenia, ak:

a) prijimatd’ svoj dlh pisomne uznal vo forme notarskej zapstia do dévodu aj vySky a &ag’ou
notarskej zapisnice je vyhlasenie prijiniateze suhlasi s jej vykondit®g’ou; spisanie notarskej
zapisnice sa nevyzaduje, ak je prijinfatm Statna rozpiiova organizacia, Statna prispevkova
organizacia alebo Statny fond,

b) by sa prijimatéovi neumoznenim odkladu plnenia zhorsili jeho ekoiké alebo socialne pomery.

Prijimatd’, ktory sa rozhodne poziatia uzatvorenie Dohody o splatkach alebo Dohody ldaald
plnenia, je povinny Ziad@so jej uzatvorenie dotit PoskytovatBovi najneskér 8 pracovnych dni pred
uplynutim zdkonom stanovenej lehoty. Uvedena p@&ika vyplyva z administrativnej n&rmsti spracovania
navrhu Dohody o splatkach/Dohody o odklade pineAlgje prijimateé’ prijemcom Statnej pomoci, poskytoviate
GCtuje uroky z omeskania vo vySke prislusnej sadabgnej Eurdpskou komisiou platnej vidpodpisu dohody
o splatkach alebo dohody o odklade pInenia.

V pripade, ak prijimatenezaplati splatku v stlade s dohodou o splatkalelbo nevrati prispevok alebo
jeho ¢ag’ v sllade s dohodou o odklade plnenia, poskytdvatezaklade notarskej zapisnice mdze vyriaha
prispevok alebo jehtas’ v exekénom konani.

2.3.6 Postup a povinnosti prijimat#a v savislosti s ukokenim
programoveho obdobia

Prijimaté’ je v savislosti s ukafenim pomoci v programovom obdobi 2014 — 2020 pgwinn
- ukortit’ finangnu realizaciu projektu a spthpodmienky a povinnosti vyplyvajice zo zmluvy o NFP
- vrétit’ finantné prostriedky v pripade, ak:
« nevyerpal poskytnuté prostriedky EU a $tatneho répaa spolufinancovanie;

« mu boli poskytnuté finamé prostriedky EU a Statneho ro#po na spolufinancovanie z titulu
mylnej platby;

e porusil povinnosti stanovené v zmluve o NFP (napoéusenie finainej discipliny alebo vznik
nezrovnalosti) a nesplnenie tychto podmienok jejesgb s povinnd®u vratenia finatnych
prostriedkov;

e ainych.

- vypracovd a predloal zaver€nl monitorovaciu spravu po ukiemi realizacie aktivit projektu
v stlade s wienymi zmluvnymi podmienkami;

- vypracov& a predloAi nasledni monitorovaciu spravu, po ukeni realizacie projektu v sulade s
uréenymi zmluvnymi podmienkami v suivislosti s moniteaaim prijmu z projektu;

42 Ak ma prijimaté sidlo alebo miesto podnikania mimo Gzemia Slovepsspubliky, uznanie dihu sa vykona adoravneho poriadku
Statu, na zemi ktorého ma sidlo alebo miesto jradia.
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- zabezpé&t uchovanie &tovnej ainej podpornej dokumentécie suvisiacejogatom v sulade s
uréenymi zmluvnymi podmienkami a narodnymi predpismi;

- zabezpé&t dodrzanie zmluvnych podmienok v suvislosti so zalegenim procesu uk@enia pomoci
programového obdobia 2014 — 2020;

- poskytovad stinnos’ vSetkym relevantnym  zainteresovanym subjektom wviskisti so
zabezp&enim procesu uk@enia pomoci z ESIF v ramci programového obdobiad202020.

Prijimatd’ méze realizovavydavky v obdobi opravnenosti, anajneskdr do 31. 12. 2023, ak nie je
Vo vyzve uvedené inak.

Pre &ely splnenia terminu na predloZenie poslednej sigjrdoP SO OR’Z pre prijimat&ov uklada
povinnos’

- predlozt Ziado$ o zalohovi platbu poskytovaitevi v termine najneskor
do 30. 09. 2023;

- previes finantné prostriedky, uhratinezaplatené diovné doklady dodavatevi/zhotovitdovi v
termine najneskér do 31. 12. 2023

- predlozi ZoP - z@tovanie zalohovej platby, ZoP - priebezna platbaddsti o zaverai platbu
poskytovatéovi v termine najneskdr do 31. 01. 2024;

Uvedené terminy suU hramé aznamenajl najneskorSie mozné terminy, ktoréefin@valo
Ministerstvo financii SR na narodnej Urovni daflom na nadvézujice plnenie terminov na drovni
poskytovatéa, platobnej jednotky a Certifikaého organu.
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Kapitola 3 Monitorovanie projektu a poskytovanie informacii a dat

Monitorovanie projektu ako nastroj riadenia ES#Fpjavideln&innos’ zamerana na sledovanie pinenia
stanovenych ci®v a pokroku na jednotlivych drovniach implemengaESIF prostrednictvom systematického
zberu a vyhodnocovania Gdajov a informacii. V zray8ystému riadenia ESIF monitorovanie na Grovrijeta
pozostava z nasledujucic¢hsti:

1. monitorovanie poas realizacie projektu;
2. monitorovanie pri ukonéeni realizacie projektu;

3. monitorovanie potas obdobia udrzaténosti projektu.

Monitorovacia sprava projektu predstavuje komplespéavu o pokroku v realizacii aktivit projektu
a o udrzani projektu, ktort poskytuje prijimapskytovatéovi vo formate utenom poskytovatem.

Kracove informacie o postupe realizacie projektu sujimpatd’om poskytované aviazané na
pozadované financovanie predkladané v prilofeDophujdce monitorovacie Udaje k ZoP.

Monitorovaciu spravu projektu podava prijimatprostrednictvom ITMS2014+, ktory zabezpge
evidenciu Udajov o vSetkych opéngch programoch, projektoch, overeniach, kontrold@uditoch za delom
efektivneho a transparentného monitorovania vsatiyocesoch spojenych s implementaciou ESIF. Jéd#ot
Gdaje v rdmci monitorovacej spravy su isgné manuéalne alebo automaticky cez ITMS2014-oprivzor
monitorovacej spravy projektu obsahuje pri kazdatn yypiiianom cez ITMS2014+ prisludni poznamku.

Monitorovacia sprava na Urovni projektu je vyst@mgrovany ITMS2014+ a je tvorena Gdajmi:
- vkladanymi prijimatéom, ktoré su akceptované projektovym manazérontranesposkytovata,;
- n&itanymi pre prislusny projekt z ITMS2014+;

- prilozenymi prijimatéom k monitorovacej sprave vdenej forme poth poziadaviek
poskytovatéa.

Obsah a forma monitorovace] spravy je Standardizévazavazna pre vSetky subjekty zapojené do
procesu monitorovania a hodnotenia.

Za plnenie merataych ukazovaf®v a ich vyhodnocovanie zodpoveda prijiniaté pripade vzniku
odchylky v nafiniani meraténych ukazovatéov (nenaplnenie / prekéenie), je prijimate povinny uvieg pricinu
vzniku tohto stavu monitorovacej spravecasti 5. ,Poznamky k monitorovaciemu udaju“. Obdokee
prijimate’ povinny postupovaaj pri vypiani dophujicich monitorovacich Gdajov k ZoP, kde odchylkedie
v ¢asti 2 ,poznamky k monitorovaciemu udaju®.

Udaje tykajuce sa realizacie aktivit a figmia merattnych ukazovatéov s z vékej casti automaticky
vypiané ITMS2014+, ptom zékladnym zdrojom na automatické isgmie je zmluva o NFP, v ramci ktorej st
zadefinované jednotlivé aktivity projektu vrataneraténych ukazovat®v, ktoré sa k danej aktivite viazu a ich
relevancia k horizontalnej priorite.

Medzi Udaje vyphané automaticky ITMS2014+ patri taktiez Gdaj o pi&@nom stave merdieého
ukazovatéa a o miere plnenia meréitetho ukazovat@a, t.j. ako je dany merdtey ukazovatk naplneny vo
vztahu k tej konkrétnej aktivite, @om stpec poskytujci informéaciu o skutisom stave naplnenia merkého
ukazovatéa vo vz'ahu k danej aktivite je povinny uvieprijimatd’.

Na zaklade poziadavky poskytovidge prijimaté& povinny predlo#i aj dalSie informéacie vo wahu k
projektu (napr. dokumentéciu slvisiacu s charakteaopostavenim prijimdte, s realizaciou projektugélom
projektu, s aktivitami prijimat&a savisiacimi s &lom projektu, s vedenim¢iovnictva, Udaje o zati
a ukorteni kazdej hlavnej aktivity a pod.) a to aj mimaajoy poskytovanych v ramci MS alebo daglicich
monitorovacich udajov.

Dal3imi podpornymi nastrojmi slGziacimi na monitoaoie projektu st najma udaje @éastnikoch
projektu. Prijimaté je v tomto pripade povinny bezodkladne alebo wvminokenom termine, na zéklade
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poZiadaviek poskytovatae, predloai pozadované informacie nad rozsah poskytovania ndppich
monitorovacich Udajov k ziadosti o platbu, resgditadania jednotlivych monitorovacich sprav prajeiebo
poskytovania informécii o monitorovanych Gdajochinavni projektu.

Prijimatd’ je povinny p&as platnosti adinnosti zmluvy o NFP pravidelne predkladaoskytovatéovi
monitorovacie spravy projektu dalSie Gdaje potrebné na monitorovanie projektu wombte ugenom
poskytovatéom, a to:

a) doplhiujuce monitorovacie Udajek ZoP vo formate uvedenom v Prilokie 5 (blizSie opisané
v ¢asti 3.1.1 prirtky);

b) Monitorovaciu spravu projektu (s priznakom vyroénd) v pravidelnych intervaloch gas
realizacie hlavnych aktivit projektu vo formate deaom v Priloh&. 7 (blizSie opisané &asti
3.1.2 prirgky);

c) Monitorovaciu spravu projektu (s priznakom zaver&nd) po ukorteni realizacie hlavnych
aktivit projektu vo formate uvedenom v prilohers (blizSie opisané §asti 3.2.1 prirtky)

d) Naslednd monitorovaciu spravu projektu v pravidelnych intervaloch po finamom ukorteni
projektu p@&as doby udrZzateosti projektu vo formate uvedenom v prilaheB, pripadne ak to
urci poskytovaté (blizSie opisané vasti 3.3.1 prirtky).

e) Mimoriadnu monitorovaciu spravu projektu v relevantnych pripadoch, ktoré su blizSie
opisané wasti 3.1.1 priru€ky vo formate uvedenom v prilohet. 5 b.

Prijimate’ predklada vSetky druhy monitorovacich sprav kektj v stanovenych terminoch
prostrednictvom ITMS2014+ a vlistinnej forme, p@hné Statutdrnym organom prijinfae prip.
splnomocnenym zastupcom. PoskytolVagievazuje za dofienie monitorovacej spravy ti®@sobného doienia
poskytovatéovi alebo dé& odovzdania na poStovU prepravu. Monitorovaciu \apraypracovava prijimate
pricom v jej zavere potvrdzujgestnym vyhlasenim pravdivba Uplnos predlozenych informécii.

Nesplnenie povinnosti predkladania monitorovacichmav:

V sulvislosti so zabezfgnim vasného a spravneho predkladania monitorovacich \spgréojektu
prijimateflom, ako aj zabezpenim plneniadalSich povinnosti vyplyvajacich zo zmluvy, je ptslate’
opravneny vyuZiniektory zo zabezpevacich prostriedkov upravenych v pravnom poria8iui (napr. institat
zmluvnej pokuty ako sankcie za nedodrzanie povinposdklada monitorovacie spravy projektu v sulade s
podmienkami zmluvy).

Ak prijimatd poruSi tato povinnasa ak to uti poskytovat®g prijimatd’ je povinny vrati NFP alebo
jehocas’v sulade glankom 10 VZP k zmluve o NFP.

Poskytovat®je opravneny pozadovad prijimatéa spravy a informacie viazuce sa k projektu aj nad
ramec rozsahu dojijucich monitorovacich Udajov k Ziadosti o platbumenitorovacich sprav projektu a
prijimate’ je povinny v lehotach stanovenych poskytdieatetieto spravy a informécie poskythu

Posudenie Udajov obsiahnutych v monitorovacej spra:

Poskytovate posudzuje Udaje predlozené prijimfate prostrednictvom prisluSnej monitorovacej
spravy projektu a prislusnej informéacie ¢astnikoch projektu. Poskytovéiteryzve prijimatéa na Gpravu
al/alebo doplnenie prisluSnej monitorovacej spraoyeitu v pripade nevyplnenia monitorovacej sprawglom
rozsahu, nepriloZenia poZadovanych priloh a/aletazia Gdajov, ktoré su nejasné, chybné aleborsapore
so zmluvou. Prijimat®vi bude poskytnuta primerana lehota na odstranedestatkov monitorovacej spravy v
rozsahu do 14 pracovnych dni.
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3.1. Monitorovanie pd&as realizacie projektu

3.1.1 Dopiiujice monitorovacie tdaje k ZoP

Uc¢elom monitorovania projektov pas ich realizacie je dosledné a pravidelné sledevaokroku
(stavu) realizacie aktivit projektu a plnedialSich povinnosti stanovenych prijimiédei v zmluve o NFP.

Potas realizacie projektu predklada prijimiatspolu so ZoP poskytovdtevi aj Doplhiujice
monitorovacie Gdaje k ZoP (prilohat. 5). Podrobny vyklad k vyipaniu Dophujdcich monitorovacich Gdajov
k ZoP je uvedeny v priloh& 5a. Uvedena povinnosa vrahuje na priebezna platbu actmvanie zalohovej
platby alej ,relevantna ZoP*). Periodicita predkladanikevantnej ZoP je stanovena v zmluve o NFP.

Cielom zavedenia novej formy vramci monitorovania gktgv na PO 2014 - 2020 je &fa
prepojenos medzi finaknou a realizénou strankou projektu uz pas kontroly ZoP.

Ak Prijimatd’ nepredklada relevantn Zaf® Siestich mesiacowd nadobudnutiaginnosti zmluvy o
NFP a zarowe esSte neboli naplnené podmienky na zaslanie mawiémej spravy projektu (s priznakom
., vyra‘nd*), resp. ak nebola podana relevantna ZoP $esiacov po zaslani monitorovacej spravy, prijéihp
povinny bezodkladneod uplynutia stanovenej lehoty predibZioskytovatéovi informaciu o stave realizacie
aktivit projektu, pokroku projektu, identifikovanycproblémoch arizikdch na projekte ako ajdalSich
informaciach v suvislosti s realizaciou projektunfimu Mimoriadnej monitorovacej spravy projektu (@i ¢.
5b), o ktorej aktivovani a spristupneni v systém&1$2014+, ho bude informovaprojektovy manazér
poskytovatéa prostrednictvom e-mailu. Nasledne prijiniatdo 30. pracovnych dni vypracuje a zaSle
poskytovatéovi Mimoriadnu monitorovaciu spravu. Podrobny vkl vypiianiu Mimoriadnej monitorovace;
spravy je uvedeny v priloRe 14.

Prijimatd’ je zarové povinny predlozi informacie v rozsahu pdid tohto odseku aj mimo stanovenych
terminov, ak o to poskytovdt@oziada.

V zavislosti od typu ukazovdie je mozné rozligi rozne ¢asové Urovne néﬁnnia meratiného
ukazovatéa. Vo vz'ahu k udajom uvedenym v dapjicich monitorovacich Gdajoch k ZoP sa prejavitaky
meratény ukazovatl ktorého nafhanie nastava pas realizacie projektu a to najneskér do vypraciavaoP
s priznakom zavetea.

Dopliujice monitorovacie Udaje pozostavaju z nasledaviacovych informacii:
a) vz'ah aktivit a meratmych ukazovatov projektu,
b) kumulativhe naplnenie merétgch ukazovatéov,

c) identifikované problémy, rizika dalSie informécie v suvislosti s realizaciou projekt

V pripade identifikacie problémov, rizikdalSich informacii v suvislosti s realizaciou prdjekivedie
prijimatd’ v rdmci dophujicich monitorovacich Gdajov najméa informéacie mEového charakteru, t.j. také
informacie, ktoré sa tykaju viacerych aktivit pidje resp. vznikli v stvislosti s realizaciou pridje Predmetné
informacie slizia nadasné odhalenie rizik a negativnych tendencii vséisii s realizaciou projektu, ktoré by
mohli ovplyvni’ jeho plynuly priebeh a GUspesné ukenie, ale aj na sledovanie pokroku a napredovaaia n
projekte. Zarovie sliZia ako vstupna informacia pre poskytolatea mozny vykon kontroly projektu, ktora by
identifikovala pripadné nedostatky a navrhla opa#&r@a ich eliminaciu.

3.1.2 Monitorovacia sprava projektu s priznakom yroéna

Prijimatel’ je dalej povinny pofas realizacie aktivit projektu predloZi® Poskytovatdovi
monitorovaciu spravu projektu s priznakom WWroé¢na.

V zaujme zniZzenia administrativnejtade je vyréna monitorovacia sprava projektdialej aj ,VMS")
vypracovavana v kmej periodicite, ptiom priebezné monitorovanie ¢&s roka je zabezpené najma cez
monitorovanie projektu vo v¥ahu k ZoP. Zarove bol stanoveny jednotny termin vypracovania ey
monitorovacej spravy, tak aby obsahovala Gdajdlektevala stav projektu k 31.12. roku n. V tejiovslosti je
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prijimate’ povinny zabezp#t zaevidovanie aktualnych udajov, ktoré su predmetgnocnej monitorovacej
spravy projektu a su ziskavané z drovne prijitimte ITMS2014+ bezodkladne po uplynuti monitorované
obdobia. V ramci pripravy vyimej monitorovacej spravy je prijijmdtedalej povinny odkontrolova v
ITMS2014+ aj spravna'sa Uplnog naplnenia databazy @astnikoch.

Monitorované obdobie v rdmci vytnej monitorovacej spravy je spravidla rézne prigprvyrainej
monitorovacej sprave a vSetkych ostatnych dsjech monitorovacich spravach.

Monitorované obdobie v rAmci prvej monitorovacejésy je obdobie oddinnosti zmluvy o NFP, resp.
od za&iatku realizacie hlavnych aktivit projektu (diadtoho, ktora udal@snastala skoér) do 31.12. roku n (t.].
rok, v ktorom nadobudla zmluva o NFBEinnog).

Monitorované obdobie kazddjalSej vyr@&nej monitorovacej spravy je stanovené od 1.1. nokli do
31.12. roku n+1. Prijimafema povinnog predlozi’ vyroénd monitorovaciu spravu do 31. januara roku
nasledujuceho po monitorovanom obdobi (napr. momrrciu spravu za obdobie od 1.1.2015 do 31.12.2015
prijimate’ povinny predlozi najneskér do 31. januara 2016).cPovyrainych monitorovacich sprav je zavisly
od dzky realizacie aktivit projektu.

Poskytovate mdze rozsiri pozadovany obsah VMS projektu prostrednictvomoprik MS ocasti,
ktoré z Wadiska monitorovania projektu poklada za déleait#p(¢. doklady preukazujice plnenie mehafeh
ukazovatéov vysledku, odp&et plnenia opatreni prijatych na odstranenia nedikst identifikovanych
kontrolou projektu na mieste a na odstraneni&mpith vzniku, ziskané certifikaty).

Vyroéna monitorovacia sprava projektu obsahuje najma:

« zakladné udaje o projekte a mieste jeho realizacie,
* informécie o prispevku projektu k horizontalnymnefpom,

» vztah aktivit a meratmych ukazovatov projektu vratane relevancie mef@gch ukazovat@ov
k horizontdlnym principom alebo priznaku rizika,i¢pm plnenie merataych ukazovafiov je
vykazované kumulativne za dobu realizacie,

e vztah aktivit a finatinej realizacie projektu, Gdaje o publicite projekpuijmoch projektu, verejnych
obstaravaniach, pokroku projektu, identifikovanygtoblémoch a rizikdch v suvislosti s realizaciou
projektu a inych udajoch,

e vyroéna monitorovacia sprava projektu obsahuje Spedfigolia relevantné len pre projekty
spolufinancované z ESF, resp. 1ZM,domnin ide o Specifické Gdaje @astnikoch projektu,

* k monitorovacej sprave je mozné pripopod’a potreby prilohy (napr. fotodokumentaciu, préren
listiny a pod.), najma ak ma prijimdtgpochybnosti pri preukazovani sk&étosti vyplyvajucich
z realizacie projektu,

«  ¢estné vyhlasenie prijimd& o pravdivosti a Uplnosti predloZzenych informacii.

Jednotlive Udaje vramci VMS s vMyi|ané manuéalne alebo automaticky cez ITMS2014+opri
podrobny vyklad k vyfaniu VMS je uvedeny v prilohe 14.

3.1.3 Informacia o ®astnikoch projektu tzv. “karta U éastnika“

Monitorovacia sprava projektu obsahuje Specificéliaprelevantné len pre projekty spolufinancované z
ESF, resp. z IZM, ptom sa jedna o Specifické Udaje dastnikoch projektu. Tieto informécie poskytuje
prijimate’ prostrednictvom osobitnej evidencie/modulu v ITN$2+, tzv. karta Uéastnika - Vzor karty
Ucastnika — prilohat. 9 prirky je ilustrativny ma poskytovainformacie aké Gdaje su k dispozicii pri
jednotlivych poliach vyberu (V ITMS2014+ je v skdtmsti karta dastnika obsahovo totozna, ale graficky
odlisna). Povinnaspredkladania informécie asastnikoch projektu vyplyva z nariadenia o ESF @zsahuje sa
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na vsetky projekty spolufinancované z ESF a I15MUvedena povinndgsplati pre v3etky ztastnené strany
ateda aj pre projekty realizované prostrednictvoantnerov. Spdsob a formu zberu Udajovéastnikoch
odporiame preto prijimat®vi dohodnd v zmluve s partnerom.

Ide o tzv. mikroldaje, t.j. ,Udaje o jednotlivyclEastnikoch operacii“, osobné Udaje, t.j. pohlavie,
zamestnanecké postavenie, vek, vzdelanie, sitwdd@nacnosti a Udaje o0 znevyhodneni. Mikroldajédaje
z pozorovania ziskané o individualnom objekte/Stiatej jednotke (t.j. jediny participay zaznam). Udaje z
pozorovania o particigaych zaznamoch, t.j. vlastnosti a vysledky, si at@@lované potia monitorovacich
ukazovatéov.

Mikroudaje su zlozky, ktoré umaiuja vytvorenie Statistiky vystupov a/alebo vysledk@krem toho
umoZiuju spajanie réznych Gdajov z pozorovania, napkenie nezamestnanychéastnikov, ktori maju
zakladné alebo nizSie sekundarne vzdelanie, aleldtu mezamestnanych, ktori ziskali kvalifikaciucase
odchodu. To Lahiuje spajanie informacii zhromazdenych pednonitorovacich ukazovdt®s programu s
dostupnymi informaciami o tych istyclastnikoch v inych administrativnych registroch.

Udaje musia by ziskané pri vstupecastnika do aktivity. Pokfatieto Udaje poskytne pred &dim
U¢asti na aktivite (napr. formou prihlaSky), videealneho z&atia Easti na aktivite (napr. 1. deskolenia) musi
byt overend platna’sposkytnutych tdajov.

Nariadenie 1304/2013 stanovuje pravny zaklad pskax@nie a spracuvanie osobnych udajov. Tento je
d'alej vymedzeny v zdkone o prispevku z ESIF. Tymgplnena podmienka pbal z&kona o ochrane osobnych
Udajov olfadom ziskavania a spracuvania osobnych udajov.

Ué¢astnikmi projektu sa rozumeju osoby priamo &stujice sa aktivit projektu (napr. frekventanti
vzdelavacich programovgastnici socidlnych programov), goim plati, Ze na kazdéha:astnika projektu sa
viazu vydavky projektu. Eastnikmi projektu nie su osoby, ktoré vyuzivajilegiky projektu nepriamo, t.j.
nez&astiuju sa priamo aktivit projekitf.

Poskytovate je opravneny na zéaklade vlastného posudenia peaadaformacie o tejto skupine
Ucastnikov aj nad rozsah Udajov vykazovanych prosfotebm monitorovacich sprav, resp. rozSimzsah
Udajov pozadovanych v monitorovacich spravach..ej t skut@énosti bude prijimateé informovany
v dostaténomcéasovom predstihu.

Osoba mb6ze hyako &astnik vykdzana vo viacerych projektoch, ale v igedného projektu moze
byt vykézana len raz, bez t#du na to, ktkych aktivit sa v ramci projektu zastni®®

Kazdy zdznam o dasti bude poskytovaaspd Udaje, ktoré zataju osobné udaje (t.j. pohlavie,
zamestnanecké postavenie, vek, vzdelanie a domgcris vSetky tieto Udaje nem6zu thyaznamenané,
nebudi predlozené nijaké udaje o tomto konkrétndmmame o &asti.

Osobitnou kateg6riou su Gdaje o znevyhodneni, kicaétnik méze odmietriiposkytnd@. Odmietnutie
musi by uskut@nené pisomnou formou, aby sa dalo v budlcnostitbwémpripade, Ze dastnik poskytol Udaje
( osobné Udaje; t.j. pohlavie, zamestnanecké pestayvek, vzdelanie a domactipavSak odmietol poskytiit
Udaje o znevyhodneni, je zajtany do ukazovatev projektu.

Ak Ucastnik odmietne poskytrilidaje (osobné Udaje; t.j. pohlavie, zamestnangoséavenie, vek, vzdelanie
a domacna3 nepredstavuje to neopravnetiagkladov spojenych sdg’ou takéhoto €astnika na aktivite.
Toto odmietnutie musi bypisomne zdokumentované.

43 paragraf 47 zakona o prispevku z ESIF ofuifesposkytovatia pri poskytovani prispevku, kontrole a stvisiagiicmostiach ziskawaa
spracuvé osobné Udaje fyzickych osdb Ziadateprijimatéa, partnera, uzivalta, cidovej skupiny, dodavata a inych os6b zacélom
plnenia Gloh poth tohto zakona.

usmerneni SO.

% To znamena, Ze osoby, ktoré sa v danom rokastaili na viacerych projektoch podporovanych z E&Fvykazu tikokrat, kakokrat
osoba vyuzila podporu samostatného projektu. Abssda zastni na roznycbastiach jedného projektu, zaznamena sa to akogjetas’.
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Udaje st zbierané spravidla priebeZneiqri vyhodnocovanie sa vykonava miniméalne v trocimyéh
¢asovych bodoch:

a) zadiatok Ucasti na aktivite (vstup &astnika do aktivity)-opisuju vlastnosti a situacigastnikov v d#é
zaiatku aktivity. V pripade, Ze v ramci projektu vstye (&astnik opatovne do aktivity (napr. ak
predtym aktivitu pretasne opustil) alebo vstupuje do réznych aktivibenychéasovych obdobiach
Udaje o vstupe do aktivity ostavaju nezmennépsjavaju v platnosti Udaje zaevidované a platné pri
prvotnom vstupe do aktivity daného projektu.

b) koniec asti na aktivite (vystup &astnika z aktivity)—odrazaji situaciu dastnikov po skateni
aktivity. Pre vykazovanie okamzitych vysledkov méijimate® moznos zaevidovd Udaje
o astnikoch, ktoré zodpovedaju obraztasinika (jeho situacii) kuid kedy ukowiil Uéag’ na
aktivite, najneskor do 4 tyAdv od ukorenia &asti na aktivite. Zmeny v situacitastnikov, ktoré sa
objavia po viac ako 4 tyidch po ukoweni jeho dasti na aktivite, sa nebert do Gvahy. Alastnik
v jednom projekte viac krat participoval na aktyieviduje sa u neho kazdy vystup z aktivity, thix a
Gdaj okamzitého vysledku zbdmiioval stav jeho posledného vystupu z projekteasinik je zaptany
bez offadu na togi sa z@astnil aktivity/aktivit projektu v planovanom rozsaalebo opustil aktivitu
predctasne.

c) 6 mesiacov po ukafeni fasti na aktivite—odrazaju situaciudastnikov 6 mesiacov po skimi ich
G¢asti na aktivite, t.j. ¥ase, ktory sa vypiita odo dha konca dasti na aktivite plus 6 mesiacov — a ako
sa ich situacia zmenila odda z&iatku aktivity (vstupu do aktivity). Len g$asné situacia (6 mesiacov
po skogeni (asti na aktivite) je relevantna. Zmeny v medziobdoktoré nie su trvalé, sa
nezaznamenavaju. Pre zjednoduSenie prace a zngsmiaistrativnej zfaze su relevantné informécie
o astnikoch ziskavané z inforgmych systémov, ktoré su sITMS2014+ prepojené ojsip
spracovatknej podobe (napr. register fyzickych os6b a pod.).

Vyklad k vyplneniu Karty Gastnika je uvedeny v ramci Prilotiy10.
3.2  Monitorovanie pri ukonéeni realizacie projektov

3.2.1 Monitorovacia sprava projektu s priznakom averetna

Prijimatd je povinny do 30 pracovnych dniod ukorienia realizacie aktivit projektu predl6zi
poskytovatéovi monitorovaciu spravu projektu (s priznakom ,zavera’na“). Monitorované obdobie tejto
monitorovace] spravy projektu je obdobie @énnosti zmluvy o NFP (resp. od &atia realizovania hlavnych
aktivit projektu pred nadobudnutingignosti zmluvy o poskytnuti NFP) do momenikonéenia realizacie
aktivit projektu .

Zaver&na monitorovacia sprava projektu na rozdiel od ¥§ep monitorovacej spravy projektu obsahuje okrem
iného:

a) reélne dosiahnuté hodnoty metatygch ukazovatov projektu,

b) udrzaténog’ projektu,

c) predbezny konmy rozpa@et projektu zostaveny na zaklade analytickéttovinictva prijimatéa,
d) skutainy casovy harmonogram realizacie projektu,

e) zdbvodnenie v pripade nedosiahnutia stanovenychn&iodneraténych ukazovafov vratane
ukazovatéov k horizontalnym principom,

f) dalSiu dokumentaciu pozadovanu zo strany poskytBaateo vz’ahu k overeniu merateych
ukazovatéov projektu.

Obsahom zaveteej monitorovacej spravy su najma zékladné Udajajekte, jeho prislusSnosti k
programovej Struktlre, Udaje o lokalizacii, infosigo prispevku projektu k horizontalnym principovatah
aktivit a merattnych ukazovatov projektu vratane relevancie metatgch ukazovatéov k horizontalnym
principom alebo priznaku rizika, pom plnenie merateych ukazovatéov je vykazované kumulativhe za dobu
realizacie projektu. Zavetea monitorovacia sprava projektu obsahuje Spedfipblia relevantné len pre
projekty spolufinancované z ESF, resp. 1ZM,cpm ide o Specifické Udaje @astnikoch projektu. V ramci
tychto MS sa taktiez sleduje tigh aktivit a finatinej realizacie projektu, giom sa sleduje rovnakierpanie na
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Grovni PJ ako aj na uUrovni CO, predmetom MS su @ldajnformovani a komunikacii projektu, prijmoch
projektu, inych datach, verejnych obstaravaniachdentifikovanych problémoch a rizikach d&s doby
realizacie projektu.

Podrobny vyklad k vyjiianiu ZMS je uvedeny v prilohe 14.

3.3.  Monitorovanie p@&as obdobia udrzat&nosti projektov

Obdobie udrzatmosti projektu predstavujéasovy Usek, v rdmci ktorého je prijimBtétory aspesne napinil
ciele projektu, povinny zabez§ié zachovanie &elu a podmienok realizacie projektu, na zakladevkto bol
prijimate’ovi poskytnuty prispevok. Ide najma o udrzanie &§ikbv projektu p&as stanoveného obdobia, ako aj
o dodrzanie ostatnych podmienok vyplyvajicichtlz 71 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU)
¢. 1303/2013YV pripade projektov, ktoré nepredstavujua investiciu do infraStruktary alebo investiciu do
vyroby (najma projekty ESF a projekty technickej pomoci), plynie udrZates’ iba vtedy, ke’ tieto projekty
podliehaju povinnosti zachowanvesticiupodl’a uplatnitePnych pravidiel Statnej pomoci

Podrobné pravidla pre stanovenie obdobia a podrkiadzaténosti v zavislosti od typu projektu, ako aj postup
SO v pripade neplnenia povinnosti prijinfatspojenych so zachovanirselu a podmienok realizacie projektu
upravuje Zmluva o poskytnuti NFP. Pri poruSeni at@mych podmienok, z pdadu dodrzania podmienok
tykajacich sa udrZafeosti projektu, SO postupuje spdsobom upravenymmiuZe o NFP a metodickom
pokyne vydanom CKO.

Obdobie udrzateé’nosti projektu sa z&ina momentom ukoréenia realizacie projektu

Projekt sa povazuje za ukotteny, ak doSlo k fyzickému uk@eniu projektu (skutine sa zrealizovali
vSetky aktivity projektu), t. j. doSlo k ukdeniu realizacie aktivit projektu a zardiveloSlo _aj k finatnému
ukorteniu projektu (prijimaté uhradil vSetky opravnené vydavky a prijinfate bol uhradeny zodpovedajuci
NFP).

Monitorovanie poas obdobia udrzateosti projektu je zabezpené predkladanim naslednych
monitorovacich sprav nadoej baze (priloha.8).

Posas obdobia udrzateosti je prijimaté povinny pint’ vSetky podmienky, ktoré mu vyplyvaja zo
zmluvy o NFP.

Ukonéenie realizacie hlavnych aktivit projektu - predstavuje ukamnie fyzickej realizacie projektu.
Realizacia hlavnych aktivit projektu sa povazujeukantenu v kalendarny dae kedy prijimaté kumulativne
splnil nasledujice podmienky:

a) fyzicky sa zrealizovali hlavné aktivity projektu,

b) predmet projektu bol riadne dodany prijiniata, prijimatd’ ho prevzal a ak to vyplyva z charakteru
plnenia, aj ho uviedol do uzivania. Splnenie tepamienky sa preukazuje najma:

- predloZzenim kolaudaého rozhodnutia bez vad a nedorobkov, ktoré mkgkioamdzu mé
vplyv na funknog’, ak je predmetom projektu stavba;

- preberacim/odovzdavacim protokolom/dodacim listaknje predmetom projektu zariadenie,
dokumentécia, ina hnuied vec, pravo alebo ind majetkova hodnota;

- predlozenim rozhodnutia o prabnom uzivani stavby alebo rozhodnutia d@adného
uzivania stavby;

- inym obdobnym dokumentom, z ktorého nepochybnyrdityum a zrozumiténym sposobom
vyplyva, Zze predmet projektu bol odovzdany prijidiati;

- &estnym vyhlasenim prijimdta (ak nie je relevantné vysSSie uvedené).

V pripade projektu, ktorého vysledkom su viacerédprety projektu, ukamnie realizacie hlavnych
aktivit nastane dodanim resp. ukenim posledného predmetu projektu prijiriate, pricom vSetky ostatné
predmety projektu musia Byiz dodané resp. ukéené.
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Termin (MM/RRRR) ukotenia realizacie hlavnych aktivit projektu musi ipngtd uvies’ v
monitorovacej sprave (s priznakom ,,zaveég).

Pri ukorteni realizacie projektu poskytovateizavrie projekt v ITMS2014+ a vygeneruje terminy
naslednych monitorovacich spréav.

Neukortenie realizacie hlavnych aktivit projektu do terminkortenia realizacie hlavnych aktivit
projektu uvedenom v prilohe 2 zmluvy o NFP je definované ako podstatné parieSemluvy o NFP zo strany
prijimate’a, ak poskytovateneschvalil preffenie realizacie hlavnych aktivit projektu v ranogravneného
obdobia stanoveného vo vyzve na zaklade ziadoszmenu predloZenej prijimdiem, resp. prijimate
nepoziadal o prdidenie realizacie hlavnych aktivit projektu.

Finanéné ukonéenie projektu - nastane itbm, kedy po zrealizovani vSetkych aktivit v rAmealizacie
aktivit projektu doslo k splneniu oboch nasledovngodmienok:

a) prijimatd’ uhradil vSetky opravnené vydavky vSetkym svojind&matdéom, vaii ktorym mal pravne
zavaznu povinnas thrady vydavkov a tieto sG premietnuté détowmnictva prijimatéa v zmysle
prislusnych pravnych predpisov SR a podmienok stamgch v zmluve o NFP a

b) prijimate’ovi bol uhradeny/zitovany zodpovedajuci NFP.

Prijimate’ je povinny predlofi poskytovat&ovi zaverénu Ziadog o platbu najneskér do 3 mesiacov
od terminu ukotenia realizacie hlavnych aktivit projektu fadil. 5 bod 5.1 zmluvy o NFP a zardvge
povinny najneskdr v de podania zéavetmej ZoP predlofi originaly, alebo overené kogfe dokladov
preukazujucich ukatenie realizacie hlavnych aktivit projektu.

3.3.1 Nasledna monitorovacia sprava projektu

Nasledné monitorovacie spravypredklada Prijimatev zmysleél. 4 ods.5 VZP k zmluve o NFP.
Povinnos predkladania naslednych monitorovacich sprav sahege na prijimati&, ktory ma podmienku
udrzaténosti stanovenl vo vyzve na predkladanie ZoNFPchéme S3tatnej pomoci, alebo z charakteru
ukazovatéa vyplyva sledovanie jeho nbiania po ukoteni realizacie aktivit projektu.

Posas obdobia udrzateosti je prijimaté povinny pint’ vSetky podmienky, ktoré mu vyplyvajua zo
Zmluvy o NFP.

Naslednd monitorovaciu spravu je prijimat@ovinny predklada PoskytovatBovi kazdych 12
mesiacov odo da finanéného ukontenia projektu, préom prijimaté predkladd NMSlo 30 kalendarnych dni
od uplynutia monitorovaného obdobia. Za prvé maonitané obdobie sa povazuje obdobie od dkaia
realizacie aktivit projektu (t.j. kalendarnyideasledujlici po poslednom dni monitorovaného obal@ilS) do
uplynutia 12 mesiacov odaid finaréného ukogienia projektu

DalSie nasledné monitorovacie spravy sa predkladlajidych 12 mesiacovaZz do doby uplynutia
obdobia udrZataosti projektu.

V nadvaznosti na vylienie vybranych projektov z povinnosti sledovania uzatePnosti projektu
sa v pripade projektov ESF/IZM predklada miniméalne prva nasledna monitorovacia spava za &elom
poskytnutia informacie o plneni merat&nych ukazovaté’ov dihodobych vysledkov.

Nasledna monitorovacia sprava v zaujme zachovamaigtentnosti poskytovanych tdajov o realizacii
projektu obsahuje zakladné identiftked Udaje o projekte, tdaje o stave plneniBiosigrojektu prostrednictvom
realizovanych aktivit projektu a plneni metatgch ukazovatéov ako aj Udaje o stave vydavkov uhradenych
prijimate’ovi v ¢ase finasného ukotienia projektu.

Nasledna monitorovacia sprava v nadvaznosti na®ebil’alej obsahuje Gdaje o zachovani podmienok
udrzaténosti projektu, o generovandistych prijmov projektu (ak je relevantné), o plhepodmienok

6 tzn. opéiatkované a podpisané Statutarnym organom prijifaatesp. nim splnomocnenou osobou v stlade so pmloWNFP
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informovanosti a publicity na Grovni projektdi, o stave plnenia merdieeho ukazovata alebo iného udaju,
ktory nastal az po uk@eni realizacie aktivit projektu, napr. v pripadezdvatéov dlhodobych vysledkov.

V naslednej monitorovacej sprave sa vramci powtinodrzaténosti projektu sleduje zachovanie
podmienok stanovenych®. 71 vSeobecného nariadenia vratane vyskytu poagtameny projektu. Taktiez sa
uvadzaju identifikované problémy a rizika, ktorérhghli vies’ k takejto zmene. Nasledna monitorovacia sprava
je preto aj podkladom k fingnej kontrole na mieste, ktorou je poskytovVgtevinny over’ plnenie podmienok
udrzatdénosti projektu miniméalne raz po ukéeni realizacie projektu.

Nasledna monitorovacia sprava poskytuje informacneni pravidiel informovanosti a komunikacie
zo strany prijimatéa. Taktiez informuje o realizovanych inforémych aktivitach s cim propagacie podpory
poskytovanej z EU po UspeSnom u&eni projektu.

Nasledna monitorovacia sprava projektu obsahujecifiple® polia relevantné pre projekty
spolufinancované z ESF a IZM. Ide o iné udajesastnikoch projektu popisujuce zmenu stavastnikov po
odchode z aktivity vramci ukazovéiter dlhodobych vysledkov projektu. Plnenie tychtoajost nastane
najneskér v monitorovanom obdobi prvej naslednejitbcovacej spravy. Vykazovanigastnikov je upravené
osobitnymi ustanoveniamidasti 3.1.3..

K naslednej monitorovacej sprave projektu je mopnigojit pod’a potreby prilohy. Ide najma o
dokumenty preukazujice informacie uvadzané v sprénagpr. preukazanie splnenia pravidiel publicity
dolozenim fotodokumentécie z miesta umiestnenlajg&bule a pod.).

Nasledni monitorovaciu spravu vypracovava prijifiatgricom v jej zavere potvrdzuj€estnym

vyhlasenim pravdivasa dplnog predlozenych informéacii. Podrobny vyklad k {isgniu NMS je uvedeny
v priloheé. 14.

Povinnosti prijimatel’a so sledovanim udrzania pracovnych miest

V pripade projektov, v ramci ktorych je na zaklgdeimienok vyzvy a Zmluvy o NFP zavazné plnenie
meraténého ukazovata ,Uc¢astnici, ktori si udrzali pracovné miesto Sas mesiacov po odchode‘plati
nasledovna definicia merditeého ukazovata :

,Osoby, ktoré vyuzili prispevok na podporu vytvéaealebo udrzania pracovného miesta (okremCBZ su
zamestnané Semesiacov po odchode z projektu. Odchod sa rozakae'do jedného mesiaca po dni odchodu
osoby z projektu ESF".

Ukazovaté sa vypdita ako stet pa&tu osdb, ktoré vyuzili prispevok na podporu vytvoeaealebo
udrzania pracovného miesta (okrem(C34A su zamestnané geamesiacov po odchode z projektu.¢Bbsa bude
zistova’ na zaklade monitorovacich sprav projektu.

3.4  Kontrola projektu

Kontrolou projektu sa rozumie suh¥mnosti poskytovafi@ a nim prizvanych os6b, ktorymi sa overuje
plnenie podmienok poskytnutia prispevku v suladezsduvou o NFP, sulad deklarovanych vydavkov a
ostatnych Gdajov predlozenych zo strany prijifate sdvisiacej dokumentacie s legislativou EU a SR,
dodrziavanie hospodéarnosti, efektivnostéinfosti a @elnosti poskytnutého NFP, dosledné a pravidelné
overenie dosiahnutého pokroku realizacie aktivit wystupov projektu adalSie povinnosti stanovené
prijimate’ovi v zmluve o NFP.

Pravnym titulom na vykon finamej kontroly je @inna zmluva o NFP a legislativa EU a SR, najma
zakon o finatinej kontrole. Finatna kontrola sa vykonava ako:
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- administrativnej finatna kontrola ziadosti o platbu v zmysle § 8 zakoifiaancnej kontrole,
- finar¢nd kontrola na mieste v zmysle 8 9 zakona o finepkontrole alebo

- ina kontrola, ktora je vopred stanovena v interngaddpisoch.

V pripade zistenia nedostatkov v rdmci vykonu kolgtiprojektu podla zakona o finatnej kontrole,
Poskytovate dorwi prijimatd’ovi navrh spravy z kontroly. Na jeho pripadné ndkyiea po posudeni
opodstatnenosti predlozenych namietok zasSle sprdkantroly. Navrh spravy z kontroly je daawany
doporuwenou zéasielkou s dotenkou s utenou Uloznou (odbernou) lehotou 3 kalendarne gmbatrednictvom
e-mailu na adresu prijimd® ugenl( na elektronickd komunikaciu medzi poskytolate a prijimatéom v
Zmluve o NFP. om zaslania spravy z kontroly prijiméti je kontrola ukotend.

Kontrola projektu m6ze hyvykonavana formuadministrativnej finanénej kontroly a finanénej
kontroly na mieste, pricom sa subezne vykonava zgkladna finanéna kontrola pripravovanej/prebiehajice;
financnej operéacie

Poskytovate je opravneny kontrolovaakékdvek skut@nosti slvisiace s projektom, a to kedikek
potas &innosti zmluvy o NFP.Cielom kontroly tychto skutinosti je zabez@#’ kontrolu dodrziavania
povinnosti, ktoré prijimat®vi vyplyvaji zo Zmluvy o NFP a tych skutwosti, ktoré mdZzu ntana dodrzanie
podmienok zmluvy o NFP vplyv. Kontrolou tychto séitriosti mdZze poskytovdieiska primerané informacie
0 objektivnom stave a priebehu realizovaného ptojekykonanych kontrolach v ramci realizovanéhqgitu a
o tych skuténostiach, ktoré maju alebo by mohli tnza realizaciu projektu zasadny vplyv (napr. idddcia a
odpaiet prijimatéom prijatych opatreni, ktoré su pre realizaciu gkbj alebo dosiahnutie ¢®v projektu
nevyhnutné a impulzom ktorych boli zavery predclaalzch kontrol projektu, silad skétwosti uvedenych v
monitorovacich spravach s realnym stavomfaianie vysky ¢istych prijmov prijimatéa generovanych
projektom a pod.).

Z hradiska ¢asovej moznosti vykonania kontroly projektu méZzeskytovaté kontrolu vykona
nasledovne:

a) Vykon kontroly projektu od U ¢innosti zmluvy o NFP do momentu ukokenia realizacie projektu
(tzv. obdobie realizacie projektu).V sulvislosti s realizaciou projektu vykon tejto katy mozno
rozdelt’ nasledovne:

« Zakladna finatina kontrola,

+ Administrativna finasna kontrola prijimatéa - tento typ kontroly sa vykonava votahu
kontroly verejného obstaravaniaakontroly ZoP,

* Finartna kontrola na mieste.

b) Vykon kontroly po ukonéeni realizacie projektu do skorenia €innosti zmluvy o NFP (tzv.
obdobie udrzatd’nosti). V obdobi udrzaténosti sa vykonava kontrola (t. j. administrativirgaftna
kontrola prijimatéa a finagna kontrola na mieste) analogicky ako kontrolégsoobdobia od momentu
Gcinnosti zmluvy o NFP po ukd@enie realizacie projektu.

Kontrolovanou osobou je vo tahu k aplikacii zakona o fin&nej kontrole vzdyprijimate P. Kontrola
ostatnych os6b podiajucich sa na implementéacii projektu sa vykonawdywiez kontrolu prijimat&, t.j. napr.
kontrola partnera, uzivdi® alebo inej pravnickej a/alebo fyzickej osoby, r&tana k prijimatBovi alebo
partnerovi vfah dodavat@ vykonov, tovaru, poskytnutia sluzby alebo vykaagrrac, alebo akejkgek inej
pravnickej alebo fyzickej osoby, ktord ma inforneaailoklady alebo iné podklady, ktoré su potrebnéyhan
kontroly projektu {alej aj ,tretia osoba®).

Ciefom kontroly projektu je najméa zabezpeie hospodarneho, efektivneh@jinimého a delného
poskytnutia NFP pri dodrziavani legislativy EU a SPodmienok poskytnutia NFP stanovenych zmluvou o
NFP, predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,odld’ovanie, naprava a s nimi slvisiace napravné
opatrenia, primerané riadenie rizik suvisiacichzs&onnogou, opravnenad®u a spravna®u finarénych
operdcii, spbahlivog’ vykaznictva, ochrana majetku a informacii.

Poskytovat® kontrolou overujedi spolufinancované tovary sa skime dodali,¢i spolufinancované
prace sa skutme vykonali a spolufinancované sluzby sa poskytiieavydavky na projekty vykazané
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prijimate’mi sa skuténe vynaloZili a su v sulade s predpismi Eurdpskeg @ vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi SR. Uvedené overenie vykonava so twetedodrziavania zasady spravneho fin@ho riadenia.

Poskytovate je opravneny povetivykonom kontroly projektov pravnicki osobu (prinvaosobu),
ktord ma odborné, personalne a materialne predgypkia vykon tejto kontroly.

Délezité upozornenie:Prijimatd je povinny zabezg#t v ramci zavazkového vahu s kazdym dodavdtem
projektu povinnot dodavatéa projektu strpie vykon kontroly/auditu suvisiaceho s dodavanym towa
sluzbami a stavebnymi pracami kedikek paias platnosti a dinnosti Zmluvy o NFP, a to opravnenym
osobami na vykon tejto kontroly/auditu a poskytnim vSetku potrebnd sinnos’. Za tymto @elom
poskytovaté pozaduje, aby si prijimateupravil v dodavafisko-odberatiskych vz'ahoch tito podmienku gj
zmluvne.

Vystupy z kontroly projektu

Vystupom z kazdej kontroly projektu jgavrh spravy z kontroly (v pripade zistenych nedostatkov)
alebo sprava z kontroly.

Minimalnymi obsahovymi naleZitéaminavrhu &iastkovej spravy*’ / navrhu spravy z kontroly su:

a) oznaenie RO/SO, ktory kontrolu vykonal,

b) mena a priezviska zamestnancov RO/SO a prizvaoygab, ktori vykonali kontrolu;

c) ozn&enie kontrolovanej osoby — prijiméte

d) ozn&enie formy kontroly (administrativna finéma kontrola/finatind kontrola na mieste);

e) identifikainé Udaje projektu (nazov a kod projektu);

f) predmet kontroly;

g) opis zistenych nedostatkov (vratane kvalifikadgenych nezrovnalosti alebo zisteného podozrenia
z nezrovnalosti) spolu s navrhmi opatreni na napmstenych nedostatkov a na odstraneni&rpri
ich vzniku;

h) zavery kontroly vratane vyjadrenia o sulade ritmej operacie alebo jgjasti so skuttnog'ami
uvedenymi v § 9 ods. 1 zakona o fitiagj kontrole;

i) zoznam dokladov a inych pisomnostfataujlcich sa k predmetu kontroly;
j) zoznam priloh preukazujlcich nedostatky zisteordtrolou;

k) datum vyhotovenia navrhu spravy z kontroly;

[) podpisy zamestnancov RO/SO a prizvanych osai iykonali kontrolu;
m) lehota na podanie namietok k zistenym nedostatko

n) lehota na predlozZenie pisomnej spravy o splremmatreniach prijatych na napravu nedostatkov
zistenych kontrolou a o odstraneniépriich vzniku.

Ak je kontrola vykonana formou finanénej kontroly na mieste minimalnymi nalezitog&ami navrhu
spravy z kontroly st okrem nélezitosti uvedenyghiedchadzajucom odseku aj:

a) datum fyzického vykonu fin&nej kontroly na mieste;
b) miesto fyzického vykonu fingnej kontroly na mieste;

c¢) objem skontrolovanych fin&nych prostriedkov a ich percentualny podiel voalmu k vydavkom
deklarovanym prijimat®m, prip. objem finatych prostriedkov zodpovedajicich skirie
dodanym, nameranym alebo inym sp6sobom overta kvantitam a kvalitam dodanych tovarov,
poskytnutych sluzieb a vykonanych prac a ich poagetelkovych nakladoch, ak je to moznéase

47V zmysle ustanovenia § 22 ods. 2 zakona o finajkontrole
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vykonu finargnej kontroly na mieste v zmysle zmluvnych podmienkioré boli dohodnuté na
zaklade vysledku verejného obstaravania;

d) popis pouZzitej metodoldgie na vyber vzorky koltvanych finatnych prostriedkov (v pripade, ak
nebola vykonana 100% kontrola deklarovanych vydaykdgimatda).

V pripade,ak boli v ramci kontroly zistené nedostatky poskytovaté vypracujenavrh spravy
z kontroly a doréi ho prijimat€ovi. Navrh spravy z kontroly je dotavany doportienou zésielkou s
dorwenkou s wenou uloznou (odbernou) lehotou 3 kalendarne dprastrednictvom e-mailu na adresu
prijimatd’a ukenu na elektronickd komunikaciu medzi poskytolate a prijimatéom v Zmluve o NFP.
V pripade, ak prijimatenamieta skuténosti uvedené v navrhu spravy z kontroly, je poyidorwit namietky
poskytovatéovi pisomnedo 5 pracovnych dniodo dia dorgenia navrhu spravy z kontroly. Poskytovate
povaZzuje za dorfienie namietok de osobného dokienia alebo d&é odovzdania na poStovU prepravu.
Poskytovat® preveri opodstatnendpisomnych namietok k zistenym nedostatkom uvedenywdvrhu spravy z
kontroly. V pripade, ak poskytovditeeakceptuje namietky podané prijinfate, resp. prijimatev stanovenej
lehote nedor&i namietky, resp. ak prijimdtelorwii oznamenie, Zze nema namietky k navrhu spravy frélyn
poskytovaté vypracuje a zaSlspravu z kontroly prijimate I'ovi.

Uvedenym nie je dotknuty riadny postugemia a schvalenia ex-ante fikaej opravy za nedostatky
pri VO.

Ak poskytovaté Uplne alebo &sti akceptuje ndmietky podané prijinfate, zolfadni tieto namietky v
sprave z kontroly aaSle spravu z kontrolyprijimate’ovi.

Za moment ukonéenia kontroly je v takomto pripade povazovamgoment odoslania spravy
z kontroly prijimatdovi.

V pripade,ak v ramci kontroly neboli zistené nedostatky,vypracuje poskytovateiba spravu
z kontroly a zaSle ju prijimat®vi. Momentom ukonéenia kontroly je zaslanie spravy z kontroly
prijimate’ovi.

Ak poskytovaté z vlastného podnetu alebo z podn&tiiSich oséb po zaslani spravy z kontroly zisti, ze
skutasnosti uvedené v sprave nie su spravne, vykona adwtinistrativnu finatna kontrolu.

3.4.1 Administrativna finanéna kontrola
Vykon administrativnej finatmej kontroly prebieha pdd § 8 zakona o fin&nej kontrole.

Administrativna finatind kontrola modze byz procesnéholladiska vykonavana ako:

- administrativna finatna kontrola obstaravania tovarov, sluzieb, stavebmyac a suvisiacich postupov
— kontrola VO;

- administrativna finafna kontrola ZoP;
z ktorej poskytovalevypracuje spravu z administrativnej ficaej kontroly.

Poskytovate oboznamuje prijimatea so zavermi uvedenymi v sprave z administrativimgnéne;
kontroly ato v pisomnej alebo elektronickej formeaavislosti od spdsobu komunikacie medzi prijifiate
a poskytovatBom pomoci uvedenom v zmluve o NFP.

V pripade, ak sa na z&klade zaverov administrajfimarcnej kontroly ma z&at’ konanie poth zakona
o spravnom konani, poskytovate povinny vyziadé od prijimatéa v lehote ufenej poskytovatom pisomné
vyjadrenie k zdverom administrativnej firkaej kontroly, ktoré sa spoludalSim dokladmi a pisomntemi
vztahujdcimi sa k predmetu administrativnej fitiaej kontroly priloZia k sprave z administrativn@janinej
kontroly.

Vykonéavanie administrativnej fin&nej kontroly je mozné vykomav akejkd'vek faze pdas alebo po
ukorteni realizacie projektu, @om predmetom kontroly mdZe yaj overenie vykonu predchadzajdcich

PRIRUCKA PRE PRIJIMATEA sprostredkovatiského organu OBZ; verzia6; datumdinnosti 02.05.2018 56



kontrol, ktoré poskytovatevykonal u prijimatéa. Ak poskytovate vykonava kontrolu opakovane, kontrolu
vykonava ako administrativnu finami kontrolu alebo finamu kontrolu na mieste. Administrativna fiiad
kontrola z&ina prvym uUkonom prijimata vaii poskytovatéovi. Prvym Ukonom prijimata sa v ramci
opakovane vykonavanej kontroly mbze rozuimmapr. aj predloZenie dokumentacie poskytdiate (napr.
dodat@na dokumentéacia k ZoP/VO a pod.), opakované predieZsupisu kompletnej dokumentacie na zaklade
Ziadosti poskytovata, predlozenie vysledku kontroly iného organu, k®iivisi so skutinog'ami overovanymi
poskytovatéom v ramci kontroly, potvrdenie prijimdg o tom,¢i nastali/nenastali nové skutosti, ktoré by
mal poskytovate zoHadnt’ pri opakovane vykonanej kontrole, ktoré je predloZ na zaklade Zziadosti
poskytovatéa. Ak prijimaté& ako povinna osoba nevykona ukon, ktory by mohal byzmysle § 20 ods. 1
zakona o finatnej kontrole povazovany za prvy Ukon povinnej osgimtom poskytovatevykona opakovani
kontrolu ako finatni kontrolu na mieste. Fin&amd kontrola na mieste sa vykonava spravidla na tenies
realizacie projektu alebo v priestoroch prijinfata pod. Ak o opakovanu kontrolu poziada prijimatgatovna
kontrola sa vykona ako administrativna fitiaé kontrola. Poskytovdterypracuje novigiastkovl spravu/spravu
z kontroly (prip. aj navrkiiastkovej spravy/navrh spravy z kontroly v pripadgenia nedostatkov) .

Prava a povinnosti zamestnancov poskytdiaate kontrolovaného subjektu uvedené v zakladnych
pravidlach finainej kontroly na mieste v rdmci kapitoly 3.4.2.1 &ina kontrola na mieste sa primerane
vztahuji aj na prava a povinnosti poskytoVatea prijimatéa pri vykonavani administrativnej finamej
kontroly, nakdko tieto su upravené v ustanoveniach § 20 a § Xbr#ao finakdnej kontrole spoléne pre
vykonavanie administrativnej fin&mej kontroly, finagnej kontroly na mieste a auditu.

3.4.1.1 Administrativna finanéna kontrola obstaravania tovarov,
sluzieb, stavebnych prac a suvisiacich postupov

Poskytovat vykonava administrativnu finana kontrolu obstardvania tovarov, sluzieb, stavehny
prac a suvisiacich postupo¥dlej aj ,obstaravanie®), ktoré zataju administrativnu finamu kontrolu:

- pravidiel a postupov stanovenych zakonom o verejobstaravani;

- postupov prijimatka, ktory pri obstaravani nie je povinny postupbwezmysle zdkona o verejnom
obstaravani;

- postupov pri obstarani zakazky, na ktori sa zédkererejnom obstaravani neighuje (8 1 ods. 2
ZoVO).

Cinnog'ou poskytovatta nie je dotknuta vyltna a kon&na zodpovedndsprijimatd’a ako verejného
obstaravatéa, obstardvata alebo osoby pdd § 8 zakona o verejnom obstardvani za vykonaniejné&ho
obstaravania pri dodrzani vieobecne zavéaznych pthvpredpisov SR a EU, zéakladnych principov versjné
obstaravania a zmluvy o NFP.Rovnako ¢innog’ou poskytovatéa nie je dotknuta vyktna a konéna
zodpovednasprijimatd’a za obstaravanie aj v pripade, ak tento nie jelgsiaravani povinny postupavpod’a
zakona o verejnom obstaravani.

3.4.1.2 Administrativna finanéna kontrola ZoP*®

Ciefom administrativnej finamej kontroly ZoP je najma kontrola opravnenostealmosti, aktualnosti
a neprekryvania sa vydavkov narokovanych v ramd Xcsilade so zmluvou o NFP, resp. s dokumentmi, na
ktoré sa prislusna zmluva o NFP odvolava, na zéklemhtroly formalnej a vecnej spravnosti prijiniate
predlozenej ZoP vratangtdvnych dokladov a inej podpornej dokumentacieilage s poziadavkami SFR.

Administrativna finadna kontrola ZoP sa vykonava votahu ku kazdej prijatej Ziadosti prijiméieo
platou pred dhradou nim narokovanych vydavkov. @samministrativnej fingnej kontroly z&ina dorgenim
pisomnej formy ZoP poskytovditevi.

4 Ziados'ou o platbu sa rozumie Ziados platbu (zalohova platba, &avanie zalohovej platby, priebeZzna platba/z&ureeplatba)
v zmysle Systém finamého riadenia Strukturdlnych fondov, Kohézneho torad Eurdpskeho nadmorného a rybarskeho fondu na
programové obdobie 2014 — 2020.
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Ak poskytovaté pozas kontroly ZoP zisti, Ze je potrebné Udaje v $astss narokovanymi finamymi
prostriedkami/deklarovanymi vydavkami a ostatnyitesnog’ami uvedenymi v ZoP zo strany prijimede
doplInit/zment’, vyzve Prijimatéa na doplnenie tychto Gdajov prostrednictvbi@avrhu spravy z kontroly,
ktorého sdagd’ou je aj vyzvanie prijimata na doplnenie pozadovanych podkladov. Poskytbvate
prostrednictvom navrhu spravy z kontroly oznamijiete’ovi prerudenie plynutia lehoty na spracovanie ZoP a
dévody tohto preruSenia.

Prijimate’ je povinny dorit doplnenie k ZoP poskytovdtavi do terminu, ktory stanovil poskytoviite
v navrhu spravy z kontroly. Poskytovhigovazuje za dotienie dé osobného dofienia alebo deodovzdania
na poStovu prepravu.

Vystupom z kontroly ZoP j@avrh spravy z kontroly (v pripade zistenych nedostatkovsgrava z
kontroly. Navrh spravy z kontroly je do¥ovany doportienou zéasielkou s do¥ankou s utenou uloznou
(odbernou) lehoto® kalendarne dnia prostrednictvom e-mailu na adresu prijifatecent na elektronicku
komunikaciu medzi poskytovdi@m a prijimatéom v Zmluve o NFP resp. na zaklade vzajomného pisbm
oznamenia si emailov v zmysle Zmluvy o NFP.

Ak kontrolou ZoP neboli zistené nedostatky je motoen ukoréenia kontroly zaslanigiastkovej
spravy z kontroly / spravy z kontroly prijimatd’ovi bez potreby vyZiadania si pripadnych namietolstzany
prijimatd’a.

Ak kontrolou ZoP boli zistené nedostatky a prijisiabepoda namietky k navrhtiastkovej spravy
z kontroly / navrhu spravy z kontroly v stanovenefpote poskytovatem alebo v stanovenej lehote zasle
prijimatd’ oznamenie o tom, Ze nemda navrtiastkovej spravy z kontroly / k navrhu spravy zkoly
namietky, vypracuje poskytovdte&iastkovi spravu z kontroly / spravu z kontroly &leaju prijimatéovi,
pricom momentom ukafenia kontroly je zaslanie spravy z kontroly.

Ak prijimate’ zaSle poskytovafevi v stanovenej lehote namietky k navihastkovej spravy z kontroly
/ navrhu spravy z kontroly, poskytovatgyhodnoti tieto namietky a v pripade ich Uplneghal ¢iastainej
opodstatnenosti ich z8adni veiastkovej sprave z kontroly / sprave z kontrolyritzasSle prijimafvi.

Poskytovate je opravneny Wlenit ¢ag’ narokovanych finaimych prostriedkov/deklarovanych
vydavkov do samostatnej kontroly.

V pripade vydavkov, ktoré st predmetom prebiehdjdcekimania, poskytovdtenj prijimaté su
povinni postupoviav sulade s platnym SFR.

Momentom ukodenia kontroly ZoP je zaslangpravy z kontroly prijimatéovi. Zaslanimgiastkovej
spravy z kontroly je skorgena t&ag’ finanénej kontroly, ktorej sgiastkova sprava z kontroly tyka.

Po doplneni/zmene pozadovanych Udajov alebo dokiowerm strany prijimai@a v stanovenoniase
poskytovaté vykona opatovnd administrativnu firamii kontrolu ZoP. Poskytovdtes pripade neodstranenia
nedostatkov alebo nedoplnenia pozadovanych Udagtenovenontase zo strany prijimdte, preklasifikuje
vydavky tykajlice sa tychto nedostatkov aempravnenéaleboZoP zamietne.

Zamietnutie ZoP z dévodu forméalnych nedostatkov &em nasledok preklasifikovanie narokovanych
vydavkov do kategorie neopravnenych vydavkov drpefe” ma pravo zaraditieto vydavky do nasledujdcich
ZoP.

Poskytovate je opravneny v nevyhnutnom rozsahu vyZzadowd prijimaté#a poskytnutie originalov
alebo kopii dokladov, zaznamov dat na péowdich médiach prostriedkov vygimvej techniky, ich vypisov,
vyjadreni, vystupov projektu a ostatnych informaaidokumentov suvisiacich s vykonom administraivne
finangnej kontroly vecnej spravnosti ZoP nad ramec tjthré je prijimaté povinny predkladéna zaklade
zmluvy aj bez pisomného vyzvania. Poskytokagepovinny za tymto &elom vyda prijimate’ovi potvrdenie
0 prevzati origindlov a v pripade, ak nie su pwife nad’alSi vykon administrativnej fingnej kontroly, je
poskytovaté povinny vratt’ ich prijimatéovi.
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Po uskuténeni administrativnej finamej kontroly ZoP poskytovalte Ziados o platbu schvali,

neschvali (zamietne), pozastavi (dasu odstranenia identifikovanych nedostatkov), @lebhvali vo vyske
Znizenej o sumu neopravnenych vydavkov.

Poskytovat& oboznami prijimatéa so zavermi z administrativnej firamej kontroly ZoP.

3.4.2.1 Finarfna kontrola na mieste

Z hradiska ¢asovej moznosti vykonania kontroly projektu méze’ Bipantna kontrola na mieste

vykonana :

a) vo faze od dinnosti zmluvy o NFP do momentu uk@mia realizacie projektu,

b) po ukorieni realizacie projektu do ski@mia &innosti zmluvy o NFP.

Finartna kontrola na mieste sa vykonava z podnetu posaidia alebo na zaklade podnetu od tretich

subjektov, a to napriklad v nasledovnych pripadoch:

v pripadoch zakladajucich pochybnosti o Udajochdengch v Ziadosti prijimafa o platbu pri vykone
administrativnej finagnej kontroly;

v pripade neplnenia si povinnosti prijima@evyplyvajacich zo zmluvy o NFP (napr. nepredkladan
monitorovacich sprav projektu v stanovenych terrcinp

v pripadoch identifikacie nedostat@ho pokroku v implementécii projektu, resp. idiédcie inych
nedostatkov a skutaosti ohrozujacich implementéaciu alebo financovamigektu, na ktoré poukazuje
monitorovanie projektu;

na zaklade podnetu na firnaml kontrolu na mieste od tretich subjektov (naprezy z certifikénych
overeni);

na zaklade analyzy rizik.

Predmetom finatnej kontroly na mieste mézu bysSetky skutdnosti suvisiace s implementéciou

projektu a plnenim podmienok vyplyvajucich zo znyuwwNFP, napriklad:

kontrola skutéoného dodania tovarov, vykonania prac alebo poskignsluZzieb deklarovanych na
faktGrach a inych relevantnych dokladoch, ktorédjwil prijimate” poskytovatéovi ako s@as’ ZoP.

V ramci uvedeného sa overuju aj origindlne dokladgré nie su stas’ou dokumentécie k projektu
sustredenej u poskytovéite Pri pracach je to najma stavebny dennik, v ktosa chronologicky
zaznamenavaju vSetky udaje o vykonanych stavebpg@tach vo wahu k spotrebovanému materialu
vratane zameny materialov odsuhlasenych stavebmzordm, k potu oséb, ktoré vykonali stavebné
prace a k trke trvania prac. Pri sumarizaych harkoch su todovné doklady, ktoré boli zahrnuté do
sumarizénych harkov, resp. zoznamov vydavkov. Pri dodavieartu sd to inventarizaé cisla
nadobudnutého tovaru, dodacie listycdéouné zaznamy;

kontrola suladu realizacie projektu so zmluvou oPNEig’'mi projektu vyjadrenymi merateymi
ukazovatémi, rozpa@tom, harmonogramom realizacie aktivit projektu d.poprip. kontroludalSich
podmienok uvedenych v zmluve o NFP;

kontrola, ¢i prijimatd’ predklada prostrednictvom monitorovacich spraawme informacie dladom
fyzického pokroku realizacie projektu a plnenid’alSich povinnosti vyplyvajacich zo zmluvy o NFP;

kontrola,¢i su v Etovnom systéme prijimalta zad@tované vSetky skutmosti, ktoré sa tykaju projektu
a su predmetom &ovnictva potla zakona odtovnictve, ato bdi v analytickej evidencii a na
analytickych dtoch pre projekt (ak prijimafedétuje v sustave podvojnéhcitdvnictva), alebo v
Getovnych knihach g&iselnym ozn&enim projektu v é&ovnych zapisoch (ak prijimdi€ctuje v sustave
jednoduchého diovnictva); v pripade, Ze prijimdtanie je @&tovnou jednotkou vzmysle § 1 ods. 2
zakona o &tovnictve, vedie evidenciu majetku, zavazkov, poina vydavkov tykajucich sa projektu
v iétovnych  knihach pouzivanych v jednoduchomitounictve so slovnym a¢iselnym
ozna&enim projektu pri zapisoch v nich;

kontrola dodrziavania podmienok vyplyvajicichlz65 vSeobecného nariadenia;
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- kontrola dodrziavania pravidiel informovania a kanikécie;

- kontrola pravidiel rovnosti prilezitosti, nediskiivacie a pravidiel v oblasti ochrany Zzivotného
prostredia;

- kontrola suladu s HP
- kontrola pravidiel poskytnutia Statnej pomoci aé&oly pomoci de minimis;

- kontrola odstranenia nedostatkov a plnenia prifatygatreni identifikovanych prisluSnymi kontrolnymi
organmi a organom auditu;

- kontrola,¢i prijimate’ uchovava dokumenty podpornej dokumentéacie v adigiom vyhotoveni;
- kontrola neprekryvania sa vydavkov;

- kontrola udrzaténosti projektu vratane dodrZiavania podmienok vygjyicich z¢l. 71 vSeobecného
nariadenia.

Kazdy projekt musi byt’ predmetom finanénej kontroly na mieste a to:

- v pripade, ak itka realizacie projektu j&2 mesiacov a menejkazdy projekt musi hypredmetom
ohlasenejfinantnej kontroly na miesteninimalne dvakrat po¢as realizacie aktivit najneskor vSak
pred uhradenim zavemej ZoP, priom prva kontrola na mieste sa vykonava v rannodigt@alizacie
projektu, spravidla do 3 mesiacov odata realizacie aktivit projektu. Zaravev danych pripadoch
kazdy projekt musi bypredmetomminimalne jednej neohlasenefinanénej kontroly na mieste.

- vpripade, akidka realizacia projektu jeiac ako 12 mesiacovmusi by kazdy projekt predmetom
ohlasenej finanénej kontroly na miestemniniméalne trikrat po ¢as realizacie aktivit a zarové
predmetomminiméalne 2 neohlasenycHinaninej kontroly na mieste.

- ak projekt podlieha povinnosti udrzitesti poda uplatniténych pravidiel o Statnej pomoci bude
vykonanaminiméalne jedna finantna kontrola na mieste @jo ukonéeni realizacie projektu (t.j. po
fyzickom aj finaknom ukorteni projektu).

Poskytovate oznami prijimatéovi predmet finadinej kontroly na mieste, termin &ia finanej
kontroly na mieste a predpokladanildi trvania fyzickej finatnej kontroly na mieste.

Poskytovate oznamuje termin zatia fyzického vykonu finamej kontroly na mieste najmenej 3
pracovné dni vopred, a to v zavislosti od dohodmutéspésobu komunikacie medzi prijimaim
a poskytovatBom stanovenom v zmluve o NFP.

V pripade, Ze finatna kontrola na mieste je zamerana na kontrolu z&ak aktivit projektu
(neohlasena kontrola), poskytoviateznamuje predmet kontroly, terminéada finargénej kontroly na mieste a
predpokladandidku trvania fyzickej finatnej kontroly na mieste priamo prigai fyzického vykonu finainej
kontroly na mieste.

Na vykonanie fina#nej kontroly na mieste mdze poskytovafgizva zamestnancov inych organov
verejnej spravy alebo inych pravnickych oséb aldéjzické osoby s ich sthlasom, ak je to odévodnené
osobitnou povahou fin&nej kontroly na mieste. dg’ prizvanych oséb na kontrole a mieste sa povazjeyz
Ukon vo vSeobecnom zaujme.

Zakladné pravidla finanénej kontroly na mieste

Zamestnanci poskytovdte vopred oznamia kontrolovanému subjektu predmiat], @ termin z&atia
financnej kontroly na mieste resp. aj pravdepodobiikul trvania finatinej kontroly na mieste, ako aj
0 povinnosti prijimatta zabezp@t relevantni dokumentaciu &ag’ relevantnych osbéb; ak by oznamenim o
z&ati finarénej kontroly na mieste mohlo ddjk zmareniu Gelu finarénej kontroly na mieste, oznamenie mézu
v odévodnenych pripadoch odovzdaijimatdovi najneskor pri z&ati fyzického vykonu finatnej kontroly na
mieste. Finatnu kontrolu na mieste st opravneni vykondzamestnanci poskytovdtea prizvané osoby len na
zaklade pisomného povereniana vykonanie finafmej kontroly na mieste vydanéhoc¢anym veddcim
zamestnancom poskytovédée Kontrolnd skupinu tvoria minimalne dve osoby.
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Zamestnanci poskytovd® pomoci su pri vykonavani finamej kontroly na mieste opravneni:

a)

b)

c)

d)

e)

b)

c)

d)

)

vyZzadova a odoberéod kontrolovaného subjektu vaenej lehote originaly alebo Uradne ostet
képie dokladov alebo Statutarom overené kopie dimkia pisomnosti, zaznamy dat na péawych
médiach prostriedkov vygtovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreniaforméacie, dokumenty a
iné podklady savisiace s fin&mou kontrolou na mieste,

vyZzadova@ od kontrolovaného subjektu @anog’ v rozsahu opravneni pbal zakona o finamej
kontrole,

vyzadova od kontrolovaného subjektu prepracovanie prijatgpatreni na napravu nedostatkov a na
odstranenie péin ich vzniku, ak zamestnanci poskytova@edovodnene predpokladaji Vabdom na
zavaznos nedostatkov, Ze prijaté opatrenia nie ginidé, a vyzadowapredlozenie nového pisomného
zoznamu opatreni v lehotecenej poskytovat®m,

v nevyhnutnom rozsahu za podmienok ustanovenyctsobitych predpisoéfi *° > vstupova do

objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného pratikrie na pozemok kontrolovaného subjektu, alebo
vstupova do obydlia, ak sa pouZiva aj na podnikanie aleb@ykonavanie inej hospodarskajnosti,

vyZzadova od kontrolovaného subjektu vytvorenie podmienok/fieon finarénej kontroly na mieste a
zdrza sa konania, ktoré by mohlo ohrozth zaatie a riadny priebeh,

oboznamfi sa pri zaati finartnej kontroly na mieste s bezpwstnymi predpismi, ktoré satiahuju na
priestory v ktorych sa vykonava finaréd kontrola na mieste.

Zamestnanci poskytovd® su pri vykonavani fingnej kontroly na mieste povinni:

preukazd sa opravnenim na vykonanie figaej kontroly na mieste a umoZma zaklade poziadavky
kontrolovaného subjektu nahliadhdo preukazu totoznosti alebo sluzobného preukazu,

oboznami kontrolovany subjekt s navrhottiastkovej spravy z kontroly/navrhom spravy z kohtro
jeho dorgenim, ak boli zistené nedostatky a vyziadal neho v lehote tenej poskytoval®m
pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnuigpor@&aniam alebo k opatreniam a k lehote
na predlozenie pisomného zoznamu spinenych oparigatych na napravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pEin ich vzniku, uvedenych v navrhtiastkovej spravy z kontroly/navrhu spravy z
kontroly,

prevert opodstatnend’s namietok k zistenym nedostatkom, navrhnutym odfamiam alebo k
opatreniam a k lehote na predlozenie pisomnéhoarmsansplinenych opatreni prijatych na napravu
zistenych nedostatkov a na odstraneni&mpich vzniku uvedenych v navrhiiastkovej spravy/ navrhu
spravy z kontroly a neopodstatnetiasamietok spolu s od6évodnenim neopodstatnenostamen
kontrolovanému subjektu drastkovej sprave/ sprave z kontroly,

zasla ¢iastkovu spravu/spravu z kontroly kontrolovanéminjekiu,

oznami’ podozrenie zo spachania trestnéimu, priestupku alebo zo spachania iného spravdehktu
organom prislusnym pdd Trestného poriadku, alebo adosobitnych predpisov, pom tieto
podozrenia sa v navrhtiastkovej spravy, navrhu sprawiastkovej sprave alebo v sprave z kontroly
neuvadzaju,

vopred oznanti kontrolovanému subjektu termin a Itieykonu finainej kontroly na mieste; ak by
oznamenim o vykone findnej kontroly na mieste mohlo déj& zmareniu cika finarénej kontroly na
mieste alebo ak hrozi, Ze doklady alebo iné podkladii znehodnotené, zené alebo pozmenené, su
zamestnanci poskytovdte povinni ozndmenie urabinajneskér pri vstupe do objektu, zariadenia,
prevadzky, dopravného prostriedku, na pozemok ktmtaného subjektu, alebo pri vstupe do obydlia,
ak sa pouziva aj na podnikanie alebo na vykonavaajéhospodarskejinnosti,

potvrdit kontrolovanému subjektu odobratie poskytnutyclyinélov alebo Uradne osuv@hych kopii
dokladov, pisomnosti, zaznamov dat na pawgch médiach prostriedkov vypimvej techniky, ich

49 zakon Narodnej rady Slovenskej republikyt6/1993 Z. z. v zneni neskorsich predpisov;
%0 zékong. 198/1994 Z. z. v zneni neskorsich predpisov;
51 zékong. 215/2004 Z. z. v zneni neskorsich predpisov;
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vypisov, vystupov, vyjadreni, informacii, dokumenta inych podkladov sulvisiacich s firamou
kontrolou na mieste a zabezjteich riadnu ochranu pred stratou, @mnim, poSkodenim a zneuzitim;
tieto veci zamestnanci poskytoviderratia bezodkladne tomu, od koho sa vyziadalniaksu potrebné
na konanie pdh Trestného poriadku, alebo na iné konanid’@adobitnych predpisov.

Povinnos uvedena v pism. g) sa né&ahuje na doklady, pisomnosti, zaznamy dat na pawvyéh
médiach prostriedkov vygtovej techniky, vystupy projektu a ostatné informaktoré je kontrolovany subjekt
povinny predkladéna zéklade zmluvy aj bez osobitného vyziadania.

VySSie uvedené opravnenia a povinnosti g@kmaju na prizvané osoby.

Kontrolovany subjekt je opravneny:

a) vyzadov& od zamestnancov poskytovidealebo od prizvanej osoby preukazanie sa pisomnym
povereniaim na vykonanie finémej kontroly na mieste alebo auditu a vyzadowahliadnutie do
preukazu totoznosti alebo sluzobného preukazu,

b) vyzadov& od zamestnancov poskytovide alebo od prizvanej osoby potvrdenie o odobrati
poskytnutych originalov alebo Uradne osiemych képii dokladov, pisomnosti, zaznamov dat na
pamd&ovych médiach prostriedkov vygtovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadrentfarmacii,
dokumentov a inych podkladov suvisiacich s admiatéinou finaknou kontrolou, finaétnou
kontrolou na mieste alebo auditom,

c) pod& v lehote ukenej poskytovatom pisomné namietky k zistenym nedostatkom, nawgimu
odpor&aniam alebo opatreniam a k lehote na predloZzersenpiého zoznamu splnenych opatreni
prijatych na napravu zistenych nedostatkov a naréasnie pgiin ich vzniku uvedenym v navrhu
Ciastkovej spravy alebo v navrhu spravy; ak kontratoy subjekt k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odpor&aniam alebo k opatreniam a k lehote na predloZpisemného zoznamu splnenych opatreni
prijatych na napravu zistenych nedostatkov a naréadsnie pgiin ich vzniku uvedenym v navrhu
Ciastkove] spravy alebo v navrhu spravy neuplatnhie&ky v ugenej lehote, povazuju sa zistené
nedostatky a navrhnuté odpoaiia alebo opatrenia a lehota na predloZenie piébonrzoznamu
splnenych opatreni prijatych na napravu zistenyetiostatkov a na odstraneniecpriich vzniku za
akceptované,

d) vyzadova od poskytovatéa zaslani€iastkovej spravy z kontroly/ spravy z kontroly.

Kontrolovany subjekt a jeho zamestnanci st povinni:

a) predlozt poskytovatéovi alebo prizvanej osobe na vyziadanie vysledkpti@ vykonanych inymi
organmi, ktoré suvisia s fin&nou kontrolou na mieste,

b) predlozi’ v lehote ukenej poskytovat®m alebo prizvanou osobou vyziadané originaly alétawine
osvedené kopie dokladov, pisomnosti, zaznamov dat nafmmch médiach prostriedkov vypiovej
techniky, ich vypisov, vystupy, vyjadrenia, inforomd, dokumenty a iné podklady suvisiace s
administrativnou finatnou kontrolou, finaénou kontrolou na mieste alebo auditom a g na
vyZiadanie pisomné potvrdenie o ich Uplnosti,

c) poskytnd sitinnog’ poskytovatéovi alebo prizvanej osobe,

d) prijat v lehote utenej poskytovalmm opatrenia na napravu nedostatkov uvedenyciiastkovej
sprave alebo v sprave a odsttgmiiciny ich vzniku,

e) predlozi’ poskytovatéovi v urgenej lehote pisomny zoznam splnenych opatrenityehiana napravu
zistenych nedostatkov a na odstraneni&impi€h vzniku,

f) prepracové a predloa v lehote ukenej poskytovatom pisomny zoznam opatreni prijatych na
napravu nedostatkov a na odstranenigipith vzniku uvedenych viastkovej sprave alebo v sprave,
ak poskytovate vyZzadoval ich prepracovanie a predloZenie pisomn&bznamu prepracovanych
opatreni,

g) vytvorit podmienky na vykonanie findnej kontroly na mieste a zdtzaa konania, ktoré by mohlo
ohrozt’ jej zatatie a riadny priebeh,
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h) oboznami pri zaati finartnej kontroly na mieste poskytovéite alebo prizvand osobu s
bezp&nostnymi predpismi, ktoré satighuji na priestory kontrolovaného subjektu,

i) umozni’ poskytovatéovi vstup do objektu, zariadenia, prevadzky, dopédw prostriedku alebo na
pozemok, alebo vstup do obydlia, ktoré kontrolovampjekt pouziva na vykonavanie hospodarskej
ginnosti.

Vystupy z finanénej kontroly na mieste

V pripade, ak boli v rdmci kontroly zistené nedosttky, poskytovate vypracujenavrh ¢giastkovej
spravy z kontroly / navrh spravy z kontroly s uréenim lehoty na podanie ndmietola zarové dorwi navrh
Ciastkovej spravy z kontroly / navrh spravy z kohtrorijimate’ovi.

Prijimatd je povinny dordit namietky poskytovatevi v stanovenej lehotev sprave / navrhu
Ciastkovej spravy z kontroly / navrhu spravy z kohtr Poskytovate povazuje za dotienie namietok de
osobného dokienia alebo deodovzdania na postovu prepravu.

V pripade, ak poskytovdieneakceptuje namietky podané prijinfat®, resp. prijimatev stanovenej
lehote nedorti namietky, resp. ak prijimdtedorui oznamenie, Zze nema namietky k naverastkovej spravy
z kontroly / navrhu spravy z kontroly, poskytovatgpracuje aasle spravu z kontrolyprijimate’ovi.

Ak poskytovaté Uplne alebo &sti akceptuje namietky podané prijinfate, je povinny zofadni’
opodstatnenastychto namietok wiastkovej sprave z kontroly / sprave z kontrolyaala’ tito spravu z kontroly
prijimate’ovi.

Za momentukonéenia kontroly je vtomto pripade povazovamjioment odoslania tejto spravy
prijimate Povi. Zaslanim &iastkovej spravy z kontroly je skorfena ta ¢ast’ finanénej kontroly, ktorej sa
diastkova sprava z kontroly tyka.

V pripade, ak kontrolou neboli zistené nedostatky vypracuje poskytovafeiba ¢iastkovd spravu
z kontroly / spravu z finanénej kontroly a zasle ju prijimaf®@vi. Momentom ukotenia kontroly je v tomto
pripade zaslanie tejto spravy z kontroly prijiniaté. Zaslanim ¢iastkovej spravy z kontroly je skoréena ta
¢adt’ finanénej kontroly, ktorej sa ¢iastkova sprava z kontroly tyka.

Ak sa na zaklade fin&nej kontroly na mieste ma &’ konanie potl zakona o spravnom konani, k
Ciastkovej sprave z kontroly / sprave z fitagj kontroly sa priloZia doklady a iné pisomnogtfahujlice sa k
predmetu finaénej kontroly na mieste.

Okrem poskytovat@a, nakdko prostriedky nenavratného finavého prispevku su verejnymi
prostriedkami EU a SR, maju pravo a povirthé®ntrolova tieto prostriedky aj ostatné kontrolné organy
(Certifikaény organ, Organ auditu, Najvy33i kontrolny uradadlwlady SR — OLAF, Audit EK). Kontrolné
procesy tychto organov sa riadia prisluSnymi pravinpredpismi, z ktorych prijimafevi, resp. partnerovi
vyplyvaju d’alSie povinnosti. Napr. v pripade certiftkeého overovania si prijimdtea partner povinni na
poZiadanie predlogicertifikaknému organu nim gené @tovné zdznamy alebo evidenciu v pisomnej forme a v
technickej forme, ak prijimakealebo partner veduétovné zdznamy alebo evidenciu v technickej formaoT
povinno$ majua prijimaté a partner po dobu, po ktord sU povinni ¥iasuchovavé G¢tovna dokumentaciu,
evidenciu alebo in0 dokumentaciu.

3.4.3 Kontrola verejného obstaravania

VSeobecné ustanovenia k vykonu administrativnejrfinej kontroly pri obstaravani tovarov, sluzieb,
stavebnych prac a suavisiacich postupov sU podrotepsané v systéme riadenia ESIF, ako aj v zmiuMEP.

Poskytovatk kontroluje dodrziavanie pravidiel a principov V@pijvajicich zo ZoVO. Citom kontroly
principov a postupov stanovenych ZoVO a kontrolystppov pri obstaravani zakazky, na ktord sa ZoVO
nevz’ahuje je kontrola suladu fin&nej operacie s pravom SR a EU a usmerneniami adickioni pokynmi
CKO a RO.
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Lehoty na vykon finatnej kontroly VO alebo kontroly obstaravani&izaju pre poskytovafa plynd diiom
nasledujucim po dni dotenia dokumentacie, resp. od#éiaddoplnenia tejto dokumentacie, ktord je predmetom
kontroly. Prijimaté ma moznas spdvzatia dokumentacie k verejnému obstaravaniu atdistaravaniu, ktora bola
predloZzena poskytovdiavi za elom vykonu finatinej kontroly VO alebo kontroly obstaravania, akauto da suhlas
poskytovaté. Ak prijimatd’ opatovne predlozi dokumentaciu na fitr@inkontrolu, lehoty z8naju plynd odznovu.

Cinnog’ou poskytovatia nie je dotknuta vylind a kon&na zodpovedndsprijimatda ako verejného

obstaravata, obstaravata alebo osoby pde § 8 zakona o verejnom obstaravani za vykonaniep¥@odrzani
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov SR a Eladrgikh principov VO a zmluvy o NFP.
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Kapitola 4 Postup pri zmenach projektu v priebehuimplementacie —
zmenové konanie

Pod zmenou projektu sa rozumie zmena prav, povihnasnych skuténosti, resp. udajov
definovanych zmluvou o NFP. Zmenovému rezimu pbdijé identifikované alebo predpokladané odchylky v
sulade <l. 6 zmluvy o NFP pé&as celého obdobiatiinnosti zmluvy o NFP, tzn. tak obdobia realizadi® aj
obdobia udrzatamosti projektu. Akceptovataé su len také zmeny projektu, ktoré zabegpelosiahnutie
naplnenia citov a merattnych ukazovatéov projektu a tobez poruSenia (nesplnenia) podmienok
poskytnutia prispevku, zmeny vysledku hodnotenia projektu, v dosled&ho by projekt nebol schvalengj,
nepripustné ovplyvnenie realizacie aktivit projesuioti schvalenému stavusase schvalenia ZoNFP.

Prijimatd’ je povinny oznami poskytovatéovi vSetky zmeny a skutaosti, ktoré maju negativny vplyv
na plnenie Zmluvy alebo suavisia s plnenim Zmluwbal sa akymKivek spésobom Zmluvy tykaju alebo mézu
tykat’, a to aj v pripade, ak ma prijim&t# i len pochybnaso dodrZiavani svojich zavéazkov vyplyvajlcich zo
Zmluvy, a to bezodkladne od ich vzniku.

Zmenove konanie predstavuje proces posudenia @lsshania zmien v projektoch reSpektujic najma
zakladné spokné ramce stanovené systémom riadenia ESIF, megodipkkynom CKO a zmluvou o NFP.

Vystupom zmenového konania je navrh dodatku zmioWFP vypracovany poskytovditan. Navrh
pisomného adslovaného dodatku k zmluve o NFP sa posiela paid@ovi, s ukenim 7 dovej lehoty na
prijatie. Primerane sa pouzije postup, ktory jerpbde rozpisanému v pritke pre ziadat& v ¢asti tykajucej sa
uzatvoreniu zmluvy o NFP.

Dodatok k zmluve o NFP sa nevyhotovuje len v prépdd’ schvalena zmena nema vplyv na znenie
ustanoveni zmluvy o NFP.

Poskytovatt je opravneny poZadova od prijimat€a poskytnutie informacii, vysvetleni
a dokumentacie, alebo iného druhwisnosti, ktoré povazuje za potrebné na posuderselpzenej Ziadosti
o vykonanie zmeny projektu, resp. pisomného ozn@&merzmene projektu a prijimdtge povinny tato
s&innog’ poskytni.

Ziados’ o vykonanie zmeny projektu musi tbyiadne oddévodnena a musi obsahbvalevantné
informacie/tdaje resp. prilohy/doklady, ktoré starje zmluva o NFP, inak ju poskytovétéez dalSieho
posudzovania zamietne.

Priklad priloh k zZiadosti 0 zmenu projektu:

1. Rozpaet (vypaty, odpdty a rozpget po zmene) zmluva, alebo dodatok k zmluve naani@dviac /
menej) prace (tovary), ak uz nebol (a) predloZevskptovatéovi na overenie VO.

2. Fotodokumentécia.
3. Iné dokumenty na podporu Ziadosti (napr. odborrstigky a pod.).
4. Upravenacas’ zmluvy o NFP (napr. rozget realizacie jednotlivych aktivit, aktivity a ppisvok
aktivit k vysledkom projektu a pod.).
Zmenu modze iniciova
> Prijimate’ (¢ag’ 4.1 Zmenové konanie z iniciativy prijimése
> Poskytovateé (¢ag’ 4.2. Zmenové konanie z iniciativy poskytovate
Pod’a charakteru a rozsahu rozliSujeme tieto typy zmien

» podstatnd zmena projektdnepodlieha zmenovému rezimu t.j. jej vznik je pgatteym porusenim
zmluvy o NFP a je vzdy spojeny s povintims prijimatda vratt’ poskytnuty prispevok v celom
rozsahu alebo jehtag)).

» vyznamnejSia zmena projek{das’ 4.1.1 VyznamnejSia zmena projektu)

» menej vyznamna zmena projekf{tiag’ 4.1.2. Menej vyznamna zmena projektu)
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» formalna zmena projektycas’ 4.1.3 Formalna zmena projektu)

» aktualizacia zmluvy ajej priloh (s vynimkou VZPjtag’ 4.2. Zmenové konanie z iniciativy
poskytovatéa)

> aktualizacia VZP(¢ag’ 4.2. Zmenové konanie z iniciativy poskytova)e

Z ¢asového aspektu
> ex ante schv@avanie

» ex post schvovanie

Pravne &inky suvisiace so zmenou projektunastavaju tlom:

1. v pripade ex-ante schi@vania - datum nie skorSi ako datum podania Ziadostnenu zo
strany prijimatéa:

a. vyznamnejSia zmena projektu — datum uvedeny v spréschvaleni Ziadosti o zmenu
projektu, préom plati, Ze ide o datum dujlci zaiatok opravnenosti vydavkov viazucich sa
k zmene projektu, avdak narokdvai ich prostrednictvom ZoP mdZe aZ po nadobudnuti
Gcinnosti prislusného dodatku k zmluve o NFP,

b. menej vyznamné a formalne zmeny projektu & kiedy zmena skutme nastala,

2. v pripade ex-post schik@vania - kedy zmena skuite nastala: - plati pre vyznamnejSie, menej
vyznamné aj formalne zmeny projektu.

4.1  Zmenoveé konanie z iniciativy prijimaté#a

Informana povinnog vyplyva prijimatéovi priamo zo zmluvy o NFP. Prijimdtepreto musi
informova’ poskytovatéa pred vznikom, resp. bezodkladne po vzniku o w&étkekmenach projektu alebo inych
skutasnostiach (a to aj v pripade ak @i len pochybnaso dodrzani svojich zavazkov giemluve o NFP) ak
majl negativny vplyv na:

a) plnenie zmluvy o NFP a povinnosti z nej vyplyvagiti
b) dosiahnutie cikov, vystupov a vysledkov projektu.

Bez takejto informécie (teda bez pisomného &emia ozndmenia o zmene v projekte zo strany
prijimatd’a poskytovatbovi) sa nemdze zat’ zmenové konanie.

NedodrZanie tejto povinnosti je poruSenim oznamovag povinnosti prijimatela pod’a zmluvy o
NFP.

Postupy oznamenia zmeny projektu su zadefinovataést 4.1.1 VyznamnejSia zmena projektu,
4.1.2 Menej vyznamna zmena projektu a 4.1.3 Bbranzmena projektu.

V pripade pochybnosti 0 aky typ zmeny ide, respchinskut@nosti tykajlcich sa predmetnej zmeny je
potrebné bezodkladne kontaktGyaojektového manazéra poskytovae odkonzultovatak d'alSi postup.

V pripade identifikacie  neudplnosti, pripadne  vznikupochybnosti o Uplnosti,  resp.
pravdivosti/pravoplatnosti predlozenych dokladowzwe poskytovatée prijimatda na doplnenie Zziadosti
0 zmenu. Prijimatemusi v lehote 5 pracovnych dni (v pripade nevyhosif, vzi¥adom na realne moznosti
odstranenia identifikovanych nedostatkov je mozato tlehotu po vzajomnej dohode pl&d) predlozt
poskytovatéovi pozadované doklady v sulade s predmetnou vymeodoplnenie Ziadosti 0 zmenu.

Po doplneni Ziadosti 0 zmenu poskytoVatgatovne posudi Uplnoschybajucich nalezZitosti a overi
dodrzanie stanovenej lehoty.

Az po doplneni formalnych nalezitosti je mozné top& k vecnému posideniu zZiadosti o zmenu.
V opanom pripade je Ziadészamietnuta. Po zamietnuti z dovodu formalnych statkov moze prijimate po
odstraneni identifikovanych nedostatkov, opatouwssiozt’ Ziados’ o zmenu.
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Ak poskytovaté vo faze vecného posudzovania Ziadosti o vykonanieny identifikuje nelplnds
predlozenych dokumentov, alebo vznikna pochybnostplnosti, resp. pravdivosti/pravoplatnosti prediaych
dokumentov postupuje rovnako ako je popisané vahdedizajicich odsekoch.

4.1.1 VyznamnejSia zmena projektu

VyznamnejSie zmeny projektu su takymi zmenami, ktpdsadnym spbsobom ovpiyju charakter
a parametre projektu alebo plnenie podmienok semgh v zmluve o NFP alebo vyzve na predkladanie
ZoNFP. Ich dopad na plnenie povinnosti zmluvy o NEPzasadny a preto vyZaduju schvélenie zo strany
poskytovat&a. VyznamnejSia zmena sa v pripade schvéalenia @gjprdo zmluvy o NFP vo forme pisomného
a vzostupne @slovaného dodatku.

V pripade, Ze prijimateidentifikuje, alebo m&o ilen pochybnosti o vzniku skutiwosti veddce;j
k vyznamnejSej zmene projektu v zmysle6 ods. 6.2ag’ €) zmluvy o NFP jgovinny pozZiada® o zmenu
pred realizaciou samotného ukonu viazuceho sa nkon@vant zmenu. Prijimdtepodava Ziadas
0 vyznamnejSiu zmenu poskytovidei na formulari -Ziadost’ o povolenie vykonania zmeny v zmluve NFP -
vyznamnejSia zmena projektu(priloha¢. 2, d’alej aj ako ,ziadoso zmenu*)
VyznamnejSia zmena projektu gjdea predovSetkym v zmene:
1. Ex-ante:
a) miesta realizacie projektu, v rdmci opravnenéhamiaerymedzeného vyzvou
b) miesta, kde sa nachadza predmet projektu alebb,zd#mie je zaloh $asne aj predmetom projektu,

c) meraténych ukazovatkov projektu, ak ide o zniZzenie hodnoty o viac akib ®proti vyske
meraté&ného ukazovat@a, ktord bola schvalend v ZoNFP,

d) tykajucu sa zé&atia realizacie hlavnych aktivit projektu, ak prifitd nez&ne s realizaciou hlavnych
aktivit projektu do 3 mesiacov od terminu uvedenélmilohe¢. 2 zmluvy o NFP, péom ide iba o
z&iatok prvej hlavnej aktivity, ktoré je rozhodujupae Za&atie realizacie hlavnych aktivit Projektu,
nie o z&atie druhej afalSich hlavnych aktivit.

e) tykajlcu sa preldenia realizacie hlavnych aktivit projektu opretirhinom vyplyvajtcim z prilohy.
2 zmluvy o NFP,

f) postu alebo charakteru/povahy hlavnych aktivit prajeitebo podmienok realizacie aktivit projektu,
vratane zmeny, ktorou sa navrhuje rozSirenie raz$ddvnych aktivit projektu a zvySenie pévodnej
schvalenej hodnoty merditeych ukazovatov v dosledku Uspor v ramci pbvodne schvaleného
rozpgaitu pri zachovani podmienky neprekemia maximalnej vysky schvaleného NFP,

g) majetkovo-pravnych pomerov tykajucich sa predmetojeitu alebo suvisiacich s realizaciou
hlavnych aktivit projektu v zmyskdanku 6 ods. 3 prilohy. 1 zmluvy o NFP,

h) priamo sa tykajlicu podmienky poskytnutia prispeutara vyplyva z vyzvy a sp6sobu jej splnenia
prijimate’om,

i) pouzivaného systému financovania,
j) doplnenie novej skupiny vydavkov a/alebo aktiviigra je opravnena v zmysle vyzvy,
k) prijimatd’a podaclanku 2 ods. 4 prilohy.1 zmluvy o NFP,

[) spdsobu spolufinancovania projektu.
v ojedinelych a riadne odévodnenych pripadoch :

2. Ex-post:

Ziados’ o povolenie vykonania zmeny v zmluve NFP - vyznaj$ia zmena projektu musi prijiméte
zasla v stlade so zmluvou o NFP najneskér 30 pracovmjihpred predloZenim ZoP, ktora ako prvar#ah
vydavky, ktoré si pozadovanou zmenou dotknuté. lsd&iscl. 6 ods. 6.10 zmluvy o NFP v pripade poruSenia
tejto povinnosti budi vietky vydavky v ZoP, ku Ktorsa vZahuji vykonané zmenyznané za neopravnené.

Pod tento reZzim zmien patria
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a) akékdvek odchylky v rozpéte projektu tykajuce sa opravnenych vydavkov, tolai, ak

- ide o znizenie vySky opravnenych vydavkov a takattzenie nema vplyv na dosiahnutieleie
projektu definovaného §lanku 2, ods. 2.2 zmluvy o NFP.

- ak zmena projektovej alebo inej podkladovej dokui@eie vo vZahu k projektu, ktord nema
vplyv na rozpdet projektu, hodnotu merdteych ukazovafov ani dodrzanie podmienok
poskytnutia prispevku (napriklad zmena Stadii aoboe).

Sad’ou ziadosti 0 zmenu, okrem vyplnenia Ziadosti ogbenie vykonania zmeny, su v tomto pripade
(podra bodu a) ) aj nasledovné informacie/udaje:

i. v pripade zmeny vecného plnenia, ktorého dosledi@nmavrhovana zmena v rozfie
projektu, preukazanie suladu takejto zmeny s rewinzonien dohodnutych v zmluve medzi
prijimatd’'om a jeho dodavaitem a s ustanovenim § 10a ZoVO,

. v pripade zmeny vecného plnenia, ktorého désledf@nmavrhovand zmena v rozjte
projektu, uvedenie doévodu, pre ktory k zmene doSknbitne v pripade, ak nepredstavuje
prinos pre projekt, t.j. ak nepredstavuje zlepSepi®ti pdvodnému stavu,

iii. v pripade vypustenia &itého vecného plnenia, v dosledkaho sa navrhuje znizirozpaet
projektu, oddvodnenie, Ze nejde o podstatni zmemjekiu, konkrétne s dhdom na
naplnenie podmienok pdd pism. c) z definicie podstatnej zmeny projektadanej lanku
1 ods. 3 VZP zmluvy o NFP (vplyv na povahu, cidiba podmienky realizacie projektu).

b) Inej zmeny projektu alebo zmeny savisiacej s projek ktord nie je mozné podra@diod skdr uvedeny
rezim zmien, bez dladu na to,éi svojim obsahom alebo charakterom predstavuju agmejSiu
zmenu.

V pripade meratimych ukazovaféov projektu sa posudzuji zmeny v mefageh ukazovatoch
v sulade so zmluvou o NFP, ktora je zverejnena elaowom sidle poskytovdie.

Neschvélenie ziadosti z dovodu nesplnenia vecngpeldov je kongné a prijimate (za rovnakych

skutkovych podmienok) nie je opravneny opatovnelpidt ziados.

O vysledku zmenového konania bude prijirfiatéormovany pisomnou formou:
a) v pripade schvalenia - sprava o schvaleni vyznasepemeny projektu a navrh dodatku k zmluve
b) v pripade neschvalenia - sprava o neschvaleni wyragej zmeny projektu
V pripade neschvalenia vyznamnejSej zmeny:

i. ex —ante — nie je prijimdteopravneny pristapi k realizacii predmetnej zmeny, v @p@m
pripade budl vydavky spojené s predmetnou zmenwvazZzpwané za neopravnené a uvedené
mébze poskytovateposudi ako podstatné porusenie zmluvy,

ii. ex - post — su vSetky aktivity/vydavky spojené saivalenou zmenou neopravnené.
4.1.2 Menej vyznamna zmena projektu

Menej vyznamnou zmenou sa rozumie, taka zmenaa ksadnym spdsobom neovplyje charakter
a parametre projektu alebo plnenie podmienok semmh zmluvou o NFP alebo vyzvanim.
Medzi menej vyznamné zmeny zdrgeme v stlade &. 6 ods. 6.2 pism. d) zmluvy o NFP:

a) omeskanie prijimatea so zaéatim realizacie hlavnych aktivit Projektu o menejkoa
3 mesiace od terminu uvedeného v Prilah&zmluvy o NFP

b) zniZenie hodnoty merdteeho ukazovat@ projektu o menej ako 5% oproti vySke mehaého
ukazovatéa projektu, ktora bola schvalena v ZoNFP;

c) zmena podkladovej dokumentacie voratau k projektu, ktord nema vplyv na roZpb projektu,
hodnotu meratinych ukazovatov ani dodrZzanie podmienok poskytnutia prispeviap(tklad zmena
Studii a podobne),
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d) ak pre&erpanie v ramci jednej zo skupin vydavkov neprékidb % kumulativne na tato skupinu
vydavkov za cell dobu realizacie projektu, za pahky neprekréenia celkovych opravnenych
vydavkov projektu. Tato odchylka nesmiethza nasledok zvySenie vydavkowenych na podporné
aktivity projektu,

e) odchylka v rozpéte projektu tykajlica sa opravnenych vydavkov ¥mkiv pripade, ak ide o znizenie
vySky opravnenych vydavkov a takéto znizenie nenpdyw na dosiahnutie cfa projektu
definovaného v zmluve o NFP (najilav ¢lanku 2 ods. 2.2),

Prijimatd’ je povinny bezodkladne pisomne oznénmoskytovatovi, Ze nastala takdto zmena
pisomnou formou bez pouzitia Standardizovaného ditara Ziadosti o povolenie vykonania zmeny ato
predloZzenim pisomného oznadmenia soésiym popisom a zdévodnenim navrhovanej zmeny v ki@jelopad
na dosiahnutie cfev projektu, meratmé ukazovatele arozpet projektu (v pripade relevantnosti priklada
zmeneny rozpiet). Ak charakter zmeny vyZzaduje podporni dokun@uatge prijimat& povinny ju predlozi
spolu s pisomnym oznamenim.

Poskytovate mbze prijimatéa v pripade potreby vyztana doplnenie informacii, resp. doplnenie
relevantnych priloh. V takomto pripade méze vzajarkamunikacia prebieliaj elektronicky prostrednictvom
e-mailu.

Pravne dinky menej vyznamnej zmeny nastavaju vwideedy skutdne zmena nastala. Poskytovaje
opravneny zobtana vedomie menej vyznamnd zmenu projektu ex-pdspripade ak poskytovdtezaSle
prijimatd’ovi odévodnené stanovisko, Ze neakceptuje menejaninl zmenu pravneiaky nenastand.

Poskytovate posudi,ci predmetna zmena spadé do kategérie menej vyzrememien a pri kladnom
posudeni uvedeni( zmenu berie na vedomie. Takatoase zapracuje do zmluvy pri najblizSom pisomnom
dodatkuk Zmluve o NFP. Dodatok k Zmluve o NFP sa nevyhojew pripade, ak akceptovand menej
vyznamna zmena nema vplyv na znenie ustanoveni EmbuNFP. O vysledku zmenového konania bude
prijimate’ informovany pisomnou formou.

V pripade, Ze prijimatenespravne identifikoval kategdriu zmeny v projekteskytovaté na zaklade
pisomného odbvodneného stanoviska bezodkladne éozmdifmate’ovi neakceptovanie takéhoto oznamenia.
V takom pripade musi prijimdte postupové pri zmene projektu postupom uvedenym Casti
4.1.1 VyznamnejSia zmena projektu.

4.1.3 Formalna zmena projektu

V zmysle zmluvy o NFP formalna zmena &p@jluca v Udajoch tykajucich sa Zmluvnych stran
(obchodné meno/nazov, sidlo, Statutarny organ, amehkontaktnych ddajoch, zmertésla &tu ukeného na
Uhradu NFP) alebo zmena v subjekte poskytdaatieu ktorej déjde na zaklade vSeobecne zavaznéhmeho
predpisu, nie je zmenou, ktora pre svoju platnegzaduje zmenu zmluvy o NFP; t.j. Formalnou zmenou
projektu sa rozumie taka zmena, ktord vecne newwplyealizaciu projektugasovy harmonogram a teda
dosiahnutie, resp. udrzanie dosiahnutycliasievystupov a vysledkov projektu.

Medzi takéto zmeny patri:

1) zmena v subjekte prijimdi na zaklade vSeobecne zavazného pravneho predpisu,

2) zmena Statutarneho organu prijinfate

3) zmena identifikénych a kontaktnych Gdajov, ktor4 nema za nasledulrm v subjekte
prijimatd’a,

4) zmen&iisla &tu projektu,

5) chyby v pisani, pitani a iné zrejmé nespravnosti,

6) zmena, ktora nema vplyv na Gdaje v zmluve, avSdilegprostredne tyka spdsobu realizacie
aktivit projektu,

V pripade identifikovania vysSie uvedenych zmiempijgimatd’ povinny predlozi pisomné oznamenie
so strénym popisom a zdévodnenim navrhovanej zmeny v ki@jes prilozenim priloh ak relevantné).
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Formalnu zmenu poskytovditeeschvéuje, ale berie na vedomie. Takd zmena, kim@ vplyv na
ustanovenia zmluvy o NFP bude zapracovana doibsigho dodatku, predmetom ktorého bude aj Upnagehi
nez len formalnych zmien.

Dodatok k zmluve o NFP sa nevyhotovuje v pripatezraena (vyznamnejSia, menej vyznamna alebo
formalna) nema vplyv na znenie ustanoveni zmluWNF® (napr. ak dochadza k zmene technického rieSenia
ktorého podrobnosti nie st zahrnuté v zmluve o NFP)

Pravne dinky takejto zmeny nastavaju vitekedy skuténe k zmena vznikla (napr. vitiekedy dosSlo
k zmene Statutarneho organu prijinfatpod’a obchodného vestnika/registra).

Poskytovate informuje prijimatéa o vzati formalnej zmeny na vedomie. Na tentel je z dévodu
administrativneho zjednoduSenia pésface vyuzitie elektronickej posty.

V pripade, ze prijimatenespravne identifikoval kategoriu zmeny v projekieskytovaté na zaklade
pisomného oddvodneného stanoviska bezodkladne éozmdifmate’ovi neakceptovanie takéhoto oznamenia.
V takom pripade musi prijimdt@ostupova pri zmene projektu postupom uvedenyritasti 4.1.2 Menej
vyznamna zmena projektu / 4.1.1 VyznamnejSia znpeogektu.

Z dévodu minimalizovania vzniku takychto pripadoz ¢(l6vodu formalnych nedostatkov, resp.
nespravnej kategorizacie zmeny), sa odpargrijimatéovi, aby pred pisomnym zaslani oznamenia/ziadosti
o zmenu vyuZil na prvotné posudenie Uplnosti awmsti e-mailovd komunikaciu s poskytoviden
(projektovym manazérom).

4.2  Zmenove konanie z iniciativy poskytovai@a
Poskytovate mbze pristapi k zmenovému konaniu pri vSetkych typoch zmien gihyj
identifikovanych asti 4 Postup pri zmenach projektu v priebehu imgletacie, predovSetkym sl@iiom na:

> legislativne zmeny EU a SRv sulade sl. 6 ods. 6.2 zmluvy o NFP) s dopadom na:

a) zmenu zmluvy o NFP a jej priloh (bez VZP)vo forme pisomného aislovaného dodatku
k zmluve o NFP spésobom uvedenyrasti 4.1.1 VyznamnejSia zmena  projektipri
vynechani prvotnej fazy a to sclieaanie zmeny projektu,

b) zmeny VZP z dévodu ich aktualizacie a to zaslanim oznampnjamatd’ovi o zverejneni zo
strany poskytovatea s odkazom na webovl stranku zverejnenych aktyalizych VZP
v CRZ. S predmetnou zmenou musi PrijiMiatgjadrit sthlas, a to aj konkludentnym
spdsobom (napr.: predioZenie ZoP, monitorovacejspalebo iny pravny tkon).

» formalne zmeny(v sulade <l. 6 ods. 6.2 pism. @mluvy o NFP nha zaklade):
- priebezného monitorovania resp. kontroly projektu,

- prostrednictvom automatizovaného spracovanie Udgjodentifikovaniaformalnych zmien
projektu z verejne dostupnych zdrojov a vystupovdsspom uvedenym gasti 4.1.3
Formalna zmena projektu (za predpokladu notifié&é&ainien savisiacich so zmenou
nazvu, sidla, Statutarneho zastupcu, spol@mv a pod. ato prostrednictvom vyuZzivania
sluzieb obchodného vestnika),

- podnetov od tretich subjektov (zaverov z certifizch overeni a pod.),
- zmeny v subjekte poskytovditena zaklade vSeobecne zavazného pravneho predpisu,
- zmeny Statutarneho organu poskytoVate

- zmena identifikénych a kontaktnych Udajov, ktora nema za nasledwlermi v subjekte
poskytovatéa,

- zmen&isla Gtu projektuna Uhradu NFP resp. na prijem NFP,

- chyby v pisani, p#itani a iné zrejmé nespravnosti a pod.
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O uvedenych skutmostiach bude prijimateinformovany a nasledne budl zapracované do navrhu
pisomného adslovaného dodatku k zmluve o NFP v zmysle postumdenom asti 4.1.3  Formalna

Zmena projektu.

Upozornenie:

VSetky zmeny v Systéme riadenia ESIF, Systéme &mémo riadenia alebo v Pravnych dokumentoch,
Z ktorych pre prijimat& vyplyvaju alebo mézu vyply¥grava a povinnosti alebo ich zmeny, su pre priiéiisa
zavazné, a tormbm ich zverejnenia.
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Kapitola 5 Komunikacia medzi prijimatePom a poskytovat#om

Komunikacia medzi prijimatem a poskytovatem tykajuca sa projektu pas realizacie ako aj v
obdobi jeho udrzateosti vratane inych zalezitosti svisiacich s pimeamluvnych podmienok vyplyvajucich z
uzatvorenej zmluvy o NFP bude v sulade so zmluvtNFB prebiehavyluéne pisomnu formou, v ramci ktorej
je nevyhnutné v akomKkeek type dokumentu uvadzaTMS2014+ kod projektu a nazov projektu. Pre
vzajomnu pisomnd komunikaciu v listinnej podobe nmjezné pouZivavylucne postové adresy uvedené v
zahlavi uzatvorenej zmluvy o NFP, ak nedoSlo k omrdiu zmeny adresy spésobom v nej uvedenom. P#&omn
forma komunikéacie sa bude usk&iova’ najma v listinnej podobe prostrednictvom dogeného dortovania
zasielok alebo ol#gjného dortiovania postou. Ako mimoriadny spdsob davania pisomnych zasielok v
sulade s uzatvorenou zmluvou o NFP je mozné Wajzilorovanie osobne s potvrdenim o prevzati zasielky.

V stllade so zmluvou o NFP sa pisomna zasielka ifolkspravy z kontroly - navrhu) povazuje za
dorwenu ak dbjde do dispozicie druhej zmluvnej straayadrese uvedenej v zahlavi zmluvy o NFP, a to aj
pripade, ak adresat pisomfioeprevzal, ptiom za dé& dorwenia pisomnosti sa povazujeide ktory doslo k:

a. uplynutiu Gloznej (odbernej) lehoty pisomnosti etesiej postou,

odopretia prijatia pisomnosti, v pripade odopretiavzia® pisomnos dorwovania postou alebo
osobnym doréenim,

c. vrateniu pisomnosti odosielditwi, v pripade vratenia zasielky sp&ez oliadu na pripadnud
poznamku ,adresat neznamy").

Ako podporny spdsob k pisomnej komunikacii je mozné Hee’ sitasne aj ITMS2014+, ak uvedené
vyplyva z uzatvorenej zmluvy o NFP. Aj v ramcitteformy komunikécie je prijimatepovinny uvadzgé
ITMS2014+ kod projektu a nazov projektu.

BlizSie podmienky a spdsob komunikacie medzi paskatd’'om a prijimatéom je upraveny v zmluve
o NFP &l. 5. INFORMOVANIE A KOMUNIKACIA.

Poskytovate mbze utit, Zze vzdjomnad komunikacia suvisiaca so zmluvou & Ndede prebieltaaj
elektronicky prostrednictvom e-mailu alebo faxomvAamci tychto foriem komunikécie je prijimétpovinny
uvadza& ITMS2014+ kod projektu a nazov projektu. V takompoipade prisluSny projektovy manazér
poskytovatéa bude kontaktovaprijimate’a za @elom poskytnutia telefonického, e-mailového kontiakesp.
faxovéhocisla a nadviazania vzajomnej komunikacie. Zmluvimény st povinné vzajomne si ozn#&nsvoje
emailové adresy, resp. faxouésla, ktoré budd v ramci tejto formy komunikacievazne pouziva V pripade
poskytovania informacii a vzajomnej komunikaciittoformou plati, Zze zasielky dafované elektronicky budu
povaZzované za dotané momentom, kedy bude elektronickd sprava k dispopristupna v elektronickej
schranke zmluvnej strany, ktora je adresatom, tedenentom, kedy pride potvrdenie o UspeSnom doriu
elektronickej zé&sielky. Lehoty sad&naju pa@itat’ prvy dei nasledujici po dni dotenia elektronickej spravy.
Z uvedeného vyplyva povinnpsiastavenia funkcie potvrdenia elektronickej korkénie na strane prijimdia
v sulade gl. 4.6 VZP zmluvy o NFP ako aj povinrtbaktualizova kontaktné udaje oboch zmluvnych stran. Ak
nie je z technickych dévodov mozné nastapbtvrdenie o UspeSnom doéani zéasielky, zmluvné strany
vyslovne slhlasia s tym, Ze zasielka domana elektronicky bude povazovana za dend najneskér piatym
pracovnym dom od momentu odoslania elektronickej spravy¢@m zmluvna strana, ktora ma tento technicky
problém, jeho existenciu d&as na vedomie druhej zmluvnej strane.

V pripade predkladania listinnej aj elektronickajriiy pisomnosti sa datum ddéamia dokumentu wahuje
ku diiu dorwenia listinnej formy dokumentu, ak poskytovatgednotlivych pripadoch netirinak.

PRIRUCKA PRE PRIJIMATEA sprostredkovatiského organu OBZ; verzia6; datumdinnosti 02.05.2018 72



Kapitola 6 Informovanie a komunikacia

_V zmysle vSeobecného nariadenia je prijifiatedpovedny za informovanie verejnosti o prispevku
z ESIF, ktory mu bol poskytnuty, gpam opatrenia na informovanie verejnosti musiarzahminimalne prvky
uvedené v bode 2.2 prilohy XII Informacie a komuwila o podpore z fondov vSeobecného nariadenia.

Prijimatelia su povinni informovaiéastnikov projektu a verejnoe tom, Ze aktivity, ktoré realizujd, sa
uskuta@&nuja vdaka pomoci EU, konkrétne daka prostriedkom poskytnutym z ESF. Prostrednictvom
informaénych aktivit su povinni véo najv&Sej moznej miere prispiek vymene skldsenosti a Sireniu
osvedenych postupov, pfom neustale zddramji spoluias’ EU.

Prijimate je povinny pri zabezgevani informovania verejnosti postupdévasulade glankom 5 VZP
uzatvorenej zmluvy o NFP.

Presné postupy ¢dadom informovania a komunikacie o projekte, ktorgaimusi prijimateriadit’ a je
povinny ich dodrziavg si uvedené v aktualnej verZilanudlu pre informovanie a komunikaciu pre
prijimate Pov v ramci ESIF, ktory je dostupnyna webovej stranke poskytovide- www.ia.gov.sk. Prijimaté
je povinny riadi sa aktualnymi verziami dokumentov.

Vorba vhodnych prostriedkov a opatreni na zab&ame informovanosti o pomoci z ESF, pri vymene
skusenosti a Sireni oswethych postupov, ako aj ich vecné a orgamgazabezp&nie zavisia od rozhodnutia
prijimatd’a. Prijimaté v3ak musi siia minimalne poZiadavky v oblasti informovania a kamacie
(prvky/informécie) na zabezpenie zviditénenia spoludasti EU. Konkrétne komunikaé nastroje uvadza
Ziadaté v ZoNFP.

Prijatim finartnych prostriedkov prijimate siasne vyjadruje suhlas so ¢Enenim do Zoznamu
prijimatd’ov pre @ely informovania a publicity. Prijimafezarovenr suhlasi so zverejnenim nasledovnych
informacii v zozname prijimatev: nazov a sidlo prijimate; nazov, ciele a stny opis projektu; miesto
realizacie projektutasovy ramec realizacie projektu; predpokladany émmealizacie aktivit projektu; celkové
néklady na projekt; vySka poskytnutého nenavratrfétfeniného prispevku; ukazovatele projektu; fotografie a
audiovizualne zaznamy z miesta realizacie aktivijgktu. Prijimat& sUhlasi so zverejnenim a Sirenim
uvedenych Udajov tiez inymi sposobmi, a to na zéklazhodnutia poskytovadte

Upozornenie:
Prijimatd’ je povinny riadi sa aktualnymi verziami dokumentov.
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Kapitola 7 IT monitorovaci systém

ITMS2014+ je informany systém, ktory zaMa Standardizované procesy programového a
projektového riadenia. Obsahuje daje, ktoré stepag na transparentné a efektivne riadenie, fir@riadenie
a kontrolu poskytovania prispevku.

ITMS2014+ predstavuje centralny infortmy systém, ktory slGzi na evidenciu, nasledné
spracovavanie, export, vymenu dat, Udajov a doktowemedzi prijimatéom, poskytovattom pomoci a
dal$imi organmi zapojenymi do implementacie ESIHav&nskej republikedalej aj ,SR*).

Vymena dat, udajov a dokumentov medzi prijiniate a poskytovat®m a inymi organmi zapojenymi
do implementécie ESIF je od datumu 01. 01. 2016mgkana najmé v elektronickej podobe prostredniotvo
ITMS2014+ a zaroveprostrednictvom inych vSeobecne pouzivanych kompmv e-Governmentu SR.

Verejna ¢ag’ ITMS2014+ je pristupna verejnosti, Prijimden o nenavratny findgmy prispevok
prostrednictvom internetu. Verejridg’ ITMS2014+ v ramci autentifikovanej zony uniiofe predkladanie
formularov a dokumentov subjektu dalSie spracovanie zo strany subjektov verejnejvspeapojenych do
implementécie ESIF v SR.

Pristup do autentifikovanej zony verejiepti ITMS2014+ je opravneny ziskapravidla subjekt, ktory
je opravneny podaziados o finartny prispevok v zmysle § 19 zakona o ESIF.

Ziados’ o aktivaciu konta do autentifikovanej zony vergjdasti ITMS2014+ subjekt predloZi na
kontrolu a schvalenie prevadzkovitei ITMS2014+(DataCentrum).

Subjekt v rdmci autentifikovanej zény verejngsti ITMS2014+ ma informéacie a Udaje o svojich
Ziadostiach o NFP, projektoch, Ziadostiach o plathich stave spracovania, o uznanych vySkach dekdaych
vydavkov riadiacim organom a pod.

Po vypracovani dokumentu v autentifikovanej zoekejnejcasti ITMS2014+ prijimatezabezp&i
jeho elektronické odoslanie.
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Kapitola 8 Uchovavanie dokumentacie

Prijimate!’ je povinny uchovava’ origindl dokumentacie k projektu v stlade s pravnymi predpismi
EU a SR v sulade &. 19 VZP v spojitosti sil. 7 ods. 7.2 zmluvy o NFP a do tejto doby stfpigkon
kontroly/auditu zo strany opravnenych oséb. Uvedelwba sa automaticky prigdl (t. j. bez potreby
vyhotovovania osobitného dodatku k Zmluve o NFm, tax zaklade oznamenia poskytovaterijimatéovi)
v pripade, ak nastanu skatmsti uvedené ¥l. 140 vSeobecného nariadeniaas trvania tychto skutoosti.

Lehota na uchovavanie dokumentécie v stlade sovomla NFP kowi:
1. uplynutim platnosti adinnosti zmluvy a to po schvaleni poslednej naslgommmitorovacej spravy,

2. ak pre prijimatea nevyplyva povinnaspredkladania naslednych monitorovacich sprav tatnps’ a
Geinnog’ kongi finaninym ukoréenim projektu,

s vynimkouclankov VZP pri projektoch:
a) ktorym nebola poskytnuta Statna pomoc a

- platnos a &innog’ ¢lankov 10 VZP (vysporiadanie finamych vz'ahov),¢l. 12 VZP (kontrola/audit)
a ¢lanku 19 (uchovavanie dokumentacie) &081.12.2028, resp. po vysporiadani fisiaych vz’ahov
po tomto datume;

- platnos a (&innog’ ustanoveni zmluvy, ktoré maju s&nl charakter s vynimkou zmluvnej pokuty
korgi platnogou a &innog'ou ¢lankov 10, 12 a 19 VZP;

b) v ramci ktorych bola poskytnuta Statna pomoc anplgita (tinnog’ ¢lankov
- 19 VZP kori uplynutim 10 rokov od schvéalenia poslednej rdis¢ monitorovacej spravy;

- 10 VZP kori uplynutim 10 rokov od schvalenia poslednej nasé¢dnonitorovacej spravy, resp.
vysporiadanim finatnych vz’ahov po tomto datume.

Vy3Sie uvedené sa moze piad v pripadoch ak nastand skémosti uvedené ¥l. 140 vieobecného nariadenia
0 ¢as trvania tychto skutoosti.

Uétovna dokumentaciu tykajlicu sa Projektu je Prijehg@ovinny uchovavaa ochraova’ v stlade so
zdkonomé. 431/2002 Z. z. odiovnictve v zneni neskorSich predpisov, pri zacholehoty uvedenej ¥lanku
19 VZP.

V zmysle vySSie uvedeného je Prijimate povinny :

- skontrolova evidenciu dokumentov, ktord z#&fyo celld dobu uchovavania rovnakd hodnovefnos
(oznaenie dokumentov, trvanlivd<CD nostov a pod.);

- zabezp&it, aby dokumentacia &fala stanovené nalezitosti (podpis Statutarnehougést resp.
poverenej osoby, gatku, ¢islo zmluvy a pod.);

- v pripade, ak nie su zaradené v archivovanej doktéo@ origindly dokumentov (napr. mzdové
vykazy, faktary), Prijimaté je povinny na vyZiadanie opravnenych os6b predlodiigindl
dokumentécie;

- vykona’ kontrolu analytickych &ov v ¢leneni potla jednotlivych projektov alebo analytickej
evidencie v technickej forme #eneni podla jednotlivych projektov bez vytvorenia analytickyc
G¢tov v éleneni podia jednotlivych projektov a ich stladu s preplatengioP, Gtovnymi dokladmi a
vykazanymi prijmami, uchovavypisy z analytickéhodiovania;

- urobit’ inventarizaciu majetku nadobudnutého z implemesmiého projektu a pripraveny sudpis
majetku priloZf k uchovavanej dokumentacii. Na sUpise majetku rhysiasne identifikovany kéd
ITMS2014+ projektu, ndzov projektu a umiestnenr@dmci prisluSnej organizacie;

- uchovavd vSetky materialy a dokumenty, ktoré boli vytvorenédmci informovania a komunikéacie
(letaky, publikacie, CD a iné);

- pripojit k uchovavanej dokumentéacii koreSpondenciu so ysdtkelevantnymi subjektmi, ktora je
pre kontrolu ukoteného projektu podstatna
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- po dobu udrzat®mosti projektu zacho¥avystupy projektu vhodnym spdsobom padypu vystupu;

- ak ma Prijimatk zriadené webové sidlo, je povinnygas realizacie aktivit projektu uvergjnna
svojom webovom sidle kratky opis projektu, vratpopisu ci€ov a vysledkov projektu. Nasledne je
povinny archivové vSetky zverejnené materidly a dokumenty suvisgapeojektom v stladed. 19
VZP;

- v pripade, ak Prijimatezriadil webové sidlo, je povinny udtzao pa@as celej doby udrzdteosti a
nasledne archivovasSetky materialy a dokumenty suvisiace s projektom

- v sUvislosti s povinnag®u prija& opatrenia na napravu nedostatkov &iprich vzniku zistenych
kontrolou/auditom, ovefidplnos’ dokumentov v@ahujlcich sa k plneniu opatreni (zaznam, zapis a
pod.) a priloZ k uchovavanej dokumentacii.
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Kapitola 9 NajcastejSie chyby v priebehu implementacie projektov

NajéastejSie chyby vyskytujlce sa v oblasti projektovéhriadenia:
- prijimate’ neméa dostatmé znalosti zakladnych pravidiel a predpisov, kiairga riadicerpanie ESIF;

- prijimatd’ nereSpektuje zmluvné povinnosti vyplyvajuce zo wml o NFP (napr. nevykonanie VO,
nezasielanie ziadosti o platbu, nedodrZiavanie itawmpri vyziadani doplnenia/vysvetlenia dokumer®Ac
neinformovanie o problémoch vznikajucich pri impkmtécii projektu);

- prijimatd’ ignoruje pokyny poskytovaita pri implementacii projektov;
- prijimatd’ predklada nedostatoe vypracovanu projektovi dokumentaciu;
- prijimated’ nedodrzuje lehoty na vyzvu resp. doplnenie dokuéawe;

- prijimate’ nearchivuje originaly dokumentov v zmysle ustamdwamluvy o NFP.

NajéastejSie chyby vyskytujlce sa v oblasti Zmeny projeu:
- prijimated’ nedodrzuje lehoty na vyzvu resp. doplnenie dokuéawe;

- prijimatd’ nedostaténe zddvodnil potrebu pozadovanej zmeny v ramci owého konania a nepredloZil
relevantnd dokumentaciu.

NajcéastejSie chyby vyskytujlice sa v oblasti predkladaai monitorovacich sprav:
- prijimatd’ nepredklada monitorovacie spravy v zmluvne stanoretermine;

- prijimatd’ nepredkladd spravne vyplnenld monitorovaciu sprameaktualizuje jednotlivé talbky
monitorovacich sprav.

NajcéastejSie chyby vyskytujlce sa v oblasti finafmej kontroly na mieste:
- nepreobsadenie a neudrzanie vytvorenélfoétmo pracovného miesto v stanovenej lehote;
- porusenie povinnosti prijimdta oznami zmenu predmetu podnikania;

- nedodrzanie dohodnutych pracovnych podmienok zamaesbv prijatych na vytvorenych pracovnych
miestach;

neopravnené pouzitie poskytnutych fiayich prostriedkov;

prijimate’ nevytvoril primerané podmienky na riadne vykondmaninej kontroly na mieste.

NajcastejSie chyby vyskytujlice sa v oblasti financovaaiprojektu:
- prijimatd’ nedodrzuje lehoty na vyzvu resp. doplnenie dokuéuie;
- prijimatd’ prekrail stanovenu vySku rozgtovych poloziek;

- prijimatd’ nevratil pomern@ag’ finantného prispevku v stanovenej lehote;

prijimate’ predklada nekompletni dokumentaciu k ZoP;

v ramci ZoP boli identifikovanéasté formalne a matematické chyby vo faktirach;

prijimate’ predklada formular ZoP nevyplneny v zmysle pokyrovypracovaniu ZoP a deklarovanych
vydavkov;

prijimate’ nepreukazal, Zze disponuje dostatgmi finartnymi prostriedkami na zrealizovanie projektu
minimalne vo vySke spolufinancovania projektu, feododmienok stanovenych poskytovata.

Pri zabezp&vani aktivit projektu sa prijimdterejme nevyhneizatvaraniu zmliv/dohdd sd’alSimi
subjektmi (zamestnancami, dodavata, uzivatémi, resp. osobami dievej skupiny a pod.). Z praktickych
skusenosti upoztujeme na na&pstejSie vyskytujlice sa pochybenia prijiniatepri uzatvarani zmlav s inymi
subjektmi:
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- Pri uzatvarani dohéd o vykonani prace je tietogimté uzatvotiv pisomnej forme a to minimalne jeden
dei vopred, pred bm za&atia vykonavania prace. Preto vydavky za prace ngké v dé uzatvorenia
dohody nebudul povazované za opravnené.

- Pri uzatvarani dohdd o pracach vykonavanych minacg@mého pomeru je potrebné si uvediniie
uzatvaranie tychto typov dohdd je vyniém@ (nie na dlhodobé prace, et takychto dohdéd by mal By
u zamestnavala obmedzeny, pouzité by mali tbynajmé na podpornéinnosti, nie hlavné). Preto
s oifadom na zameranie podpory v ramci DP pre dosiahnutie d&lu projektu, sa odpota s fyzickymi
osobami prednostne, uzatvaf@acovné pomery na plny, resp. kratSi pracasas;

-V skkasne platnej legislative, dohody o pracach vykongsta mimo pracovného pomeru maju napr. tieto
Specifikd: nemaju skaSobnu dobu a pri uzatvorenbpde o vykonani prace sa vitlije jej dohodnutie, pri
dohodach mimo pracovného pomeru nevznikd narok dstupné a odchodné, dovolenku, mzdové
zvyhodnenia za rimU pracu (mozno ich vSak dohodnu dohode, resp. po prerokovani zo zastupcami
zamestnancov), je zakaz vykonu pracecaada pracovnej pohotovosti (tento zakaz nemoZnshede ani
dohodni), pri prekazkach v praci méze zamestnéidee ospravedIiicas nepritomnosti, nahrada mzdy
vS8ak za tent@as zamestnancovi nepatri, na zabé&epe stravovania, resp. poskytnutie stravnych distk
zamestnancovi nevznika narok, mozno ho vSak pfizea § 152 ods. 8 Zakonnika prac#.at

- Pri uzatvorenych dohodach o pracach vykonavanychompracovného pomeru je zamestnal/gevinny
vies’ evidenciu pracovnéhgasu (dohoda o pracovngépnosti, dohoda o brigadnickej praci Studentov) tak
aby bol zaznamenany &atok a konieatasového Useku, v ktorom zamestnanec vykonaval peagies
evidenciu vykonanej prace u zamestnancov, ktorbmgikaji pracu na zaklade dohody o vykonani préace,
tak, aby v jednotlivychitbch bola zaznamenan&Hkacasového Gseku, v ktorom sa praca vykonavala.

- Dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomemozno uzatvdtinac¢innosti/prace, ktoré su
predmetom ochrany pdd autorského zakona. (Autorsky zakon upravuj@ahy vznikajlice v savislosti s
vytvorenim a pouzitim literarneho a iného umeleckéliela a vedeckého diela, umeleckého vykonu, s
vyrobou a pouzitim zvukového zaznamu, zvukovo-odwého zéznamu, s vysielanim a pouZitim
rozhlasového vysielania a televizneho vysielanis@avislosti so zhotovenim a pouzitim databazy.)

- Pri uzatvorenych pracovnopravnychtahoch a uzatvorenych dohodach o pracach vykonakamimo
pracovného pomeru je zamestnaVgbevinny rozvrhnd pracovnyéas tak, aby mal zamestnanec medzi
koncom jednej a zgatkom druhej zmeny minimalny od@iaok v trvani 12 po sebe nasledujucich hodin v
priebehu 24 hodin.

- Pri nainej praci (praci vykonavanej medzi 22.00 hod. ®6twd.) je napr. zamestnavitpovinny
zabezpeit, aby sa zamestnanec pracujici v noci podrobil gesiii zdravotnej spdsobilosti na pracu
V Noci, najmenej raz za rok.

- Pre plynulog toku finargnych prostriedkov apre obmedzenie vzniku pripabdnyeaslednych
nedorozumeni, odpafame uzatvatazmluvy, resp. ich dodatky tak, aby z nich bolonezn&ne zrejmé
¢o je predmetom zmluvy, v akom rozsahu mé bgkut@nené plnenie zmluvy, v akych terminoch mé& by
plnenie zmluvy uskuttmené, v akych sumach sa plnenie uskuito resp. aké salSie dohodnuté
podmienky plnenia zmluvy (napti vo vymedzenon¥ase vykonu prace je zahrnuti aj prestavka na
odpaiinok a jedenie, alebo nie, akym spdsobom prijitheyé&onani pracu od zamestnanca preberie a overi
jej kvalitu, rozsah a vykon, dt).

- Pri pracovnych zmluvach je potrebné uvipsdrobny popistinnosti, ktoré sa od zamestnanca budud
vyzadovad pre Wely projektu. V pripade dasti zamestnanca na viacerych projektoch realizmlan
u jedného zamestnavéite odpordame jasne identifikovac¢innosti, ktoré sa maju vykonawgpod’a
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jednotlivych projektov. V pripade nereSpektovarihtd odpordania, sa prijimafevystavuje zvySenému
riziku vzniku neopravnenosti tychto vydavkov. Frniateliacasto uzatvaraju zmluvy s druhou zmluvnou
stranou v dobrej viere, Ze finamé prostriedky na plnenie zmluvy bude plne hradepéostriedkov NFP.
Casto krat sa stava, aj z dévodov uvedenych vyZ&ieplnenie zo strany poskytovideje hradené len
Ciastaine, alebo vbbec. Preto je pri uzatvarani zmlav gisté myslié aj na tato skutinog’, takze
odpor&ame do zmldv zakomponotaaj pripadni spoluzodpovedmiosiruhej zmluvnej strany, resp.
nezabudntl na zadefinovanie zmluvnych pokit, alebo zadefin@/aodkladacej podmienky¢innosti
zmluvy s dodavate®m so zretbom na postupenie zmluvy na financovanie na zakiedaieného zdznamu
z administrativnej finatnej kontroly verejného obstaravania od poskytdistelebo zakomponovanie
inych institdtov do zmluvy, ktoré budd prijiméte chrani. Prijimat€éom odpordame aby na kazdu
uzatvorenu zmluvuladeli tak, ako by si ju v celosti hradili z viastinzdrojov.

- Pri uzatvarani pracovnych zmllv, resp. zmllv uzamgch mimopracovného pomeru je potrebné
zohradhova’ Specifika a obmedzenia pre konkrétny druh prachemomeru napriasové obmedzenie pri
dohode o vykonani prace, taktiez je potrebi@dl®’ na nezlditelnog’ funkcii napr. funkcia starostu je
nezlwitel'na s funkciou zamestnanca obce, taktiez funkdema vlady je nezltitelna s pracovnym
pomerom, Statnozamestnaneckym pomerom alebo s ofolpracovnym wahom a pod. Taktiez
zamestnavate neméze na t( istd pracu uzatvodve rdézne zmluvy s jednym zamestnancom a pod.
Podcenenie tychto skuteosti uz pri uzatvarani zmliv moze prijiniate sposobi nemalé problémy a to
nie len tym, Ze vydavky za vykonané prace budiu pované za neopravnené vydavky, ale Zze poskytbvate
bude musié pod& podnet prisluSnym organom na ich preSetrenie adgmie d’alSich ddsledkov
suvisiacich s poruSenim pravnych predpisov.

- Pri uzatvarani_zmlav prijimaita s tretimi stranami (napr. s dodavate uzivat&mi/osobami ciéovych
skupin), je potrebné neopomé&nie prijimaté bude musié povinnosti, ku ktorym sa zaviazal &io
poskytovatéovi napini’ aj v pripade, Ze tieto povinnosti nebude védie sam napltij nakd’ko ich sam
nevykonal. Zarovie upozotiujeme, aby sa prijimatered uzatvorenim zmluvy s tretimi osobami podeobn
oboznamil so svojimi povinnéami vyplyvajicimi so zmluvy o NFP a dokumentmi, ktaré sa zmluva
o NFP odvolava. Prijimafevi sa odporda, aby si vzmluvnom ¥ahu uzatvorenom s tretimi osobami,
primerane a dostatoe zaviazal tretie osoby k plneniu povinnostéivmoskytovatéovi, napr. predlozenie
ustovnych dokladov, &ovnych podkladov a pod.

- Nakd’ko poskytovany NFP je verejnym fingmym prostriedkom na ktory sa fghuje zékon
o rozp@tovych pravidlach, je pri uzatvarani zmlav s dodéfmi potrebné, aby pred uzatvorenim zmluvy
prebehla verejna sé&z vzmysle ZoVO. V pripade nevykonania verejnefaZé, resp. nedodrzania
podmienok v zmysle platnych pravnych predpisov ESRasa prijimate vystavujed’alSsiemu riziku a to
neopravnenosti vietkych vydavkov z takto uzatvocargmiav.
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Kapitola 10 Sankéiny mechanizmus

A) V pripade nedosiahnutia hodnoty mefatho ukazovata projektu uvedenej v schvalenej ZoNFP o viac
ako 5%, prtfom uvedena skutoos’ nepredstavuje podstatnd zmenu projektu v zmyklé, ods. 6.6
zmluvy o NFP, Poskytovateznizi vySku poskytovaného NFP, tykajuceho sa tjlelvnych aktivit, ktorych
realizaciou sa Ziaddteaviazal dosiahnuplanovana hodnotu meréditeeho ukazovat@, a to priamo Umerne
k zniZzeniu hodnoty merdteého ukazovata.

Postup pri vypdte vySky znizenia poskytovaného NFP a jeho uplatieemasliedovny:

1) Vypocet vySky znizenia poskytovaného NFP
K — vySka znizenia poskytovaného NgeRalej aj korekcia). Zaokruliuje sa na celé EUR nahor

DU MU - dosiahnuté Urovemerat&ného ukazovata v %. Posudzuje sa po ukeni realizacie danej hlavnej
aktivity pod’a ¢asu plnenia merdteého ukazovata na zaklade relevantnej monitorovacej spravy.

NFP — na @ely sankného mechanizmu vysSka poskytovaného NFP uvedec&wakenej ziadosti o NFP na
dand hlavna aktivitu, ku ktorej sa meratg ukazovat ktory nedosiahol hodnotu 95% planovanej hodnoty
viaze.

K = (100-DU MU) x NFP / 100

Korekcia sa aplikuje na NFP v schvélenej ziadodtiF® tych hlavnych aktivit projektu, ktorych redlizou sa
Ziadaté/prijimatd’ zaviazal dosiahnuplanované hodnoty relevantnych mefaeh ukazovatov, pricom
aspdi 1 meratény ukazovate priradeny k danej aktivite nedosiahol hodnotu 92%likuje sa samostatne na
kazdu dotknutd hlavni aktivitu.

V pripadoch, ké& Prijimateé zvolil viac ako jeden merdiey ukazovate pre dotknut( hlavna aktivitu, gom
aspa jeden z nich nedosiahol hodnotu 95%, korekciangaoiita na zéklade celkovej dosiahnutej Urovne
meraté&nych ukazovat®ov (CDU MU) vypditanej ako aritmeticky priemer dosiahnutych Gromrdraténych
ukazovatéov (DU MU) prisldchajicich jednotlivym relevantnymeraténym ukazovatéom. V tychto
pripadoch

K = (100-CDU MU) x NFP / 100

Pri vypoéte Poskytovatd® zohPadni meratd’né ukazovatele, pri ktorych bola prekraiend pévodne
planovana hodnota, len do vysky 100 %.

2) Uplatnenie korekcie

Pri uplatneni korekcie poskytovéiteoH’adiuje narokovatini ¢éag’” NFP, pripadajucu na dotknut( aktivitu
(dalej aj N NFP) a uhraderiias’ NFP, pripadajucu na dotknutd aktivitdiglej aj U NFP).

N NFP - vySka poskytovaného NFP uvedena v schvalenepgtad NFP na dotknutd hlavna aktivitu znizena
o korekciu

N NFP = NFP - K

U NFP - vySka poskytnutého skutoe uhradeného NFP na dotknutl aktivitu, ku kteeeineratény ukazovate
viaZze (sdet skut@ne uhradenych NFP za vSetky opravnené vydavky \cir&tanej aktivity) do okamihu
posudzovania DU MU.

a) V pripade ak N NFP je vySSie ako U NFP poskytdvdialSie pripadné vydavky v ramci hlavnej
aktivity uzna iba do vySky N NFP. V pripade uplatize pauSalneho financovania na ostatné
vydavky projektu (napr. skupina vydavkov 905, 90&prych vySka sa priamo odvija od NFP
dotknutej aktivity, Poskytovaferykona zniZenie tychto vydavkov zodpovedajlice NPNF
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b) Vpripade ak U NFP je vySSie ako N NFP, Prijiiaje povinny tento rozdiel vrati
Poskytovatiovi. V pripade uplatnenia pausalneho financovaraaviidavky projektu, ktorych
vySka sa priamo odvija od NFP dotknutej aktivitpggn skupina vydavkov 905, 903) je prijimate
zarovaéi povinny vrati’ aj rozdiel medzi skutme uhradenym NFP na tieto pauSalne vydavky
a vysSkou pausalnych vydavkov zodpovedajucou N NFgskytovate uvedené rozdiely rieSi v
sulade s kapitolou 2.3.5 Nezrovnalosti a vysporglénartnych vz'ahov.

B) V pripade, ak Prijimate poziada o zmenu zmluvy o NFP z dbvodu zniZenianbtyd meraténého
ukazovatéa projektu o viac ako 5 % oproti hodnote ukazoiateschvalenej ziadosti o NFP, PoskytoVate
posudi predlozenu ziadd® zmenu a v nadvaznosti na charakter, zavaznoeny a jej dopad na plnenie
cielov projektu., V pripade schvélenia Ziadosti o zmeristlpi ku znizeniu NFP. Na zniZenie sa primeran
vztahuju ustanoveni&asti A).

C) V pripade ak nenaplnenie hodnoty melfaého ukazovata v zmysletl. 6, ods. 6.6 zmluvy o NFP ma za
nasledok podstatn zmenu projektu je poskytdvatpravneny odstipiod zmluvy o NFP, péom

Prijimatd’ je povinny vrati cely doposif poskytnuty NFP. V pripade ak Poskytovateodstipi od zmluvy
o NFP budu aplikované ustanovetésti A).
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Kapitola 11 Prilohy
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Podrobny harmonogram aktivit projektu
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