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Postupy k vyplňovaniu Karty účastníka

[bookmark: OLE_LINK1]UPOZORNENIE!
[bookmark: _GoBack]Prijímateľ, je povinný nastaviť si sledovanie účastníkov tak, aby bol schopný vyplniť všetky údaje, ktoré uvedená tabuľka požaduje (v závislosti od zamerania projektu). Obsah dokumentu je záväzný a prijímateľ má povinnosť tieto údaje sledovať. Poskytovateľ neakceptuje nevyplnené polia tabuľky. 

Prvá strana – Karta účastníka

	Typ údaju
	Názov údaju
	Údaj

	Základné údaje  1)
	Titul pred menom
	 

	
	Meno
	 

	
	Priezvisko
	 

	
	Titul za menom
	 

	Osobné údaje 2)
	ID číslo (rodné číslo)
	 

	
	Zamestnanecké postavenie
	V deň vstupu do aktivity
	V deň výstupu z aktivity
	6 mesiacov po výstupe z aktivity

	
	
	
	
	

	
	Dátum narodenia
	Menej ako
25 rokov
	Od 25 do 54 rokov
	Viac ako
54 rokov

	
	
	
	
	

	
	Vzdelanie
	Najvyššie dosiahnuté vzdelanie účastníka v deň vstupu do aktivity
	Dosiahnutá kvalifikácia prostredníctvom ESF podpory v deň výstupu z aktivity
	Dosiahnutá kvalifikácia prostredníctvom ESF podpory 6 mesiacov po výstupe z aktivity [footnoteRef:1] [1:  Relevantné pre iniciatívu na podporu zamestnanosti mladých ľudí - IZM] 


	
	
	
	
	

	
	Pohlavie
	 

	
	Znevýhodnenie
	V deň vstupu do aktivity

	
	
	

	Kontaktné údaje 3)
	T.č.
	 

	
	E-mail
	 

	Adresné údaje 4)
	Lokalita (SK, EÚ, mimo EÚ)
	 

	
	Štát
	 

	
	Obec
	 

	
	PSČ
	 

	
	Ulica
	 

	
	Číslo
	 

	Projekt 5)
	Kód projektu
	 

	
	Názov projektu
	 

	
	Dátum vstupu do aktivity
	 

	
	Dátum výstupu z aktivity
	 

	
	Pozícia na projekte
	 



1) Základné údaje: 
 - uvedú sa základné údaje o účastníkovi aktivít a to, meno, priezvisko, titul pred a titul za menom

2) Osobné údaje: 
ID číslo (rodné číslo) – uvedie sa rodné číslo účastníka aktivity

Zamestnanecké postavenie 
pri vypĺňaní údajov sa vyberá z nasledovných piatich možností: 
1.	Zamestnaný - do tejto skupiny patrí zamestnanec, SZČO, family workers, osoba na 
MD alebo RD
2. Nezamestnaný - do tejto skupiny patrí osoba  (uchádzač o zamestnanie) podľa § 6 zákona č. 5/2004 Z. z. o službách zamestnanosti a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov a ktorá je v evidencii úradu práce, sociálnych vecí a rodiny. Ide o osoby, ktoré sú bez práce, sú k dispozícií pre prácu a aktívne hľadajú prácu.
3. Dlhodobo nezamestnaný - do tejto skupiny patrí osoba nezamestnaná viac ako 12 mesiacov (dlhodobá nezamestnanosť sledovaná výberovými zisťovaniami ŠU SR). 
4. Neaktívny -  do tejto skupiny patrí osoba študujúca, účastník odbornej prípravy, alebo dôchodca, osoba, ktorá zanechala podnikanie, osoba s trvalým zdravotným postihnutím, osoba trvale v domácnosti, alebo iné osoby. Neaktívnou osobou je aj osoba podľa § 7 zákona č. 5/2004 Z. z. o službách zamestnanosti a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov (záujemca o zamestnanie).
5. Neaktívny ani vo vzdelávaní - do tejto skupiny patrí neaktívna osoba, ktorá neštuduje a nie je ani účastník odbornej prípravy
v troch časových bodoch:
1. údaj o účastníkovi v deň vstupu do aktivity, 
2. údaj o účastníkovi v deň výstupu z aktivity a 
3. údaj o účastníkovi 6 mesiacov po výstupe z aktivity.

Dátum narodenia – uvedie sa dátum narodenia účastníka aktivity, pričom údaje o účastníkovi je potrebné zaradiť do jednej z  3. kategórií a to:
		1. menej ako 25 ročný (maximálne vek 25 rokov mínus 1 deň)
2. viac ako 54 ročný (v deň vstupu musí byť dosiahnutý vek 54 rokov) 
3. 25-54 ročný (v deň vstupu dosiahnutý vek v rozmedzí 25 až 54 rokov mínus 1 deň)
a to vek dosiahnutý v čase vstupu do aktivity (aj keď účastník v priebehu aktivity vek prekročí)

Vzdelanie - uvádza sa dosiahnuté vzdelanie účastníka v čase vstupu do aktivity, dosiahnutá kvalifikácia prostredníctvom podpory v deň výstupu z aktivity, dosiahnutá kvalifikácia prostredníctvom ESF podpory 6 mesiacov po výstupe z aktivity[footnoteRef:2] [2:  pokiaľ ide o osobu vo veku vyššom ako je obvyklé pre dosiahnutie  základného vzdelania – nezapočítava sa pod žiadny údaj týkajúci sa dosiahnutého vzdelania a je započítaná len v rámci kategórie „iné znevýhodnenie“] 


ISCED 1 – primárne (základné) vzdelanie[footnoteRef:3]  [3:  pri vstupe do aktivity sa vyznačí aj v prípade, že sa jedná o osobu, ktorá nedosiahla základné vzdelanie, ale je vo veku nižšom ako je obvyklý vek dosiahnutia základného vzdelania (t.j. ide o žiaka) 
] 

ISCED 2 – nižšie sekundárne vzdelanie
ISCED 3 – vyššie sekundárne vzdelanie
ISCED 4 – post sekundárne neterciárne vzdelanie
ISCED 5  - terciárne vzdelanie - vyššie odborné vzdelávanie
ISCED 6 -  terciárne vzdelanie - bakalárska úroveň vzdelávania
ISCED 7 -  terciárne vzdelanie - magisterská úroveň vzdelávania 
ISCED 8 -  terciárne vzdelanie - doktorandská úroveň vzdelávania
ISCED 0 – iné znevýhodnenie

Pohlavie - uvádza sa údaj o účastníkovi v deň vstupu do aktivity a vyberie sa z možností muž/žena

Znevýhodnenie – vyberie sa údaj za účastníka aktivity a to údaj v deň vstupu do aktivity z nasledujúcich možností:
a) domácnosť nezamestnaných (s alebo bez vyživovaných detí)
b) domácnosť s jedným rodičom
c) migrant, osoba s cudzineckými koreňmi, minorita (vrátane Rómov)
d) zdravotne postihnutý
e) z vidieckej oblasti
f) bezdomovec, alebo osoba postihnutá vylúčením z bývania
g) iné znevýhodnenie
h) nie

Ad a) účastník, ktorý žije v domácnosti nezamestnaných osôb (s alebo bez vyživovaných detí) – žiaden z členov domácnosti nie je zamestnaný, t.j. všetci členovia domácnosti bez ohľadu na vek sú buď nezamestnané osoby alebo neaktívne osoby. 
Ad b) účastník, ktorý žije v domácnosti ako osamelá osoby so závislými deťmi – domácnosť zahŕňa len jednu dospelú osobu nad 18 rokov veku bez ohľadu na zamestnanecké postavenie. V domácnosti sa nachádza jedno alebo viac vyživovaných detí vo veku od 0 do 17 rokov, alebo v prípade denného štúdia na VŠ aj vo veku 18- 26 rokov.
Ad c) migranti, účastníci s cudzím pôvodom, menšiny (vrátane marginalizovaných komunít ako sú napríklad Rómovia). Prisťahovalcom (migrantom) je podľa Nariadenia EP a Rady (ES) č. 862/2007 z 11. júla 2007 o štatistike Spoločenstva o migrácii a medzinárodnej ochrane, ktorým sa zrušuje nariadenie Rady (EHS) č. 311/76 o zostavovaní štatistík zahraničných pracovníkov taká osoba, ktorá predtým mala obvyklý pobyt v inom členskom štáte alebo v tretej krajine a ktorá získa svoj obvyklý pobyt na území členského štátu na obdobie, ktoré trvá, alebo sa očakáva, že bude trvať aspoň dvanásť mesiacov.
Účastník s cudzím pôvodom je osoba, ktorej rodičia sa narodili mimo územia Slovenskej republiky. Pojem menšina v spojitosti so znevýhodnením sa môže vzťahovať na akúkoľvek skupinu, ktorá na základe svojich charakteristických znakov je predmetom diskriminácie, pričom môže ísť o národnostnú menšinu, etnickú skupinu, sociálne vylúčené skupiny alebo marginalizované komunity ako sú napríklad Rómovia.
Ad d) osoba so zdravotným postihnutím je osoba v zmysle  § 9 zákona č. 5/2004 Z. z. o službách zamestnanosti a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov.
Ad e) osoba z vidieckej oblasti - údaje o tejto osobe sa vykážu len raz a to na reprezentatívnej vzorke z údajov o účastníkoch, ktoré sú k dispozícii do 31.12.2016.[footnoteRef:4] Za účelom konzistentnosti údajov je takáto osoba počas celého trvania projektu započítavaná pod kategóriu „Iné znevýhodnené osoby“. [4:  Za účelom konzistentnosti údajov je takáto osoba počas celého trvania projektu započítavaná pod kategóriu „Iné znevýhodnené osoby“.
] 

Ad f) bezdomovec alebo osoba postihnutá vylúčením z bývania – údaje o tejto osobe sa vykážu len raz a to na reprezentatívnej vzorke z údajov o účastníkoch, ktoré sú k dispozícii do 31.12.2016.[footnoteRef:5] Ide o osobu, ktorá žije bez prístrešku, alebo bez bytu (nocľaháreň, chatka), bývajú v neistých podmienkach alebo  bývajú  v neprimeraných podmienkach. [5:  Za účelom konzistentnosti údajov je takáto osoba počas celého trvania projektu započítavaná pod kategóriu „Iné znevýhodnené osoby“.] 

Ad g) iná znevýhodnená osoba – je taká osoba, ktora má istú formu znevýhodnenia, ale nespadá do kategórie „Migranti, účastníci s cudzím pôvodom, menšiny“, ani do kategórie „Účastníci so zdravotným postihnutím“, ani do kategórie „bezdomovci alebo osoby postihnuté vylúčením z bývania“ a ani do kategórie „osôb z vidieckych oblastí“. Patrí sem osoba trpiaca materiálnou depriváciou, žijúca pod hranicou chudoby (podľa prieskumu ŠÚ SR) a pod. 

3) Kontaktné údaje: 
V rámci kontaktných údajov účastníka aktivít sa odporúča uviesť viac ako jeden telefonický a viac ako jeden e-mailový kontakt ak sú k dispozícií

4) Adresné údaje: 
Uvádzajú sa adresné údaje o účastníkovi aktivity a to lokalita, štát, obec, PSČ, ulica a číslo.

5) Projekt: 
Kód projektu – uvedie sa ITMS2014+ kód projektu zo Zmluvy o poskytnutí NFP
Názov projektu – uvedie sa názov projektu zo Zmluvy o poskytnutí NFP 
Dátum vstupu do aktivity – uvedie sa dátum vstupu účastníka do aktivity
Dátum výstupu z aktivity – uvedie sa dátum výstupu účastníka z aktivity
Pozícia na projekte – uvedie sa jedna s nasledujúcich možností: 
· zamestnanec subjektu, 
· štatutárny zástupca,
· kontaktná osoba, 
· iné  (žiak, študent, osoba vzdelávajúca sa v rámci CŽV mimo svojho zamestnania, lektor, frekventant a pod.)

Druhá strana – identifikácia projektu

Prijímateľ vyplní všetky relevantné údaje: 

Prijímateľ  - uvedie sa názov prijímateľa podľa Zmluvy o poskytnutí NFP
Operačný program – uvedie sa: „Operačný program Ľudské zdroje“
Prioritná os – uvedie sa podľa Zmluvy, musí byť v súlade s výzvou
Tematický cieľ - uvedie sa podľa Zmluvy, musí byť v súlade s výzvou
Investičná priorita - uvedie sa podľa Zmluvy, musí byť v súlade s výzvou
Špecifický cieľ - uvedie sa podľa Zmluvy, musí byť v súlade s výzvou
Kód výzvy  – uvedie sa podľa Zmluvy, musí byť v súlade s výzvou
Schéma štátnej pomoci/schéma de minimis - uvedie sa podľa Zmluvy, musí byť v súlade s výzvou

Čestné vyhlásenie prijímateľa

Prijímateľ vyplní titul, meno a priezvisko osoby zodpovednej za prípravu karty účastníka, miesto a dátum podpisu, ako aj kontaktné údaje (e-mail, telefón) a príslušná osoba overí správnosť údajov svojím podpisom.

Prijímateľ vyplní titul, meno a priezvisko štatutárneho orgánu, miesto a dátum podpisu a štatutárny zástupca prijímateľa svojím vlastnoručným podpisom deklaruje úplnosť a správnosť údajov uvedených v karte účastníka.


Osobitné ustanovenia pre vykazovanie účastníka projektu:

1. Karta účastníka sa vykazuje len raz v rámci jedného projektu, bez ohľadu na to, koľkých aktivít sa v rámci projektu zúčastní
2. Účastník, ktorý sa priamo zúčastňuje aktivity a poskytol údaje týkajúce sa zamestnania, veku, vzdelania, znevýhodnenia, bude započítaný bez ohľadu na to, či sa zúčastnil aktivity/aktivít projektu v plánovanom rozsahu alebo opustil aktivitu predčasne. V prípade, že účastník, ktorý predčasne opustil aktivitu, sa neskôr vráti, upraví sa len údaj o jeho odchode. Údaj o vstupe do aktivity ostáva nemenný, t.j. ostávajú v platnosti údaje zaevidované a platné pri prvotnom vstúpení do aktivity daného projektu.
3. Údaje  týkajúce sa pohlavia, zamestnania, veku, vzdelania, znevýhodnenia musia byť získané pri vstupe účastníka do aktivity. Pokiaľ tieto údaje poskytne pred začatím účasti na aktivite (napr. formou prihlášky), v deň reálneho začatia účasti na aktivite (napr. 1. deň skolenia) musí byť overená platnosť poskytnutých údajov.
4. V prípade, že sú údaje o účastníkovi získavané z externého registra (napr. zo Sociálnej poisťovne), musí byť definícia, ktorú register využíva pri zbere dát, zhodná s definíciou uvádzanou v tomto dokumente.
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