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Kapitola 1 VSeobecné informacie
1.1 Ciel’ prirucky a zakladné informacie o prirucke

Implementaénd agentura Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky ako
Sprostredkovatel'sky organ pre Operaény program Ludské zdroje (dalej v texte aj ,,JA MPSVR SR* alebo
»poskytovatel) vydava Prirucku pre prijimatela NFP sprostredkovatel'ského organu OP LZ v ramci dopytovo —
orientovanych projektov (dalej aj ,prirucka®) zaucelom podrobnejSicho rozpracovania prav a povinnosti
prijimatel’a, ktoré su ramcovo uvedené v zmluve o NFP, pripadne v d’alSej riadiacej dokumentacii (najmd v
Priru¢ke pre ziadatel'a, v Systéme riadenia eurdpskych $trukturalnych a investi¢nych fondov na programové
obdobie 2014 — 2020 v platnom zneni a v Systéme finanéného riadenia $trukturalnych fondov, Kohézneho fondu
a Eurdpskeho ndmorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014-2020 v platnom zneni, V Stratégii
financovania eurdpskych Strukturdlnych a investi¢nych fondov pre programové obdobie 2014-2020 v platnom
zneni).

Ziadatel’ o NFP sa diiom nadobudnutia i¢innosti zmluvy o NFP stava prijimatelom a je povinny sa riadit’
touto priruckou.

Povinnosti a pravidla, stanovené v prirucke, st pri realizacii dopytovo orientovaného projektu,
podporeného z Opera¢ného programu Ludské zdroje, zavdzné, ak nie je vo vyzve na predkladanie Ziadosti o
nenavratny finan¢ny prispevok uvedené inak.

Ak nastanu situacie, ktoré v priru¢ke poskytovatel’ nepopisuje, prijimatel’ je povinny postupovat’ podla
platnych vSeobecne zavéiznych pravnych predpisov SR, ktoré st Vo vztahu k priru¢ke nadradené.

Prirucka ma vysvetl'ujuci a dopliiujuci charakter. Jej tlohou je prehl'adnou formou usmernit’ prijimatel’a
ako spravne realizovat’ vecné a finan¢né riadenie projektu s cielom zabezpecit’ optimalnu realizaciu projektu, ako
aj jeho uspesné ukonéenie. V niektorych pripadoch riadiaci organ pre OP LZ vydava samostatné usmernenia, ktoré
st povazované za podrobnejiie rozpracovanie priru¢ky a preto su ako také rovnako pre prijimatela zaviznél.
Usmernenia riadiaceho organu OP LZ, ktoré st zavdzné pre prijimatela su zverejnené na webovom sidle
www.esf.gov.sk v asti programové obdobie 2014-2020 - aktuality a sudasne v ¢asti dokumenty a na webovom

sidle www.ia.gov.sk.
Stcastou prirucky st Prilohy, platné pre vSetky vyzvy, vyhlasené poskytovatel'om (kapitola 11).

Prijimatel ma povinnost' sledovat zmeny na webovom sidle poskytovatela (www.ia.gov.sk).
V pripade zmien v prirucke, ¢i uz z dévodu aktualizacie prirucky, jej priloh alebo usmerneni, je prijimatel’ povinny
postupovat’ podla Gi¢innosti zmien zverejiovanych na webovom sidle poskytovatel'a. Uginnost’ nadobudaju ditom
zverejnenia, resp. odo dna stanoveného poskytovatel'om, nie skor§im ako den zverejnenia. V pripade zmien priloh
prirucky poskytovatel’ nie je povinny aktualizovat’ priru¢ku v zmysle novej/aktualizovanej verzie. V takomto
pripade je prijimatel’ povinny postupovat’ podla i€¢innosti zverejnenych aktualizovanych priloh.

Dokumentacia prijimatel’a, odoslana poskytovatel'ovi uz v ¢ase ucinnosti zmien, avSak vyhotovena este

pocas ucinnosti predchadzajucej verzie prirucky, sa podl'a povahy danej dokumentacie, posudzuje podl'a pravidiel
platnych a G¢innych v ¢ase ich vyhotovenia, napr. prezen¢né listiny.

1.2 Platnost’ prirucky

Prirucka, a rovnako tak kazda jej aktualizacia, je po jej schvaleni zverejnend na webovom sidle
poskytovatela (www.ia.gov.sk) s jasnym oznacenim datumu uéinnosti a verzie.

1 Zvlast davame do pozornosti usmernenie Riadiaceho organu k pouzivaniu vecnych prispevkov pre dopytovo orientované projekty platiace pre prijimatelov v
neziskovom sektore, ktorych blizsie vymedzuju prisluiné vyzvy.
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1.3 Legislativny ramec/Legislativa Eurépskej unie a Slovenskej
republiky

1.3.1 ZAkladné pravne predpisy EU

Na vykondvanie nariadeni EK vydava delegované a implementacné akty, ktoré rieSia jednotlivé aspekty

upravené v legislative EU. Zaroven podrobna uprava niektorych skuto¢nosti moze byt’ blizsie $pecifikovana
vramci usmerneni EK. Uvadzané legislativa poskytuje zakladny prehlad relevantnej legislativy vo vztahu
K ustanoveniam tejto prirucky.

a)
b)

c)

d)

9)

h)

Zmluva o Eurdpskej unii a Zmluva o fungovani Eurépskej unie (dalej aj ,,zmluva o fungovani EU*);

Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom) 2018/1046 z 18. jila 2018 o rozpoctovych
pravidlach, ktor¢ sa vzt'ahuju na vSeobecny rozpocet Unie, 0 zmene nariadeni (EU) ¢. 1296/2013, (EU)
&. 1301/2013, (EU) &. 1303/2013, (EU) & 1304/2013, (EU) & 1309/2013, (EU) &. 1316/2013, (EU) &.
223/2014, (EU) ¢. 283/2014 a rozhodnutia ¢. 541/2014/EU a o zruSeni nariadenia (EU, Euratom) &.
966/2012(d’alej len ,,nariadenie ¢. 2018/1046%); ;

Nariadenie Rady (EU, EURATOM) ¢&. 1311/2013 z 2. Decembra 2013, ktorym sa ustanovuje viacroény
finan¢ny ramec na roky 2014 — 2020 v platnom zneni;

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) & 1303/2013 zo 17. Decembra 2013, ktorym sa
stanovuju spolo¢né ustanovenia o Europskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socidlnom fonde,
Kohéznom fonde, Eurépskom pol'nohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a Eurdpskom nadmornom
arybarskom fonde a ktorym sa stanovuju vSeobecné ustanovenia o Eurdpskom fonde regiondlneho
rozvoja, Eurdpskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde a Eurépskom namornom a rybarskom fonde,
a ktorym sa zruSuje nariadenie Rady (ES) ¢. 1083/2006 (d’alej aj ,,v$eobecné nariadenie) v plathom
zneni;

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) & 1304/2013 z 17. Decembra 2013 o Eurépskom
socialnom fonde a 0 zruseni nariadenia Rady (ES) ¢. 1081/2006 (d’alej aj ,,nariadenie o ESF*) v plathom
zneni;

Smernica Eurdpskeho parlamentu a Rady 2011/92/ES o0 posudzovani vplyvov uritych verejnych
a sutkromnych projektov na zivotné prostredie v platnom zneni (d’alej len ,,smernica EIA®);

nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2020/460 z 30. marca 2020, ktorym sa menia nariadenia
(EU) ¢.1301/2013, (EU) & 1303/2013 a (EU) &. 508/2014, pokial’ ide o osobitné opatrenia na mobilizaciu
investicii v systémoch zdravotnej starostlivosti ¢lenskych $tatov a v inych odvetviach ich hospodarstiev
v reakcii na vyskyt ochorenia COVID-19 (Investi¢na iniciativa v reakcii na koronavirus)

nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) 2020/558 z 23. aprila 2020, ktorym sa menia nariadenia
(EU) ¢. 1301/2013 a (EU) ¢. 1303/2013, pokial’ ide o Specifické opatrenia na zabezpecenie mimoriadne;j
flexibility pri vyuzivani eurdpskych $trukturalnych a investi¢nych fondov v reakcii na vyskyt ochorenia
COVID-19

nariadenie Europskeho parlamentu a Rady (EU) 2020/559 z 23.aprila 2020, ktorym sa meni nariadenie
(EU) €. 223/2014, pokial’ ide o zavedenie osobitnych opatreni na rieSenie vyskytu ochorenia COVID-19

1.3.2 Zakladné pravne predpisy SR

Zakladné pravne predpisy SR predstavuji prehlad relevantnych ustanoveni vo vztahu k prirucke.

Zavazné a oficialne znenie pravnych aktov je zverejnené v Zbierke zakonov SR, ide najma o:

a)

b)

c)

Zakon €. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych strukturalnych a investicnych fondov
a o zmene a doplneni neskorsich predpisov (d’alej aj ,,zdkon o prispevku 7 ESIF*);

Zakon €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej aj
,Zdkon o financnej kontrole®);

Zékon ¢. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov;
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d)

9)
h)

P)

q)

r

s)

Zakon ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zdkonnik v zneni neskorSich predpisov (dalej aj ,,Obchodny
zakonnik®);

Zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov (d’alej aj ,,Zakonnik prdce®);

Zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej aj ,,zdkon o rozpoctovych pravidlich®) ;

Zakon ¢. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni neskorsich predpisov (d’alej aj ,,zdkon o tiétovnictve*);

Zékon ¢. 358/2015 Z. z. o uprave niektorych vztahov v oblasti $tatnej pomoci a miniméalnej pomoci
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o $tatnej pomoci) (d’alej aj ,,zdkon o $tdtnej pomoci*),

Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (d’alej aj ,,zdakon o verejnom obstardvani* alebo ,,Z0VO®);

Zékon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskor$ich predpisov (d’alej aj ,,zdkon o slobode informdcii*),

Zakon ¢&. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej aj
.Zdkon o ochrane osobnych udajov*),

Zakon €. 160/2015 Z. z. Civilny sporovy poriadok;
Zakon €. 161/2015 Z. z. Civilny mimosporovy poriadok;

Zakon ¢. 91/2016 Z. z. o trestnej zodpovednosti pravnickych oséb a o zmene a doplneni niektorych
zakonov V zneni neskor$ich predpisov;

Zakon €. 543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o
ochrane prirody a krajiny*);

Nariadenie vlady Slovenskej republiky €. 247/2016 Z.z. zo 17. augusta 2016, ktorym sa ustanovuje
systém uplatiiovania niektorych pravomoci Uradu podpredsedu vlady Slovenskej republiky pre investicie
a informatizaciu;

Zakon ¢.305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu posobnosti organov verejnej moci a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov (d’alej aj ,,zdkon o e-Govermente);

Zakon ¢. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov
Vv zneni neskorsich predpisov (d’alej aj ,,zdkon o registri partnerov verejného sektora*),

Zékon €. 177/2018 Z. z. o niektorych opatreniach na znizovanie administrativnej zataze vyuzivanim

informaénych systémov verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon proti byrokracii)
V platnom zneni (d’alej len ,,zdkon proti byrokracii*);

B

b)

CKO -
CO -
CPV -

Zakon €. 346/2018 Z. z. o registri mimovladnych neziskovych organizicii a o zmene a doplneni
niektorych zakonov.

1.3.3 Iné riadiace dokumenty

Ide najmé o:

Systém riadenia eurdpskych Strukturalnych a investi¢nych fondov na programové obdobie 2014 — 2020;

Systém financného riadenia Strukturalnych fondov Kohézneho fondu a Eurdpskeho nadmorného a
rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020.

14 Pouzité skratky a skratené formy niektorych slovnych spojeni

Centralny koordinacny organ
Certifika¢ny organ

Spolo¢ny slovnik obstaravania
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CRZ -
DPH -
EK -
EFRR -
ELUR -
ESF -
ESIF -
EU -
HP -

IA MPSVR SR
ISUF -
ITMS2014+ -
IZM -

Centralny register zmlav

Dai z pridanej hodnoty

Eurépska komisia

Eurépsky fond regionalneho rozvoja

Evidenc¢ny list uprav rozpoctu

Eurépsky socidlny fond

Eurodpske Strukturalne a investi¢né fondy

Eurépska Unia

horizontalne principy (v programovom obdobi 2014 — 2020 st medzi HP zaradené
udrzatelny rozvoj, rovnost’ medzi muzmi a Zenami a nediskriminécia)
Implementac¢na agentura Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky
Informacny systém uctovnictva fondov

IT monitorovaci systém 2014+

Iniciativa na podporu zamestnanosti mladych

Krizova situacia - Obdobie mimoriadnej situdcie, nidzového stavu alebo vynimocného stavu vyhlaseného v

MF SR -
MIRRI -
MPSVR SR -
MRK -

MS -

MMS -

MU -

MVO -
NFP -

NMS -

OA -
OLAF -
OPI’Z -
oVvZ -

PJ -

PO -

Ppi -

RO -

RO OP I’Z -
SR -

SR ESIF -

SFR -
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suvislosti s ochorenim COVID-19 a obdobie Siestich mesiacov po ich odvolani
Ministerstvo financii Slovenskej republiky
Ministerstvo investicii, regionalneho rozvoja a investicii
Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky
marginalizované romske komunity

monitorovacia sprava

mimoriadna monitorovacia sprava

meratel'ny ukazovatel’

mimovladne organizacie

nenavratny finanény prispevok

nasledna monitorovacia sprava

Organ auditu

Eurdpsky urad pre boj proti podvodom

operacny program Cudské zdroje

okolnost’ vylu¢ujuca zodpovednost’

Platobna jednotka

programové obdobie

prirucka pre ziadatel'a

riadiaci organ

Riadiaci organ pre operacny program LCudské zdroje
Slovenska republika

Systém riadenia eurépskych strukturalnych a investiénych fondov na programové obdobie
2014 — 2020 (d'alej aj ,,systém riadenia ESIF*)

Systém finan¢ného riadenia Strukturalnych fondov Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného
a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014-2020 (d’alej aj ,,systém financného riadenia®)



SO - sprostredkovatel'sky organ

v

SZC - samostatne zarobkova ¢innost’

SF - Strukturalny fond

SR - Statny rozpodet

UVA - Urad vladneho auditu

Uvo - Urad pre verejné obstaravanie

VMS - Vyro¢na monitorovacia sprava

VO - Verejné obstaravanie

VZP - Vseobecne zmluvné podmienky k zmluve o NFP

zmluva o NFP - zmluva o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku, zmluva o poskytnuti NFP

ZMS - zavereéna monitorovacia sprava
ZoVO - Zakon o verejnom obstarani
ZP - zalohova platba
ZoNFP - ziadost’ o nenavratny finanény prispevok
ZoP - ziadost’ o platbu
ZoVFP - ziadost’ o vratenie finanénych prostriedkov
ZoZZP - ziadost’ o zuctovanie zalohovej platby
1.5 Definicie pojmov

V nasledovnom prehl'ade uvadzame vyber najcastejSich definicii pojmov, s ktorymi sa prijimatelia stretnti

v prirucke. Uvedeny prehl’ad nie je vy&erpavajuci, d’alsie definicie obsahuju napr. Systém riadenia ESIF, Systém
finan¢ného riadenia a d’alSia riadiaca dokumentécia, tykajica sa implementacie Strukturalnych a investi¢nych
fondov.

PRIR

Aktivita - sihrn ¢innosti realizovanych prijimatelom v ramci projektu na to vy€lenenymi finanénymi
zdrojmi za urcity Cas, ktoré prispievajt k dosiahnutiu konkrétneho vysledku a maji definovany vystup, ktory
predstavuje pridani hodnotu pre prijimatela a/alebo cielovii skupinu/uzivatelov vysledkov projektu
nezavisle na realizacii ostatnych aktivit. Aktivita je jasne vymedzena ¢asom, vecne a finan¢ne. Aktivity sa
Clenia na hlavné aktivity a podporné aktivity;

Analyza niakladov a prinosov (cost benefit analysis) — nastroj, ktory je pouzivany pri posudeni socialno-
ekonomickej vyhodnosti financovania projektu verejnymi zdrojmi (opravnenost podpory z verejnych
zdrojov) algebrickymi vypoctami moneterizovanych diskontovanych ekonomickych (nielen finanénych, ale
aj napr. hospodarskych, socidlnych, environmentalnych) nakladov a prinosov za obdobie urcené v zavislosti
od povahy investicie, pricom sa porovnava situacia bez financovania projektu a S financovanim projektu;

Bezodkladne — ak je v texte uloZené, Zze subjekt ma vykonat’ ur€ity tkon bezodkladne, znamena to, Ze ikon
je potrebné vykonat’ bez akéhokol'vek ¢asového odkladu, najneskor vSak do siedmich pracovnych dni ak nie
je v tomto alebo inych pravnych dokumentoch uvedené inak;

Celkova cena prace — je hrubd mzda zamestnanca za prislusné obdobie a odvody zamestnavatela
prislichajice k vyplatenej mzde zamestnancovi, ktoré mu vyplyvaji zo vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov SR;

Centralny koordinaény organ — ustredny organ Statnej spravy zodpovedny za efektivhu a ucinnu
koordinaciu riadenia pomoci zo Strukturalnych a investiénych fondov suvislosti s realizaciou partnerskej
dohody, opera¢nych programov a programu rozvoja vidieka. V podmienkach Slovenskej republiky plni ulohy
centralneho koordina¢ného organu Ministerstvo pre investicie a regionalny rozvoyj;

Certifikdcia - potvrdenie spravnosti, zakonnosti, opravnenosti a overitelnosti vydavkov vo vztahu k
systému riadenia a kontroly pri realizacii prispevku zo Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a
Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu;
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e  Certifikaény organ - ndrodny, regiondlny alebo miestny verejny organ alebo subjekt verejnej spravy urceny
¢lenskym $tatom za Gcelom certifikacie. Certifikacny organ plni Glohu organu zodpovedného za koordinaciu
a usmeriovanie subjektov zapojenych do systému finan¢ného riadenia, vypracovanie uctov, certifikaciu
vykazov vydavkov a ziadosti o platbu prijimatel'ov pred zaslanim Eur6pskej komisii, vypracovanie Ziadosti
o platbu a ich predkladanie Eurdpskej komisii, prijem platieb z Eurdpskej komisie, vysporiadanie finanénych
vztahov (najmai z titulu nezrovnalosti a finan¢nych oprav) s Eurépskou komisiou a na narodnej tirovni ako
aj realizaciu platieb pre jednotlivé programy. V podmienkach Slovenskej republiky plni tlohy certifikaéného
organu Ministerstvo financii SR;

e  Certifikacné overovanie - je proces, ktory vykondva certifikacny organ v ramci svojich kompetencii s
cielom presvedcit’ sa o spravnosti, zakonnosti, opravnenosti a overitelnosti vydavkov, ako aj spravnosti a
zakonnosti postupu riadiaceho organu a platobnej jednotky pri realizacii prispevku;

e Cielova skupina — osoby, v prospech ktorych sa realizuje projekt, resp. osoby vyuzivajuce vysledky
realizcie projektu (napr. frekventanti vzdeldvacieho programu, navStevnici podporeného zariadenia,
pouzivatelia podporenej sluzby). Cielovou skupinou nie si c¢lenovia projektového timu (riadiaci a
administrativny pracovnici, lektori, socilni pracovnici a pod.);

e  Dein — za den sa povazuje vzdy pracovny dei, pokial’ v texte nie je vyslovne uvedené, ze ide o kalendarny
den;

e  Deii dorudenia — ak nie je v tomto dokumente uvedené inak, za defi doru¢enia sa v stvislosti s predkladanim
dokumentov na RO/SO v pripade ich osobného doru¢enia povazuje den fyzického dorucenia na RO/SO.
V pripade zasielania dokumentov na RO/SO postou/kuriérom sa za den dorucenia dokumentu povazuje den
odovzdania dokumentu na takato prepravu, okrem pripadu dorucenia prijatého navrhu na uzavretie zmluvy
0 NFP/dodatku k zmluve o NFP, ktorého uG¢inky nastavaju aZ momentom dorucenia prijatého navrhu na
uzavretie zmluvy o NFP/dodatku k zmluve o NFP postou/kuriérom poskytovatelovi. Deni dorucenia je
urcujuci aj pre posudenie splnenia podmienky dorucenia dokumentu v lehote stanovenej riadiacim orgdnom.
V pripade predkladania pisomne;j aj elektronickej formy dokumentu sa datum doru¢enia dokumentu vzt'ahuje
ku dinu dorucenia pisomnej formy dokumentu. V pripade zasielania dokumentov riadiaceho organu
ziadatel'ovi/prijimatelovi sa za deni dorucenia povazuje den prevzatia dokumentu ziadatelom/prijimatel'om.
V pripade ak ziadatel/prijimatel’ nebol dorucovatelom na mieste dorucenia zastihnuty, alebo bezddvodne
odoprel pisomnost’ prijat, sa na dorucovanie dokumentov riadiaceho organu Zziadatel'om/prijimatelom
vztahujl prislusné ustanovenia § 24 a 25 zakona o spravnom konani. Spésob dorucovania prostrednictvom
elektronickej komunikacie (prostrednictvom e-mailu alebo faxu), ak tak ur¢i RO/SO, je blizsie popisany
Vv kapitole €. 5 tejto priruc¢ky ako aj v zmluve o NFP;

e  Eurépsky socialny fond - jeden z hlavnych nastrojov Strukturlnej a regionalnej politiky EU, ktory
podporuje vysSiu uroven zamestnanosti a kvality prace, zlepSuje pristup na trh prace, podporuje geografickt
a pracovnu mobilitu pracovnikov a ul'ahcuje ich prisposobenie sa priemyselnej zmene a zmenam vyrobného
systému nevyhnutnym na trvalo udrzatel'ny rozvoj, podporuje vysoky stupen vzdelania a odbornej pripravy
pre vsetkych a podporuje prechod medzi vzdelavanim a zamestnanim v pripade mladych I'udi, boj proti
chudobe, zlepsuje socialne zaclenenie a podporuje rodovil rovnost, nediskriminaciu a rovnaké prilezitosti,
&im prispieva k prioritam Unie, pokial’ ide o posiliiovanie hospodarskej, socialnej a uzemnej sudrznosti;

¢  Europske Strukturalne a investi¢né fondy - spolo¢né oznacenie pre Eurdpsky fond regionalneho rozvoja,
Eurdpsky socialny fond, Kohézny fond, Eurdépsky pol'nohospodarsky fond pre rozvoj vidieka a Europsky
namorny arybarsky fond. Prostrednictvom finanénych  prostriedkov eurdpskych Strukturalnych a
investiénych fondov ma dojst’ k napliianiu ciel’a, ktorym je posilnenie hospodarskej, socialnej a izemnej
sadrznosti v ramci EU. Tieto ciele maji byt dosiahnuté najmi prostrednictvom zniZovania rozdielov medzi
uroviami rozvoja jednotlivych regiénov a zaostalosti najviac znevyhodnenych regiénov.

o  Efektivnost’ (efficiency) — najvyhodnejsi vzajomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami a
dosiahnutymi vysledkami. Na tirovni projektu sa efektivnost'ou rozumie maximalne dosahovanie cielov vo
vztahu k poskytnutym finanénym prostriedkom;

e Ex ante finanfna oprava — individualne zniZenie hodnoty deklarovanych vydavkov z dévodu zisteni
porusenia legislativy SR alebo EU, najmi v oblasti verejného obstaravania. Vyska individualnej ex-ante
finan¢nej opravy sa ur¢i v zodpovedajucej sume neopravnenych vydavkov resp. ako percentudlna sadzba
navrhovanej finan¢nej opravy zo sumy opravnenych vydavkov zdkazky v ramci schvaleného NFP alebo jeho
Casti, a to vo faze pred thradou dotknutej zdkazky, v ramci ktorej boli nedostatky identifikované,
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e  Finanény plan (projektu) - navrh budtcich prijmov a vydavkov projektu potrebnych pre realizaciu projektu
zodpovedajuci potrebam riadiaceho organu a zaroveil vyjadrujtci individudlne potreby ziadatel'a vzhl'adom
k ciel'om projektu. Finan¢ny plan obsahuje aj minimalne informécie o zdrojoch financovania v cleneni podl'a
potrieb riadiaceho orgénu a predpokladanych vydavkoch projektu v kazdom roku jeho realizécie;

¢  Finanéna analyza projektu - posudenie finan¢nej vykonnosti projektu pomocou finanénych ukazovatel'ov
zostavenych na zaklade diskontovanych pefiaznych tokov porovnanim situdcie s financovanim a bez
financovania projektu, v ramci ktorej sa preukazuje finanéna udrzatel'nost’ vysledkov projektov;

e Finanfna Kontrola na mieste — je kontrola skutoCnosti poskytovatelom u prijimatel’a, ktoré stvisia
s finan¢nym riadenim projektu ako aj suladu realizacie projektu so zmluvou o NFP a to v akejkol'vek faze
pocas alebo po ukonceni realizacie projektu. Kontrola sa vykonava formou ohlasenej a neohlasenej finan¢nej
kontroly na mieste;

e  Finanéna oprava — tprava vydavkov nasledkom porusenia uplatnitePného prava EU alebo vnutroitatneho
prava, ktoré boli vykdzané EK alebo st predmetom schvalovania na narodnej Grovni. Finanénu opravu je
mozné vykonat’ rezimom eX ante (vo faze pred schvalenim a thradou deklarovanych vydavkov) alebo
rezimom ex post (vo faze po schvaleni a realizovanej tthrade deklarovanych vydavkov). EK pri rozhodovani
0 finan¢nej oprave dodrziava zédsadu proporcionality tym, ze zohladni povahu a zavaznost’ poruSenia
uplatnitePného prava EU alebo vnatrostatneho prava a jeho finanéné dosledky na rozpocet EU. Ak EK alebo
EDA zisti kschvalenym vydavkom v Uétoch nezrovnalost, ktord poukazuje na zavazny nedostatok
v t¢innom fungovani systému riadenia a kontroly programu, uplatni na zaklade rozhodnutia EK tzv. &istu
finan¢nu opravu, ktora predstavuje pre SR definitivne zruSenie celého prispevku pre program alebo jeho
Casti.

e Finan¢né ukoncenie Projektu (zodpoveda pojmu ukoncenie Realizacie Projektu, ako tento pojem
(ukonéenie realizacie projektu) pouziva SR ESIF a sti¢asne v zmysle SFR sa Projekt po ukonéeni Realizacie
Projektu oznacuje ako ,,ukoncena operacia“) — nastane diiom, kedy po zrealizovani vSetkych Aktivit v rdmci
Realizacie aktivit Projektu doslo k splneniu oboch nasledovnych podmienok:

a) prijimatel’ uhradil vSetky Opravnené vydavky vSetkym svojim Dodavatel'om, vo¢i ktorym mal pravne
zavdznli povinnost’ uhrady vydavkov a tieto si premietnuté do uctovnictva prijimatela v zmysle
prislusnych pravnych predpisov SR a podmienok stanovenych v zmluve o NFP a

b)  prijimatel'ovi bol uhradeny/zaétovany zodpovedajiaci NFP.

e  Harmonogram realizacie aktivit projektu — Casovy ramec (rozpis, plan) realizacie aktivit projektu, ktoré
st nevyhnutné pre dosiahnutie planovaného ciel’a projektu. Harmonogram realizacie aktivit projektu ma z
Casového hl'adiska vymedzeny zaciatok a koniec realizacie jednotlivych aktivit projektu;

e Hlasenie o realizacii aktivit projektu - formular v ITMS2014+, prostrednictvom ktorého Prijimatel’
oznamuje Poskytovatel'ovi Zacdatie a Ukoncenie realizacie hlavnych aktivit Projektu a informaciu o datume
zaCatia a ukoncenia realizacie podpornych aktivit Projektu;;

e Hodnotenie — kvalitativny néstroj riadenia OP. U&elom hodnotenia je postdit’ a zhodnotit’ efektivnost’
a ucinnost’ uplatiiovania nastrojov na dosiahnutie cielov OP. Hodnotenie sa riadi prisluSnymi pravnymi
predpismi EU a SR, pri¢om kvalita hodnotenia, ktora je neoddelitePnou suastou hodnoteni, vychadza o. i.
z prirucky EK k hodnotiacim planom. DetailnejSia Specifikacia podmienok sa stanovuje ¢lenskym Statom
a riadiacim organom s vytvorenymi prislusnymi §truktirami pre hodnotenie v stlade s nariadenim EP a Rady
(EU) & 1303/2013;

e  Hospodarnost’ — vynaloZenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie tovarov, prac a
sluzieb v spravnom ¢ase, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlep§iu cenu. Na urovni projektu sa
hospodarnostou rozumie minimalizacia vydavkov nevyhnutnych na realizaciu projektu pri reSpektovani
ciel'ov projektu pri zachovani vys$$ie uvedenych podmienok;

e Informacny systém uctovnictva fondov (d’alej aj ,,JSUF*“) — samostatny uctovny systém subjektov
zapojenych do finan¢ného riadenia a implementacie projektov Strukturalnych fondov (certifikacny organ a
platobnad jednotka) pre uctovanie transakcii tykajicich sa projektov pri dodrzani jednotného postupu
uctovania, poskytovania vystupov z uctovnictva a spracovania udajov vyhovujucich poziadavkam Europskej
komisie a poziadavkam narodnej legislativy pre vedenie uctovnictva. Prostrednictvom systému ISUF je
zabezpecovany aj vykon platieb na urovni certifikacného organu a platobnych jednotiek;
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e Individuidlny projekt — projekt pri vybere ktorého neprebieha sutaz a ktory realizuje vopred riadiacim
organom urCeny subjekt na zéklade jedinecného postavenia a funkcie tohto subjektu. Individualnym
projektom je projekt technickej pomoci a narodny projekt;

e IT monitorovaci systém 2014+ — informa¢ny systém, ktory zahtfia Standardizované procesy programového
a projektového riadenia. Obsahuje idaje, ktoré st potrebné na transparentné a efektivne riadenie, finan¢né
riadenie a kontrolu poskytovania prispevku. Prostrednictvom ITMS2014+ sa elektronicky vymiefiaji tidaje
s udajmi v informacnych systémoch Eurdpskej komisie urcenych pre spravu eurdpskych Strukturalnych
a investicnych fondov asinymi vnutroStatnymi informacnymi systémami vratane ISUF, pre ktory je
zdrojovym systémom v ramci integraéného rozhrania;

e Iny tdaj na urovni projektu — d’alSie udaje, resp. parametre (iné ako meratel'né idaje) monitorované na
urovni podporenych projektov, ktoré je potrebné sledovat/zbierat. Zo strany prijimatel’a nebolo potrebné
stanovovat ich cielovii hodnotu pri predlozeni ZoNFP, resp. tito hodnota nebude pre prijimatel’a zavizna.
Medzi iné tidaje patria aj Statistické udaje prierezového charakteru, o. i. aj tidaje o ucastnikoch projektu
Vv pripadoch, ak udaje su nekompletné, resp. castnik odmietne poskytnut’ udaje z akéhokol'vek iné¢ho dévodu
ako v suvislosti so znevyhodnenim, ak o tom eXistuje pisomny zdznam.

e Karta ucastnika - prostrednictvom karty ucastnika su zbierané mikroudaje (udaje o jednotlivych
ucastnikoch operécii)

e Kod (ITMS2014+) projektu — 10 miestny kod projektu, ktory je ITMS2014+ generovany pri vytvoreni
projektu zo ZoNFP alebo pri vytvoreni projektu ako naslednika povodného projektu v evidencii ITMS2014+
pre projekty. Projekt je mozné v ITMS2014+ vytvorit’ po zaevidovani zmluvy o NFP v ITMS2014+;

e Koéd (ITMS2014+) Ziadosti o NFP — 13 miestny kod ziadosti o NFP, ktory je generovany pri zaevidovani
ziadosti o NFP do systému ITMS2014+, pricom 1. - 3.miesto kodu je predpona — NFP;

e Kontrolovana osoba - osoba u ktorej sa vykonava kontrola overovanych skuto¢nosti podl'a zakona o
prispevku ESIF a finan¢na kontrola alebo audit podl'a zakona o finan¢nej kontrole;

e Krizové financovanie — v sulade s ¢l. 98 vSeobecného nariadenia mézu fondy spolo¢ne poskytovat’ podporu
opera¢nym programom v ramci ciel’a Investovanie do rastu a zamestnanosti. EFRR a ESF mézu doplnkovym
sposobom a najviac do vyiky 10 % prostriedkov EU vyélenenych pre kazdu prioritni os opera¢ného
programu financovat’ Cast’ operacie, ktorej naklady st opravnené na podporu z iné¢ho fondu na zéklade
pravidiel opravnenosti platnych pre dany fond za predpokladu, Ze tieto naklady su potrebné na uspokojivi
realizaciu operacie a st s lou priamo spojené. Tieto pravidla sa neuplatituji na programy Europskej izemne;j
spoluprace;

e Lehota — ak nie je vtomto dokumente uvedené inak, za dni sa povazuju pracovné dni. V pripade
elektronického predkladania dokumentacie sa za moment, od ktorého zacina plynat lehota, povazuje
nasledujuci dent po dni elektronického dorucenia dokumentu (t. j. datum prijatia na prisluSnom subjekte sa
zhoduje s datumom predloZenia), ak nie je dohodnuté v konkrétnom pripade inak (napr. v siilade so SR ESIF
datum predloZzenia ZoP prijimatel'om v pisomnej forme, t. j. v listinnej alebo elektronickej forme (e-schranka);

Do plynutia lehoty sa nezapocitava den, ked’ doslo k skutoénosti ur€ujticej zaciatok lehoty. Lehoty urcené
podla tyzdnov, mesiacov alebo rokov sa koncia uplynutim toho dia, ktory sa svojim oznacenim zhoduje s
diiom, ked” doslo k skutoc¢nosti urCujicej zaciatok lehoty. Ak taky den v mesiaci nie je, lehota sa konci
poslednym dilom mesiaca. Lehota je zachovana, ak sa posledny den lehoty podanie poda na prislusny organ,
alebo ak sa podanie odovzda na postovia prepravu, ak nie je v tomto dokumente uvedené inak. V pripade, ak
je zadiatok/koniec lehoty stanoveny na konkrétny defi a ten pripadne na defi pracovného vol'na alebo Statneho
sviatku, za zaciatok/koniec lehoty sa povaZzuje najbliz§i pracovny defi, ktory nasleduje po dni pracovného
vol'na alebo Statneho sviatku.

e  Majetok — majetok definovany zdkonom o G¢tovnictve a zdkonom o dani z prijmov;

e  Marginalizované romske komunity — koncentracie Romov, ktori trpia vysokou mierou socialnej exkluzie
a deprivacie, ako aj silnou socialnou zavislostou na State, charakteristické tiez osobitnou tradiciou zivota
a inymi Specifickymi faktormi tohto etnika;

e  Meratel’ny ukazovatel’ — je hlavnym néstrojom monitorovania a hodnotenia pokroku pri dosahovani ciel'ov
OP. Predstavuje vychodiskovi informaciu pri preskimavani vykonnosti programu. K zakladnej
charakteristike merateIného ukazovatela patri jeho nazov, definicia, metéda vypoctu, merna jednotka,
Vv ktorej sa udavaji dosahované hodnoty merateI'ného ukazovatel'a a Cas plnenia;
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e  Meratel’ny ukazovatel’ projektu s priznakom — meratel'ny ukazovatel’ projektu, ktorého dosiahnutie je
objektivne ovplyvnite'né externymi faktormi a ktorych dosahovanie nie je plne v kompetencii prijimatela.
Nedosiahnutie planovanej hodnoty meratel'nych ukazovatel'ov projektu s priznakom v ramci akceptovatel'nej
miery odchylky pri preukdzani daného externého vplyvu nemusi byt spojené s finan¢nou sankciou vo vzt'ahu
K prijimatel’ovi;

e  Meratel’'ny ukazovatel’ projektu bez priznaku — meratelny ukazovatel' projektu, ktorého dosiahnutie je
zavdzné z hl'adiska dosiahnutia jeho planovanej hodnoty, pricom akceptovatelnd miera odchylky, ktora
nebude mat’ za nasledok vznik finan¢nej zodpovednosti vyplyva z ¢lanku 6 zmluvy o NFP;

e  Meratel’'né ukazovatele vysledku - sa vztahuju na definované $pecifické ciele prioritnych osi OP s priamou
vézbou na relevantné investi¢né priority a tematickeé ciele spolu s vychodiskovou a cielovou hodnotou, podl'a
potreby kvantifikované, a to v sulade s pravidlami pre jednotlivé fondy. Poskytuju informaciu o ur¢itom
merate'nom aspekte dosahovaného vysledku. Slizia na sledovanie pokroku v plneni $pecifickych cielov OP.
Kedze su dolezitym meradlom pokroku v implementacii, musia spiiiat’ uréité kvalitativne kritéria: vystihovat
podstatné stranky podporovanej intervencie, mat zrozumiteln a jednoznaénl interpretaciu a zber
potrebnych tdajov by mal byt’ jednoduchy a rychly. V pripade ESF je planovanym vysledkom ocakavany
ucinok programu na ucastnikov alebo subjekty, napr. zamestnanecké postavenie ucastnikov, t.j. ide o zmenu
situdcie subjektov alebo ucastnikov, napr. zamestnanost’;

e  Meratel’'né ukazovatele vystupu — suvisia s podporovanymi operaciami pre kazdu investi¢nli prioritu (s
vynimkou prioritnej osi tykajucej sa technickej pomoci), a to vratane kvalifikovanej ciel'ovej hodnoty, ktoré
by podl'a ocakavania mali v stilade s pravidlami pre jednotlivé fondy prispiet’ k dosiahnutiu vysledkov. St
priamymi a okamzitymi produktmi operacii. Ich monitorovanie umoziiuje sledovat’ plnenie aktivit v stlade
s harmonogramom projektu;

e  Miera finan¢nej medzery - podiel diskontovanych nakladov pociatocnej investicie, ktory nie je pokryty
diskontovanym c¢istym vynosom projektu. V pripade projektov generujucich prijmy finanénd medzera
predstavuje hodnotu celkovych opravnenych vydavkov, na ktora sa uplatituje miera financovania stanovena
stratégiou financovania v sulade s finanénym planom programu;

e  Miesto realizacie projektu — sa rozumie miesto uzivania vysledkov projektu (v pripade investiénych
projektov je miesto realizacie projektu spravidla identické s miestom fyzickej realizacie projektu) a je vzdy
uréené vyzvou,

e  Monitorovacia sprava projektu (d’alej aj ,,Monitorovacia sprava“) — sprava pripravena prijimatel'om za
prislusny projekt v zmluvne dohodnutych terminoch, obsahujica vsetky informacie o vecnej, finanénej,
Casovej a administrativnej realizacii projektu;

e  Monitorovacia navsteva — je monitorovanie realizacie projektu priamo na mieste jeho realizacie
poskytovatel'om pomoci;

e  Monitorovanie — pravidelna ¢innost, ktora sa zaobera systematickym zberom, triedenim, agregovanim
a ukladanim relevantnych informacii o sledovanych OP/projektoch a prezentaciou vysledkov ich
monitorovania pre potreby vykonavania hodnotenia riadenych procesov na projektovej a programovej
urovni. Na urovni projektu je hlavaym cielom monitorovania preverovanie siladu implementacie projektu
s uzatvorenou zmluvou o NFP. Na urovni programu sa monitoruje pokrok v realizacii priorit a ciel'ov
stanovenych v OP, ¢o zabezpe€uje monitorovaci vybor OP v spolupraci s RO;

e  Narodny projekt — je individualny projekt investi¢ného alebo neinvesti¢ného charakteru s vopred riadiacim
organom vymedzenym predmetom projektu, ktory realizuje riadiacim organom vopred urceny subjekt
vzhl'adom na jeho jedine¢né postavenie a funkcie (napr. osoba podl'a osobitného predpisu). Narodny projekt
je zalozeny na realizacii aktivit a ¢innosti, ktoré vychadzaji zjasne stanovenych regionalnych alebo
narodnych politik alebo ktoré tieto politiky dopiiiajii. Narodny projekt je viazany na stratégiu definovana
v ramci prislusného OP a realizovany najmi s dérazom na odstranovanie regionalnych disparit pricom
reSpektuje izemné a odvetvové aspekty rozvoja dané¢ho uzemia. Zoznam narodnych projektov schval'uje
monitorovaci vybor a komisia pri monitorovacom vybore zriadena riadiacim organom,;

e  Neopravnené vydavky — st vydavky, ktoré vznikli mimo obdobia opravnenosti vydavkov alebo boli
predmetom financovania (vratane podpory v sulade s dofasnym ramcom pre opatrenia §tatnej pomoci V
suvislosti s krizovou situaciou) inej nenavratnej pomoci alebo spadaju do uctovnej kategdrie neopravnenej
na spolufinancovanie z prostriedkov OP alebo nestvisia s ¢innostami nevyhnutnymi pre uspe$ni realizaciu
projektu alebo su v rozpore so zmluvou o NFP;
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e Nenavratny finanény prispevok - suma finanénych prostriedkov poskytnutd prijimatelovi na zaklade
schvaleného projektu podla podmienok zmluvy o NFP z verejnych prostriedkov v sulade so zdkonom
523/2004 Z. z. v zneni neskor$ich predpisov;

Nezrovnalost’ (Iregularita) — akékol'vek porusenie prava Unie alebo vniitro§tatneho prava tykajiiceho sa
jeho uplatiiovania, vyplyvajuce z konania alebo opomenutia hospodarskeho subjektu, ktory sa zii¢astiiuje na
vykonavani ESIF, désledkom ¢oho je alebo by bol negativny dopad na rozpoéet Unie zat'azenim vieobecného
rozpoCtu neopravnenym vydavkom. Na ucely spravnej aplikdcie podmienok definicie nezrovnalosti
stanovenej nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 sa pri posudzovani skutoénosti a
zistenych nedostatkov pod pojmom nezrovnalost’ rozumie aj podozrenie z nezrovnalosti;

e Okolnost’ vylucujica zodpvednost’ - Za okolnosti vylucujice zodpovednost’ sa povazuje prekazka, ktora
nastala nezavisle od vole povinnej strany a brani jej v splneni jej povinnosti, ak nemozno rozumne
predpokladat’, Ze by povinna strana tato prekazku alebo jej nasledky odvratila alebo prekonala, a d’alej, ze by
v ¢ase vzniku zavizku tuto prekazku predvidala. Zodpovednost nevylucuje prekazka, ktora vznikla az v ase,
ked’ povinna strana bola v omeskani s plnenim svojej povinnosti, alebo vznikla z jej hospodarskych pomerov.
Utinky vylugujuce zodpovednost’ st obmedzené iba na dobu, dokial’ trva prekazka, s ktorou si tieto uéinky
spojené. Konkrétne podmienky vzniku OVZ urcuji VSeobecné zmluvné podmienky ku zmluvam o NFP
uzatvorenych medzi prijimatel'om a poskytovatel'om.

e  Operacia - projekt alebo subor projektov vybranych riadiacim orgdnom prislusného programu, alebo na jeho
zodpovednost, ktorého vykonavanie prispieva k dosiahnutiu cielov prislusného $pecifického ciel'a alebo
cielov prioritnej osi alebo prioritnych osi. V pripade finanénych nastrojov operaciu tvoria finanéné prispevky
z programu na finan¢né nastroje a nasledna finanéna podpora, ktor poskytuju finan¢né nastroje;

e  Operacny program - dokument predlozeny ¢lenskym $tatom a schvaleny EK, ktory uréuje stratégiu rozvoja
pomocou jednotného suboru priorit, ktora sa ma realizovat’ s pomocou fondu;

e  Opravnené vydavky - vydavky, ktoré boli skuto¢ne vynaloZzené pocas obdobia stanoveného v zmluve
0 poskytnuti nendvratného finanéného prispevku alebo v zmluve o financovani alebo v rozhodnuti
0 schvaleni ziadosti o nenavratny financny prispevok vo forme nakladov alebo vydavkov prijimatela,
v relevantnych pripadoch partnera, aktoré boli vynaloZzené na operdcie vybrané na podporu v ramci
programov v sulade s kritériami vyberu a obmedzeniami stanovenymi nariadenim Eurdpskeho parlamentu a
Rady (EU) &.1303/2013, nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) & 1300/2013, nariadenim
Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) ¢&. 1301/2013, nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU)
¢.1304/2013 a nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) & 1299/2013 pri zohladneni
zjednoduseného vykazovania vydavkov v zmysle ¢l. 67 ods. 1 pism. b), ¢) a d), ¢l. 68, ¢1. 69 ods. 1 a ¢l. 109
nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 a ¢&l. 14 nariadenia Eurdpskeho parlamentu a
Rady (EU) ¢&. 1304/2013. V podmienkach SR za stanovenie minimalnych $tandardov k opravnenosti
vydavkov zodpoveda centralny koordinaény orgén;

e  Opravnenost’ - je charakterizovana ako sulad projektu s osobnymi, vecnymi, finanénymi, uzemnymi
a casovymi predpokladmi poskytnutia pomoci urenymi riadiacim orgdnom vo vyzve na predkladanie
ziadosti alebo v 0zname o predkladani projektovych zamerov;

e  Organ auditu — narodny, regionalny alebo miestny organ verejnej moci alebo subjekt verejnej spravy, ktory
je funkéne nezavisly od riadiaceho organu a certifikaéného organu. V podmienkach SR plni ulohy organu
auditu Ministerstvo financii SR (ak vlada SR nerozhodne inak). Ministerstvo financii SR plni Gilohy organu
auditu v sulade so zakonom ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite;

e  Overena képia - overenou kopiou sa rozumie fotokopia originalu, ktora je opeéiatkovana a podpisana
Statutarnym organom prijimatela, resp. nim splnomocnenou osobou v stlade so Zmluvou o poskytnuti
NFP;Partner Ziadatela / prijimatel’a — osoba, ktora sa spolupodiel’a na priprave projektu so ziadatel'om a
ktora sa spolupodiela na realizacii projektu s prijimatelom podla zmluvy o poskytnuti nenavratného
finan¢ného prispevku alebo podl'a pisomnej zmluvy uzavretej medzi prijimatelom a partnerom alebo ktora
sa spolupodiela na realizacii projektu s prijimatel’om podla zmluvy, alebo podl'a pisomnej zmluvy uzavretej
medzi prijimatelom a partnerom. Partner méze byt ucastnikom zmluvného vztahu so SO spolocne
S prijimatelom. Partner, ktory je ucastnikom zmluvného vztahu so SO spoloc¢ne s prijimatelom, ma
z hl'adiska prav a povinnosti vyplyvajucich zo Zmluvy o NFP rovnocenné prava a povinnosti ako prijimatel’.
V pripade, ak je partnerom Statna rozpoctova organizacia a prijimatel'om nie je Statna rozpoctova organizacia,
v stlade so SFR sa odporica partnera zahrniit' aj do zmluvného vzt'ahu podla § 25 ods. 3 zdkona o
prispevku ESIF, ato z dovodu uhradzania ZoP rozpoétovym opatrenim prostrednictvom tGpravy limitov
vydavkov.
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e  Partnerska dohoda SR na roky 2014 — 2020 — dokument vypracovany ¢lenskym Statom v spolupraci
S partnermi, ktory nastavuje stratégiu, priority a implementacny mechanizmus eurdépskych Strukturdlnych
a investi¢énych fondov s cielom efektivne a G¢inne dosahovat’ ciele stratégie Europa 2020. Partnersku dohodu
schval'uje EK;

e  Pisomna forma — pisomna forma komunikacie v sebe zahfiia listinnu (papierovir) podobu a elektronicku
podobu, kedy je pisomnost’ predlozena prostrednictvom Ustredného portalu verejnej spravy, podpisana
kvalifikovanym elektronickym podpisom s mandatnym certifikatom alebo kvalifikovanou elektronickou
pecatou alebo prostrednictvom ITMS2014+2, Alternativna listinna komunikacia je moZn4 len v pripadoch
ak nie je elektronicka komunikacia technicky mozna resp. ucelna (napr. z dévodu problematickej konverzie
priloh k jednotlivym formularom do elektronickej podoby, vaésieho rozsahu atd’.).

e  Platobna jednotka — Ustredny organ Statnej spravy urCeny vladou SR alebo agentura (pre program
financovany z ENRF v stlade so zdkonom ¢&. 280/2017 Z. z.) zodpovedny za prevod prostriedkov EU
a Statneho rozpoétu na spolufinancovanie prijimatelovi na zéklade vykonania kontroly Zziadosti o platbu
v zmysle zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite. Platobnt jednotku uréuje vlada SR v stilade
s osobitnym predpisom. Vo vztahu k Statnej pokladnici vystupuje platobna jednotka v mene prislusného

ministerstva ako vnutornd organizaéna jednotka klienta Statnej pokladnice;

e Pomoc "de minimis" - pomoc poskytnuta jedinému podniku (v zmysle &l. 2, ods. 2 nariadenia Komisie (EU)
¢. 1407/2013), ktora neprekro¢i sithrnne 200 000 EUR v priebehu troch fiskalnych rokov a jej poskytnutie je
v sulade s pravnym predpisom EU o poskytnuti pomoci "de minimis". Celkova pomoc "de minimis"
poskytnuta jedinému podniku (v zmysle &l. 2, ods. 2 nariadenia Komisie (EU) &. 1407/2013) pdsobiacemu
Vv sektore cestnej nakladnej dopravy v prendjme alebo za (ihradu nesmie prekro¢it’ 100 000 EUR v priebehu
troch fiskalnych rokov. Vyska pomoci "de minimis" pre jeden podnik, ktory poskytuje sluzby v§eobecného
hospodarskeho zaujmu, nesmie prekroc¢it’ 500 000 EUR v priebehu troch fiskalnych rokov, t. j. pocas
prebiehajuceho figkalneho roka a 2 predchadzajucich fiskalnych rokov. Z hladiska pravidiel EU v oblasti
Statnej pomoci a minimalnej pomoci a zakona o $tatnej pomoci sa za den poskytnutia pomoci povazuje de,
ked’ nadobudol u¢inok pravny tikon, na zaklade ktorého sa pomoc poskytuje prijimatel’ovi.

e Poskytnutie zalohovej platby prijimatePovi -poskytnutie narokovanych finanénych prostriedkov
z vydavkov §tatneho rozpodtu za prostriedky EU a §tatneho rozpoétu na spolufinancovanie pri projektoch
vSetkych prijimatel'ov financovanych z ESF, a to maximalne do vysky 40 % z nenavratného finan¢ného
prispevku po nadobudnuti G¢innosti zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku a zacati
realizacie aktivit projektu.

Za poskytnutii zalohovi platbu sa povazuje kazda jedna suma finanénych prostriedkov poskytnuta
prijimatel'ovi / partnerovi na zaklade jeho ziadosti o platbu (poskytnutie zalohovej platby) v zmysle ¢asti 2.3.3
tohto materialu;

e  Poskytovatel’ - organ, ktory je zodpovedny za pridelenie NFP;

e  Pravny dokument - predpis, opatrenie, usmernenie, rozhodnutie alebo akykol'vek iny pravny dokument bez
ohl'adu na jeho nazov, pravnu formu a proceduru (postup) jeho vydania alebo schvalenia, ktory bol vydany
akymkol'vek organom zapojenym do riadenia, auditu a kontroly ESIF vratane finanéného riadenia a/alebo
ktory bol vydany na zaklade a v suvislosti so vSeobecnym nariadenim alebo nariadeniami k jednotlivym
ESIF, to vietko vzdy za podmienky, Ze bol zverejneny;

e  Prebiehajiice skiitmanie — prebiehajice posudzovanie stladu poskytovania prispevku s pravnymi predpismi
SR a EU a inymi prislusnymi podzikonnymi predpismi, resp. zmluvami vykonavané RO, CO, OA alebo
inymi vecne prislusnymi organmi SR a EU z dovodu vzniku pochybnosti o spravnosti, opravnenosti
a zakonnosti vydavkov. Samotny vykon kontroly (finan¢na kontrola)/ overovania (certifikacné overovanie)/
auditu (systémovy audit a audit operacii) sa nepovazuje za prebiehajuce skimanie, pokial neexistuje
pochybnost’ o spravnosti, opravnenosti a zakonnosti vydavkov preukazané vypracovanym navrhom spravy/
navrhom zisteni z certifikaéného overovania.

e  Prijimatel - organ, organizacia, pravnicka osoba, fyzicka osoba alebo administrativna jednotka, ktorej st za
ucelom realizacie projektu alebo operacie poskytované prostriedky Statneho rozpoctu urcené na
spolufinancovanie a prostriedky zo Strukturalnych fondov alebo Kohézneho fondu. Prijimatel'om je osoba od

2V pripade, Ze to funkcionalita ITMS2014+ umoZituje, je mozné za pisomnu formu povazovat aj predlozenie dokumentu, ktory je su¢asne odoslany cez aplikaciu
ITMS2014+ a autorizovany kvalifikovanym elektronickym podpisom, kvalifikovanym elektronickym podpisom s mandatnym certifikitom alebo kvalifikovanou
elektronickou pecatou.
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nadobudnutia ucinnosti zmluvy alebo pravoplatnosti rozhodnutia podl'a § 16 ods. 2, ktorej bola schvalena
ziadost’ o poskytnutie NFP v konani podl'a zékona o prispevku z ESIF;

Prinos - pozitivne dopady realizdcie projektu na prijimatela alebo na definovanu cielova skupinu, ktoré
mdzu mat’ finanént aj nefinanénu podobu. Ide o stcet vSetkych dosiahnutych planovanych prinosov projektu;

Princip "pro-rata’ - pomerné financovanie vydavkov projektu s prospechom aj pre uzemie spadajice do
inej kategdrie regionov pre realizaciu aktivit projektu v prospech programu. Pre stanovenie percentudlnej
vysky pomerného financovania sa pouzije ekvivalent viac rozvinutého regionu (napr. podiel poctu
obyvatel'ov Bratislavského kraja na celkovom poéte obyvatel'ov Slovenska na zaklade tidajov Statistického
uradu zo S¢itania obyvatel'ov, domov a bytov v roku 2011). Metodoldgia a indikativna alokacia finanénych
prostriedkov stanovenych prostrednictvom koeficientu pro-rata pre OP LZ tvori prilohu ¢.10 OP LZ;

Zdroj ""pro-rata’ — zdroje Statneho rozpoctu uréené na krytie vydavkov ekvivalentu viac rozvinutého
regionu v pripade:

o ak je prioritnd os financovana len z kategorie menej rozvinutého regionu alebo

o akje prioritna os financovana z oboch kategoérii regiénov, boli splnené podmienky a limity
v zmysle &l. 70 ods. 2 nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 a &l.
13 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) & 1304/2013 a alokacia viac
rozvinutého regionu nie je dostatocna.

Prispevok — prostriedky poskytované z ESF, EFRR, KF aENRF a prostriedky Statneho rozpoctu
na spolufinancovanie. Prispevok je poskytovany vo forme nenavratného finanéného prispevku na realizaciu
projektu na zaklade zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku podl'a § 25 zakona ¢. 292/2014
Z. z. o ESIF alebo rozhodnutia o schvaleni Ziadosti podl'a § 16 ods. 2 zakona ¢. 292/2014 Z. z. o ESIF alebo
ako prispevok do finan¢ného nastroja na zaklade zmluvy o financovani podl'a § 15 zakona ¢. 323/2015 Z. z.
0 finanénych nastrojoch.

Projekt — stthrn aktivit a ¢innosti, na ktoré sa vztahuje poskytnutie pomoci, ktoré popisuje Ziadatel' v ZoNFP
a ktoré realizuje prijimatel’ v stlade so zmluvou 0 NFP;

Projekt generujuci prijmy - kazdy projekt zahriiujici investiciu do infrastruktiry, ktorej pouzivanie je
spoplatnené a priamo hradené uzivatel'mi, alebo kazdy projekt zahritujuci predaj alebo prendjom pozemkov
alebo stavieb, alebo kazdé poskytovanie sluzieb za poplatok. Projekty generujuce Cisty prijem po ich
dokonceni definuje ¢l. 61 vSeobecného nariadenia;

Refundacia — poskytnutie finan¢nych prostriedkov prijimatelovi na zdklade zmluvy o NFP / rozhodnutia
o schvaleni ZoNFP® za zdroje EU a §tatneho rozpoétu na spolufinancovanie. Refundacia sa vykonava
v zmysle ¢asti 2.3.3 tohto materialu na zaklade ziadosti o platbu predlozenej prijimatel'om / partnerom, ktorej
sucastou st dolozené Gictovné doklady?, ktoré prijimatel’ uhradil najskor z vlastnych zdrojov;

Riadiaci organ — narodny, regiondlny alebo miestny organ verejnej moci uréeny ¢lenskym Statom, ktory je
uréeny na realizaciu programu a zodpoveda za riadenie programu v stilade so zasadou spravneho finan¢ného
riadenia. V podmienkach Slovenskej republiky je riadiaci organ uréeny uznesenim vlady SR . Pre Gcely tohto
materialu sa ulohy riadiaceho organu vztahuju aj na sprostredkovatel'ské organy v rozsahu zmluvy
0 vykonavani ¢asti uloh riadiaceho organu sprostredkovatel'skym organom;

Rozhodnutie o schvaleni Ziadosti — rozhodnutie, ktoré vydava $tatutarny organ riadiaceho organu, ktorym
schval'uje ZoNFP. Pre uéely tohto materialu sa pod rozhodnutim o schvaleni Ziadosti rozumie aj rozhodnutie
podla § 16 ods. 2 zékona o prispevku z ESIF, ateda rozhodnutie o schvaleni ZoNFP, ak je prijimatel
a riadiaci organ ta ista osoba a rozhodnutie obsahuje aj prava a povinnosti riadiaceho organu aj prijimatela;

Schémy Statnej pomoci a schémy pomoci "de minimis" — zavizné dokumenty, ktoré komplexne upravuju
poskytovanie pomoci jednotlivym prijimatelom. Poskytovanie pomoci mézu schémy pomoci upravovat’ len
v sulade s ich prislusnym pravnym zakladom a nemoézu byt nad ramec pravneho zakladu. Z hl'adiska
pravidiel EU v oblasti §tatnej pomoci a minimalnej pomoci a zakona ¢. 358/2015 Z. z. sa za def poskytnutia
pomoci povazuje den, ked nadobudol ucinok pravny tkon, na zaklade ktorého sa pomoc poskytuje
prijimatel'ovi;

3 Len v pripade, ak je poskytovatel'om a prijimatelom ta ista osoba

4 S vynimkou vydavkov zjednoduSene vykazovanych prostrednictvom pausélnej sadzby, jednotkovych cien, resp. pausalnej sumy.
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e  Sprava o zistenej nezrovnalosti — dokument vyplneny RO, SO, PJ, CO, OA ajeho spolupracujiicim
organom alebo UVA, na ktorého zéklade je oficidlne zdokumentované podozrenie z nezrovnalosti alebo
zistenie nezrovnalosti;

e  Sprava z kontroly — vystupny dokument z kontroly projektu (napr. ziadosti o platbu), ktory vypracovava
riadiaci organ v zmysle postupov definovanych v Systéme riadenia ESIF a v stilade so zakonom &. 357/2015
Z. z. o finan¢nej kontrole a audite;

e  Sprostredkovatel’sky organ - ministerstvo, ostatny Ustredny organ Statnej spravy, samospravny kraj, obec
alebo ind pravnicka osoba, ktora ma odborné, personalne a materialne predpoklady, ktora je uréena na plnenie
urcitych uloh riadiaceho organu podla ¢l. 123 ods. 6 vSeobecného nariadenia a v stlade s § 8 zakona
o prispevku z ESIF.

SO vykonava tlohy v mene ana t¢et RO v rozsahu zmluvy o vykonavani ¢asti tloh riadiaceho organu
sprostredkovatel'skym organom;

e  Sumariza¢ny harok — doklad sluziaci na deklarovanie vydavkov prijimatela za oblast’ pracovno-pravnych
vzt'ahov, cestovnych nahrad a vydavkov, ktorych celkova hodnota jednorazového nakupu materialu, alebo
sluzby neprevysuje sumu 500,— EUR (vratane DPH).

e  Systém financného riadenia Strukturilnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho nimorného a
rybarskeho fondu na programové obdobie 2014-2020 - dokument vydany CO, ktory predstavuje komplex
na seba nadvdzujicich a vzajomne prepojenych podsystémov a ¢innosti, prostrednictvom ktorych sa
zabezpeCuje U¢inné finanéné planovanie, rozpoctovanie, pouZzivanie, Uétovanie, vykaznictvo, platba
prijimatelom a pripadne Partnerom, sledovanie finan¢nych tokov, kontrola a audit pri realizacii prispevku z
ESIF;

e  Systémriadenia eurépskych Strukturalnych a investi¢nych fondov na programové obdobie 2014 — 2020
- dokument vydany CKO, ktorého uc¢elom je definovat Standardné procesy a postupy riadenia ESIF, ktoré su
zavizné pre vietky zucastnené subjekty;

e  Statna pokladnica - organ $tatnej spravy zriadeny v zmysle zakona &. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a
0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov zabezpecujuci sustavu ¢innosti v ramci
systému Statnej pokladnice, najmi centraliziciu riadenia verejnych financii, realizaciu rozpo&tu subjektov
verejnej spravy, vedenie a spravu uctov klientov a realizaciu platobného styku klientov;

e  Statna pomoc - akdkol'vek pomoc poskytovana z prostriedkov §tatneho rozpoétu alebo akoukol'vek formou
z verejnych zdrojov podniku podl’a &lanku 107 ods. 1 Zmluvy o fungovani EU, ktora nart$a sut'az alebo hrozi
naruSenim sutaze tym, ze zvyhodnuje uréité podniky alebo vyrobu uréitych druhov tovarov a méze
nepriaznivo ovplyvnit’ obchod medzi ¢lenskymi Statmi Eurdpskej Gnie;

e  Uttovny doklad - doklad definovany v § 10 ods. 1 zékona o u&tovnictve. Na ugely predkladania ZoP (
predfinancovanie, refundacia — priebezna platba, zuctovanie zalohovej platby) sa vyzaduje splnenie
nalezitosti definovanych v § 10 ods. 1 pism. a) az f) zdkona o uctovnictve, priCom za dostatocné splnenie
naleZitosti podl'a pism. f) sa povazuje vyhlasenie prijimatela v ZoP v ¢asti Cestné vyhlasenie v zneni podl'a
prilohy €. 1a) Systému finan¢ného riadenia. V stvislosti s postipenim pohl'adavky sa z pohl'adu splnenia
poziadaviek vSeobecného nariadenia za uctovny doklad, ktorého dokazné hodnota je rovnocenna faktiram,
povazuje aj doklad preukazujuci vykonanie zapocitania.;

e Utastnici projektu — osoby priamo zucastiujuce sa aktivit projektu spolufinancovaného z ESF (napr.
frekventanti vzdelavacich programov, ucastnici socidlnych programov), pricom plati, ze na kazdého
Gicastnika projektu sa viazu vydavky projektu. Utastnikmi projektu nie s &lenovia projektového timu
(riadiaci a administrativni pracovnici, lektori, socialni pracovnici a pod.) ani osoby ciel'ovej skupiny, ktoré
vyuzivaju vysledky projektu, ale nezG¢astiuji sa priamo aktivit projektu (napr. pri projektoch zameranych
na vydanie publikacii pouZzivatelia tychto publikacii);

e  Ucelnost’ - rozumie sa vztah medzi urcenym ucelom pouzitia verejnych financii a skutoénym ucelom ich
pouzitia. Na trovni projektu sa ucelnostou rozumie priamo vézba na projekt a nevyhnutnost’ pre realizaciu
projektu;

e Ukinnost - rozumie sa plnenie uréenych ciel'ov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhl’adom na pouzité
verejné financie. Na trovni projektu sa ti¢innost'ou rozumie vztah medzi planovanymi vystupmi projektu a
skutocnymi vystupmi projektu;
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o  Udrzatel'nost’ projektu - dodrzanie podmienok vyplyvajucich z prislusnej vyzvy a ¢lanku 71 vSeobecného
nariadenia najmé pre udrzanie (zachovanie) vysledkov projektu. Obdobie udrzatel'nosti projektu sa za¢ina
v kalendarny deni, ktory bezprostredne nasleduje po kalendarnom dni, v ktorom doslo k finanénému
ukonéeniu projektu;

e Uhrada uétovného dokladu — predstavuje Ghradu zavizku alebo pohladavky prijimatela / RO / SO / PJ /
CO. V suvislosti so vzajomnym zapocitanim pohladavky a zavdzku, zavizok prijimatela (napr. z titulu
nezrovnalosti) vysporiadany formou vzdjomného zapocitania pohl'adavky a zavézku sa povazuje za uhradeny
momentom schvalenia zniZzenej pohl'adavky prijimatel’a z poskytnutého nenavratného finanéného prispevku
v stihrnnej ziadosti o platbu, resp. mimoriadnej stthrnnej ziadosti o platbu;

e  Ukondenie realizacie aktivit projektu - realizacia aktivit projektu sa povazuje za ukoncenu, ak sa fyzicky
zrealizovali vSetky aktivity projektu (hlavné aj podporné aktivity projektu). Moment ukoncenia realizacie
aktivit projektu je dolezity pre posudenie splnenia planovanych vysledkov projektu definovanych
prostrednictvom meratel'nych ukazovatel'ov vysledku;

e  Ukoncenie realizacie projektu - v sulade s ¢l. 88 ods. 1 vSeobecného nariadenia sa projekt povazuje za
ukonceny, ak doslo k fyzickému ukonceniu projektu (skutocne sa zrealizovali vsetky aktivity projektu)
a financnému ukonceniu projektu (prijimatel’ uhradil, vS§etky vydavky a prijimatelovi bol uhradeny
zodpovedajuci NFP. Momentom ukoncenia realizécie projektu sa zacina obdobie udrzatel'nosti projektu;

e  Uzivatel’ - 0soba, ktorej prijimatel alebo partner poskytuje prispevok alebo jeho ¢ast’ za podmienok uréenych
vo vyzve na zaklade predchadzajiaceho pisomného sthlasu poskytovatel’a a v sulade so zmluvou uzavretou
medzi prijimatelom/partnerom a uzivatel'om alebo partnerom a uzivatelom. Zmluva moze byt’ nahradena
inym obdobnym pravnym vztahom medzi prijimatelom a uzivatelom alebo partnerom a uzivatel'om.;

e  Vecny prispevok — vecné plnenie zrealizované prijimatel'om, ktoré je opravnené bez vykonania finan¢nej
uhrady, a to za dodrZania podmienok uvedenych v ¢lanku 69 Vseobecného nariadenia; blizSie pravidla pre
opravnenost Vecnych prispevkov vyplyvaju z Metodického pokynu CKO ¢. 6 a Pravnych dokumentov
vydanych Poskytovatelom pre cel stanovenia metodiky vyuzitia vecnych prispevkov; hodnota Vecného
prispevku sa stanovuje podl'a metodiky poskytovatel'a pri dodrzani pravidiel vyplyvajicich z ¢lanku 69
Vseobecného nariadenia a ostatnych dokumentov uvedenych v tejto definicii;

e Verejné vydavky - vsetky verejné prispevky na financovanie operacii, ktoré pochadzaju z rozpoctu
narodnych, regionalnych a miestnych organov verejnej spravy, rozpoétu EU, rozpoétu verejnopravnych
subjektov alebo rozpoétu zdruzeni organov verejnej spravy alebo verejnopravnych subjektov a na ucely
stanovenia podielu spolufinancovania pre program alebo prioritné osi ESF mo6Ze zahfiat’ pripadné finan¢né
zdroje, ktorymi kolektivne prispeli zamestnavatelia a zamestnanci;

e  Vlastné zdroje prijimatela - financné prostriedky, ktorymi sa podiela prijimatel’ na financovani operacie
v stanovenej vyske a uréenom podiele. Za tieto zdroje sa povazuji aj tie prostriedky, ktoré prijimatel’ ziskal
z iného zdroja (okrem zdroja NFP — §tatneho rozpoétu na spolufinancovanie a zdroja EU), ako napr. aver
z banky alebo prispevok tretej osoby;

e  Vypis z registra trestov — na ucel preukazania bezuhonnosti je poskytovatel’ opravneny pozadovat’ tidaje
potrebné pre ziskanie vypisu z registra trestov, V sulade so zdkonom ¢. 177/2018 Z. z. o niektorych
opatreniach na znizovanie administrativnej zataze vyuzivanim informaénych systémov verejnej spravy a o
zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon proti byrokracii);

e  Vyzva na predkladanie Ziadosti alebo Vyzva - vychodiskovy metodicky a odborny podklad zo strany
poskytovatel'a, na zaklade ktorého prijimatel’ v postaveni Ziadatel'a vypracoval a predlozil Ziadost o NFP
poskytovatel'ovi;

e  Zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu - nastane v kalendarny den, kedy doslo k zacatiu realizacie
prvej hlavnej aktivity projektu, a to kalendarnym dnom:

(i) zacatia stavebnych prac na projekte, alebo

(i1) vystavenia prvej pisomnej objednavky pre dodavatel'a, alebo nadobudnutim u€innosti prvej zmluvy
uzavretej s dodavatel'om, pokial’ nebola vystavena objednavka alebo

(iii) zacatia poskytovania sluzieb tykajucich sa projektu, alebo

(iv) zaCatim rieSenia vyskumnej a/alebo vyvojovej ulohy v ramci projektu, alebo
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(v) zacatia realizacie inej prvej hlavnej aktivity, ktorti nemozno podradit’ pod body (i) az (iv) a ktora je
ako hlavna aktivita uvedena v prilohe ¢. 2 zmluvy o NFP,

podl’a toho, ktora zo skuto¢nosti uvedenych pod pism. (i) az (v) nastane ako prva.

Pre vylucenie nedorozumeni sa vyslovne uvadza, ze vykonanie akéhokol'vek tkonu vztahujiceho sa
K realizacii VO nie je Realizaciou hlavnych aktivit projektu, a preto vo vzt'ahu k zacatiu realizacie hlavnych
aktivit projektu nevyvolava pravne dosledky.

Zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu je rozhodujice pre urcenie obdobia pre vznik opravnenych
vydavkov, s vynimkou podpornych aktivit, ktoré sa vecne viazu k hlavanym aktivitdim a ktoré boli
vykonavané pred, resp. po realizacii hlavnych aktivit projektu v zmysle definicie opravnenych vydavkov
a ¢asovych podmienok opravnenosti vydavkov na podporné aktivity projektu uvedenych v ¢lanku 14 ods. 1
pism. b) VZP;

Podpora z ESIF sa mdze udelit’ na projekty, ktoré boli fyzicky ukonéené alebo sa plne realizovali este
pred predlozenim ZoNFP v pripade, ak sa prostrednictvom nich podporuja kapacity reakcie (opatrenia v
reakcii) na krizu v suvislosti s vyskytom ochorenia COVID-19.

e Zmluva o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku - podrobnd zmluva o podpore projektu
financovaného z ESIF a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie uzatvorend medzi poskytovatel'om
a prijimatel'om urcujica podmienky poskytnutia prispevku, ako aj prava a povinnosti zii€astnenych stran;

e  Ziuctovanie zalohovej platby — pre splnenie povinnosti realne zGétovat’ 100 % kazdej jednej poskytnutej
zéalohovej platby do 12 mesiacov odo dna pripisania finan¢nych prostriedkov na ucte prijimatel’a sa povazuje:

a) odoslanie Ziadosti o platbu (zuétovanie zalohovej platby) prijimatel'om elektronicky cez verejnu ¢ast ITMS
riadiacemu organu v zmysle podmienok uvedenych v ¢asti 2.3.3 tohto materialu, resp. v SFR v plathom
zneni, najneskdr v posledny den obdobia 12 mesiacov odo dia pripisania finanénych prostriedkov na ucte
prijimatel’a/ aktivacie rozpoctového opatrenia, a sicasne

b) predloZenie ZoP v pisomnej podobe, t. j. v listinnej alebo elektronickej forme (prostrednictvom UPVS,
podpisana kvalifikovanym elektronickym podpisom, kvalifikovanym elektronickym podpisom s
mandatnym certifikditom alebo kvalifikovanou elektronickou pecatou). Momentom zacatia plynutia
lehoty na vykon kontroly ZoP je 1. pracovny defi nasledujuci po dni doru¢enia ZoP v elektronickej alebo
listinnej forme (bez priloh), najneskor do 3 pracovnych dni odo dita odoslania ZoP (zuétovanie ZP) cez
verejnu ¢ast ITMS2014+. V opa¢nom pripade je poskytovatel' opravneny predmetnii ZoP (zi&tovanie
ZP) v ITMS2014+ zamietnut, a su¢asne

¢) schvélenie ZoP (za&tovanie ZP) predloZenej v zmysle bodu a) a b) poskytovatelom

d) pozastavenie schvalovania ZoP (ziétovanie ZP) v celku/ &asti z dovodu aplikovania pravidiel
prebiehajiiceho skumania do ¢asu preukdzania dodania predmetu plnenia alebo

e) vratenie celej sumy poskytnutej ZP, resp. vratenie nezactovaného rozdielu do 100 % kazdej jednej
poskytnutej ZP platobnej jednotke (PJ).

Povinnost’ zactovat’ 100 % kazdej jednej poskytnutej ZP v lehote 12 mesiacov odo dila pripisania financ¢nych

prostriedkov na ucte prijimatel’a/ aktivacie rozpoctového opatrenia sa vzt'ahuje aj na pripady zjednoduseného

vykazovania vydavkov podFa ¢l. 67 ods. I pism. b) az d) nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU)
¢. 1303/2013 a aj na pripady zuctovania vydavkov prebichajiceho skimania.

e Ziadost’ o platbu — doklad, na zaklade ktorého je prijimatelovi / partnerovi podl'a zmluvy o poskytnuti
NFP / rozhodnutia o schvaleni Ziadosti o NFP poskytovany prispevok, t. j. prostriedky EU, §tatneho
rozpoctu na spolufinancovanie (ak relevantné) a zdroja pro-rata (ak relevantné) v prislusnom pomere.
Ziadost' o platbu vypracovava a elektronicky odosiela prostrednictvom elektronického formuléra v ITMS
vzdy prijimatel’ / sprostredkovatel’'sky organ pre globalny grant (priloha 1a, priloha 1¢). Nasledne je do 3
pracovnych dni Ziadost’ o platbu predkladana v pisomnej podobe, tzn. v listinnej (1 original bez priloh)
alebo v elektronickej forme (prostrednictvom UPVS, podpisanu kvalifikovanym elektronickym podpisom,
kvalifikovanym elektronickym podpisom s mandatnym certifikatom alebo kvalifikovanou elektronickou
pecat'ou). Momentom zacatia plynutia lehoty na vykon kontroly Ziadosti o platbu je prvy pracovny deii
nasledujtici po dni doruéenia ziadosti o platbu v elektronickej alebo listinnej forme.

e Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov — doklad, ktory pozostava z formularu Ziadosti o vratenie
finan¢nych prostriedkov a priloh, na ktorého zaklade vznika poskytovatel'ovi pohl'adavka z prispevku voci
dlznikovi (zvyc€ajne prijimatel'ovi), ktory mé povinnost’ vysporiadat’ financné vzt'ahy (vzéjomne zapocitat’
pohladavku a zévizok z prispevku alebo vratit’ financné prostriedky v prisluSnom pomere na stanovené
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Kapitola 2 Realizacia projektov
2.1 VSeobecné informacie k realizacii projektov

2.1.1 VsSeobecné informacie

Realizéciou projektu sa rozumie realizacia aktivit projektu v zmysle planovanych a schvalenych aktivit v
zmysle podmienok uvedenych v zmluve o NFP, ktoré s podrobne popisane v schvalenej ZoNFP a v sulade
s pisomnou vyzvou. Zmluva o NFP pokryva fazu realizacie aktivit projektu a fazu po ukonceni realizacie aktivit
projektu. Prijimatel’ sa zavizuje dodrZiavat’ ustanovenia zmluvy o NFP tak, aby bol projekt realizovany riadne,
vCas aVsulade sjej podmienkami a postupovat’ pri realizacii aktivit projektu s nalezitou starostlivostou.
Prijimatel’ zodpoveda poskytovatel'ovi za realizaciu aktivit projektu v celom rozsahu.

Prava a povinnosti prijimatel’a sa podrobne definované v zmluve o NFP a zarovei v jednotlivych ¢astiach
tejto prirucky podl'a jednotlivych oblasti (finanéné riadenie, informovanie a komunikacia, monitorovanie, verejné
obstaravanie a pod.), resp. v dokumentoch, na ktoré sa priru¢ka odvolava.

Pre prijimatel’a su zavazné aj:
- Pravidla a podmienky, ktoré su zadefinované v ramci vyzvy na predloZenie Zziadosti 0 NFP;
- Pravidla opravnenosti vydavkov pre OP I’Z v PO 2014 — 2020 V platnom zneni (ako priloha PpZ);
- Usmernenie Riadiaceho organu k verejnému obstaravaniu;
- Manual pre informovanie a komunikaciu pre prijimatel'ov v ramci ESIF;
- Usmernenie riadiaceho organu k pouzivaniu vecnych prispevkov pre dopytovo-orientované projekty;

- OP LZ v u¢innom zneni, ak inde nie je ustanovené inak.

Platné znenia tychto dokumentov s uvedenim ucinnosti st zverejnené na webovom sidle riadiaceho
organu Www.esf.gov.sk a na webovom sidle poskytovatel'a www.ia.gov.sk.

Pocas realizdcie projektu prijimatel’ komunikuje ohl'adom projektu a inych zalezitosti suvisiacich so
Zmluvou o NFP s projektovym manazérom na strane poskytovatela, ktory pisomne oznami e-mailova adresu
prijimatel'ovi po uzatvoreni a zverejneni zmluvy o NFP v CRZ. Prijimatel’ po uzatvoreni a zverejneni zmluvy
0 NFP v CRZ pisomne oznami poskytovatel'ovi svoju kontaktnii osobu vo veci komunikacie ohl'adom projektu a
inych zalezitosti suvisiacich so Zmluvou o NFP. Prijimatel’ je v elektronickej komunikacii povinny uvadzat’
ITMS2014+ kdd projektu a nazov projektu podl'a élanku 2 ods. 2.1. zmluvy o NFP. V pripade personalnych zmien
pri kontaktnych osobach vo veci vzijomnej komunikacie si prijimatel’ a poskytovatel’ tieto zmeny vzajomne
oznamia.

Prijimatel’ je povinny pouzivat’ formulare, ktoré st v prilohe prirucky, pokial’ ich poskytovatel’ vyzaduje
predkladat’, ato v pisomnej forme®. V pripade, Ze poskytovatel nema vytvoreny Standardny formular, alebo ak
verejny portal ITMS2014+ nevygeneruje takyto formular, prijimatel’ méze vykonat’ podanie na vlastnom tlacive.
Vlastné tla¢ivo je v8ak potrebné vyhotovit’ v stlade s Manualom pre informovanie a komunikaciu pre prijimatel'ov
v ramci ESIF. (Poskytovatel’ akceptuje len formulare, ktoré sii vyplnené na poéitaci. Rukou vyplnené formulare
sa neakceptuju.).

V zaujme prijimatela je nevyhnutné z(castnit’ sa aspoii jedného informa¢ného seminara k riadiacej
dokumentacii (spravidla k prirucke pre prijimatel'a aktualneho znenia), organizovaného poskytovatelom. V
opa¢nom pripade poskytovatel' nenesie zodpovednost’ za spomalenie ¢erpania finanénych prostriedkov alebo
ohrozenie plynulej implementécie projektu pre tie postupy, ktoré nemdze priamo ovplyvnit'. Zaroven prijimatel'om
odporacame vyuzivat na komunikdciu ohladom implementacie projektu, prace v ITMS2014+ apod. siet
regionalnych Informacno-poradenskych centier zriadenych a koordinovanych CKO, nachadzajucich sa
vV kazdom krajskom meste okrem Bratislavy. Informacie o sidle prislusnej pobocky spolu s kontaktnymi udajmi
a d’alsimi dolezitymi informaciami st dostupné na webovej stranke https://euroinfo.sk// .

5 Ak nastane situacia, e poskytovatel’ niektory z formuldrov, ktoré st sucastou tejto prirucky nepozaduje od prijimatel'a v pisomnej forme, tuto skutoénost’ ozndmi
na webovom sidle www.ia.gov.sk, resp. priamo v relevantnej ¢asti tohto dokumentu.
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Povinnosti prijimatel’a v suvislosti s riadenim projektu

, V zdujme efektivneho Cerpania finanénych prostriedkov a plynulej implementacie projektu Prijimatelovi
odporuéame v ramci riadenia projektu zabezpe&it' pre ¢innosti projektového manaZéra a finanéného manazéra
kvalifikovany persondl, ktory bude spitiat’ aspoti nasledovné kvalifika¢né predpoklady®:

Kvalifika¢né predpoklady — projektovy manaZér a finanény manaZzér:
povinna preukazatelna prax v oblasti riadenia projektov minimalne tri roky alebo preukazatel'na
sktisenost’ s manazmentom aspon troch projektov z ESF alebo inych $trukturdlnych fondov.

Skusenym a odborne zdatnym projektovym timom sa eliminuje riziko vzniku neopravnenych vydavkov a znizi
administrativna zat'az na strane Prijimatel’a.

Uvedené prijimatel’ preukaze predlozenim:

Struktarovaného Zivotopisu v predpisanom forméte s uvedenim overitelnych referencii a

Kopiou dokladu o ziskanom vzdelani a

Potvrdenim zamestnavatel'a o dizke odbornej praxe v oblasti vykonavanej pozicie v projekte, alebo
inym ekvivalentnym dokumentom, ktory overitene preukazuje vykon v danej oblasti (uvedenie
zaciatku a konca praxe vo formate kalendarny mesiac/kalendarny rok).

Uvedené preukazovanie sa nevztahuje na vydavky stvisiace s riadenim projektu poskytované
formou zjednoduseného vykazovania vydavkov, pokial’ vo vyzve na predkladanie Zziadosti o NFP nie
je uvedené inak.

Ramcovy opis pracovnych ¢innosti - projektovy manazér a finanény manazér:

Projektovy manazér:

>

Y

VVVYVVY

zodpoveda za implementaciu projektu v stlade so schvalenou Ziadostou o NFP, resp. zmluvou o
poskytnuti NFP, s platnym systémom finan¢ného riadenia a systémom riadenia ESIF, platnymi
pravnymi predpismi SR a EK, usmerneniami a pokynmi poskytovatel'a savisiacimi s erpanim fondov
EU;

zodpoveda za kontrolu a efektivne vynakladanie finanénych prostriedkov, napr. planuje, organizuje,
riadi, zabezpecuje a kontroluje aktivity projektu;

komplexne pripravuje procesy na priebezné monitorovanie aktivit a predklada dokumentaciu v zmysle
monitorovania podl'a Prirucky pre prijimatela NFP sprostredkovatel’ského organu OP LZ pre prioritné
osi €. 2, 3, 4 a usmerneni poskytovatela,

komunikuje s poskytovatelom v oblasti vztahov, vyplyvajicich zo zmluvy o poskytnuti NFP;
sleduje dodrziavanie podmienok zmluvy o poskytnuti NFP;

posobi ako manazér v projekte pre vytvorenie podmienok na plynulu realizaciu projektu;

riadi ¢innost’ projektového timu;

zodpoveda za realizaciu projektu v stlade so schvalenym harmonogramom realizacie aktivit projektu;
koordinuje pracovnti odborni skupinu na sledovanie implementacie vystupov a pod.;

koordinuje vsetky ¢innosti suvisiace s implementaciou projektu;

Finanény manazér:

>

>

zodpoveda za finanéné riadenie projektu v sulade s platnym systémom financného riadenia a
systémom riadenia ESIF;

zodpoveda za spracovanie a v€asné predkladanie Zziadosti o platbu, vratane uplnej podpornej
dokumentacie a predkladd dokumentaciu v zmysle monitorovania podla Priru¢ky pre prijimatel'a NFP
sprostredkovatel'ského organu OP LZ pre prioritné osi €. 2, 3, 4 a usmerneni poskytovatel'a NFP;
zodpoveda za Cerpanie finan¢nych prostriedkov v sulade s pokrokom v implementacii projektu a
dosahovanymi ukazovatel'mi podl'a zmluvy o poskytnuti NFP;

komunikuje s poskytovatel'om v oblasti finan¢nych vztahov, vyplyvajacich zo zmluvy o poskytnuti
NFP;

zodpoveda za styk s bankovymi inStiticiami a zabezpecenie obchodnych procesov z ekonomického
hladiska;

8 Ak st vo vyzve na predkladanie ZONFP stanovené odborné predpoklady na riadenie projektu, Prijimatel’ je povinny ich dodrzat, a to potas celej realizacie

projektu.

PRIRUCKA PRE PRIJIMATELA sprostredkovatel'ského organu OP LZ; verzia 11 22




zabezpecuje vyhotovenie internych predpisov;

v pripade potreby spolupracuje pri vypracovani a realizovani opatreni, ktoré vedu k dosiahnutiu tloh
a cielov projektu;

predklada navrhy pre vypracovanie opatreni v oblasti finan¢ného riadenia projektu a pod.;
spracovava prvotni ekonomicktl agendu v ramci projektu;

vV ramci implementdcie projektu vykonava pripravu, vyhldsenie a vyhodnotenie verejného
obstaravania v sulade so zdkonom o verejnom obstaravani;

VVYV VY

2.1.2 Na ¢o nezabudnut’ po podpise zmluvy o NFP

Prijimatel’ ma povinnost’ zaslat’ poskytovatelovi Hlasenie o realizacii aktivit projektu vyplnené
v ITMS2014+. Prijimatel’ predkladd Hlasenie 0 realizicii aktivit iba raz, a to pri zadati prvej hlavnej aktivity’.
Hlasenie o realizacii aktivit je prijimatel’ povinny zaslat’ poskytovatel'ovi do 20 dni od zacatia prvej hlavnej
aktivity. Ak vyzva umoziuje zadatie realizacie hlavnych aktivit projektu pred G¢innostou zmluvy o NFP a
prijimatel’ skutocne zacal s realizaciou hlavnych aktivit projektu a tato skutocnost’ nie je predlozena ako priloha
zmluvy o NFP, je povinny zaslat’ poskytovatel'ovi Hlasenie o realizacii aktivit do 20 pracovnych dni odo dia
nadobudnutia G¢innosti zmluvy o NFP. Zaroven je prijimatel’ povinny zadat’ tieto udaje do ITMS2014+, a to do
Casti Projekt / Hlasenia o zacati alebo konci realizacie projektu. Pisomna formu Hlasenia 0 realizacii aktivit
prijimatel’ predklada spolu s Podrobnym harmonogramom aktivit projektu (priloha ¢. 1), priCom prijimatel’
Podrobny harmonogramom aktivit projektu zasiela aj elektronicky na e-mail svojmu projektovému
manazérovi poskytovatela a na adresu harmonogram@ia.gov.sk. Podrobny harmonogram aktivit projektu na
nasledujuce obdobie, spravidla na dany kalendarny rok, predklada prijimatel’ v stlade s pokynmi uvedenymi
v prilohe ¢. 1 elektronicky na e-mail svojmu projektovému manazérovi poskytovatela a zaroven pisomne (v
elektronickej podobe prostrednictvom Ustredného portilu verejnej spravy, podpisanej kvalifikovanym
elektronickym podpisom s mandatnym certifikdtom alebo kvalifikovanou elektronickou pecatou alebo
alternativne v listinnej forme) a to najneskor posledny pracovny den pred obdobim, na ktoré sa dany Podrobny
harmonogram vztahuje.

V pripade, Ze si to povaha aktivit projektu alebo nastavenie Vyzvy na predkladanie ZoNFP vyzaduje, je
poskytovatel’ opravneny zaviazat’ prijimatel’a povinnostou predkladat’ Podrobny harmonogram aktivit projektu na
kratsie ¢asové obdobie.

Ak sa prijimatel’ omeSka so zacatim realizacie aktivit projektu a teda nepredlozi Hlasenie 0 realizacii
aktivit do 3 mesiacov od terminu uvedeného v zmluve o NFP ako zaciatok realizacie hlavnych aktivit projektu je
povinny bezodkladne poZiadat’ o zmenu zmluvy o NFP (priloha €. 2) a to pred uplynutim tejto lehoty.

V pripade, Ze tak prijimatel nevykona a nepoziada o prediZenie terminu zadatia realizicie aktivit
projektu, ide o podstatné porusenie jeho povinnosti vyplyvajicej mu zo zmluvy o NFP a poskytovatel’ ma pravo
odstlpit’ od zmluvy o NFP.

V pripade akychkol'vek zmien v zaslanom Podrobnom harmonograme aktivit projektu (priloha ¢. 1), je
prijimatel’ povinny tuto skutocnost’ elektronicky oznamit' poskytovatelovi na tla¢ive Ozndmenie zmeny
harmonogramu projektu (priloha ¢. 3) zaslanim e-mailu svojmu projektovému manazérovi poskytovatel'a a na
adresu harmonogram@ia.gov.sk ihned’ po tom, ako sa 0 zmenach dozvedel.Nedodrzanim tejto povinnosti sa
prijimatel’ vystavuje riziku, Ze pri vykone finan¢nej kontroly (napr.: pri vykone administrativnej finacnej kontroly
ziadosti o platbu, finan¢nej kontroly na mieste zameranej na zistenie realnosti aktivit projektu, bez
predchadzajiceho oznamenia o vykonani takejto finan¢nej kontroly na mieste) poskytovatel zisti, Ze aktivita
nebola vykonana v uvedenom ¢ase a mieste podl'a aktudlne platného Podrobného harmonogramu aktivit projektu,
a v pripade deklarovania vydavkov stvisiacich s touto aktivitou v danom termine, posudi poskytovatel’ vSetky
suvisiace vydavky ako neopravnené. V pripade opakovaného zistenia, sa toto zistenie vyhodnoti ako porusenie
zmluvy o NFP a poskytovatel’ moZe od zmluvy o NFP odsthpit’. Poskytovatel mbze akceptovat’ skutoénost’, ak v
Case vykonu finan¢nej kontroly na mieste prijimatel’ preukaze, Ze poskytovatel'a informoval elektronicky o zmene
na znadmej adrese poskytovatela, skor, ako mohla byt tato zmena poskytovatel'ovi pisomne dorucena.

Zaroven pred samotnou realizaciou aktivit projektu je potrebné, aby si prijimatel’ splnil povinnost
zabezpeéit’ informovanie a komunikaciu v zmysle Manualu pre informovanie a komunikaciu pre prijimatel'ov

7 pri¢om Hlasenie obsahuje aj informéaciu o datume zacatia realizacie podpornych aktivit projektu;
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v ramci ESIF (d’alej aj ,,Manual pre informovanie a komunikaciu®), t. j. napr. ozna&it’ budovu a miestnost’ v ktorej
sa aktivita projektu realizuje informacnou tabul'ou/plagatom.

Najneskor do 1 mesiaca odo diia zacatia realizacie projektu je prijimatel’ povinny zaslat’ na mailova
adresu projektového manazéra na strane poskytovatel'a a aj RO na mailovu adresu publicita@employment.gov.sk
vyplneny Formular prikladov dobrej praxe, ktory je prilohou ¢. 1 Manuélu pre informovanie a komunikaciu.

Vyplneny Formular prikladov dobrej praxe, ktory je prilohou ¢. 2 Manudlu pre informovanie
a komunikaciu je prijimatel’ povinny zaslat' na mailovu adresu projektového manazéra na strane poskytovatel’a
a aj RO na mailovu adresu publicita@employment.gov.sk najneskor do 1 mesiaca pred ukonéenim realizacie
projektu.

Pre spravnost’ finan¢ného riadenia projektu prijimatel’ (ak je to relevantné) si musi po uzatvoreni
zmluvy o NFP doplnit’ a zosuladit' svoj vnutorny (interny) predpis k vedeniu uctovnictva, evidencie majetku,
registratury a pod., aby bol schopny plnit’ podmienky poskytnutia NFP. Podrobnejsie vid’. kapitola 2.3 (Finanéné
riadenie pri realizécii projektu) ako aj ¢lanok 15 a 18 vSeobecne zmluvnych podmienok zmluvy o NFP.

V pripade, ak prijimatel’ vyuziva systém refundacie, méze realizovat’ thrady opravnenych vydavkov aj z
inych uétov otvorenych prijimatelom pri dodrzani podmienky existencie jedného Giétu na prijem prostriedkov EU
a §tatneho rozpoc¢tu na spolufinancovanie (a¢et uvedeny v zmluve o NFP). Ak pre realizaciu platieb (vydavkov)
bude pouzity iny bankovy Gcet ako Gcet uvedeny v zmluve o NFP, je prijimatel’ takyto uéet povinny oznamit’
poskytovatel'ovi®, inak uskutoénené vydavky z takéhoto uétu budii povazované za neopravnené.

Kazd zmenu uctu je potrebné oznamit’ poskytovatel'ovi.

V pripade otvorenia uétu pre prijem prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie v komerénej banke v
zahrani€i, prijimatel’ zodpoveda za thradu vSetkych nakladov spojenych s realizaciou platieb na a z tohto étu.

V pripade, ak je prijimatel’om $tatna rozpoctova organizacia/§tatna prispevkova organizacia a iné subjekty
verejnej spravy/obec a projekt realizuje rozpoctova alebo prispevkova organizacia v zriad’ovatel'skej pdsobnosti
prijimatela, thrada opravnenych vydavkov méze byt realizovana aj z uctov tohto subjektu pri dodrzani podmienky
existencie Gétu prijimatela uréeného na prijem prostriedkov EU a §tatneho rozpoétu na spolufinancovanie.
Zaroven subjekt v zriadovatel'skej posobnosti prijimatela je povinny realizovat opravnené vydavky
prostrednictvom rozpoctu. Prijimatel’ je povinny bezodkladne pisomne oznamit’ poskytovatel'ovi identifikaciu
uctov, z ktorych realizuje uhradu opravnenych vydavkov za podmienky dodrzania pravidiel vztahujicich sa na
Specifické vydavky a uroky.

Blizsie informacie k u¢tom prijimatela su uvedené v kapitole 2.3.1 Uéty prijimatela.

Upozoriiujeme prijimatel’a, Ze v pripade, ak Vyzva na predkladanie ZoNFP stanovuje predkladanie
osobitnych dokumentov/priloh/dokladov, ktorych predkladanie nie je blizSie Specifikované v tejto prirucke,
prijimatel pri ich predkladani postupuje v stilade so zverejnenymi pokynmi/usmerneniami SO pre prijimatelov.

2.2  Verejné obstaravanie

Prijimatel’ ma pravo zabezpecéit’ od tretich 0s6b dodavku tovarov, sluzieb a prac potrebnych pre realizaciu
aktivit projektu, ¢im sa prijimatel’ stiva osobou povinnou postupovat’ v stlade s ustanoveniami zakona
0 verejnom obstaravani aje povinny v zmysle zakona o verejnom obstaravani pouzivat' relevantny postup
zadavania zakazky.

Vseobecné ustanovenia k vykonu administrativnej financnej kontroly pri obstaravani tovarov, sluzieb,
stavebnych prac a savisiacich postupov s podrobne rozpisané v SR ESIF, ako aj v zmluve o NFP. V dosledku
Sirenia pandémie COVID-19 vydala Eur6pska komisia usmernenie k vyuZzivaniu ramca pre verejné obstaravanie
pocas nudzovej situicie suvisiacej s krizou sposobenou pandémiou a usmernenie k zmenam prebiehajicich

8 K ozndmeniu o pouziti iného ¢tu je prijimatel’ povinny pripojit’ overent képiu zmluvy k predmetnému aétu.
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zakaziek verejného obstaravania v kontexte krizy. Usmernenie k nakupu pre verejnych obstaravatel'ov pocas krizy
vydal aj UVO. Zhrnutie tychto opatreni je zverejnené na webovom sidle www.partnerskadohoda.gov.sk.

Ciel'om kontroly principov a postupov stanovenych ZoVO a kontroly postupov pri obstaravani zakazky,
na ktora sa ZoVO nevztahuje, je kontrola stladu finanénej operacie s pravom SR a EU a usmerneniami
a metodickymi pokynmi CKO a RO.

Prijimatel’ v ramci realizdcie schvaleného projektu pri uzatvarani zmlav s dodévatel'mi tovarov, prac
a sluzieb postupuje v sulade s Usmernenim ¢. 1/2015 Riadiaceho organu k verejnému obstaravaniu v plathnom
zneni, ktoré je zverejnené na webovom sidle www.esf.gov.sk®, ZoVO a zmluvou o NFP.

Poskytovatel’ kontroluje dodrziavanie pravidiel a principov VO vyplyvajicich zo zmluvy o fungovani EU
definovanych prislusnymi pravnymi aktmi EU a zo ZoVO.

Cinnostou poskytovatela nie je dotknutd vyluénia a konetna zodpovednost prijimatela ako verejného
obstaravatel'a, obstaravatel’a alebo osoby podla § 8 ZoVO (dalej aj ,,obstaravatel*) za vykonanie VO pri dodrzani
v8eobecne zaviznych pravnych predpisov SR a EU, zakladnych principov VO a zmluvy o NFP.

2.3. Financ¢né riadenie realizacie projektu

Sposob vedenia G¢tovnictva resp. evidencie pre zaznamenanie skuto¢nosti tykajucich sa projektu, ktoré
je prijimatel’, resp. aj partner projektu (ak je relevantny) povinny realizovat’, je upraveny v § 39 zakona o prispevku
z ESIF.

Na zéklade vyssie uvedeného vyplyva, ze prijimatel’ a partner projektu si musi po uzatvoreni zmluvy o
NFP doplnit’ a zosuladit’ svoj vnttorny (interny) predpis k vedeniu ti€tovnictva, evidencie majetku, registratiry
a pod., aby vedel plnit’ podmienky poskytnutia NFP.

Prijimatel’ vedie uctovnictvo spravne, uplne, preukazatelne, zrozumitelne a spdsobom zarucujucim
trvalost’ uétovnych zaznamov, v stilade so zakonom €. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni neskorsich predpisov
a vykonavacich predpisov. V zmysle tohto zakona kazda uétovna jednotka uctuje bud’ v sustave podvojného
uétovnictva alebo v sustave jednoduchého uctovnictva.

Podrla § 10 ods. 1 zakona je uc¢tovny doklad preukazatel'ny uc¢tovny zaznam, ktory musi obsahovat’:

oznacenie uctovného dokladu - slovné a ¢iselné oznacCenie u¢tovného dokladu;

obsah uctovného pripadu a oznacenie jeho ticastnikov;

penaznt sumu alebo idaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva;

datum vyhotovenia uc¢tovného dokladu;

datum uskutoénenia G¢tovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia;

podpisovy zaznam osoby zodpovednej za Gctovny pripad v Gctovnej jednotke a podpisovy zaznam

osoby zodpovednej za jeho zauctovanie;

e  oznacenie Gctov, na ktorych sa G¢tovny pripad zatuctuje v G¢tovnych jednotkach uétujtcich v sustave
podvojného uctovnictva, ak to nevyplyva z programového vybavenia.

V analytickej evidencii prijimatel’ tétuje aj o jednotlivych zdrojoch financovania (prostriedky EU, prostriedky
Statneho rozpoctu uréeného na spolufinancovania a vlastné zdroje prijimatel’a - ak relevantné).

V pripade systému refundacie prijimatel’ nevedie evidenciu na urovni jednotlivych zdrojov financovania, s
vynimkou prijatia finan¢nych prostriedkov na zaklade ziadosti o platbu.

Ak prijimatel’ uCtuje v sustave jednoduchého uctovnictva, jednotlivé uctovné zapisy st slovne a Ciselne oznacené
prislu§nym projektom.

9 Dokument je zverejneny v asti: programove-obdobie-2014-2020 / dokumenty / usmernenia
1 Dokument je zverejneny v &asti: programove-obdobie-2014-2020 / dokumenty / usmernenia
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Prijimatel’ a partner, ktori nie st G¢tovnou jednotkou!, vedi evidenciu majetku®? , zavizkov®® | prijmov!* a
vydavkov?® tykajlcich sa projektu v i¢tovnych knihach'® so slovnym a &iselnym oznacenim projektu pri zdpisoch
v nich, priCom na vedenie tejto evidencie, preukazovanie zapisov a spdsob ocefiovania majetku a zavizkov sa
primerane pouZijii ustanovenia osobitného predpisu'’ o Gictovnych zépisoch, Gétovnej dokumentacii a spdsobe
ocenovania.

2.3.1 Uty prijimatela

Vseobecnou povinnostou prijimatel’a je mat’ pri podpise zmluvy o NFP otvoreny ucet, ktory slizi na
prijem prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie. Cislo uétu prijimatel'a je uvedené v Prilohe ¢. 2 zmluvy o
NFP (Predmet podpory) a prijimatel’ je povinny udrziavat’ tento Uéet az do prijatia zavere¢nej platby NFP
otvoreny. V pripade zmeny &isla tohto uétu je prijimatel’ povinny postupovat’ v zmysle &l. 6 zmluvy o NFP. Uget
je vedeny v mene euro a v sulade s ¢lankom 15. az 18. VZP.

Ak je NFP poskytnuty systémom zalohovej platby a takto poskytnuté prostriedky st tiro¢ené, prijimatel’
je povinny vynosy z tohto uctu vysporiadat’ podl'a ¢lanku 10 VZP.

Uty prijimatel’a v ramci implementicie na spolufinancovanie projektu z prostriedkov NFP

Specifické znaky u&tov pre jednotlivé typy prijimatel’ov:

1. Sukromny sektor

* bezny ucet vkomer¢nej banke, Vpripade U¢tu na zalohové platby odpora¢ame z dévodu
administrativneho zjednodu$enia bezliro¢ny Gcet;
* prijimatel je povinny uviest’ ¢islo uc¢tu/Gctov na prijem NFP do zmluvy o NFP.

2. Stitna rozpo&tova organizacia
* vydavkovy tiéet (rozpoétovy), ktory sa pouziva pre prijem NFP, vedeny v Statnej pokladnici. Tento tidet
moze byt pouzivany aj na prijem NFP na financovanie projektu formou zalohovej platby na zaklade
rozpoctového opatrenia;
* vydavkovy tcet pre prijem NFP vedeny v Statnej pokladnici, ktory sluzi na prijatie prostriedkov v ramci
opravnenych systémov financovania formou rozpoc¢tového opatrenia;
* ucet/uCty nie su urocené.

3. Statna prispevkova organizacia a iné subjekty verejnej spravy
* bezny ucet pre prijem NFP vedeny v Statnej pokladnici. Tento bezny téet sluzi pre prijem NFP formou
transferu z platobnej jednotky;
* bezny ucet v komer¢nej banke, v pripade inych subjektov verejnej spravy, ktoré nie su povinnym
klientom Statnej pokladnice.

Vsetky informécie o uétoch, ktoré sa pouzivaju pre prostriedky EU a §tatneho rozpoétu na spolufinancovanie, st
zverejnené v kapitole ¢. 5 ,,Systém bankovych uctov v Systéme finan¢ného riadenia Strukturalnych fondov,
Kohézneho fondu a Europskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020 Ministerstva
financii SR. Finan&né operécie na uétoch v Statnej pokladnici sa vykonavaju v stlade so zdkonom ¢&. 291/2002 Z.
z. 0 Statnej pokladnici.

1§ 1 ods. 2 zakona &. 431/2002 Z. z

2.8 2 ods. 4 pism. a) zakona ¢&. 431/2002 Z. z.

13§ 2 ods. 4 pism. b) zdkona ¢. 431/2002 Z. z.

14§ 2 ods. 4 pism. f) zakona &. 431/2002 Z. z.

15§ 2 ods. 4 pism. g) zdkona ¢. 431/2002 Z. z

16§ 15 ods. 1. zakona &. 431/2002 Z.z.

17 Z&kon ¢. 431/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov
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2.3.2 Systém platieb

Prijimatel’ moze realizovat’ len systém platieb, ktorého pripustné varianty su stanovené vo vyzve a ktory
mu umoziuje uzatvorena zmluva o NFP a podla podmienok v nej ustanovenych a stGcasne je opravnenym
prijimatel'om pre ten ktory typ financovania.

OP LZ vyuziva:

- systémom refundacie;

- systémom zéalohovych platieb;

- kombinaciou systému refundacie a zdlohovych platieb;
- systémom predfinancovania;

- kombinaciou systému predfinancovania, zdlohovych platieb a refundaciou (za predpokladu splnenia
uréenych podmienok);

V pripade ak prijimatel’ moze v sulade so zmluvou o NFP kombinovat’ systémy financovania, jednotlivé
ziadosti o platbu predklada len na jeden z uvedenych systémov; priklad: v jednej Ziadosti o platbu nembzu byt
predlozené vydavky poskytnuté zo zalohovej platby aj vydavky poskytnuté systémom refundacie. Jednotlivé
ziadosti o platbu moze prijimatel’ predkladat’ len na jeden z uvedenych systémov, tzn. ze vydavky realizované
z poskytnutych zalohovych platieb nemoze prijimatel’ kombinovat’ spolu s vydavkami uplatiovanymi systémom
refundacie v ramci jednej ziadosti o platbu. V takom pripade prijimatel’ predklad4d samostatne ziadost’ o platbu
(zhctovanie zalohovej platby) a samostatne ziadost o platbu (priebezna platba).

2.3.3 Ziadost’ o platbu - postupy pri platbach

Prostriedky ESF a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie sa prijimatel'ovi poskytuju na zaklade ziadosti
o platbu (d’alej aj ,,ZoP*). Prijimatel’ predkladd ZoP na zaklade podmienok dohodnutych v zmluve o NFP ako je
dodrzanie maximalnej lehoty na predlozenie, vyber systému financovania, ktory vyhovuje jeho potrebam, a na
ktory je opravneny v zmysle platného systému finanéného riadenia a prislusnych ustanoveni ¢lanku ¢.17 b) az 18)
vSeobecnych zmluvnych podmienok uzatvorenej zmluvy o NFP.

Pre vietky druhy platieb prijimatel’ pouZiva jeden formular Ziadosti o platbu'®.

Prijimatel’ predkladd poskytovatelovi ziadost’ o platbu elektronicky prostrednictvom verejnej cCasti
ITMS2014+ a nasledne do 3 pracovnych dni predklada v pisomnej forme,, a to nasledovnym spoésobom:
Prijimatel’ ZoP vypracuje v dvoch vyhotoveniach (jedno vyhotovenie si poneché u seba), kazdé vyhotovenie opatri
podpisom opravnenej osoby prijimatela a v pripade, ak prijimatel’ pouziva peciatku, vytlatené dokumenty aj
opeciatkuje tak, aby podpis opravnenej osoby zostal Citatelny a spolu s prilohami v pisomnej forme doruci
poskytovatel'ovi. Prijimatel’ vypracovava a elektronicky odosiela ZoP prostrednictvom formulara v rimci verejnej
Casti ITMS2014+ a nasledne do 3 pracovnych dni v pisomnej forme. T.j. v listinnej forme (1 original bez priloh®)
alebo elektronicky prostrednictvom UPVS, podpisanu kvalifikovanym elektronickym podpisom, kvalifikovanym
elektronickym podpisom s mandatnym certifikitom alebo kvalifikovanou elektronickou pe¢atou. Prilohy k ZoP
sa vkladaju len do ITMS2014+, bez potreby ich zaslania v pisomnej podobe.

PriloZzené prilohy musia byt riadne oznacené nazvom, naskenované a nahrané do systému v logickych celkoch a
prislusnych stuboroch s kore$pondujucim oznacenim stran a nazvom dokumentu. V pripade, Ze povaha prilohy
neumoziuje predlozit’ originalne vyhotovenie (napr. Pracovna zmluva), predkladd prijimatel’ kopiu overenu
podpisom Statutarneho zastupcu a peciatkou (ak relevantné). Originaly takychto dokumentov ma prijimatel’
povinnost’ uchovavat’ a v pripade finan¢nej kontroly na mieste ich predlozit’ na overenie stladu. V pripade
neodoslania, resp. osobného nedorucenia pisomnej verzie ziadosti o platbu, poskytovatel’ predmetnu ziadost’ o

18 Standardné tlativo Ziadosti o platbu je v prilohe & la Systému finanéného riadenia Strukturilnych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho namorného
a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020. Pokyny k vyplneniu su v prilohe &. 1 uvedeného dokumentu.

19 Pri listinnom predkladani ZoP, ak relevantné, prijimatel’ zabezpe¢i, aby dodavatel’/ zhotovitel' vyhotovoval tétovné doklady minimalne v 2 rovnopisoch, pricom
jeden uchovava prijimatel’ a druhy poskytovatel’. V pripade, ak ma prijimatel’ k dispozicii len jeden original, tento original u¢tovného dokladu uchovava prijimatel’
a kopiu originalu uctovného dokladu oznaceného podpisom Statutarneho organu prijimatel’a uchovavaposkytovatel’. Prijimatel’ zarovei postupuje v sulade s § 39
zékona o prispevku z ESIF.

V pripade, ak prijimatel’ predkladd poskytovatelovi kopie originalu uctovného dokladu oznadené podpisom Statutirneho organu prijimatela,
poskytovatel’ v ramci FKnM overi zhodnost’ kopie predloZenej poskytovatelovi a originalu uloZeného u prijimatela.
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platbu zamietne / ,,registraciu zrusi“. Za predloZenie ziadosti 0 platbu poskytovatel'ovi sa povazuje jej zaslanie cez
verejny portal ITMS2014+ a zaroveii aj pisomné dorucenie vytladenej ziadosti o platbu z ITMS2014+ oznacenou
peciatkou® a podpisom Statutarneho organu prijimatela. Momentom zacatia kontroly ZoP je prvy pracovny defi
nasledujici po dni doruéenia ZoP v elektronickej alebo listinnej forme..

Minimalna vy$ka Ziadosti o platbu, ktor predklada prijimatel’, je 5 000,00 EUR. Uvedena podmienka
sa nevztahuje na:

a) ziadosti o platbu — zG¢tovanie zalohovej platby v pripadoch nevyhnutnych pre splnenie podmienok na
zucCtovanie a na ziadosti o platbu pri projektoch, v ktorych podla schvaleného rozpoctu v zavislosti od poctu
pracovnych miest, nedosiahnu vydavky za mesiac 5 000,00 EUR;

b) zavere¢nu ziadost’ o platbu;
¢) ak suma nakladov/vydavkov nepresiahne za tri uplynulé mesiace minimalnu vysku ziadosti o platbu;

d) pripad nezctovania sumy, kedy dojde k poruSeniu podmienky o povinnosti zuctovat 100%
Z poskytnutej zalohovej platby do 12 mesiacov odo diia pripisania finan¢nych prostriedkov na ucte prijimatela.

e) ziadosti o platbu, v ktorych buda zaradené vecné prispevky.

Originalnu podpornt dokumentéciu prijimatel’ uchovava, pricom oskenovant uctovnil dokumentaciu a
prilohy k ZoPpredklada poskytovatel'ovi prostrednictvom nahratia siborov do systému IMTS2014+.

V pripade, ak je projekt financovany na principe "pro-rata" z oboch kategoérii regionov, je predkladana
len jedna Ziadost' o platbu za obe kategodrie regionov.

V ramci formulara ZoP prijimatel’ uvedie narokované finanéné prostriedky/deklarované vydavky
projektu podl'a skupin opravnenych vydavkov v zmysle zmluvy o NFP. Sucastou Ziadosti o platbu je aj nahrana
podporna dokumentacia. V pripade, Ze podpornda dokumentacia je nedostatocna pre postdenie opravnenosti
uplatneného vydavku, poskytovatel ma pravo doziadat’ od prijimatela d’alSie dokumenty potrebné k spravnemu
posudeniu opravnenosti vydavkov a naplhenia podmienok opravnenosti.

V pripade vyskytu pausalnych sadzieb v ZoP je potrebné, aby prijimatel’ vyratal narokované vydavky
podl'a pausalnej sadzby za celkové obdobie, na ktoré sa ZoP vztahuje. Je neziaduce, aby prijimatel’ vyrataval a
uvadzal pausalnu sadzbu ku kazdému mesiacu za zuctované obdobie zvlast’. Prijimatel’ aj poskytovatel’ tak znizi
administrativnu zat'az pri zactovani, resp. kontrole a zamedzi sa tak vzniku drobnych odchylok pausalnych sadzieb
v eurocentoch.

Sucastou kazdej administrativnej kontroly ZoP zo strany poskytovatela je aj kontrola opravnenosti
deklarovanych vydavkov za zamestnancov prijimatel'a prostrednictvom overenia priebehu poistnych vzt'ahov
zamestnanca V Socialnej poistovni. Na zaklade toho je prijimatel’ povinny predlozit’ poskytovatelovi vsetky
pozadadované Udaje nevyhnutné pre vykon overenia. Pokym poskytovatel' neziska uistenie o pravdivosti,
realnosti, spravnosti a uplnosti predlozenych dokumentov, nie je mozné uznat’ dané vydavky za opravnené.

V pripade, ak poskytovatel' identifikuje v kumulativnom vykaze prace nespravne vykazané poistné
vztahy resp. vo vyhlaseni neuvedie iné poistné vztahy, tak poskytovatel vyzve prijimatela na predloZenie
evidencie pracovného Casu za vSetkych zamestnavatel'ov. V pripade, ak poskytovatel’ identifikuje iné poistné
vztahy za obdobie pocas ktoré¢ho sa nemuseli predkladat’ kumulativne pracovné vykazy, tak poskytovatel’ vyzve
prijimatela na predloZenie evidencie pracovného casu za vSetkych zamestnavatelov alebo predlozenie
kumulativnych pracovnych vykazov. Poskytovatel’ zist'uje a overuje poistné vzt'ahy prijimatela a vSetkych osob
zapojenych do projektu prostrednictvom porovnania udajov zo Socialnej poistovne.Za ticelom sledovania ¢erpania
jednotlivych rozpoctovych poloziek (skupin opravnenych vydavkov) je poskytovatel' opravneny v Specifickych
pripadoch zaviazat’ prijimatel’a, aby si ku kazdej Ziadosti o platbu (okrem zalohovej platby), viedol tabulku
PrehPad Eerpania rozpo&tu podPa schvalenych ZoP (priloha ¢. 4).

20V pripade, ak prijimatel’ nedisponuje peciatkou, tak uvedie iba podpis $tatutdrneho organu prijimatel’a
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Pocas realizicie projektu predklada prijimatel spolu so ZoP poskytovatelovi aj Dopliiujice
monitorovacie idaje k ZoP (priloha &. 5) v zmysle &l. 4 VZP. Uvedena povinnost sa vztahuje na priebezni
platbu a zaétovanie zalohovej platby (d’alej ,relevantna ZoP“). Ide o kli¢ové informacie o postupe realizacie
projektu, ¢im sa zabezpeci, ze pri posudzovani opravnenosti vydavkov a ich preplacani budu poskytnuté relevantné
informacie z hl'adiska toho, ¢o bolo za relevantné vydavky dosiahnuté a ako prebiehali prace na projekte. Podrobny
vyklad k vypinaniu Doplitujiicich monitorovacich idajov k ZoP je uvedeny v prilohe ¢. 5a.

Ak prijimatel’ nepredklada relevantni ZoP do §iestich mesiacov od nadobudnutia Gi¢innosti zmluvy o
NFP azaroven eSte neboli naplnené podmienky na zaslanie monitorovacej spravy projektu (s priznakom
“vyrocnd*), resp. ak nebola podané relevantna ZoP $est’ mesiacov po zaslani monitorovacej spravy, prijimatel’ je
povinny od uplynutia stanovenej lehoty bezodkladne predlozit’ poskytovatel'ovi informaciu o stave realizacie
aktivit projektu, pokroku projektu, identifikovanych problémoch a rizikdach na projekte ako aj o dalSich
informaciach v suvislosti s realizaciou projektu formou Mimoriadnej monitorovacej spravy projektu, o ktorej
aktivovani a spristupneni v systéme ITMS2014+ ho bude informovat projektovy manazér poskytovatela
prostrednictvom e-mailu.

V pripade projektov vyuzivajucich partnerstvo sa systém financovania partnera prijimatela uplatiiuje
podla vyuzivaného systému financovania prijimatefom. Prijimatel’ predklada ZoP za narokované finanéné
prostriedky/deklarované vydavky samostatne za prijimatel'a a samostatne za partnera. Poskytovatel méze pocas
vykonu administrativnej finanénej kontroly ZoP overit’ deklarované vydavky a ostatné skutoénosti uvedené v ZoP
aj formou finanénej kontroly na mieste.

Prijimatel’ v stlade so zmluvou o NFP predklada poskytovatel'ovi nasledovné typy ziadosti o platbu:

> Ziadost’ o platbu (zalohova platba)

Prijimatel’ je opravneny poziadat’ o zalohovl platbu po nadobudnuti u¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP a po
zacati realizacie aktivit projektu. Tato ziadost’ sa predklada len v pripade, ak prijimatel ma moznost’ vyuzitia
systému zalohovych platieb. Prostrednictvom tejto ziadosti o platbu, prijimatel’ Ziada o poskytnutie zalohovej
platby. Tato ziadost’ o platbu sa predklada bez podpornej dokumentacie.

Pri poskytnuti zalohovej platby sa postupuje v zmysle Systému finanéného riadenia Strukturalnych fondov,
Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020 v u¢innom
zneni.

Vypocéet maximalnej vy§ky prvej zalohovej platby

Maximalna vyska prvej zalohovej platby sa po zacati realizacie aktivit projektu vypocita nasledovne:

maximalna
vyska prvej _ 04 x (suma nendvratného finanéného prispevku — vy€erpana suma
poskytnutej ' nenavratného financného prispevku (zdroj EU a SR))

zalohovej platby
O vycerpanu sumu nenavratné¢ho finan¢ného prispevku sa maximalna vyska prvej poskytnutej zalohovej platby
znizuje, ak pred jej poskytnutim bola ziadost’ o platbu (priebezna platba) schvalena certifikacnym organom
v suhrnnej ziadosti o platbu / mimoriadnej suhrnnej ziadosti o platbu.

e Vv pripade kombinacie systému zalohovych platieb a systému predfinancovania (pripadne aj systému
refundécie) sa vySka maximalnej zalohovej platby vypocita nasledovne:

celkova suma identifikovanych typov vydavkov (rozpoctovych

maximalna vyska poloziek projektu), ktoré su uréené na financovanie systémom
prvej poskytnutej = 04 x zalohovej platby
zalohovej platby — vycerpana suma nenavratného finanéného prispevku na

predmetnych polozkach (zdroj EU a SR)
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Maximalna vyska poskytnutej zalohovej platby sa vypoéita pred poskytnutim prvej zalohovej platby. Pri
vypoctoch sa nezohl'adiiuje pocet mesiacov realizacie projektu.

V pripade projektov, ktoré okrem prijimatel’a realizuju aj partneri, sa v oboch pripadoch maximalna vyska
zalohovej platby vypocita na rovnakom principe, avSak samostatne pre prijimatel’a a samostatne pre partnera.

Pri zatriedeni zalohovej platby do Ciselnika ekonomickej klasifikacie vydavkov do systému ITMS2014+ sa
uvedie kod podrla jeho typu.

Odporticame prijimatelom, aby pri aplikacii systému zalohovych platieb v ramci zjednoduseného
vykazovania vydavkov podl'a ¢l. 67 ods. 1 pism. c) nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &.1303/2013
zvazili vhodnost’ vyuzivania systému zalohovych platieb predovsetkym vo vztahu k podmienkam zuétovania
zalohovej platby. Rovnako je potrebné zohl'adnit’ aj maximalnu vysku poskytnutej zalohovej platby s ohl'adom na
schopnost’ prijimatel’a zactovat’ poskytnuté prostriedky vcas.

Zalohové platby sa poskytuju az do momentu dosiahnutia maximalne 100 % celkovych opravnenych
vydavkov na projekt (v pripade kombinacie systému zalohovych platieb a refundacie sa zohl'adiuje celkova vyska
finan¢nych prostriedkov poskytnuta vSetkymi vyuzivanymi systémami financovania, t. j. suma kazdej uhradene;j
ziadosti o platbu prijimatel’a sa napocitava do jednej spolo¢nej sumy, ktora vyjadruje sumarny stav percentualneho
Cerpania celkovych opravnenych vydavkov na projekt k aktudlnemu obdobiu). V pripade zniZenia celkovych
opravnenych vydavkov sa zalohova platba poskytuje do momentu dosiahnutia maximalne 100 % aktualnej vysky
celkovych opravnenych vydavkov. Prijimatel elektronicky prostrednictvom ITMS2014+ predlozi
sprostredkovatel’skému organu poslednu ziadost’ o platbu (zi¢tovanie zalohovej platby - s priznakom zaverecna),
ktora plni funkciu zavere¢nej ziadosti o platbu.

UPOZORNENIE: Ak prijimatel’ po poskytnuti finanénych prostriedkov syst¢émom zalohovej platby nedodrziava
podmienky zuctovania zalohovej platby je poskytovatel v opodstatnenych pripadoch opravneny pozastavit
financovanie projektu prijimatel’a syst¢émom refundacie do ¢asu z¢tovania poskytnutej zalohovej platby.

» Ziadost’ o platbu (zictovanie zalohovej platby, priebezna platba, zavere¢na platba)

Prostrednictvom tychto typov ziadosti o platbu, prijimatel’ preukazuje skuto¢né vynalozenie vzniknutych
vydavkov pocas realizacie projektu, resp. pri type ziadosti o platbu ,,za¢tovanie zalohovej platby aj pouzitie
poskytnutej zalohovej platby. Tieto ziadosti sa predkladaju spolu s podpornou dokumentaciou, ktorou prijimatel
preukazuje vznik a opravnenost’ uplatnenych vydavkov. Prijimatel’ predklada tieto ziadosti o platbu spolu s
uétovnymi dokladmi?! spolu s ich podkladmi vratane vypisu z bankového uctu (original alebo kopiu?2 oznacena
peciatkou?3 a podpisom Statutarneho organu prijimatel’a) poskytovatel'ovi.

V pripade poskytovania prispevku alebo jeho asti formou zjednoduseného vykazovania vydavkov prijimatel
predklada dokumentaciu potrebni k preukdzaniu opravnenych vydavkov, ktora je stanovena vo vyzve na
predkladanie ziadosti o NFP, resp. vychadza z usmerneni poskytovatela. Poskytovatel’ pri vykone kontroly
splnenia podmienok opravnenosti vydavkov overuje najma dosiahnutie vystupov alebo uskuto¢nenie procesov a
neoveruje vydavky skutoCne vynaloZené prijimatel'om. Pri kontrole poskytovatel' vychadza predovsetkym z
podmienok vyzvy a dokumentacie potrebnej k preukdzaniu opravnenych vydavkov stanovenej vo vyzve na
predkladanie ziadosti o NFP.

Zalohovu platbu mozno zuctovat’ predlozenim viacerych ziadosti o platbu (zictovanie zalohovej platby).
Povinnost’ zuétovat’ 100 % kazdej jednej poskytnutej zalohovej platby v lehote 12 mesiacov odo dia pripisania

2L Neplati v pripade zjednoduseného vykazovania vydavkov. (Zjednodusené vykazovanie vydavkov uplatiiuje len prijimatel, ktorému to umoZiuje vyzva a ktory
splnil stanovené podmienky.).

22\/ pripade predkladania képie u¢tovnych dokladov poskytovatel’ v ramci finanénej kontroly na mieste na zklade postupov vo vnitornom manuali procedur overi
zhodnost’ kopie uctovnych dokladov predlozenych poskytovatel'ovi a originalov ulozenych u prijimatel’a.

2V pripade, ak prijimatel’ nedisponuje peciatkou, tak uvedie iba podpis $tatutarneho orgénu prijimatel'a. Povinnost’ prijimatela uvadzat' na dokumentoch peciatku
plati, najmé v pripadoch ak ma povinnost’ pouzivat’ peciatku zakotvenu v Obchodnom registri, ¢i stanovach alebo zriad’ovacej listine.
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finanénych prostriedkov na uéte prijimatel’a / partnera sa vzt'ahuje osobitne na kazdu jednu poskytnuti zalohova
platbu a to aj na pripady, kedy je aplikované zjednodusené vykazovanie vydavkov podl'a ¢l. 67 ods. 1 pism. b) a d)
nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013, ako aj na za&tovanie vydavkov, ktoré si predmetom
prebiehajiceho skimania. V pripade, ak neddjde k dodrzaniu podmienky zGctovania zalohovej platby, je
prijimatel’ povinny vratit’ platobnej jednotke sumu nezuctovaného rozdielu v stilade s postupom uvedenymv SFR
kap. 6.2.5 Postup sledovania povinnosti za¢tovania poskytnutej zalohovej platby. V pripade nedodrzania
podmienok na zG¢tovanie zalohovej platby, poskytovatel neaplikuje sankciu v podobe znizenia NFP
0 nezuctovanu ¢iastku zalohovej platby.

V ramci systému zalohovych platieb je prijimatel’/partner opravneny do ZoP (ziiétovanie zalohovej platby)
zahrnit' aj také vydavky, ktoré uhradil pred diiom pripisania finanénych prostriedkov za zdroj EU a $tatneho
rozpoCtu na spolufinancovanie na Gcet uréeny na financovanie systémom zalohovych platieb. V tomto pripade
pred predlozenim ZoP (ziétovanie zalohovej platby) vykona zuétu uréeného na financovanie systémom
zélohovych platieb prevod finanénych prostriedkov za zdroj EU a §tatneho rozpoétu na spolufinancovanie na iny
ucet/ucty otvoreny prijimatel'om, z ktorého doslo k uhrade vydavku.

Postup pri uhrade vydavkov z poskytnutej zalohovej platby

Prijimatel’ si m6ze zvolit’ jeden z dvoch spdsobov, ako uhradzat’ vydavky z poskytnutej zalohovej platby:

Prvy sposob

Prijimatelovi pride na osobitny udet pre projekt®* zalohova platba. Nasledne si prevedie na tento tidet
svoje spolufinancovanie, a to bud’ po castiach pred uthradou kazdého vydavku, alebo si moéze svoje
spolufinancovanie na tento ucet previest naraz v plnej vySke spolufinancovania projektu. Prijimatel
v ramci ziadosti o za¢tovanie zalohovej platby predlozi poskytovatel'ovi vypis z osobitného uétu ako potvrdenie
o prevode z vlastnych zdrojov?.

AZ po tomto prevode moze prijimatel uhrddzat svoje zavizky, nesmie teda uhradit cely vydavok
z poskytnutej zalohovej platby, ale musi sa vzdy na kazdom vydavku podielat’ aj svojim spolufinancovanim.?
Prijimatel’ vyuziva pri tomto spdsobe osobitny ucet pre projekt vyluéne na prijem prostriedkov na zaklade
ziadosti 0 zalohovu platbu, vlozenie spolufinancovania a uhradu vydavkov
z poskytnutej zalohovej platby.

Druhy sp6sob

Prijimatel’'ovi pride na osobitny et zalohova platba. Nasledne prijimatel’ uhradi svoje zavazky z dvoch
uctov, t.j. z uétu, na ktory mu bola poskytnuta zalohova platba uhradi ¢ast’ vydavku vo vyske prislichajaceho
NFP?" a z iného uétu prijimatela uhradi ¢ast vydavku vo vyske svojho spolufinancovania®. Prijimatel’ je
povinny ku kazdému uhradenému vydavku predlozit’ poskytovatelovi vypis z osobitného G¢tu, potvrdzujtci
uhradu prostriedkov zo zalohovej platby a vypis z iného uctu otvoreného prijimatel'om, potvrdzujici thradu z
vlastnych zdrojov prijimatel'a®®. Prijimatel’ vyuZiva pri tomto spdsobe osobitny et pre projekt vyluéne na
prijem prostriedkov na zaklade ziadosti o zalohovt platbu a thradu vydavkov z poskytnutej zalohovej platby.

gpccifické typy vvdavkov a sposoby ich uhrady

V pripade vyuzitia systému zalohovej platby méze prijimatel’ realizovat’ Specifické typy vydavkov aj
z iného Gctu otvoreného prijimatelom. Prijimatel’ je povinny oznamit’ poskytovatel'ovi identifikaciu takéhoto
uctu. Tieto vydavky nesmu byt hradené z osobitného uctu zriadeného na realizaciu inych programov zahrani¢ne;j
pomoci (napr. projektov Financného mechanizmu Eur6épskeho hospodarskeho priestoru, Norskeho finanéného
mechanizmu alebo inych projektov financovanych zo Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho

24 Prijimatel’ je povinny si otvorit’ osobitny uéet pre prijem finanénych prostriedkov zo zalohovych platieb.

2 Ustanovenie tykajlice sa prevodu a predloZenia vypisu z uétu o prevode z vlastnych zdrojov sa netyka pripadov, ak vlastné zdroje prijimatel’a st zabezpedované
formou vecnych prispevkov.

2 Okrem pripadov, ak vlastné zdroje Prijimatel’a st zabezpedované formou vecnych prispevkov.

27 yyska vlastnych zdrojov - spolufinancovania je stanovena v Zmluve o NFP.
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namorného a rybarskeho fondu). Prijimatel’ po pripisani zalohovej platby prevadza prostriedky NFP na thradu
$pecifickych vydavkov jednym z nasledovnych sposobov:

1.  z osobitného uctu prijimatela prevedie alikvotny podiel $pecifického vydavku na iny ucet otvoreny
prijimatelom a nasledne do 5 pracovnych dni realizuje thradu zavézku. Prijimatel’ je povinny
predlozit poskytovatelovi vypis z iného uctu otvoreného prijimatelom potvrdzujici uhradu
vydavku dodavatelovi?® a vypis z osobitného Gctu prijimatela potvrdzujici pouitie (prevod)
prostriedkov z poskytnutej zalohovej platby;

2. minimalne raz mesaéne prevedie prijimatel’ prostriedky z osobitného uctu na iny et otvoreny
prijimatelom, z ktorého priebezne realizuje thrady Specifickych vydavkov. Prijimatel’ prevedie
sumu vo vyske schvalenych opravnenych vydavkov vzniknutych pocas predchadzajuceho
kalendarneho mesiaca najneskdr do 5 pracovnych dni od ukoncenia predmetného kalendarneho
meslaca.

Specifickymi typmi vydavkov st vydavky v ramci skupin vydavkov:

e 521 - Mzdové vydavky,

e 910 - Jednotkové vydavky,

e 902 - Pausalna sadzba na nepriame vydavky urc¢ené na zédklade nakladov na zamestnancov,
e 903 - Pausalna sadzba na ostatné¢ vydavky projektu,

e 905 - Ostatné spdsoby pausalneho financovania.

Medzi $pecifické vydavky mozu byt so stthlasom poskytovatel’a zaradené aj d’alsie typy vydavkov. Prijimatel
moZe poziadat’ poskytovatel'a o doplnenie $pecifickych vydavkov pre dany projekt e-mailom.

Intervaly predkladania Ziadosti o platbu

Z dovodu zefektivnenia prace a rychlejsej kontroly ZoP na trovni poskytovatela, resp. platobnej jednotky a z
dovodu zabezpecenia hospodarnosti, efektivnosti a Gcelnosti vynakladania finanénych prostriedkov, odporacame
prijimatelom predkladat’ v priebehu jedného kalendarneho mesiaca maximalne? jednu Ziadost o priebeznli
platbu a jednu ziadost’ o platbu (zi¢tovanie zalohovej platby).

Prijimatel’ je opravneny poziadat’ o d’alSiu zalohovu platbu az po schvaleni predlozenej ziadosti o zic¢tovanie
zéalohovej platby certifikacnym organom a to do vysky tohto zc¢tovania. V opa¢nom pripade bude spracovanie
ziadosti o zalohovu platbu pozastavené do doby schvalenia Ziadosti o zG¢tovanie zalohovej platby certifikacnym
organom vo vySke pozadovaného NFP, resp. bude po vzajomnej dohode s prijimatelom vyska ziadosti o zalohovu
platbu poskytovatel'om zniZena na hodnotu certifikatnym organom schvalenych NFP. Uvedené sa nevzt'ahuje na
pripady, ak predchadzajuca zalohova platba nebola poskytnuta v maximalnej moznej vyske.

Prijimatel’ predkladd poskytovatel'ovi ziadost' o platbu najmenej jedenkrat za tri kalendarne mesiace
pocas realizacie hlavnych aktivit projektu®. Ziadost' o platbu (s priznakom zavere¢na) prijimatel’ predlozi
najneskor do troch mesiacov po ukonceni realizacie hlavnych aktivit projektu, a to aj za vsetky zrealizované
podporné aktivity.

Ak prijimatel nie je opravneny na 100 % financovanie z prostriedkov ESF a statneho rozpoc¢tu a realizacia
projektu je podmienena spolufinancovanim z vlastnych zdrojov, kazda platba prijimatel'ovi z prostriedkov ESF
a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie je realizovana len do vysky suctu pomeru ESF a §tatneho rozpoctu, t. j.
musi byt doplnend zdrojmi prijimatela v pomere schvalenom na projekt.3! Vynimku tvoria projekty s vlastnym
spolufinancovanim formou vecnych prispevkov, kde si prijimatel’ méze uplatnit’ financovanie aktivit vo vyske
100% z prostriedkov ESF.

2 neplati pre vydavky v rimci zjednoduseného vykazovania vydavkov (skupina vydavkov 910, 903, 902 905)

29 Okrem pripadov, kde st vlastné zdroje prijimatel'a zabezpetované formou vecnych prispevkov.

30 Tato podmienka sa nevztahuje na projekty, pri ktorych v ¢ase uplynutia uvedenej lehoty neboli splnené podmienky opravnenosti vydavkov v zmysle prislusnej
vyzvy (napriklad: projekty vyziev, v ktorych je opravnenost’ vydavkov podmienena dokonéenim intervencie / aktivity a pod.).

8 Pouzitie vlastnych zdrojov prijimatel’a pri hradeni vydavkov v rAmci projektu musi byt’ riadne odkontrolovatené v uétovnictve prijimatel’a.
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Prechod prav a povinnosti na iny subjekt

Prijimatel’ (obdobne partner prostrednictvom prijimatel’a) je opravneny previest’ prava a povinnosti zo
zmluvy o NFP na iny subjekt len s predchddzajucim pisomnym suhlasom poskytovatela, 0 Com musi
poskytovatel'a informovat’ minimalne 3 mesiace pred avizovanym prevodom prav a povinnosti. Ak prijimatel’
prevedie prava a povinnosti z tejto zmluvy na iny subjekt bez predchadzajuceho suhlasu poskytovatela, je
prijimatel’ povinny vratit’ NFP alebo jeho cCast’.

Pri prechode prav a povinnosti na iny subjekt je prijimatel’ povinny dodrziavat’ ustanovenia ¢l. 7 VZP
k zmluve o NFP, kapitoly 6.8 SFR (v zavislosti od systému platieb) k prechodu prav a povinnosti na iny subjekt.

V pripade prechodu prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt je poskytovatel povinny zabezpecit
vysporiadanie platieb, a to nasledovne:

a) prijimatel’ neodkladne, resp. s dostato¢nym casovym predstihom informuje poskytovatel'a
0 pripravovanom prechode prav a povinnosti prijimatel’a na iny subjekt;
b)

ak prijimatel’ vyuziva systém zalohovych platieb alebo kombinaciu systému zalohovych platieb
a refundacie - prijimatel’ z poskytnutej zalohovej platby uhradi vSetky zaviazky voci dodavatel'om, ktoré
vyplyvaju z implementacie projektu a ktoré vznikli pred prechodom prav a povinnosti na iny subjekt.
Tieto vydavky zahrnie do ziadosti o platbu (zii¢tovanie zalohovej platby), ktora predlozi poskytovatel'ovi
najneskor 10 dni pred prechodom prav a povinnosti. Prijimatel’ prevedie zostatok zalohovej platby na
ucet platobnej jednotky. Po z¢tovani (schvaleni certifikaénym organom)/vrateni nezGétovanej Casti
zéalohovej platby, moze byt zrealizovany prechod prav a povinnosti prijimatel’a na iny subjekt.

- ak prijimatel’ vyuZiva vyluéne systém refundacie — prijimatel’ vykona uhradu vsetkych svojich
zavizkov voci dodavatel'om, ktoré vyplyvaju z implementacie projektu a ktoré vznikli pred prechodom
prav a povinnosti na iny subjekt. Nasledne predlozi Ziadost’ o platbu (priebeznu). Po predlozeni ziadosti
0 platbu (priebeznej) poskytovatel'ovi a jej schvaleni certifikaénym organom v stthrnnej ziadosti o platbu
mozZe dojst’ k prechodu prav a povinnosti prijimatel’a na iny subjekt.

Ak pred prechodom/ prevodom prav a povinnosti nebude ukoncené prebiehajuce skimanie, resp. dodany
predmet plnenia uhradzany preddavkovymi platbami, SO zamietne ZoP (ziiétovanie ZP), ktoré su predlozené na
SO, aktorych schvalovanie je pozastavené. Prijimatel’ je povinny vratit' neziuctovant ¢ast ZP. Po ukonceni
prebichajiceho skimania a Vv pripade, ak vydavky zamietnuté z titulu prechodu/ prevodu prav a povinnosti st
opravnené, po vykonani prevodu/ prechodu prav a povinnosti prijimatela na iny subjekt méze dojst’ k opdtovnému
predlozeniu tychto vydavkov prijimatelom na SO. V pripade preddavkovych platieb méze prijimatel’ po prechode/
prevode prav a povinnosti poziadat’ o ich thradu v ZoP (priebezna platba).

V pripade zmeny pravnej subjektivity prijimatel’a na typ, ktory v zmysle SFR, nie je opravneny d’alej
vyuzivat' systém zalohovych platieb, prijimatel’ovi nie st poskytované Ziadne platby az do doby zGétovania
poskytnutych zalohovych platieb.

Spoloény postup pri predkladani Ziadosti o platbu (zucétovanie zalohovej platby, priebezna platba,
zaverecna platba)

1. Prijimatel predklada poskytovatel'ovi ziadost’ o platbu elektronicky prostrednictvom verejnej casti
ITMS2014+ a sucasne aj pisomne.

2. Poskytovatel’ vykonava kontrolu vydavkov uplatiiovanych prijimatelom, a ak je to relevantné tak aj jeho
partnerov, na zaklade predloZenej Ziadosti o platbu v zmysle zédkona o prispevku z ESIF, zékona o finanénej
kontrole, Gi¢inného SR ESIF, SFR a podla ¢l. 125 veobecného nariadenia a na zaklade podmienok
apostupov pre vykon kontroly ziadosti o platbu definovanych v Systéme riadenia eurdpskych
Strukturalnych a investi¢nych fondov na programové obdobie 2014 — 2020.

3. Poskytovatel' po prijati ziadosti o platbu vykona kontrolu, ktora zahfiia administrativnu finanéna kontrolu
a Vv pripade potreby aj finanénu kontrolu na mieste, pricom plati pravidlo, ze kontrola Ziadosti o platbu na
mieste nemodze nahradit kontrolu formou administrativnej financnej kontroly. V pripade zistenia
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nedostatkov, ktoré je mozné odstranit’ poskytovatel' vyzve prijimatela®, aby v stanovenej lehote svoju
ziadost’ doplnil. Pocas odstraiiovania nedostatkov zo strany prijimatel'a st lehoty na schvalenie ziadosti o
platbu prerusené® a7z do doby odstranenia nedostatkov v Ziadosti o platbu prijimatelom. V pripade zistenia
zdvaznych nedostatkov®* alebo nedoplnenia pozadovanych tdajov v stanovenej lehote, Ziadost o platbu
zamietne. Z vykonanej administrativnej finan¢nej kontroly poskytovatel’ vypracuje navrh spravy (v pripade
zistenia nedostatkov), alebo spravu z administrativnej finanénej kontroly ZoP. Ak sa na zaiklade zaverov
administrativnej finanénej kontroly mé zacat’ konanie podl'a vieobecného predpisu o spravnom konani3®
poskytovatel’ vyzaduje od prijimatel’a v lehote uréenej poskytovatel'om pisomné vyjadrenie k zaverom
administrativnej finan¢nej kontroly.

4. V pripade, ak sa poskytovatel rozhodne pocas vykonu administrativnej finan¢nej kontroly vykonat
finan¢n kontrolu na mieste, lehoty na administrativnu finan¢nt kontrolu Ziadosti o platbu su pozastavené
len v pripade, ak je ddvodom na prerusenie vykonu minimalne jedna zo skuto¢nosti uvedenych v ¢lanku
132 ods. 2 vieobecného nariadenia (napr. v pripade, ak ZoP nie je spravna, ak povinnd podporna
dokumentacia nie je sti¢astou ZoP, ak podpornad dokumentacia, ktora je si¢astou ZoP nie je tplna, alebo
ak je nespravne vyplnena). Poskytovatel’ moZe vykonat’ administrativnu finanént kontrolu Ziadosti o platbu
a financnu kontrolu na mieste sucasne, pricom vypracovava jeden spolo¢ny navrh spravy (v pripade
zistenych nedostatkov) alebo spravu z kontroly. Ak sa vykonala administrativna finanéna kontrola spolu
s finan¢nou kontrolou na mieste tej istej finanénej operacie alebo jej Casti, moze sa vypracovat spoloéna
Ciastkova sprava/spolo¢na sprava z administrativnej finan¢nej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste.

5. Vydavky deklarované v ZoP, ktoré vznikli v suvislosti s realiziciou vysledku VO alebo obstaravania
nemodzu byt zo strany poskytovatel’a schvalené skor, ako poskytovatel’ riadne ukonéi kontrolu VO, pri¢om
zdverom poskytovatela je na zaklade vykonanej kontroly pripustenie predmetnych vydavkov do
financovania. Ak napriek uvedenému prijimatel’ predlozi takuto ZoP poskytovatelovi, Je poskytovatel
opravneny takiito ZoP zamietnut. Ak zo strany poskytovatela neddjde k zamietnutiu ZoP, pokraduje
poskytovatel’ vo vykone kontroly ZoP, pri¢om je opravneny rozhodnut’ o preruseni plynutia tejto lehoty v
zmysle ¢lanku 132 vSeobecného nariadenia do momentu ukoncenia finanénej kontroly VO alebo kontroly
obstaravania.

6. Po vykonani kontroly poskytovatel' ziadost’ o platbu schvali, neschvali, pozastavi (do Casu odstranenia
identifikovanych nedostatkov) alebo ju znizi o relevantni sumu. V pripade schvalenia poskytovatel
predlozi tito Ziadost' o platbu platobnej jednotke. V pripadoch hodnych osobitného zretela® poskytovatel
zastavi vykon administrativnej finanénej kontroly vyhotovenim zdznamu, ktory sa povazuje za ukonéenie
kontroly.

7. Poskytovatel’ je v pripadoch uvedenych v ustanoveni § 22 ods. 2 pism. a), b) a c¢) zédkona o finan¢nej
kontrole opravneny rozhodnut, Ze cast deklarovanych vydavkov, ktord si vyZzaduje napr.
doplnenie/opravu/overenie niektorych skuto¢nosti na mieste/overenie u d’alsich oséb, bude vyclenena do
predmetu samostatnej kontroly. V pripade, ak poskytovatel’ z doru¢enej ZoP vy¢leni ¢ast’ vydavkov na
samostatnu kontrolu, lehota, ktora uplynula od jej dorucenia az po jej uplné ukoncenie, sa zapocitava do
lehoty stanovenej na kontrolu ZoP vykonanti administrativnou finanénou kontrolou. Lehota neplynie len v
pripade, ak vykon kontroly bol preruseny z dévodu minimalne jednej zo skutoénosti uvedenych v ¢lanku
132 ods. 2 vSeobecného nariadenia.

Poskytovatel’ moze pocas vykonu samostatnej kontroly vy¢lenenej ¢asti deklarovanych vydavkov vy¢lenit
z uz vy€lenenej Casti deklarovanych vydavkov d’al$iu ¢ast' deklarovanych vydavkov na samostatni
kontrolu. Pre vykon kontroly deklarovanych vydavkov vy¢lenenych na samostatnu kontrolu platia rovnaké
prava a povinnosti ako pre vykon kontroly ZoP vykonanej formou administrativnej finanénej kontroly.
Poskytovatel’ je aj v tomto pripade povinny v zmysle ustanovenia § 22 ods. 2 zdkona o finanénej kontrole
vypracovat’ navrh Ciastkovej spravy z kontroly (v pripade zistenia nedostatkov) a Ciastkova spravu z
kontroly.

32 7a vyzvanie poskytovatelom je mozné povazovat' aj doru¢enie navrhu spravy z kontroly v pripade, ak boli po¢as kontroly zistené nedostatky.

33 7a splnenia podmienok v zmysle &l. 132 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) & 1303/2013. Pocas pozastavenia sii lehoty schvalovacieho procesu
prerusené az do doby ukon&enia pozastavenia, po ktorom prislusny subjekt prijme d’alsi postup zodpovedajuci dovodom ukoncenia pozastavenia.

34 Zavazny nedostatok je nedostatok, ktory ma zavazny negativny vplyv na realiziciu projektu, resp. je v rozpore so vieobecne zaviznym predpisom.

35 Zakon &. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov.

36 Za pripady hodné osobitného zretel'a s povazované pripady, kedy pokradovanie kontroly neplni svoj ucel a je potrebné skonéit’ finanénii kontrolu inak ako
zaslanim spravy. Takymito pripadmi sa rozumie napriklad zanik povinnej osoby alebo ina prekazka ktora znemoziuje vykon finan¢nej kontroly napr. ak povinna
osoba vzala spit’ dokumentaciu predlozenu k vykonu administrativnej finanénej kontroly, a pod..

PRIRUCKA PRE PRIJIMATELA sprostredkovatel'ského organu OP LZ; verzia 11 34



Sposoby financovania (systém refundacie, systém zalohovych platieb) ako aj podrobny postup
spracovania Ziadosti o platbu je detailne rozpracovany v systéme finanéného riadenia, ktory je dostupny na stranke
Ministerstva financii SR (www.finance.gov.sk), — Systém finanéného riadenia $trukturalnych fondov, Kohézneho
fondu a Eurdpskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020, v kapitole 6 ,,Systém
informacnych a financnych tokov na narodnej urovni*.

2.3.4 Opravnenost’ vydavkov

Za opravnené vydavky v zmysle realizacie projektov su povazované vydavky, ktoré boli skutoéne
vynaloZené pocas obdobia realizacie aktivit projektu vo forme ndkladov alebo vydavkov prijimatela/partnera
a boli vynaloZené na projekty vybrané na podporu v ramci OP LZ v sulade s hodnotiacimi a vyberovymi
kritériami a v stlade s prisluSnymi ustanoveniami vSeobecného nariadenia s ohl'adom na platni narodnu
legislativu. Tato Cast’ prirucky sa nevztahuje na vydavky, pre ktoré je aplikované zjednodusované vykazovanie
vydavkov.

Prijimatel’ je povinny riadit sa a postupovat’ v stilade s MP CKO ¢. 6 v platnom zneni k pravidlam
opravnenosti pre najCastejSie sa  vyskytujice skupiny vydavkov, ktory je zverejneny na
https://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-cko-a-uv-sr / .

Podrobnejsie informacie o opravnenosti vydavkov st $pecifikované v ramci Pravidiel opravnenosti
vydavkov pre OP LZ v PO 2014 — 2020 a ktoré st zadefinované v ramci konkrétnej vyzvy na predlozenie Ziadosti
0 NFP.

Poznamka: Ak st v ramci vyzvy stanovené formuldre/doklady na preukazovanie opravnenosti vydavkov projektu,
tak prijimatel ma povinnost’ pouzivat’ formulare/doklady stanovené vo vyzve. Ak prijimatel’ dokladuje
opravnenost vydavkov pracovnym vykazom a/alebo prezencnou listinou a V prislusnej vyzve nie su tieto
formulare/doklady stanovené, tak prijimatel’ ma povinnost’ pouzit’ formulare/doklady podla tejto prirucky, t.j.
Priloha ¢. 11 (Pracovny vykaz) a Priloha ¢. 12 (Prezencna listina).

Aby vydavky mohli byt opravnenymi, musia spiiiat’ pravidla vecnej oprivnenosti vydavkov:

e vydavok je vynalozeny v stlade s platnymi v§eobecne zaviznymi pravnymi predpismi (napr. zakon
o0 verejnom obstaravani, zakon o §tatnej pomoci, Zakonnik prace, Ob¢iansky zakonnik, a.i.);

e vydavok je vynaloZeny na projekt (existencia priameho spojenia s projektom) schvaleny
poskytovatelom v stlade so zmluvou o NFP, pravnymi predpismi EU a SR a realizovany v zmysle
podmienok vyzvy/schémy $tatnej pomoci, resp. schémy de minimis;

e vydavok je vynaloZeny v sulade s ciePom operacného programu, a je plne v stlade s ciel'mi projektu,
vydavok prispieva k dosiahnutiu planovanych aktivit projektu;

e vydavok je primerany, t. j. zodpoveda obvyklym cenam v danom mieste a ¢ase a zodpoveda potrebam
projektu (pohybuje sa do vysky limitov uvedenych vo vyzve, je v cene ustanovenej osobitnym
predpisom?’, je v sulade s cenami zverejnenymi/ziskanymi SU SR, alebo inymi nezavislymi subjektmi,
vykonanim prieskumu trhu poskytovatelom v zmysle MP CKO ¢. 18 k overovaniu hospodarnosti
vydavkov a pod.)

e vydavok musi byt identifikovateny a preukazatel’ny a musi byt doloZzeny G¢tovnym dokladom t.j.
faktirami alebo inymi G¢tovnymi dokladmi rovnocennej preukaznej hodnoty, ktoré st riadne evidované
v Gctovnictve prijimatel’a v stilade s platnymi v§eobecne zavdznymi pravnymi predpismi. Preukazanie
vydavkov faktrami alebo uctovnymi dokladmi rovnocennej preukaznej hodnoty sa nevzt'ahuje na
vydavky narokované zjednodusenym sposobom vykazovania (pausalna suma, pausalna sadzba na jednu
alebo viaceré kategorie vydavkov)

e vydavok spiia podmienky:
- hospodarnosti;

- efektivnosti;

37 napr. zakon ¢&. 382/2004 Z. z. o znalcoch, tlmoénikoch a prekladatel'och a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov
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- ucelnosti;
- ucinnosti
- zasady spravneho finan¢ného riadenia podl’a ¢l. 33 nariadenia ¢. 2018/1046;

e vydavky sa navzajom ¢asovo a vecne neprekryvaju a neprekryvaji sa ani s inymi prostriedkami z
verejnych zdrojov;

vydavky musia byt uhradené prijimatel’om a ich uhradenie musi byt doloZené pred ich certifikdciou a
preplatenim z fondov EU. Vynimku tvoria vecné prispevky, ktoré st vo forme neplatenych prac, ktoré predstavuju
vlastné zdroje vo vyske 100%.Aby vydavky mohli byt opriavnenymi, musia spiiiat’ pravidla asovej a
tuzemnej opravnenosti vydavkov:

- vydavok musi skutocne vzniknut’ a jeho uhrada musi byt realizovana v obdobi opravnenosti
vydavkov v stilade s opravnenym obdobim pre vydavky stanovené vo vyzve na predkladanie
ZoNFP a v zmluve o NFP,

- vydavok je realizovany na opravnenom tizemi; t.j. na izemi, na ktoré sa vzt'ahuje OP LZ, resp.
definovanom vo vyzve.

Aktivity spolufinancované z ESIF musia mat pri¢inni vizbu na regién/izemie, na ktory sa podpora
vztahuje. Dolezitym kritériom st dopady projektu s ohladom na povahu a ciel’ projektu. VSeobecne plati, ze
vydavok ma mat’ vazbu na podporovany region/uzemie, ktory musi mat’ z realizacie projektu preukazatelny uplny
alebo prevazujtci prospech.

Zaznamy v uétovnictve a vystupy z uétovnictva musia umoznit’ monitorovanie pokroku dosiahnutého pri
realizacii schvaleného projektu, vytvorit’ zaklad pre narokovanie platieb a ul’ah¢it’ proces overovania a kontroly
vydavkov zo strany poskytovatela.

Prijimatel’ je povinny realizovat’ svoje vydavky (thrady dodavatel'om tovarov, sluzieb, prac, personalne
vydavky a pod.) v opravnenom obdobi definovanom v zmluve o NFP.

V pripade osobnych vydavkov je nevyhnutné, aby prijimatel’ reSpektoval odmenovanie jednotlivych
pracovnych pozicii (pracovny pomer alebo dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru) s
ohl'adom na jeho predchadzajucu mzdovu politiku, t.j. nie je mozné akceptovat’ navysenie iba z dovodu, Ze prace
vykonavané na projekte su financované z prostriedkov ESIF (napr. rozdielne sadzby odmefovania za prace
vykonavané mimo aktivit projektu a za zhodné alebo obdobné prace vykonavané na aktivitach projektu
financovanych z prostriedkov ESIF; rozdielne hodinové sadzby v pripade prac vykonavanych na viacerych
projektoch v tej istej pozicii a zhodnej, resp. obdobnej ¢innosti — napr. projektovy manazér — u jednej osoby;
neopodstatnené rozdielne hodinové sadzby odborného personalu). Takéto navysenie bude mat’ za nasledok vznik
neopravnenych vydavkov v cCasti presahujicej vysku mzdy, resp. odmeny rovnakej prace vykonavanej mimo
projektu. RozliSovacimi znakmi pri porovnavani, ¢i ide o zhodnu, resp. obdobnt ¢innost’ je posudenie druhu prace,
na ktoru bol zamestnanec prijaty do pracovného pomeru s prihliadnutim na kvalifikdciu a odbornt prax, a zaroven
aky vysledok prace je stanoveny v pripade prace, ktora je financovana z prostriedkov pomoci ESIF. Finanéné
prostriedky z ESIF vratane spolufinancovania zo §tatneho rozpoétu, poskytnuté formou nenévratného finanéného
prispevku predstavuju iba doplnkovy zdroj financovania.

V pripade pracovnopravneho vztahu zamestnanca, ktory je aj Statutirnym organom alebo ¢lenom
Statutarneho organu, dohodne podmienky vykonu prace v pracovnej zmluve alebo v dohode mimopracovného
pomeru organ alebo pravnicka osoba, ktora ho ako $tatutarny organ ustanovila. Prijimatel’ je povinny predlozit’
doklad preukazujici akym spésobom a ako boli tieto podmienky dohodnuté (napr. zapisnica, zaznam podpisany
Statutarnym organom a pozadovanym poc¢tom osob tvoriacich organ, ktory Statutarny organ ustanovil), ako aj to,
akym spésobom a kym bude schvallovana vykonana praca.

UPOZORNENIE: Z dévodu zachovania kontrolného prostredia je pre splnenie kritéria opravnenosti potrebné,
aby bol zachovany prvok zavislej prace, a teda splnenie najméd podmienky, Ze osoba ktora pracovnu ¢innost’
vykonava nebola tou istou osobou, ktora aj kontroluje na trovni prijimatel'a vykonavanie tejto ¢innosti. Ak je
pracovnopravny vztah uzatvoreny tou istou osobou ako zamestnancom aj ako zamestnavatelom, najmé v
pripadoch, ak je uvedena osoba jedinym Statutairnym organom, pricom zaroven tato osoba predstavuje aj
najvyssi organ pravnickej osoby (napr. spolo¢nost’ s ru¢enim obmedzenym s jedinym spolo¢nikom, ktory je
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zaroven aj jedinym konatel'om a tento spolocnik vykonava aj posobnost’ valného zhromazdenia), vydavky na
mzdu/odmenu vyplyvajice z uvedeného pracovnopravneho vztahu a stvisiacu Cast’ pausalnej sadzby budi
posudené ako neopravnené.

Jednotkové ceny uvadzané v rozpocte st maximalnymi cenami, to neznamena, ze je ich mozné pokladat’
automaticky za opravnené v maximalnej vyske (ceny uvedené v rozpocte zmluvy ), nakol’ko uvedené jednotkové
ceny musia zodpovedat’ cenam v danom mieste a ¢ase, co méze znamenat’, Ze deklarovana jednotkova cena nemusi
byt povazovana v plnej vyske za opravnenu.

Za opravnené vydavky st povazované len tie vydavky projektu, ktoré spiiiaju zékladné kritéria a
podmienky opravnenosti vydavkov definované v zmluve o NFP (Clanok 14 VZP), v prislusnej Vyzve na
predkladanie ZoNFP a v rAmci Pravidiel opravnenosti vydavkov pre OP I:Z v PO 2014 — 2020. Prijimatel’ je
povinny pri realizacii aktivit projektu a finanénom riadeni projektu aplikovat’ ustanovenia tykajice sa opravnenosti
vydavkov vymedzené v tychto dokumentoch.

za opravnenu zlozku mzdy sa poklada aj odmena, ktora bola priznand v suvislosti s vykonom zdravotnickeho
personalu pocas vyhlasenia mimoriadneho stavu, ak sa projekty realizuju v ramci dopytovo-orientovanych
vyziev.usmernenia a informacie zverejnené na webovom sidle poskytovatel'a v prislusnej Casti ,,Mimoriadne
opatrenia v suvislosti s koronavirusom (https://www.ia.gov.sk/sk/korona).

V pripade, ze Vyzva na predkladanie ziadosti o NFP umoziuje e-learning ako spdsob vzdelavania,
prijimatel’ je povinny poskytovatelovi poskytnut’ nasledovné zakladné podklady k overeniu opravnenosti
vydavkov:

- umoznit’ pristup na e-learningovy portal (webové sidlo), cez ktory Skolenie prebieha a predlozit’ pristupové udaje
(meno, heslo) do systému za vsetkych ucastnikov e—learningového Skolenia (celej cielovej skupiny), aby bol v
ramci kontroly mozny pristup do systému za kazdého jednotlivého ucastnika

- predlozit’ na vyziadanie (za konkrétnych ucastnikov) minimalne vystupy zo systému, z ktorych bude zrejmé, kto,
kedy, odkial’ (IP adresa) a v akom rozsahu absolvoval e-learningové $kolenie (datum, ¢as prihlasenia/odhlasenia
do systému, vecné (konkrétne) ulohy/moduly/lekcie/testy, ktoré absolvoval a vysledky, ktoré dosiahol, ak sa
pozaduje uspesné absolvovanie skolenia);

- prijimatel’ zabezpe¢i pristup, resp. zalohovanie dat a opédtovné spristupnenie portalu aj po skonceni projektu
(lehotu zosuladit' podl'a zmluvy o NFP) tak, aby umozioval generovanie pozadovanych vystupov a overenie
realnosti udajov z predlozenych vystupov.

- prisposobit’ predkladany harmonogram prace sosobou z CS pri prechode zo vzdelavania s fyzickou
pritomnostou na e-learningovy model, v ktorom buda zaznamenané vsetky ¢innosti vykonané s osobou z CS
smerujuce k jej aktivizacii tak, aby bolo mozné urcit’, kol’ko ¢asu odborny pracovnik s touto osobou pracoval a
aky vyhodnotit’ dosiahnuty vysledok.

UPOZORNENIE: Z dévodu predchadzania vzniku nezrovnalosti poskytovatel neakceptuje vydavky na
dovolenku zamestnacov v trvani menej ako pol dia.

Niektoré z dovodov, pre ktoré budu vvdavky postiidené ako neopravnené:
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> Porusenie vSeobecne zaviznych pravnych predpisov (napr. zékona o verejnom obstaravani, zakona
0 uctovnictve vratane vykonavacich predpisov, zdkona o rozpoctovych pravidlach a ostatnych pravnych
predpisov vztahujucich sa na dany typ vydavku) alebo

> Nedodrzanie podmienok poskytnutia NFP (napr. porusenie podmienok zmluvy, odmietnutie finanénej
kontroly na mieste, nepredloZenie dokumentacie k projektu preukazujicej realnost, spravnost
a opravnenost’ vydavkov, nedodrzanie podmienky spolufinancovania prijimatelom (ak relevantné),
duplicita poskytnutia pomoci na totozné vydavky, realizovanie aktivity v rozpore so zmluvou) alebo

> Umysel podvodu® (napr. falo§né dokumenty, fiktivne &innosti a ostatné imyselné konanie s cielom
ziskat’ neopravneny prospech) alebo

» 1Iné dovody (napr. nepredloZenie uplnej podpornej dokumenticie, neodstranenie odstranitelnych
nedostatkov identifikovanych poskytovatelom pomoci v ramci administrativnej finanénej kontroly ZoP
na zaklade vyzvy poskytovatelom v termine uréenom vo vyzve, nezachovanie odbornej garancie 0s6b*
podielajucich sa na realizacii projektu ESF napr. pri ich zmene. a pod.).

V pripade identifikovania nedostatkov v ramci administrativnej finanénej kontroly ZoP predloZene;
poskytovatel'ovi, poskytovatel vyzve prijimatela na ich odstranenie. Ak nasledne prijimatel’ zaSle ziadost
a podporntt dokumentaciu druhykrat s rovnakymi nedostatkami identifikovanymi ako pri predchadzajicej
administrativnej kontrole, nereSpektujuc pokyny poskytovatela, poskytovatel postdi takéto vydavky ako
neopravnené a znizi narokovanii sumu v ZoP o sumu vydavkov, ku ktorym prijimatel’ ani na zaklade vyzvy
nepredlozil relevantnii podporni dokumentaciu preukazujucu opravnenost uskutocneného vydavku. Za
odstranenie nedostatkov sa nepovazuje ich ¢iastoéné odstranenie.

Upozoriiujeme prijimatel’a, ze v pripade opakujucich sa nedostatkov v predkladani ZoP alebo z dovodu
identifikovania vel’kého mnoZstva chyb a zisteni v predlozenej podpornej dokumentacii k ZoP, je poskytovatel
opravneny ZoP zamietnut’ a vydavky v plnej vyske uznat’ za neopravnené. Po odstraneni nedostatkov je prijimatel’
opravneny opitovne ZoP predlozit, okrem vydavkov preklasifikovanych do kategérie neopravnenych vydavkov
z vecného aspektu.

Prebiehajuce skiimanie

Poskytovatel' je opravneny pozastavit’ platby pre projekt alebo jeho casti v pripade prebiehajiuceho
skumania alebo ak ma podozrenie, ze vznikli nedostatky V postupe prijimatel’a, resp. partnera prijimatela za
splnenia podmienok, ze suma nie je splatna, neboli poskytnuté zodpovedajuce podklady nevyhnutné na overenie,
zacalo sa vySetrovanie v sivislosti s moznou nezrovnalost'ou ovplyviiujice dotknuté vydavky. Pocas pozastavenia
st lehoty schval'ovacieho procesu prerusené az do momentu ukonéenia pozastavenia, ktory je urCeny prijatim
akceptovate'ného postupu odstraiiujuceho doévody pozastavenia zo strany prijimatel’a, resp. partnera prijimatela.
Poskytovatel’ je opravneny schvalit’ deklarované vydavky vo vyske znizenej o sumu neopravnenych vydavkov,
schvalit’ deklarované vydavky alebo skupinu deklarovanych vydavkov bez deklarovanych vydavkov, u ktorych
pocas vykonu kontroly rozhodol o vyc¢leneni Casti deklarovanych vydavkov (vykon kontroly tychto vydavkov
nad’alej trva) z dévodu dopliania/ zmeny/ overenia skutoGnosti na mieste a pod. alebo zamietnut' vietky
deklarované vydavky, ak zisti nedostatky Vv postupe prijimatel’a, resp. partnera prijimatela.O tejto skutocnosti je
prijimatel’ pisomne informovany. Uginky pozastavenia poskytovania NFP nastavajii doru¢enim pisomnej
informacie o pozastaveni poskytovania NFP prijimatel'ovi. Ak prijimatel’ odstrani porusenia zmluvy o NFP, ktoré
boli dovodom pre pozastavenie poskytovania NFP, je povinny bezodkladne doruéit’ poskytovatel'ovi oznamenie o
ich odstraneni. Poskytovatel’ overi, ¢i do§lo k odstraneniu predmetnych poruseni a v pripade, Ze nedostatky
prijimatel’ odstranil, obnovi poskytovanie NFP.

V pripade, ak sa prebichajlice skiimanie vzt'ahuje na vydavky, pri ktorych sa ma uplatnit’ finanéna oprava
percentualnou sadzbou navrhovanej finan¢nej opravy (napr. porusenie postupov verejného obstaravania, pausalna
sadzba za systémovii nezrovnalost' a pod.), prijimatel v ZoP deklaruje vydavky v 100 % vyske v rozdeleni
kazdého deklarovaného vydavku na dve casti, dva samostatné deklarované vydavky (Cast’ spadajiicu pod
percentualnu sadzbu navrhovanej finanénej opravy a ¢ast’ opravnent na financovanie zo SF, KF a ENRF). Ak
aktualne predlozena ZoP nema deklarované vydavky rozdelené na dve &asti, SO poziada prijimatel’a, aby tak
urobil. Nasledne cast’ spadajucu pod percentualnu sadzbu navrhovanej finan¢nej opravy SO v ramei vykonu
finan¢nej kontroly ZoP vyéleni a pozastavi schvalovanie az do &asu ukonéenia prebiehajuceho skuimania.

38V ramci podozrenia na podvod je poskytovatel’ povinny tito skutoénost’ oznamit’ kompetentnym orgdnom, v pripade potvrdeného umyslu podvodu sa odstupuje
od zmluvy z dévodu podstatného porusenia zmluvy. .
39y pripade ak to je relevantné podl'a vyzvy na predkladanie ZoNFP.
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Opravnenu cast’ SO schvali. Uvedeny postup zaznamend v ndvrhu spravy/ sprave z financnej kontroly pre
zachovanie auditnej stopy. V pripade, ak sa prebichajiice skimanie ukon¢i nepotvrdenim navrhnutého zistenia,
prijimatel moéze opitovne poziadat SO o preplatenie Casti vydavkov za percentualnu sadzbu navrhovanej
finanénej opravy predlozenim ZoP (priebezna platha). SO v pripade finanénej opravy V tejto etape eite
nepristupuje Kk tprave (zniZeniu) NFP formou dodatku k zmluve o poskytnuti NFP ani k Gpravam rozpoétu
projektu v ITMS2014+. K uprave a znizeniu vy$ky NFP ako aj k upravam rozpoétu projektu v ITMS2014+ sa
pristupuje az po potvrdeni nezrovnalosti a definitivnom potvrdeni vysky finan¢nej opravy. Od ucinnosti dodatku
k zmluve o poskytnuti NFP prijimatel’ v ZoP predklada vietky vydavky a narokuje si sumu zniZent o potvrdent
finan¢nll opravu. Prijimatelovi je umoznené uhradzat’ z poskytnutej zalohovej platby aj vydavky, ktoré uhradil
pred datumom jej pripisania na svojom Ucte z inych Uétov otvorenych prijimatel'om. Neuplatiluje sa sankcia
znizenia NFP v pripade nedodrzania podmienok pre zic¢tovanie zalohovej platby.

Po obnoveni poskytovania NFP prijimatelovi, nedochadza k automatickému prediZeniu realizacie
projektu.

2.3.4.1 Preukazovanie opravnenosti vydavkov

Opravnenost’ vydavkov musi byt preukazatelna v Gi€tovnictve prijimatela a vSetky uétovné pripady
musia byt dolozené Uctovnymi dokladmi. Prijimatel’ dokladuje poskytovatel'ovi vSetky opravnené vydavky
s vynimkou vydavkov vykazovanych zjednoduSenym spdsobom V sulade s prislusnou vyzvou na predkladanie
ZoNFP.

Prijimatel’ je povinny v ramci zjednoduseného vykazovania vydavkov pozadovat od zicastnenych
subjektov iba dokumentaciu v rozsahu poziadaviek stanovenych poskytovatelom tak, aby bol dodrzany ucel a
princip zjednoduSeného vykazovania vydavkov smerom k znizovaniu administrativnej zataze na vsetkych
urovniach.Prijimatel’ vedie Gc¢tovnictvo spravne, Uplne, preukazatelne, zrozumitelne a spésobom zaruéujlicim
trvalost’ uétovnych zaznamov, v stilade so zakonom ¢. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni neskorsich predpisov
a vykonavacich predpisov. V zmysle tohto zakona kazda i¢tovna jednotka uctuje bud’ v sustave podvojného
uétovnictva alebo v sustave jednoduchého uctovnictva.

Prijimatel’ vedie uctovné pripady tykajiice sa projektu v syntetickej ako aj v analytickej evidencii
uctovnictva, aby bolo mozné jednoznaéne identifikovat’ uctovné pripady projektu. V analytickej evidencii
prijimatel’ uctuje aj o jednotlivych zdrojoch financovania (prostriedky EU, prostriedky $tatneho rozpoctu ur¢eného
na spolufinancovania a vlastné zdroje prijimatela - ak relevantné).

Opravnené vydavky preukazuju prijimatelia najma tymito druhmi G¢tovnych dokladov:

= dodavatel'ské faktary

= pokladni¢né doklady

» interné doklady

*  vyypisy z bankového uétu (original alebo overena kopia)*°

AK vy$Sie uvedené doklady nemajii naleZitosti u¢tovného dokladu, k ZoP sa tieto doklady predkladaji
sticasne s uctovnym dokladom!

Uttovny doklad je preukazatelny uétovny zaznam, ktory musi obsahovat’:

a) slovné a ¢iselné oznacenie uctovného dokladu,

b) obsah uctovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov,

c) pefiazna sumu alebo idaj o cene za merntl jednotku a vyjadrenie mnozstva,

d) datum vyhotovenia uctovného dokladu,

e) datum uskutocnenia ic¢tovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia,

40 Vypis z bankového tiétu prijimatel’ predklada v mesaénych intervaloch, v ktorych mu ich vyhotovuje banka
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f) podpisovy zaznam osoby (§ 32 ods. 3 zakona o uctovnictve) zodpovednej za uctovny pripad v
uctovnej jednotke a podpisovy zdznam osoby zodpovednej za jeho zauctovanie,

s)) oznacenie uctov, na ktorych sa Gctovny pripad zauctuje v uctovnych jednotkach uctujticich v
sustave podvojného uctovnictva, ak to nevyplyva z programového vybavenia.

Pre tcely financnej kontroly sa poskytovatel'ovi opravnenost’ vydavkov preukazuje:

>  sumarizaénymi harkami (priloha ¢. 6) — sa preukazujit mzdové vydavky odborného, riadiaceho
a administrativneho personalu v pracovnoprdvnom pomere amimo pracovnoprdvneho pomeru®
a mzdové vydavky cielovych skupin v pripade zamestnancov poistné na socidlne poistenie, povinné
prispevky na starobné dochodkové sporenie, prispevky na doplnkové dochodkové sporenie za
zamestnanca podl'a § 2 ods. 2 pism. b) zakona ¢. 650/2004 Z. z. o doplnkovom déchodkovom sporeni
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, poistné na zdravotné poistenie
adan z prijmu zamestnanca odvadzana daiovému tradu. Sumariza¢nymi harkami sa tiez dokladuju
nahrady pri pracovnej ceste 0sdb v pracovnopravnom pomere ako aj mimo pracovnopravneho pomeru
a 0sob cielovej skupiny. Okrem toho sa sumarizaénymi harkami v ZoP preukazuju aj vydavky v tychto
skupinich opravnenych vydavkov, ktorych celkova hodnota jednorazového* nakupu materialu, alebo
sluzby neprevysuje sumu 500,— EUR (vratane DPH):
Energie
Vodné, sto¢né
Postové sluzby a telekomunikaéné sluzby
Materidl Interiérové vybavenie
Material Telekomunikaéna technika
Materidl Prevadzkové stroje, pristroje, zariadenie, technika a naradie
Material Vseobecny
Material Knihy, ¢asopisy, noviny, u¢ebnice, u¢ebné pomocky a kompenzaéné pomdcky
Materidl Pracovné odevy, obuv a pracovné pomdcky
Material Osobna spotreba diet’at’a
Paliva ako zdroj energie
Material Reprezenta¢éné (len ak nestvisi s vydavkami na odborné aktivity v oblasti vzdelavania)
Materidl komunika¢né infrastruktira
Palivo, maziva, oleje, Specidlne kvapaliny
Servis, udrzba, opravy a vydavky s tym spojené (dopravné)
Poistenie (dopravné)
Karty, znamky, poplatky (dopravné)
Pracovné odevy, obuv a pracovné pomocky (dopravné)
Udrzba Interiérového vybavenia
Udrzba Vypottovej techniky
Udrzba Telekomunikaénej techniky

4 Mimo pracovnopravnym pomerom sa rozumeju vztahy uzatvorené v zmysle ustanoveni § 223 — 228 z. &. 311/2001 Z. z. Zakonnika prace v zneni nesk. predpisov
(t. j. dohoda 0 vykonani prace, dohoda o pracovnej ¢innosti a dohoda o brigadnickej praci §tudentov) a vzt'ahy uzatvorené v sulade iného pravneho predpisu, pokial
prijmy z takejto ¢innosti st predmetom dane z prijmov podl'a § 5 ods. 1 z. €. 595/2003 Z. z. 0 dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov (napr. nepomenovana
zmluva, v niektorych pripadoch prikazna zmluva uzatvorena podl'a Obé&ianskeho zakonnika a pod.)

42 Jednorazovym niakupom sa pre uéely tohto zjednodugenia rozumie ndkup materialu uskutoéneny len jeden raz, alebo sluzba poskytnuta len jeden raz v uréitom
obdobi, pricom obdobim sa rozumie obdobie jedného tyzdna, mesiaca, Stvrtroka, polroka a roka. Za jednorazovy nakup materidlu a sluzby sa povazuje aj
opakované plnenie, pokial’ je toto plnenie v danom obdobi mozno povazovat' za kone¢né. Napr. uhrada telefonnych poplatkov za konkrétny mesiac, nakup
kancelarskeho papiera na obdobie jedného §tvrtroka, nakup PHM pri jednom tankovani, udrzba budov za jeden mesiac, a pod.. Jednorazovym nakupom nie je
jednotlivo uskutoéneny nakup, t.j. kazdy osobitne od obstaravaného celku, ktory predchadza jeho zaradeniu do pouzivania, resp. pred obdobim v ktorom sa zaéne
pouzivat/vyuzivat’. Napr. nadkup jedného kusu koberca (celku) na ktory st vystavené dva doklady z elektronickej registraénej pokladnice podl'a rozdelenych metrov
Stvorcovych, alebo jednorazovym nakupom tiez nie je napr. nakup pocitaca, kde prisluSenstvo ako je napr. obrazovka, klavesnica, alebo mys$ tvoriace jeden celok
(pocitacovu zostavu) je obstarané osobitne od toho istého dodavatel'a v obdobi pred jeho zaradenim do pouzivania, jednorazovym nakupom tieZ nie je napr. tvorba
webovej stranky (nie jej aktualizacia) ¢iastocne fakturovana pocas jej tvorby, pricom jej spustenie bude az po jej uplnom vytvoreni., Jednorazovym nakupom tiez
nie je ¢iastocna (priebeznd) fakturacia zhotovenia diela, analyz alebo $tadii, externého vyucovania a pod.. Napr. ak dodavatel’ vypracovava analyzu, vykonava zber
udajov, spracovanie (idajov, vyhodnotenie idajov a tieto fakturuje osobitne, pricom kone¢nym vysledkom je vypracovana analyza (jeden kone&ny vystup) na ktory
dodavatel’ spravidla vyhotovuje vyGctovanie fakturacie (zavere¢nu fakturu), tak jednotlivé faktary, vratane kone¢nej faktury nie je mozné povazovat' za
jednorazovy nakup. Z uvedeného vyplyva, Ze za jednorazovy nakup mozno povazovat' také obstaranie materialu, alebo sluzby ktoré jeho odovzdanim dodavatel'a
odberatel'ovi (prijimatel’ovi/partnerovi) je kone¢nym vystupom dodavatela a ku ktorému dodéavatel’ jeho odovzdanim, alebo poskytnutim sluzby straca vlastnicke
pravo k veci, pravo s vecou d’alej nakladat’, upravovat’, spracovavat’, alebo na zaklade nej d’alej vykonavat, alebo vypracovavat’ d’alsie vystupy pre jeho odberatel’a
(prijimatel'a/partnera) a suCasne kone¢na obstaravacia cena materialu, alebo sluzby je niz§ia ako 500,— EUR (vratane DPH).
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Udrzba Prevadzkovych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia

Udrzba Budov, objektov alebo ich &asti

Udrzba Pracovnych odevov, obuvi a pracovnych pomdcok

Udrzba Knih, uéebnych pomdcok a kompenzaénych pomécok

Udrzba Ostatného

Konkurzy a sttaze

Propagacia, reklama a inzercia

Vseobecné sluzby

Specialne sluzby

Néhrady

Poplatky

Stravovanie (len ak nesuvisi s vydavkami na odborné aktivity Vv oblasti vzdelavania)
Poistné iné ako do ZP, SP a povinného poistenia vozidla

Kolkové znamky

Reprezentacné vydavky(len ak nesuvisi s vydavkami na odborné aktivity v oblasti vzdelavania)

Pouzitie ,,systému sumariza¢nych harkov*, t.j. sumariza¢nych harkov (priloha ¢.6) spolu s podpornymi
tabulkami rusi povinnost' prijimatela predkladat’ poskytovatelovi vSetku podporni dokumentdciu
tykajucu sa kontroly opravnenosti vydavkov pre vyssie uvedené druhy vydavkov (faktary, mzdy, dohody,
atd’.). Uvedené neplati v pripade prvej ZoP, kde si prijimatel’ narokuje predmetné vydavky, na ktoré sa
sumariza¢né harky vztahuju. V takom pripade prijimatel’ vyplni sumarizaéné harky a vsetky uctovné
doklady pripoji k ZoP. Prijimatel mé povinnost’ spolu s rovnopisom ZoP uchovavat' u seba vietky
uctovné doklady a podporni dokumentaciu, ktora musi byt’ k dispozicii pre vykon finan¢nej kontroly na
mieste zo strany poskytovatela. Predkladanie sumariza¢ného harku nenahradza povinnost’ prijimatel’a
evidovat’ vykonavané pracovné ¢innosti formou pracovného vykazu.

V pripade projektov vyuZivajticich systém sumarizaénych harkov prijimatel’ predkladd ZoP v stilade
so zmluvou o NFP formou elektronicky vyplnené¢ho formularu ZoP jeho odoslanim v rdmci verejnej Casti
ITMS2014+ a nasledne predklada poskytovatel'ovi jej 2 rovnopisy.

V pripade uvedenia vydavku, ktory je nepriamym vydavkom, sa takyto vydavok v sumarizaénom harku
uvadza, tak Ze pred menom osoby/pred textom struéného popisu vydavku prijimatel’ uvedie oznacenie:
?’NV“)

Sumarizaény harok je prepisom informacii z uétovnych dokladov, ktoré prijimatel’ uchovava u seba.
Z uvedeného dovodu sa v zozname deklarovanych vydavkov (priloha ¢. 1 ZoP) tieto uétovné doklady
uvadzaju jednotlivo a nie v suhrnne ako sumariza¢ny harok ¢&. xx.

Sumariza¢ny harok nie je mozné pouzit’ na vydavky ku ktorym prijimatel’ vyuziva iné zjednodusenie ich
vykazovania. V praxi to znamena, ze prijimatel moéze vyuZzit' pre konkrétny vydavok len jedno
zjednodusenie a nie kombinaciu zjednoduseni. V pripade vydavkov spojenych s vecnymi prispevkami je
mozné vyuzivat’ systém sumarizacnych harkov pre urcenie hodnoty odpracovaného ¢asu za kazdu osobu,
ktora vykonava dobrovol'nicku pracu na projekte.

» uétovnymi dokladmi — preukazuji ostatné druhy vydavkov.
Uhradenie vydavku sa doklada:
- vypisom z bankového uétu — v pripade bezhotovostnej tthrady

- vydavkovym pokladni¢nym dokladom, vypisom z t€tovnych knih (v pripade podvojného uctovnictva
vypisom z dennika, alebo prislusnych strdn hlavnej knihy av prl’pade jednoduchého uctovnictva
vypisom z petiazného dennika) resp. aj pokladni¢nym dokladom*®.— v pripade hotovostnej tihrady.

4 Vystavenym elektronickou registra¢nou pokladnicou podl'a zakona ¢. 289/2008 Z. z. o pouzivani elektronickej registraénej pokladnice a o zmene a doplneni
zakona Slovenskej narodnej rady €. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov a o zmenach v sustave izemnych finan¢nych organov v zneni neskorsich predpisov
Vv zneni nesk. predpisov.
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Prijimatel’ ma moznost realizovat’ platby v hotovosti tykajlice sa realizacie aktivit Projektu. Vydavky
uhradzané v hotovosti pre kapitadlové vydavky, ktoré zahfiiaji vydavky na obstaranie dlhodobého hmotného a
nehmotného majetku, vratane vydavkov suvisiacich s obstaranim tohto majetku v zmysle zakona ¢. 595/2003 Z.
z. 0 dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov, nie st opravnené. V pripade thrad spotrebného materialu st
vydavky uhradzané¢ v hotovosti opravnené, ak hotovostné platby jednotlivo neprekroc¢ia sumu 500,- EUR
(vratane DPH), pricom maximalna hodnota realizovanych uhrad v hotovosti v jednom mesiaci nepresiahne
1 500 EUR. Podla § 4 zakona 394/2012 Z. z. 0 obmedzeni platieb v hotovosti, pri pravnickych osobach
a fyzickych osobach — podnikatel'och sa zakazuje platba v hotovosti, ktorej vyska prevysuje 5 000 EUR.

Platba platobnou kartou vydanou k uétu prijimatela nie je hotovostnou platbou.

V pripade, Ze prijimatel’ uhradza vydavky spojené s projektom v inej mene ako domacej mene, prislusné
uctovné doklady vystavené dodavatelom v cudzej mene st platobnou jednotkou preplacané formou refundacie
v domacej mene. Opravnenym vydavkom pri dodavkach tovarov a sluzieb ako aj vyplaty naroku sim v cudzej
mene* je zaudtovany®, celkovy, skutoéne realizovany vydavok v cudzej mene prepocitany na doméacu menu,
podla platnych u&tovnych pravidiel*6, ktora je pri hotovostnych platbach po prepocte na doméacu menu v sulade
s ustanovenim ¢lanku 17 VZP zmluvy o NFP.

V pripade, ak obstaravany/prenajaty majetok je opatreny vyrobnym ¢islom, alebo inymi identifikaénymi
znakmi je potrebné ich uvedenie zo strany dodavatela na faktire, dodacom liste, alebo preberacom protokole

a pod.

Ku kazdej Ziadosti o platbu (okrem Ziadosti o zalohovu platbu) je prijimatel’ povinny priloZit' Cestné
vyhlasenie prijimatel’a o participacii na inych projektoch z ESIF a mimo ESIF (priloha ¢. 8).

Prijimatel’ je povinny predkladat’ tento formular, aj ked’ sa nepodiel’a na Ziadnom inom projekte.

Zasady preukazovania opravnenosti vydavkov prostrednictvom pracovnych vykazov

V pripade, Ze prijimatel’ preukazuje opravnenost’ vydavkov aj prostrednictvom pracovnych vykazov za
odborny personal (najmi skupina vydavkov 521, resp. 910%7), je povinny dodrZiavat’ nasledovné zasady:

e Objem arozsah prace v pracovnom vykaze musia zodpovedat’ skuto¢ne vykonanej praci v ramci
vykazovaného obdobia a musia byt v sulade s evidenciou odpracovaného Casu u prijimatel’a. Zaroven
upozoriiujeme prijimatel’a, ze vydavky tykajice sa vykonu prace st limitované rozsahom prace
maximélne 12 hodin/dei (v zmysle Metodického pokynu CKO ¢&. 6*8) za vietky pracovné uvizky osoby

kumulativne?®.

e V pripade, Ze si¢ast'ou vyzvy na predkladanie ziadosti o NFP nie je vzor pracovného vykazu, prijimatel’
vyplha pracovny vykaz, ktory tvori prilohu ¢. 11 tejto prirucky.

e Vpripade, ak vzor pracovného vykazu uréeného vo vyzve neobsahuje vsetky nalezitosti uvedené
v prilohe ¢. 11b prirucky (Vyhlasenie osoby predkladajicej pracovny vykaz), je potrebné ku kazdému
takémuto pracovnému vykazu predkladat’ aj vyplnent a podpisant prilohu €. 11b.

e Ak povaha pracovného vykazu vyZzaduje uvadzat’ detailny popis pracovnych ¢innosti, musi byt’ tento
popis podrobne spracovany vzhladom na vykonané Cinnosti a zrealizované vystupy. Vseobecné
formulacie typu: ,,Administrativne prace®, nie st dostacujuce.

V pripade, Ze osoba, za ktoru prijimatel’ predklada pracovny vykaz, pracuje na projekte na 100 % tvazok,
t. j. nevykonava u prijimatel’a aj ini ¢innost’ mimo projektu, je mozné nahradit’ detailny popis pracovnej

% Napr. zak. ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych néhradach v zneni neskorsich predpisov.

4V stlade s ¢lankom 11 VZP zmluvy o NFP.

4 7ak. &. 431/2002 Z .z. o uétovnictve v zneni neskorsich predpisov.

47 Tieto zasady platia aj v pripade ¢innosti dobrovolnika definovanej v Usmerneni Riadiaceho organu k pouzivaniu o vecnych prispevkoch v dopytovo-
orientovanych projektoch, ktoré sa budu povazovat’ za priame vydavky.

48V pripade prekrocenia limitu je opravneny len ten vydavok, ktory v stéte s ostatnymi pracovnymi tvizkami nepresiahne 12 hodin. Ked’ze osoba moze vykonavat
pracu na viacerych projektoch podporenych z ESIF, resp. mimo ESIF, v pripade prekroGenia tohto limitu v celkovom stéte poskytovatel’ toto prekro¢enie posudzuje
v ramei ZoP ako neopravneny vydavok bez ohl'adu na skutoénost, u koho k prekroceniu v ¢asovej naslednosti dochadza

49 T. j. za vietky pracovnopravne, napr. pracovné pomery, dohody mimo pracovného pomeru a §tatnozamestnanecky pomer.
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¢innosti odkazom na naplii prace uvedenej v zmluve/dohode, resp. zmluve o dobrovol'nickej ¢innosti.
Napln prace v§ak musi mat’ konkrétny charakter, je nevyhnutné sa vyvarovat vSeobecnej formuléacie typu:
»Praca na projekte, resp. ,,Praca podla pokynov nadriadené¢ho®, a pod. Takéto formulacie sa mozu,
s ohl'adom na nastavenie projektu ¢i okolnosti, V naplni prace pouzivat, no nie je pripustné, aby
predstavovali jediné vymedzenie néplne prace.

V pripade, ak osoba, za ktoru prijimatel’ predkladd pracovny vykaz, vykondva ¢innosti na projekte
a zaroven u prijimatel’a pracuje aj mimo projekt V ramci jedného pracovnopravneho vztahu, je potrebné
uvadzat’ detailny popis pracovnej ¢innosti (bez moznosti odkazu na napli prace).

e Vpripade, ze vykazovana aktivita/Cinnost’ v pracovnom vykaze napr. ,,porada®, ,pracovné stretnutia
s cielovou skupinou® a pod., ma aj nejaky vystup, je potrebné mat’ tento vystup zdokumentovany
v podobe napr. prezen¢nej listiny ¢i zapisu z porady/stretnutia alebo iného relevantného dokumentu
preukazujuceho realiziciu danej innosti. Nie je potrebné ho predkladat’ ako stéast’ dokumentécie k ZoP,
ale prijimatel ho uchovéva pre potreby FKnM. Ak prijimatel na FKnM dostatocne nepreukaze
zrealizovanie ¢innosti popisanych v pracovnom vykaze, méze to mat’ za nasledok vznik neoprédvnenych
vydavkov suvisiacich s danymi ¢innostami.

e V pripade, Ze osoba, za ktort prijimatel’ predklada pracovny vykaz, vykonava aj iné ¢innosti na zaklade
iného pracovnopravneho vztahu® u prijimatela, resp. u iného subjektu/zamestnavatela (bez ohl'adu na
to &i ide o ¢innosti financované zo zdrojov ESIF alebo mimo ESIF), je prijimatel’ povinny predkladat’ aj
Kumulativny mesaény vykaz prace, ktory tvori prilohu €. 11a prirucky. Tato povinnost’ sa vzt’ahuje
na vSetkych prijimatelov, ak nie je uvedené inak alebo poskytovatel’ neurci inak. Kumulativny
mesaény vykaz prace sa vypliia a odovzdava aj v pripade nulovych hodnét.

UPOZORNENIE: Prijimatel’ zodpovedd za presnost, spravnost, pravdivost, Uplnost’ a redlnost’ tidajov
uvedenych v predlozenych dokumentoch, vratane pracovnych vykazov a kumulativnych mesa¢nych vykazov
prace zamestnancov.

V pripade, ze osoba, za ktort prijimatel’ predkladd pracovny vykaz, vyplni a predlozi pracovny vykaz
obsahujlici nepresné, nespravne, nepravdivé, netiplné a nerealne udaje, ktoré nezodpovedajii skutoénym tdajom
za konkrétny den (napr. prekryvanie pracovného ¢asu), poskytovatel’ neuzna mzdové vydavky za opravnené na
urovni celého prislusného dia. V pripade, Ze na zaklade predchadzajucej vety, identifikuje poskytovatel’ tri a
viac takychto dni v ramci kalendarneho mesiaca, poskytovatel’ bude povazovat’ za neopravneny cely dany mesiac
a mzdové vydavky za tento mesiac budu vylucené z financovania projektu.

V pripade, ze poskytovatel vo vyzve umozni prijimatelom vykazovanie vydavkov formou
»preddavkovych platieb™ prijimatel’ postupuje pri aplikacii preddavkovych platieb v stulade s ustanoveniami
zmluvy o NFP, syst¢émom riadenia ESIF a vyzvy (napr. limit pre vysku preddavkovej platby).

2.3.5 Nezrovnalosti a vysporiadanie finanénych vzt'ahov

2.3.5.1 Nezrovnalost’

V sulade so vSeobecnym nariadenim sa pod pojmom '"nezrovnalost’* rozumie akékol'vek porusenie
prava Unie alebo vnitrodtitneho prava tykajuceho sa jeho uplatiiovania, vyplyvajiice z konania alebo
opomenutia hospodarskeho subjektu, ktory sa zii¢astituje na vykonavani eurdpskych trukturdlnych a investi¢nych
fondov, désledkom &oho je alebo by bol negativny dopad na rozpo&et Unie zataZenim vieobecného rozpoétu
neopravnenym vydavkom.

Nezrovnalost® vznikne v dosledku porusenia pravnych predpisov EU alebo Slovenskej republiky, ktoré
upravuju poskytnutie alebo pouzitie finanénych prostriedkov EU a finanénych prostriedkov SR na
spolufinancovanie. Pre vznik nezrovnalosti forma zavinenia nie je rozhodujuca, nezrovnalosti, ktoré maja

50 Tyka sa len pracovnopravnych vztahov s reilnym vykazovanim vydavkov, s vynimkou skupiny vydavkov 910.
51¢1. 2, bod 36, 38 a 39 nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) €. 1303/2013, pri¢om pod pojmom "nezrovnalost™ sa rozumie aj podozrenie z nezrovnalosti.
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charakter trestnych ¢inov (napr. poskodzovania financnych zaujmov ES, podvodov, korupcie, prijimania uplatku,
podplacania atd’.) si nezrovnalosti sposobené imyselnym konanim alebo z nedbanlivosti. Za nezrovnalost’ sa
povazuje aj poruSenie pravnych prepisov EU alebo Slovenskej republiky, ktoré vo svojich ustanoveniach chrania
finanéné zaujmy EU.

Podrobny postup informaénych a finanénych tokov pri rieSeni nezrovnalosti a finanénych oprav na
narodnej Grovni ako aj vo vztahu k rozpoétu EU a Eurépskej komisii, nadvizujuci na zakladny ramec stanoveny
Systémom finan¢ného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho namorného a rybarskeho
fondu na programové obdobie 2014 — 2020 je rozpisany v Usmerneni ¢. 2/2015 - U k nezrovnalostiam a finanénym
opravam v ramci finanéného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho namorného a
rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020 (dostupné na webovej stranke:
http://www.mfsr.sk/Default.aspx?CatID=10278 ).

Z pohladu legislativy Slovenskej republiky ma na vznik nezrovnalosti priamy dopad najma:

e porusenie finan¢nej discipliny podla § 31 ods. 1 zakona o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy,
priCom § 31 zdkona o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy definuje jednotlivé skutkové podstaty
porusenia finan¢nej discipliny. Nezrovnalost’ nemusi vzdy predstavovat’ porusenie finan¢nej discipliny
a naopak porusenie finan¢nej discipliny nemusi vzdy zodpovedat’ nezrovnalosti;

e porusenie pravidiel a postupov verejného obstaravania podl'a rozhodnutia Komisie ¢. C(2013) 9527
o stanoveni a schvaleni usmerneni o urceni finanénych oprav, ktoré ma Komisia uplatiiovat’ na vydavky
financované Uniou v ramci zdiel'aného hospodarenia pri nedodrzani pravidiel verejného obstardvania a
podl’a zakona o verejnom obstaravani.

A. Zistenie nezrovnalosti

Nezrovnalost’ moze zistit' poskytovatel, platobna jednotka, CO, organ auditu, spolupracujlici organ,
Najvyssi kontrolny trad SR, Urad pre verejné obstaravanie, Urad vladneho auditu, Urad vlady SR, organy
Eurdpskej komisie, Eurdpsky dvor auditorov alebo Eurdpsky trad pre boj proti podvodom v ramcei vykonu svojich
kompetencii.

Nezrovnalost’ moze zistit' samotny prijimatel’, partner, uzivatel’ alebo treti subjekt, ktory bezodkladne
oznami zisten1 nezrovnalost’ a predlozi dokumenty preukazujice zistent nezrovnalost’ poskytovatelovi.

Nezrovnalost’ sa na narodnej Grovni formalne zdokumentuje schvalenim spravy o zistenej nezrovnalosti,
a to v nadvidznosti na schvalenie / prerokovanie / zaslanie / oboznamenie / dorucenie oficialneho dokumentu podl'a
typu vykonanej kontroly / auditu / overovania, resp. nadobudnutie pravoplatnosti rozhodnutia vydaného
V spravnom konani.

B. RieSenie nezrovnalosti

Na ucely d’alSieho rieSenia nezrovnalosti je nevyhnutna sucinnost’ subjektov zapojenych do systému
implementéacie ESIF na narodnej urovni pri oznamovacej povinnosti, a to formou standardizovaného formularu -
Sprava o zistenej nezrovnalosti.

Subjekty zapojené do implementacie ESIF na narodnej trovni sii povinné vietky zistené nezrovnalosti
bezodkladne oznamit’ poskytovatel'ovi.

Ak ma poskytovatel’ podozrenie z nezrovnalosti alebo zistena nezrovnalost’ finan¢ny dopad, poskytovatel’
spolu so spravou o zistenej nezrovnalosti predklada do 10 pracovnych dni odo diia skonéenia vykonanej kontroly
/ overenia aj ziadost’ o vratenie finan¢nych prostriedkov.

Prijimatel’ je povinny v stanovenom termine vratit’ prostriedky na uréeny ucet v sulade so zmluvou o NFP.

Prijimatel’ je povinny vratit' NFP alebo jeho ¢ast’ uvedeny v Ziadosti o vratenie finan¢nych prostriedkov
do 60 pracovnych dni odo dna zaslania Ziadosti o vratenie financnych prostriedkov v zmysle ¢lanku 10 VZP
k zmluve o NFP. V pripade, Ze prijimatel’ tito povinnost’ nesplni, ani neddjde k uzatvoreniu dohody o splatkach
alebo dohody o odklade plnenia, poskytovatel' oznami porugenie finanénej discipliny Uradu vladneho auditu (ak
ide o porusenie finanénej discipliny) alebo Uradu pre verejné obstarvanie (ak ide o porusenie pravidiel a postupov
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verejného obstaravania) alebo postupuje podla § 41 ods. 5, resp. § 41a ods. 3 zakona o prispevku z ESIF alebo,
ak nie je mozné postupovat’ ani jednym z uvedenych spdsobov, postupuje podla osobitného predpisu (napr.
Obciansky sudny poriadok).

C.

Vysporiadanie nezrovnalosti

Za datum vysporiadania nezrovnalosti na strane poskytovatel'a sa povazuje:

e dei pripisania finan¢nych prostriedkov na prislusnom ucte certifikacného organu, resp. prislusnom
ucte platobnej jednotky, pricom splnenie povinnosti vysporiadat’ nezrovnalost’ zo strany prijimatel’a
sa viaze ku diiu odpisania finan¢nych prostriedkov z jeho Gctu;

e den pripisania poslednej dohodnutej splatky na prislusnom ucte certifikacného organu, resp.
prislusnom ucte platobnej jednotky v pripade uzavretia dohody o splatkach / dohody o doklade
plnenia;

e den schvalenia sihrnnej Ziadosti o platbu certifikacnym organom v pripade vzajomného zapocitania
pohl'adavok z NFP alebo jeho casti;

e dei splnenia u€innych napravnych opatreni na napravu zistenych nedostatkov uvedenych v sprave
o splneni opatreni na napravu zistenych nedostatkov zistenych vladnym auditom.

2.3.5.2 Vysporiadanie finan¢énych vzt’ahov

Vysporiadanie finanénych vzt'ahov sa vykonava podla § 42 zékona 0 prispevku z ESIF nasledovne:
A vratenim prispevku alebo jeho Casti, alebo

B. vzajomnym zapocitanim pohl'adavok z prispevku alebo jeho Casti.

Ad. A: Vratenie finanénych prostriedkov od prijimatel’a

Vrétenie finanénych prostriedkov EU a §tatneho rozpotu na spolufinancovanie, ktoré boli poskytnuté

prijimatel'ovi na zéklade zmluvy o NFP sa uskutoc¢iiuje v nasledovnych pripadoch:

prijimatel’ nevy&erpal poskytnuté prostriedky EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie,

prijimatel’ vy€erpal poskytnuté prostriedky EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie v rozpore so
vSeobecne zavaznymi predpismi SR alebo pravne zaviznymi predpismi EU (najmé porusenie financnej
discipliny alebo vznik nezrovnalosti),

prijimatel’ vy€erpal poskytnuté prostriedky EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie v rozpore
s podmienkami zmluvy o NFP, resp. prijimatel’ porusil alebo nesplnil povinnosti stanovené v zmluve
0 NFP (najmd poruSenie finan¢nej discipliny alebo vznik nezrovnalosti) a porusenie tychto povinnosti,
resp. nesplnenie tychto povinnosti je spojené s povinnost'ou vratenia finanénych prostriedkov,

prijimatelovi boli poskytnuté finanéné prostriedky EU a §tatneho rozpoétu na spolufinancovanie z titulu
mylnej platby,

prijimatel’ porusil pravidla a postupy verejného obstaravania a toto porusenie malo alebo mohlo mat’
vplyv na vysledok VO alebo pravidla a postupy vztahujuce sa na obstaravanie sluzieb, tovarov
a stavebnych prac, ak takéto obstaravanie nespada pod zakon o verejnom obstaravani,

prijimatel’ porusil zakaz nelegalneho zamestnavania,
a inych (napr. bol vytvoreny prijem z projektu).

V sulade s § 33 zakona o prispevku z ESIF je prijimatel’ podla zmluvy o NFP povinny vratit’ nenavratny

finan¢ny prispevok alebo jeho Cast’ za podmienok a spdsobom uvedenym v zmluve o poskytnuti nenavratného
finan¢ného prispevku.

V jednotlivych pripadoch vratenia finanénych prostriedkov poskytovatel’ zasle prijimatelovi Ziadost’

0 vratenie finanénych prostriedkov®? podla zmluvy o NFP v kopii certifikaénému orgéanu a platobnej jednotke
elektronicky v ITMS2014+ — nevyhnutnost predkladania elektronickej podoby prostrednictvom ITMS2014+

52 \/ pripade vratenia finanénych prostriedkov na zaklade podnetu prijimatel’a, poskytovatel’ Ziadost' o vratenie finan¢nych prostriedkov prijimatel'ovi nezasiela.
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alebo prostrednictvom Ustredného portalu verejnej spravy, podpisanej kvalifikovanym elektronickym podpisom
s mandatnym certifikitom alebo kvalifikovanou elektronickou pecatou alebo alternativne listinnej podoby
schvalenej ziadosti o vratenie finan¢nych prostriedkov certifikaénému orgéanu, platobnej jednotke a prijimatelovi
bude zéavisla od podmienok evidencie dokladov vysporiadania finanénych vztahov vo verejnej casti ITMS2014+
a neverejnej Casti ITMS2014+, priCom prijimatel’ bude informovany o zozname svojich pohl'addvok na verejnej
Casti ITMS2014+ na zaklade jedine¢ného, ITMS2014+ automaticky generovaného variabilného symbolu.

Poskytovatel je povinny vyzvu na tuhradu oznamit dlznikovi, Ze eviduje voli nemu
pohladavku, upozornit' ho na nasledky neuhradenia pohl'adavky. Osobitna evidencia pohl'adavok plynucich zo
zmluvy je vedena v ITMS a ISUF. V pripade vysporiadania finanénych vztahov na zaklade vlastnej iniciativy
prijimatela, poskytovatel’ ziadost’ o vratenie finanénych prostriedkov prijimatelovi uz nezasiela. V tomto pripade
prijimatel’ oznami zodpovedajiicu sumu vratenia riadiacemu organu prostrednictvom verejnej ¢asti ITMS, ¢im sa
zabezpeci aj evidencia pohl'adavky v ISUF. Pri realizécii uhrady prijimatel’ postupuje v zmysle podmienok zmluvy
o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku.

Formular ,,Ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov* spolu s pokynom K jeho vyplneniu je uvedeny
Vv prilohe 3a a 3b SFR.

Vréatenie finanénych prostriedkov realizuje a oznamuje prijimatel’ poskytovatelovi cez verejnt Cast’
ITMS2014+ v sulade a podl'a zmluvy o NFP.

Vratené finan¢né prostriedky a vysporiadanie finanénych vzt'ahov bude automaticky parované na zaklade
evidovanych udajov v ITMS2014+ zo strany prijimatel’a, pri¢om pre splnenie pravnych zavizkov prijimatel’a vo
vztahu k vysporiadaniu finanénych vztahov sa vyZzaduje splnenie nasledovnych podmienok:

e prijimatel uvedie spravny, ITMS2014+ automaticky generovany, variabilny symbol pri uskuto¢neni uhrady
prostriedkov (internetbanking alebo postova poukazka);

Ak prijimatel’ neuvedie spravny, automaticky ITMS2014+ generovany, variabilny symbol pri uskuto¢neni
uhrady prostriedkov, takto prijaté prostriedky na et certifikaéného orgénu alebo platobnej jednotky sa posudzuji
ako mylna platba a pravne zavizky prijimatel’a zostavajii nezmenené, ¢im sa povazujui nad’alej za nevysporiadané.
Mylna platba bude vratena odosielatel'ovi do konca mesiaca nasledujiceho po mesiaci, v ktorom bola thrada
prijata na ucet certifikaéného organu alebo platobnej jednotky.

V pripade, ak finan¢né prostriedky vratil prijimatel, ktory je Statnou rozpodtovou organizaciou
prostrednictvom tpravy rozpo¢tu cez spravcu kapitoly a platobna jednotku, tak v takom pripade ako doklad sluzi
ELUR (evidenény list Giprav rozpoétu), ktory potvrdzuje Gpravu rozpoétu, t.j. aktivovany ELUR, ktorom je v
polozke ,,Cislo bankového Gétu uvedené: ,,iprava rozpoétu ELUR ¢&.“ a v nazve ELUR-U je uvedeny kod ZoP z
ITMS2014+ .

Prijimatel’ méze vratit’ nezGétovanu zalohovu platbu pred uplynutim stanovenej lehoty na z(étovanie
poskytnutej zalohovej platby od diia pripisania finanénych prostriedkov na ucet poskytovatel'ovi — t.j. z vlastnej
iniciativy.

Prijimatel’ je povinny odviest vynos, resp. vratit NFP alebo jeho cast’ alebo Cisty prijem uvedeny
v Ziadosti o vrateni financnych prostriedkov do 60 pracovnych dni odo diia dorucenia Ziadosti o vrateni
finanénych prostriedkov.

V pripade ak prijimatel’ nevrati finan¢né prostriedky v stanovenom termine ur¢enom v ziadosti o vratenie

finanénych prostriedkov, poskytovatel’ vypracuje podnet na d’alSie rieSenie nevratenia finanénych prostriedkov
(podozrenie z nezrovnalosti).

Ad. B: Vziajomné zapocitanie pohl'adavok a zavizkov

Vysporiadanie financnych vztahov vzajomnym zapocitavanim pohl'adavok z prispevku alebo jeho Casti
prostrednictvom ZoP je mozné uplatnit’ v sulade s § 40 az 42 a § 45 zakona 0 prispevku z ESIF v ramci systému
refundacie ak je to relevantné.

Vzajomné zapocitanie pohladavok z prispevku / a zavdzkov sa povazuje za spdsob plnenia zavizku

a nejde o penazny tok. Dokladom, na zaklade ktorého mozno vyhotovit’ uétovny doklad je dohoda o zapo¢itani,
resp. jednostranny zapoditaci prejav. Je v kompetencii poskytovatela overit, ¢i boli aktivity na zaklade
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uvedenych faktur zrealizované v stilade so zmluvou o NFP, ¢i boli dodrzané ustanovenia Obchodného zékonnika,
Obcianskeho zakonnika a zdkona ¢.431/2002 Z. z. o uétovnictve v zneni neskorSich predpisov. Tymto sa
nevylucuje vzajomné zapocitanie pohl'adavok medzi prijimatelom a dodavatel'om.

Vyuzitie vysporiadania finan¢nych prostriedkov formou vzadjomného zapocitania pohladavok a
zaviazkov musi spliiat’ nasledovné ramcové podmienky:

e vzijomné zapoCitanie pohladavok a zavizkov je realizované v ramci jedného projektu prijimatela,
pri¢om ide o projekt programového obdobia 2014 — 2020;

e prijimatel’ nesmie mat’ pravnu formu $tatna rozpoctova organizacia;
e ziadost o platbu musi byt typu priebezna alebo zavere¢na;
e k jednej ZoP je mozné priradit nickol’ko vysporiadani finanénych vztahov daného projektu;

e zapoditavana suma musi byt niZ§ia/rovna ako suma ZoP prijimatela (zdvizok platobnej jednotky voéi
prijimatelovi);

e pri zapoditani nezrovnalosti musi mat' dand nezrovnalost dopad na vykaz vydavkov/rozpoéet EU
(povodné vydavky boli schvalené v suhrnnej ZoP — priebeznd, zuctovanie zalohovej platby) a stcasne
nejde o systémovu nezrovnalost;

e pokial ide o vysporiadanie finanénych vztahov k evidovanej ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov,
dana ziadost o vratenie finan¢nych prostriedkov musi mat’ dopad na vykaz vydavkov/rozpocet EU;

e vzajomne sa zapoditavajii pomerné Giastky v ramci vietkych zdrojov financovania uvedenych na ZoP, a
to vratane zdroja pro — rata. Pri zdroji pro — rata plati pravidlo, Ze zdroj pro — rata obsahuje ako p6vodna
ziadost’ o platbu, ku ktorej sa viaze vratenie finanénych prostriedkov, tak aj Ziadost' o platbu, v ramci
ktorej sa zapocitanie realizuje.

Ak prijimatel’ predlozil Ziadost’ o platbu, v ktorom navrhol vykonanie vzajomného zapoditania, alebo
vzajomné zapocéitanie pohl'adavok vykona jednostranne poskytovatel’; suma schvalena v ZoP poskytovatel'om
musi byt vy$sia ako suma schvalena poskytovatel'om pri vysporiadani finanénych vztahov.

Poskytovatel' bezodkladne oznami prijimatel'ovi pripravované vykonanie vzajomného zapocitania
pohladavok z prispevku alebo jeho Casti. Ak prijimatel’ s jednostrannym zapocitanim pohl'adavok z prispevku
alebo jeho Gasti podla § 42 odseku 4 zékona 0 prispevku z ESIF nestihlasi, je povinny to oznamit poskytovatelovi
do troch dni odo dita dorucenia oznamenia.

Vzajomnym zapocitanim pohl'adavok z prispevku alebo jeho Casti zanikaju tieto pohl'adavky vo vyske, v
ktorej sa kryju.

Na vzajomné zapocitanie pohl'adavok z prispevku alebo jeho ¢asti sa vztahuju ustanovenia § 358 az 364
Obchodného zakonnika, ak zakon 0 prispevku z ESIF neustanovuje inak.

Ak poskytovatel’ zisti nesplnenie povinnosti prijimatel’a vratit’ prispevok alebo jeho ¢ast’ a nevykona sa
vzajomné zapocitanie pohl'adavok z prispevku alebo jeho Casti, vyzve prijimatel’a na vratenie prispevku alebo jeho
Casti. V tomto pripade prijimatel’ vrati prostriedky Eurépskej unie schvalené certifikacnym organom na osobitny
Gi¢et Ministerstva financii SR vedeny v Statnej pokladnici. Prostriedky Eurépskej unie neschvalené certifikaénym
organom a prostriedky $tdtneho rozpodtu vrati podl'a osobitného predpisu®. Ak prijimatel’ nevrati prispevok alebo
jeho Cast’ na zadklade vyzvy podla prvej vety alebo neuzavrie s poskytovatelom dohodu o splatkach, alebo
dohodu o odklade plnenia podla § 45 zakona 0 prispevku z ESIF, poskytovatel' postupuje podla osobitného
predpisu®,

Poskytovatel moze na pisomné poziadanie prijimatel’a, ktory nemdze vratit’ prispevok alebo jeho Cast’
podla § 45 zakona o prispevku z ESIF riadne a vcas, uzavriet’ s prijimatel'om dohodu o splatkach, alebo dohodu
o odklade plnenia. Dohoda o splatkach a dohoda o odklade plnenia musi mat’ pisomnu formu. Poskytovatel

53 Zakona &. 523/2004 Z. z. v zneni nesk. predpisov.
5 § 31 ods. 10 zékona &. 523/2004 Z. z. v zneni nesk. predpisov.

PRIRUCKA PRE PRIJIMATELA sprostredkovatel'ského organu OP LZ; verzia 11 47



nemdze dohodnut’ splatky na dobu dlhsiu ako tri roky a odklad pInenia v dohode o odklade plnenia na dobu dlhsiu
ako jeden rok odo diia nasledujuceho po uplynuti lehoty uvedenej vo vyzve na vratenie prispevku alebo jeho Casti.

Poskytovatel méze uzavriet’ s prijimatelom dohodu o splatkach, ak:

a) prijimatel svoj dlh pisomne uznal vo forme notarskej zapisnice®® (naklady na spisanie notéarskej
zapisnice znasa prijimatel’) ¢o do dovodu aj vysky a sucastou notarskej zapisnice je vyhlasenie
prijimatel’a, Ze suhlasi s jej vykonatel'nostou; spisanie notarskej zapisnice sa nevyzaduje, ak je
prijimatel'om $tatna rozpoctova organizacia, Statna prispevkova organizacia alebo §tatny fond,

b) by sa prijimatel’ovi zaplatenim celého dlhu zhorsili jeho ekonomické alebo socialne pomery,

) sa prijimatel’ v dohode o splatkach zaviaZe, Ze ak nezaplati niektoru splatku riadne a véas, cely dlh sa
stane splatnym.
Poskytovatel’ moze uzavriet s prijimatelom dohodu o odklade plnenia, ak:

a) prijimatel’ svoj dlh pisomne uznal vo forme notarskej zapisnice ¢o do dévodu aj vysky a sudast'ou
notarskej zépisnice je vyhlasenie prijimatel’a, ze suhlasi s jej vykonate'nostou; spisanie notarskej
zapisnice sa nevyzaduje, ak je prijimatelom S$titna rozpoctova organizacia, Statna prispevkova
organizacia alebo $tatny fond,

b) by sa prijimatel'ovi neumoznenim odkladu plnenia zhorsili jeho ekonomické alebo socialne pomery.

Prijimatel’, ktory sa rozhodne poZziadat’ o uzatvorenie Dohody o splatkach alebo Dohody o odklade plnenia,
je povinny ziadost’ o jej uzatvorenie dorucit’ poskytovatel'ovi najneskdr 8 pracovnych dni pred uplynutim zakonom
stanovenej lehoty. Uvedena poziadavka vyplyva z administrativnej naro¢nosti spracovania navrhu Dohody
0 splatkach/Dohody o odklade plnenia. Ak je prijimatel’ prijemcom §tatnej pomoci, poskytovatel’ uctuje uroky
z omeskania vo vyske prislusnej sadzby urcenej Eurdpskou komisiou platnej v dent podpisu dohody o splatkach
alebo dohody o odklade plnenia.

V pripade, ak prijimatel’ nezaplati splatku v sulade s dohodou o splatkach, alebo nevrati prispevok alebo
jeho cast’ v stlade s dohodou o odklade plnenia, poskytovatel na zaklade notarskej zapisnice moze vymahat
prispevok alebo jeho ¢ast’ v exeku¢nom konani.

2.3.6 Postup a povinnosti prijimatel’a v suvislosti s ukon¢enim
programového obdobia

Prijimatel je v suvislosti s ukon¢enim pomoci v programovom obdobi 2014 — 2020 povinny:
- ukongit’ finanéna realizaciu projektu a splnit’ podmienky a povinnosti vyplyvajice zo zmluvy o NFP;
- vratit’ finan¢né prostriedky v pripade, ak:
e nevycerpal poskytnuté prostriedky EU a §tatneho rozpoétu na spolufinancovanie;

e mu boli poskytnuté finanéné prostriedky EU a §tatneho rozpoétu na spolufinancovanie z titulu
mylnej platby;

e  porusil povinnosti stanovené v zmluve 0 NFP (najmi porusSenie finanénej discipliny alebo vznik
nezrovnalosti) a nesplnenie tychto podmienok je spojené s povinnostou vratenia finanénych
prostriedkov;

e ainych.

- vypracovat  a predlozit’ zavereCni monitorovaciu spravu po ukonceni realizacie aktivit projektu
Vv sulade s uréenymi zmluvnymi podmienkami;

- vypracovat’ a predlozit' naslednii monitorovaciu spravu, po ukonceni realizacie projektu v sulade s
ur¢enymi zmluvnymi podmienkami v suvislosti s monitorovanim prijmu z projektu;

55 Ak ma prijimatel’ sidlo alebo miesto podnikania mimo tzemia Slovenskej republiky, uznanie dlhu sa vykona podl'a pravneho poriadku $tétu, na tizemi ktorého
ma sidlo alebo miesto podnikania.
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zabezpecit uchovanie uctovnej a inej podpornej dokumentacie suvisiacej s projektom v sulade s
ur¢enymi zmluvnymi podmienkami a narodnymi predpismi;

zabezpeCit’ dodrzanie zmluvnych podmienok v suvislosti so zabezpe€enim procesu ukoncenia pomoci
programového obdobia 2014 — 2020;

poskytovat’ suc¢innost’ vietkym relevantnym zainteresovanym subjektom v stivislosti so zabezpecenim
procesu ukoncenia pomoci z ESIF v ramcei programového obdobia 2014 — 2020.

Prijimatel’ moze realizovat’ vydavky v obdobi opravnenosti, a to najneskor do 31. 12. 2023, ak nie je vo
vyzve uvedené inak.

Pre uéely splnenia terminu na predloZenie poslednej sithrnnej ZoP SO OP I’Z pre prijimatelov uklada

povinnost’:

predlozit’ ziadost’ o zalohovu platbu poskytovatel'ovi v termine najneskdr do 30. 09. 2023;

previest’ finanéné prostriedky, uhradit’ nezaplatené ¢tovné doklady dodavatelovi/zhotovitelovi v
termine najneskor do 31. 12. 2023

predlozit ZoP - zuétovanie zalohovej platby, ZoP - priebezna platba, Ziadosti o zévere¢nu platbu
poskytovatel'ovi v termine najneskor do 31. 01. 2024;

Uvedené terminy su hrani¢né a znamenajli najneskorsie mozné terminy, ktoré zadefinovalo Ministerstvo
financii SR na néarodnej urovni s ohl'adom na nadvézujice plnenie terminov na Grovni poskytovatel’a, platobne;j

jednotky a

Certifika¢ného organu.
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Kapitola 3 Monitorovanie projektu a poskytovanie informacii a dat

Monitorovanie projektu ako nastroj riadenia ESIF je pravidelna ¢innost’ zamerana na sledovanie plnenia
stanovenych cielov a pokroku na jednotlivych Grovniach implementéacie ESIF prostrednictvom systematického
zberu a vyhodnocovania udajov a informécii. V zmysle Systému riadenia ESIF monitorovanie na trovni projektu
pozostava z nasledujucich Casti:

1. monitorovanie pocas realizicie projektu;
2. monitorovanie pri ukonéeni realizacie projektu;

3. Mmonitorovanie pocas obdobia udrZzatelnosti projektu.

Monitorovacia sprava projektu predstavuje komplexnil spravu o pokroku v realizacii aktivit projektu
a o udrzani projektu, ktori poskytuje prijimatel’ poskytovatel'ovi vo formate ur¢enom poskytovatel'om.

KTucové informacie o postupe realizacie projektu st prijimatel'om poskytované a viazané na pozadované
financovanie predkladané v prilohe ¢. 5 Dopliiujiice monitorovacie udaje k ZoP.

Monitorovaciu spravu projektu podava prijimatel’ prostrednictvom ITMS2014+, ktory zabezpeluje
evidenciu udajov o vSetkych operacnych programoch, projektoch, overeniach, kontrolach a auditoch za ucelom
efektivneho a transparentného monitorovania vietkych procesoch spojenych s implementaciou ESIF. Jednotlivé
Gidaje v ramci monitorovacej spravy st vypliiané manualne alebo automaticky cez ITMS2014+, priom vzor
monitorovacej spravy projektu obsahuje pri kazdom poli vypliianom cez ITMS2014+ prisluini poznamku.

Monitorovacia sprava na trovni projektu je vystup generovany ITMS2014+ a je tvorena tidajmi:
- vkladanymi prijimatel'om, ktoré st akceptované projektovym manazérom na strane poskytovatel’a;
- nacitanymi pre prislusny projekt z ITMS2014+,

- prilozenymi prijimatelom k monitorovacej sprave v tlatenej forme podla poziadaviek
poskytovatela.

Obsah a forma monitorovacej spravy je $tandardizovana a zavidzna pre vSetky subjekty zapojené do
procesu monitorovania a hodnotenia.

Za plnenie meratelnych ukazovatel'ov a ich vyhodnocovanie zodpoveda prijimatel’. V pripade vzniku
odchylky v napliiani meratelnych ukazovatelov (nenaplnenie / prekrogenie), je prijimatel’ povinny uviest’ pri¢inu
vzniku tohto stavu v monitorovacej sprave v ¢asti 5. ,,Poznamky k monitorovaciemu tdaju“. Obdobne je prijimatel’
povinny postupovat’ aj pri vyplitani dopliiujicich monitorovacich tidajov k ZoP, kde odchylky uvedie v ¢asti 2
,»poznamky k monitorovaciemu udaju®.

Udaje tykajuce sa realizacie aktivit a napliiania meratenych ukazovatelov sii z vel'kej &asti automaticky
vypliiané ITMS2014+, pri¢om zakladnym zdrojom na automatické vyplianie je zmluva o NFP, v ramci ktorej st
zadefinované jednotlivé aktivity projektu vratane meratel'nych ukazovatel'ov, ktoré sa k danej aktivite viazu a ich
relevancia k horizontalnej priorite.

Medzi tGdaje vypliiané automaticky ITMS2014+ patri taktiez udaj o planovanom stave meratelného
ukazovatela a o miere plnenia merateného ukazovatel’a, t. j. ako je dany meratelny ukazovatel’ naplneny vo
vztahu k tej konkrétnej aktivite, pricom stipec poskytujiici informaciu o skutoénom stave naplnenia
merate'ného ukazovatel’a vo vzt'ahu k danej aktivite je povinny uviest’ prijimatel’.

Na zéklade poziadavky poskytovatel'a je prijimatel’ povinny predlozit aj d’alSie informacie vo vztahu k
projektu (napr. dokumentaciu suvisiacu s charakterom a postavenim prijimatel’a, s realizaciou projektu, uc¢elom
projektu, s aktivitami prijimatela suvisiacimi s i¢elom projektu, s vedenim uctovnictva, udaje o zacati a ukonceni
kazdej hlavnej aktivity a pod.) a to aj mimo tdajov poskytovanych v ramei MS alebo dopliiujiicich monitorovacich
udajov.

Dalsimi podpornymi nastrojmi sliiziacimi na monitorovanie projektu si najmi udaje o ucastnikoch
projektu. Prijimatel’ je v tomto pripade povinny bezodkladne alebo v inom uréenom termine, na zéklade
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poziadaviek poskytovatela, predlozit pozadované informacie nad rozsah poskytovania doplnujucich
monitorovacich udajov k ziadosti o platbu, resp. predkladania jednotlivych monitorovacich sprav projektu alebo
poskytovania informécii o monitorovanych udajoch na Grovni projektu.

Prijimatel’ je povinny pocas platnosti a uc¢innosti zmluvy o NFP pravidelne predkladat’ poskytovatel'ovi
monitorovacie spravy projektu a d’alSie udaje potrebné na monitorovanie projektu vo formate ur¢enom
poskytovatel'om, a to:

a) doplitujiice monitorovacie idaje k ZoP vo formate uvedenom v Prilohe &. 5 (bliZsie opisané v &asti
3.1.1 prirucky);

b) Monitorovaciu spravu projektu (s priznakom vyroénd) v pravidelnych intervaloch pocas
realizacie hlavnych aktivit projektu (blizSie opisané v Casti 3.1.2 prirucky);

C) Monitorovaciu spravu projektu (s priznakom zdverecnd) po ukonéeni realizacie hlavnych aktivit
projektu (bliz8ie opisané v ¢asti 3.2.1 prirucky);

d) Nasledni monitorovaciu spravu projektu v pravidelnych intervaloch po finanénom ukonéeni
projektu pocas doby udrzatelnosti projektu, pripadne ak to urci poskytovatel’ (blizSie opisané
v Casti 3.3.1 prirucky);

€) Mimoriadnu monitorovaciu spravu projektu v relevantnych pripadoch, ktoré su blizsie opisané
v Casti 3.1.1 prirucky.

V pripade realizacie aktivity s vyuzitim vecnych prispevkov je prijimatel’ povinny priebezne predkladat
informacie oich pouziti v priebehu celého projektu prostrednictvom monitorovacich sprav a dopliujucich
monitorovacich udajov k ziadostiam o platbu.

Prijimatel’ predklada vSetky druhy monitorovacich sprav k projektu v stanovenych terminoch
prostrednictvom ITMS2014+ a zaroveii v elektronickej podobe prostrednictvom Ustredného portalu verejnej
spravy, podpisanej kvalifikovanym elektronickym podpisom s mandatnym certifikatom alebo kvalifikovanou
elektronickou pecat'ou) alebo alternativne Vv listinnej forme, podpisanej Statutirnym organom prijimatel’a, prip.
splnomocnenym zastupcom. Poskytovatel’ povazuje za dorucenie monitorovacej spravy deit osobného dorucenia
poskytovatel'ovi alebo den odovzdania na posStovu prepravu. Monitorovaciu spravu vypracovava prijimatel,
pri¢om Vv jej zavere potvrdzuje Cestnym vyhlasenim pravdivost’ a tiplnost’ predlozenych informacii.

Nesplnenie povinnosti predkladania monitorovacich sprav:

V' suvislosti so zabezpecenim vcéasného a spravneho predkladania monitorovacich sprav projektu
prijimatelom, ako aj zabezpecenim plnenia dalsich povinnosti vyplyvajicich zo zmluvy, je poskytovatel opravneny
vyuzit' niektory zo zabezpecovacich prostriedkov upravenych v pravnom poriadku SR (napr. institut zmluvnej
pokuty ako sankcie za nedodrzanie povinnosti predkladat monitorovacie spravy projektu v siilade s podmienkami
zmluvy).

Ak prijimatel’ porusi tuto povinnost a ak to urci poskytovatel, prijimatel’ je povinny vratit NFP alebo
Jjeho cast'v sulade s clankom 10 VZP k zmluve o NFP.

Poskytovatel je opravneny pozadovat od prijimatela spravy a informdcie viazuce sa k projektu aj nad
ramec rozsahu doplnujucich monitorovacich udajov k Ziadosti o platbu a monitorovacich sprav projektu a

prijimatel je povinny v lehotdch stanovenych poskytovatelom tieto spravy a informdcie poskytnuit.

Posudenie idajov obsiahnutych v monitorovacej sprave:

Poskytovatel’ posudzuje udaje predlozené prijimatelom prostrednictvom prislu$nej monitorovacej spravy
projektu a prislusnej informacie o ucastnikoch projektu. Poskytovatel vyzve prijimatela na upravu a/alebo
doplnenie prislusnej monitorovacej spravy projektu v pripade nevyplnenia monitorovacej spravy v celom rozsahu,
neprilozenia pozadovanych priloh a/alebo zadania idajov, ktoré su nejasné, chybné alebo st v rozpore so zmluvou.
Prijimatel'ovi bude poskytnutd primerand lehota na odstranenie nedostatkov monitorovacej spravy v rozsahu do
14 pracovnych dni.
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3.1. Monitorovanie pocas realizacie projektu

3.1.1 Doplitujiice monitorovacie idaje k ZoP

Utelom monitorovania projektov pocas ich realizacie je dosledné a pravidelné sledovanie pokroku (stavu)
realizacie aktivit projektu a plnenia d’al§ich povinnosti stanovenych prijimatel'ovi v zmluve o NFP.

Podas realizicie projektu predklada prijimatel spolu so ZoP poskytovatelovi aj Doplitujiice
monitorovacie idaje k ZoP (priloha ¢. 5). Podrobny vyklad k vypinaniu Dopliujicich monitorovacich tudajov
k ZoP je uvedeny v prilohe ¢. 5a. Uvedena povinnost' sa vztahuje na priebeznii platbu a za¢tovanie zalohovej
platby (d’alej ,relevantna ZoP*). Periodicita predkladania relevantnej ZoP je stanovena v zmluve o NFP.

Ciel'om zavedenia novej formy v rdmci monitorovania projektov na PO 2014 - 2020 je vécsia prepojenost’
medzi finan¢nou a realiza¢nou strankou projektu uz pocas kontroly ZoP.

Ak Prijimatel’ nepredklada relevantnii ZoP do Siestich mesiacov od nadobudnutia t&innosti zmluvy o
NFP azaroven este neboli naplnené podmienky na zaslanie monitorovacej spravy projektu (s priznakom
L, wrocnd ), prijimatel’ predklada informacie o stave realizacie projektu, pokroku projektu, identifikovanych
problémoch a rizikach realizovania projektu ako aj d’alSie informacie v suvislosti s realizaciou projektu vo forme
Mimoriadnej monitorovacej spravy projektu. O povinnosti predlozit MMS zadanim udajov do formularu
v ITMS2014+ rozhodne PM a nasledne o tom informuje prijimatel’a e-mailom (s moznou poziadavkou prilozenia
relevantnych priloh). Nasledne prijimatel’ bezodkladne vypracuje a zasle poskytovatel'ovi MMS. Podrobny vyklad
k vyplitaniu MMS je uvedeny v prilohe ¢. 7.

Prijimatel’ je zaroven povinny predlozit’ informacie v rozsahu podl'a tohto odseku aj mimo stanovenych
terminov, ak o to poskytovatel’ poziada.

V zavislosti od typu ukazovatela je mozné rozlisit' rdézne Casové urovne napiflania meratel'ného
ukazovatel'a. Vo vztahu k Gidajom uvedenym v dopliiujucich monitorovacich tidajoch k ZoP sa prejavi len taky
meratelny ukazovatel’, ktorého napliianie nastava pocas realizacie projektu a to najneskér do vypracovania ZoP
S priznakom zavere¢na.

Dopliiujiice monitorovacie udaje pozostavaju z nasledovnych kl'icovych informacii:
a) vztah aktivit a merate'nych ukazovatel'ov projektu,
b) kumulativne naplnenie meratel'nych ukazovatelov,

¢) identifikované problémy, rizika a d’alSie informacie v suvislosti s realizaciou projektu.

V pripade identifikacie problémov, rizik a d’alsich informacii v stvislosti s realizaciou projektu uvedie
prijimatel’ v rdamci dopliiujicich monitorovacich tdajov najmi informacie prierezového charakteru, t.j. také
informacie, ktoré sa tykaju viacerych aktivit projektu, resp. vznikli v suvislosti s realizaciou projektu. Predmetné
informacie slaZia na véasné odhalenie rizik a negativnych tendencii v suvislosti s realizaciou projektu, ktoré by
mohli ovplyvnit’ jeho plynuly priebeh a uspe$né ukoncenie, ale aj na sledovanie pokroku a napredovania na
projekte. Zaroven sluzia ako vstupna informacia pre poskytovatel'a na mozny vykon kontroly projektu, ktora by
identifikovala pripadné nedostatky a navrhla opatrenia na ich eliminaciu.

3.1.2 Monitorovacia sprava projektu s priznakom vyro¢na

Prijimatel’ je d’alej povinny pocas realiziacie aktivit projektu predlozit’® poskytovatel’ovi
monitorovaciu spravu projektu s priznakom Vyrocnd.

V zaujme zniZenia administrativnej zataze je vyro¢na monitorovacia sprava projektu (d’alej aj ,,VMS®)
vypracovavana v rocnej periodicite, pricom priebezné monitorovanie pocas roka je zabezpecené najmé cez
monitorovanie projektu vo vztahu k ZoP. Ziroveii bol stanoveny jednotny termin vypracovania vyroénej
monitorovacej spravy, tak aby obsahovala udaje a reflektovala stav projektu k 31.12. roku n. V tejto stvislosti je
prijimatel’ povinny zabezpecit' zaevidovanie aktualnych tdajov, ktoré si predmetom vyrocnej monitorovacej
spravy projektu a su ziskavané z urovne prijimatel'a, v ITMS2014+ bezodkladne po uplynuti monitorovaného
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obdobia. V ramci pripravy vyro¢nej monitorovacej spravy je prijimatel’ d’alej povinny odkontrolovat v
ITMS2014+ aj spravnost’ a tplnost’ naplnenia databazy o ucastnikoch.

Monitorované obdobie v ramci prvej monitorovacej spravy je obdobie od u¢innosti zmluvy o NFP, resp.
od zadiatku realizacie hlavnych aktivit projektu (podl'a toho, ktora udalost’ nastala skor) do 31.12. roku n (t.j. rok,
v ktorom nadobudla zmluva o NFP uc¢innost).

Monitorované obdobie kazdej d’alSej vyrocnej monitorovacej spravy je stanovené od 1.1. roku n+1 do
31.12. roku n+1. Prijimatel ma povinnost predlozit’ vyrocni monitorovaciu spravu do 31. januara roku
nasledujuceho po monitorovanom obdobi (napr. monitorovaciu spravu za obdobie od 1.1.2015 do 31.12.2015 je
prijimatel’ povinny predlozit’ najneskér do 31. januara 2016). Pocet vyro¢nych monitorovacich sprav je zavisly od
dizky realizacie aktivit projektu.

Poskytovatel’ moze rozsirit’ pozadovany obsah VMS projektu prostrednictvom priloh k MS o Casti, ktoré
z hladiska monitorovania projektu pokladd za délezité (napr. doklady preukazujuce plnenie meratelnych
ukazovatel'ov vysledku, odpocet plnenia opatreni prijatych na odstranenia nedostatkov identifikovanych kontrolou
projektu na mieste a na odstranenie pri¢in ich vzniku, ziskané certifikaty).

Vyro¢na monitorovacia sprava projektu obsahuje najma:

e zakladné udaje o projekte a mieste jeho realizacie,
e informacie o prispevku projektu k horizontadlnym principom,

e vztah aktivit a meratelnych ukazovatelov projektu vratane relevancie meratelnych ukazovatelov
k horizontalnym principom alebo priznaku rizika, priCom plnenie meratelnych ukazovatelov je
vykazované kumulativne za dobu realizacie,

e vztah aktivit a finan¢nej realizacie projektu, udaje o publicite projektu, prijmoch projektu, verejnych
obstaravaniach, pokroku projektu, identifikovanych problémoch a rizikdach v stvislosti s realizaciou
projektu a inych udajoch,

e vyrotnd monitorovacia sprava projektu obsahuje Specifické polia relevantné len pre projekty
spolufinancované z ESF, resp. IZM, pricom ide 0 $pecifické udaje o pocte tiCastnikov na projekte,

e Kk monitorovacej sprave je mozné pripojit podl'a potreby prilohy (napr. fotodokumentaciu, prezenéné
listiny apod.), najmd ak ma prijimatel pochybnosti pri preukazovani skuto¢nosti vyplyvajicich
z realizacie projektu,

e  Cestné vyhlasenie prijimatel’a o pravdivosti a uplnosti predlozenych informacii.

Jednotlivé udaje vramci VMS su vyplhané manuédlne alebo automaticky cez ITMS2014+, pricom
podrobny vyklad k vyplianiu VMS je uvedeny v prilohe €. 7.

3.1.3 Informacia o ucastnikoch projektu tzv. “karta ucastnika“

Monitorovanie projektu si okrem iného (podavanie monitorovacich sprav a pod.), vyzaduje aj vykonavanie zberu
informacii 0 t¢astnikoch. Tieto informacie poskytuje prijimatel’ prostrednictvom osobitnej evidencie/modulu v
ITMS2014+, tzv. ,karta Gcastnika* - Vzor karty ucastnika — priloha ¢. 9 prirucky je ilustrativny ma poskytovat’
informacie aké udaje su k dispozicii pri jednotlivych poliach vyberu (V ITMS2014+ je v skuto¢nosti karta
ucastnika obsahovo totozna, ale graficky odlisna). Povinnost’ predkladania informacie o Gcastnikoch projektu
vyplyva z nariadenia o ESF a sa vztahuje sa na vSetky projekty spolufinancované z ESF a IZM®. Uvedena
povinnost’ plati pre vSetky zuCastnené strany a teda aj pre projekty realizované prostrednictvom partnerov. Spdsob
a formu zberu tidajov o G¢astnikoch odporacame preto prijimatel'ovi dohodntit’ v zmluve s partnerom.

Ide o tzv. mikroudaje, t.j. ,,adaje o jednotlivych Gcastnikoch operacii®, osobné idaje, t.j. pohlavie, zamestnanecké
postavenie, vek, vzdelanie a_udaje o znevyhodneni. Mikroudaje su udaje z pozorovania ziskané o individualnom
objekte/statistickej jednotke (t.j. jediny participany zaznam).

% Paragraf 47 zakona o prispevku z ESIF opraviiuje poskytovatel’a pri poskytovani prispevku, kontrole a sivisiacich ¢innostiach ziskavat a spraciivat’ osobné tidaje
fyzickych osob ziadatel'a, prijimatel’a, partnera, uzivatel'a, ciel'ovej skupiny, dodavatel’a a inych 0sob za uc¢elom plnenia uloh podla tohto zakona.
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Mikroudaje su zlozky, ktoré umoziiuji vytvorenie Statistiky vystupov a/alebo vysledkov. Okrem toho umoziiuji
spajanie réoznych tidajov z pozorovania, napr. ur€enie nezamestnanych ucastnikov, ktori maju zakladné alebo
nizsie sekundarne vzdelanie, alebo poctu nezamestnanych, ktori ziskali kvalifikaciu v ¢ase odchodu.

Udaje musia byt ziskané pri vstupe Géastnika do aktivity. Pokial tieto udaje poskytne pred zadatim ucasti na
aktivite (napr. formou prihlasky), v deni redlneho zacatia tiCasti na aktivite (napr. 1. deni skolenia) musi byt overena
platnost’ poskytnutych udajov.

Nariadenie 1304/2013 stanovuje pravny zaklad pre ziskavanie a spracivanie osobnych udajov. Tento je
dalej vymedzeny v zakone o prispevku z ESIF. Tym je naplnend podmienka podl'a zakona o ochrane osobnych
Gidajov ohladom ziskavania a spractivania osobnych udajov. Utastnikmi projektu sa rozumeju osoby priamo
zuCastiiujuce sa aktivit projektu (napr. frekventanti vzdelavacich programov, Gcastnici socialnych programov),
pricom plati, ze na kazdého ucastnika projektu sa viazu vydavky projektu. Prijimatel’ na Gicely preukazania iCasti
na projekte spractiva osobné udaje uzivatela, cielovej skupiny a inych 0sob v stanovenom rozsahu. Ugastnikmi
projektu nie st osoby, ktoré vyuzivaju vysledky projektu nepriamo, t.j. nez(iastiiujti sa priamo aktivit projektu.’

Pombocka na posiudenie vzniku povinnosti zhromaZd’ovania a uchovavania udajov o jednotlivcoch
zucastiiujucich sa aktivit projektu tzv. uéastnikov projektu vo viizbe na projekt:

Ako pomdcka pri uréeni, &i jedinec/osoba cielovej skupiny je u¢astnikom projektu, tj. naplia
charakteristiku v zmysle nariadenia o ESF prilohy I, Vam méze sluzit’ aj takyto kratky test:

1) Kto je ciePovou skupinou? (vo vzt'ahu k zberu tidajov sa rozumeju osoby, na ktoré je podpora cielena
a ktoré ju priamo vyuzivaji t.j. presne definovana osoba a nie §iroka verejnost’, a pre ktoré st o¢akavané vysledky
priamym dosledkom podpory);

i) je mozna identifikacia osoby na zaklade jej charakteristiky? (v
rozsahu nariadenia ESF prilohy ¢. I a II, vratane tzv. ,citlivych udajov*,
pod ktoré spadajti osoby so zdravotnym postihnutim, migranti, uc¢astnici
s cudzim pévodom, menSiny (vratane MRK), resp. iné znevyhodnené
osoby);

i) je mozné poZzadovat’ od nej takato charakteristiku? (nie vo vdzbe na
tzv. ,citlivé udaje®)

iii) je mozné identifikovat’ priame vyuzivanie podpory? (jedinci na
ktorych je aktivita individualne cielend, personalizovana a ktori z nej
maju priamy 0zitok);

iv) je mozné identifikovat’ vyhradené vydavky na tato osobu?
(jednozna¢né prepojenost vydavkov na jednotlivcov/preukazatelny
vznik nakladov v suvislosti s ich Gi€astou na operacii, pricom sa rozumie
nielen priama finan¢nd podpora, ale aj samotny Uzitok/profitovanie z
podpory; napr. tiCast’ na vzdelavacej aktivite financovanej z ESF)

2) Aky je predpokladany rozsah intervencie na jednotlivca? (vo vizbe na dizku, frekvenciu a pod.)

3) Je ciel’ projektu (o¢akavané vysledky projektu/aktivit a intervencéna logika OP) zamerany na osoby
ciel'ovej skupiny?

Poskytovatel’ je opravneny na zaklade vlastného postdenia pozadovat informacie o tejto skupine
ucastnikov aj nad rozsah tidajov vykazovanych prostrednictvom monitorovacich sprav, resp. rozsirit’' rozsah udajov
pozadovanych v monitorovacich spravach. O tejto skutocnosti bude prijimatel’ informovany v dostato¢nom
¢asovom predstihu.

PRIRUCKA PRE PRIJIMATELA sprostredkovatel'ského organu OP LZ; verzia 11 54



Zber dat o ucastnikoch pre poskytovanie inych udajov o ucastnikoch projektu (mikrotidaje) prijimatel
sumarizuje prostrednictvom osobitnej evidencie/modulu v ITMS2014+ v tzv. karte i¢astnika.

Zékladnym udajom pre aktivaciu Karty t€astnika v ITMS2014+ je zadanie mena, priezviska a rodného
¢isla castnika®. Prepojenim ITMS2014+ s registrom fyzickych osob ddjde k automatickému vygenerovaniu
ostatnych zakladnych dat o ugastnikovi. Nasledne ITMS2014+ takéhoto t¢astnika eviduje ako ,,Ugastnik ma SK
rodné Cislo“ a zvy$né data zbiera prijimatel’ priebezne v rozsahu karty tcastnika pre ESF a v sulade s poziadavkami
poskytovatela resp. v sulade s jeho usmerneniami.

V pripade, Ze ucastnik odmietne prijimatel'ovi poskytnut’ rodné ¢islo, meno a priezvisko alebo udaje
0 znevyhodneni — citlivych udajoch, prijimatel’ je povinny dat’ takémuto ucastnikovi na podpis relevantne
upravené ,,Vyhlasenie u€astnika o odmietnuti poskytnutia osobnych udajov®, podl'a vzoru poskytovatel’a (priloha
¢. 9a).

Prijimatel’ nesmie odmietnut’ ucastnika na aktivitach projektu z dévodu neposkytnutia rodného ¢isla alebo
inych osobnych tdajov o téastnikovi. Prijimatel’ je povinny tieto vyhldsenia® zbierat a uchovavat v Sasovej
nadvéznosti k relevantnej monitorovacej sprave.

Osoba mdze byt ako ti€astnik vykazana vo viacerych projektoch, ale v ramci jedného projektu moze byt
vykédzan4 len raz, bez ohl'adu na to, kolkych aktivit sa v rimci projektu z(castni. 5

Vsetci Ucastnici, ktori sa priamo z(cCastiuju aktivit a poskytli daje tykajlice sa zamestnania, veku,
vzdelania, znevyhodnenia, budii zapodéitani bez ohl'adu na to, ¢i sa zGCastnili aktivity/aktivit projektu v
planovanom rozsahu alebo opustili aktivitu pred¢asne. V pripade, Ze ucastnik, ktory pred¢asne opustil aktivitu, sa
neskor vrati, upravi sa len udaj o jeho odchode. Udaj o vstupe do aktivity ostdva nemenny, t.j. ostavajii v platnosti
udaje zaevidované a platné pri prvotnom vstupeni do aktivity daného projektu.

Ak tieto udaje nebudi/nemdzu byt zaznamenané v plnom rozsahu - nebudi akceptované Ziadne daje o
tomto konkrétnom zizname o Ucasti. Vynimku tvori iba &ast mikroudajov tzv. ,citlivych tdajov©®! o
znevyhodneni G¢astnikov, ktorych absencia je tolerovana a to za predpokladu predloZenia ziznamu o odmietnuti
poskytnutia tychto idajov (priloha ¢. 9a)

Kazdy zaznam o ucasti bude poskytovat’ aspoin udaje, ktoré zahfiiaji osobné udaje (t.j. pohlavie,
zamestnanecké postavenie, vek, vzdelanie). Ak vSetky tieto udaje nemdzu byt zaznamenané, nebudu predlozené
nijaké udaje o tomto konkrétnom zadzname o ucasti.

V pripade, Ze nebudi zaznamenané udaje o ucastnikoch projektu v plnom rozsahu, alebo nebuda
zaznamenané vobec (netyka sa tzv. ,citlivych udajov®), tieto budu zaznamenané v monitorovacich spravach v
Casti ,,iny udaj na urovni projektu* v $truktire pozadovanej poskytovatelom. Tak ako v predchadzajicom pripade,
aj za tato skupinu Gcastnikov je prijimatel’ povinny predlozit’ zaznam o odmietnuti poskytnutia tychto udajov
(priloha €. 9a)

Netplnost’ alebo odmietnutie poskytnutia udajov o ucastnikoch bez predloZenia relevantného zaznamu o
odmietnuti neumozni zapocitanie tejto osoby do poctu ticastnikov. Prili§ vysoka hodnota rozdielu celkového poctu
ucastnikov a po¢tu kompletne a spravne vyplnenych kariet ucastnikov sved¢i o rizikovosti zhromazd’ovania dat a
monitorovania projektu. Ak je hodnota vyssia ako 10 % z celkového poétu Gastnikov, je potrebna hibkova analyza
pri¢in zo strany prijimatel’a. Podobny pristup je potrebné uplatiiovat’ aj v pripade rozdielu medzi si¢tom ucastnikov
podl'a stavu zamestnania a urovni dosiahnutého vzdelania.

Udaje su zbierané spravidla priebezne, pricom vyhodnocovanie sa vykonava minimalne v troch réznych
¢asovych bodoch:

a) zadiatok ucasti na aktivite (vstup ucastnika do aktivity) —opisuju vlastnosti a situdciu Gcastnikov v defi
zaciatku aktivity. V pripade, Ze v ramci projektu vstupuje ucastnik opatovne do aktivity (napr. ak predtym
aktivitu predcasne opustil) alebo vstupuje do réznych aktivit v réznych Casovych obdobiach tidaje o

%8 Uvedeny sposob aktivacie Karty ¢astnika v ITMS2014+ je uvedeny na zaklade aktudlnej funkcionality, moze sa odlisovat’ od funkcionality ITMS2014+
Vv realnom Case aktivacie modulu karty ucastnika

59V pripade, Ze ucastnik nepodpise vyhlasenie o odmietnuti poskytnutia osobnych tidajov, Prijimatel’ to vo vyhlaseni vyznaéi a vedie ho ako pisomny zaznam
0 tejto skuto¢nosti

0 To znamena, Ze osoby, ktoré sa v danom roku zG¢astnili na viacerych projektoch podporovanych z ESF, sa vykazu tol’kokrat, kol’kokrat osoba vyuzila podporu
samostatného projektu. Ak sa osoba zucastni na roznych Castiach jedného projektu, zaznamena sa to ako jedina tcast’.

61 Citlivymi udajmi* st nasledovné kategorie: migrant, G¢astnik s cudzim povodom, prislusnik mensiny, zdravotne postihnuty, resp. iné znevyhodnenie.
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vstupe do aktivity ostavajil nezmenné, t.j. ostavaji v platnosti udaje zaevidované a platné pri prvotnom
vstupe do aktivity daného projektu.

b) koniec iicasti na aktivite (vystup uiéastnika z aktivity) —odrazaja situaciu u¢astnikov po skonéeni aktivity.
Pre vykazovanie okamzitych vysledkov ma prijimatel’ moznost zaevidovat’ tidaje o castnikoch, ktoré
zodpovedaju obrazu ucastnika (jeho situdcii) ku diiu kedy ukoncil ucast’ na aktivite, najneskoér do 4
tyzdnov od ukoncenia ucasti na aktivite. Zmeny V situdcii Gcastnikov, ktoré sa objavia po viac ako 4
tyzditoch po ukonéeni jeho ucasti na aktivite, sa neberu do tivahy. Ak ucastnik v jednom projekte viac
krat participoval na aktivite, eviduje sa u neho kazdy vystup z aktivity, tak aby udaj okamzitého vysledku
zohladiioval stav jeho posledného vystupu z projektu. Ugastnik je zapoéitany bez ohladu na to, & sa
zucastnil aktivity/aktivit projektu v planovanom rozsahu alebo opustil aktivitu pred¢asne.

C) 6 mesiacov po ukondéeni ucasti na aktivite —odrazaji situiciu ucastnikov 6 mesiacov po skonceni ich
ucasti na aktivite, t.j. v ¢ase, ktory sa vypocita odo dita konca tcasti na aktivite plus 6 mesiacov — a ako
sa ich situacia zmenila odo dia zaciatku aktivity (vstupu do aktivity). Len sucasna situacia (6 mesiacov
po skonceni ucCasti na aktivite) je relevantnd. Zmeny v medziobdobi, ktoré nie su trvalé, sa
nezaznamenavaju. Pre zjednoduSenie prace a zniZzenie administrativnej zataze st relevantné informacie
0 Gcastnikoch ziskavané z informaénych systémov, ktoré st s ITMS2014+ prepojené v Strojovo
spracovatel'nej podobe (napr. register fyzickych oséb a pod.). Dovtedy musi prijimatel’ sam 6 mesiacov
po odchode z aktivity kontaktovat’ ucastnika projektu a udaje od neho vyziadat’ a vlozit' do ITMS2014+.

Vyklad k vyplneniu Karty u¢astnika je uvedeny v ramci Prilohy ¢. 10.
3.2  Monitorovanie pri ukonéeni realizacie projektov

3.2.1 Monitorovacia sprava projektu s priznakom ziverecna

Prijimatel’ je povinny do 30 pracovnych dni od ukoncenia realizacie aktivit projektu predlozit
poskytovatel'ovi monitorovaciu spravu projektu (s priznakom ,,zdvereénd ), najneskor vsak spolu s podanim
zaverecnej ZoP (podPa toho, ktora skutoénost’ nastane skor) a spolu s tym zaslat’ Hlasenie o realizacii aktivit
pri ukonceni projektu vyplnené a zaslané prostrednictvom ITMS2014+. Monitorované obdobie tejto
monitorovacej spravy projektu je obdobie od iéinnosti zmluvy o NFP (resp. od zacatia realizovania hlavnych
aktivit projektu pred nadobudnutim G¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP) do momentu ukonéenia realizacie
aktivit projektu.

Zavere¢na monitorovacia sprava projektu na rozdiel od vyroénej monitorovacej spravy projektu obsahuje okrem
iného:

a) realne dosiahnuté hodnoty meratel'nych ukazovatel'ov projektu,

b) udrzatelnost projektu,

c) predbezny koneény rozpocet projektu zostaveny na zaklade analytického uctovnictva prijimatela,
d) skuto¢ny ¢asovy harmonogram realizacie projektu,

e) zdovodnenie v pripade nedosiahnutia stanovenych hodnét meratelnych ukazovatelov vratane
ukazovatel'ov k horizontalnym principom,

f) dalsiu dokumenticiu pozadovani zo strany poskytovatela vo vztahu k overeniu meratelnych
ukazovatel'ov projektu.

Obsahom zavere¢nej monitorovacej spravy st najmi zakladné udaje o projekte, jeho prislusnosti k
programovej Struktare, Gidaje o lokalizacii, informacie o prispevku projektu k horizontalnym principom, vztah
aktivit a meratenych ukazovatelov projektu vratane relevancie meratelnych ukazovatel'ov k horizontalnym
principom alebo priznaku rizika, pri€om plnenie meratel'nych ukazovatel'ov je vykazované kumulativne za dobu
realizacie projektu. Zaverecna monitorovacia sprava projektu obsahuje Specifické polia relevantné len pre projekty
spolufinancované z ESF, resp. IZM, pricom ide o Specifické tidaje o Gicastnikoch projektu. V ramei tychto MS sa
taktiez sleduje vzt'ah aktivit a finanCnej realizacie projektu, pricom sa sleduje rovnako ¢erpanie na urovni PJ ako
aj na urovni CO, predmetom MS su tidaje o informovani a komunikacii projektu, prijmoch projektu, inych datach,
verejnych obstaravaniach a identifikovanych problémoch a rizikach pocas doby realizacie projektu.

Podrobny vyklad k vypiianiu ZMS je uvedeny v prilohe &. 7.
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3.3. Monitorovanie pocas obdobia udrzatelnosti projektov

Obdobie udrzatelnosti projektu predstavuje Casovy usek, v ramci ktorého je prijimatel’, ktory uspesne naplnil ciele
projektu, povinny zabezpecit zachovanie ucelu a podmienok realizacie projektu, na zaklade ktorych bol
prijimatel'ovi poskytnuty prispevok. Ide najmi o udrzanie vysledkov projektu pocéas stanoveného obdobia, ako aj
o dodrzanie ostatnych podmienok vyplyvajucich z ¢l. 71 nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU)
¢. 1303/2013. V pripade projektov, ktoré nepredstavuju investiciu do infrastruktiry alebo investiciu do
vyroby (najméi projekty ESF a projekty technickej pomoci), plynie udrzatelnost’ iba vtedy, ked’ tieto projekty
podliehaji povinnosti zachovat’ investiciu podl’a uplatnitel’'nych pravidiel $titnej pomoci.

Podrobné pravidla pre stanovenie obdobia a podmienok udrzatel'nosti v zavislosti od typu projektu, ako aj postup
SO v pripade neplnenia povinnosti prijimatela spojenych so zachovanim ti¢elu a podmienok realizdcie projektu
upravuje Zmluva o poskytnuti NFP. Pri poruseni stanovenych podmienok, z pohladu dodrzania podmienok
tykajticich sa udrzatel'nosti projektu, SO postupuje spdsobom upravenym v Zmluve o NFP a metodickom pokyne
vydanom CKO.

Obdobie udrzatelnosti projektu sa za¢ina momentom ukoncenia realizicie projektu.

Projekt sa povaZuje za ukonceny, ak doslo K fyzickému ukonéeniu projektu (skuto¢ne sa zrealizovali
vSetky aktivity projektu), t. j. doslo k ukoneniu realizacie aktivit projektu a zaroven doslo aj k finanénému
ukondeniu projektu (prijimatel’ uhradil vSetky opravnené vydavky a prijimatel'ovi bol uhradeny zodpovedajtci
NFP).

Monitorovanie pocas obdobia udrzatelnosti projektu je zabezpecené predkladanim naslednych
monitorovacich sprav na ro¢nej baze.

Pocas obdobia udrzatelnosti je prijimatel’ povinny plnit’ vSetky podmienky, ktoré mu vyplyvaji zo
zmluvy o NFP.

Ukoncenie realizacie hlavnych aktivit projektu - predstavuje ukoncenie fyzickej realizacie projektu.
Realizacia hlavnych aktivit projektu sa povazuje za ukoncent v kalendarny den, kedy prijimatel’ kumulativne
splnil nasledujuce podmienky:

a) fyzicky sa zrealizovali hlavné aktivity projektu,

b) predmet projektu bol riadne dodany prijimatel’ovi, prijimatel’ ho prevzal a ak to vyplyva z charakteru
plnenia, aj ho uviedol do uzivania. Splnenie tejto podmienky sa preukazuje najmé:

a. predlozenim kolauda¢ného rozhodnutia bez vad a nedorobkov, ktoré maji alebo mézu mat’ vplyv
na funkénost’, ak je predmetom projektu stavba;

b. preberacim/odovzdavacim protokolom/dodacim listom, ak je predmetom projektu zariadenie,
dokumentacia, ina hnutel'nu vec, pravo alebo ina majetkova hodnota;

c. predlozenim rozhodnutia o predCasnom uzivani stavby alebo rozhodnutia do docasného uzivania
stavby;

d. inym obdobnym dokumentom, z ktorého nepochybnym, uréitym a zrozumitenym spdsobom
vyplyva, Ze predmet projektu bol odovzdany prijimatel'ovi;

e. cCestnym vyhlasenim prijimatela (ak nie je relevantné vyssie uvedené).

V pripade projektu, ktorého vysledkom st viaceré predmety projektu, ukoncenie realizacie hlavnych
aktivit nastane dodanim resp. ukoncenim posledného predmetu projektu prijimatel'ovi, priCom vsetky ostatné
predmety projektu musia byt uz dodané resp. ukoncené.

Termin (MM/RRRR) ukoncenia realizacie hlavnych aktivit projektu musi prijimatel uviest v
monitorovacej sprave (s priznakom ,,zavere¢na‘).

Pri ukonceni realizacie projektu poskytovatel' uzavrie projekt v ITMS2014+ a vygeneruje terminy
naslednych monitorovacich sprav.
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Neukoncenie realizdcie hlavnych aktivit projektu do terminu ukoncenia realizacie hlavnych aktivit
projektu uvedenom v prilohe ¢. 2 zmluvy o NFP je definované ako podstatné porusenie zmluvy o NFP zo strany
prijimatel’a, ak poskytovatel' neschvalil prediZenie realizicie hlavnych aktivit projektu v ramci opravneného
obdobia stanoveného vo vyzve na zaklade Ziadosti o zmenu predloZzenej prijimatel'om, resp. prijimatel’ nepoziadal
o prediZenie realizacie hlavnych aktivit projektu.

Finan¢né ukoncdenie projektu - nastane dilom, kedy po zrealizovani vSetkych aktivit v ramci realizacie
aktivit projektu doslo k splneniu oboch nasledovnych podmienok:

b) prijimatel’ uhradil v8etky opravnené vydavky vSetkym svojim dodavatelom, voéi ktorym mal pravne
zavdzni povinnost’ thrady vydavkov a tieto su premietnuté do Uctovnictva prijimatela v zmysle
prislusnych pravnych predpisov SR a podmienok stanovenych v zmluve o NFP a

€) prijimatelovi bol uhradeny/za¢tovany zodpovedajuci NFP.

Prijimatel’ je povinny predlozit’ poskytovatel'ovi zavereénii Ziadost' o platbu najneskor do 3 mesiacov od
terminu ukoncenia realizacie hlavnych aktivit projektu podla ¢l. 5 bod 5.1 zmluvy o NFP a zaroven je povinny
najneskor v den podania zavereénej ZoP predlozit’ originaly, alebo overené kopie®? dokladov preukazujiicich
ukoncenie realizacie hlavnych aktivit projektu.

3.3.1 Nasledna monitorovacia sprava projektu

Nasledné monitorovacie spravy predklada Prijimatel’ v zmysle ¢l. 4 ods.5 VZP k zmluve o NFP.
Povinnost’ predkladania naslednych monitorovacich sprav sa vztahuje na prijimatela, ktory ma podmienku
udrzatelnosti stanoveni vo vyzve na predkladanie ZoNFP, v schéme §titnej pomoci, alebo z charakteru
ukazovatela vyplyva sledovanie jeho napliania po ukonéeni realizacie aktivit projektu.

Pocas obdobia udrzatelnosti je prijimatel’ povinny plnit’ vSetky podmienky, ktoré mu vyplyvaji zo
Zmluvy o NFP.

Naslednu monitorovaciu spravu je prijimatel’ povinny predkladat’ poskytovatel'ovi kazdych 12 mesiacov
odo dia finanéného ukonéenia projektu, pricom prijimatel’ predkladi NMS do 30 kalendarnych dni od
uplynutia monitorovaného obdobia. Za prvé monitorované obdobie sa povazuje obdobie od ukoncenia realizacie
aktivit projektu (t. j. kalendarny den nasledujtici po poslednom dni monitorovaného obdobia ZMS) do uplynutia
12 mesiacov odo dia finan¢ného ukoncenia projektu

Dalsie nasledné monitorovacie spravy sa predkladaju kazdych 12 mesiacov az do doby uplynutia
obdobia udrzatelnosti projektu.

V nadviznosti na vylii¢enie vybranych projektov z povinnosti sledovania udrZatel’nosti projektu sa
v pripade projektov ESF/IZM predkladd minimalne prva naslednd monitorovacia sprava za ucelom
poskytnutia informacie o plneni meratel’nych ukazovatel’ov dlhodobych vysledkov.

Nasledna monitorovacia sprava v zaujme zachovania konzistentnosti poskytovanych tdajov o realizacii
projektu obsahuje zakladné identifika¢né idaje o projekte, tidaje o stave plnenia ciel'ov projektu prostrednictvom
realizovanych aktivit projektu a plneni meratel'nych ukazovatel'ov ako aj udaje o stave vydavkov uhradenych
prijimatel'ovi v Case finanéného ukoncenia projektu.

Nasledna monitorovacia sprava v nadvdznosti na svoj G¢el d’alej obsahuje udaje o zachovani podmienok
udrzatelnosti projektu, o generovani ¢istych prijmov projektu (ak je relevantné), 0 plneni podmienok
informovanosti a publicity na Grovni projektu, ¢i o stave plnenia meratel'ného ukazovatela alebo iného udaju, ktory
nastal az po ukonceni realizacie aktivit projektu, napr. v pripade ukazovatel'ov dlhodobych vysledkov.

V naslednej monitorovacej sprave sa v ramci povinnosti udrzatelnosti projektu sleduje zachovanie
podmienok stanovenych v €l. 71 v§eobecného nariadenia vratane vyskytu podstatnej zmeny projektu. Taktiez sa
uvadzaju identifikované problémy a rizikd, ktoré by mohli viest k takejto zmene. Nasledna monitorovacia sprava

62 tzn. opetiatkované a podpisané Statutirnym organom prijimatel’a, resp. nim splnomocnenou osobou v stilade so zmluvou o NFP
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je preto aj podkladom k finanénej kontrole na mieste, ktorou je poskytovatel’ povinny overit’ plnenie podmienok
udrzatelnosti projektu minimalne raz po ukonceni realizacie projektu.

Nasledna monitorovacia sprava poskytuje informacie o plneni pravidiel informovanosti a komunikacie
zo strany prijimatela. TaktieZ informuje o realizovanych informaénych aktivitich s cielom propagéacie podpory
poskytovanej z EU po tspe$nom ukonéeni projektu.

Naslednd monitorovacia sprdva projektu obsahuje Specifické polia relevantné pre projekty
spolufinancované z ESF a IZM. Ide o0 iné udaje o Gcastnikoch projektu popisujuce zmenu stavu ucastnikov po
odchode z aktivity v ramci ukazovatel'ov dlhodobych vysledkov projektu. Plnenie tychto tidajov nastane najneskor
V monitorovanom obdobi prvej naslednej monitorovacej spravy. Vykazovanie ucastnikov je upravené osobitnymi
ustanoveniami v ¢asti 3.1.3..

K naslednej monitorovacej sprave projektu je mozné pripojit podla potreby prilohy. Ide najmé o
dokumenty preukazujuce informacie uvadzané v sprave (napr. preukédzanie splnenia pravidiel publicity dolozenim
fotodokumentacie z miesta umiestnenia stalej tabule a pod.).

Nasledni monitorovaciu spravu vypracovava prijimatel, priom v jej zdvere potvrdzuje Cestnym
vyhlasenim pravdivost' a uplnost’ predlozenych informacii. Podrobny vyklad k vypliianiu NMS je uvedeny
Vv prilohe €. 7.

Povinnosti prijimatel’a so sledovanim udrZania pracovnych miest

V pripade projektov, v ramci ktorych je na zaklade podmienok vyzvy a Zmluvy o NFP zavizné plnenie
meratel'ného ukazovatel'a ,,UCastnici, ktori si udrZali pracovné miesto Sest’ mesiacov po odchode* plati
nasledovna definicia meratel'ného ukazovatela :

., Osoby, ktoré vyuzili prispevok na podporu vytvorenia alebo udrZania pracovného miesta (okrem SZC) a sii
zamestnané Sest mesiacov po odchode z projektu. Odchod sa rozumie ako "do jedného mesiaca po dni odchodu
osoby z projektu ESF".

Ukazovatel’ sa vypocita ako sucet po¢tu osob, ktoré vyuzili prispevok na podporu vytvorenia alebo
udrzania pracovného miesta (okrem SZC) a s zamestnané Sest’ mesiacov po odchode z projektu. Pocet sa bude
zistovat’ na zaklade monitorovacich sprav projektu.

3.4 Kontrola projektu

Pravnym titulom na vykon finanénej kontroly je u¢inna zmluva o NFP a legislativa EU a SR, najmé zékon
0 finanénej kontrole.

Kontrolou projektu sa rozumie stthrn ¢innosti poskytovatel'a a nim prizvanych 0s6b®, ktorymi sa overuje
pInenie podmienok poskytnutia prispevku v stlade so zmluvou o NFP, sulad deklarovanych vydavkov a ostatnych
tidajov predloZenych zo strany prijimatela a suvisiacej dokumentécie s legislativou EU a SR, dodrZiavanie
hospodarnosti, efektivnosti, i¢innosti, u€elnosti poskytnutého NFP a zasady spravneho financného riadenia podla
¢l. 33 nariadenia ¢. 2018/1046, dosledné a pravidelné overenie dosiahnutého pokroku realizacie aktivita vystupov
projektu a d’alSie povinnosti stanovené prijimatel'ovi v zmluve o NFP.

Pri kontrole projektu sa posudzuju predlozené doklady jednotlivo a v ich vzajomnej suvislosti, pricom sa
zohl'adnuju vsetky skutoénosti, ktoré vysli najavo.

Finan¢na kontrola sa vykonava ako:

- administrativna finanéna kontrola ziadosti o platbu v zmysle § 8 zakona o finanénej kontrole,
- financna kontrola na mieste v zmysle § 9 zakona o finan¢nej kontrole alebo

- 1ind kontrola, ktora je vopred stanovena v internych predpisoch.
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V pripade identifikovanych nedostatkov v ramci vykonu kontroly projektu podla zakona o finanénej
kontrole, poskytovatel’ doruéi prijimatel'ovi navrh ¢iastkovej spravy/navrh spravy z kontroly, pricom prijimatel
moZe v urenej lehote podat’ pisomné namietky podl'a zakona o finanénej kontroleé4 Po postideni opodstatnenosti
predloZenych namietok za$le poskytovatel’ prijimatelovi ¢iastkovil spravu/spravu z kontroly. Navrh &iastkovej
spravy/spravy z kontroly je dorucovany doporucenou zésielkou s dorucenkou . Dnom zaslania Ciastkovej
spravy/spravy z kontroly prijimatel'ovi je kontrola ukoncena.

Kontrola projektu moze byt vykonavana formou administrativnej finan¢nej kontroly a financnej
kontroly na mieste, pricom sa subezne vykonava aj zakladna finanéna kontrola pripravovanej/prebiehajice;
finan¢nej operacie. Poskytovatel je opravneny vykonat administrativnu finanénu kontrolu a finan¢nu kontrolu na
mieste aj sucasne.

Poskytovatel’ je opravneny kontrolovat’ akékol'vek skuto¢nosti stivisiace s projektom, a to kedykol'vek
pocas ucinnosti zmluvy o NFP. Cielom kontroly tychto skutocnosti je zabezpecit kontrolu dodrziavania
povinnosti, ktoré prijimatel'ovi vyplyvaju zo Zmluvy o NFP a tych skuto¢nosti, ktoré mézu mat’ na dodrzanie
podmienok zmluvy o NFP vplyv. Kontrolou tychto skuto¢nosti méze poskytovatel’ ziskat’ primerané informacie o
objektivnom stave a priebehu realizovaného projektu, vykonanych kontrolach v ramci realizovaného projektu a o
tych skutocnostiach, ktoré maju alebo by mohli mat’ na realizaciu projektu zasadny vplyv (napr. identifikacia a
odpocet prijimatelom prijatych opatreni, ktoré su pre realizaciu projektu alebo dosiahnutie cielov projektu
nevyhnutné a impulzom ktorych boli zavery predchadzajtcich kontrol projektu, sulad skutocnosti uvedenych v
monitorovacich spravach s redlnym stavom, zistovanie vysky Ccistych prijmov prijimatela generovanych
projektom a pod.).

Z hladiska casovej moznosti vykonania kontroly projektu moéze poskytovatel kontrolu vykonat
nasledovne:

a) Vykon kontroly projektu od G¢innosti zmluvy o NFP do momentu ukoné¢enia realizacie projektu
(tzv. obdobie realizacie projektu). V suvislosti s realizaciou projektu vykon tejto kontroly mozno
rozdelit’ nasledovne:

e Zakladna finan¢na kontrola,

e Administrativna finan¢na kontrola prijimatela - tento typ kontroly sa vykonava vo vztahu
kontroly verejného obstaravania a kontroly ZoP,

e Financna kontrola na mieste.

b) Vykon kontroly po fyzickom aj finanénom ukonéeni realizacie projektu do skon¢enia ucinnosti
zmluvy o NFP (tzv. obdobie udrZatel'nosti). V obdobi udrzatelnosti sa vykonava kontrola (t. j.
administrativna finan¢na kontrola prijimatel’a a finan¢na kontrola na mieste) analogicky ako kontrola
pocas obdobia od momentu G¢innosti zmluvy o NFP po ukoncenie realizacie projektu.

Kontrolovanou osobou je vo vztahu k aplikacii zakona o finan¢nej kontrole vzdy prijimatel’. V ramci
kontroly projektu sa, v pripade potreby, vykonava aj kontrola u ostatnych os6b podiel’ajiicich sa na implementacii
projektu, t. j. napr. kontrola partnera, uZivatela alebo inej pravnickej a/alebo fyzickej osoby, ktorda ma k
prijimatel'ovi alebo partnerovi vztah dodavatela vykonov, tovaru, poskytnutia sluzby alebo vykonania prac, alebo
akejkol'vek inej pravnickej alebo fyzickej osoby, ktora ma informacie, doklady alebo iné podklady, ktoré st
potrebné na vykon kontroly projektu. Tieto 0soby maju v zmysle zakona o finanénej kontrole postavenie tretej
0soby®®.

Cielom kontroly projektu je najmé zabezpecenie hospodarneho, efektivneho, uc¢inného a ucelného
poskytnutia NFP pri dodrziavani legislativy EU a SR a podmienok poskytnutia NFP stanovenych zmluvou o NFP,
predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam a korupcii, ich odhalovanie, naprava a s nimi sGvisiace napravné
opatrenia, primerané riadenie rizik suvisiacich so zakonnostou, opravnenostou a spravnostou finanénych
operacii, spol'ahlivost’ vykaznictva, ochrana majetku a informacii.

Poskytovatel’ kontrolou overuje ¢i spolufinancované tovary sa skuto¢ne dodali, ¢i spolufinancované prace
sa skuto¢ne vykonali a spolufinancované sluzby sa poskytli a Ze vydavky na projekty vykazané prijimate'mi sa

64§ 21 ods. 1 pism. b) zékona o finanénej kontrole
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skutocne vynalozili a st v sulade s predpismi Eurdpskej tinie a vS§eobecne zaviznymi pravnymi predpismi SR.
Uvedené overenie vykonava so zretel'om dodrziavania zdsady spravneho finan¢ného riadenia.

Poskytovatel je opravneny poverit’ vykonom kontroly projektov pravnickd osobu (prizvant osobu), ktora
ma odborné, personalne a materialne predpoklady na vykon tejto kontroly.

Dolezité upozornenie: prijimatel’ je povinny zabezpecit’ v ramci zdvizkového vztahu s kazdym dodavatel'om
projektu povinnost dodévatela projektu strpiet’ vykon kontroly/auditu stvisiaceho s dodavanym tovarom,
sluzbami a stavebnymi pracami kedykol'vek pocas platnosti a u¢innosti Zmluvy o NFP, a to opravnenymi osobami
na vykon tejto kontroly/auditu a poskytniit im vSetku potrebni sGcinnost. Za tymto ucelom poskytovatel
pozaduje, aby si prijimatel’ upravil v dodavatel'sko-odberatel'skych vzt'ahoch tuto podmienku aj zmluvne.

Vystupy z kontroly projektu

Vystupom z kaZdej kontroly projektu je navrh spravy z kontroly®® (v pripade zistenych nedostatkov)
alebo sprava z kontroly.

Minimélnymi obsahovymi naleZitostami navrhu &iastkovej spravy®” / navrhu spravy z kontroly su:

a) oznacenie RO/SO, ktory kontrolu vykonal;

b) mena a priezviska zamestnancov RO/SO a prizvanych osob, ktori vykonali kontrolu;

¢) oznacenie povinnej 0soby — prijimatela;

d) oznacenie formy kontroly (administrativna finan¢na kontrola a/alebo finanéna kontrola na mieste);

e) identifika¢né udaje projektu (nazov a kod projektu);

f) predmet kontroly;

g) opis zistenych nedostatkov (vratane kvalifikacie zistenych nezrovnalosti alebo zisteného podozrenia z
nezrovnalosti) spolu s navrhmi opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich
vzniku;

h) zavery kontroly vratane vyjadrenia o sulade finan¢nej operacie alebo jej Casti so skuto¢nostami
uvedenymi v § 9 ods. 1 zdkona o finan¢nej kontrole;

i) zoznam dokladov a inych pisomnosti vzt'ahujicich sa k predmetu kontroly;
j) zoznam priloh preukazujucich nedostatky zistené kontrolou;

k) datum vyhotovenia navrhu spravy z kontroly;

1) podpisy zamestnancov RO/SO a prizvanych o0s6b, ktori vykonali kontrolu;

m) lehota na podanie namietok k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporacaniam, k lehote na
predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na splnenie prijatych opatrenti;

n) lehotu na predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a lehotu na splnenie prijatych opatreni..

Ak je kontrola vykonana (aj) formou finanénej kontroly na mieste, minimalnymi nalezitostami navrhu
spravy z kontroly s okrem nalezitosti uvedenych v predchadzajucom odseku aj:

a) datum fyzického vykonu finan¢nej kontroly na mieste;
b) miesto fyzického vykonu finan¢nej kontroly na mieste;

¢) objem skontrolovanych financnych prostriedkov a ich percentudlny podiel vo vztahu k vydavkom
deklarovanym prijimatelom, prip. objem finan¢nych prostriedkov zodpovedajicich skutocne
dodanym, nameranym alebo inym spdsobom overiteI'nym kvantitdm a kvalitim dodanych tovarov,
poskytnutych sluzieb a vykonanych prac a ich podiel na celkovych nakladoch, ak je to mozné v case

%6 5 yynimkou pripadov zastavenia administrativnej finanénej kontroly alebo finanénej kontroly na mieste z ddvodov osobitného zretel'a kedy je tymto dokumentom
vyhotoveny zaznam v stilade s § 22 ods. 6 zdkona o finan¢nej kontrole
57V zmysle ustanovenia § 22 ods. 2 zikona o finanénej kontrole
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vykonu finanénej kontroly na mieste v zmysle zmluvnych podmienok, ktoré boli dohodnuté na
zaklade vysledku verejného obstaravania;

d) popis pouzitej metodoldgie na vyber vzorky kontrolovanych finanénych prostriedkov (v pripade, ak
nebola vykonana 100% kontrola deklarovanych vydavkov prijimatel’a).

V pripade, ak boli v ramci kontroly zistené nedostatky, poskytovatel vypracuje navrh spravy
z kontroly a doru¢i ho prijimatel’'ovi. Navrh spravy z kontroly je doru¢ovany doporucenou zasielkou s doru¢enkou
s urcenou uloznou (odbernou) lehotou 3 kalendarne dni a prostrednictvom e-mailu na adresu prijimatel’a ur¢ent
na elektronicki komunikaciu medzi poskytovatel'om a prijimatel'om v Zmluve o NFP. V pripade, ak prijimatel’
namieta skuto¢nosti uvedené v navrhu spravy z kontroly, je povinny dorucit’ namietky poskytovatel'ovi pisomne,
v lehote nie krat$ej ako 5 pracovnych dni odo diia doruéenia navrhu spravy z kontroly. Poskytovatel’ povazuje za
dorucenie namietok den osobného dorucenia alebo den odovzdania na postova prepravu. Poskytovatel’ preveri
opodstatnenost’ pisomnych ndmietok k zistenym nedostatkom uvedenym v navrhu spravy z kontroly. V pripade,
ak poskytovatel neakceptuje nadmietky podané prijimatelom, resp. prijimatel’ v stanovenej lehote nedoruci
namietky, resp. ak prijimatel’ doru¢i ozndmenie, Zze nema nadmietky k navrhu spravy z kontroly, poskytovatel’
vypracuje a zasle spravu z kontroly prijimatelovi.

Uvedenym nie je dotknuty riadny postup urcenia a schvalenia ex-ante finan¢nej opravy za nedostatky pri
VO.

Ak poskytovatel’ Giplne alebo sCasti akceptuje namietky podané prijimatel'om, zohladni tieto namietky v
sprave z kontroly a zaSle spravu z kontroly prijimatel'ovi.

Za moment ukoncenia kontroly je v takomto pripade povazovany moment odoslania spravy
z kontroly prijimatel'ovi.

V pripade, ak v ramci kontroly neboli zistené nedostatky, vypracuje poskytovatel iba spravu
zkontroly a zasle ju prijimatelovi. Momentom ukonéenia kontroly je zaslanie spravy z kontroly
prijimatelovi®,

Ak poskytovatel’ z vlastného podnetu alebo z podnetu d’alSich 0s6b po zaslani spravy z kontroly zisti, ze
skuto¢nosti uvedené v sprave nie su spravne, vykona novu administrativnu finanént kontrolu.

3.4.1 Administrativna finan¢na kontrola
Vykon administrativnej finan¢nej kontroly prebicha podl'a § 8 zadkona o financ¢nej kontrole.

Administrativna finan¢na kontrola moze byt z procesného hladiska vykonavana ako:

- administrativna finan¢na kontrola obstaravania tovarov, sluzieb, stavebnych prac a stvisiacich postupov
— kontrola VO;

- administrativna finanéna kontrola ZoP;
z ktorej poskytovatel’ vypracuje spravu z administrativnej finan¢nej kontroly.

Poskytovatel' oboznamuje prijimatela so zavermi uvedenymi v sprave z administrativnej financnej
kontroly ato v pisomnej alebo elektronickej forme v zavislosti od spdsobu komunikacie medzi prijimatel'om
a poskytovatel'om pomoci uvedenom v zmluve o NFP.

V pripade, ak sa na zaklade zdverov administrativnej finan¢nej kontroly ma zacat’ konanie podl'a zakona
0 spravnom konani, poskytovatel’ je povinny vyziadat’ od prijimatela v lehote ur¢enej poskytovatelom pisomné
vyjadrenie k zaverom administrativnej finanénej kontroly, ktoré sa spolu s d’al§im dokladmi a pisomnostami
vztahujucimi sa k predmetu administrativnej finan¢nej kontroly prilozia k sprave z administrativnej finan¢nej
kontroly.

Vykonavanie administrativnej financnej kontroly je mozné vykonat’ v akejkol'vek fize pocas alebo po
ukonceni realizacie projektu, pricom predmetom kontroly mdze byt aj overenie vykonu predchadzajicich kontrol,

8 ak nejde o zastavenie kontroly podl'a ustanovenia § 22 ods. 6 tretej a §tvrtej vety zdkona o finanénej kontrole, kedy je kontrola skonéend vyhotovenim zaznamu
s uvedenim dovodov jej zastavenia.
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ktoré poskytovatel’ vykonal u prijimatel’a. Ak poskytovatel’ vykonava kontrolu opakovane, kontrolu vykonava ako
administrativnu finanént kontrolu alebo finan¢nu kontrolu na mieste. Administrativna finan¢na kontrola sa zac¢ina
vykonanim prvého ukonu prijimatel'a voci poskytovatelovi. Ak je z podnetu poskytovatela potrebné vykonat’
administrativnu finan¢nt kontrolu opatovne, opitovna administrativna finan¢né kontrola sa za¢ina prvym tikonom
poskytovatel'a voci prijimatel'ovi. Pri opdtovnej administrativnej finan¢nej kontrole uz nie je potrebné overovat
vSetky predtym overované skutocnosti (100 % kontrola), ale len tie pre, ktoré sa opitovna kontrola vykonava
(napr. ¢ast’ vydavkov).

Prava a povinnosti zamestnancov poskytovatela i kontrolovaného subjektu uvedené v zakladnych
pravidlach finan¢nej kontroly na mieste v ramci kapitoly 3.4.2.1 Finanéna kontrola na mieste sa primerane
vztahuju aj na prava a povinnosti poskytovatel’a a prijimatel’a pri vykonavani administrativnej finan¢nej kontroly,
nakol’ko tieto su upravené v ustanoveniach § 20 a § 21 zdkona o finanénej kontrole spolo¢ne pre vykonavanie
administrativnej financnej kontroly, finan¢nej kontroly na mieste a auditu.

3.4.1.1 Administrativna finan¢na kontrola obstaravania tovarov,
sluzieb, stavebnych prac a suvisiacich postupov

Poskytovatel’ vykonava administrativnu finan¢nu kontrolu obstaravania tovarov, sluzieb, stavebnych prac
a suvisiacich postupov (d’alej aj ,,obstaravanie*), ktoré zahfiiaju administrativnu finan¢na kontrolu:

- pravidiel a postupov stanovenych zakonom o verejnom obstaravani;

- postupov prijimatel’a, ktory pri obstardvani nie je povinny postupovat’ v zmysle zakona o verejnom
obstaravani;

- postupov pri obstarani zakazky, na ktoru sa zdkon o verejnom obstaravani nevztahuje (§ 1 ods.2 ZoVO).

Cinnostou poskytovatel’a nie je dotknutd vyluéna a konetna zodpovednost prijimatela ako verejného
obstaravatel'a, obstaravatela alebo osoby podla § 8 zakona o verejnom obstaravani za vykonanie verejného
obstaravania pri dodrzani vieobecne zaviznych pravnych predpisov SR a EU, zakladnych principov verejného
obstaravania a zmluvy o NFP. Rovnako ¢innostou poskytovatela nie je dotknutda vyluéna a konecna
zodpovednost’ prijimatel’a za obstaravanie aj v pripade, ak tento nie je pri obstaravani povinny postupovat’ podla
zékona o verejnom obstaravani.

3.4.1.2 Administrativna finanéna kontrola ZoP®°

Cielom administrativnej finanénej kontroly ZoP je najmi kontrola opravnenosti a realnosti, aktualnosti
a neprekryvania sa vydavkov narokovanych v ramci ZoP v sulade so zmluvou o NFP, resp. s dokumentmi, na
ktoré sa prislusna zmluva o NFP odvolava, na zéklade kontroly formalnej a vecnej spravnosti prijimatelom
predlozenej ZoP vratane uétovnych dokladov a inej podpornej dokumentécie, V stlade s poziadavkami SFR.

Administrativna finan¢na kontrola ZoP sa vykonava vo vztahu ku kazdej prijatej Ziadosti prijimatela o
platbu pred uhradou nim narokovanych vydavkov. Proces administrativnej finanénej kontroly za¢ina dorucenim
pisomnej formy ZoP poskytovatel'ovi.

Ak poskytovatel’ po¢as kontroly ZoP zisti, Ze je potrebné udaje v savislosti s narokovanymi finanénymi
prostriedkami/deklarovanymi vydavkami a ostatnymi skuto&nostami uvedenymi v ZoP zo strany prijimatel'a
doplnit/zmenit’, vyzve prijimatel'a na doplnenie tychto udajov prostrednictvom navrhu spravy z kontroly,
ktorého st¢ast’'ou je aj vyzvanie prijimatel'a na doplnenie poZadovanych podkladov. Vyzvu na doplnenie/opravu
moze poskytovatel vyuzit’ opakovane, aviak kazda ZoP moze mat vyluéne len 1 navrh spravy z kontroly (uvedeny
pocet plati aj pre spravu z kontroly). Poskytovatel’ prostrednictvom navrhu spravy z kontroly oznami prijimatel’ovi
prerusenie plynutia lehoty na spracovanie ZoP a dovody tohto prerusenia.

8 Ziadost'ou o platbu sa rozumie Ziadost o platbu (zalohova platba, ziétovanie zalohovej platby, priebezna platba/zaveretna platba) v zmysle
Systém financného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie
2014 — 2020.
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Prijimatel je povinny dorugit’ doplnenie k ZoP poskytovatelovi do terminu, ktory stanovil poskytovatel
v navrhu spravy z kontroly. Poskytovatel’ povazuje za dorucenie dei osobného dorucenia alebo dent odovzdania
na postovu prepravu.

Po doplneni/zmene pozadovanych udajov alebo dokumentov zo strany prijimatel'a v stanovenom case
poskytovatel’ pokracuje vo vykone administrativnej finan¢nej kontroly ZoP. Poskytovatel’ v pripade neodstranenia
nedostatkov alebo nedoplnenia pozadovanych tidajov v stanovenom ¢ase zo strany prijimatela, preklasifikuje
vydavky tykajuce sa tychto nedostatkov ako neopravnené alebo ZoP zamietne.

Zamietnutie ZoP z dovodu formalnych nedostatkov nemé za nasledok preklasifikovanie narokovanych
vydavkov do kategdrie neopravnenych vydavkov a prijimatel’ ma pravo zaradit’ tieto vydavky do nasledujucich
ZoP.

Vystupom z kontroly ZoP je navrh spravy z kontroly (v pripade zistenych nedostatkov) a sprava z
kontroly. Navrh spravy z kontroly je doru¢ovany doporuéenou zasielkou s doruéenkou.

Ak kontrolou ZoP neboli zistené nedostatky je momentom ukoné&enia kontroly zaslanie ¢iastkovej spravy
z kontroly / spravy z kontroly prijimatel'ovi bez potreby vyZiadania si pripadnych namietok zo strany prijimatela.

Ak kontrolou ZoP boli zistené nedostatky a ak prijimatel’ nepoda namietky k zistenym nedostatkom,
navrhnutym odport€aniam, alebo k lehotdm uvedenym v navrhu ¢iastkovej spravy z kontroly/navrhu spravy z
kontroly v lehote stanovenej poskytovatelom, alebo prijimatel’ zasle oznamenie o tom, ze nema k zistenym
nedostatkom, navrhnutym odporacaniam, alebo k lehotdm uvedenym v navrhu ¢iastkovej spravy z kontroly/navrhu
spravy z kontroly namietky, poskytovatel’ vypracuje Ciastkovi spravu z kontroly/spravu z kontroly a zasle ju
prijimatelovi, pricom momentom ukoncenia kontroly je zaslanie ¢iastkovej spravy z kontroly/spravy z
kontroly. Ak prijimatel’ zaSle poskytovatel'ovi v stanovenej lehote namietky k navrhu ¢iastkovej spravy z kontroly
[ navrhu spravy z kontroly, poskytovatel' vyhodnoti tieto namietky a v pripade ich 0plnej alebo ¢iastocnej
opodstatnenosti ich zohl'adni v ¢iastkovej sprave z kontroly / sprave z kontroly, ktora zasle prijimatelovi.

Poskytovatel je opravneny vyclenit cast narokovanych finanénych prostriedkov/deklarovanych
vydavkov do samostatnej kontroly. V pripade systému ZP je mozné vy¢lenit’ vydavky na tGrovni deklarovaného
vydavku. Poskytovatel moze pocas vykonu kontroly vyclenenej Casti deklarovanych vydavkov vy¢€lenit’ z uz
vyclenenej Casti deklarovanych vydavkov dalsiu cast' deklarovanych vydavkov. Vyclenovanie Ccasti
deklarovanych vydavkov z predlozenej ZoP sa nevykonava v pripade ZoP vratenej z PJ v zmysle SFR (kap. 6.2.2
bod 6a). Poskytovatel’ vykona kontrolu vy¢lenene;j &asti deklarovanych vydavkov z predlozenej ZoP bezodkladne,
najneskor vsak v lehote 25 pracovnych dni od prijatia ZoP na SO.

V pripade vydavkov, ktoré si predmetom prebiehajuceho skimania, poskytovatel’ aj prijimatel’ su
povinni postupovat’ v stlade s platnym SFR.

Momentom ukonéenia kontroly ZoP je zaslanie spravy z kontroly prijimatelovi. Zaslanim &iastkovej
spravy z kontroly je skoncena ta Cast’ finan¢nej kontroly, ktorej sa Ciastkova sprava z kontroly tyka. V pripade,
Ze je potrebné zastavit’ kontrolu ZoP, za moment ukoncenia sa povazuje vyhotovenie zdznamu.

Poskytovatel’ je oprdvneny v nevyhnutnom rozsahu vyzadovat od prijimatela poskytnutie originalov
alebo kopii dokladov, zaznamov dat na pamétovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov,
vyjadreni, vystupov projektu a ostatnych informacii a dokumentov stvisiacich s vykonom administrativnej
finanénej kontroly vecnej spravnosti ZoP nad ramec tych, ktoré je prijimatel’ povinny predkladat’ na zaklade
zmluvy aj bez pisomného vyzvania. Poskytovatel’ je povinny za tymto ucelom vydat’ prijimatel'ovi potvrdenie
0 prevzati originalov a v pripade, ak nie su potrebné na d’alsi vykon administrativnej finan¢nej kontroly, je
poskytovatel’ povinny vratit’ ich prijimatel'ovi.

v

Po uskutoéneni administrativnej finanénej kontroly ZoP poskytovatel’ Ziadost' o platbu schvali, neschvali
(zamietne), pozastavi (do ¢asu odstranenia identifikovanych nedostatkov), alebo schvali vo vyske znizenej o sumu
neopravnenych vydavkov.

Poskytovatel’ oboznami prijimatel'a so zdvermi z administrativnej finanénej kontroly ZoP.
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3.4.2.1 Finanéna kontrola na mieste

Z hladiska Casovej moznosti vykonania kontroly projektu méze byt finanéna kontrola na mieste

vykonana :

a) vo faze od u¢innosti zmluvy o NFP do momentu ukonéenia realizicie projektu,

b) po ukonceni realizacie projektu do skonéenia G¢innosti zmluvy o NFP.

Finan¢na kontrola na mieste sa vykonava z podnetu poskytovatel'a alebo na zaklade podnetu od tretich

subjektov, a to napriklad v nasledovnych pripadoch:

v pripadoch zakladajucich pochybnosti o udajoch uvedenych v ziadosti prijimatela o platbu pri vykone
administrativnej finan¢nej kontroly;

Vv pripade neplnenia si povinnosti prijimatel’a vyplyvajicich zo zmluvy o NFP (napr. nepredkladanie
monitorovacich sprav projektu v stanovenych terminoch);

v pripadoch identifikacie nedostato¢ného pokroku v implementacii projektu, resp. identifikacie inych
nedostatkov a skutoc¢nosti ohrozujucich implementaciu alebo financovanie projektu, na ktoré poukazuje
monitorovanie projektu;

na zaklade podnetu na finan¢nil kontrolu na mieste od tretich subjektov (napr. zavery z certifikaénych
overeni);

na zéklade analyzy rizik.

Predmetom finan¢nej kontroly na mieste moézu byt vSetky skuto¢nosti stvisiace Simplementaciou

projektu a plnenim podmienok vyplyvajtcich zo zmluvy o NFP7°, napriklad:

kontrola dokumentacie a nalezitosti sivisiacich s osobnymi vydavkami;

kontrola skutoéného dodania tovarov, vykonania prac alebo poskytnutia sluzieb deklarovanych na
faktirach a inych relevantnych dokladoch, ktoré predlozil prijimatel’ poskytovatel'ovi ako sucast’ ZoP.
V ramci uvedeného sa overuju aj originalne doklady, ktoré nie st scastou dokumentacie k projektu
ststredenej u poskytovatela. Pri pracach je to najmi stavebny dennik, v ktorom sa chronologicky
zaznamenavaju vsetky udaje o vykonanych stavebnych pracach vo vztahu k spotrebovanému materialu
vratane zameny materialov odsthlasenych stavebnym dozorom, k po¢tu osob, ktoré vykonali stavebné
prace a k dizke trvania prac. Pri sumarizaénych harkoch si to uétovné doklady, ktoré boli zahrnuté do
sumariza¢nych harkov, resp. zoznamov vydavkov. Pri dodavke tovaru s to inventarizaéné Cisla
nadobudnutého tovaru, dodacie listy a i€tovné zaznamy;

kontrola suladu realizacie projektu so zmluvou o NFP (ciel'mi projektu vyjadrenymi meratelnymi
ukazovatel'mi, rozpoctom, harmonogramom realizacie aktivit projektu a pod.), prip. kontrolu d’alsich
podmienok uvedenych v zmluve o NFP;

kontrola, ¢i prijimatel’ predklada prostrednictvom monitorovacich sprav spravne informacie ohl'adom
fyzického pokroku realizacie projektu a plnenia si d’alSich povinnosti vyplyvajiacich zo zmluvy o NFP;

kontrola, ¢i st v u¢tovnom systéme prijimatel'a zauctované vsetky skutocnosti, ktoré sa tykaji projektu
a st predmetom uctovnictva podla zadkona o uétovnictve, ato bud v analytickej evidencii a na
analytickych ctoch pre projekt (ak prijimatel’ uctuje v sustave podvojného uctovnictva), alebo v
uctovnych knihach a ¢iselnym oznacenim projektu v uctovnych zapisoch (ak prijimatel’ uctuje v sustave
jednoduchého uctovnictva); v pripade, Ze prijimatel nie je uctovnou jednotkou v zmysle § 1 ods. 2 zdkona
0 uctovnictve, vedie evidenciu majetku, zavidzkov, prijmov a vydavkov tykajicich sa projektu
v uctovnych knihach pouzivanych Vv jednoduchom Wétovnictve so slovaym a Ciselnym
oznacenim projektu pri zapisoch v nich;

pokial’ je to relevantné, kontrola podpornej dokumentécie tykajicej sa opravnenosti vecnych vydavkov
(zmluva o dobrovolnickej ¢innosti, pracovny vykaz dobrovolnikov, spdsob vypoctu hodnoty
dobrovolnickej ¢innosti v siilade so sadzbami zverejnenymi vo vyzve a pod.)

kontrola dodrziavania podmienok vyplyvajucich z ¢l. 65 vSeobecného nariadenia;

7 Vratane kontroly podpornej dokumentacie tykajiicej sa opravnenosti vecnych prispevkov.

PRIRUCKA PRE PRIJIMATELA sprostredkovatel'ského organu OP LZ; verzia 11 65



- kontrola dodrziavania pravidiel informovania a komunikéacie;

- kontrola pravidiel rovnosti prilezitosti, nediskrimindcie a pravidiel v oblasti ochrany Zzivotného
prostredia;

- kontrola suladu s HP
- kontrola pravidiel poskytnutia §tatnej pomoci a schémy pomoci de minimis;

- kontrola odstranenia nedostatkov a plnenia prijatych opatreni identifikovanych prislusSnymi kontrolnymi
organmi a organom auditu;

- kontrola, ¢i prijimatel’ uchovava dokumenty podpornej dokumentécie v originalnom vyhotoventi;
- kontrola neprekryvania sa vydavkov;

- kontrola udrzatel'nosti projektu vratane dodrziavania podmienok vyplyvajucich z €l. 71 vSeobecného
nariadenia.

Kazdy projekt musi byt predmetom finan¢nej kontroly na mieste minimalne 2 krat pocas svojej
realizacie.

- Zaroven plati, ze finan¢né kontroly na mieste musia byt uskutocnené najneskdr pred uhradenim
zaveretnej ZoP, pri¢om neohlasené finanéné kontroly na miestesa uskutoéiiuju najneskor do konca realizacie
aktivit projektu.

- Ak projekt podlieha povinnosti udrzatel'nosti podla uplatnitenych pravidiel o $tatnej pomoci, bude
vykonana minimalne jedna finan¢na kontrola na mieste aj po ukonéeni realizacie projektu (t.j. po fyzickom aj
finanénom ukonceni projektu).

Poskytovatel oznami prijimatel'ovi predmet financnej kontroly na mieste, termin zacCatia financnej
kontroly na mieste a predpokladant dlzku trvania fyzickej finan¢nej kontroly na mieste.

Poskytovatel’ oznamuje termin zacatia fyzického vykonu financnej kontroly na mieste spravidla 3
pracovné dni vopred, a to v zavislosti od dohodnutého sposobu komunikdcie medzi prijimatelom
a poskytovatel'om stanovenom v zmluve o NFP.

V pripade, Zze finanéna kontrola na mieste je zamerana na kontrolu realizacie aktivit projektu
(neohlasena kontrola), poskytovatel’ oznamuje predmet kontroly, termin zacatia finan¢nej kontroly na mieste a
predpokladant dizku trvania fyzickej finanénej kontroly na mieste priamo pri zacati fyzického vykonu finanénej
kontroly na mieste.

Na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste moze poskytovatel’ prizvat’ zamestnancov inych organov
verejnej spravy alebo inych pravnickych osob alebo fyzické osoby s ich sthlasom, ak je to odovodnené osobitnou
povahou finanénej kontroly na mieste. Ugast’ prizvanych osob na kontrole a mieste sa povazuje za iny ukon vo
vSeobecnom zaujme.

Ziakladné pravidla finan¢nej kontroly na mieste

Zamestnanci poskytovatel'a vopred oznamia kontrolovanému subjektu predmet, ucel a termin zacatia
finanénej kontroly na mieste resp. aj pravdepodobnu dizku trvania finanénej kontroly na mieste, ako aj
0 povinnosti prijimatela zabezpecit' relevantnii dokumentaciu a Gc¢ast’ relevantnych osdb; ak by oznamenim o
zacati finan¢nej kontroly na mieste mohlo dojst’ k zmareniu ucelu finan¢nej kontroly na mieste, oznamenie mozu
v odévodnenych pripadoch odovzdat’ prijimatel’'ovi najneskor pri zacati fyzického vykonu ohlasenej financnej
kontroly na mieste. Finan¢nt kontrolu na mieste si opravneni vykonavat’ zamestnanci poskytovatel’a a prizvané
osoby len na zdklade pisomného poverenia na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste vydaného v sulade
s ustanovenim § 9 ods. 3 zakona o finan¢nej kontrole. Kontrolnu skupinu tvoria minimalne dve osoby.

Zamestnanci poskytovatel'a pomoci st pri vykonavani finan¢nej kontroly na mieste opravneni:

a) vyzadovat' a odoberat’ od kontrolovaného subjektu v uréenej lehote originaly alebo tiradne osvedéené
kopie dokladov alebo Statutairom overené kopie dokladov, pisomnosti, zdznamy dat na paméitovych
médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadrenia, informacie, dokumenty a
iné podklady stvisiace s financnou kontrolou na mieste,
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b)

d)

€)

9)

h)

)

b)

<)

d)

9)

vyzadovat’ od kontrolovaného subjektu sti€¢innost’ v rozsahu opravneni podl'a zakona o finan¢nej kontrole,

oboznamit’ sa pri zacati finan¢nej kontroly na mieste s bezpe¢nostnymi predpismi, ktoré sa vztahuji na
priestory v ktorych sa vykonava finan¢na kontrola na mieste,

v nevyhnutnom rozsahu za podmienok ustanovenych v osobitych predpisoch  vstupovat’ do objektu,
zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku, na pozemok kontrolovaného subjektu, alebo vstupovat
do obydlia, ak sa pouziva aj na podnikanie alebo na vykonavanie inej hospodarskej ¢innosti,

vyzadovat’ od kontrolovaného subjektu vytvorenie podmienok na vykon finan¢nej kontroly na mieste a
zdrzat’ sa konania, ktoré by mohlo ohrozit’ ich zacatie a riadny priebeh,

vyhotovovat’ zaznamy, kopie dokumentov a nakladat’ s nimi,

vyzadovat’ od prijimatela predloZzenie pisomného zoznamu opatreni prijatych na napravu nedostatkov a
na odstranenie pricin ich vzniku (d’alej len "pisomny zoznam prijatych opatreni") v urcenej lehote (ak
poskytovatel’ odovodnene predpoklada vzhl'adom na zdvaznost’ nedostatkov, Ze prijaté opatrenia nie su
ucinné tak aj vyzadovat prepracovanie pisomného zoznamu prijatych opatreni a jeho predlozenie),

vyzadovat’ splnenie prijatych opatreni v lehote urenej poskytovatel'om,

vyzadovat’ od prijimatel'a predlozenie dokumentacie preukazujucej splnenie prijatych opatreni po
uplynuti lehoty podla pismena h),

overit’ splnenie prijatych opatreni.

Zamestnanci poskytovatela st pri vykonavani finan¢nej kontroly na mieste povinni:

preukazat’ sa opravnenim na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste a umoznit’ na zaklade poziadavky
kontrolovaného subjektu nahliadnut’ do preukazu totoznosti alebo sluzobného preukazu,

oboznamit’ kontrolovany subjekt s navrhom Ciastkovej spravy z kontroly/navrhom spravy z kontroly jeho
dorucenim, ak boli zistené nedostatky a vyziadat od neho v lehote urcenej poskytovatelom pisomné
namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporti¢aniam alebo k opatreniam a k lehote na
predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pri¢in ich vzniku, uvedenych v navrhu ¢iastkovej spravy z kontroly/navrhu spravy z kontroly,

preverit opodstatnenost namietok k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporucaniam alebo k
opatreniam a k lehote na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku uvedenych v navrhu ¢iastkovej spravy/ navrhu
spravy z kontroly a neopodstatnenost namietok spolu s oddovodnenim neopodstatnenosti oznadmit
kontrolovanému subjektu v Ciastkovej sprave/ sprave z kontroly,

zaslat’ ¢iastkova spravu/spravu z kontroly kontrolovanému subjektu,

oznamit’ podozrenie zo spachania trestného ¢inu, priestupku alebo zo spachania iného spravneho deliktu
organom prislusnym podl'a Trestného poriadku, alebo podla osobitnych predpisov, priCom tieto
podozrenia sa v navrhu ¢iastkovej spravy, navrhu spravy, Ciastkovej sprave alebo v sprave z kontroly
neuvadzaju,

vopred oznamit’ kontrolovanému subjektu termin a ciel’ vykonu finanénej kontroly na mieste; ak by
oznamenim o vykone finan¢nej kontroly na mieste mohlo dojst’ k zmareniu ciela finan¢nej kontroly na
mieste alebo ak hrozi, ze doklady alebo iné podklady budi znehodnotené, znicené alebo pozmenené, su
zamestnanci poskytovatela povinni oznamenie urobit’ najneskér pri vstupe do objektu, zariadenia,
prevadzky, dopravného prostriedku, na pozemok kontrolovaného subjektu, alebo pri vstupe do obydlia,
ak sa pouziva aj na podnikanie alebo na vykonavanie inej hospodarskej ¢innosti,

potvrdit’ kontrolovanému subjektu odobratie poskytnutych originalov alebo uradne osved¢enych kopii
dokladov, pisomnosti, zaznamov dat na pamétovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich
vypisov, vystupov, vyjadreni, informécii, dokumentov a inych podkladov suvisiacich s finan¢nou
kontrolou na mieste a zabezpecit’ ich riadnu ochranu pred stratou, zni¢enim, poskodenim a zneuzitim;
tieto veci zamestnanci poskytovatela vratia bezodkladne tomu, od koho sa vyziadali, ak nie st potrebné
na konanie podl'a Trestného poriadku, alebo na iné konanie podla osobitnych predpisov.
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Povinnost’ uvedend v pism. g) sa nevztahuje na doklady, pisomnosti, zdznamy dat na pamétovych

médiach prostriedkov vypoctovej techniky, vystupy projektu a ostatné informadcie, ktoré je kontrolovany subjekt
povinny predkladat’ na zéklade zmluvy aj bez osobitného vyziadania.

Vyssie uvedené opravnenia a povinnosti sa vztahuji na prizvané osoby.

Kontrolovany subjekt, ako povinna osoba, je opravneny:

a)

b)

d)

vyzadovat od zamestnancov poskytovatela alebo od prizvanej osoby preukazanie sa pisomnym
poverenim na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste alebo auditu a vyzadovat nahliadnutie do preukazu
totoznosti alebo sluzobného preukazu,

vyzadovat’ od zamestnancov poskytovatel'a alebo od prizvanej osoby potvrdenie o odobrati poskytnutych
originalov alebo uradne osvedcenych kopii dokladov, pisomnosti, zdznamov dat na pamat'ovych médiach
prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni, informacii, dokumentov a inych
podkladov suvisiacich s administrativnou financnou kontrolou, finanénou kontrolou na mieste alebo
auditom,

podat’ v lehote urcenej poskytovatelom pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odportucaniam alebo opatreniam a k lehote na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni
prijatych na néapravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku uvedenym v navrhu
Ciastkovej spravy alebo v navrhu spravy; ak kontrolovany subjekt k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odportcaniam alebo k opatreniam a k Iehote na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni
prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku uvedenym v navrhu
Ciastkovej spravy alebo v navrhu spravy neuplatni namietky v urCenej lehote, povazuju sa zistené
nedostatky a navrhnuté odportcania alebo opatrenia a lehota na predloZenie pisomného zoznamu
splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku za
akceptované,

vyzadovat’ od poskytovatela zaslanie ¢iastkovej spravy z kontroly/ spravy z kontroly.

Kontrolovany subjekt, ako povinna osoba, a jeho zamestnanci su povinni:

a)

b)

c)
d)

9)

h)

predlozit’ poskytovatel'ovi alebo prizvanej osobe na vyziadanie vysledky kontrol vykonanych inymi
organmi, ktoré stivisia s finan¢nou kontrolou na mieste,

predlozit’ v lehote uréenej poskytovatel'om alebo prizvanou osobou vyziadané originaly alebo uradne
osvedéené kopie dokladov, pisomnosti, zdznamov dat na pamétovych médiach prostriedkov vypoctovej
techniky, ich vypisov, vystupy, vyjadrenia, informacie, dokumenty a iné podklady suvisiace s
administrativnou finanénou kontrolou, finanénou kontrolou na mieste alebo auditom a vydat’ jej na
vyziadanie pisomné potvrdenie o ich tGplnosti,

poskytntt’ sucinnost’ poskytovatel'ovi alebo prizvanej 0sobe,

vytvorit' podmienky na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste a zdrzat’ sa konania, ktoré by mohlo
ohrozit’ jej zacatie a riadny priebeh,

oboznamit’ pri zacati finan¢nej kontroly na mieste poskytovatel'a alebo prizvani osobu s bezpecnostnymi

predpismi, ktoré sa vzt'ahuju na priestory kontrolovaného subjektu,

umoznit’ poskytovatel'ovi vstup do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku alebo na
pozemok, alebo vstup do obydlia, ktoré kontrolovany subjekt pouziva na vykonavanie hospodarskej
¢innosti.

prijat’ v lehote urcenej poskytovatel'om opatrenia na napravu nedostatkov uvedenych v ¢iastkovej sprave
alebo v sprave a odstranit’ pri¢iny ich vzniku, splnit’ prijaté opatrenia v lehote urcenej opravnenou osobou

predlozit’ poskytovatel'ovi v ur€enej lehote pisomny zoznam prijatych opatreni, prepracovat’ a predlozit’
v lehote urcenej poskytovatel'om pisomny zoznam prijatych opatreni uvedenych v ¢iastkovej sprave alebo
v sprave, ak poskytovatel vyzadoval ich prepracovanie a predlozenie pisomného zoznamu
prepracovanych opatreni.

predlozit’ na vyzvu opravnenej osoby dokumentaciu preukazujucu splnenie prijatych opatreni.
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Vystupy z finan¢nej kontroly na mieste

V pripade, ak boli v ramci kontroly zistené nedostatky, poskytovatel' vypracuje navrh ¢iastkovej
spravy z kontroly / navrh spravy z kontroly s uréenim lehoty na podanie namietok a zaroven doru¢i navrh
Ciastkovej spravy z kontroly / navrh spravy z kontroly prijimatelovi.

Prijimatel je povinny doruéit’ namietky poskytovatel'ovi v stanovenej lehote v sprave / navrhu ¢iastkove;j
spravy z kontroly / navrhu spravy z kontroly. Poskytovatel’ povazuje za dorufenie namietok defi osobného
dorucenia alebo den odovzdania na poStova prepravu.

V pripade, ak poskytovatel' neakceptuje namietky podané prijimatelom, resp. prijimatel’ v stanovenej
lehote nedoruci namietky, resp. ak prijimatel’ doruc¢i oznamenie, ze nema namietky k navrhu Ciastkovej spravy
z kontroly / navrhu spravy z kontroly, poskytovatel’ vypracuje a za$le spravu z kontroly prijimatelovi.

Ak poskytovatel’ tplne alebo scasti akceptuje namietky podané prijimatelom, je povinny zohladnit
opodstatnenost’ tychto namietok v ¢iastkovej sprave z kontroly / sprave z kontroly a zaslat’ tato spravu z kontroly
prijimatelovi.

Za moment ukoncenia kontroly je vtomto pripade povazovany moment odoslania tejto spravy
prijimatelovi. Zaslanim ¢iastkovej spravy z kontroly je skoncena ta ¢ast’ financnej kontroly, ktorej sa
¢iastkova sprava z kontroly tyka.

V pripade, ak kontrolou neboli zistené nedostatky, vypracuje poskytovatel’ iba ¢iastkova spravu
z kontroly / spravu z finan¢nej kontroly a za$le ju prijimatel'ovi. Momentom ukoncenia kontroly je v tomto
pripade zaslanie tejto spravy z kontroly prijimatel’ovi. Zaslanim ¢iastkovej spravy z kontroly je skoncena ta
¢ast’ finan¢nej kontroly, ktorej sa ¢iastkova sprava z kontroly tyka.

Momentom ukonéenia kazdej kontroly je zaslanie spravy z kontroly prijimatel'ovi, ak nejde o zastavenie
kontroly podl’a ustanovenia § 22 ods. 6 tretej a Stvrtej vety zdkona o finan¢nej kontrole, kedy je kontrola skon¢ena
vyhotovenim zdznamu s uvedenim dovodov jej zastavenia. Zaslanim Ciastkovej spravy z kontroly je skoncena ta
cast’ finan¢nej kontroly, ktorej sa ¢iastkova sprava z kontroly tyka.

Ak sa na zaklade finan¢nej kontroly na mieste ma zacat’ konanie podl'a zakona o spravnom konani, k
Ciastkovej sprave z kontroly / sprave z finan¢nej kontroly sa prilozia doklady a iné pisomnosti vztahujuce sa k
predmetu finanénej kontroly na mieste.

Okrem poskytovatel'a, nakolko prostriedky nenavratného finanéného prispevku st verejnymi
prostriedkami EU a SR, maju pravo a povinnost kontrolovat’ tieto prostriedky aj ostatné kontrolné organy
(Certifika¢ny organ, Organ auditu, Najvyssi kontrolny arad, Urad vlady SR — OLAF, Audit EK). Kontrolné
procesy tychto organov sa riadia prislusnymi pravnymi predpismi, z ktorych prijimatelovi, resp. partnerovi
vyplyvaju d’alSie povinnosti. Napr. v pripade certifikaéného overovania s prijimatel’ a partner povinni na
poziadanie predlozit’ certifikacnému organu nim uréené uctovné zaznamy alebo evidenciu v pisomnej forme a v
technickej forme, ak prijimatel’ alebo partner vedu Uctovné zaznamy alebo evidenciu v technickej forme. Tuto
povinnost’ maju prijimatel’ a partner po dobu, po ktort st povinni viest’ a uchovavat’ uctovni dokumentaciu,
evidenciu alebo inl dokumentaciu.

3.4.3 Kontrola verejného obstaravania

Vseobecné ustanovenia k vykonu administrativnej financnej kontroly pri obstaravani tovarov, sluzieb,
stavebnych prac a stvisiacich postupov st podrobne rozpisané v systéme riadenia ESIF, v Usmerneni ¢. 1/2015
Riadiaceho organu, ako aj v zmluve o NFP.

Poskytovatel’ kontroluje dodrziavanie pravidiel a principov VO vyplyvajicich zo ZoVO. Cielom kontroly
dodrziavania principov VO, kontroly pravidiel a postupov stanovenych ZoVO a kontroly postupov pri obstaravani
zékazky, na ktora sa ZoVO nevztahuje je kontrola suladu finanénej operacie s pravom SR a EU a usmerneniami
a metodickymi pokynmi CKO a RO.
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Lehoty na vykon finan¢nej kontroly VO alebo kontroly obstardvania zacinaju pre poskytovatel’a plyntit’ dilom
nasledujucim po dni dorucenia dokumentacie, resp. odo diia doplnenia tejto dokumentacie, ktora je predmetom kontroly.
Prijimatel’ ma moznost’ spétvzatia dokumentécie k verejnému obstaravaniu alebo obstaravaniu, ktord bola predlozena
poskytovatel'ovi za icelom vykonu financnej kontroly VO alebo kontroly obstaravania, ak ,u na to dé stihlas poskytovatel’.
Ak prijimatel’ opatovne predlozi dokumentéciu na finanénu kontrolu, lehoty zacinaja plynat’ odznovu.

Cinnostou poskytovatela nie je dotknuta vyluéna a kone¢na zodpovednost’ prijimatela ako verejného

obstaravatel'a, obstaravatel'a alebo osoby podl'a § 8 zakona o verejnom obstaravani za vykonanie VO pri dodrzani
v8eobecne zaviznych pravnych predpisov SR a EU, zakladnych principov VO a zmluvy o NFP.

PRIRUCKA PRE PRIJIMATELA sprostredkovatel'ského organu OP LZ; verzia 11 70



Kapitola 4 Postup pri zmenach projektu v priebehu implementacie —
zmenoveé konanie

Pod zmenou projektu sa rozumie zmena prav, povinnosti a inych skuto¢nosti, resp. udajov definovanych
zmluvou o NFP. Zmenovému rezimu podliehajti identifikované alebo predpokladané odchylky v sulade s ¢l. 6
zmluvy o NFP pocas celého obdobia t¢innosti zmluvy o NFP, tzn. tak obdobia realizacie ako aj obdobia
udrzatelnosti projektu. Akceptovatelné su len také zmeny projektu, ktoré zabezpecia dosiahnutie naplnenia cielov
a meratelnych ukazovatelov projektu, ato bez poruSenia (nesplnenia) podmienok poskytnutia prispevku,
zmeny vysledku hodnotenia projektu, v dosledku ¢oho by projekt nebol schvéleny, ¢i nepripustné ovplyvnenie
realizacie aktivit projektu oproti schvalenému stavu v Gase schvalenia ZoNFP. V pripade vlastného
spolufinancovania formou vecnych prispevkov nie je mozné uskuto¢nit’ zmeny, ktoré su v rozpore s Usmernenim
Riadiaceho organu k pouzivaniu vecnych prispevkov v dopytovo-orientovanych projektoch (len v pripade
projektov vyuZzivajucich vecné prispevky na vlastné spolufinancovanie).

Prijimatel’ je povinny oznamit’ poskytovatel'ovi v§etky zmeny a skuto¢nosti, ktoré majii negativny vplyv
na plnenie Zmluvy alebo suvisia s plnenim Zmluvy alebo sa akymkol'vek spdsobom Zmluvy tykaju alebo mdzu
tykat’, a to aj v pripade, ak ma prijimatel’ ¢o i len pochybnost’ o dodrziavani svojich zaviazkov vyplyvajuacich zo
Zmluvy, a to bezodkladne™ od ich vzniku.

Zmenové konanie predstavuje proces postdenia a schvalovania zmien v projektoch respektujic najma
zakladné spolo¢né ramce stanovené systémom riadenia ESIF, metodickym pokynom CKO, usmerneniami
riadiaceho organu a zmluvou o NFP.

Vystupom zmenového konania je navrh dodatku zmluvy o NFP vypracovany poskytovatelom. Navrh
pisomného a o¢islovaného dodatku k zmluve o NFP sa posiela prijimatel'ovi, s ur€enim 7 ditovej lehoty na prijatie.
Primerane sa pouzije postup, ktory je podrobne rozpisanému v prirucke pre ziadatela v Casti tykajucej sa
uzatvoreniu zmluvy o NFP.

Dodatok k zmluve o NFP sa nevyhotovuje len v pripade, ked” schvalena zmena nema vplyv na znenie
ustanoveni zmluvy o NFP.

Poskytovatel’ je opravneny pozadovat’ od prijimatel’a poskytnutie informacii, vysvetleni a dokumentacie,
alebo in¢ho druhu suginnosti, ktoré povazuje za potrebné na postidenie predlozenej ziadosti o vykonanie zmeny
projektu, resp. pisomného oznamenia o zmene projektu a prijimatel’ je povinny tuto stc¢innost’ poskytnat’.

Ziadost o vykonanie zmeny projektu musi byt riadne odévodnena a musi obsahovat relevantné
informacie/idaje resp. prilohy/doklady, ktoré stanovuje zmluva o NFP, inak ju poskytovatel bez dalSicho
posudzovania zamietne.

Priklad priloh k Ziadosti o zmenu projektu:

1. Rozpocet (vypolty, odpocty a rozpocet po zmene) zmluva, alebo dodatok k zmluve na Ziadané (viac /
mene;j) prace (tovary), ak uz nebol (a) predlozeny poskytovatel'ovi na overenie VO.

2. Fotodokumentacia.
3. Iné dokumenty na podporu Ziadosti (napr. odborné posudky a pod.).
4. Upravena Cast’ zmluvy o NFP (napr. rozpocet realizacie jednotlivych aktivit, aktivity a prispevok
aktivit k vysledkom projektu a pod.).
Zmenu moze iniciovat’
» Prijimatel’ (Cast’ 4.1 Zmenové konanie z iniciativy prijimatel’a)
» Poskytovatel' (Cast’ 4.2. Zmenové konanie z iniciativy poskytovatel'a)

Podra charakteru a rozsahu rozliSujeme tieto typy zmien:

™ Termin ,,bezodkladne* podl'a Zmluvy o NFP; t.j. bez ¢asového odkladu, najneskor vsak do 7 pracovnych dni od vzniku skuto&nosti rozhodnej pre poéitanie
lehoty; to neplati, ak sa v konkrétnom ustanoveni Zmluvy o poskytnuti NFP stanovuje odli$na lehota platna pre konkrétny pripad.
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»  podstatnd zmena projektu (nepodlicha zmenovému rezimu t.j. jej vznik je podstatnym porusenim zmluvy
0 NFP a je vzdy spojeny s povinnost'ou prijimatel’a vratit’ poskytnuty prispevok v celom rozsahu alebo
jeho cast).

> vyznamnejSia zmena projektu (Cast’ 4.1.1 VyznamnejSia zmena projektu)
» menej vyznamnd zmena projektu (Cast 4.1.2. Menej vyznamna zmena projektu)
> formdlna zmena projektu (Cast 4.1.3 Formdlna zmena projektu)

» aktualizacia zmluvy ajej priloh (s vynimkou VZP) (Cast 4.2. Zmenové konanie z iniciativy
poskytovatel'a)

» aktualizdicia VZP (Cast’ 4.2. Zmenové konanie z iniciativy poskytovatel'a)

Z ¢asového aspektu
> ex ante schval'ovanie

» ex post schvalovanie

Pravne ucinky suvisiace so zmenou projektu nastavaji ditom:

1. V pripade ex-ante schval'ovania - datum nie skors$i ako datum podania ziadosti o zmenu zo strany
prijimatela:

a. vyznamnej§ia zmena projektu — datum uvedeny v sprave o schvaleni Ziadosti o zmenu projektu,
pri¢om plati, ze ide o datum urcujuci zaciatok opravnenosti vydavkov viazucich sa k zmene
projektu, aviak narokovat si ich prostrednictvom ZoP moéZe aZz po nadobudnuti G&innosti
prislusného dodatku k zmluve o NFP,

b. menej vyznamné a formalne zmeny projektu — defi kedy zmena skutoéne nastala,

2. Vv pripade ex-post schval’ovania - kedy zmena skuto¢ne nastala: - plati pre vyznamnejsie, menej
vyznamné aj formalne zmeny projektu.

4.1 Zmenové konanie z iniciativy prijimatel’a

Informacna povinnost vyplyva prijimatel'ovi priamo zo zmluvy o NFP. Prijimatel’ preto musi informovat
poskytovatela pred vznikom, resp. bezodkladne po vzniku o vSetkych zmenach projektu alebo inych
skuto¢nostiach (a to aj v pripade ak ma ¢o i len pochybnost’ o dodrZani svojich zavizkov voé¢i zmluve o NFP) ak
maju negativny vplyv na:

a) plnenie zmluvy o NFP a povinnosti z nej vyplyvajacich,

b)  dosiahnutie ciel'ov, vystupov a vysledkov projektu.

Bez takejto informacie (teda bez pisomného dorucenia oznamenia o zmene v projekte zo strany
prijimatela poskytovatel'ovi) sa nemoze zacat’ zmenové konanie.

Nedodrzanie tejto povinnosti je poruSenim oznamovacej povinnosti prijimatel’a podl’a zmluvy o
NFP.

Postupy oznamenia zmeny projektu st zadefinované v Casti 4.1.1 Vyznamnej$ia zmena projektu,

4.1.2  Menej vyznamna zmena PrOjekiu a 4.1.3 Formalna zmena projektu.

V pripade pochybnosti o aky typ zmeny ide, resp. inych skutoc¢nosti tykajucich sa predmetnej zmeny je
potrebné bezodkladne kontaktovat’ projektového manazéra poskytovatela a odkonzultovat’ tak d’alsi postup.

V pripade  identifikdcie = netplnosti, pripadne  vzniku  pochybnosti o uplnosti,  resp.
pravdivosti/pravoplatnosti predlozenych dokladov, vyzve poskytovatel prijimatel'a na doplnenie ziadosti o zmenu.
Prijimatel’ musi v lehote 5 pracovnych dni (v pripade nevyhnutnosti, vzhl'adom na realne moznosti odstranenia
identifikovanych nedostatkov je mozné tito lehotu po vzajomnej dohode predizit) predlozit poskytovatelovi
pozadované doklady v sulade s predmetnou vyzvou na doplnenie ziadosti o zmenu.
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Po doplneni ziadosti o zmenu poskytovatel' opdtovne posudi Uplnost’ chybajucich nalezitosti a overi
dodrzanie stanovenej lehoty.

AZ po doplneni formalnych ndlezitosti je mozné pristupit k vecnému postdeniu ziadosti o zmenu.
V opacnom pripade je ziadost' zamietnutd. Po zamietnuti z dévodu formalnych nedostatkov méze prijimatel’, po
odstraneni identifikovanych nedostatkov, opatovne predlozit’ Ziadost’ o zmenu.

Ak poskytovatel’ vo faze vecného posudzovania Ziadosti o vykonanie zmeny identifikuje netiplnost’
predloZzenych dokumentov, alebo vznikni pochybnosti o Uplnosti, resp. pravdivosti/pravoplatnosti predlozenych
dokumentov postupuje rovnako ako je popisané v predchadzajtcich odsekoch.

4.1.1 VyznamnejSia zmena projektu

Vyznamnejsie zmeny projektu st takymi zmenami, ktoré zdsadnym spdsobom ovplyviuju charakter
a parametre projektu alebo plnenie podmienok stanovenych v zmluve o NFP alebo vyzve na predkladanie ZoNFP.
Ich dopad na plnenie povinnosti zmluvy o NFP je zasadny a preto vyzaduji schvélenie zo strany poskytovatela.
Vyznamnej$ia zmena sa v pripade schvalenia zapracuje do zmluvy o NFP vo forme pisomného
a vzostupne ocislovaného dodatku.

V pripade, Ze prijimatel’ identifikuje, alebo ma ¢o ilen pochybnosti 0 vzniku skuto¢nosti vedice;j

k vyznamnejs$ej zmene projektu v zmysle ¢l. 6 ods. 6.2 ¢ast’ ¢) zmluvy o NFP je povinny poziadat’ o zmenu pred
realizaciou samotného ukonu viazuceho sa na vykonavanu zmenu. Prijimatel’ podava ziadost' o vyznamnejSiu
zmenu poskytovatel'ovi na formulari - Ziadost’ o povolenie vykonania zmeny v zmluve NFP - vyznamnejsia
zmena projektu (priloha ¢. 2, d’alej aj ako ,,ziadost’ 0 zmenu*)

Vyznamnejsia zmena projektu spoc¢iva v zmene:

1. Ex-ante:

a) miesta realizacie projektu, v ramci opravneného tizemia vymedzeného vyzvou

b) miesta, kde sa nachadza predmet projektu alebo zaloh, ak nie je zaloh sic¢asne aj predmetom projektu,

c) meratelnych ukazovatel'ov projektu, ak ide o zniZenie hodnoty o viac ako 5% oproti vyske merate'ného
ukazovatel’a, ktora bola schvalena v ZoNFP,

d) tykajicu sa zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu, ak prijimatel’ nezaéne s realizaciou hlavnych
aktivit projektu do 3 mesiacov od terminu uvedeného v prilohe ¢. 2 zmluvy o NFP, pri¢om ide iba o
zacCiatok prvej hlavnej aktivity, ktora je rozhodujliica pre Zacatie realizacie hlavnych aktivit Projektu,
nie o zacatie druhej a d’al$ich hlavnych aktivit,

e) tykajucej sa zacatia VO na hlavné aktivity Projektu, ak sa s nim neza¢ne do 3 mesiacov od uéinnosti
Zmluvy,

f) tykajicu sa prediZenia, skratenia alebo prerusenia realizacie hlavnych aktivit projektu oproti terminom
vyplyvajucim z prilohy €. 2 zmluvy o NFP,

g) poctu alebo charakteru/povahy hlavnych aktivit projektu alebo podmienok realizacie aktivit projektu,
vratane zmeny, ktorou sa navrhuje roz§irenie rozsahu hlavnych aktivit projektu a zvySenie povodnej
schvalenej hodnoty meratel'nych ukazovatel'ov v dosledku Gispor v ramei pdvodne schvaleného rozpoétu
pri zachovani podmienky neprekro¢enia maximalnej vysky schvaleného NFP,

h) majetkovo-pravnych pomerov tykajucich sa predmetu projektu alebo stvisiacich s realizaciou hlavnych
aktivit projektu v zmysle ¢lanku 6 ods. 3 prilohy €. 1 zmluvy o NFP,

i) priamo sa tykajicu podmienky poskytnutia prispevku, ktora vyplyva z vyzvy a spdsobu jej splnenia
prijimatel'om,

j) pouzivaného systému financovania,
k) doplnenie novej skupiny vydavkov a/alebo aktivity, ktora je opravnena v zmysle vyzvy,
[) prijimatela podla ¢lanku 2 ods. 4 prilohy ¢.1 zmluvy o NFP,

m) sposobu spolufinancovania projektu.

PRIRUCKA PRE PRIJIMATELA sprostredkovatel'ského organu OP LZ; verzia 11 73



Vv ojedinelych a riadne odévodnenych pripadoch :

2. EXx-post:

Ziadost' o povolenie vykonania zmeny v zmluve NFP - vyznamnej$ia zmena projektu musi prijimatel
zaslat’ v sulade so zmluvou o NFP najneskor 30 pracovnych dni pred predlozenim ZoP, ktora ako prva zahfiia
vydavky, ktoré si pozadovanou zmenou dotknuté. V stilade s ¢l. 6 ods. 6.10 zmluvy o NFP v pripade porusenia
tejto povinnosti budd vietky vydavky v ZoP, ku ktorym sa vztahujii vykonané zmeny, uznané za neopravnené.

Pod tento rezim zmien patria

a) akékol'vek odchylky v rozpoéte projektu tykajiice sa opravnenych vydavkov, to neplati, ak

- ide o zniZenie vySky opravnenych vydavkov a takéto zniZzenie nemé vplyv na dosiahnutie ciela
projektu definovaného v ¢lanku 2, ods. 2.2 zmluvy o NFP.

Sucastou ziadosti 0 zmenu, okrem vyplnenia ziadosti o povolenie vykonania zmeny, si v tomto pripade
(podl'a bodu a) ) aj nasledovné informéacie/tdaje:

i v pripade zmeny vecného plnenia, ktorého désledkom je navrhovana zmena v rozpocte projektu,
preukazanie suladu takejto zmeny s rezimom zmien dohodnutych v zmluve medzi prijimatelom
a jeho dodavatel'om a s ustanovenim § 10a ZoVO,

ii. v pripade zmeny vecného plnenia, ktorého désledkom je navrhovana zmena v rozpocte projektu,
uvedenie dovodu, pre ktory k zmene doslo, osobitne v pripade, ak nepredstavuje prinos pre
projekt, t.j. ak nepredstavuje zlepSenie oproti pévodnému stavu,

iii. v pripade vypustenia ur¢itého vecného plnenia, v dosledku ¢oho sa navrhuje znizit' rozpodet
projektu, odévodnenie, Ze nejde o podstatnit zmenu projektu, konkrétne s oh’adom na naplnenie
podmienok podla pism. ¢) z definicie podstatnej zmeny projektu uvedenej v ¢lanku 1 ods. 3
VZP zmluvy o NFP (vplyv na povahu, ciele alebo podmienky realizacie projektu).

b) Inej zmeny projektu alebo zmeny suvisiacej s projektom, ktori nie je mozné podradit’ pod skor uvedeny

rezim zmien, bez ohl'adu na to, ¢i svojim obsahom alebo charakterom predstavuju vyznamnejsiu zmenu.

V pripade meratelnych ukazovatelov projektu sa posudzuju zmeny v meratenych ukazovatel'och
v stlade so zmluvou o NFP, ktora je zverejnena na webovom sidle poskytovatel’a.

Neschvalenie ziadosti z dovodu nesplnenia vecnych aspektov je koneéné a prijimatel’ (za rovnakych
skutkovych podmienok) nie je opravneny opétovne predlozit’ ziadost'.
O vysledku zmenového konania bude prijimatel’ informovany pisomnou formou:
a) V pripade schvalenia - sprava o schvaleni vyznamnej$ej zmeny projektu a navrh dodatku k zmluve
b) v pripade neschvalenia - sprava o neschvaleni vyznamnej$ej zmeny projektu
V pripade neschvalenia vyznamnejs$ej zmeny:

i. ex —ante — nie je prijimatel’ opravneny pristipit’ k realizacii predmetnej zmeny, v opacnom
pripade budu vydavky spojené s predmetnou zmenou povazované za neopravnené a uvedené
moze poskytovatel’ posudit’ ako podstatné porusenie zmluvy,

ii. ex - post — su vsetky aktivity/vydavky spojené s neschvalenou zmenou neopravnené.

V pripade ak pocas realizacie projektu nastani OVZ, prijimatel’ postupuje v zmysle zmluvy o NFP a tato
skutoCnost’ oznami poskytovatelovi. V oznameni uvedie datum zaciatku realizacie aktivit, datum pozastavenia
z dévodu OVZ a dostatocne popise OVZ ako aj dovody prerusenia. Nasledne, po ukonceni OVZ, prijimatel
ziadostou o zmenu (priloha ¢. 2) oznami opédtovné spustenie realizacie aktivit projektu. Poskytovatel zmenu
posudi a vypracuje dodatok k zmluve o NFP.
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4.1.2 Menej vyznamna zmena projektu

Menej vyznamnou zmenou sa rozumie, taka zmena, ktora zasadnym spdsobom neovplyviuje charakter
a parametre projektu alebo plnenie podmienok stanovenych zmluvou o NFP alebo vyzvanim.

Medzi menej vyznamné zmeny zarad’'ujeme v sulade s ¢l. 6 ods. 6.2 pism. d) zmluvy o NFP najma:

a) omeskanie prijimatela so zacatim realizdcie hlavnych aktivit Projektu o menej ako
3 mesiace od terminu uvedeného v Prilohe €. 2 zmluvy o NFP

b) znizenie hodnoty meratelného ukazovatela projektu o menej ako 5% oproti vy$ske merateného
ukazovatel’a projektu, ktora bola schvalena v ZoNFP;

c) zmena podkladovej dokumentacie vo vztahu k projektu, ktorda nema vplyv na rozpocet projektu,
hodnotu meratel'nych ukazovatel'ov ani dodrzanie podmienok poskytnutia prispevku (napriklad zmena
stadii a podobne),

d) ak preCerpanie v ramci jednej zo skupin vydavkov neprekro¢i 15 % kumulativne na tito skupinu
vydavkov za celi dobu realizacie projektu, za podmienky neprekrocenia celkovych opravnenych
vydavkov projektu. Tato odchylka nesmie mat’ za nasledok zvysenie vydavkov urc¢enych na podporné
aktivity projektu,

e) odchylka v rozpoéte projektu tykajuca sa opravnenych vydavkov vyluéne v pripade, ak ide o zniZenie
vysky opravnenych vydavkov a takéto znizenie nema vplyv na dosiahnutie ciel'a projektu definovaného
v zmluve 0 NFP (najma ¢l. v ¢lanku 2 ods. 2.2),

Prijimatel’ je povinny bezodkladne pisomne oznamit’ poskytovatel'ovi, Ze nastala takato zmena pisomnou
formou bez pouzitia Standardizovaného formularu ziadosti o povolenie vykonania zmeny ato predlozenim
pisomného oznamenia so struénym popisom a zdévodnenim navrhovanej zmeny v projekte: dopad na dosiahnutie
ciel'ov projektu, meratel'né ukazovatele a rozpocet projektu (v pripade relevantnosti priklada zmeneny rozpocet).
Ak charakter zmeny vyzaduje podporni dokumentaciu, je prijimatel’ povinny ju predlozit’ spolu s pisomnym
oznamenim.

Poskytovatel moze prijimatela v pripade potreby vyzvat na doplnenie informacii, resp. doplnenie
relevantnych priloh. V takomto pripade méze vzajomna komunikacia prebiehat’ aj elektronicky prostrednictvom
e-mailu.

Pravne u€inky menej vyznamnej zmeny nastavaju v den, kedy skutoéne zmena nastala. Poskytovatel’ je
opravneny zobrat' na vedomie menej vyznamnu zmenu projektu ex-post. V pripade ak poskytovatel zasle
prijimatel'ovi odévodnené stanovisko, ze neakceptuje menej vyznamnu zmenu pravne ucinky nenastand.

Poskytovatel’ posudi, ¢i predmetnd zmena spada do kategorie menej vyznamnych zmien a pri kladnom
posudeni uvedentl zmenu berie na vedomie. Takato zmena sa zapracuje do zmluvy pri najblizSom pisomnom
dodatku k Zmluve o NFP. Dodatok k Zmluve o NFP sa nevyhotovuje v pripade, ak akceptovana menej vyznamna
zmena nema vplyv na znenie ustanoveni Zmluvy o NFP. O vysledku zmenového konania bude prijimatel’
informovany pisomnou formou.

V pripade, Ze prijimatel’ nespravne identifikoval kategoriu zmeny v projekte, poskytovatel’ na zaklade
pisomného odévodneného stanoviska bezodkladne oznami prijimatelovi neakceptovanie takéhoto oznamenia.
V takom pripade musi prijimatel’ postupovat’ pri zmene projektu postupom uvedenym v €asti 4.1.1 Vyznamnejsia
zmena projektu.

4.1.3 Formalna zmena projektu

V zmysle zmluvy o NFP formdlna zmena spoéivajuca v udajoch tykajucich sa Zmluvnych stran
(obchodné meno/nazov, sidlo, Statutdrny orgdn, zmena v kontaktnych udajoch, zmena cCisla uctu ur¢eného na
uhradu NFP) alebo zmena v subjekte poskytovatela, ku ktorej dojde na zaklade vSeobecne zavdzného pravneho
predpisu, nie je zmenou, ktora pre svoju platnost’ vyzaduje zmenu zmluvy o NFP; t.j. Formalnou zmenou projektu
sa rozumie taka zmena, ktora vecne neovplyvni realizaciu projektu, asovy harmonogram a teda dosiahnutie, resp.
udrzanie dosiahnutych cielov, vystupov a vysledkov projektu.
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Medzi takéto zmeny patri:
1) zmena v subjekte prijimatel’a na zaklade vSeobecne zavizného pravneho predpisu,
2) zmena $tatutarneho organu prijimatela,
3) zmena identifikaénych a kontaktnych Gdajov, ktora nema za nasledok zmenu v subjekte
prijimatel’a,
4) zmena &isla uétu projektu,
5) chyby v pisani, pocitani a iné zrejmé nespravnosti,
6) zmena, ktord nema vplyv na udaje v zmluve, av§ak sa bezprostredne tyka spdsobu realizacie

aktivit projektu,

V pripade identifikovania vyssie uvedenych zmien je prijimatel’ povinny predlozit pisomné oznamenie
so struénym popisom a zdévodnenim navrhovanej zmeny v projekte (s prilozenim priloh ak relevantné).

Formalnu zmenu poskytovatel' neschval'uje, ale berie na vedomie. Taka zmena, ktora ma vplyv na
ustanovenia zmluvy o NFP bude zapracovana do najblizsicho dodatku, predmetom ktorého bude aj tiprava inych
nez len formalnych zmien.

Dodatok k zmluve o NFP sa nevyhotovuje v pripade, ak zmena (vyznamnejsia, menej vyznamna alebo
formalna) nemé vplyv na znenie ustanoveni zmluvy o NFP (napr. ak dochddza k zmene technického riesenia,
ktorého podrobnosti nie st zahrnuté v zmluve o NFP).

Pravne ucinky takejto zmeny nastavaju v den, kedy skutoéne k zmena vznikla (napr. v dei, kedy doslo
k zmene $tatutarneho organu prijimatel’a podl’a obchodného vestnika/registra).

Poskytovatel’ informuje prijimatel'a o vzati formalnej zmeny na vedomie. Na tento ucel je z dovodu
administrativneho zjednodusenia postacujuce vyuzitie elektronickej posty.

V pripade, Ze prijimatel’ nespravne identifikoval kategoriu zmeny v projekte, poskytovatel’ na zaklade
pisomného odévodneného stanoviska bezodkladne oznami prijimatelovi neakceptovanie takéhoto oznamenia.
V takom pripade musi prijimatel’ postupovat’ pri zmene projektu postupom uvedenym v Casti

4.1.2 Menej vyznamna zmena [J roj ektu/4.1.1 Vyznamnej$ia zmena projektu.

Z dévodu minimalizovania vzniku takychto pripadov (z dovodu formalnych nedostatkov, resp.
nespravnej kategorizacie zmeny), sa odporica prijimatelovi, aby pred pisomnym zaslani oznamenia/ziadosti
0zmenu vyuzil na prvotné posudenie Uplnosti a spravnosti e-mailovi komunikaciu s poskytovatel'om
(projektovym manazérom).

4.2 Zmenové konanie z iniciativy poskytovatel’a
Poskytovatel’ mdze pristpit k zmenovému konaniu pri vSetkych typoch zmien projektu identifikovanych
V Casti 4 Postup pri zmenach projektu v priebehu implementécie, predovsetkym s ohl'adom na:

> legislativne zmeny EU a SR (v sulade s &l. 6 ods. 6.2 zmluvy o NFP) s dopadom na:

a) zmenu zmluvy o NFP a jej priloh (bez VZP) vo forme pisomného a o¢islované¢ho dodatku
k zmluve o NFP sposobom uvedenym v ¢asti 4.1.1 VyznamnejSia zmena  projektu  pri
vynechani prvotnej fazy a to schval'ovanie zmeny projektu,

b) zmeny VZP z dévodu ich aktualizacie a to zaslanim oznamenia prijimatel'ovi o zverejneni zo
strany poskytovatela s odkazom na webovu stranku zverejnenych aktualizovanych VZP v CRZ.
S predmetnou zmenou musi prijimatel’ vyjadrit’ suhlas, a to aj konkludentnym spdsobom (napr.:
predloZzenie ZoP, monitorovacej spravy alebo iny pravny tukon).

» formalne zmeny (v sulade s ¢l. 6 ods. 6.2 pism. ¢) zmluvy 0 NFP, na zaklade):

- priebezného monitorovania resp. kontroly projektu,
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- prostrednictvom automatizovaného spracovanie udajov t.j. identifikovania formalnych zmien

projektu z verejne dostupnych zdrojov a vystupov spdsobom uvedenym v Casti 4.1.3

Formalna zmena projektu (za predpokladu notifikdcie zmien stvisiacich so zmenou

nazvu, sidla, Statutarneho zastupcu, spoloé¢nikov a pod. a to prostrednictvom vyuZivania sluzieb
obchodného vestnika),

- podnetov od tretich subjektov (zaverov z certifika¢nych overeni a pod.),
- zmeny V subjekte poskytovatel'a na zaklade vSeobecne zavdzného pravneho predpisu,
- zmeny Statutarneho organu poskytovatela,

- zmena identifikaénych a kontaktnych udajov, ktord nema za nasledok zmenu v subjekte
poskytovatela,

- zmena Cisla uctu projektu na uhradu NFP resp. na prijem NFP,
- chyby v pisani, poéitani a iné zrejmé nespravnosti a pod.

O uvedenych skuto€nostiach bude prijimatel’ informovany a ndsledne budu zapracované do navrhu
pisomného a o¢islovaného dodatku k zmluve o NFP v zmysle postupu uvedenom v ¢asti 4.1.3  Formalna

Zzmena projektu.

Upozornenie:

V3etky zmeny v Systéme riadenia ESIF, Systéme finanéného riadenia alebo v Pravnych dokumentoch,
z ktorych pre prijimatel’a vyplyvaji alebo mozu vyplyvat’ pridva a povinnosti alebo ich zmeny, su pre prijimatela
zavizné, a to dilom ich zverejnenia.
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Kapitola5 Komunikacia medzi prijimatel’om a poskytovatePom

Komunikécia medzi prijimatel'om a poskytovatel'om tykajica sa projektu pocas realizacie ako aj v obdobi
jeho udrzatelnosti vratane inych zalezitosti suvisiacich s plnenim zmluvnych podmienok vyplyvajicich z
uzatvorenej zmluvy o NFP bude v stlade so zmluvou o NFP prebiehat’ pisomnu formou, ak Zmluva o NFP ¢ast’
neumoziuje inak, v rdmci ktorej je nevyhnutné v akomkol'vek type dokumentu uvadzat’ ITMS2014+ kéd projektu
a nazov projektu. Pre vzajomnu pisomnu komunikaciu v listinnej podobe je mozné pouzivat’ vyluéne postové
adresy uvedené v zahlavi uzatvorenej zmluvy o NFP, ak nedoslo k oznameniu zmeny adresy sposobom v nej
uvedenom. Pisomna forma komunikécie sa bude uskutociiovat’:

a) primarne v elektronickej podobe, t.j. v pripade beznej komunikacie prostrednictvom elektronicke;j
spravy (e-mailu), v ostatnych pripadoch prostrednictvom Ustredného portalu verejnej spravy,
podpisanej kvalifikovanym elektronickym podpisom s mandatnym certifikitom alebo
kvalifikovanou elektronickou pecatou alebo

b) alternativne v listinnej podobe prostrednictvom doporuc¢eného doruovania zésielok alebo
obycajného dorucovania postou. Ako mimoriadny spdsob dorucovania pisomnych zésielok v sulade
s uzatvorenou zmluvou o NFP je mozné vyuzit' aj doruCovanie osobne s potvrdenim o prevzati
zasielky. Alternativnu listinni podobu je prijimatel’ opravneny pouzit’ len pri preukazatelnych
technickych problémoch s nahrdvanim a odosielanim elektronickych suborov do UPVS alebo
ITMS2014+ (velkost' suborov, problematickd konverzia formatov, dlhodobé vypadkov systémov a

pod.)

V stlade so zmluvou o NFP sa pisomna zasielka (okrem spravy z kontroly - navrhu) povazuje za
dorucenti ak déjde do dispozicie druhej zmluvnej strany na adrese uvedenej v zahlavi zmluvy o NFP, a to aj
pripade, ak adresat pisomnost’ neprevzal, pricom za dent doruéenia pisomnosti sa povazuje den, v ktory doslo k:

a. uplynutiu Gloznej (odbernej) lehoty pisomnosti zasielanej postou,

b.  odopretia prijatia pisomnosti, v pripade odopretia prevziat pisomnost’ doru¢ovanu postou alebo
osobnym doruéenim,

C. vrateniu pisomnosti odosielatel'ovi, v pripade vratenia zasielky spédt (bez ohl'adu na pripadnu
poznamku ,,adresat neznamy*).

AKo podporny spésob k pisomnej komunikdcii je moZné pouZivat’ sicasne aj ITMS2014+, ak uvedené
vyplyva z uzatvorenej zmluvy o NFP. Aj v ramci tejto formy komunikacie je prijimatel’ povinny uvadzat
ITMS2014+ kod projektu a nazov projektu.

Blizsie podmienky a sposob komunikacie medzi poskytovatelom a prijimatelom je upraveny v zmluve
0 NFP v ¢l. 4. INFORMOVANIE A KOMUNIKACIA.

Poskytovatel’ moze uréit, Ze vzadjomna komunikéacia savisiaca so zmluvou o NFP bude prebichat’ aj
elektronicky prostrednictvom e-mailu alebo faxom. Aj v ramci tychto foriem komunikéacie je prijimatel’ povinny
uvadzat’ ITMS2014+ kod projektu a ndzov projektu. V takomto pripade prislusny projektovy manazér
poskytovatel’a bude kontaktovat’ prijimatela za i€elom poskytnutia telefonického, e-mailového kontaktu resp.
faxového ¢isla a nadviazania vzajomnej komunikécie. Zmluvné strany s povinné vzajomne si oznamit’ svoje e-
mailové adresy, resp. faxové Cisla, ktoré buda v ramci tejto formy komunikacie zavidzne pouzivat. V pripade
poskytovania informacii a vzajomnej komunikécii touto formou plati, Ze zasielky dorucované elektronicky budu
povazované za dorucené momentom, kedy bude elektronicka sprava k dispozicii pristupnd v elektronickej
schranke zmluvnej strany, ktord je adresdtom, teda momentom, kedy pride potvrdenie o uspesnom doruceni
elektronickej zasielky. Lehoty sa zacinaji pocitat’ prvy den nasledujuci po dni dorucenia elektronickej spravy.
Z uvedeného vyplyva povinnost’ nastavenia funkcie potvrdenia elektronickej komunikacie na strane prijimatel’a
v sulade s ¢l. 4.6 VZP zmluvy o NFP ako aj povinnost’ aktualizovat’ kontaktné udaje oboch zmluvnych stran. Ak
nie je z technickych dévodov mozné nastavit’ potvrdenie o uspeSnom doruceni zasielky, zmluvné strany vyslovne
stihlasia s tym, ze zésielka doru¢ovana elektronicky bude povazovana za doruc¢enu najneskor piatym pracovnym
diiom od momentu odoslania elektronickej spravy, pricom zmluvna strana, ktora ma tento technicky problém, jeho
existenciu da v€as na vedomie druhej zmluvnej strane.
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Kapitola 6 Informovanie, komunikacia a viditePnost’

V zmysle vSeobecného nariadenia je prijimatel’ zodpovedny za informovanie verejnosti o prispevku
z ESIF, ktory mu bol poskytnuty, priCom opatrenia na informovanie verejnosti musia zahffiat’ minimalne prvky
uvedené v bode 2.2 prilohy XII v§eobecného nariadenia.

Prijimatelia st povinni informovat’ ucastnikov projektu a verejnost’ o tom, ze aktivity, ktoré realizuju, sa
uskutoGiiuju vdaka pomoci EU, konkrétne vdaka prostriedkom poskytnutym z ESF. Prostrednictvom
informacénych aktivit si povinni v ¢o najvacsej moznej miere prispiet’ k vymene sktisenosti a Sireniu osvedcenych
postupov, pri¢om neustale zdorazituji spolutidast EU.

Prijimatel’ je povinny pri zabezpecovani informovania verejnosti postupovat’ v sulade s clankom 5 VZP
uzatvorenej zmluvy o NFP.

Presné postupy ohl'adom informovania a komunikacie o projekte, ktorymi sa musi prijimatel riadit’ a je
povinny ich dodrziavat, su uvedené v aktudlnej verzii Manualu pre informovanie a komunikaciu pre
prijimatelov v ramci ESIF, ktory je dostupny na webovej stranke poskytovatel'a - www.ia.qov.sk . Prijimatel je
povinny riadit’ sa aktudlnymi verziami dokumentov. Vol'ba vhodnych prostriedkov a opatreni na zabezpecenie
informovanosti o pomoci z ESF, pri vymene sktsenosti a Sireni osvedCenych postupov, ako aj ich vecné a
organizatné zabezpedenie zavisia od rozhodnutia prijimatel’a. Prijimatel’ vak musi spiat’ minimalne poZiadavky
v oblasti informovania a komunikacie (prvky/informécie) na zabezpeenie zviditenenia spolutcasti EU.
Konkrétne komunikaéné nastroje uvadza ziadatel' v ZoNFP.

Prijatim financnych prostriedkov prijimatel’ sicasne vyjadruje suhlas so zaclenenim do Zoznamu
prijimatelov pre ucely informovania a publicity. Prijimatel’ zaroven suhlasi so zverejnenim nasledovnych
informacii v zozname prijimatelov: nazov a sidlo prijimatel’a; nazov, ciele a struény opis projektu; miesto
realizacie projektu; ¢asovy ramec realizacie projektu; predpokladany koniec realizacie aktivit projektu; celkové
naklady na projekt; vyska poskytnutého nenavratného finanéného prispevku; ukazovatele projektu; fotografie a
audiovizualne zaznamy z miesta realizacie aktivit projektu. Prijimatel’ stihlasi so zverejnenim a Sirenim uvedenych
udajov tiez inymi spésobmi, a to na zaklade rozhodnutia poskytovatela.

Upozornenie:

Upozoriiujeme prijimatel’a, Ze je povinny dodrziavat’ vSetky povinnosti vyplyvajuce z Maudlu pre
informovanie a komunikéciu pre prijimatelov v ramci ESIF, a to bez ohl'adu na to &i s vydavky na publicitu
projektu financované zjednoduSenou formou vykazovania (prostrostrednictvom pausalnych sazdieb) alebo nie.
Zjednodus$ena forma vykazovania nema za nasledok neplnenie si zmluvnych povinnosti prijimatel’a, medzi ktoré
patri zabezpecenie publicity projektu v pozadovanom rozsahu. Kazdy prijimatel’ je povinny zabezpecit’ kvalitnt,
plnohodnotnu a spravnu publicitu projektu a postupovat’ v zmysle relevantnej riadiacej dokumentacie. V pripade
zistenia opakovanych nedostatkov, moézu tieto skuto¢nosti viest’ k neschvaleniu az odstipeniu od zmluvy o NFP.
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Kapitola 7 IT monitorovaci systém

ITMS2014+ je informaény systém, ktory zahfiia §tandardizované procesy programového a projektového
riadenia. Obsahuje udaje, ktoré st potrebné na transparentné a efektivne riadenie, finanéné riadenie a kontrolu
poskytovania prispevku.

ITMS2014+ predstavuje centralny informa¢ny systém, ktory sluZi na evidenciu, nasledné spracovavanie,
export, vymenu dat, dajov a dokumentov medzi prijimatel'om, poskytovatelom pomoci a d’al§imi organmi
zapojenymi do implementéacie ESIF v Slovenskej republike (d’alej aj ,,SR*).

Vymena dat, idajov a dokumentov medzi prijimatelom a poskytovatelom a inymi organmi zapojenymi
do implementacie ESIF je od datumu 01. 01. 2016 vykonavana najmé v elektronickej podobe prostrednictvom
ITMS2014+ a zaroven prostrednictvom inych v§eobecne pouzivanych komponentov e-Governmentu SR.

Verejna Cast ITMS2014+ je pristupna verejnosti, prijimatelom 0 nenavratny financny prispevok
prostrednictvom internetu. Verejna ¢ast ITMS2014+ v ramci autentifikovanej zony umoziuje predkladanie
formularov a dokumentov subjektu na d’al§ie spracovanie zo strany subjektov verejnej spravy zapojenych do
implementacie ESIF v SR.

Pristup do autentifikovanej zony verejnej Casti ITMS2014+ je opravneny ziskat spravidla subjekt, ktory
je opravneny podat’ ziadost’ o finanény prispevok v zmysle § 19 zdkona o ESIF.

Ziadost o aktivaciu konta do autentifikovanej zény verejnej Casti ITMS2014+ subjekt predlozi na
kontrolu a schvélenie prevadzkovatel'ovi ITMS2014+(DataCentrum).

Subjekt v ramci autentifikovanej zony verejnej Casti ITMS2014+ ma informacie a Udaje o svojich
ziadostiach o NFP, projektoch, ziadostiach o platbu, o ich stave spracovania, o uznanych vyskach deklarovanych

vydavkov riadiacim organom a pod.

Po vypracovani dokumentu v autentifikovanej zéne verejnej ¢asti ITMS2014+ prijimatel’ zabezpeci
jeho elektronické odoslanie.
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Kapitola 8 Uchovavanie dokumentacie

Prijimatel’ je povinny uchovavat’ original dokumentacie k projektu v sulade s pravnymi predpismi
EU a SR v stlade s ¢l. 19 VZP v spojitosti s &l. 7 ods. 7.2 zmluvy o NFP ado tejto doby strpiet vykon
kontroly/auditu zo strany opravnenych osob. Uvedena doba sa automaticky prediZi (t. j. bez potreby vyhotovovania
osobitného dodatku k Zmluve o NFP, len na zadklade oznamenia poskytovatel'a prijimatel'ovi) v pripade, ak
nastanu skutocnosti uvedené v ¢l. 140 vSeobecného nariadenia o ¢as trvania tychto skutocnosti.

Lehota na uchovavanie dokumentécie v sulade so zmluvou o NFP kon¢i:
1. uplynutim platnosti a u¢innosti zmluvy a to po schvaleni poslednej naslednej monitorovacej spravy,
2. ak pre prijimatel’a nevyplyva povinnost’ predkladania naslednych monitorovacich sprav tak platnost’ a
ucinnost’ konci finanénym ukoncenim projektu,
s vynimkou ¢lankov VZP pri projektoch:
a) ktorym nebola poskytnuta $tatna pomoc a

- platnost’ a u¢innost’ ¢lankov 10 VZP (vysporiadanie finan¢nych vztahov), ¢l. 12 VZP (kontrola/audit)
a Clanku 19 (uchovévanie dokumentacie) konc¢i 31.12.2028, resp. po vysporiadani finan¢nych vztahov
po tomto datume;

- platnost’ a G¢innost’ ustanoveni zmluvy, ktoré maju sankény charakter s vynimkou zmluvnej pokuty
kon¢i platnost'ou a uc¢innostou ¢lankov 10, 12 a 19 VZP;

b) v ramci ktorych bola poskytnuta §tatna pomoc a platnost’ a acinnost’ ¢lankov
- 19 VZP kon¢i uplynutim 10 rokov od schvalenia poslednej naslednej monitorovacej spravy;

- 10 VZP konéi uplynutim 10 rokov od schvalenia poslednej naslednej monitorovacej spravy, resp.
vysporiadanim finan¢nych vzt'ahov po tomto datume.

Vyssie uvedené sa moze predlzit’ v pripadoch ak nastanu skuto¢nosti uvedené v ¢l. 140 v§eobecného nariadenia o
¢as trvania tychto skuto¢nosti.

Uétovnu dokumentaciu tykajucu sa Projektu je prijimatel’ povinny uchovavat’ a ochrafiovat’ v siilade so
zakonom ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov, pri zachovani lehoty uvedenej v ¢lanku 19

VZP.

V zmysle vysSie uvedeného je prijimatel’ povinny :

skontrolovat’ evidenciu dokumentov, ktora zaruc¢i po celi dobu uchovavania rovnaki hodnovernost
(oznacenie dokumentov, trvanlivost’ CD nosicov a pod.);

zabezpetit, aby dokumenticia spiiiala stanovené néleZitosti (podpis Statutirneho zastupcu, resp.
poverenej osoby, peéiatku, ¢islo zmluvy a pod.);

v pripade, ak nie st zaradené v archivovanej dokumentécii originaly dokumentov (napr. mzdové
vykazy, faktury), prijimatel je povinny na vyziadanie opravnenych osdb predlozit’ original
dokumentacie;

vykonat kontrolu analytickych uctov v ¢leneni podla jednotlivych projektov alebo analytickej
evidencie v technickej forme v ¢leneni podl'a jednotlivych projektov bez vytvorenia analytickych uctov
v ¢&leneni podla jednotlivych projektov a ich stladu s preplatenymi ZoP, uétovnymi dokladmi a
vykazanymi prijmami, uchovat’ vypisy z analytického uctovania;

urobit’ inventarizaciu majetku nadobudnutého z implementovaného projektu a pripraveny supis majetku
prilozit k uchovavanej dokumentacii. Na supise majetku musi byt jasne identifikovany kod
ITMS2014+ projektu, ndzov projektu a umiestnenie v ramci prislusnej organizacie;

uchovavat’ vSetky materialy a dokumenty, ktoré boli vytvorené v ramci informovania a komunikacie
(letaky, publikacie, CD a iné);

- pripojit’ k uchovavanej dokumentacii korespondenciu so vSetkymi relevantnymi subjektmi, ktora je pre
kontrolu ukon¢eného projektu podstatna
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- po dobu udrzatel'nosti projektu zachovat’ vystupy projektu vhodnym spésobom podla typu vystupu;

- ak ma prijimatel zriadené webové sidlo, je povinny pocas realizécie aktivit projektu uverejnit' na svojom
webovom sidle kratky opis projektu, vratane popisu cielov a vysledkov projektu. Nasledne je povinny
archivovat’ vietky zverejnené materialy a dokumenty stvisiace s projektom v stlade s ¢l. 19 VZP;

- v pripade, ak prijimatel’ zriadil webové sidlo, je povinny udrzat’ ho pocas celej doby udrzatelnosti a
nasledne archivovat’ vSetky materialy a dokumenty suvisiace s projektom;

- v stvislosti s povinnostou prijat opatrenia na napravu nedostatkov a pri¢in ich vzniku zistenych
kontrolou/auditom, overit’ uplnost’ dokumentov vztahujicich sa k plneniu opatreni (zdznam, zapis a
pod.) a prilozit’ k uchovavanej dokumentécii.

PRIRUCKA PRE PRIJIMATELA sprostredkovatel'ského organu OP LZ; verzia 11 82



Kapitola 9 Osobitné ustanovenia v ¢ase krizovej situacie COVID-19

Zikon o ESIF

NR SR vydala novelu zakona ¢. 128/2020 Z.z. u¢inna od 21. 5. 2020, ktord pojednava v §56 az §61
0 osobitnych procesnych ustanoveniach v ¢ase mimoriadnej situdcie, nidzového stavu alebo vynimocného stavu
vyhlaseného v stvislosti s ochorenim COVID-19(d’alej len ,krizova situacia) a v obdobi na prekonanie ich
nasledkov. V pripade d’aldich novelizacii Zdkona o ESIF, bude poskytovatel promptne reagovat’ na zmeny
v legislative a, ak relevantné, zapracuje ich do riadiacej dokumentacie vratane prirucky.

Prijimatelovi odporti¢ame aktivne sledovat’ legislativne upravy, usmernenia poskytovatela, ktoré
zverejiiuje na svojej domovskej webovej stranke k jednotlivym vyzvam’? a rozhodnutia, usmernenia a opatrenia
hlavného hygienika SR, ktoré sa viazu na ¢innost’ projektu Prijimatela.

NajdolezitejSie ustanovenia pre prijimatel’a dopytovo-orientovanych projektov:

Zmeskanie lehoty po 12. marci 2020 (t.j. v Case krizovej situacie) podla §17 az §19 a §21 az §25 sa odpust’a, ak
k vykonu zmeskaného ukonu déjde do jedného mesiaca od Gcinnosti tohto zakona.

V case krizovej situacie méze poskytovatel uviest podmienky uplatnenia zjednoduseného vykazovania vydavkov
a sposob vykonu kontroly vo vyzve.

Poskytovatel’ moze s prijimatelom uzavriet dohodu o splatkach a odklade plnenia podl'a §45 na blizsie stanovené
lehoty v §60 , na zaklade pisomnej Ziadosti prijimatel’a. K zmene dohody o splatkach alebo o odklade plnenia
modze dojst len raz. Dobu, 0 ktora sa dohoda predizi v ramci maximélnej doby, navrhne prijimatel’. Ak tak neurobi,
poskytovatel' ho vyzve na doplnenie Ziadosti a sim mu dobu prediZenia navrhne. Ak sa prijimatel’ omegka so
splatkami alebo plnenim dohody v Case krizovej situacie apred Gcinnostou tohto zakona, poskytovatel
a prijimatel’ mozu uzavriet nova dohodu o splatkach alebo odklade plnenia dohody. Poskytovatel’ si v tomto
pripade neuplatiiuje tiroky z dévodu omeskania.

Pravne ucinky tkonov vykonanych v case krizovej situacie zostavajii zachované v celom rozsahu aj po jej
skonceni. Konanie, ktoré neskongéilo pred krizovou situaciou, alebo ktoré sa zacalo po vyhlaseni krizovej situacie,
sa ukon¢i podl’a ustanoveni Gi¢innych v &ase krizovej situacie.”

Hromadna zmena Zmluvy o NFP

Novela zakona ¢. 128/2020 Z.z., ktora meni a dopiia Zakon o ESIF ¢. 292/2014 Z.z. umoZiuje hromadni
zmenu Zmluvy o NFP, ktorti je mozné vykonat’ iba pocas krizove;j situacie. CKO a/alebo CO zverejni na webovom
sidle www.partnerskadohoda.gov.sk maximalny rozsah hromadnej zmeny Zmluvy o NFP. Zmeny nesm(i mat’
negativny vplyv na prijimatela. Rozsah prevzatych zmien v danej zmluve, ktoré je poskytovatel' opravneny
prevziat celkovo alebo Ciastocne, zverejni na svojom webovom sidle a sucasne o iom oboznadmi prijimatel’a
elektronickou formou (nezverejiiuje sa v CRZ). Na hromadnu zmenu zmluvy sa vztahuje moznost’ prijimatel’a
odstupit’ od zmluvy podl'a Zakona o ESIF. Zmena Zmluvy o NFP je u¢inna odoslanim ozndmenia poskytovatel'ovi,
preferencne prostrednictvom ITMS2014+. V pripade, ak sa oznameniu zmeny Zmluvy o NFP viacerymi sposobmi
(napr. prostrednictvom ITMS2014+ aj emailom) neda vyhnut', zmena Zmluvy o NFP je G¢inna odoslanim prvého
oznamenia poskytovatela prijimatel'ovi. Ak prijimatel’ s hromadnou zmenou Zmluvy o NFP nesthlasi, m6ze do
10 pracovnych dni od doru¢enia oznamenia poskytovatel'ovi od Zmluvy o NFP odstupit’.

Individualne zmeny Zmluvy o NFP na zaklade okolnosti v konkrétnom projekte nie je mozné menit’ vyssie
uvedenymi postupmi.

72 https://www.ia.gov.sk/sk/korona
8 Nevzt'ahuje sa na konanie z dovodov uvedenych v §20 ods. 1 pism. d) uvedeného zakona.
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Kapitola 10 NajcastejSie chyby v priebehu implementacie projektov

NajcastejSie chyby vyskytujuce sa v oblasti projektového riadenia:
- prijimatel’ nema dostato¢né znalosti zékladnych pravidiel a predpisov, ktorymi sa riadi ¢erpanie ESIF;

- prijimatel’ nereSpektuje zmluvné povinnosti vyplyvajuce zo zmluvy o NFP (napr. nevykonanie VO,
nezasielanie ziadosti o platbu, nedodrziavanie terminov pri vyziadani doplnenia/vysvetlenia dokumentacie,
neinformovanie 0 problémoch vznikajtcich pri implementacii projektu);

- prijimatel’ ignoruje pokyny poskytovatela pri implementacii projektov;
- prijimatel’ predklada nedostatocne vypracovanu projektovi dokumentéciu;
- prijimatel’ nedodrzuje lehoty na vyzvu resp. doplnenie dokumentécie;

- prijimatel’ nearchivuje originaly dokumentov v zmysle ustanoveni zmluvy o NFP.

NajcastejSie chyby vyskytujuce sa v oblasti Zmeny projektu:
- prijimatel’ nedodrzuje lehoty na vyzvu resp. doplnenie dokumentécie;

- prijimatel' nedostato¢ne zdévodnil potrebu pozadovanej zmeny v ramci zmenového konania a nepredlozil
relevantntt dokumentéciu.

NajcastejSie chyby vyskytujuce sa v oblasti predkladania monitorovacich sprav:

- prijimatel’ nepredkladd monitorovacie spravy v zmluvne stanovenom termine;

- prijimatel’ nepredklada spravne vyplneni monitorovaciu spravu, neaktualizuje jednotlivé tabulky
monitorovacich sprav.

NajcastejSie chyby vyskytujuce sa v oblasti finan¢nej kontroly na mieste:

- nepreobsadenie a neudrzanie vytvoreného vol'ného pracovného miesto v stanovenej lehote;

- porusenie povinnosti prijimatel'a oznamit’ zmenu predmetu podnikania;

- nedodrzanie dohodnutych pracovnych podmienok zamestnancov prijatych na vytvorenych pracovnych
miestach;

- neopravnené pouzitie poskytnutych finan¢nych prostriedkov;

- prijimatel nevytvoril primerané podmienky na riadne vykonanie finan¢nej kontroly na mieste.

NajcastejSie chyby vyskytujuce sa v oblasti financovania projektu:

- prijimatel’ nedodrzuje lehoty na vyzvu resp. doplnenie dokumentéacie;

- prijimatel’ prekrocil stanovenu vysku rozpoctovych poloziek;

- prijimatel nevratil pomernu ¢ast’ finanéného prispevku v stanovenej lehote;

- prijimatel’ predklada nekompletni dokumentaciu k ZoP;

- vramci ZoP boli identifikované asté formalne a matematické chyby vo fakturach;

- prijimatel’ predklada formulir ZoP nevyplneny v zmysle pokynov k vypracovaniu ZoP a deklarovanych
vydavkov;

- prijimatel' nepreukazal, ze disponuje dostatocnymi finanénymi prostriedkami na zrealizovanie projektu
minimalne vo vyske spolufinancovania projektu, podl'a podmienok stanovenych poskytovatel'om.

Pri zabezpeCovani aktivit projektu sa prijimatel’ zrejme nevyhne uzatvaraniu zmlav/dohéd s d’al§imi
subjektmi (zamestnancami, dodavatel'mi, uzivatel'mi, resp. osobami cielovej skupiny a pod.). Z praktickych
skusenosti upozoriiujeme na najcastejSie vyskytujuce sa pochybenia prijimatel'ov pri uzatvarani zmlav s inymi
subjektmi:
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- Priuzatvarani dohod o vykonani prace je tieto potrebné uzatvorit’ v pisomnej forme a to minimélne jeden defi
vopred, pred dilom zac¢atia vykondvania prace. Preto vydavky za prace vykonané v defi uzatvorenia dohody
nebudl povazované za opravnené.

- Pri uzatvarani dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru je potrebné si uvedomit’, ze
uzatvaranie tychto typov dohdd je vynimocéné (nie na dlhodobé prace, pocet takychto dohdd by mal byt
U zamestnavatel'a obmedzeny, pouzité by mali byt najmé na podporné ¢innosti, nie hlavné). Preto s ohl'adom
na zameranie podpory vV ramci OP LZ pre dosiahnutie G¢elu projektu, sa odporuca s fyzickymi osobami
prednostne, uzatvarat’ pracovné pomery na plny, resp. kratsi pracovny ¢as.

-V sucasne platnej legislative, dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru maji napr. tieto
$pecifika: nemaju skiSobnt dobu a pri uzatvorenej dohode 0 vykonani prace sa vylu¢uje jej dohodnutie, pri
dohodach mimo pracovného pomeru nevznikd narok na odstupné aodchodné, dovolenku, mzdové
zvyhodnenia za no¢nu pracu (mozno ich vSak dohodnut’ v dohode, resp. po prerokovani zo zastupcami
zamestnancov), je zakaz vykonu prace nad¢as a pracovnej pohotovosti (tento zdkaz nemozno v dohode ani
dohodntt’), pri prekazkach v praci moze zamestnavatel’ len ospravedlnit’ ¢as nepritomnosti, ndhrada mzdy
vSak za tento ¢as zamestnancovi nepatri, na zabezpecenie stravovania, resp. poskytnutie stravnych listkov
zamestnancovi nevznika narok, mozno ho vsak priznat cez § 152 ods. 8 Zakonnika prace atd’.

- Pri uzatvorenych dohodach o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru je zamestnavatel povinny
viest’ evidenciu pracovného ¢asu (dohoda o pracovnej ¢innosti, dohoda o brigadnickej praci Studentov) tak,
aby bol zaznamenany zaciatok a koniec ¢asového useku, v ktorom zamestnanec vykonaval pracu, a viest’
evidenciu vykonanej prace u zamestnancov, ktori vykonavaju pracu na zaklade dohody o vykonani prace,
tak, aby v jednotlivych diioch bola zaznamenana dizka ¢asového useku, v ktorom sa praca vykonavala.

- Dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru nemozno uzatvorit’ na ¢innosti/prace, ktoré st
predmetom ochrany podla autorského zdkona. (Autorsky zdkon upravuje vzt'ahy vznikajice v suvislosti s
vytvorenim a pouzitim literarneho a in¢ho umeleckého diela a vedeckého diela, umeleckého vykonu, s
vyrobou a pouzitim zvukového zdznamu, zvukovo-obrazového zdznamu, s vysielanim a pouzitim
rozhlasového vysielania a televizneho vysielania a v stvislosti so zhotovenim a pouzitim databazy.)

- Pri v8etkych uzatvorenych pracovnopravnych vztahoch je zamestnavatel’ povinny rozvrhnut' pracovny ¢as
tak, aby mal zamestnanec medzi koncom jednej a zaciatkom druhej zmeny minimalny odpoc¢inok v trvani 12
po sebe nasledujucich hodin v priebehu 24 hodin.

- Prinoc¢nej praci (praci vykonavanej medzi 22.00 hod. a 6.00 hod.) je napr. zamestnavatel’ povinny zabezpecit,
aby sa zamestnanec pracujlci v noci podrobil posudeniu zdravotnej sposobilosti na pracu v noci, najmenej
raz za rok.

- Pre plynulost toku finan¢nych prostriedkov a pre obmedzenie vzniku pripadnych naslednych nedorozument,
odportacame uzatvarat’ zmluvy, resp. ich dodatky tak, aby z nich bolo jednoznaéne zrejmé ¢o je predmetom
zmluvy, v akom rozsahu ma byt’ uskuto¢nené plnenie zmluvy, v akych terminoch ma byt’ plnenie zmluvy
uskuto¢nené, v akych sumach sa plnenie uskutoc¢ni, resp. aké st d’alsie dohodnuté podmienky plnenia zmluvy
(napr. ¢i vo vymedzenom ¢ase vykonu prace je zahrnuta aj prestavka na odpocinok a jedenie, alebo nie, akym
sposobom prijimatel’ vykonanu pracu od zamestnanca preberie a overi jej kvalitu, rozsah a vykon, atd’.).

- Pri pracovnych zmluvach je potrebné uviest’ podrobny popis ¢innosti, ktoré sa od zamestnanca budl
vyzadovat' pre ucely projektu. V pripade ucasti zamestnanca na viacerych projektoch realizovanych
Ujedného zamestnavatela, odporacame jasne identifikovat' Cinnosti, ktoré sa maju vykonavat podla
jednotlivych projektov. V pripade nereSpektovania tohto odportcania, sa prijimatel’ vystavuje zvySenému
riziku vzniku neopravnenosti tychto vydavkov. Prijimatelia ¢asto uzatvaraju zmluvy s druhou zmluvnou

PRIRUCKA PRE PRIJIMATELA sprostredkovatel'ského organu OP LZ; verzia 11 85



stranou v dobrej viere, Ze finanéné prostriedky na plnenie zmluvy bude plne hradené z prostriedkov NFP.
Casto krat sa stava, aj z dovodov uvedenych vyssie, 7e plnenie zo strany poskytovatela je hradené len
Ciastocne, alebo vbbec. Preto je pri uzatvarani zmliv potrebné mysliet aj na tito skutoCnost, takze
odporacame do zmlav zakomponovat aj pripadni spoluzodpovednost’ druhej zmluvnej strany, resp.
nezabudnuit’ na zadefinovanie zmluvnych pokut, alebo zadefinovanie odkladacej podmienky ucinnosti
zmluvy s dodavatel'om so zretel'om na postipenie zmluvy na financovanie na zédklade doru¢eného zaznamu
z administrativnej financnej kontroly verejného obstaravania od poskytovatel’a, alebo zakomponovanie inych
institatov do zmluvy, ktoré budd prijimatela chranit. Prijimatelom odporic¢ame aby na kazdu uzatvorenu
zmluvu hl'adeli tak, ako by si ju v celosti hradili z vlastnych zdrojov.

Pri uzatvarani pracovnych zmlav, resp. zmluv uzatvorenych mimopracovného pomeru je potrebné
zohl'adiiovat’ $pecifikd a obmedzenia pre konkrétny druh pracovného pomeru napr. ¢asové obmedzenie pri
dohode o vykonani prace, taktieZ je potrebné hl'adiet’ na nezluditenost’ funkcii napr. funkcia starostu je
nezlucitel'nd s funkciou zamestnanca obce, taktiez funkcia ¢lena vlady je nezluciteI'nd s pracovnym pomerom,
Statnozamestnaneckym pomerom alebo s obdobnym pracovnym vztahom a pod. Taktiez zamestnavatel
nemdze na tu istu pracu uzatvorit' dve rézne zmluvy s jednym zamestnancom a pod. Podcenenie tychto
skuto€nosti uz pri uzatvarani zmluv méze prijimatel'ovi spésobit’ nemalé problémy a to nie len tym, Ze
vydavky za vykonané prace budu povazované za neopravnené vydavky, ale ze poskytovatel’ bude musiet’
podat’ podnet prislusnym organom na ich presetrenie a vyvodenie d’alSich désledkov suvisiacich s porusenim
pravnych predpisov.

Pri uzatvarani zmliv prijimatela s tretimi stranami (napr. s dodavatel'mi, uzivatel'mi/osobami cielovych
skupin), je potrebné neopomentt, Ze prijimatel bude musiet’ povinnosti, ku ktorym sa zaviazal voci
poskytovatel'ovi naplnit’ aj Vv pripade, Ze tieto povinnosti nebude vediet' on sam naplnit, nakol’ko ich sdm
nevykonal. Zaroven upozoriiujeme, aby sa prijimatel’ pred uzatvorenim zmluvy s tretimi osobami podrobne
oboznamil so svojimi povinnostami vyplyvajiucimi so zmluvy o NFP a dokumentmi, na ktoré sa zmluva
0 NFP odvolava. Prijimatelovi sa odporuca, aby si v zmluvnom vztahu uzatvorenom s tretimi osobami,
primerane a dostato¢ne zaviazal tretie osoby k plneniu povinnosti voéi poskytovatel'ovi, napr. predlozenie
uctovnych dokladov, tétovnych podkladov a pod.

Nakorl’ko poskytovany NFP je verejnym finanénym prostriedkom na ktory sa vzt'ahuje zakon o rozpoc¢tovych
pravidlach, je pri uzatvarani zmlav s dodavate'mi potrebné, aby pred uzatvorenim zmluvy prebehla verejna
sttaz v zmysle ZoVO. V pripade nevykonania verejnej sutaZe, resp. nedodrZania podmienok v zmysle
platnych pravnych predpisov EU a SR sa prijimatel’ vystavuje d’aliiemu riziku a to neopravnenosti vietkych
vydavkov z takto uzatvorenych zmluv.
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Kapitola 11 Sank¢ény mechanizmus

A) V pripade nedosiahnutia hodnoty merateného ukazovatel’a projektu uvedenej v schvélenej ZoNFP o viac ako
5%, pricom uvedend skutoc¢nost’ nepredstavuje podstatnii zmenu projektu v zmysle ¢l. 6, ods. 6.6 zmluvy
0 NFP, poskytovatel' znizi vysSku poskytovaného NFP, tykajiceho sa tych hlavnych aktivit, ktorych
realizaciou sa ziadatel’ zaviazal dosiahnut’ planovanu hodnotu meratel'ného ukazovatel'a, a to priamo imerne
k zniZeniu hodnoty merate'ného ukazovatel’a.

Postup pri vypoéte vysky znizenia poskytovaného NFP a jeho uplatneni je nasledovny:

1) Vypocet vy$ky zniZenia poskytovaného NFP
K — vyska zniZenia poskytovaného NFP (d’alej aj korekcia). Zaokrihl'uje sa na celé EUR nahor

DU MU - dosiahnuta Groven merate'ného ukazovatela v %. Posudzuje sa po ukonéeni realizacie danej hlavnej
aktivity podl'a ¢asu plnenia meratelného ukazovatel’a na zaklade relevantnej monitorovacej spravy.

NFP — na ucely sankéného mechanizmu vyska poskytovaného NFP uvedena v schvéalenej ziadosti o NFP na danti
hlavnu aktivitu, ku ktorej sa meratel'ny ukazovatel’, ktory nedosiahol hodnotu 95% planovanej hodnoty viaze.

K =(100-DU MU) x NFP / 100

Korekcia sa aplikuje na NFP v schvalenej ziadosti o NFP tych hlavnych aktivit projektu, ktorych realizaciou sa
ziadatel’/prijimatel’ zaviazal dosiahnut’ pldnované hodnoty relevantnych meratelnych ukazovatel'ov, priCom aspon
1 meratel'ny ukazovatel’ priradeny k danej aktivite nedosiahol hodnotu 95%. Aplikuje sa samostatne na kazda
dotknutt hlavnu aktivitu.

V pripadoch, ked’ prijimatel’ zvolil viac ako jeden meratel'ny ukazovatel’ pre dotknuti hlavnu aktivitu, priCom
asponi jeden z nich nedosiahol hodnotu 95%, korekcia sa vypodita na zaklade celkovej dosiahnutej Grovne
meratel'nych ukazovatelov (CDU MU) vypocitanej ako aritmeticky priemer dosiahnutych urovni meratelnych
ukazovatel'ov (DU MU) prislachajicich jednotlivym relevantnym merateI'nym ukazovatel'om. V tychto pripadoch

K = (100-CDU MU) x NFP / 100

Pri vypo¢te poskytovatel’ zohPadni meratel'né ukazovatele, pri ktorych bola prekrocena pévodne planovana
hodnota, len do vySky 100 %.

2) Uplatnenie korekcie

Pri uplatneni korekcie poskytovatel’ zohl'adiiuje narokovatel'ni ¢ast’ NFP, pripadajucu na dotknutu aktivitu (d’alej
aj N NFP) a uhradent ¢ast’ NFP, pripadajiacu na dotknuta aktivitu (d’alej aj U NFP).

N NFP - vyska poskytovaného NFP uvedena v schvalenej ziadosti o NFP na dotknut hlavnu aktivitu znizena
0 korekciu

N NFP = NFP - K

U NFP - vyska poskytnutého skuto¢ne uhradeného NFP na dotknuth aktivitu, ku ktorej sa meratel'ny ukazovatel
viaze (sucet skuto¢ne uhradenych NFP za vSetky opravnené vydavky v ramci danej aktivity) do okamihu
posudzovania DU MU.

a) V pripade, ak N NFP je vyssie ako U NFP poskytovatel’ d’alSie pripadné vydavky v ramci hlavnej
aktivity uzné iba do vySky N NFP. V pripade uplatnenia pausalneho financovania na ostatné vydavky
projektu (napr. skupina vydavkov 905, 903), ktorych vyska sa priamo odvija od NFP dotknutej
aktivity, poskytovatel’ vykona znizenie tychto vydavkov zodpovedajuce N NFP.
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b) V pripade, ak U NFP je vyssie ako N NFP, prijimatel’ je povinny tento rozdiel vratit' poskytovatel'ovi.
V pripade uplatnenia pausalneho financovania na vydavky projektu, ktorych vyska sa priamo odvija
od NFP dotknutej aktivity (napr. skupina vydavkov 905, 903) je prijimatel’ zaroven povinny vratit’
aj rozdiel medzi skuto¢ne uhradenym NFP na tieto pausalne vydavky a vySkou pausalnych vydavkov
zodpovedajucou N NFP. Poskytovatel uvedené rozdiely rieS§i v sulade s kapitolou 2.3.5
Nezrovnalosti a vysporiadanie finanénych vzt'ahov.

B) V pripade, ak prijimatel’ poziada o zmenu zmluvy o NFP z dévodu zniZenia hodnoty meratel'ného ukazovatel’a
projektu o viac ako 5 % oproti hodnote ukazovatel’a v schvalenej ziadosti o NFP, poskytovatel' posudi
predlozenu ziadost o zmenu a v nadvéznosti na charakter, zavaznost’ zmeny a jej dopad na plnenie cielov
projektu., V pripade schvalenia ziadosti o zmenu pristupi ku znizeniu NFP. Na zniZenie sa primerane
vzt'ahuju ustanovenia Casti A).

C) V pripade, ak nenaplnenie hodnoty merate'ného ukazovatel'a v zmysle ¢l. 6, ods. 6.6 zmluvy o NFP ma za
nasledok podstatni zmenu projektu je poskytovatel’ opravneny odstupit’ od zmluvy o NFP, priCom prijimatel’
je povinny vratit’ cely doposial’ poskytnuty NFP. V pripade ak poskytovatel’ neodstupi od zmluvy o NFP budu
aplikované ustanovenia Casti A).

D) V pripade vyuzitia vlastného spolufinancovania formou vecnych prispevkov, sa na aktivite v projekte
nevzt'ahuje finanéna korekcia z dovodu nedosiahnutia cielovej hodnoty merate'ného ukazovatela v ramci
danych aktivit.
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Kapitola 12 Prilohy

Priloha 1
Priloha 2
Priloha 3
Priloha 4
Priloha 5
Priloha 5a
Priloha 6

Priloha 7
Priloha 8
Priloha 9
Priloha 9a
Priloha 10
Priloha 11
Priloha 11a
Priloha 11b
Priloha 12

Podrobny harmonogram aktivit projektu

Ziadost’ o povolenie vykonania zmeny v zmluve o NFP
Ozndmenie zmeny — Podrobny harmonogramu aktivit projektu
Prehl'ad &erpania rozpoétu podla schvalenych ZoP

Dopliiujiice monitorovacie tidaje k ZoP

Vyklad k vypinaniu doplitujicich monitorovacich udajov k ZoP

Sumarizacny harok (mzdy, cestovné nahrady, pre vydavky s nizkou
hodnotou

Vyklad k vypliianiu monitorovacich sprav

Cestné vyhlasenie prijimatel’a o participacii na inych projektoch z ESIF a mimo ESIF
Karta castnika

Vyhlasenie tcastnika o odmietnuti poskytnutia osobnych udajov

Vyklad k vypliianiu Karty ugastnika

Pracovny vykaz

Kumulativny mesa¢ny vykaz prace

Vyhlasenie osoby predkladajucej pracovny vykaz

Prezenéna listina

PRIRUCKA PRE PRIJIMATELA sprostredkovatel'ského organu OP LZ; verzia 11

89



