Vyzva na predlozenie cenovej ponuky k zakazke s nizkou hodnotou

podl'a § 102 zékona €. 25/2006 o verejnom obstaravani a o zmene doplneni niektorych

zakonov

Obec Thl’any
Obecny urad IhPany ¢. 94, 059 94

PRIESKUM TRHU

Predmet zakazky

Riadenie projektu

Postup obstaravania

Zékazka z nizkou hodnotou - prieskum trhu

Nazov projektu

Podpora  zamestnanosti MRK v obci
prostrednictvom pripravy na pracovny trh

[hlany

Kod ITMS

27120230120

Prijimatel

Obec Thl'any

4\

Fond socialneho rozvoja sc}gij(ljny ZAMESTNANOST

A SOCIALNA INKLUZIA

EUROPSKA UNIA

Europsky

Aktivita je realizovana v ramci projektu ,, Podpora zamestnanosti MRK v obci Ihlany prostrednictvom pripravy na

pracovny trh ", ITMS kod: 27120230129, ¢islo vyzvy: OPZaSI-FSR-2010/2.2/04 vd'aka podpore z

Eurdpskeho socidalneho fondu v ramci OP Zamestnanost a socidlna inklizia




Vyzva na predloZenie cenovej ponuky k zakazke s nizkou hodnotou
podla § 102 zakona €. 25/2006 o verejnom obstaravani a o zmene doplneni niektorych zédkonov

1 IDENTIFIKACIA PRIJIMATECA/OBSTARAVATELA

Nazov: Obec Ihlany

ICO: 00326241

Kontaktna osoba: Jan Turek

Sidlo: Obecny urad Ihl'any

Adresa: Ihl'any 94, 059 94 Holumnica
Telefon: 0905 400 212, 052 458 622
Elektronicka posta: ihlany@stonline.sk

2 OPIS PREDMETU ZAKAZKY

Zabezpecovanie sluzieb Riadenia projektu v ramci implementacie projektu ,,Podpora
zamestnanosti MRK v obci Ihl'any prostrednictvom pripravy na pracovny trh ", konkrétne:
Finan¢ny manazér
Projektovy manazér

2.1 Podrobna Specifikacia predmetu zakazky

Popis a poziadavky sluzby Finan¢ny manazér:

- zodpoveda za Cerpanie finan¢nych prostriedkov pre dosiahnutie ciel'ov projektu,

- vedie uctovnu agendu,

- zabezpeCuje ucelené casti UCtovného systému organizicie, evidencie a uctovanie,
inventarizacia,

- vyhotovuje, triedi a kompletizuje a uklad4d podpornt dokumentaciu a uctovné doklady na
archivaciu,

- spracovava ekonomicku agendu v rdmci projektu pre zauctovanie,

- predkladd navrhy pre vypracovanie opatreni v oblasti finanéného riadenia projektu,

- zabezpecuje kompletné finanéné riadenie projektu,

- triedi a uklada podpornit dokumentaciu,

- vyplia Ziadosti a formulare podla pokynov SORO,

- je zodpovedny za spravny financny chod realizacie projektu,

- komunikuje a spolupracuje s projektovym timom, zamestnancami SORO a obce,

- stard sa o dodrziavanie podmienok publicity stanovenych v Manuali pre informovanie
a publicitu,

- koordinuje Cerpanie rozpoctu v zavislosti od harmonogramu projektu v spolupraci
s projektovym manazérom projektu,

- v sidle ziadatela je fyzicky k dispozicii min. 13 pracovnych dni v mesiaci, min. 3
pracovné dni v tyZdni,
- sluzba dodand prostrednictvom externého dodéavatela, bez naroku na telefon, bez
naroku na cestovné a stravné
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Popis a poziadavky sluzby Projektovy manaZér:

- zabezpecuje kompletné riadenie vSetkych aktivit projektu,

- zabezpecuje monitoring projektu,

- zabezpeCuje prieskumy trhu spojené s obstaranim tovarov a sluzieb v spolupraci
s poradcom, starostom obce a zamestnancami obce (podklady pre vyber dodavatelov,
a ostatni dokumentaciu k VO alebo prieskumu trhu)

- komunikuje a spolupracuje so zamestnancami SORO

- komunikuje priamo s cielovymi skupinami projektu

- komunikuje priamo s ¢lenmi projektového timu projektu

- kontroluje a koordinuje procesu realizacie projektovych aktivit

- spracovava Stvrtroné a mesané Casové plany pre uspesnu realizaciu a ukoncenie
aktivity projektu

- spracovava materialy a tlaCové spravy na zédklade Manudlu pre publicitu, spracovava vo
vlastnej rézii fotograficka dokumentéciu k publicite projektu,

- koordinuje Cerpanie rozpoctu v zavislosti od harmonogramu projektu v spolupraci
s finanénym manazérom projektu

- kontroluje spravnost’ dokumentov a formularov potrebnych pre vykon a zuctovanie
vydavkov

- v sidle ziadatela je fyzicky k dispozicii min. 13 pracovnych dni v mesiaci, min. 3
pracovné dni v tyzdni

2.2 Obdobie poskytovania sluzby
Jul 2012 — jun 2014

2.3 Rozsah poskytovania sluzby
Finan¢ny manazér:
Maximalne: 24 mesiacov/projekt
Maximalne: 312 hodin /projekt

Projektovy manazér:
Maximalne: 24 mesiacov/projekt
Maximalne: 300 hodin /projekt

2.4  Lokalita poskytovania sluzby
Obec [hl'any

25 POCET MIEST

1 finanény manaZzér, 1 projektovy manazér
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2.6  Moznost’ predloZenia ponuky
Iba na cely predmet zakazky.

2.7  Moznost’ predloZenia variantnych rieSeni

Neumoznuje sa.

3 KRITERIA HODNOTENIA

Vv

predmet zdkazky (v pripade ak uchadza¢ nie je platitelom DPH celkova cena) vratane
vSetkych ndkladov suvisiacich s predmetom zakazky (stravné, cestovné).
Predmetom ponuky je predloZenie:

- Jednotkovej ceny v EUR

- Celkovej hodnoty sluzby v EUR

Hodnota zékazy bola urcena za naklade priemernej ceny prace v obdobnych profesiach podla
zverejnenych Statistickych udajov a schvdleného predpokladaného rozpoctu projektu
»Podpora zamestnanosti MRK v obci Thl'any prostrednictvom pripravy na pracovny trh " v
polozkéch 637 004 vSeobecné sluzby, ktoré boli sucast’ou ziadosti o poskytnutie nenavratného
finanéného prispevku zo SF ESF prostrednictvom SORO/RO, registrovanej pod ITMS
kédom: 27120230120.

Predpokladana hodnota ziakazky na predmet obstaravania je vo vysSke:
6 326,30 € bez DPH, hodnota s DPH 7 591,56 €

4 PODMIENKY UCASTI

Pre splnenie uvedenych podmienok je potrebné k ponuke priloZit’ dokumentaciu dokladujtcu:
- prax s implementaciou a finanénym riadenim projektov (pozaduje sa potvrdenie aspon
3 organizécii, kde bol zaujemca pri implementécii projektu)
- prax so zutovanim a spracovavanim uctovnej dokumentacie k projektom (pozaduje sa
potvrdenie aspoil 3 organizacii, kde bol zaujemca pri implementacii projektu),
- podpisany Struktirovany zivotopis (zivotopis sa pozaduje od osodb, ktoré¢ budia
zodpovedat za plnenie predmetu zdkazky),
- kopiu dokladu o opravneni dodat’ sluzbu,
- navrh mandatnej zmluvy na vykonanie sluzby.
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5 PREDKLADANIE PONUK
5.1 Lehota na predkladanie ponuk
Lehota na predkladanie ponuk je najneskor do 25. 07. 2012 do 12.00 hod.

Tento termin je konecny pre spdsoby osobného alebo postového dorucenia ponuk.
Ponuky nie je mozné posielat’ elektronicky ani faxom.

5.2 Sposob dorucenia cenovej ponuky
Cenovu ponuku, je potrebné dorucit’” posStou alebo osobne v zalepenej obalke na
adrese:
Obecny urad Ihl'any
[hl'any 94, 059 94 Holumnica

5.3  Oznacenie cenovej ponuky
Obalku s cenovou ponukou je potrebné oznacit’ nasledovnym:
,Riadenie projektu - NEOTVARAT".

5.4  Vyhodnotenie cenovych ponuk

S tspeSnym uchéadzacom bude uzavreta predlozena zmluva.

V Ihl'anoch, 17. 07. 2012

Spracoval: Statutarny zastupca obce Ihlany Jan Turek
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