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Zakladné predpoklady

Pre zaslanie vypracovanej Ziadosti o NFP budete potrebovat nasledovné hardvérové a softvérové
vybavenie:

A)

B)

Q)

D)

Obciansky preukaz s ¢ipom (alebo aj elD karta).

= Obciansky preukaz s Cipom si vybavite na oddeleni dokladov Okresného riaditelstva
Policajného zboru.

= Pri preberani elD karty si zadajte BOK (bezpecnostny osobny kéd potrebny na
prihlasovanie).

= Zaroven si nezabudnite poZiadat o nahratie certifikitov na podpisovanie na &ip elD karty,
ktoré vam umoznia vytvérat kvalifikovany elektronicky podpis (KEP).

= Zabezpecte si ¢itacku kariet, ak sa eSte nevycerpali, dostanete jednu zadarmo na oddeleni
dokladov.

Nevyhnutné softvérové vybavenie. Stiahnite a nainstalujte si nasledovné softvérové vybavenie:
= Aplikaciu elD klient na prihlasovanie - https://eidas.minv.sk/TCTokenService/download/

= QOvlddace k Citacke kariet - https://eidas.minv.sk/TCTokenService/download/

= Aplikaciu na podpisovanie - https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie

Aktivujte si vasu elektronickd schranku
Aktivaciu elektronickej schranky si nenechavajte na poslednt chvilu. Postup pri aktivacii
elektronickej  schranky  ndjdete  vsekcii Navody, na stranke  slovensko.sk.
https://www.slovensko.sk/sk/navody

Pri vypltiani udajov v Ziadosti alebo v ramci elektronickej spravy sa vidy uistite, e ste vietky
informdcie a Gdaje uviedli korektne.
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Zaslanie vytvorenej ziadosti o NFP prostrednictvom systému
ITMS2014+ a stiahnutie vygenerovaného PDF

1. Po vyplneni Ziadosti o NFP a stlaleni odoslat ITMS2014+ zobrazi dialégové okno pre
potvrdenie odoslania. Stlacte ,,Ano”.

< C & Securs  Rtps.jpublic-sig.fims2014.sk 2 urtp-zeznamizontp-crstlezia-lam 183 .

Potvrdenie !
Nao23j cheete odoslal Zisdos( o nendwratny finanéay prispevek?

. -

2. Systém ITMS2014+ zobrazi stranku ,Vyber odoslania”. Zvolte ,Odoslat listinne” a nasledne
stlacte ,,Dalej”.

1. Vyber odoslania 2. Listinné odoslanie

VYBER ODOSLANIA

Vada Zadost o nendvratny finanZny prispevok bola odosland na spracovanie. V nasiedujicich krokoch vyberte spdsob dorutenia Ziadosti. Ziadost bez
forméinehe dorutenia nebude spracovand.

Lutujerne, elektronické odoslanie momentéine nie je dostupr

Odoslal elektronicky
Dokumant sa edodle prostredrictvom
UPVS do elektronicke] schrinky a nie je
ho potrebnd zasielat listinne postou.

©
Odoslat listinne 1

Dokurment je potrebné odoslal potou na
adresu adresdta sprivy.

Bl |
Pozn. Moznost ,,Odoslat’ elektronicky “ je vyvijand funkcionalita, ktord umoZzni zaslat' formuldr Ziadosti o NFP

do elektronickej schranky poskytovatela pomoci, priamo bez nutnosti opustit prostredie ITMS2014+. Uvedend
funkcionalita bude dostupnd v krdtkom Ease, po ukonéeni integracnych prdc.

3. Systém ITMS2014+ dalej zobrazi sumarizéciu sprévy. Stlaéte ,,Dokoncit”.
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E-leaming

Casto kladené olazky

ODOSIELATEL SPRAVY (ZIADATEL)

Obchodné menc/Ndzov:

Sidlo:

160:

IDENTIFIKACIA PREDMETU SPRAVY

Kéd [TMS: NFP312010D395
Operaény program: Opereény program Ludské zdroje
Dokument pre tiag: o, Ziadost o NFP - odosland Ziadatefom

2rusil Spii( l Dokond:{ I

4. ITMS2014+ Vam zobrazi informdciu o odslani Ziadosti o NFP do neverejnej casti ITMS2014+
(1). Stlacte pole ,PDF dokument” (2).

ITMS A sasaC
4 Vyhidsenévjzvy > TESTINTEGRPPP-Wnva » Vytvorenie Ziadosti o nendwiatng finanny prispevok >
Hiavnd strinka NFP3120100395 - TEST - Ziadost o nendvratny finandny prispavok
[ e NFP312010D395 - TEST @
2 Vyoy
Zladost o nendvratny finan&ny prispevok
% Zadost o nendvratnj
finendny prispevok OCOSLANA 7 NOVA (%)
=l Projekty & Zomam verzii (D) Pénrealizicie projeicy i) Detalvjzyy 4D Himériazmien () Akcie na objekte =
Monitorovacie sprévy
“/ Ziadosti o platou I Vasa 3Hadost bola odosland na spracovanie. I 1
U&tovns coklady subjekiu .
- Identifikdcia Ziadatela a partnerov [1 3] [4]
Doddvatelia/Cbstardvatelis ka pe [ “2“ ” ]
= Verejné obstardvanie .
] - Udaje o projekte [5] [6] [7] [8]
= Nezovnalosti

P Folisiion ookiny - Harmonogram projektu a meratelné ukazovatele [9] [10]

5. Systém ITMS2014+ vam vygeneruje Ziadost o NFP vo formate PDF.

Locavatela/Ubsiaravatesad

- Verejné obstardvanie -
= Udaje o projekte [5] [6] [7] (8]
= Nezrovnalost
A, Pohlodivkovd doklady - Harmonogram projektu a meratelné ukazovatele [9] [10]

Vysporiadania
. Elearning -+ Rozpo&et projektu [11]

Casto kladens otdzicy

- Vere]né obstaravanie a riziké projektu [12] [13]
~ Podmienky poskytnutia prispevku [14]

- Cestné vyhlasenie [15]

«  Ziagos! o NFP - coosh...pa! I




PRE INVESTICIE

E URAD PODPREDSEDU VLADY SR
A INFORMATIZACIU

Eurdpska unia
Eurdpsky fond reglendineho rervop

3 Vyhladanie vieobecného podania pre prislusné RO/SO

1. Na tvodnej stranke portalu slovensko.sk, zvolte ,V3eobecna agenda”“.

© Zmena kontrestu Cvod O portdli L " ¥ Eoglish

R

;; slovensko.sk

]

[ Chcem néjst

Napriktad Obiansky prevkar alebo Weis 2 cegistea tresiay

Tituing sirdnka » Névody

ay
u

Navocly

2. Zobrazi sa formular pre zvolenie poskytovatela sluzby. Zrolovacieho zoznamu vyberte
poskytovatela sluzby, ktorym je poskytovatel pomoci definovany vo vyzve alebo vyzvani.
Vyhladavanie je mozné urychlit zadanim prvych pismen z ndzvu poskytovatefa pomoci.

Titulnd strdnka » Kalaiog siulied ... w
VSeobecna agenda (3 nstssou

Zvolte poskyjovate!a stuzby

{3 Overenie zastupovania

& Tiat ossanu

Camanica nad sronoe”
9373075 Zanaduna ssciatoeh ikbiet 3acdcheve
€ So0dingch b, Ntra
O portsll NUS—— Hnenych shufich » Mapa strénok

Tativd ) B ych situdcl Aktuality cez RSS
Vatrdr, Zariscenso sociiingch shades. Novd Surid

InStnicie Yyhldsenie o pristupnostt

Térac, Larageie sotdioyct siet, Levse

Ulotisko formuldrov o Ochrana asobaych Gdajov

3. Po vybere poskytovatela sluzby zvolte prejst na sluZbu.

Titwlnd sirdnka  »  Kelaldg siuZieb -, G VSeobecnd agenda

VSeobecna agenda

(5 Najstsiutbu

2Zvolte poskytovatela sluZby ) ) . [-‘. Overenie zastupovanid
inflememg?né aggm;':ra Ministerstva pr?ce. sgciﬂnych vecia.. -

Popls sluzby

Stulba vieobecnej agendy j& pedanie, koré e neanonytiné a podpisované zarulenym elekironickym pedpiscn. Umokiuge vytverii podanie
vyplnenini na to urfendho formuldra, kioré peddvajicd odesle zvolendmu crgdnu verejnej modi.

Prejst na sluZbu
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4 Prihlasenie sa do elektronickej schranky na slovensko.sk

1. Ak ste nepripojili ¢itacku do vasho pocitaca budete vyzvany na jej pripojenie.

[® tpsscn 0 caw Tl

Pripojte ¢itadku prosim

@ Zrutt Zostmajid tas: 982 |

2. VlozZite obciansky preukaz s ¢ipom (elD) do Citacky Cipovych kariet. Systém vas automaticky
vyzve na zadanie 6-miestneho bezpeénostného osobného kédu (BOK). BOK mdZete zadat bud’
prostrednictvom klavesnice, alebo pouzitim mysi. Zadany BOK potvrdite tlacidlom ,Enter”
alebo kliknutim na zelené tlacidlo ,,OK“.

Zostawajici poiet polssae pre tadanie GO S

o Ugws peskptite subjesny
SERTLEa BT $ALoN A Ciektrak g shusty

@i Zrust Zozwjliciden: 930

3. V pripade, Ze vystupujete iba ako jeden subjekt, po prihlaseni budete presmerovani priamo
na Uvodnu stranku portédlu. V pripade, Ze ste fyzickd osoba a zdroven fyzickd osoba —
podnikatel alebo $tatutar pravnickej osoby, zobrazi sa vdm moZnost vyberu subjektu na
prihlasenie. Vyber potvrdite tla¢idlom ,Pokracovat”.
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5 Vytvorenie podania, podpis ZoNFP a podania, odoslanie

Pozor: Prostrednictvom elektronickej schranky predkladate vyluéne formuldr ZoNFP vygenerovany
systémom [TMS2014+, prilohy ZoNFP predloZené prostrednictvom systému ITMS2014+

neprikladajte.

1. Po vykonani predchadzajiceho kroku, vdm systém zobrazi formular vieobecného podania,
kde uvedte nasledovné udaje:
a. Znacku prijimatela — uvedte kéd vyzvy (1) 5
b. Znatku odosielatela — uvedte ICO organizécie za ktord podavate ZONFP (2)
c. Predmet — uvedte kéd ZoNFP, ktory vygeneroval systém ITMS2014+ (3)
d. Text — uvedte text ,Zaslanie Ziadosti o NFP“ a nazov Ziadatela.

ren ®
SE

Vieobecnd agenda

Adresdt

Pradmet

Znalka prijimatela

Znalka cdosielatela

| A skryt

| & Nahafoimulde IR Podpisal

2. Po vyplneni definovanych poli stlatte ,Podpisat ZEP“.

Vieobecna agenda

Adresdt
Predmet
Znatka prijimatefa

Znalka cdosielatefa

' A Skryt

Ustredng portdl verenych slutisb ludom =]

implementain agentira Ministersiva price, sccidinych vedi a rodiny S kej republiky

Vicobecrs aperda

Visobeend agenda

1 [ Skontralovat formulde

Implementaén agentdra Ministerswva préce, socidinych veci a rodiny Slovenskej republiky

Viecbecnd agenda

CP LZ DOP 201€/£.2.1/03

12343676

V3eobetnd agenda

Precmet

Text

NFP313030G33
{ Zasianic Yiogesy o NFP, Fadste/ AMPS. —
|
i

{

‘!,Vahm(rormulé I Podpisatf - QSkcr.lmloval formuldr

i Prﬂohy
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3. Zobrazi sa dialégové okno. V favom hornom rohu systém indikuje, Ze dokument este nebol
podpisany (1). Stlaéte ,Podpisat” (2).

YY) e

Pozor! Do ZEP su zahrnuté vSetky zobrazované ditové objekty (dokumenty) a parametre elektronického podpisu.
Vzhladom k tomu, Ze vytvorenim ZEP pouzivatel vyjadruje svoj suhlas s obsahom jednotlivych dokumentov, je v jeho
zdujme, aby sa ddkladne oboznamil s cbsahom vietkych zobrazenych diatovych objektov.

| Vieobecnd agenda |

VSeobecnd agenda
Predmet: NFP313030X333
Text: Zaslanie ziadosti o NFP, Zziadatel IAMPS.

|| Zalomit text | Xml data | | Verifikazné dta |

2 ; Podpisat {

4. Pre uzivatelov pracujucich v systéme OS X sa zobrazi dialégové okno pre nastavenia. V ramci
vyberu kryptografickych sluZieb zvolte eid klient a slot, ktory konci ,SIG_ZEP“. UZivatefom
pracujticim v systéme MS Windows sa toto dialégové okno nezobrazuje.

@ < Nastavenia
rJazyk aplikdcie ———— e e -

¢l [stovensky|~]
f -Sposob pristupu k certifikarom
! Pl (@ PKCS#11/PKCS#12

: Vyber poskytovatela kryptografickych sluZieb
| Kniznica PKCS#11 / Sibor PKCS#12 |
T

| Subor: /Applications/jelDklient.app /Contents /Pkcs11/libPkes11.dylib

I 7 v — |

I #1 020437AB0011082C (S.G_ZEP)I

Zrusic |
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5. Zobrazi sa dialdégové okno pre vyber certifikatu. V pripade, Ze vdm systém pontkne vyber
z viacerych certifikdtov (ACA, PCA, SCA) zvolte certifikat ,ACA".

i

e o Vyber certifikdtu

| Wyberte certifikit, ktory chcete pouzit. Pre vytvorenie zaruéeného elekironického podpisu musi byt pouzity

kvalifikovany certifikit, vydany akreditovanou certifika¢nou autoritou.

Ak prisluiny pravny ukon vyzaduje autorizaciu mandatnym kvalifikovanym certifikitom. vyberte mandatny
kvalifikovany certifikit s prislusnym oprivnenim pre dany ikon podla osobitného predpisu. Zoznam
zobrazenych certifikitov, ktoré sii k dispozicii pre vytvorenie elektronického podpisu, je mozné riadit
nastavenim filtra certifikatov.

Overte platnost vybraného podpisového certifikitu na ziklade relevantnych verejne dostupnych infarmicii o
revokicii (aktudlne platny zoznam zrudenych certifikitov). Pouzitie neplatného certifikitu ma za nisledok
vytvorenie neplatného elektronického podpisu!

Potvrdenim vyberu certifikitu podpisete dokument!

Filtrovat zoznam certifikitov: 'SK QC | ¥/

'Platnv do

Vydany pre

Vydavatel

SVK elD ACA 19. 08. 2020 11:51:50

| Zobrazit certifi ‘

|
I
|
3
|

oK | :§t_omo i

il

6. Zobrazi sa dialégové okno pre zadanie ZEP PIN. Po jeho zadani sltacte ,, OK”.

Overenie pouzivatela

Prosim vioZte Vas ZEP PIN
Zostavajuci pocet pokusov: 3

RozloZenie klavesnice
" usporiadané (@ nahodné
(x) Zavriet

10
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7. Zobrazi sa dialégové okno, s informaciou o podpisani dokumentu. Stlacte ,0K“.
o0 ® D.Signer/XAdES Java

| ') Dokument bol podpisany 4] E| ¥ A& @

Pozor! Do ZEP su zahrnuté vietky zobrazované ditové objekty (dokumenty) a parametre elektronického podpisu.

Vzhladom k tomu, ze vytvorenim ZEP pouZivatel vyjadruje svoj siihlas s obsahom jednotlivych dokumentov, je v jeho
ziujme, aby sa dékladne obozndmil s obsahom v3etkych zobrazenych ditovych objektov.

| [ Vieobecna agenda |

Vieobecnd agenda

[] zalomif text l Xml dita ] { Verifikaéné data [

l Podpisat J OK H Storno l

8. Zobrazi sa informacia o Uspesnom podpisani podania. Stlacte ,Zatvorit“.

9. Po podpisani podania KEPom, nie je mozné podanie dalej upravovat (1). Daléim krokom je
podpis samotnej prilohy, ktor( predstavuje vygenerovana Ziadost o NFP vo formdte PDF/A
(2). Zvolte moZnost prehladavat.

11
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Tnalka prijmateta OB LZLCP 101522103 - 4
Zralha odosielated 12345575
A Skryt
1
Viecbacnd agenda
Freamst NP3
Teat 23uisnie Mocest o NFP, Bacaue LAMPS.

£, Nervattormaie [ Podpinat [ T8 Odetestnocpn [ Ssorersiovas formuide

Prilohy
Prisodit pri

10. Otvori sa dialégové okno pre vyber prilohy. Vyberte uloZenu ziadost o NFP a stlacte
,Otvorit” (alternativne ,,0K“, ,,Open®).

]

) 8 = @ &+ [ Desktop 3 i a Q. H
Favorites Q:_ e m

A" My... "j—: hasost ¢ rosTTMETL

& iCloud... a e

# Applica.. e T

£ opLz =

Desktop

[ oocum.. = -

© pownlo.. = ZONFP_test
Devices IIMI 1

Format: Alfies
2 BTy
Opticns Cance! Open

11. Nésledne zvolte ,Nahrat prilohy na server”.

18 Odobrat pedpis L’ Skentrolovat formuldr

. & Nahratformulér 28 Podpisat f

. Prilohy
E_r?loliiprﬂohu

ONFP_test.pdf

X prentadavat... | Ocstrinic
[ prehfadavar... | odstranit

[ Prehradévat... | Odstranit

* pricat | Nahrat prilohy na server

12
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12. Zvolte , Podpisat (ZEP)”

' 1, Nahrat formuldr ZEP Podpisat ; I8 Odobrat podpis [{Skcntrolovat formular

| | Prilohy

Zoznam priloh

Zmazat
ZoNFP_test.pdf X

Odobrat’ podpis

5 PriloZit prilohu
| Prehfadavat... | Odstranit
r | Prehradévat... | Odstrénit
| | Prehfadévat... | Odstrénit

13. Nésledne zvolte podpisat a postupujte rovnako ako pri krokoch 3 a7 8 tejto kapitoly.

%6 g D.Signer/XAdES Java
| i) Dokument nie je podpisany tj A @

Pozor! Do ZEP su zahrnuté vietky zobrazované ditové objekty (dokumenty) a parametre elektronického podpisu.
Vzhladom k tomu, ze vytvorenim ZEP pouzivatel vyjadruje svoj sthlas s obsahom jednotlivych dokumentov, je v jeho
ziujme, aby sa dékladne oboznamil s obsahom vietkych zobrazenych ddtovych objektov.

{POF |

O e ® KM 4 b bl OH W B [Verfkatne dia |

)

£

ITMS @ Vradviady

ZIADOST O POSKYTNUTIE
NENAVRATNEHO

Strana 1z 21

' Podpisat | ‘.vji irgiorno 5

.}

14. Po vykonani potrebnych krokov mdzete kompletnu sprévu (podanie a priloha — ZoNFP)
odoslat poskytovatelovi pomoci
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Prilohy

Zoznam priloh

Zmazat Podpisat Odobrat’ podpis
ZONFP_test.xzep X i34 8

Prilo¥it prilohu

| Prehradavat... | Odstranit
Prehfadavat... | Odstrénit
Prehfadavat... | Odstrénit

!
|
!
F
|
L

Pridat’ Nahrat' prilohy na server

15. Zobrazi sa informacia o Uspe$nom odoslani spravy. Vasa sprava (podanie a priloha — ZONFP)
bola odoslana. Stlaéte , Zatvorit”.

Informécia

Sprava bola odoslana.

14
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6 Dorucenka

1. Po odoslani spravy vam pride informdcia o prijati vdsho podania na spracovania. Tito spravu

vam zasiela Urad vlady SR ako spravca ustredného portalu verejnej spravy
(www.slovensko.sk). Informacia o prijati spravy na spracovanie zahfia idaje o odosielatelovi
a prijimatefovi podania, ddtume a dase prijatia podania na spracovanie a udaje
o identifikatore spravy, type spravy a predmet spravy.

Y

80 0 =R

29. marca 2017 15:35:36

Informacia o prijati spravy na spracovanie na UPVS
Urad viddy Slovenske] republiky - OPVS

Dokument

Informécia o prijati spravy na UPVS

Odesielatel a prijimatel

Odasielatel: ic0:/ /ski50473151

Prijimatel: fco: 7sk/D0151364

Informécie o prifati

Détum a &as prijatia (UTC): 29.03.2017 15:35

Prijata spriva

identifikdtor spravy: 544254e-0620-4ca7-bobe- 1 12€27d07082
Typ spréavy: App.Ceneralagenda

Predmet spravy: Viecbecnd agenda

2. Nasledne Vam bude dorucend dorucenka otom, Ze vase podanie bolo dorucené

poskytovatelovi pomoci. Dorucenka obsahuje odosielatela, prijimatela, presné udaje o dni,
hodine, minute a sekunde elektronického dorucenia, identifikdtor spravy, udaje o
elektronickej sprave a dokumentoch, ktoré sa elektronicky dorucuju a udaje, ktorymi mozno
overit, ¢i sa odoslané podanie zhoduje s doru¢enym podanim do schranky.

R 200 ==

DataCentrum Bratislava

29. marca 2017 15:47:42
Znalka odoslelatela: TEST CKO (ITMS2014+), znadka prijimatefa: TEST CKO (ITMS2014~)

Dokument
Dorufenka
Odoslelatel a prijimatel’
Odosielatel: fcoi/ /sk/50475151
Prijimatel: ce!7 /sk/00151564
Informécie o dorufevani
Datum a €as dorutenta: 23.03.2017 13:35:33
DoruZovana spriva
Identifikdtor spravy: €5442562-0620-4ca7-Dbbe-11€€27¢b708e
Kontrotny sudet
Kanonikalizicia: Rup:/ fveww, w3, 0rg/ TRI2001/REC-xml-c14n-20010315
Typ: http:/ /www.w3,0rg/ 2001 /04/xmidslg-more#rsa-shaz5e
Hodnota: D5Y/yB480wsBFIRDWRHICneVLHRCKNGZIMIUF7OITw -
Prilchy
Prilcha
Identifikitor elektronického 32d2aab8-27¢c-4bza-b0aC-664a99b0dSTI
dekumentu:
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7 Podpora a uzitocné odkazy

1. V pripade vyskytu problému pri praci s aplikaciou PORTAL ITMS, je potrebné takéto zistenie
nahldsit spravcovi aplikacie, ktorym je DATACENTRUM -
https://www.helpdesk.datacentrum.sk/index.do

2. V pripade otazok tvkaitcich sa elektronickvch sluZieb portélu slovensko.sk. sluZieb
elektronickei schrankv alebo informaéného obsahu portalu vyuzite sluzby Ustredného
kontaktného centra, ktoré mozete kontaktovat cez:

o Kontaktny formular - httos://helpdesk.slovensko.sk/new-incident/

o Telefénne tislo: +421 2 35 803 083, Operatori kontaktného centra st vam k dispozicii
pocas pracovnych dni, v pondelok aZ piatok, od 8.00 do 18.00 h., Kazdu stredu od 8.00
do 21.00 h.

o Mimo uvedenvch &asov a v dfioch pracovného pokoia ie mozné na hlasenie vasich
problémov vyuZit Kontaktny formular - https://helpdesk.slovensko.sk/new-incident/

3. UZitoéné odkazy pre slovensko.sk
Na stiahnutie

https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie

Navody
https://www.slovensko.sk/sk/navody

Videonavody
https://www.slovensko.sk/sk/navody/videonavody

FAQ pre jednotlivé oblasti

Ob¢iansky preukaz s Cipom
https://www.slovensko.sk/sk/fag/fag-eid/
Elektronicka schranka
https://www.slovensko.sk/sk/faq/fag-eschranka/
Povinna aktivacia schranok pravnickych osob

https://www.slovensko.sk/sk/fag/fag-aktivacia-po

Kvalifikovany elektronicky podpis
https://www.slovensko.sk/sk/fag/fag-zep
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