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Verejny obstaravatel na zabezpecenie svojej ¢innosti nakupuje tovary, sluzby a stavebné prace, a to
aplikovanim Zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o verejnom obstaravani®).

Ako postupuje verejny obstaravatel pri nakupovani?

Verejny obstaravatel identifikuje nakupnU potrebu a zabezpeéi finanéné krytie zakazky. Specifikuje
kvalitativne a kvantitativne parametre zakazky, t. j. Specifikuje jednoznacny, nestranny a Uplny opis
predmetu zakazky a urci predpokladanu hodnotu zdkazky (PHZ). Po urceni predpokladanej hodnoty
zdkazky v nadvaznosti na finanéné limity a plan verejného obstardvania, vyberie postup verejného
obstaravania. Zadefinuje obchodné podmienky dodania predmetu zdkazky a harmonogram plnenia
zakazky.

Vzhladom na skutocnost, Ze finanény limit pre zakazky s nizkou hodnotou je ostatnymi novelami
pravidelne zvySovany, tak verejni obstardvatelia, najma mestd, obce a nimi zriadené prévnické osoby,
najcastejSie zaddvaju zakazky v rezime zakaziek s nizkou hodnotou. Zakon o verejnom obstardvani
v § 117 spresiuje pravnu Upravu zadavania zdkaziek s nizkou hodnotou.

Podla & 5 ods. 4 zakona o verejnom obstardvani civilnd zdkazka s nizkou hodnotou zaddvana
verejnym obstardvatelom je

a) zdkazka na dodanie tovaru okrem potravin, zdkazka na poskytnutie sluzby alebo zakazka na
uskutocnenie stavebnych prac, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako financ¢ny limit uvedeny
v § 5 ods. 3, (tovary asluzby: nizsSia ako 70 000,00 eur, sluzby podla Prilohy ¢. 1: nizsia ako
260 000,00 eur, stavebné prace: nizsSia ako 180 000,00 eur) a sucasne rovnaka alebo vyssia ako
5 000,00 eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara
na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok,

b) zdkazka na dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako
finanény limit podla § 5 ods. 2 (niZsia ako 139 000,00 eur, resp. 214 000,00 eur - v zavislosti od
druhu verejného obstaravatela) a zdroven rovnakd alebo vyssia ako 5 000 eur v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvdra na dlhSie obdobie ako
jeden kalendarny rok.

Financné limity pre zakazku s nizkou hodnotou - civilna
Verejny obstaravatel’

PHZ Postup
Tovar (okrem potravin)/Sluzba > 5000 eur < 70 000 eur
Sluzba uvedenad v Prilohe ¢. 1 25000 eur < 260 000 eur

zakona o VO
Stavebné prace

25000 eur < 180 000 eur

§ 117 zakona

POTRAVINY

25000 eur < 139 000 /214 000
eur § 117 zadkona
urc¢i sa podla druhu verejného
obstardvatela

Potraviny

Z§ 117 ods. 1 zakona o verejnom obstaravani vyplyva povinnost pre verejného obstaravatela pri
zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupovat tak, aby vynaloZené naklady na predmet zakazky boli
hospodarne, t. j. verejny obstardvatel je povinny postupovat tak, aby dochadzalo k ucéelnému
a hospodarnemu vynakladaniu finanénych prostriedkov. Zakon pri zaddvani zakaziek s nizkou



hodnotou neupravuje ziadny formalny postup, ktory by mal verejny obstaravatel uplatriovat. Verejny
obstaravatel ma postupovat tak, aby zohladnil princip hospodarnosti a efektivnosti vychadzajuc
pritom predovsetkym z charakteru, rozsahu, dostupnosti a hodnoty predmetu zdkazky s nizkou
hodnotou®.

Je vhodné, aby si verejni obstaravatelia 3pecifikovali pravidla, ktoré budud uplatiiovat pri zadavani
zakaziek s nizkou hodnotou vo svojich internych predpisoch.

Ak verejny obstaravatel vyzve na predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov za Ucelom
zadania zakazky, je povinny zabezpeéit dodrianie principov rovnakého zaobchadzania
a nediskriminacie, tak aby boli vytvorené rovnaké prilezitosti pre vsetky vyzvané hospodarske
subjekty, o ktoré verejny obstaravatel prejavi zaujem. Verejny obstaravatel je povinny postupovat
v sulade s principom transparentnosti a zdokumentovat cely priebeh verejného obstaravania tak,
aby jeho ukony boli preskiimatel'né bez ohladu na pouzité prostriedky komunikacie.

Pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou neméze / nesmie verejny obstaravatel’

e zadat koncesiu (nepoutzije sa § 4),

e pouzit komunikdciu avymenu informacii vo verejnom obstaravani prostrednictvom
elektronickych prostriedkov v zmysle § 20, ¢o nezahfiia beznu e — mailovd komunikaciu,

e uzavriet zmluvu s uchadzacom, ktory nie je opravneny dodavat tovar, uskutoérovat stavebné
prace alebo poskytovat sluzbu, ktory ma uloZeny zadkaz ucasti vo verejnom obstaravani
potvrdeny koneénym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v state sidla, miesta
podnikania alebo obvyklého pobytu a ktory je v konflikte zdujmov, t. j. nespifia podmienky
Ucasti podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) zdkona o verejnom obstaravani (podmienky osobného
postavenia uchadzaca) alebo ak u neho existuje dévod na vylucenie podla § 40 ods. 6 pism.
f),

Upozornenie: poziadavky na preukazanie osobného postavenia a doklady preukazujuce
splnenie osobného postavenia uchadza¢a su vzakone o verejnom obstardvani urcené
taxativne, t. j. nie je mozné ich ziadnym spdsobom zuZovat, rozSirovat, variovat, resp.
[ubovolne prispdsobovat Specifickym poZiadavkam verejného obstaravatela.

e uzavriet zmluvu alebo ramcovd dohodu s uchddzacom alebo uchadzac¢mi, ktori maju
povinnost zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora, alebo ktorych
subdodavatelia maju povinnost zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora a nie su
zapisani v registri partnerov verejného sektora (§11), ak je to relevantné vzhladom na
hodnotu zakazky (zmluvy) v zmysle Zakona ¢. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného
sektora a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

e v pripade, ak ide o uzavretie zmluvy na Ucely zabezpecovania ochrany Zivota a zdravia
v ¢ase nudzového stavu alebo mimoriadnej situacie, sa zdkaz podla predchadzajiceho
odseku nevztahuje na zékazku s nizkou hodnotou.

Pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou méze verejny obstaravatel:

e vyhradit pravo Ucasti vo verejnom obstardvani podla § 108 ods. 2 len pre registrované
socidlne podniky, pre fyzicki osobu so zdravotnym postihnutim, ktora prevadzkuje alebo

! V&eobecné metodické usmernenie UVO &. 14/2019



vykonava samostatnd zarobkovu cinnost na chranenom pracovisku, alebo pre chranené
dielne alebo pre realizaciu zékazky v rdmci programov chranenych pracovnych miest?,

e verejny obstardvatel moéze zadat zakazku prostrednictvom Elektronického kontraktaéného
systému (EKS) a postupovat podla § 109 aZz 111, ak ide o dodanie tovaru, alebo poskytnutie
sluzby beZzne dostupnych na trhu,

e verejny obstardvatel moéze aj v pripade zmluvy, ktord je vysledkom zaddvania zdkazky
s nizkou hodnotou, aplikovat § 18 - zmena zmluvy, t. j. uzatvorenie dodatku ku zmluve podla
pravidiel uvedenych v § 18, pricom celkovd zmluvna cena vratane dodatku musi byt vo
finan€nom limite prislichajucom zakazkam s nizkou hodnotou. Uplatnenie zmeny zmluvy
podla § 18 musi byt zalozené na preukazani splnenia konkrétnej podmienky pre zmenu
zmluvy, pretoze akdkolvek ind zmena zmluvy nez je zmena zmluvy povolena podla § 18, je
dovodom na realizaciu nového verejného obstaravania (VSeobecné metodické usmernenie
UVO ¢&. 10/2019),

e verejny obstaravatel podla § 19 zdkona o verejnom obstardvani méze v ramci urcitych
okolnosti odstupit od zmluvy. S ohladom na § 19 ods. 2 je mozné odstupit od zmluvy
v pripade, Ze dbjde k podstatnej zmene zmluvy, ktord nemdie byt rieSend dodatkom
k zmluve, ale len novym verejnym obstaravanim. Verejny obstaravatel moze podla § 19 ods.
3 odstupit od zmluvy uzavretej s uchadzacom, ktory nebol v éase uzavretia zmluvy zapisany
v registri partnerov verejného sektora alebo ak bol vymazany z registra partnerov verejného
sektora.

Verejny obstaravatel je povinny:

e vo vztahu k dodavatelom stanovit podmienky, a to Ze:

o uchadza¢ musi byt opravneny dodavat tovar, poskytovat sluzbu alebo uskutoérovat
stavebné prace — podla § 32 ods. 1 pism. e) (v rozsahu predmetu zakazky),

o nesmie mat uloZeny zdkaz Uclasti vo verejnom obstaravani potvrdeny konecnym
rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo
obvyklého pobytu - podla § 32 ods. 1 pism. f),

o nesmie u neho existovat dovod na vylicenie podla § 40 ods. 6 pism. f) zdkona
(konflikt zaujmov podla § 23 nemozno odstranit inymi Gcinnymi opatreniami),

e evidovat vsetky doklady a dokumenty a uchovavat ich pocas desiatich rokov od uzavretia
zmluvy, ak osobitny predpis neustanovuje inak’,

e uverejnit v profile sihrnnd spravu o zadkazkach s nizkymi hodnotami, ktoré zadal za obdobie
kalendarneho stvrtroka do 30 dni po skonéeni kalendarneho stvrtroka, v ktorej pre kazdu
takuto zdkazku uvedie najmd hodnotu zdkazky (zmluvnd cenu), predmet zakazky
a identifikaciu doddvatela.

Pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem pripadov,
v ktorych to vyZaduju osobitné predpisy. Spravidla sa zaddvaju zdkazky s nizkymi hodnotami na
zaklade objednavok, ktorym predchdadzal prieskum trhu.

Pripravné trhové konzultacie

Verejny obstaravatel mdze pred zadatim zaddavania zakazky s nizkou hodnotou uskutocnit trhové
konzultacie na Ucel jej pripravy ainformovania hospodarskych subjektov o planovanom zaddavani

> Metodické usmernenie UVO &. 14027-5000/2019
® § 39 ods. 3 zakona & 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurépskych &trukturalnych a investiénych
fondov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zdkona ¢. 93/2017 Z. z



zékazky s nizkou hodnotou. Verejny obstaravatel moze na tento ucel najmé poziadat o radu alebo
prijat radu od nezavislych odbornikov, nezavislych institucii alebo od Ucastnikov trhu, ktord mozno
pouzit pri planovani alebo realizacii verejného obstaravania, ak sa riou nenarusi hospodarska sutaz,
ani neporusi princip nediskrimindcie a princip transparentnosti.

Ak zaujemca, uchadza¢ alebo hospodarsky subjekt so vztahom k zdujemcovi alebo uchadzalovi
poskytol verejnému obstaravatelovi radu vratane konzulticie alebo ak sa inym sp6sobom podielal na
priprave postupu verejného obstardvania, verejny obstardvatel prijme primerané opatrenia, aby sa
Ucastou daného zaujemcu alebo uchéadzaca nenarusila hospodarska sutaz. Vhodné je pri zakazkach
s nizkymi hodnotami v pripade uskutoénenia pripravnych trhovych konzultacii uréit primerane dlha
lehotu na predkladanie pontk, aby aj uchadzaci, ktori sa nezUcastnili pripravnych trhovych
konzultacii, mali dostatocny ¢as na predloZenie kvalitne spracovanej ponuky (nepouzije sa § 25 ods.
3).

Vo vieobecnom metodickom usmerneni UVO* & 2/2019 avkomentari kzikonu o verejnom
obstaravani sa uvadza’

,Verejny obstaravatel je obdobne ako aj pri inych druhoch zakaziek v kazdom pripade povinny
postupovat tak, aby dochadzalo k u¢elnému a hospodarnemu vynakladaniu finanénych prostriedkov.
To neznamena vynucovanie hladania vylu¢ne najnizSej ceny, ale snahu o to, aby sa za vynaloZené
naklady a Usilie dosiahol prinajmensom primerany a podla moznosti ¢o najlepsi vysledok, a to
sohladom na kvalitu plnenia, readlne potreby verejného obstardvatela, socidlne alebo
environmentdlne hladiskd a pod... Inak povedané, nemalo by dochadzat ku kuape, resp.
objednavaniu sluZieb a stavebnych prac, ktoré sa bezdévodne vymykaji ramcu beinych trhovych
podmienok v danom case, a teda su, napr. neprimerane predrazené, alebo ide o zastarané
technické riesenie, pripadne naopak, ide o rieSenie, ktoré je v danom pripade ,zbytocne
prehnané”.

Zodpovednostou verejného obstaravatela je zabezpeéit apreukazat uéelné a hospodarne
vynakladanie finanénych prostriedkov. Verejni obstaravatelia si spravidla urcuju postup pri
zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami vo vnutornych predpisoch. Dobrou praxou sa stalo oslovit
potencialnych dodavatelov opravnenych poskytovat predmet zakazky prostrednictvom Vyzvy na
predkladanie pontk, pri nizSich hodnotach je vhodné uskuto¢nit a zdokumentovat prieskum trhu
na zaklade internetového prieskumu cez cenniky, katalégy a iné zdroje s moznou identifikaciou

hodnoty tovaru / sluzby / prace.

V pripade zasielania Vyzvy na predkladanie ponuk vybranym zaujemcom / potencidlnym
dodavatelom, verejny obstardvatel by mal oslovit / zaslat Vyzvu na predkladanie pondk minimalne
trom vybranym zaujemcom. Oslovené subjekty musia byt opravnené dodavat tovar, poskytovat
sluzbu, alebo uskutocnovat stavebné prace v rozsahu predmetu zakazky, tuto skutoCnost verejny
obstaravatel overi cez verejne dostupné informacie uvedené v Obchodnom registri SR alebo
v Zivnostenskom registri SR. Verejny obstardvatel je povinny archivovat dokumenty, ktoré
preukazuju zaslanie Vyzvy na predkladanie ponik minimalne trom zaujemcom (napr. formou e-
mailove] notifikdcie — potvrdenie o odoslani, resp. doruceni e-mailu). Verejny obstaravatel pri
zasielani Vyzvy na predkladanie ponuk zabezpedi vzajomné utajenie identifikdcie oslovenych
subjektov. Oslovenie minimalne troch zaujemcov, ktori si opravneni dodévat tovary, uskutoérovat
stavebné prace alebo poskytovat sluzby v rozsahu predmetu zdkazky neznamend, Ze verejny

4 - . . .
Urad pre verejné obstardvanie
554 . . , P .
Zakon verejnom obstaravani s komentarom Ing. Juraj Zachar



obstaravatel musi v lehote na predkladanie ponik mat predlozené ponuky zaujemcov, ktorych
priamo oslovil. Zakazka mdze byt realizovana aj v pripade predlozenia 1 alebo 2 ponuk.

Oznamovacie povinnosti pri zakazke s nizkou hodnotou

Verejny obstaravatel vzmysle § 117 ods. 6 zdkona o verejnom obstardvani ma povinnost uverejnit
v profile verejného obstardvatela suhrnnu spravu o zdkazkach s nizkymi hodnotami, ktoré zadal za
obdobie kalendarneho Stvrtroka. Lehota na splnenie tejto povinnosti je najneskér do 30 dni od
skoncenia predchadzajuceho kalendarneho stvrtroka. V sthrnnej sprave uvedie pri kazdej zakazke
hodnotu zakazky, predmet zakazky a identifikaciu doddvatela. Urad pre verejné obstaravanie vydal
vSseobecné metodické usmernenie ¢. 4/2019 a5/2019 osuhrnnych spravach zverejnené
https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia/vseobecne-metodicke-

usmernenia-zakon-c-3432015-z-z--51e.html?id=2037

Dotovany verejny obstardvatel — osoba podla § 8 zakona o verejnom obstaravani

V pripade, ak verejny obstaravatel poskytne financ¢né prostriedky predstavujice podiel vyssi ako 50 %
na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb a uskutocnenie stavebnych prac osobe, ktora nie je verejny
obstaravatel, je tato osoba povinna zadavat zakazku s nizkou hodnotou podla § 117 zikona
o verejnom obstaravani.

Intenzita pomoci >50 %
PHZ Postup

Tovar (okrem potravin)/Sluzba | 25 000 eur < 100 000 eur Zadavanie zakaziek
(okrem sluzby uvedenej v Prilohe s nizkymi hodnotami
¢. 1 zdkona o VO) [§ 117 zékona]
Potraviny 25000 eur <139 000 eur

<214 000 eur
Stavebné prace 25000 eur < 250 000 eur
Sluzba uvedena v Prilohe ¢. 1 | 25000 eur <550 000 eur
zakona o VO

Minimalne obchodné podmienky

V pripade, ak verejny obstaravatel nema zamer uzavriet zmluvu na dodanie predmetu zakazky
s nizkou hodnotou, ale vystavi iba objednavku, odporucany postup je vo Vyzve na predkladanie
ponuk alebo v osloveni potencidlnych dodavatelov, uviest minimalne obchodné podmienky.

Verejny obstaravatel urcuje tieto minimdlne obchodné podmienky - vzor:

a) cenova ponuka uchadzaca zahffia vSetky jeho vydavky a ndklady spojené s predmetom
zakazky,

b) ceny ponuknuté uchadzacdom, resp. Uspesnym uchddzacom, si cenami konecnymi a nie je
mozné ich zvysit,

c) v pripade, ak sa uchadzac, resp. uspesny uchadzac, ktory nebol ku dru predkladania ponuk
platitefom DPH, avSak pocas lehoty viazanosti ponuk sa nim stane, nema narok na zvysenie
cien o hodnotu DPH,

d) verejny obstaravatel na predmet zakazky neposkytuje preddavok ani zalohovu platbu,

e) Uuspesny uchadza¢ bude opravneny fakturovat dodanie predmetu zikazky na zaklade
objednavky,

f) cena za dodanie predmetu zakazky bude uhradend bankovym prevodom na zdklade
vystavenej faktury s 30-driovou splatnostou odo dria jej dorucenia, priCom faktdra musi
obsahovat vSetky nélezitosti v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi platnymi
v Slovenskej republike, Specifikdciu fakturovanych polozZiek a Specifikaciu fakturovanej sumy,


https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia/vseobecne-metodicke-usmernenia-zakon-c-3432015-z-z--51e.html?id=2037
https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia/vseobecne-metodicke-usmernenia-zakon-c-3432015-z-z--51e.html?id=2037

g) v pripade, ak vystavena faktira nebude obsahovat vSetky naleZitosti v stlade so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi platnymi v Slovenskej republike a uvedenymi poZiadavkami
verejného obstaravatela, je verejny obstaravatel opravneny vratit faktiru na prepracovanie
alebo doplnenie Uspesnému uchddzacovi, lehota splatnosti faktury v tom pripade zacne
plynut diiom dorucenia opravenej a Uplnej faktury.

Uchadzac tymto berie na vedomie, Ze zaslanim svojej ponuky na uvedeny predmet zakazky v plnej
miere akceptuje asuhlasi suvedenymi minimalnymi obchodnymi podmienkami uréenymi
verejnym obstaravatelom.

Minimalne naleZitosti objednavky

Objednavka by mala obsahovat minimalne naleZitosti pisomného zmluvného vztahu. Medzi takéto
naleZitosti objednavky patri najma:
e datum jej vyhotovenia,
e kompletné a spravne identifikacné Udaje objednavatela a dodavatela (t. j. obchodné meno/
nazov, ICO, adresu sidla, prip. kontaktné miesta),
e jednoznacnu Specifikaciu predmetu zdkazky, dohodnutu cenu (bez DPH, vyska DPH a cena
s DPH),
e lehotu a miesto plnenia,
e dalSie naleZitosti podla poziadaviek objednavatela,
e podpis objednavatela a podpis dodavatela, potvrdzujuci, ze objedndavku prijal.

Subdodavatelia

Verejny obstaravatel moze vo Vyzve na predkladanie ponuk vyZadovat, aby uchadza¢ v ponuke
uviedol podiel zidkazky, ktory ma v umysle zadat subdodavatelom, navrhovanych subdodavatelov
a predmety subdodavok. Navrhovany subdodavatel musi preukazat splnenie podmienok Ucasti
tykajucich sa osobného postavenia podla § 32 ods. 1 pism. e) zakona o verejnom obstaravani vo
vztahu k tej Casti predmetu zakazky, ktoru bude realizovat v subdodévke. Zaroven subdodavatel musi
preukazat splnenie podmienky Gcasti tykajlcej sa osobného postavenia podla § 32 ods. 1 pism. f)
zdkona o verejnom obstaravani a nesmie u tejto osoby existovat dévod na vylicenie podla § 40 ods.
6 pism. f) zakona o verejnom obstardvani (konflikt zdujmov nemozno odstranit inymi Gcinnymi
opatreniami). Verejny obstaravatel zaroven méze vo Vyzve na predkladanie ponuk vyzadovat, aby
UspesSny uchadza¢ v zmluve najneskdér v Case jej uzavretia uviedol uUdaje o vSetkych zndmych
subdodavateloch.

Zadavanie zakaziek spolufinancovanych zo zdrojov EU

Pri zdkazkach co aj z casti financovanych z prostriedkov Eurdpskej Unie ainych medzinarodnych
projektov a financnych mechanizmov, je verejny obstaravatel a dotovany verejny obstaravatel (osoba
podla § 8 zdkona o verejnom obstaravani) okrem zakona o verejnom obstaravani povinny postupovat
podla prislusnych priruciek a dokumentov vztahujicich sa ku tymto zdrojom financovania, ato aj
v pripade zdkaziek s nizkou hodnotou.

Ochrana osobnych udajov

Uchadzaci predloZzenim ponuky poskytuju verejnému obstardvatelovi okrem inych naleZitosti aj
osobné Udaje. Verejny obstardvatel je viazany uplatriovat povinnosti, ktoré mu vyplyvajd
z Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych osob pri
spracuvani osobnych Udajov a o volnom pohybe takychto Udajov a zakona NR SR ¢. 18/2018 Z. z.
o ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.



Priebeh realizacie prieskumu trhu
NA ZAKLADE INTERNETOVEHO PRIESKUMU CEZ CENNIKY, KATALOGY S MOZNOU IDENTIFIKACIOU
HODNOTY TOVARU / SLUZBY / PRACE

Vyhodnotenie ponuk z

S G web stranok v sulade s
minimalne troch Vyber dodavatela

potencidlnych Gl predmetu zakazky,

dodavatelov - z web kr|ter|am|. urcenymi zaslanie objednavky
. verejnym
stranok A ’
obstaravatelom

Zverejnenie objednavky, ak sa povinnost zverejnenia tyka

Cely priebeh prieskumu trhu z internetu je potrebné zdokumentovat, t. j. vytlacit a archivovat zdroje
Udajov z web stranok, na zaklade ktorych bol vybrany dodavatel predmetu zdkazky s uvedenim
odkazov na predmetné stranky. Aj v pripade internetového prieskumu trhu musia byt splnené
podmienky uvedené v § 117 ods. 5 zdkona o verejnom obstaravani, t. j.:

verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu (zmluvou sa rozumie aj objedndvka) s uchadzacom,
ktory nespifia podmienky Uéasti osobného postavenia podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) zikona
o verejnom obstardvani alebo ak u neho existuje dovod na vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f)
zakona o verejnom obstardvani (konflikt zaujmov nemozno odstranit inymi Gcinnymi opatreniami),
ustanovenie § 11 zdkona o verejnom obstardvani tym nie je dotknuté.

Verejny obstardvatel overi u identifikovanych zdujemcov / uchadzacov, ¢&i si opravneni dodavat
tovar, uskutoérovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu, ktord zodpoveda predmetu zakazky.
Verejny obstaravatel vyuZije na tento ucel informacie verejne dostupné v Obchodnom registri SR
alebo v Zivnostenskom registri SR, resp. prostrednictvom nahladu do Zoznamu hospodarskych
subjektov vedenom Uradom pre verejné obstaravanie (UVO) alebo prostrednictvom portdlu
oversi.gov.sk.

Verejny obstaravatel zarovel na webovom sidle UVO v Registri os6b so zakazom overi, &i
identifikovani zaujemcovia / uchadzaci, nemaji uloZeny zakaz ucasti vo verejnom obstaravani
potvrdeny konec¢nym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania
alebo obvyklého pobytu zdujemcu / uchidzaca a zistené skutoCnosti zdokumentuje, resp. uvedie
v zapisnici z prieskumu trhu.



Priebeh realizacie prieskumu trhu
NA ZAKLADE ZASLANIA VYZVY NA PREDKLADANIE PONUK VYBRANYM ZAUJEMCOM
POTENCIALNYM DODAVATELOM

Spracovanie vyzvy na
predkladanie ponuk

PredloZenie ponuk

Vyhodnotenie
splnenia poZiadaviek
na predmet zdakazky u

uchddzaca

Vyber potencidlnych
doddvatelov
oprdvnenych dodat
predmet zdkazky

Vyhodnotenie ponuk
podla uréeného
kritéria

Zaslanie oznamenia o
vysledku prieskumu
trhu

Zaslanie vyzvy
minimdlne trom
vybranym
potencidlnym
dodadvatelom

Vyhodnotenie
splnenia podmienok
ucasti u uchddzaca,

ktory sa umiestnil na
1. mieste*

Uzavretie zmluvy,
resp. vystavenie
objednavky

/

umiestnenom na 1.
H *

Zverejnenie zmluvy, resp. objednavky, ak sa povinnost zverejnenia tyka

* Pozn.: verejny obstardvatel méZe vyhodnotit splnenie podmienok ucasti a spinenie poZiadaviek na predmet

.t

zdkazky u vsetkych uchddzacov, ktori predloZili ponuku, nielen u uspesného uchddzaca, avsak tento ,reverzny
spésob vyhodnocovania pontk je menej zatazZujuci pre verejného obstardvatela a pre uchddzacov.

Cely priebeh prieskumu trhu je potrebné zdokumentovat. Verejny obstardvatel nesmie uzavriet
zmluvu (zmluvou sa rozumie aj objedndvka) s uchadzatom, ktory nespifia podmienky Ggasti
osobného postavenia podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) zdkona o verejnom obstaravani alebo ak u neho
existuje dévod na vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f) zdkona o verejnom obstaravani (konflikt
zaujmov nemozno odstranit inymi ucinnymi opatreniami), ustanovenie § 11 zédkona o verejnom
obstardvani tym nie je dotknuté.

Verejny obstaravatel overi u oslovenych zdujemcov a uchdadzacov, ktori predloZili ponuku, ¢i su
opravneni dodavat tovar, uskutoéfovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu, ktora zodpoveda
predmetu zdkazky. Verejny obstardvatel vyuZije na tento uUcel informacie verejne dostupné
v Obchodnom registri SR alebo v Zivnostenskom registri SR, resp. prostrednictvom nahladu do
Zoznamu hospodarskych subjektov vedenom Uradom pre verejné obstaravanie (UVO) alebo
prostrednictvom portalu oversi.gov.sk.

Verejny obstaravatel zaroveri na webovom sidle UVO v Registri osdb so zakazom overi, ¢i osloveni
zaujemcovia a uchdadzaci, ktori predlozZili ponuku nemaju uloZeny zakaz ucasti vo verejnom
obstaravani potvrdeny konec¢nym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v state sidla, miesta
podnikania alebo obvyklého pobytu zidujemcu / uchidzada azistené skutocnosti zdokumentuje,
resp. uvedie v zapisnici z prieskumu trhu.



VZOR VYZVY NA PREDKLADANIE PONUK

VYZVA
NA PREDKLADANIE PONUK A POKYNY NA VYPRACOVANIE PONUK
NA ZAKAZKU &. ....cceevenenene
zadavanu podla § 117 Zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,,zakon o verejnom obstaravani“)

1. Identifikacia verejného obstaravatela
Verejny obstaravatel

Sidlo

PSC, obec

ICO

IC DPH

Kontaktna osoba

Telefon

e-mail

2. Druh zakazky
Zdkazka na dodanie tovaru / poskytnutie sluZieb / uskutoénenie stavebnych prdc.

3. Nazov predmetu zdkazky
(Uvedte strucny ndzov zdkazky zohladriujuci predmet zdkazky).

4. Opis a rozsah predmetu zakazky
(Uvedte uplny, nestranny a jednoznacny opis predmetu zdkazky, na zdklade ktorého budu
uchddzaci vediet predloZit kvalitne spracovanu ponuku).

5. Sposob vzniku zavazku

(Vyberte vhodny typ zmluvy podla predmetu zdkazky).

Vysledkom verejného obstardvania bude uzavretie kupnej zmluvy v sulade s prislusnymi
ustanoveniami zdkona o verejnom obstardvani a ustanovenim § 409 a nasl. Zdkona ¢. 513/1991 Zb.
Obchodny zdkonnik v zneni neskorsich predpisov / zmluvy o poskytnuti sluZieb v sulade s prislusnymi
ustanoveniami zdkona o verejnom obstardvani a ustanovenim § 269 ods. 2 Zdkona ¢. 513/1991 Zb.
Obchodny zdkonnik v zneni neskorSich predpisov / zmluvy o dielo vsulade s prislusnymi
ustanoveniami zdkona o verejnom obstardvani a ustanovenim § 536 a nasl. Zdkona ¢. 513/1991 Zb.
Obchodny zdkonnik v zneni neskorsich predpisov.

6. Miesto plnenia zmluvy / poskytnutia sluZieb

V pripade zdkazky na dodanie tovaru:

Miestom dodania tovaru sa rozumie miesto odovzdania predmetu plnenia zmluvy zdstupcovi
verejného obstardvatela, ktorym je sidlo verejného obstardvatela (resp. iné vhodné miesto).

V pripade zdkazky na poskytnutie sluZieb:

Miestom poskytnutia sluZieb sa rozumie miesto odovzdania predmetu plnenia zmluvy zdstupcovi
verejného obstardvatela, ktorym je sidlo verejného obstardvatela (resp. iné vhodné miesto). Prevzatie
a odsuhlasenie predmetu plnenia zmluvy bude doloZené pisomnym protokolom o poskytnuti sluZieb,

podpisanym oboma zmluvnymi stranami, v ktorom bude uvedeny rozpis poskytnutych sluZieb
s uvedenim ddtumu poskytnutia sluZieb a mnoZstva.



V pripade zdkazky na uskutocnenie stavebnych prdc:
Pri rekonstrukcii:

Miestom uskutoCnenia stavebnych prdc je objekt supisné Cislo ...... nachddzajuci sa na parcele KN
Coernry ko 0. ...

Pri vystavbe novej stavby:

Miestom uskutocnenia stavebnych prdc je parcela KN C. ........... k. 4.

7. Klasifikacia CPV
Hlavny slovnik verejného obstardvania:

8. Predpokladana hodnota zakazky
Predpokladand hodnota zdkazky je ....... EUR bez DPH.

9. Moinost predloZenia variantnych rieSeni

NeumoZiiuje sa predloZit variantné riesenie. Ak sucastou ponuky bude aj variantné riesenie, nebude
zaradené do vyhodnotenia a bude sa nan hladiet akoby nebolo predlozené. Vyhodnotené bude iba
zdkladné riesenie.

10. Lehota plnenia zmluvy

V pripade zdkazky na dodanie tovaru:

V sulade s ustanoveniami Zmluvy, t. j. predmet zdkazky musi byt dodany v lehote ... dni / mesiacov
odo dria nadobudnutia tcinnosti Zmluvy / resp. dorucenia objedndvky, resp. do ..... (uviest konkrétny
datum), pricom uspesny uchddzac (doddvatel) je povinny ozndmit dodanie predmetu zdkazky
minimdlne .... hodin / dni pred jeho dodanim.

V pripade zdkazky na poskytnutie sluZieb:
Verejny obstardvatel poZaduje odovzdanie predmetu zdkazky v lehote najneskér do .... odo dria
nadobudnutia ucinnosti Zmluvy / resp. dorucenia objedndvky, resp. do ..... (uviest konkrétny ddtum).

V pripade zdkazky na uskutocnenie stavebnych prdc:
Verejny obstardvatel poZaduje odovzdanie diela v lehote najneskér ... dni / mesiacov odo dria
prevzatia staveniska.

11. Hlavné podmienky financovania a platobné podmienky
Predmet zdkazky bude financovany z vlastnych prostriedkov verejného obstardvatela.

Verejny obstardvatel neposkytuje preddavok ani zdlohovu platbu. Cena za predmet zdkazky bude
uhradend bezhotovostnym prevodom na ucet uspeSného uchddzaca na zdklade vystavenej faktury
a prevzati predmetu plnenia. Verejny obstardvatel poZaduje 30-driovu lehotu splatnosti faktury odo
dria jej dorucenia verejnému obstardvatelovi. Vystavend faktiura musi obsahovat vsetky ndleZitosti
podla platného prdvneho poriadku Slovenskej republiky, Specifikdciu fakturovanej sumy a Specifikdciu
predmetu zdkazky.

12. Mena a ceny

Cena musi byt stanovend podla zdkona NR SR ¢ 18/1996 Z. z. o cendch v zneni neskorsich predpisov
a vyhldasky MF SR ¢ 87/1996 Z. z., ktorou sa vykondva zdkon NR SR ¢. 18/1996 Z. z. o cendch v zneni
neskorsich predpisov.
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Cena uvedend v ponuke uchddzaca (vypracovand podla Prilohy ¢. 1 Ndvrh uchddzaca na plnenie
kritéria) bude cenou konecnou, ktord musi zahrriat vSetky ndklady uchddzaca spojené s dodanim
predmetu zdkazky.

Vsetky ndklady a vydavky spojené s pripravou a s predloZenim ponuky zndsa uchddzac bez financného
ndroku voci verejnému obstardvatelovi, a to bez ohladu na vysledok verejného obstardvania. Cena
bude uvedend v eurdch a zaokruhlend matematicky na dve desatinné miesta a bude zostavend
vo forme:

jednotkovd cena v EUR bez DPH, t. j. za 1 mernu jednotku (dalej len ,MJ*),
e cena v EUR bez DPH za pocet MJ,

vyska DPH v EUR za pocet MJ,

e cena v EUR s DPH za pocet MJ.

Ak uchddzac nie je platitelom DPH, uvedie navrhovanu cenu ako cenu bez DPH a zdrovern aj ako
cenu koneénd. Na skutoénost, Ze uchddzaé nie je platitelom DPH, upozorni uchddzaé vo svojej
ponuke.

V pripade, ak uspesny uchddzal uvedie, Ze nie je platitelom DPH a stane sa po predloZeni ponuky
platitelom DPH, nemd ndrok na zvysenie ceny o hodnotu DPH.

13. Kritérium na vyhodnotenie pontk a pravidla jeho uplatnenia
cena s DPH v mene EUR za cely predmet zdkazky (dd sa urcit kritérium aj najniZSia cena bez DPH
v mene EUR, resp. iné kritérium uvedené v § 44 ods. 3).

Verejny obstardvatel zostavi vzostupné poradie uchddzacov podla vysky navrhnutej celkovej ceny
v EUR s DPH. Ponuku uchddzaca s najniZzsou celkovou cenou v EUR s DPH za cely predmet zdkazky,
ktory splnil podmienky ucasti a sucasne splnil poZiadavky verejného obstardvatela na predmet
zdkazky, verejny obstardvatel vyhodnoti ako uspesnd, t. j. hodnoti sa celkovd zmluvnd cena v EUR
sDPH za cely predmet zdkazky. Uspesnym uchddzadom sa stane ten uchddzaé, ktory pontkne

svve

V pripade, ak vsetky ponuky k zdkazke zadanej v zmysle tejto Vyzvy na predkladanie ponuk predlozZia
iba uchddzaci, ktori su platitelia DPH, ponuky sa budu vyhodnocovat ako ceny s DPH. Avsak v pripade
predloZenia ponuky ¢o i len jedného uchddzaca, ktory nie je platitelom DPH, verejny obstardvatel
vyhodnoti vsetky predloZené ponuky takym spésobom, Ze budu porovndvané ceny s DPH (platitelia
DPH) a ceny konecné (neplatitelia DPH; konecnd cena je definovand v bode 12. tejto Vyzvy
na predkladanie pontuk).

Ak uchddzac je registrovany ako platitel DPH v inom ¢&lenskom Stdte Eurdpskej unie a nie je
registrovanym platitefom DPH na uzemi Slovenskej republiky, uchddza¢ uvedie tuto skutocnost
v ponuke. V pripade uchddzaca z iného clenského statu Eurdpskej tnie, ktory by uviedol cenu bez DPH
s pozndmkou, Ze na Slovensku nie je platitelom DPH, tdto cena by v konecnom désledku bola zvysend
o DPH, ktoru musi verejny obstardvatel v zmysle zdkona o dani z pridanej hodnoty zaplatit. Na ucel
vyhodnotenia ponuk a zabezpecenia porovnatelnosti vyhodnocovanych ponuk, aj uchddzac z iného
Clenského stdtu Eurdpskej unie, ktory je v mieste svojho pésobenia platitel DPH, musi celkovu
navrhovanu cenu uviest' s DPH so slovenskou sadzbou, pricom fakturovat bude cenu, za ktoru predmet
zdkazky ponukne bez DPH, platba DPH bude ndkladom verejného obstardvatela, ktord suvisi
s predmetom zakazky.
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14. Podmienky na uzavretie zmluvy, obsah ponuky, predloZenie ponuky

14.1 Za ucelom dodrZania ustanovenia § 117 ods. 5 zdkona o verejnom obstardvani verejny
obstardvatel poZaduje, aby uchddzaé spltial nasledovné podmienky ucasti:
a) osobné postavenie podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) zdkona o verejnom obstardvani:

e § 32 o0ds. 1pism. e) zdkona o verejnom obstardvani — uchddzac je oprdvneny doddvat tovar,
uskutocriovat stavebné prdce alebo poskytovat sluzbu,

» uchddzac¢ preukazuje splnenie podmienok ucasti podla § 32 ods. 1 pism. e) zdkona
o verejnom obstardvani doloZenou kdpiou dokladu o oprdvneni doddvat tovar,
uskutocriovat stavebné prdce alebo poskytovat sluZbu, ktory zodpovedd predmetu
zdkazky, resp. preukazuje doloZenym cestnym vyhldsenim,

e §32o0ds. 1pism. f) zdkona o verejnom obstardvani — uchddzac¢ nema uloZeny zdkaz ucasti vo
verejnom obstardvani potvrdeny konecnym rozhodnutim v SR alebo v Stdte sidla, miesta
podnikania alebo obvyklého pobytu,

» uchddzac¢ preukazuje splnenie podmienok ucasti podla § 32 ods. 1 pism. f) zdkona
o verejnom obstardvani doloZenym cestnym vyhldsenim,

b) § 40 ods. 6 pism. f) zdkona o verejnom obstardvani — u uchddzaca nesmie existovat dévod na
vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f) zdkona o verejnom obstardvani - verejny obstardvatel vyluci
zverejného obstardvania uchddzaca alebo zdujemcu, ak konflikt zdujmov podla § 23 zdkona
o verejnom obstardvani nemoZno odstradnit inymi ucinnymi opatreniami,

» uvedené skuma verejny obstardvatel pocas procesu verejného obstardvania.

V pripade, ak je uchadza¢ zapisany v zozname hospodarskych subjektov vedenom Uradom pre
verejné obstaravanie (dalej len ,UVO“) a zo zoznamu hospodarskych subjektov je zrejmé, ze
uchadza¢ spliia podmienky Géasti tykajice sa osobného postavenia podla § 32 ods. 1 pism. e) a f)
zakona o verejnom obstaravani a suc¢asne uchdadza¢ nebude vedeny v registri os6b so zdkazom
Ucasti vo verejnom obstaravani, ktory vedie UVO podla § 183 zakona o verejnom obstaravani,
bude mat verejny obstaravatel zato, Ze takto zapisany tspesny uchadzaé splnil podmienku Géasti
podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) zdkona o verejnom obstaravani, t. j. tento uchadzac nie je povinny
preukazovat splnenie podmienok Géasti tykajlcich sa osobného postavenia podla § 32 ods. 1 pism.
e) a f) zakona o verejnom obstardvani.

V pripade, ak z dokladov preukazujlcich splnenie podmienok Gcasti nie je mozné posudit ich platnost
alebo splnenie podmienok ucasti, prip. ak uchadza¢ nepredlozil vsetky doklady potrebné
k preukazaniu splnenia podmienok Ucasti a existuju pochybnosti o splneni podmienok Gcasti, verejny
obstaravatel pisomne poziada uchadzaca o vysvetlenie alebo doplnenie dokladov potrebnych na
preukazanie splnenia podmienok ucasti.

Povinnost zapisu do registra partnerov verejného sektora (§ 11 zdkona o verejnom obstaravani)
podla osobitného predpisu (zdkon ¢. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov) - verejny obstaravatel neuzatvori zmluvu na predmet zakazky, ak
uchadzac nebude zapisany v registri partnerov verejného sektora podla osobitného predpisu, ak sa
na neho osobitny predpis (zakon o registri partnerov verejného sektora) vztahuje vo vazbe na
financny limit predmetu zakazky,

» uvedené skuma verejny obstardvatel u tispesného uchddzaca.

V ramci suéinnosti potrebnej na uzavretie zmluvy, verejny obstaravatel bude poZadovat, aby
Uspesny uchadzaé, ktory nie je zapisany v zozname hospodarskych subjektov vedenom Uradom pre
verejné obstaravanie a preukazal splnenie podmienky ucasti podla § 32 ods. 1 pism. e) zakona
o verejnom obstardvani ¢estnym vyhlasenim, aby predlozil pred podpisom zmluvy origindl alebo
uradne overenu képiu dokladu o opravneni dodavat tovar, uskutoériovat stavebné prace alebo
poskytovat sluzbu, ktory zodpoveda predmetu zakazky.
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14.2 Obsah ponuky
Ponuka predloZend uchddzacom musi obsahovat:

e Priloha ¢. 1 — Navrh uchddzaca na plnenie kritéria, v pripade predloZenia ponuky na e-
mailovu adresu, je potrebné predloZit aj scan Prilohy ¢. 1 s podpisom oprdvnenej osoby,

e Priloha ¢ 2 — Cestné vyhldsenie (k § 32 ods. 1 pism. e) a pism. f) zdkona o verejnom
obstardvani), v pripade predloZenia ponuky na e-mailovu adresu, je potrebné predloZit aj scan
Prilohy ¢. 2 s podpisom oprdvnenej osoby,

e Priloha ¢ 3 — Navrh kipnej zmluvy / Zmluvy o dielo / Zmluvy na poskytnutie sluZieb,
v pripade predloZenia ponuky na e-mailovu adresu, je potrebné predloZit aj scan Prilohy ¢. 3
s podpisom oprdvnenej osoby®,

e Priloha ¢. 4 — Suhlas so spracovanim osobnych udajov, v pripade predloZenia ponuky na e-
mailovu adresu, je potrebné predloZit aj scan Prilohy ¢. 4 s podpisom dotknutej fyzickej osoby.
Podmienky spracuvania osobnych udajov su zverejnené na web strdnke verejného
obstardvatela http.//www...... .

14.3 PredloZenie ponuky

Ponuka sa predkladd v pisomnej podobe prostrednictvom posty, iného dorucovatela, osobne
uchddzacom alebo splnomocnenou osobou uchddzaca alebo v elektronickej podobe, najneskér do
uplynutia lehoty na predkladanie ponuk.

Ak sa ponuka predkladd prostrednictvom posty, iného dorucovatela, osobne uchddzacom alebo
splnomocnenou osobou uchddzaca, tak ponuka musi byt dorucend v uzavretom nepriehladnom
vonkajsom obale. Vonkajsi obal ponuky musi obsahovat udaje:

e qadresu verejného obstardvatela,
e obchodné meno a sidlo uchddzaca alebo miesto podnikania uchddzaca,

“

e oznacenie ,Neotvdrat - VO” a heslo sutaze:,,........ .

Ak vonkajsi obal ponuky nebude uzatvoreny alebo nebude obsahovat uvedené udaje, verejny
obstardvatel nenesie zodpovednost za predcasné otvorenie ponuky.

Ak sa ponuka predkladd v elektronickej podobe na uvedent e — mailovu adresu, v predmete e-mailu je

“«

potrebné uviest heslo sutaze: ,,...... .

Miesto a lehota na predkladanie ponuk
Ponuky je potrebné dorucit na adresu:

na e-mailovu adresu: ...@...

Lehota na predkladanie ponuk uplynie dria: ............ 0...00 hod.
Ponuky uchddzacov ani ich ¢asti sa nepouziju na iny ucel ako na verejné obstaranie tohto predmetu
zdkazky.

Upozornenie pre uchddzacov
Dorucend ponuka méZe byt zahrnutd do vyhodnotenia len za predpokladu, Ze jej obsah zodpovedd
vSetkym podmienkam definovanym v tejto Vyzve na predkladanie ponuk, obsahuje vsetky ndleZitosti

6 , .
V pripade, ak sa uzaviera zmluva
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definované v tejto Vyzve na predkladanie ponuk a bola predloZend v lehote urcenej v tejto Vyzve na
predkladanie ponuk. Ponuka dorucend po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk bude vrdtend
uchddzacovi neotvorend.

15. Lehota viazanosti ponuk
Uchddzac je svojou ponukou viazany od uplynutia lehoty na predkladanie ponuk aZ do uplynutia
stanovenej lehoty viazanosti ponuk, t. j. do...................... .

16. Jazyk ponuky

Ponuky a dalSie doklady a dokumenty vo verejnom obstardvani sa predkladaju v Statnom jazyku
(v slovenskom jazyku). Verejny obstardvatel umozZiiuje predkladat ponuky a dalSie dokumenty
vo verejnom obstardvani aj v ¢eskom jazyku.

Doklad potvrdzujuci oprdavnenie poskytovat predmet plnenia rovnaky alebo podobny ako je predmet
zdkazky u uchddzacov so sidlom mimo uzemia Slovenskej republiky, musi byt predloZeny v p6vodnom
jazyku a sucasne musi byt preloZeny do Stdtneho jazyka okrem dokladu predloZeného v ceskom
jazyku. Ak sa zisti rozdiel v obsahu, rozhodujuci je uradny preklad v Statnom jazyku.

17. Informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk
Vsetkym uchddzacom, ktorych ponuky sa vyhodnocovali, verejny obstardvatel po vyhodnoteni ponuk
bezodkladne pisomne ozndmi vysledok vyhodnotenia ponuk.

Uspesnému uchddzacovi verejny obstardvatel ozndmi, Ze jeho ponuku prijima. Neuspesnému
uchddzacovi ozndmi, Ze neuspel a dévody neprijatia jeho ponuky.

18. Uzavretie zmluvy

Verejny obstardvatel neuzatvori zmluvu na predmet zdkazky, ak uspesny uchddzac nebude zapisany
v registri partnerov verejného sektora podla osobitného predpisu (Zdkon ¢ 315/2016 Z. z. o registri
partnerov verejného sektora a o zmene a doplneni niektorych zdkonov) , ak sa na neho osobitny
predpis vztahuje vo vdzbe na hodnotu plnenia zo zmluvy. Uvedené skima verejny obstardvatel
u uspesného uchddzaca.

Uzavretd zmluva nesmie byt vrozpore stouto Vyzvou na predkladanie ponuk as ponukou
predloZenou uspesnym uchddzacom.

Ak uspesny uchddzac neposkytne verejnému obstardvatelovi riadnu sucinnost potrebnu na uzavretie
zmluvy, je verejny obstardvatel oprdvneny:

e vyzvat na sucinnost na uzatvorenie Zmluvy uchddzaca umiestneného na druhom mieste
v poradi, t. j. uchddzaca s druhou najnizsou cenou v EUR s DPH za predmet zdkazky alebo
e zrusit predmetné zaddvanie zdkazky s nizkou hodnotou.

19. Dalsie informacie verejného obstaravatela

Verejny obstardvatel si vyhradzuje prdvo neprijat ponuky, ak sa zmenia okolnosti, za ktorych bola
tdto zdkazka zaddvand, ak ani jeden uchddzac nesplni podmienky ucasti alebo ani jedna
z redloZenych ponuk nebude zodpovedat poZiadavkdm uréenym v tejto Vyzve na predkladanie ponuk.

Ponuka dorucend na adresu uvedenu v tejto Vyzve na predkladanie ponuk a predloZend v lehote
na predkladanie ponuk, sa pocas plynutia lehoty viazanosti ponuk a po uplynuti lehoty viazanosti
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ponuk uchddzacovi nevracia. Zostdva ako sucast dokumentdcie o tejto zdkazke u verejného
obstardvatela.

Vsetky ndklady a vydavky spojené s pripravou a s predloZenim ponuky zndsa uchddzac bez financného
ndroku voci verejnému obstardvatelovi, a to bez ohladu na vysledok verejného obstardvania.

|2 dng ....ceeeeeeee,
S pozdravom
Vypracovala/a: e
meno, priezvisko a podpis
zodpovednej osoby
Schvdlil/a: e
meno, priezvisko a podpis
zodpovednej osoby
Prilohy:

Priloha ¢. 1 - Navrh uchddzaca na plnenie kritéria

Priloha ¢&.2 - Cestné vyhldsenie” (k § 32 ods. 1 pism. e) a pism. f) zdkona o verejnom
obstardvani)

Priloha ¢. 3 - Navrh kupnej zmluvy / Zmluvy o dielo / Zmluvy na poskytnutie sluZieb

Priloha €. 4 - Stuhlas so spracovanim osobnych udajov

15



PRILOHA &. 1 k Vyzve na predkladanie ponuk ¢. ...............

Navrh uchadzaca na plnenie kritéria

Verejny obstaravatel:

Nazov zakazky:

Obchodné meno uchadzaca:

Sidlo/miesto podnikania uchadzaca:

1¢o:

DI:

1€ DPH:

Zapisany v:

Telefon:

e-mail:

Platitel DPH:

JE / NIE JE platitel DPH

Cenav Cenav \I;‘Iﬁ-lk?l Cenav
Nazov polozky M* Pocet | EUR bez | EUR bez EUR (za EURs
M) DPHzal Dl:H za potet DIV>H za

M) pocet MJ M) pocet MJ

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00

Celkova cena spolu: 0,00 0,00 0,00

* ks/bal/subor

Cena musi obsahovat vietky naklady uchadzaca spojené s plnenim predmetu zakazky.

Pozndmka:

> uchddzac vyznacdi, ¢i je platitel DPH / nie je platitel DPH,
> ddtum musi byt aktudlny vo vztahu ku driu uplynutia lehoty na predkladanie pontk,
> podpis uchddzaca alebo osoby oprdvnenej konat za uchddzaca.

Uchadzac zaokruhli svoje navrhy v zmysle matematickych pravidiel na dve desatinné miesta.

(uviest miesto a datum podpisu)

(meno, priezvisko a podpis oprdvnenej osoby
uchddzaca)
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PRILOHA & 2 k Vyzve na predkladanie ponuk é. ..............

CESTNE VYHLASENIE

k § 32 ods. 1 pism. e) a pism. f) Zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej ,,zakon o verejnom
obstaravani“)

Verejny obstaravatel
Nazov D ereseseeseereesssssssesesereeennnannnns
Sidlo L emrresreerersesssssnnneeessessssnnnnes

Ndazov zdkazky D rrrrrerrereeecesseeseeeereennnennnes

Uchadzac
Obchodné meno L eerersesereeerensiernnierenseernnnns
Sidlo L ereeeeresssseeresssesnennseereennnnes

tymto Cestne vyhlasujem(e), Ze

o nemam(e) pravoplatne uloZeny zdkaz Ucasti vo verejnom obstaravani potvrdeny kone¢nym
rozhodnutim v SR alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu,

o mam(e) opravnenie dodavat tovar, uskutoénovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu,
ktoré zodpoveda predmetu zédkazky,

o spiiam(e) vsetky podmienky Ucasti uréené verejnym obstaravatelom a poskytnem(e)
verejnému obstardvatelovi na poZiadanie doklady, ktoré su ¢estnym vyhlasenim nahradené,

o nie som (nie sme) v konflikte zaujmov podla § 23 zdkona o verejnom obstaravani.

Zaroven prehlasujem(e), ze som(sme) si vedomy(i) nasledkov nepravdivého ¢estného vyhlasenia.

[meno, priezvisko a podpis Statutarneho zastupcu/osoby
opravnenej konat v mene uchadzaca a odtlacok peciatky]
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Priloha €. 3 k Vyzve na predkladanie ponuk . ..............

Ndvrh kipnej zmluvy / Zmluvy o dielo / Zmluvy na poskytnutie sluZieb

V pripade, ak vysledkom verejného obstaravania / prieskumu trhu bude uzatvorenie zmluvy, Ndvrh
zmluvy by mal byt zaslany uchddzacom spolu s Vyzvou na predkladanie pontik. V zmluve s uvedené
obchodné podmienky plnenia zakazky, ktoré uchadzaci zohladnuju pri tvorbe ceny, t. j. pri ndvrhu
uchadzaca na plnenie kritéria.

Kazda zmluva alebo jej zmena (dodatok) uzavretd povinnou osobou, ktorda podlieha povinnosti
zverejnenia podla § 5a zdkona o slobodnom pristupe k informacidm, musi byt zverejnena
v Centralnom registri zmlav, alebo na webovom sidle verejného obstaravatela (s ohladom na
kategdriu povinnej osoby). V nadvéznosti na zakon ¢. 546/2010 Z. z., ktorym sa dopfﬁa Zakon
¢. 40/1964 Zb. Obciansky zdkonnik v zneni neskorsich predpisov, ak verejny obstardvatel nezverejnil
uzavretld zmluvu, resp. dodatok k zmluve, v lehote do 3 mesiacov od jej podpisania, ma sa za to, Ze
takdto zmluva alebo dodatok vébec nevznikla. Rovnako nie je dovolené plnenie zmluvy este pred
datumom jej ucinnosti.
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Priloha €. 4 k Vyzve na predkladanie ponuk C. ..............

Suhlas so spracovanim osobnych tdajov

SUHLAS SO SPRACOVANiIM OSOBNYCH UDAJOV

Podla Zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v platnom zneni a zéroveri v stlade s ustanoveniami Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU)
2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych osdb pri spracivani osobnych Udajov a o volhom
pohybe takychto Udajov, dolu podpisany/-a .........cccceeecreieeiiieeciiee e, (meno a priezvisko),
tymto

suhlasim,

aby verejny obstardvatel spracoval automatizovanym a neautomatizovanym sp6sobom moje osobné
udaje:

(Verejny obstardvatel v sulade s prislusSnymi pravnymi predpismi uvedie osobné udaje, ktoré sa
budu spracovdvat ako napr.:)

e meno a priezvisko
e trvaly pobyt

e datum narodenia
e mailova adresa

e telefédnny kontakt
e rodné Cislo

za Uéelom Ucasti vo verejnom obstaravani / prieskume trhu pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou
S NAZVOM yuvvvvvvvervvevernnnnnns “. Suhlasim a beriem na vedomie, Ze osobné Udaje budu spracivané po
dobu uplynutia 10 rokov od ukoncenia verejného obstardvania na obstaranie predmetnej zédkazky,
v stlade s ustanovenim § 24 Zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov. Nasledne budu vsetky osobné Gdaje vymazané.

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze tento suhlas udelujem dobrovolne, Ze som jeho obsahu porozumel
a nepodpisal som ho pod natlakom.

[meno, priezvisko a podpis ]
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Vyhodnotenie prieskumu trhu

1.

Verejny obstardvatel po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk pristipi ku vyhodnoteniu:
1.1. splnenia poziadaviek na predmet zakazky,

1.2. splnenia podmienok ucasti,

1.3. ponuk,

v sllade s podmienkami a kritériami uvedenymi vo Vyzve na predkladanie ponuk. Cely postup
verejného obstaravatela bude zhrnuty v zapisnici z prieskumu trhu.

2.

Verejny obstaravatel vyhodnocuje splnenie poZiadaviek na predmet zakazky a splnenie
podmienok Ucasti po vyhodnoteni ponuk na zéklade kritéria / kritérii na vyhodnotenie ponuk,
a to iba v pripade uchadzaca, ktory sa umiestnil na prvom mieste v poradi — ak bolo predlozenych
viac ako 1 ponuka. Ak dbjde k vylu€eniu tohto uchadzaca, vyhodnoti sa nasledne splnenie
podmienok Ucasti a poziadaviek na predmet zakazky u dalSieho uchdadzaca v poradi tak, aby
uchadza¢ umiestneny na prvom mieste v novo zostavenom poradi spifial podmienky uéasti
a poziadavky na predmet zdkazky. Uvedené pravidld nevyluduju, aby verejny obstaravatel
vyhodnotil splnenie poziadaviek na predmet zdkazky a splnenie podmienok UGcasti v pripade
vSetkych uchadzacov, ktori predlozili ponuku.

Verejny obstardvatel uvedie v zdapisnici z prieskumu trhu, Ze preveril u uchadzacov, ktori
predloZili ponuku, & si opravneni dodavat tovar, uskutodfiovat stavebné prace alebo
poskytovat sluibu, ktora je predmetom zdkazky. Zaroveh na webovom sidle UVO overi, i
uchadzadi, ktori predloZili ponuku nemaju ulozeny zakaz ucasti vo verejnom obstaravani
potvrdeny konec¢nym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v state sidla, miesta podnikania
alebo obvyklého pobytu zaujemcu.

Odporucana struktudra zapisnice z prieskumu trhu:
e identifikacia prijimatela,
e ndzov zikazky,
e kodCPy,
e predmet zdkazky,
e urcenie kritéria / kritérii na vyhodnotenie ponuk,

e spo6sob vykonania prieskumu a identifikovanie podkladov, na zéklade ktorych boli ponuky
vyhodnotené,

e zoznam oslovenych zaujemcov a datum ich oslovenia,

e informacia o skutocCnosti, Ze verejny obstaravatel overil, ¢i su osloveni zaujemcovia
a uchadzadi, ktori predloZili ponuku, opravneni dodavat sluzbu, tovar alebo pracu
v rozsahu predmetu zakazky a Ze nemaju uloZeny zakaz Ucasti vo verejnom obstaravani,

e zoznam uchadzacov, ktori predlozili ponuku,

e identifikacia avyhodnotenie splnenia jednotlivych podmienok ucasti a ndvrhov na
plnenie kritérii na vyhodnotenie ponuk,

e identifikdcia Uspesného dodavatela / poskytovatela / zhotovitela,

e konecna zmluvna cena ponuky Uspesného uchadzacda (uviest s DPH aj bez DPH; v pripade,
Ze dodavatel nie je platitel DPH, uvedie sa konecna cena),

e spbsob vzniku zavazku (zmluva, objednavka...),
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e meno, funkcia, dditum vyhodnotenia ponuk a podpis zodpovednej osoby / 0s6b, ktoré
vykonali prieskum.

Oznamenia o vysledku vyhodnotenia pontk zaslané uchadzacom vratane dokladov preukazujucich
ich zaslanie.

Bezodkladne po vyhodnoteni prieskumu trhu verejny obstardvatel pisomne ozndmi vSetkym
uchadza¢om, ktorych ponuky sa vyhodnocovali, vysledok vyhodnotenia pontk. Uspe$nému
uchadzacovi ozndmi, zZe jeho ponuku prijima, nedspeSnému oznami, Zze neuspel s uvedenim doévodu
neprijatia jeho ponuky.

Vzor textu — ozndmenie uspesnému uchddzacovi

Verejny obstaravatel ................... (uviest ndzov) uskutocnil verejné obstaravanie na zakazku podla
§ 117 zakona o verejnom obstardvani s Nnazvom ,,........cccccueeeenne “. Zadavanie zakazky bolo realizované
na zaklade zaslania Vyzvy na predkladanie ponuk. Verejny obstaravatel .... (uviest ndzov) Vam tymto
oznamuje, Ze vasu ponuku

prijima.
Odovodnenie:

Verejny obstaravatel vyhodnocoval ponuky podla kritéria uréeného vo Vyzve na predkladanie
bola vyhodnotend ako Uspesna a ako uchddzac ste sa umiestnili na 1. mieste. Z uvedeného dévodu
verejny obstaravatel vasu ponuku prijima.

Vzor textu — ozndmenie neuspesnému uchddzacovi

Verejny obstaravatel ................... (uviest ndzov) uskutocnil verejné obstaravanie na zakazku podla
§ 117 zdkona o verejnom obstardvani s Nndzvom ,,........ccccueeennne “. Zadavanie zakazky bolo realizované
na zaklade zaslania Vyzvy na predkladanie pontk. Verejny obstaravatel .... (uviest ndzov) Vam tymto
oznamuje, Ze vasu ponuku

neprijima.
Odovodnenie:

Verejny obstaravatel vyhodnocoval ponuky podla kritéria uréeného vo Vyzve na predkladanie
bola vyhodnotend ako neuspesna. Oproti UspeSnému uchadzacovi ste predloZili vysSiu cenu.
Z uvedeného doévodu vasu ponuku verejny obstaravatel neprijima.

Dakujeme Vam za predloZenie cenovej ponuky. Starostlivo sme ju posudili, napriek nespornej
kvalite Vasej ponuky musime konstatovat, Ze ponuka iného uchadzaca bola s nizSou cenou.

Odporucany zoznam dokumentacie zo zaddvania zakazky s nizkou hodnotou, ak sa zasiela Vyzva na
predkladanie ponuk

1. Urcenie predpokladanej hodnoty zadkazky (PHZ) vratane podkladov, na zaklade ktorych bola PHZ
uréend

2. Vyzva na predkladanie ponuk s prilohami

3. Doklady preukazujice zaslanie Vyzvy na predkladanie ponuk minimalne trom vybranym
zaujemcom

4. PredloZené ponuky dorucené v listinnej podobe alebo elektronicky, t. j. e - mailom
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Preukdzanie splnenia podmienok Ucasti podla § 117 ods. 5 ZVO

Zapisnica z prieskumu trhu

Oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponudk zaslané uchdadzacom vratane dokladov
preukazujucich ich zaslanie (sprievodny list, e-mail)

Vysledna zmluva vratane vsetkych jej priloh a dodatkov, resp. objednavka

Doklad preukazujtci zverejnenie vysledku VO podla zdkona o slobodnom pristupe k informdaciam,
ak je relevantné

Odporucany zoznam dokumentacie zo zadavania zakazky s nizkou hodnotou, ak sa prieskum trhu
realizuje prostrednictvom prieskumu trhu na internete, katalégovych listov, cennikov a pod.

1.

o v AW

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ) vratane podkladov, na zadklade ktorych bola
PHZ urcend

Doklady preukazujuce oslovenie alebo identifikovanie troch dodavatefov (napr. emaily,
printscreeny z prieskumu realizovaného na internete, katalégové listy, cenniky a pod.)
PredloZené ponuky (ak boli dodavatelia priamo osloveni) vratane suvisiacej dokumentacie
Preukdzanie splnenia podmienok ucasti podla § 117 ods. 5 ZVO

Zapisnica z prieskumu trhu vratane priloh

Vyslednda zmluva / objednavka, resp. iny doklad, ktory preukazuje dodanie predmetu zakazky
(vratane vsetkych priloh a dodatkov)

Doklad preukazujuci zverejnenie vysledku VO podla zdkona o slobodnom pristupe
k informaciam, ak je relevantné

Dovolujeme si upozornit verejnych obstaravatelov, Ze v druhej polovici roku 2020 sa predpoklada
prijatie novely zakona o verejnom obstaravani, ktora sa dotkne aj zdkaziek s nizkou hodnotou.
Podla novely bude potrebné upravit tuto pomécku pre verejnych obstaravatelov, k éomu davame
tymto prislub.
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