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Komunikacia — vyzva a ZoNFP

= vSetky aktualne informacie o vyhlasenych vyzvach, znenie vyziev, vratane
relevantnych dokumentov k vyzvam a pripadné zmeny k vyzvam su
zverejnené na webovom sidle poskytovatela: www.ia.gov.sk

= v Casti Metodické dokumenty su uverejnené aj Prirucka pre prijimatela
NFP, Informacie, pokyny a usmernenia SO pre prijimatelov, Usmernenia
RO, Manual pre informovanie a komunikaciu, Loga a dizajn manualy,
Formulare dobrej praxe, Komunikacna stratégia, Schémy pomoci,
Zakladné dokumenty SR

Pred podanim ZoNFP

= elektronicka adresa IA MPSVR SR uvedena vo vyzve: vyzvy@ia.gov.sk
Po podani ZoNFP

= prideleny projektovy manazér
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Poziadavky na prijimatelov pri zabezpecovani
informovanosti

zabezpedit informovanost vsetkych ucastnikov aktivit projektu a verejnost
o tom, ze projekt je spolufinancovany z ESF a EFRR na zaklade Operacného
programu Ludské zdroje;

oznacit kazdy dokument, vratane prezencnej listiny a certifikatu o
absolvovani aktivity a inych dokumentov tykajucich sa projektu, logom ESF
a EFRR s odkazom na Eurdpsku Uniu a logo OP 'Z a zabezpecit vyhlasenie
o tom, ze OP L'Z, na zaklade ktorého sa projekt realizuje, je
spolufinancovany z ESF a EFRR;
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Formular prikladov dobrej praxe ESF a EFRR

najneskor do 1 mesiaca odo dia zacatia realizacie projektu zaslat
vyplneny Formular prikladov dobrej praxe ESF a EFRR a) (vid'" priloha €. 1)
zverejneny na webovej stranke www.esf.gov.sk na RO na mailovu adresu
publicita@employment.gov.sk a podla vyzvy aj na prislusné SO
projektovému manazérovi

najneskor do 1 mesiaca pred ukoncenim realizacie projektu zaslat
vyplneny Formular prikladov dobrej praxe ESF a EFRR b) (vid'. priloha €. 2)
zverejneny na webovej stranke www.esf.gov.sk spolu s fotodokumentaciou
na RO na mailovu adresu publicita@employment.gov.sk a podla vyzvy aj
na prislusné SO
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Informacné opatrenia a komunikacné nastroje

A) Oznacenie objektov, priestorov budovy a Skoliacich miestnosti, v ktorych
sa uskutocnuju aktivity projektu:
= umiestnenie informacnej tabule (plagatu) (vo formate min. A3) na dobre
viditelnom mieste realizacie aktivit projektu, ktoré je pristupné siroke;j
verejnosti alebo v pripade vzdelavacich aktivit na mieste ich samotnej
realizacie
1. ndzov a typ projektu (dopytovo-orientovany projekt), trvanie projektu
2. logo ESF a EFRR s odkazom na EU a logo OP L'Z a IA MPSVR SR

3. informaciu o podpore projektu z OP LZ, a to uvedenim textu:
,lento projekt sa realizuje vdaka podpore z Eurdpskeho socidlneho fondu a Eurdpskeho

fondu regiondlneho rozvoja v ramci Operacného programu Ludské zdroje.”

4. odkaz na riadiaci organ pre OP L'Z (MPSVR SR) zodpovedny za realizaciu balika pomoci a
odkaz na ESF a EFRR napr. formou odkazu na webovu stranku www.esf.gov.sk a odkaz
na IA MPSVR SR, napr. formou odkazu na jeho webovu stranku www.ia.gov.sk

b) viditeIné umiestnenie loga ESF a EFRR s odkazom na EU v priestoroch
budovy a v Skoliacich miestnostiach (vo formate min. A5)
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Informacné opatrenia a komunikacné nastroje

B) Oznacenie informacnych a odbornych materialov, dokumentov a
propagacnych predmetov vytvorenych a vyuzivanych v suvislosti s
projektom

Informacné a odborné materialy, dokumenty a propagacné predmety:
1. logo ESF a EFRR s odkazom na EU a logo OP I'Z a IA MPSVR SR

2. informaciu o podpore projektu z OP LZ, a to uvedenim textu:
,lento projekt sa realizuje vdaka podpore z Eurdpskeho socidlneho fondu a Eurdpskeho
fondu regiondlneho rozvoja v ramci Operacného programu Ludské zdroje.”

3. odkaz na riadiaci organ pre OP L'Z (MPSVR SR) zodpovedny za realizciu balika pomoci a
odkaz na ESF a EFRR napr. formou odkazu na webovu stranku www.esf.gov.sk a odkaz
na IA MPSVR SR, napr. formou odkazu na jeho webovu stranku www.ia.gov.sk

Pozndmka: Malé propagacné predmety, beina koreSpondencia — bez uplatnenia bodov 2 a 3. -
presne definované v Manuali pre informovanie a komunikaciu

oJ

: ® EUROPSKA ONIA ;
o oo OPERACNY PROGRAM
’ A IA MPSVR SR - Europsly seclalng fond : : 2 tUDSKE ZDROJE EFQM

Elrépaly fond regiondlneha rozveia



http://www.esf.gov.sk/
http://www.ia.gov.sk/

Priklady informacnych opatreni

Informatné Nazov (priklady) a) b) c)
opatrenie

Oznacenie Informaéné materigly

materialov, letdky, plagaty, CD-ROM, video, kazety, |+ + +
predmetov a | prezentdcie, brofdry, zborniky, spravodaje,..

dokumentov Propagainé predmety

perd, ceruzky, USBE kMiée a iné malé | + - -
propagacné predmety

bloky, obaly, kalendare + - +
Odborné materialy

prirucky, itadie, analyzy, metodiky, manualy, | + + +
spravy

Dokumenty a iné

pisomna koreipondencia

vizitky

pozvanky, prezentné listiny, prihlasky
Studijné materidly

dotazniky

certifikaty, osvedéenia

|||+
|+ ||+
+|+|+]|+

a) odkaz na riadiaci organ (RO) zodpovedny za realizaciu prislusného balika pomoci a odkaz na prislusny
fond napr. formou odkazu na webovu stranku www.esf.gov.sk a IA MPSVR SR formou odkazu na
www.ia.gov.sk

b) logo ESF s odkazom na EU a logo OP L'Z a logo IA MPSVR SR;

c) informdciu - text: ,Tento projekt sa realizuje vdaka podpore z Eurépskeho socidlneho fondu a
Eurépskeho fondu regiondlneho rozvoja v rdmci Operaéného programu Ludské zdroje.”;
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Informacné opatrenia a komunikacné nastroje

C-1) Oznacenie dlhodobého majetku a spotrebného materialu vyuzivaného v
suvislosti s projektom
= Dlhodoby majetok:
= rozmerovo vacSie druhy majetku — plagat, prip. samolepku, stitok, peciatku
1. logo ESF a EFRR s odkazom na EU a logo OP L'Z a IA MPSVR SR

2. informaciu o podpore projektu z OP LZ, a to uvedenim textu:
slento projekt sa realizuje vdaka podpore z Eurdpskeho socidlneho fondu a
Europskeho fondu regiondlneho rozvoja v ramci Operacného programu
Ludské zdroje.”

3. odkaz na riadiaci organ pre OP LZ (MPSVR SR) zodpovedny za realizaciu balika
pomoci a odkaz na ESF a EFRR napr. formou odkazu na webovu stranku
www.esf.gov.sk a odkaz na IA MPSVR SR napr. formou odkazu na jeho webovl
stranku www.ia.gov.sk

4. slogan, v ktorom je zd6éraznena pridana hodnota intervencie Spolocenstva
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Informacné opatrenia a komunikacné nastroje

C-2) Oznacenie dlhodobého majetku a spotrebného materialu vyuzivaného
v suvislosti s projektom

= Spotrebny material

- oznacenie samolepkou, Stitkom, peciatkou s logom ESF a EFRR s
odkazom na EU - umiestnenie na viditelnom mieste, velkost primerana
cene a rozmeru predmetu

Poznamka:

V pripade vyuZitia prostriedkov EU na ndkup kanceldrskych potrieb beznej
dennej potreby (napr. spinky, gumy, pdsky a pod.), pricom tieto predmety nebudu
plnit ulohu v oblasti informovania a publicity, nie je potrebné Ziadne oznacenie
predmetov ndleZitostami. Staci informovat o vyuZiti prostriedkov EU formou
umiestnenia napr. plagatu, stitku, samolepky s logom ESF a EFRR s odkazom na
EU na viditelnom a vhodnom mieste realizdcie projektu.
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Informacné opatrenia a komunikacné nastroje

D) Informacné aktivity
= napr. konferencie, seminare, workshopy, vystavy
= zasadacie miestnosti — logo ESF a EFRR a IAMPSVR SR s odkazom na EU (min. vo
velkosti A3), pripadne vystavena zastava EU
= informacné a odborné materidly (napr. letdky, plagaty, pozvanky, prezencné listiny) a
propagacné predmety **
E) Propagacia v médiach
= dobrovolné komunikacné cesty: inzercia, rozhovory, ¢lanky, tlacové spravy, tlacové
konferencie, rozhlasové/televizne rozhovory, diskusie, televizne spoty propagujuce
dosiahnuté vysledky projektu a iné. **
** 1. logo ESF a EFRR s odkazom na EU a logo OP I'Z a IA MPSVR SR

2. informaciu o podpore projektu z OP L'Z, a to uvedenim textu: ,Tento projekt sa realizuje
vdaka podpore z Eurdpskeho socidlneho fondu a Eurdpskeho fondu regiondlneho rozvoja v ramci
Operacného programu Ludské zdroje.”

3. odkaz na riadiaci organ pre OP L'Z (MPSVR SR) zodpovedny za realizaciu balika pomoci a
odkaz na ESF a EFRR napr. formou odkazu na webovu stranku www.esf.gov.sk a odkaz na IA
MPSVR SR napr. formou odkazu na jeho webovu stranku www.ia.gov.sk

Poznamka: Prijimatel je povinny na poZiadanie IA MPSVR SR spristupnit ukazky
medidlnych vystupov suvisiacich s propagdciou projektu a umoznit ich pripadné
dalsie $irenie s cielom vymeny dobrej praxe v rdmci SR ako aj EU.
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Informacné opatrenia a komunikacné nastroje

F) Fotodokumentacia
= priebeZne vytvarat fotodokumentaciu, resp. audiovizualne zaznamy z
realizacie aktivit projektu, najma zaznamy zo skoliacich, tréningovych a
inych aktivit s U¢astnikmi/cielovymi skupinami projektu
* primerana kvalita a vypovedacia schopnost o hlavnych aktivitach projektu
= povinnost poskytnut IA MPSVR SO ako prilohu, vratane stru¢ného popisu
fotografii:
= 1.zavereCna monitorovacia sprava,
= 2.aspon raz v priebehu realizacie projektu ako prilohu priebeznej
monitorovacej spravy a
= 3, vzdy na Ziadost IA MPSVR SR

Poznamka: Prijimatel je povinny na poziadanie IA MPSVR SR spristupnit ukazky
medidlnych vystupov suvisiacich s propagdciou projektu a umoznit ich pripadné dalsie
Sirenie s cielom vymeny dobrej praxe v rémci SR ako aj EU.
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Informacné opatrenia a komunikacné nastroje

G) Webova stranka

Specificka internetova stranka spojena s realizaciou podporeného projektu

= potrebné informacie o projekte a priebezna aktualizacia

= hypertextovy odkaz na webovu stranku ESF www.esf.gov.sk a www.ia.gov.sk
vlastna webova stranka

= informacie o realizovanom projekte vratane propagacie vysledkov a pravidelna
aktualizacia

= informacie o spolufinancovani projektu z prostriedkov ESF a EFRR

= hypertextovy odkaz na webovu stranku ESF www.esf.gov.sk a www.ia.gov.sk
Po ukonceni realizacie projektu

= vysledky projektu vratane vydanych publikacii

= vysledky realizovaného projektu, vratane vydanych publikacii je prijimatel
povinny prezentovat na web stranke pocas celej platnosti a ucinnosti Zmluvy o
poskytnuti NFP.

I1povinné prvky/informacie poukazujuce na spolufinancovanie projektu z
prostriedkov EU - nikdy mensie ako ostatné zobrazené symboly a loga

o

o EUROPSKA UNIA ;
. OPERACNY PROGRAM
’ .&. IA MPSVR SR - Elropsiy seclalny fond : : 2 l:UDSKE ZDROJE EFQM

Eurépaly fand regfondloeha rozvoja



http://www.esf.gov.sk/
http://www.ia.gov.sk/
http://www.esf.gov.sk/
http://www.ia.gov.sk/

Design manual OP LZ

logotyp, proporcie, farebnost logotypu, grafické prepojenia a pod.
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Kontrola informovania a komunikacie

= uskutocnené informacné aktivity projektu — monitorovacie spravy

= prijimatel — povinny archivovat vSetky dokumenty suvisiace s propagaciou
projektu (origindl/kdpiu zverejneného ¢lanku, v ktorom sa piSe o projekte,
letaky, informacné materialy, aspon jednu vzorku z kazdého propagacného
predmetu alebo materialu, ktory bol pocas realizacie projektu vytvoreny a
pod.)

Komunikacné platformy

= Webové sidlo www.ia.gov.sk

=  Facebook stranka Implementacna agentura MPSVR SR
= Webové sidlo www.socialnaspolocnost.sk
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Dakujem Vam za pozornost!

Tento projekt sa realizuje vdaka podpore z Eurdpskeho socidlneho fondu v ramci
Operacného programu Ludské zdroje

www.esf.sk www.employment.qgov.sk www.ia.qgov.sk

’/\ IA MPSVR SR
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